
ZARZĄDZENIE NR 4/2025 
BURMISTRZA MIASTA PUCK 

z dnia 7 stycznia 2025 r. 

w sprawie określenia wniosku o zaangażowanie środków budżetowych 
Urzędu Miasta Puck obciążających plan finansowy wydatków na rok 

budżetowy 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2024r., poz. 1465), w związku 
z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (t. j. 
Dz.U. z 2024r., poz. 1530, zmiany: Dz. U. z 2024, poz. 1572, poz. 1717, 
poz. 1756) 

zarządza się, 
co następuje: 

§ 1. Wprowadza się do stosowania druk wniosku o zaangażowanie środków 
budżetowych Urzędu Miasta Puck obciążających plan finansowy wydatków na rok 
budżetowy dla pracowników Urzędu Miasta Puck. 

§ 2. Wniosek wymieniony w § 1 każdorazowo podpisuje pracownik 
merytoryczny referatu oraz pracownik merytoryczny z zakresu zamówień 
publicznych. 

§ 3. Wniosek wymieniony w §1 każdorazowo akceptuje Burmistrz Miasta lub 
z upoważnienia Burmistrza: Zastępca Burmistrza oraz Sekretarz Miasta przy 
kontrasygnacie Skarbnika Miasta. 

§ 4. Druk wniosku sporządza się w dwóch egzemplarzach, w tym: jeden 
egzemplarz dla osoby sporządzającej wniosek i jeden dla Referatu Finansowo-
Budżetowego. 

§ 5. Nadzór nad realizacją zarządzenia sprawuje Skarbnik Miasta Puck. 

§ 6. Zobowiązuje się pracowników Urzędu Miasta Puck do zapoznania się 
z niniejszym zarządzeniem. 
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§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta Puck 
 
 

Hanna Pruchniewska 
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      Puck, dnia ………….. r. 
............................................................. 

           jednostka organizacyjna       
 

 

  WNIOSEK nr ……………………… 

 

o zaangażowanie środków budżetowych Urzędu Miasta Puck 

obciążających plan finansowy wydatków na ……………………… r. 

 
 

 

1. Rodzaj wydatku: ……………………… 

2. Kwota wydatku: ……………………… zł (brutto). 

3. Klasyfikacja wydatku:   

Dział ………………………  Rozdział ………………………  § ……………………… 

4. Termin realizacji wydatku : ……………………… r.    (rok) 

5. Tryb udzielenia zamówienia publicznego : ……………………… 

6. Uzasadnienie celowości  dokonania wydatku: ………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………….…………………………... 

  

 
Tryb udzielenia zamówienia publicznego                                   Pracownik merytoryczny 

w zakresie wnioskowanego wydatku jest zgodny  

z ustawą o zamówieniach publicznych 
 

 

 

 

................................................................                                               ...................................................... 

 

 

 

Zobowiązania wynikające z wnioskowanego                                  Potwierdzam celowość wydatku 

wydatku mieszczą się w planie finansowym 

 
 

 

 

....................................................................                    ........................................................ 

 

      Skarbnik Miasta (kontrasygnata)       Burmistrz 
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