BURMISTRZ MIASTA
PUCK

ZARZADZENIE NR 147/2015
BURMISTRZA MIASTA PUCK
Z DNIA 30 czerwcea 2015

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzenia kontroli finansowo-podatkov.vej w
zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz oplaty miejscowe;j

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa ( tekst
jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 849) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
ustala si¢ dla Gminy Miasto Puck ogélne procedury przeprowadzenia kontroli finansowo-
podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz oplaty miejscowej
stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bu rmiWsta T"uck
Hanna 1,4;/11:'&35/('/1



Zalacznik do zarzadzenia Nr 147/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia 30.06.2015

Ogolne procedury przeprowadzenia kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i optaty miejscowej

I. Podstawa prawna ustalania zasad kontroli podatkowe;j

Podstawowe zasady kontroli podatkowej reguluje dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r poz. 849) .

II. Cel kontroli podatkowe;j

1.

[¥8 )

Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikéw z obowiazkéw wynikajgcych z przepisow
prawa podatkowego

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania

Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego :
Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym informacji skladanych przez podatnikow w
Urzedzie Miasta Puck

I11. Przedmiot kontroli podatkowe;j

B —

Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania
Powierzchnie uzytkowe budynkdw i sposob ich wykorzystania
Budowle zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
Optata miejscowa

1V. Zadania kontroli podatkowej

1.

-
3.

Wykonanie czynnosci sprawdzajgcych u podatnika

Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli

Sporzadzania protokolow z kontroli podatkowych.

V. Instrukcja przeprowadzenia kontroli podatkowej

1.

2.

Kontrolg podatkowa podejmuje si¢ z urzedu zgodnie z planem kontroli
zatwierdzonym przez Skarbnika Miasta Puck oraz Burmistrza Miasta Puck.
Burmistrz Miasta Puck udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia
kontroli imiennego upowaznienia wedlug wzoru okreslonego przez ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych.

Organ podatkowy zawiadamia o miejscu i terminie przeprowadzenia kontroli
przynajmniej na 7 dni przed jej terminem.



wn

Wszczgeie kontroli nastgpuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie go
reprezentujacej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej
oraz po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dorgczenia protokotu.

Kontrolujgcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzadzany jest w
dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie kontrolowanemu.



