coomavis ZARZADZENIE NR 74/2015
BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 3 kwietnia 2015 r.

w sprawie okreslenia zasad i sposobu dokonywania zlecen wykonania
robot budowlanych, ustug, dostaw oraz zakupow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 1 art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o
samorzgdzie gmmnym (t.J. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pozn. zm.), w zwigzku z art.
40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2013 1. poz. 885 ze zm.)

zarzgdza si¢ , co nastepuje:

§ 1.1. Zlecenia wykonania robot budowlanych, ushug, dostaw, zakupdw, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 -
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 984 ze zm.) oraz kwot
progowych, wynikajacych z Regulaminu Zamowiet Publicznych Urzedu
Miasta Puck, opisuje si¢ na druku stanowigcym zalacznik do niniejszego
Zarzadzema. -

2. Powyzsze nie ma zastosowania do uslug oraz zakupdéw biezacych, nie
przekraczajacych kwoty 200 zi netto. (5 bt

§ 2. Sporzadzenie zlecenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 nie zwalnia z obowigzku
podpisania umowy, w celu dokonania zamowienia.

§ 3. Zlecenie wymienione w § 1 ust. 1 kazdorazowo podpisuje Burmistrz Miasta lub z
upowaznienia Burmistrza - Zastgpca Burmistrza oraz Sekretarz Miasta przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

§ 4. Zlecenie stanowi jednoczesnie wniosek o zaangazowanie srodkow budzetowych
Urzgdu Miasta Puck, obciazajacych plan finansowy wydatkow w danym roku
kalendarzowym.

§ 5. 1. Druk zlecenia wykonuje si¢ w trzech egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
jest dla Zleceniobiorcy, jeden dla Zleceniodawcy 1 jeden dla Referatu
Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta Puck.

2. Druk zlecenia przeznaczony dla Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu
Miasta Puck 1 Zleceniodawcy zawiera na odwrocie dodatkowe informacje o
tresct:

"Klasyfikacja wydatku: Dziat ........ Rozdziat....... S "

§o. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta Puck.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci
pracownikom tut. urzedu w systemie EZD SIDAS.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 74/2015
Burmistrza Miasta Puck
7 dnia 3 kwietnia 2015 1.

Sygnatura komorki orgdmmcy ihis)
Urzedu Miasta Puck

Nazwa firmy( Acccmoblorcy)

ZLECENIE

Gmina Miasta Puck zleca wykonanie robot budowlanych / zakup / dostawe / ustuge/ *

Warto$¢ ZaMOWIEIIA ..oeveeimaiiiiieeineene s brutto (SFOWNIEI ... }
w tym podatek VAT ......... %, W WySOKOSCI ..o s R s A
Termin realizacji zamawienia dO ANIA ...

Nalezno$¢ za wykonanie zlecenie robét budowlanych / zakup / dostawe / ustuge/ * zostanie
uregulowana przelewem na konto wykonawcy wskazane na fakturze wystawionej po

potwierdzeniu (protokét odbioru) wykonania zlecenia.

Osoba do kottakti 7 ..........omammmsases s 11! R Ao
Kontrasygnata Skarbnika Miasta Podpis Burmistrza lub osoby upowazniong]

* Niepotrzebne skreslic



