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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Puck, ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck przesyta zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji specjalisty do spraw promocji projektu
pt. ,”Rewitalizacja — wazina sprawa” — opracowanie dokumentéw bedacych podstawg
do przygotowania Lokalnego Programu Rewitalizacji” i obstugi Punktu Informacji ,Rewitalizacja
wazna sprawa”. Przedmiotowy Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Funduszu Spoéjnosci

2)

w

ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu Parnstwa.

Do obowigzkédw na ww. stanowisku naleze¢ bedzie:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

j)
k)

1)

przygotowanie materiatéw promocyjnych,

przygotowywanie i przeprowadzanie rozpoznania rynku w zakresie materiatow
promocyjnych,

zachowanie zgodnosci realizacji projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie promocji projektu

finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna,
przygotowanie materiatéw informacyjnych i ogtoszen prasowych odnosnie projektu,

organizowanie spotkan konsultacyjnych dla interesariuszy, w tym: mieszkancéw oraz
organizacji pozarzagdowych, 4

organizowanie konsultacji spotecznych,

prowadzenie i obstuga Punktu Informacji ,Rewitalizacja wazna sprawa”, ktéry otwarty bedzie
dla zainteresowanych co najmniej 3 dni w tygodniu, tgcznie nie krécej niz 20 godzin
tygodniowo,

udzielanie informacji o projekcie, zbieranie uwag, komentarzy oraz ankiet od interesariuszy

(m.in. mieszkancdéw, organizacji pozarzgdowych) co do realizacji projektu, proponowanych
dziatan itp. w godzinach pracy punktu informacji,

analiza zebranych uwag, komentarzy oraz ankiet,

wspotpraca z Zespotem roboczym ds. realizacji projektu pt. ,,”Rewitalizacja — wazna sprawa”
— opracowanie dokumentéw bedacych podstawg do przygotowania Lokalnego Programu
Rewitalizacji”, powotanym Zarzgdzeniem nr 36/2016 Burmistrza Miasta Puck z dnia 3 marca
2016r.,

przygotowanie sprawozdan rzeczowych z wykonanych zadan,

m) przestrzeganie zapisdw umowy o dofinansowanie projektu,

str. 1

Projekt jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

2014-2020 oraz hudzetu Panstwa

GMINA MIASTA PUCK

ul. 1- go Maja 13, 84-100 Puck
tel.: (58) 673-05-25, fax (58) 673-05-33
e-mail: gok2 @miasto.puck.pl www.miastopuck.pl




Fundusze
Europeijskie

Pomoc Techniczna

MINISTERSTWO Unia Europejska
ROZWOIU Fundusz Spojnosc

URZAD MARSZALKOWSKI
5 WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

n) wykonywanie innych zadan dot. promocji projektu i obstugi Punktu Informacji wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie projektu oraz zleconych przez kierownika projektu.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
4) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Dodatkowe informacje dotyczagce zamdwienia (np. okres gwarancji, termin wykonania
zamodwienia itp.)

1) Termin realizacji zamdwienia w okresie 9 miesiecy: od dnia 04 kwietnia 2016r. do dnia
31 grudnia 2016r. '

2) W przypadku kolizji swiadczen, swiadczenie na rzecz zamawiajgcego posiada pierwszenstwo
przed $wiadczeniami na rzecz oséb trzecich.

3. Termin i warunki ptatnosci

Zaptata naleznosci bedzie nastepowa¢ w cyklu miesiecznym, przelewem na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajgcego, przy czym
zaptata wynagrodzenia za grudzient 2016r. nastgpi nie pdZniej niz do 12.12.2016r.

4. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie do dnia 01.04.2016r. do godz. 09:00,
osobiscie — w siedzibie Zamawiajgcego, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck — Biuro Obstugi Klienta
— pokdj 114 lub przestaé pocztg na adres: Gmina Miasta Puck, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck

2) Oferte nalezy opakowaé w koperte zaadresowang na Zamawiajgcego i opatrzong ‘napisem:
,Oferta na petnienie funkcji specjalisty do spraw promocji projektu pt. ,,”Rewitalizacja — wazna
sprawa” — opracowanie dokumentow bedgcych podstawqg do przygotowania Lokalnego
Programu Rewitalizacji” i obstugi Punktu Informacji ,, Rewitalizacja wazna sprawa””

5. Warunki, ktére musza spetni¢ wykonawcy
0O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy spetnig nastepujgce warunki:

1) tagczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje wszystkich projektéow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
z uwzglednieniem planowanego zaangazowania w realizacje przedmiotu niniejszego
zamowienia, nie bedzie przekraczaé 276 godzin miesiecznie — na potwierdzenie spefnienia tego
warunku Zamawiajacy uzna przedtozenie stosownego oswiadczenia Wykonawcy

2) Posiadajg wyzisze wyksztatcenie — na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy
uzna przedtozenie dowodéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
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3) Posiadajg co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie organizacji i promocji imprez,
spotkan, wydarzen lub produktéw — na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy
uzna przedtozenie dowoddw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie

6. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Wykonawca okresli cene oferty brutto zamdwienia, podajac jg w zapisie liczhowym i stownie
z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku). Cena oferty brutto jest ceng ostateczng
za wykonanie catosci zamdwienia, obejmujacg wszystkie koszty tj. podatek dochodowy, VAT
i ewentualne skfadki ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zwigzane z .realizacjg
zamoéwienia.

7. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyiszg liczbe punktéw
i spetni wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym. Punktacja zostanie przyznana
W nastepujacy sposoéb:

Cena ofertowa brutto — znaczenie 100pkt

C
K. =—=— 100 [pkt]
Cob

gdzie:

K. — ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

C,, — najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cop — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna tgczna liczba punktow, jaka moze uzyskaé Wykonawca wynosi 100 pkt.

8. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy

2) Projekt umowy

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Burmist iagta Puck

Hanna Pr

(podpis osoby upowaznionej)
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