BAaUA MUASITA Uchwata Nr XIX/8/2016
Pl s Rady Miasta w Pucku

z dnia 30 marca 2016r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci
wykorzystania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkét o uprawnieniach
szké!l publicznych na terenie Gminy Miasta Puck prowadzonych przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz jednostka samorzqdu terytorialnego.

Na postawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1, art. 41 i art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zmianami), w zwiqzku z art. 90 ust. 4
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zmianami|

Rada Miasta w Pucku
Uchwala co nastepuje:

§1

Podmiotami uprawnionymi do otrzymania dotacji z budzietu Gminy Miasta Puck sqg
prowadzone na terenie Miasta Puck przez osoby fizyczne i prawne zwane dalej organami
prowadzgcymi:

1) przedszkola niepubliczne

2) formy wychowania przedszkolnego, o ktéorych mowa w przepisach wydanych na

podstawie art. 14a ust. 7 ustawy o systemie oswiaty,

3) szkoty niepubliczne o uprawnieniach szkoty publicznej.

§2
Organy prowadzgce przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego i szkoty
wymienione w § 1 sktadajg wnioski o udzielenie dotacji — nie pdzniej, niz do dnia 30 wrzesnia
roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacii.

§3

1. Wniosek o udzielenie dotacji powinien zawiera¢ nastepujgce dane:

1) nazwe i siedzibe szkoty/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego,

2) nazwe i siedzibe organu prowadzgcego,

3) numer i date wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkdt niepublicznych,

4) numer i date decyzji nadajgcej uprawnienia szkoty publicznej,

5) planowangq liczbe uczniéw lub wychowankow,

6) zobowigzanie do dokonywania rozliczen z otrzymanych dotacji w formach i terminach

wskazanych przez organ dotujgcy,

7) zobowigzanie do informowania o zmianach zachodzgcych w liczbie

ucznidow/wychowankow,

8) wskazanie numeru rachunku bankowego szkoty/przedszkola/innej formy wychowania

przedszkolnego, na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja.
2. Organ prowadzqcy jest zobowigzany do zgtoszenia wszelkich zmian zawartych we wniosku
o udzielenie dotacji, w terminie 14 dni od ich zaistnienia.
3. Whnioski i informacje, o ktérych mowa w § 2 sq sktadane do Urzedu Miasta w Pucku.
4. Wzor pisemnego wniosku o udzielenie dotaciji, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.
§4
1. Dotacja jest udzielana na kazdego ucznia lub wychowanka, na zasadach opisanych w ust.
2-6 z zastrzezeniem, iz kwota dotacji przypadajgca na konkretnego ucznia lub wychowanka
moze by¢ przekazywana w danym miesigcu tylko jednemu podmiotowi uprawnionemu do
otrzymania dotaciji.
2. Przedszkola niepubliczne otrzymujg na kazdego ucznia, z zastrzezeniem ust.4 i 5, dotacje
w wysokosci rownej 80% wydatkdw biezgcych ponoszonych przez najblizszg gmine na
prowadzenie przedszkola publicznego w przeliczeniu na jednego ucznia.
3. Organy prowadzqgce niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego otrzymujg na
kazdego ucznia objetego tq formqg wychowania przedszkolnego dotacje w wysokosci rownej
40% wydatkoéw biezgcych ponoszonych przez najblizszg gmine na prowadzenie przedszkola
publicznego, w przeliczeniu na jednego ucznia, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.



4. Na dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju przystuguje dotacja w kwocie
przewidzianej na ucznia objetego wczesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowe]
subwencji ogdinej otrzymanej przez Gming Miasta Puck.

5. Dotacja na ucznia niepetnosprawnego przystuguie w wysokosci rowne] kwocie
przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia szkoly, przedszkela lub innej formy wychowania
przedszkolnego w czesci oswiatowej subwenciji ogdlnej ofrzymanej przez Gming Miasta Puck.

6. Szkoty niepubliczne o uprawnieniach szkét publicznych, w ktérych realizowany jest
obowigzek szkolny o trzymujq dotacje na kaidego ucznic w wysokosci przewidzianej na
jednego ucznia szkoty tego samego typu i rodzaju w czesci oswiatowej subwenciji ogdinej
otrzymanej przez Gmine Miasta Puck.

§5
1. Stawki dotacji, ktdrych wysokose jest uzalemiona od ustalonych w budiecie ngjblizsze;
gminy na prowadzenie przedszkola publicznego sq obliczane na podstawie kwot
zaplanowanych w uchwale budzetowej przyjetej na dany rok budzetowy.
2. W odniesieniu do stawek dotacji, o ktdrych mowa w § 4 ust. 4,51 6 do czasu uzyskania
informacii o ostatecznych kwotach czesci oswiatowe] subwencii ogdinej przekazanej Gminie
Miasta Puck i podania stawek przewidzianych na 1 ucznia lub wychowanka dotfacje sq
wyptacane wg stawek z poprzedniego roku budzetowego.
3. Po ustaleniu stawki dotacii, o ktére]j mowa w ust. 1 oraz uzyskaniv informacji, o ktérych
mowa w ust. 2 nastepuje korekta wyptaconych dotacji do kwot naleznych w danym
miesigcu lub roku budzetowym.

§é

1. Dotacje przekazywane sq w 12 czesciach w terminie do ostatniego dnia kazdego
miesigca, z tym Zze czedé za grudzien jest przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia na
rachunek bankowy szkoty lub przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego, po
przedtozeniu przez organ prowadzqgcy szkote do 10-go dnia kazdego miesigca w Urzedzie
Miasta Puck informacji o faktycznej liczbie ucznidw, na ktérych ma by¢ przekazana dotacja.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 powinna zawierad liczbe ucznidw wedtug stanu na
pierwszy dzieh roboczy miesicea, na ktéry udzielana jest dotacja w wyszczegdinieniem:

1) ogdinej liczby ucznidw w przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego lub

szkole,

2) liczby ucznidw niepetnosprawnych,

3} liczby dzieci cbjetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
w przypadku przedszkoli | innych form wychowania przedszkolnego - liczby dzieci
zamieszkatych na terenie innych gmin niz Gmina Miasta Puck.
3. Informacie o liczbie uczniow/wychowankéw podpisuje osolba upowazniona przez organ
prowadzgcy szkote lub przedszkole/inng forme wychowania przedszkolnego.
4, Wzdr pisemnej informacji o faktycznej liczbie ucznidw, o ktérej mowa w ust. 11 2 stanowi
zatqeznik nr 2 do ninigjszej uchwaty.
5. Dotacja na dziecko uczeszczajgce do przedszkola lub innej formy wychowania
przedszkolnego przystugujie od miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym dziecko
konczy 2 lata i 6 miesiecy zycia.
8. Podstawqg ztozenio informacji o uvczniach, na ktérych ma byé uvdzielona dotacja jest
dokumentacja przebiegu nauczania lub dziatalnosci wychowawcze] odpowiednie] dia
danego typu i rodzaju szkoty lub przedszkola/innej fory wychowania przedszkolnego:

1) wpis do dziennika zgjed przedszkoinych na podstawie karty zgtoszenia dziecka do

przedszkola/inne] formy wychowania przedszkolnego lub umowy zawartej z rodzicami

w odniesieniu do przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego.

2) wpis do dziennika zajeé lekcyjnych oraz ksiegi uczniow w szkotach.



§7

1. Podmioty, o ktdrych mowa w § 1 uchwaty w terminie do 15 stycznia roku nastepnego
sktadajg do Urzedu Miasta Puck pisemne rozliczenie z wykorzystania dotacji otrzymanej w
roku poprzednim.
2. Podmioty kohczgce swojg dziatainosé w trakcie frwania roku kalendarzowego sktadajg, w
terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu zakonczenia dziatalnosci, pisemne
rozliczenie z wykorzystania ofrzymane] dotacji, za okres od poczgtku roku do dnia
zakofczenia dziatainosci.
3. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 uchwaty zobowigzane sq do:
1) prowadzenia dokumentacji finansowe] w sposdb umoiliwigiqey jednoznaczne
okreslenie sposobu wykorzystania przez przedszkole, inng forme wychowania
przedszkolhego lub szkote dotacji otrzymane]j z budzetu Miasta Puck,
2) zamieszczenia na dowodzie ksiegowym:
a) adnotacji o zaptacie dokonanej z dotacji udzielonej z budietu Miasta Puck w danym
roku, wraz ze wskazaniem kwoty dotacii,
b} opisu przeznaczenia wydatku.
4, Wzér pisemnego rozliczenia z wykorzystania dotacji, o ktérym mowa w ust. 11 2 stanowi
zatgeznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§8

Zwrot dotaci nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§9
1. Organowi udzielgjgcemu dotacje przystuguje prawo kontroli faktycznej liczby ucznidw
jednostki | prawidtowosci wykorzystania dotacii.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje:
1) zgodnosé¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotac)i i miesiecznej
informacii o liczbie ucznidw ze stanem faktycznym,
2} prawidtowosé wykorzystania dotacii.

§ 10

1. Kontrole, o ktérych mowa w § 9 przeprowadzajg pracownicy Urzedu Miasta Puck na
podstawie imiennego upowazinienia Burmistrza Miasta Puck lub osoby przez niego
upowaznione.
2. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostek kontrolowanych w dniach i
godzinach pracy obowigzujacych w jednostkach, przy czym kontrole, o kidrych mowa w § 9
ust. 2 pkt. 1 mogq sie odbywaé w miejscach i czasie redlizacji zadan statutowych
redlizowanych przez dotowane przedszkola/inne formy wychowania przedszkolnego i szkoty.
3. Podmioty zapewniajqg kontrolujgcemu warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenie
kontroli, a w szczegdinosici:

1} udostepniajg pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz  udostepniajg

dokumentacje organizacyjng, finansowq i dokumentacje przebiegu nauczania,

2) udzielajg informacii | wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujgeych,

3} umodliwidjq sporzgdzanie niezbedne] dia przeprowadzenia kontroli  kserokopii

dokumentéw lub wyciggdw z dokumentdw | poswiadczajq je za zgodnoié z oryginatem.
4. Kontrolujgey majq prawo:

1) wglgdu do dokumentacii organizacyjnej, finansowe, przebiegu nauczania,

2} wstepu do obiektdw i pomieszczeh podmiotow, o ktérych mowa w ust. 2,

3} przeprowadzenia ogledzin obiektdw i sktadnikdw majgtkowych,

4) zgdania ustnych i pisemnych wyjasnien,

5) sporzgdzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentow lub

wyciqgdow z dokumentéw poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem,

6) podpisywania dokumentow dotyczgeych przeprowadzane] konfroli.
5. 1 przeprowadzone] kontroli kontrolujgcy sporzgdza protokdt kontrolik w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, kitdry podpisujg konfrolujgey i1 kierownik podmiotu
kontrolowanego.
4. W terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania protokotu konitroli podmioty kontrolowane
mogq ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, do kiérych organ
udzielajgcy dotacje ustosunkowuie sie w wystgpieniu pokontrolnym.



§11
1. Podmioty kontrolowane mogg odmowi¢ podpisania protokotu sktadajgc w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie o przyczynach tej odmowy.
2. Odmowe podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy odnotowujq w protokole kontroli.
3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postepowania organu
udzielajgcego dotacje, w tym dochodzenia zwrotu dotacji w frybie okreslonym w odrebnych
przepisach.

§12

1. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli podmiotéw kontrolowanych
kierowane jest wystgpienie, w ktérym zawarte sq stwierdzone nieprawidtowosci oraz wnioski.
W przypadku wykazania w trakcie kontroli nieprawidtowosci co do faktycznej liczby ucznidw
lub wykorzystania dotacji, wystgpienie pokontrolne zawiera wezwanie do zwrotu catosci lub
czesci udzielonej dotacii.
2. W przypadku stwierdzenie, iz jeden uczen jest wykazywany do dotacji przez wiecej niz
jedna szkote lub przedszkole Urzgd Miasta Puck ustala podmiot uprawniony do otrzymania
dotacji na podstawie:

1) pisemnych wyjasnien dyrektorow szkét, ktdre wystgpity o przekazanie dotaciji na tego

ucznia, lub

2) przedtozonych przez ww. dyrektorow dokumentow, potwierdzajgcych fakt

uczeszczania do danej szkoty, lub

3) pisemnego oswiadczenia o miejscu pobierania nauki, ztozonego przez rodzicow lub

prawnych opiekundw ucznia.
3. Nie sporzgdza sie wystgpienia pokontrolnego w przypadku stwierdzenia w toku kontroli
prawidtowej faktycznej liczby ucznidw.

§13
Podmioty konfrolowane w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego
zawiadamiajgq organ udzielajgcy dotacji o realizacji wnioskow.

§ 14
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Puck.

§15
Traci moc uchwata Nr XL/3/2014 Rady Miasta Pucka z dnia 24 lutego 2014 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci
wykorzystania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkét o uprawnieniach
szkét publicznych na terenie Gminy Miasta Puck prowadzonych przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz jednostka samorzgdu terytorialnego zmieniona Uchwatqg Nr XL/3/2014
Rady Miasta Pucka z dnia 29 maja 2014 .

§ 16
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Pomorskiego.

Pidlf Kozakiewidz



Uzasadnienie:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie odwiaty nakiada na jednostki samorzgdu
terytoriainego obowigzek dotowania niepublicznych szkét i przedszkoli prowadzonych
przez osoby prawne i fizyczne.

Art. 90 pkt. 4 w/w cytowane] ustawy zobowigzuje organ stanowiqcy jednostki
samorzadu terytoriginego do ustalenia trybu udzielania i rozdiczania dotacii oraz fryb
i zakres kontroli prawidtowosci ich wykorzystania, uwzgledniajgc w szczegdinosci
podstawe obliczania dotacjl, zakres danych, kiére powinny by¢ zawarte we wniosku
o udzielenie dotacji | w rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposdb rozliczenia
dotacil.

Ze wzgledu na zmiany w wysokosci dotacji (wzrost z 75% do 80%) oraz koniecznosci,
zgodnie Zuchwatg Nr 077/g123/D/14 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku z dnia 27 marca 2014r., okreSlenia wzordw wszystkich dokumentdw
zwigzanych procedurg udzielania i rozliczania dotacji, podjecie uchwaty jest zasadne.

Opracowat:
Gabriela Albertin
inspektor ds. oswiaty



Zaigeznik nr 1
do Uchwaly Nr XiX/8/2016 Rady Miasta w Pucku
z dnia: 30 marca 2014 r.

(pieczgtka niepubliczne] szkoty/przedszkola) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzgd Miasta Puck

84-100 Puck; ul. 1. Maja 13
WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACIJI Z BUDZETU GMINY MIASTA PUCK

na rok budietowy:

1. | NAZWA szkoly /przedszkola
/innej formy wychowdania
przedszkolnego

ADRES szkoly /przedszkola
/innej formy wychowania
przedszkolnego

zaswiadczenie o wpisie do

ewidencii szkét niepublicznych: numer data wpis:

decyzja o nadaniu uprawnien

szkoly publiczne;: numer: data nadania:

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO
szkoty /przedszkola /innej formy
wychowania przedszkolnego

nazwa OIganu prowadzgeego

adres organu prowadzgcegoe

3. ad 1 stycznia do 31 sierpnia od 1 wrzeénia do 31 grudnia
PLANOWANA LICZBA roku budzetowego: toku budietowego:

ucznidw / wychowankow
OGOLEM:

a} w tym:
spoza Gminy Miasta Puck:

(bez wychowankéw niepetnosprawnych)

b) wtym:

liczba dzieci nepetnosprawnych
ogdtem:

fezba dzeci niepetnosprawnych
spoza Gminy Miasta Puck:

c) wtym:

ficzba dzeci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju:

4. Dbane osoby uprawnionej do sporzqdzania miesiecznej informacii o liczbie ucznidw / wychowankdw
imie i nazwisko: numer telefonu:

5. ZOBOWIAZANIE: Organ prowadzqey robowiqzuje sie do dokonywania pisemnego rozliczenia z wykorzystania ofrzymanej
dotacji zgodnie ze wzorem rozliczenia, o kiérym mowa w § 7ust. 4 Uchwaty Nr XIX/8/2016 Miasta w Pucku z dnia 30 marca 2016 1.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowoici wykorzystania dotacji dia niepublicznych
przedszkoli i niepublicznych szkdt o uprawnieniach szkét publicznych na terenie Gminy Miasta Puck prowadzonych przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz jednostka samorzqdu terytoriclinego - w terminie do 15 stycznia roku nastepnego. W przypadku zakonczenia swojej
dziatalnoéci w trakcie trwania roku kalendarzowego organ prowadzqoy zobowiqzuje sie do dokonywania pisemnego rozliczeria
z wykorzystania otzymanej dotacj w terminie do 15 dnia missigca nastepujgcege po miesigcu zakohczenia dziatalnoici, za okres od
poczgtku roku do dnia zokenczenia dzaatainosci.

6.  TOBOWIAZANIE: Crgan prowadzqcy zobowigzuje sie do zgtoszenia wszelkich zmian, w tym takze zmian zachodzgeych
w liczbie uczniéw/wychowankdw, zawartych we wniosku o udzielenie detacji, w terminie 14 dni odich zaistnienia.

(pieczgtkai podpis osoby uprawnionej do reprezentowania

{data i miejsce zZtozenia oswiadczenia)
arganu prowadzrgeego)




Talgeznik nr 2
do Uchwaly Nr X1X/8/2016 Rady Miasta w Pucku
z dnia: 30 marca 20146 1.

{pieczatka niepubliczne] szkoty/przedszkola) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck
84-100 Puck; ul. 1. Maja 13

MIESIECZNA INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW / WYCHOWANKOW

miesigc: ‘ | rok budietowy: l

1. | NAZWA szkotly /przedszkola /innej formy
wychowania przedszkolnego

ADRES szkoty /przedszkola /innegj formy
wychowania przedszkolnego

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO szkoty fprzedszkola
/innej formy wychowanid przedszkolnego

NAZWA organu prowadzgcego

ADRES organu prowadzqgcego

FAKTYCINA cgdlna llczba ucznidw / wychowankdw przedszkola / innej formy
wychowania przedszkolnege wg stanu na pierwszy dzien roboczy miesigea objetego dotacjg

Nazwa gminy i liczba dzieci z kazdej z nich tACINIE
o*) w tym: spoza Gminy Miasta Puck
{bez dzieci niepetnosprawnych)
. o Rodzaj niepetnosprawnoicii iczba drieci 7 kazde] z nich ACINIE
b*) w tym: liczba dzieci
niepetnosprawnych

c*) w tym: liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

ad**) w I T 1 klasie szkoty podstawowej

e***) w tym: liczba uczniéw uczgeych sie jezyka kaszubskiego

4. Dane osoby uprawnionej do sporzqdzania miesigczne] informacii o liczbie ucznidw / wychowankéw
imie | nazwisko: numer telefonu:

OSWIADCZENIE: organ prowadzgcy oswiadcza, ze na redlizacje zadan vstawowych na rachunek bankowy
Szkoty/Przedszkola wplynela z Urzedu Miasta w Pucku dotacja w miesigcu poprzedzajgeym miesiqc objety detacjq na
podstawie niniejszego wniosku:

rok objety dotacjg w miesigcu: w kwocie {7, gr):

OSWIADCZENIE:

Oswiadczam, 1e wszystkie podane przeze mnie dane sq zgodne z izeczywistosciq, a zadania vstawowe zostaty wykonane
w petnym zakresie. Dotacje wykorzystano wytqcznie na dziatalinoié dydaktyczno-wychowawcezq szkoty/orzedszkola/innej
formy wychowania przedszkoinego, na redlizacje podstawy programowej ksztatcenia ogéinego okreslone] w przepisach
Drawa.

(pieczgtka i podpis osoby uprawnionej

(data i migjsce ztozenia oswiadczenia) k
do reprezentowania organy prowadzgcego)

*) obowiqzkowo wypetniajg przedszkola/inne formy wychowania przedszkolnege

**} obowiqzkowo wypetniajq szkoty podstawowe

***) cbowiqzkowo wypetniqjg szkoty



(pleczgika jednostki
sporzgdzajqese rozliczenie)

Rozliczenie wydatkow sfinansowanych

Talgeznik nr 3

do Uchwaly Nr XIX/8/2014 Rady Miasta w Pucku

ze Srodkow dotacji
udrzielonejw .... Roku z budietu Gminy Miasta Puck

z dnia: 30 marca 2016 .

Numer rachunku bankowego jednostki, z ktérego poniesiono wydatKi:..............oocciiiiiiiiiiiiinc

Podstawa wydatkv - dowéd frédiowy Wydatek z dotacji
Ip nazwa dowodu numer dowodu data kwota przeznaczenie
Zrédlowego wydatku wydatku wydatku
X
wydatki razem:
x
ofrzymana dotacja:
X
réinica:

Zatwierdzenie przez vpowainionego przedstawiciela organu prowadzqcego:

(pieczgtka imienna i podpis kierownika
podmiotu otrzymujqcego i roziiczojgecego dotacje)

telefon: e
QAArES €-MAI +1vvvriri e e rerceeraenaans

PUCK, ANiQ. ..o




