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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Puck, ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck przesyta zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia
dla pracownikéw Urzedu Miasta Puck i jednostek organizacyjnych pt. ,Rewitalizacja — wazna
sprawa” w ramach projektu ,”Rewitalizacja — wazna sprawa” — opracowanie dokumentow
bedgcych podstawg do przygotowania Lokalnego Programu Rewitalizacji”, ktéry jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Funduszu Spdjnoséci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej wynosi 15 osob.

Program szkolenia musi zawiera¢ co najmniej wymienione nizej zagadnienia:

2)
3)

a)
b)
c)
d)

f)
g)

)

k)
1)

Definicja rewitalizacji, r6zne wymiary rewitalizacji

Uwarunkowania formalno-prawne planowania proceséw i realizacji procesow rewitalizacji
w Polsce (Narodowy Plan Rewitalizacji, Rewitalizacja w projekcie Krajowej Polityki Miejskiej,
Ustawa o rewitalizacji)

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 -
podstawowe zatozenia dla planowania procesow rewitalizacji

Najwazniejsze etapy tworzenia Lokalnych Programéw Rewitalizacji

Przygotowanie i budowa Lokalnego Programu Rewitalizacji

Powigzanie programu ze strategiami przyjetymi przez jednostki terytorialne

Lokalne Programy Rewitalizacji a projekty rewitalizacyjne finansowane z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Analiza i diagnoza obszaru zdegradowanego oraz przewidywanego do objecia programem
rewitalizacji

Charakterystyka obszaru, na ktérym wystepuje koncentracja zjawisk kryzysowych, czynniki:
spoteczne, ekonomiczne, srodowiskowe, architektoniczno-przestrzenne, ogéinomiejskie oraz
analiza koncentracji

Opis dziatarn majacych na celu wiaczenie spotecznosci lokalnej i innych interesariuszy do
prac nad opracowaniem/aktualizacjg programu rewitalizacji oraz do przysztego procesu jego
wdrazania i okresowej oceny

Formy konsultacji spotecznych, w tym wynikajace z ustawy o rewitalizacji

Przygotowanie, prowadzenie i ocena rewitalizacji w sposéb zapewniajacy aktywny udziat
interesariuszy

Partnerstwo zewnetrzne przy montazu i realizacji projektu

Podstawowe zagadnienia dotyczace rewitalizacji spotecznej

Ochrona dziedzictwa kulturowego w programach rewitalizacji

Przestrzen publiczna i krajobraz miejski w programach rewitalizacji

Mieszkalnictwo a polityka spoteczna na obszarach rewitalizowanych

Przyktady dobrych praktyk w rewitalizacji w Polsce i zagranicg
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4) Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia szkolenia w formie wykfadow (w formie
prezentacji multimedialnej). Wykonawca bedzie realizowat szkolenie na podstawie zatozen
programu szkolenia. Wykonawca przygotuje szczegdtowy program szkolenia, ktory bedzie
zawierat: date rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia z podziatem na godziny, bloki tematyczne oraz
imie i nazwisko trenera.

5) Wykonawca przedstawi szczegtowy program szkolenia w terminie 4 dni przed dniem
rozpoczecia szkolenia do zaopiniowania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy opinie/uwagi/zalecenia do przedstawionego programu szkolenia w terminie 2 dni od
dnia jego dostarczenia. W przypadku opinii negatywnej Zamawiajacego, Wykonawca jest
zobowigzany do uwzglednienia uwag Zamawiajacego i ponownego przedstawienia programu
szkolenia do akceptacji.

6) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe dla uczestnikow
szkolenia najpdZniej na 3 dni przed planowanym szkoleniem.

7) Akceptacja przez Zamawiajacego szczegotowego programu szkolenia, materiatéw szkoleniowych
bedzie miata forme mailowg i nastapi w terminie 2 dni od dnia otrzymania odpowiednio,
szczegotowego programu szkolenia, materiatéw szkoleniowych przez Zamawiajgcego, o ile
Zamawiajacy nie bedzie miat zastrzezen.

8) Wykonawca zobowigzany jest do merytorycznego opracowania i wydruku materiatéw
szkoleniowych. Koszt opracowania, powielenia i dostawy materiatéw szkoleniowych ponosi
Wykonawca.

9) Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia musi obejmowac
co najmniej papierowa wersje materiatéw szkoleniowych w formacie A4, trwale spigtych.

10) Materiaty szkoleniowe musz3 spetnia¢ nastgpujgce wymagania:

a) Musza by¢ opracowane zgodnie z tematykg szkolenia,

b) Muszg by¢ oznaczone nastepujacg informacja: ,,Materié’ry szkoleniowe — Szkolenie
pt. ,Rewitalizacia - wazna sprawa”. Szkolenie realizowane w ramach projektu
. Rewitalizacja — wazna sprawa” - opracowanie dokumentéw bedgcych podstawgq

do przygotowania Lokalnego Programu Rewitalizacji”
c) Muszg byé oznaczone informacjg , Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020” oraz logotypami
dostarczonymi przez Zamawiajgcego
11) Szkolenie odbywaé sie bedzie w miejscowosci Puck, w sali szkoleniowej udostgpnionej przez
Zamawiajacego. Z tego tytutu Wykonawca nie ponosi zadnych kosztéw. Sala szkoleniowa
wyposazona bedzie co najmniej w: projektor multimedialny, flipchart, flamastry oraz posiadac
bedzie dostep do Internetu.
12) Catering zapewnia Zamawiajacy. Z tego tytutu Wykonawca nie ponosi zadnych kosztow.
13) Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu hospitacje szkolenia.
14) Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego prawa autorskie do programu szkolenia
oraz materiatéw wykorzystywanych podczas szkolenia.
15) Wykonawca prowadzi dokumentacje niezbedna do realizacji szkolenia (listy obecnosci, listy
potwierdzajace odbiér materiatéw szkoleniowych, listy potwierdzajace odbidr certyfikatow).
16) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu pefng dokumentacje z realizacji szkolenia, najpozniej
w ciggu 5 dni po zakonczeniu szkolenia.
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17) Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wzdr certyfikatu ukoriczenia szkolenia oraz zapewni
wystawienie certyfikatu dla kazdej osoby, ktéra ukoriczyta szkolenie. Kazdy certyfikat musi byc
opatrzony informacja: ,Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020” oraz logotypami dostarczonymi przez
Zamawiajacego .

18) Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamoéwienia i upowazniong
do kontaktow i reprezentowania Wykonawcy,

19) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
20) Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

2. Dodatkowe informacje dotyczace zaméwienia (np. okres gwarancji, termin wykonania
zamowienia itp.)

1) Termin realizacji zaméwienia: w terminie pomigdzy 20.06.2016r. a 08.07.2016r. — szkolenie
obejmowac bedzie dwa nastepujace po sobie dni robocze, w godzinach 7:30-15:30.

2) W przypadku kolizji $wiadczer, swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszeristwo
przed $wiadczeniami na rzecz osob trzecich. ’

3. Termin i warunki ptatnosci

Zapfata nalezno$ci za zrealizowane zamodwienie nastapi przelewem na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajgcego.

4. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie do dnia 10.06.2016r. do godz. 09:00, osobiscie
- w siedzibie Zamawiajgcego, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck — Biuro Obstugi Klienta — pokdj 114
lub przestaé poczta na adres: Gmina Miasta Puck, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck

2) Oferte nalezy opakowa¢ w koperte zaadresowang na Zamawiajacego i opatrzong napisem:
,Oferta na przeprowadzenie szkolenia pt. ,”Rewitalizacja — waina sprawa™”

5. Warunki, ktore muszg spetni¢ wykonawcy

0 zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnig nastepujgce warunki:

1) Dysponujg lub beda dysponowaé¢ na etapie realizacji umowy co najmniej jedng osobg
posiadajagca  wyisze  wyksztalcenie oraz dodwiadczenie zawodowe w  pracy
szkoleniowca/trenera w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamowienia
— w ilosci minimum 30 godzin udokumentowanego doswiadczenia w ww. zakresie
- na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajacy uzna przedfozenie dowodow
potwierdzajagcych  dysponowanie osobg posiadajaca wyisze wyksztalcenie oraz

do$wiadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca/trenera w obszarze tematycznym zgodnym
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z przedmiotem zamodwienia — w iloéci minimum 30 godzin udokumentowanego
doswiadczenia w ww. zakresie

6. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Wykonawca okresli cene oferty brutto zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie
z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku). Cena oferty brutto jest ceng ostateczng
za wykonanie cato$ci zaméwienia, obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

7. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory uzyska najwyisza liczbe punktéw
i spetni wymogi okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Punktacja zostanie
przyznana w nastepujgcy sposob:

Cena ofertowa brutto — znaczenie 100pkt

Cn

K. ==— - 100 [pkt]
Cob

gdzie:

K. — ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

C, — najnizsza zaoferowana cena, sposrdéd wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Cop — cena zaoferowana w ofercie badanej
Maksymalna tgczna liczba punktow, jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

8. Zataczniki:

1) Formularz ofertowy
2) Projekt umowy

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamkniecia bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

mgr Agnie tebert
Sekretarz Miasta

(podpis osoby upowaznionej)
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