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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Puck, ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck przesyta zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i wykonanie ustugi cateringowej podczas
dwudniowego szkolenia dla pracownikéw Urzedu Miasta Puck i jednostek organizacyjnych
pt. ,Rewitalizacja — wazna sprawa” w ramach projektu ,”Rewitalizacja — waina sprawa” —
opracowanie dokumentow bedgcych podstawg do przygotowania Lokalnego Programu
Rewitalizacji”, ktory jest wspotfinansowany ze srodkow Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

2) Woykonawca przygotuje i wykona ustuge cateringowg dla 16 os6b, obejmujacg 2 nastepujgce
po sobie dni robocze

3) Ustuga cateringu powinna sktadac sie kazdorazowo z:

a) Przerwy kawowej statej (w godzinach: 7.30 -15.30):
— Kawa i herbata oraz dodatki (cytryna, cukier, mleko lub $mietanka do kawy) — bez
ograniczen
— Woda niegazowana z plasterkami cytryny — minimum 300 ml/osobe; podawana
w dzbankach
— Zastawa (talerzyki, filizanki, szklanki do wody, dzbanki, tyzeczki)
— Stoly do ustawienia cateringu, obrusy.
b) Lunchu w postaci szwedzkiego stotu (od godziny 13:30 do 14:30):
— Danie gtdwne — w ilosci nie mniejszej niz 150g/osobe — co najmniej dwa dania do wyboru,
w tym co najmniej jedno danie migsne ‘
— Dodatki skrobiowe - w ilosci nie mniejszej niz 200g/osobe — co najmniej dwa rodzaje
do wyboru (np. ryz , ziemniaki)
~ Dodatki warzywne — w ilosci nie mniejszej niz 200g/osobe — co najmniej dwa rodzaje
do wyboru (np. gotowane warzywa ,suréwka)
— Zastawa (talerze, sztudce)
— Stoty do ustawienia cateringu, obrusy, kosze na Smieci.

4) Szczegdtowe menu zostanie ustalone pomiedzy Wykonawcy i Zamawiajgcym po podpisaniu
umowy.

5) Wykonawca bedzie dostarcza¢ positki wtasnym $rodkiem transportu, w specjalistycznych
pojemnikach, gwarantujgcych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci przewozonych
potraw

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia niewielkich zmian dot. godziny lunchu,
w zaleznosci od programu szkolenia.

7) Wykonawca jest zobowigzany do:

a) uzywania wytgcznie produktow spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych
b) przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia
25 sierpnia 2006r. o bezpieczerstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2015r. poz. 594 z p6zn. zm.)
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c) dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaty sie wysoka
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,
d) kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,
e) zapewnienia transportu cateringu i podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi Zywnosci
8) Ustuga cateringowa swiadczona bedzie w miejscowosci Puck, w sali udostepnionej przez
Zamawiajacego.
9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
10) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia (np. okres gwarancji, termin wykonania
zamowienia itp.)

1) Termin realizacji zamdwienia ustala sie w dniach 05.07.2016r. i 06.07.2016r. — w godzinach
7:30-15:30, w miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym

2) W przypadku kolizji $wiadczen, $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszeristwo
przed Swiadczeniami na rzecz oséb trzecich.

3. Termin i warunki ptatnosci

Zaptata naleiznosci za zrealizowane zamoéwienie nastagpi przelewem na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni od odbioru prac i otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego.

4. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatacznik
do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie do dnia 04.07.2016r. do godz. 08:00, osobiscie
— w siedzibie Zamawiajgcego, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck — Biuro Obstugi Klienta — pokéj 114
lub przestac pocztg na adres: Gmina Miasta Puck, ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck

2) Oferte nalezy opakowa¢ w koperte zaadresowang na Zamawiajgcego i opatrzong napisem:
»Oferta na przygotowanie i wykonanie ustugi cateringowej podczas szkolenia pt. ,,Rewitalizacja —
wazna sprawa””

5. Warunki, ktére muszg spetni¢ wykonawcy

0O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetnig nastepujgce warunki:

1) Posiadajg wpis do rejestru zaktaddéw podlegajacych urzedowej kontroli organéw Parstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej — na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajgcy uzna przedtozenie
dowodéw potwierdzajacych posiadanie wpisu do rejestru zaktaddw podlegajacych urzedowej
kontroli organdw Panistwowej Inspekcji Sanitarnej

2) Wykonali w okresie ostatnich 3 lat co najmniej dwie ustugi cateringowe o wartosci co najmniej
600zt brutto/kazda — na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajgcy uzna przediozenie
dowodow potwierdzajgcych wykonanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej dwodch ustug
cateringowych o wartosci co najmniej 600zt brutto/kazda
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6. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Wykonawca okresli cene oferty brutto zamdwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie
z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku). Cena oferty brutto jest ceng ostateczng
za wykonanie catosci zaméwienia, obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia.

7. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyisza liczbe punktow
i spetni wymogi okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Punktacja zostanie
przyznana w nastepujgcy sposob:

Cena ofertowa brutto — znaczenie 100pkt

Cn

K. = =— - 100 [pkt]
Cob

gdzie:

K. — ilos¢ punktéow przyznanych Wykonawcy

C,, — najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cop — cena zaoferowana w ofercie badanej
Maksymalna taczna liczba punktow, jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

8. Zataczniki:

1) Formularz ofertowy
2) Projekt umowy

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Y
Z ubma

Lucyna Boike-Chmielinska
/ Z-ca BURMISTRZA
/7

(podpis osoby upowaznionej)
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