UCHWALA NR XXIII/5/2016
RADY MIAST PUCK

z dnia 27 czerwca 2016r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Miasta Puck.

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 40 ust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1, ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz.446)

Rada Miasta Puck uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Miasta Puck stanowigcy zalacznik do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr I1I/1/2002 Rady Miasta Pucka z dnia 30 grudnia 2002r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Miasta Puck.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego.
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Zalgcznik do uchwaly
NR XXIII/5/2016
Rady Miasta Puck

z dnia 27 czerwca 2016r.

STATUT GMINY
MIASTA PUCK
CZESC 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdzial 1

Definicje i informacje

§1.
Statut okresla:

1.Ustrdj) Gminy Miasta Puck.

2.Zasady tworzenia, laczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych Gminy Miasta
Puck.

3.Zasady dostgpu do dokumentéw i korzystania z nich.
4.Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjne;j.

5.0rganizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organéw gminy.
6.Zasady dziatania klubow radnych.

7.Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy.
§2.

Hekroé w niniejszym Statucie Gminy jest mowa o:

1.Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Miasta Puck,

~J

. Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Miasta Puck,
. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Miasta Puck,

2
3
4.
5
6

Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Miasta Puck,

. Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Gminy Miasta Puck,

. Wiceprzewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Miasta

Puck,

. Radnym - nalezy przez to rozumieé¢ Radnego Gminy Miasta Puck,

8. Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Miasta Puck,

. Urzgdzie Gminy — nalezy przez o rozumie¢ Urzad Gminy Miasta Puck,



10. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Miasta Puck

1. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 roku poz. 446).

Rozdzial 2.

Gmina

§3.

Gmina Miasta Puck jest z mocy prawa wspolnota samorzadowa osob mieszkajacych na jej terenie.
§4.

1.Miasto potozone jest w Wojewddztwie Pomorskim, w Powiecie Puckim
i obejmuje obszar okolo 4,94 km2.

2.Siedzibg organow Miasta jest Puck.
§s.

1. Miasto posiada osobowos¢ prawnag.
2 Samodzielno$é¢ Miasta podlega ochronie prawne;j.

3.Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym niezastrzezone ustawami na rzecz innych
podmiotow, Miasto wykonuje we wlasnym imieniu i na wlasng odpowiedzialno$é.

4. Miasto dla realizacji celow statutowych wspélpracuje ze spoleczenstwem lokalnym
i moze przystgpowaé do organizacji i zwigzkdéw w tym migdzynarodowych,

lokalnych i regionalnych.
5. Miasto dla wspSlnego wykonywania celow publicznych moze uczestniczyé w
zwigzkach iporozumieniach lokalnych, spotkach oraz innych organizacjach.

§6.

1.W celu wykonywania swoich zadan Miasto moze tworzy¢ jednostki organizacyjne i jednostki
Pomocnicze.
2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§7.

1.Mieszkancy Miasta uczestnicza w sprawowaniu wladzy publiczne;
bezposrednio: w drodze wyboréw i referendum, lub za posrednictwem organéw

Miasta.
2. Organami Miasta s3 Rada i Burmistrz.

§8.

1. Symbolem Miasta jest herb, ustanowiony odrgbng uchwatg Rady. Wzér graficzny
herbu stanowi zatacznik nr 1 do ninigjszego Statutu.

2. Herb jest znakiem prawnie chronionym.



3. Miasto posiada hejnal.

4. Zapis nutowy hejnatu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Statutu.
5. Miasto posiada flage, sztandar i piecz¢é.

6. Wzor graficzny flagi i sztandaru Rada przyjmuje w drodze uchwaty, po
przeprowadzeniu procedury przewidzianej przepisami prawa.

7. Miasto posiada ozdobny, wykonany z materiatu uszlachetnionego fafcuch z herbem
miasta, ktéry jest zewnetrznym symbolem wladzy osoby go noszacej tj.:

1)Przewodniczacego w czasie obrad sesji Rady,

2)Burmistrza podczas reprezentowania Miasta w czasie uroczystosei lokalnych i $wiat
panstwowych.

8.0sobie szczegélnie zastuzonej dla Miasta, Rada moze nada¢ tytut Honorowego
Obywatela Miasta Pucka , Zastuzonego dla Miasta Pucka, , oraz nada¢ medal
Dobroczyfica Miasta Puck, wedlug zasad ustalonych odrgbnymi uchwatami.

Rozdziat 3.

Zakres dzialania i
zadania Miasta

§9.

1.Gi6wnym celem dziatalnoéci Miasta jest zaspakajanie potrzeb jej mieszkaficow,
tworzenie warunkéw dla gospodarczego i spolecznego rozwoju oraz pelnego
uczestnictwa mieszkancow w zyciu Miasta .

2.Podstawg dziatalnosci Miasta jest strategia rozwoju Miasta i plan rozwoju lokalnego oraz
wieloletnia prognoza finansowa.

3.Zakres dzialania Miasta okres$laja ustawy, akty wydane na ich podstawie oraz akty
wydawane na podstawie upowaznien ustawy, a takze uchwaly Rady podjete w celu
realizacji zbiorowych potrzeb wspélnoty.

4.Ustawy mogg naktadaé na Miasto obowiazek wykonywania zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia
wyboréw powszechnych oraz referendéw.

5.Miasto moze wykonywaé zadania z zakresu administracji rzadowej réwniez na
podstawie porozumiefi z organami tej administracji.

6.Miasto moze wykonywaé zadania z zakresu wlasciwosci powiatu oraz zadania z zakresu
whasciwosei wojewédztwa na podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami
samorzgdu terytorialnego.

7 Miasto otrzymuje srodki finansowe w wysokosci koniecznej do wykonywania zadan, o
ktorych mowa  wust. 4,5i6.

8. Miasto moze prowadzi¢ dziatalnos¢é gospodarcza wykraczajacg poza zadania o
charakterze uzytecznosci publicznej wylacznie w przypadkach okreslonych w ustawach.



§ 10.
1.Miasto podejmuje dziatania na rzecz wspierania i upowszechniania idei
samorzgdowej wéréd mieszkancow, a zwlaszeza wéréd miodziezy.

2.W Miescie moze dziala¢ Miodziezowa Rada Miasta , powolywana odrgbng uchwata. Statut
okreslajacy tryb wyborow jej cztonkéw i zasady dzialania okresla odrgbna uchwata.

3.W Miescie moze dzialaé Miejska Rada Senioréw, powolywana odrgbng uchwaly. Statut
okreslajacy tryb wybor6w jej cztonkéw i zasady dziatania okresla odrgbna uchwata.

§ 11.

Miasto moze udziela¢ pomocy innej gminie, w tym pomocy finansowej, w
szczegolno$ci w przypadku zaistnienia kleski zywiolowej, nadzwyczajnego
zagrozenia srodowiska, katastrofy lub innych zdarzen losowych.

§ 12.

Miasto wykonuje swoje zadania poprzez:
1.dziatalno$¢ swoich organdéw i organéw jednostek pomocniczych;
2.gminne jednostki organizacyjne;

3.dziatalno$¢ innych podmiotow na podstawie zawartych z nimi uméw i porozumies.

§ 13.

1.Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspéldziatania
mig¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2 Miasto moze tworzy¢ stowarzyszenia i by¢ ich czlonkiem. Do stowarzyszen gmin stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy prawo o stowarzyszeniach.

3.Przystapienie do zwigzku mi¢dzygminnego lub stowarzyszenia wymaga wyrazenia zgody
przez Rad¢ Miasta w formie uchwaty.

§ 14.
1.Samoopodatkowanie mieszkancéw Miasta oraz odwotanie Rady lub Burmistrza przed
uplywem kadencji moze by¢ dokonane tylko w trybie referendum gminnego.

2 Referendum moze by¢ przeprowadzone takze w kazdej innej sprawie, waznej dla Miasta,
w trybie przewidzianym ustawa.

CZESC I
RADA MIASTA

Rozdzial 1.

Postanowienia
ogolne



§ 15.

1.Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Miasta.

2.Kadencja Rady trwa 4 lata liczac od dnia wyboru.

3.Liczbe radnych wchodzacych w sklad Rady okresla ustawa.

4 Kompetencje Rady okreslajg ustawy, inne przepisy szczegolne oraz niniejszy statut.

5.Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Burmistrza, w zakresie w jakim
wykonuje on uchwaty Rady.

Rozdzial 2.

Rada — zadania

§ 16.

Do wihasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania
Miasta, o ile ustawy nie stanowia inacze;j.
Rozdzial 3.

Przewodniczacy
Rady

§17.

1.Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego 1 2 Wiceprzewodniczacych
bezwzgledna wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu
rady, w glosowaniu tajnym.

2.Funkcji okreslonych w ust. 1 nie mozna tgczyé z funkcja cztonka Komisji Rewizyjnej Rady.

3 Prawo zglaszania kandydatoéw na stanowiska, o ktérych mowa w ust. 1 przyshuguje
kazdemu radnemu. Na kazde stanowisko przeprowadza sig odrgbne glosowanie.

4.Glosowanie w sprawie odwolania Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego
nastgpuje na pisemny i uzasadniony wniosek, co najmniej ¥4 ustawowego sktadu Rady, w
takim samym trybie jak wybor.

§ 18.

1.Przewodniczgcy organizuje prace Rady, prowadzi jej obrady.

2.W ramach obowigzkow i1 uprawnien okreslonych w ust. 1 Przewodniczacy:
1)Ykoordynuje z ramienia Rady prace Komisji.

2)odpowiada za koordynacj¢ planéw pracy Komisji z planem pracy Rady.

3)przyjmuje skargi i wnioski mieszkancoéw i nadaje im bieg.



§19.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy przyjmuja mieszkancéw Miasta, w sprawach dotyczacych
Miasta.

Rozdzial 4.
Radni

§ 20.

1.Radny obowigzany jest kierowa¢ si¢ dobrem wspdlnoty samorzadowej Miasta.

2 Radny utrzymuje staly wigZ z mieszkancami Miasta oraz ich organizacjami, a w
szczego6lnosci przyjmuje zglaszane przez mieszkancow Miasta postulaty i przedstawia je
organom Miasta, nie jest jednak zwigzany instrukcjami wyborcéw.

3.Radny obowigzany jest bra¢ udzial w pracach Rady i jej Komisji oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub desygnowany.

4. Wykonujgc swoj mandat, Radny nie powinien wystgpowaé w sprawach, z ktérymi moze by¢
zwigzany jego interes osobisty lub majatkowy albo interes bliskich mu o0séb. Przez osoby
bliskie nalezy rozumie¢ malzonka, wstepnych, zstgpnych, rodzenstwo oraz powinowatych
pierwszego stopnia, jak réwniez osoby pozostajace z Radnym w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

§21.

1.Radny korzysta 2 ochrony prawnej przewidzianej dla funkecjonariuszy publicznych.

2.Na zasadach okreslonych odr¢bna uchwata Rady, Radnemu przystugujg diety oraz zwrot
kosztéw podrézy stuzbowych.

§ 22.

1.Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

2.Radny w ciggu siedmiu dni od daty odbycia si¢ sesji Rady lub posiedzenia komisji, jest
zobowigzany usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢ skladajac wyjasnienia Przewodniczacemu
Rady lub Przewodniczacemu Komisji.

§ 23.

1.Radni moga stosownie do potrzeb przyjmowaé mieszkaficéw Miasta w siedzibie Urzedu Miasta,
w sprawach dotyczacych Miasta i jej mieszkaficow. Cel ten moze by¢
realizowany réwniez w innym lokalu wyznaczonym przez Burmistrza.

2.Przy zalatwieniu spraw zwigzanych z wykonywaniem mandatu radnego, Radny winien
by¢ przyjmowany przez pracownikéw Urzedu Miasta poza kolejnoscig.



Rozdzial 5.
Kluby radnych

§ 24.

Radni moga tworzy¢ kluby radnych na zasadach okreslonych w niniejszym Statucie.

§ 25.

1.Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziati co najmniej szesciuradnych.
2.Powstanie klubu nastgpuje z chwilg zgloszenia Przewodniczacemu.

3.W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) liste czlonkow,

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu,

4) regulamin klubu.

4.W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania, przewodniczacy klubu jest
obowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego.

5.Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednego klubu.
§ 26.

1. Kluby dziatajg wylacznie w ramach Rady.

2.Przewodniczacy prowadzi rejestr klubow.
§ 27.

1.Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest
réwnoznaczny z rozwigzaniem klubéw.

2.Kluby moga ulec weze$niejszemu rozwigzanin na mocy uchwaly ich cztonkow.

3.Kluby przestajg istnieé, gdy liczba cztonkéw spadnie ponizej szesciu radnych.
§ 28.

1.Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy Miasta Puck i obowigzujacymi
przepisami prawa.

2.Zmiany w regulaminach klubow nastgpujg z dniem przedlozenia ich Przewodniczacemu .
§ 29.

1.Klubom przystuguje inicjatywa uchwalodawcza.

2.Kluby moga przedstawi¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich przedstawicieli.



§ 30.

Dziatalnosé klubéw nie moze ograniczaé uprawnien poszczegdlnych
radnych zagwarantowanych w ustawach i niniejszym Statucie.

§ 31.

Na wniosek przewodniczacych klubéw Burmistrz obowiazany jest w miare
mozliwosci zapewnié¢ Klubom organizacyjne warunki w zakresie niezbgdnym
do ich funkcjonowania.

Rozdzial 6.
Organizacja i tryb pracy Rady Miasta.

§ 32.

1. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace
do jej kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych
obowiazujacych aktach prawnych.

2.Rada zajmuje merytoryczne stanowisko, w formie uchwat, w sprawach zwigzanych
z realizacja kompetencji stanowiacych i kontrolnych.

3.0prdcz uchwal Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne;

2) deklaracje - zawierajace zobowigzanie si¢ Rady do okre$lonego postgpowania;

3) o$wiadczenia - zawierajace stanowisko Rady w okreslonej sprawie;

4) apele i rezolucje - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow zewngtrznych
do okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

4, Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli 1 rezolucji nie ma zastosowania
przewidziany w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej.

5. Deklaracje, o$wiadczenia, apele i rezolucje podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

§33.

1.Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miarg potrzeby, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartal (sesja zwyczajna). Do zawiadomienia o zwolaniu sesji
dolgcza sie porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

2.Na wniosek Burmistrza lub, ¢o najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady, Przewodniczacy
obowigzany jest zwolaé sesje na dzief przypadajacy w ciagu siedmiu dni od dnia zlozenia
wniosku (sesja nadzwyczajna). Do wniosku dotacza sie proponowany porzadek obrad wraz z
projektami uchwat.

3. Sesje Nadzwyczajne sa zwolywane w przypadkach niecierpiagcych zwloki, moga by¢ zwolywane
réowniez przez Przewodniczacego rady bez zachowania wymogéw wymienionych w § 36 ust.3



§ 34.

1.Rada moze odbywaé wspolne sesje z innymi radami gmin, w szczegolnosci
dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspélnych spraw.

2.Wspblne sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych gmin.

3.Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja wspolnie przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy zainteresowanych rad gmin.

§ 35.

1.Koszty wspolnej sesji ponoszg rownomiernie zainteresowane gminy, chyba, ze
radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowiq inacze;j.

2. Przebieg wspblnych obrad moze by¢  uregulowany wspdlnym
regulaminem uchwalonym przed przystapieniem do obrad.

§ 36.

1.Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obegjmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialéw, w tym projektéw uchwat, dotyczacych
poszczegdlnych punktéw proponowanego porzadku obrad.

3.0 terminie, miejscu i proponowanym porzgdku obrad Rady powiadamia si¢ radnych
najpbzniej na pie¢ dni przed terminem obrad, za pomocg listéw poleconych lub w inny
skuteczny sposéb.

4.Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji pos§wigconej uchwaleniu budzetu i
sprawozdania  z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najpdzniej na siedem dni przed
sesja.

5.Za zgodg radnego Urzad moze kontaktowac si¢ z nim za pomocg poczty elektroniczne;j.
Tym samym wszystkie zawiadomienia i materialy wyslane przez Internet w terminach
opisanych w ust. 3 i 4 s3 uznawane za skutecznie dor¢czone.

6.W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust. 3 i 4 Rada moze podja¢ uchwalg o
odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed przystgpieniem do realizowania
porzadku obrad.

7..Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.
§ 37.
1.W sesjach Rady uczestnicza, w zaleznosci od potrzeb i okolicznoéci: Burmistrz,
Zastepca Burmistrza, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta.

2.Do udziatu w sesjach Rady mogg zosta¢ zaproszeni kierownicy referatéw oraz pracownicy
Urzedu Miasta i gminnych jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.



§ 38.

Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i
organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§39.

1.Sesje Rady sg jawne.

2.Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktdra
zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca. Przebieg sesji moze by¢ takze utrwalany na
nosnikach dzwieku i obrazu, pod warunkiem, ze czynnosci te nie wplyna na zaklécenie
przebiegu obrad. Osoby zainteresowane utrwalaniem obrad, przed przystgpieniem do
tych czynnosci, zobowigzane s do wuzgodnienia z Przewodniczagcym sposobu ich
wykonania.

3.0graniczenia jawnosci moga wynikaé wylacznie z ustaw.
4 Jezeli przedmiotem obrad sesji maja by¢ informacje niejawne, jawnos¢ sesji lub jej cz¢sé

zostaje wylaczona i Rada obraduje przy drzwiach zamknigtych, przy czym osoby
zaproszone do udziatu w sesji, wmysl § 39 ust. 1 Statutu, moga by¢ obecne na sesji.

§ 40.

1.Sesja moze si¢ odbywaé w ciagu jednego posiedzenia lub kilku posiedzen.

2.Przewodniczacy moze zarzadzié przerwg 1 wyznaczy¢ termin nastgpnego posiedzenia.
§ 41.

1.Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego skladu.

2 Fakt przerwania obrad, oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 42.

1.Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy.
2.W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w  ust. 1  wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

§ 43.

1.Przed otwarciem sesji Przewodniczacy na podstawie listy obecnosci, ustala czy jest quorum.

2.0twarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formutly:
"Otwieram......sesj¢ Rady Miasta Puck".

3.Po otwarciu sesji Przewodniczacy informuje o prawomocnosci obrad i przedstawia porzadek obrad.

4.Porzadek obrad uzupelnia si¢ o wnioski, ktore uzyskaly w glosowaniu bezwzgledna
wigkszos¢ glosow skladu Rady obecnego podczas prawomocne;] sesji.



5.Do zmiany porzadku obrad sesji zwolanej w trybie okreslonym w § 35 ust. 2 Statutu, stosuje
sie¢ odpowiednio ust. 4, z tym ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 44.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1.przyjecie protokotu obrad z poprzedniej sesji;
2.informacje Burmistrza z dzialalnosci w okresie miedzy sesyjnym;
3.informacje i komunikaty Przewodniczgcego;
4.rozpatrzenie projektéw uchwat i podjgcie uchwatl;
5.interpelacje i zapytania radnych;
6.odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;
7.wolne wnioski i informacje.

8.Porzadek obrad moze ograniczaé si¢ tylko do niektdrych spraw wymienionych w ust. 1,
jezeli sesja zostala zwolana w celu rozpatrzenia jednej lub kilku konkretnych spraw, albo
sesja zwolywana jest w trybie art. 20 ust. 3 ustawy lub ma charakter okolicznosciowy.

§ 45.

Sprawozdania komisji Rady skladajg przewodniczacy Komisji lub
sprawozdawcy wyznaczeni przez przewodniczacego Komisji.

§ 46.

1.Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje¢ nad kazdym z punktéw.

2 Przewodniczgcy udziela gtosu wedlug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych przypadkach
moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig. Przewodniczacy Komisji wiasciwych dla
przedmiotu obrad i Burmistrz mogg otrzyma¢ glos poza kolejnoscia.

3.Czas wystgpienia przewodniczacego komisji (sprawozdawcy) i Burmistrza jestnieograniczony.
4. Wystgpienie Radnego nie powinno przekracza¢ 5 min.

5.0précez zabrania glosu, Radny, w tym samym punkcie obrad, ma prawo do jednej
riposty. Czas riposty nie powinien przekroczy¢ 2 minut.

6.Przewodniczacy moze zabieraé¢ glos w kazdym momencie obrad.
7.Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie zaproszonej na sesje.

8.Przewodniczacy, za zgoda Rady, moze udzieli¢ glosu osobom z publicznoéci obecnej na sesji.
§ 47.

1.Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzloscia
wystgpien radnych oraz innych o0s6b uczestniczacych w sesji.

2.Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu trwania ich wystgpien.

3.Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania Radnego, w sposdb oczywisty
zaklocaja porzadek obrad badZz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje
radnego "do porzgdku", a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.



4 Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na
sesje i do publicznosci.

5.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali osobom,
o ktérych mowa w ust. 4, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaja
porzadek obrad badz naruszajg powagg sesji.

§ 48.

Na wniosek Radnego, Przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji
wystapienie Radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad,
informujac o tym Radg.

§ 49.

1.Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury
formalnej,  a w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,
4) zamkniecia listy méwcéw lub kandydatow,
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

6) zarzadzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do komisji,

8 )przeliczenia glosow,

9) przestrzegania ustalen statutu dotyczacych obrad,
10)zasad i sposobu glosowania.

2. Whioski formalne Przewodniczacy poddaje pod gltosowanie,
§ 50.
Sprawy osobowe Rada rozpatruje, w miar¢ mozliwosci w obecnosci zainteresowanego.
§ 51,

Po wyczerpaniu listy méwcoéw, Przewodniczacy zamyka dyskusje i rozpoczyna procedure
glosowania.

§52.

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy koniczy sesj¢, wypowiadajac formule:
"Zamykam ...... sesje Rady Miasta Puck".



§ 53.

1.Interpelacje kierowane sa do Burmistrza.

2.Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze i dotycza spraw
najistotniejszych dla funkcjonowania samorzadu.

3.Interpelacja powinna zawierac krétkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.

4.0dpowiedz na interpelacje udzielana jest w formie pisemnej w terminie 14 dni — na rece
sktadajacego interpelacje i Przewodniczacego. Odpowiedz moze byé udzielona ustnie na
sesji. Odpowiedzi udziela Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.

§ 54.

1.Zapytania skiada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Miasta, takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2.0dpowiedzi ustnych podczas obrad udziela Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.

3.W przypadku zapytania, wymagajacego glebszego rozpatrzenia, odpowiedz moze by¢
udzielona w terminie 14 dni na piSmie lub ustnie, bezposrednio zainteresowanemu
Radnemu.

§ 55.

1.Rada jest zwigzana uchwata z chwilg jej podjecia.
2.Uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty.

3.Uchwaly, a takze deklaracje, oswiadczenia, apele i rezolucje sa sporzadzone w formie
odrebnych dokumentow.

4.Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 56.

Z wnioskiem o podjecie uchwaly (inicjatywa uchwatodawcza) przez Rad¢ moze
wystgpié grupa radnych liczaca nie mniej niz 1/4 ustawowego skiadu Rady,
komisja Rady, klub radnych oraz Burmistrz.

§57.

1. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczeg6Inosci:
1) tytul uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miare potrzeby okreélenie Zrodla sfinansowania realizacji uchwaly,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,



6) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaly (z dniem podjecia, ogloszenia uchwaty lub
w okreslonym terminie) .

2.Projekt uchwaty powinien by¢ przedlozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskazaé potrzebe podjecia uchwaty.

§ 58.

Uchwaly powinny zawieraé, co najmniej:
1) date, numer 1 tytul uchwaly,
2) podstawg prawna,
3) doktadng merytoryczng tres¢ uchwaly,
4) okreslenie organu ktdoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,

5) ustalenie terminu wej$cia w zycie uchwatly i ewentualnie czas jej obowigzywania.
§ 59.

1.Uchwaly podpisuje Przewodniczacy.
2.Ustep 1 stosuje sig odpowiednio do Wiceprzewodniczacego.

§ 60.

Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny
numer uchwaly (cyframi arabskimi) i rok podjgcia uchwaly.

§ 61.

1.Oryginaly uchwal ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z
protokotami z sesji Rady. Czynnosci te wykonuje wyznaczony przez Burmistrza
pracownik Urzedu.

2.0dpisy uchwal, zaleznie od ich tresci, przekazuje si¢ wiasciwym referatom i jednostkom
do realizacji oraz do wiadomosci.

§ 62.

Burmistrz przedklada organom nadzoru uchwaly wraz z wymaganymi materiatami w
obowiazujacych terminach.

§ 63.

1.Glosowanie jawne odbywa sig przez podniesienie reki.

2.Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy, przelicza oddane glosy
"za", "przeciw" i "wstrzymujace sig", oraz nakazuje odnotowanie wynikéw glosowania w
protokole sesji.

3.W przypadku glosowania jawnego radny moze zazgda¢ odnotowania w protokole z
sesji sposobu swojego glosowania nad konkretnym problemem lub projektem uchwaty.



4.Do przeliczania glos6w Przewodniczacy moze wyznaczy¢ Radnych.

5.Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy.
§ 64.

1.Glosowania tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych ustawowo.
2.W glosowaniu tajnym Radni glosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecia Rady.

3.Glosowanie przeprowadza, wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna w liczbie trzech
Radnych, ktéra ze swojego grona wybiera Przewodniczgcego Komisji.

4, Wyboru czlonkéw Komisji Skrutacyjnej dokonuje Rada w glosowaniu jawnym, zwykia
wiekszoscig glosdw.

5.Czlonkiem Komisji Skrutacyjnej nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy glosowanie.

6.Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania,
nastepnie przeprowadza glosowanie, wyczytujac kolejno Radnych z listy obecnosci.

7.Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz Radnych obecnych na sesji.

8.Po przeliczeniu gltoséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt,
podajac wynik glosowania.

9 Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowig zalacznik do protokotu obrad sesji.

§ 65.

1.W sprawach dotyczacych gospodarowania srodkami publicznymi moze by¢
przeprowadzone glosowanie jawne i imienne.

2.Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ na wniosek, ktéry uzyskat
aprobat¢ Rady w glosowaniu.

3.W glosowaniu o ktérym mowa w ust. 1, Radni po wywolaniu kolejno z listy przez
Przewodniczacego wstajg i wypowiadaja sie: za uchwala, przeciw uchwale, badz wstrzymujg
sie od glosu. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy.

4.Sposob glosowania przez kazdego Radnego oraz wyniki glosowania odnotowane sg

w protokole z sesji.

§ 66.

1.Przed poddaniem pod glosowanie zgloszonego wniosku Przewodniczacy precyzuje i
oglasza Radzie proponowang jego tre$¢, w taki sposob, aby redakcja bylta przejrzysta, a
wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2.W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy,
jesli moze to wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor,
co do tego, ktéry zwnioskdw jest najdalej idacy, rozstrzyga Przewodniczacy.

3.W przypadku glosowania w sprawie wybordw os6b, Przewodniczacy przed zamknigciem
listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sig kandydowa¢ i dopiero po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej, poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatoéw oraz zarzadza
wybory.



4 Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyl uprzednio zgodg na pismie.
§ 67.

1.Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragraféw lub ustgpéw projektun
uchwaly nastgpuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze mozna w pierwszej kolejnosci poddac
pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.

2.W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

3.W przypadku zgloszenia kilku poprawek do tego samego fragmentu projektu uchwaly,
stosuje sie zasade okreslong w § 68 ust. 2.

4. W ostatniej kolejnosci zarzadza si¢ glosowanie za przyjeciem uchwaly w calosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

5.Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 4 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomigdzy
poszczegdlnymi postanowieniami uchwaly.

6.Postanowienia ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku glosowania nad zmiang uchwaty.

§ 68.

1.Glosowanie zwyklg wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata wigksza liczb¢ gloséw "za" niz "przeciw". Glosow
wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych "za" czy
"przeciw".

2.Glosowanie uwaza si¢ za nie rozstrzygajace w przypadku rownej ilosci glosow ,,za” i
»przeciw”. Jezeli glosowanie to odbywalo si¢ nad projektem uchwaly oznacza to, ze nie
zostata ona podjeta.

3.Dopuszcza sie reasumpcje glosowania tylko w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co
do przebiegu glosowania, obliczenia jego wynikéw lub wprowadzenia Radnych w blad co
do sposobu glosowania.

4 Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwoscei, przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktorg oddano liczbe glosdw wigksza od liczby gloséw oddanych na
pozostale.

§ 69.

Glosowanie bezwzglgdng wigkszoécia glosdw oznacza, iz liczba gloséw ,,za” musi
przewyzszaé pozostale waznie oddane glosy.

§ 70.

1.Pracownik Urzedu, wyznaczony przez Burmistrza, sporzadza z kazdej sesji Rady protokét.

2.Przebieg sesji rejestrowany jest na no$nikach elektronicznych, ktore przechowuje si¢ przez 3 miesiace.



§71.

1.Protoko? z sesji Rady musi odzwierciedlac przebieg sesji.
2. Protokot z sesji Rady powinien w szczego6lnosci zawierad:

1) numer, date i migjsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia oraz
wskazywaé numery uchwal, imie i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegblInosci tres¢ wystapier albo ich streszczenie, teksty

zgtoszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw zgloszenia
pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gtosow "za", "przeciw”, "wstrzymuje sig”,
8) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania odrgbnego do tresci uchwatly,

9) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajgcej protokot.

§72.

1.W trakcie obrad lub nie pézniej niz do rozpoczecia najblizszej sesji Radni mogg
zglaszaé pisemne poprawki lub uzupetienia do protokotu.

2 Rada w glosowaniu przyjmuje protokol z poprzedniej sesji po wniesieniu do niego poprawek i
uzupetnien.

§73.

1.Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji
w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

2.Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci Radnych oraz odrgbng listg zaproszonych gosci,
teksty przyjetych przez Rade uchwal, zlozone na pismie wnioski nie wygloszone przez
radnych, usprawiedliwienia os6b nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na
r¢ce Przewodniczacego.

3.Wyciagi z protokotu z sesji Rady oraz kopie uchwat Przewodniczacy dorgcza tym
jednostkom organizacyjnym, ktére sa zobowigzane do okreslonych dzialan, wynikajacych z
tych dokumentow.

§ 74,

1.0bstuge biurows sesji (wysytanie zawiadomien, wyciagéw z protokoléw itp.) sprawuje
pracownik Urz¢du wyznaczony przez Burmistrza.
2.Burmistrz zapewnia obstuge prawng Rady.



CZESC III.

KOMISJE RADY MIASTA
Rozdzial 1.
Tryb Pracy Komisji Rady
§ 75.

Do pomocy w wykonywaniu swych zadan Rada powoluje stale i dorazne komisje.
§ 76.

1.Ustalenie skladu liczbowego i osobowego komisji nastepuje w glosowaniu jawnym
zwykla wigkszoscig glosow.

2. Komisje skladajg si¢ z Radnych w liczbie od 3 do 7 os6b.
§77.

1.Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych i zakres zadan komis;ji
doraznych okreéla Rada w odrgbnych uchwatach.

2.Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.
§ 78.

1.Komisje stale dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie oraz w
miare zaistniatych potrzeb.

2.Rada moze zaleci¢ komisjom dokonanie stosownych zmian w planie pracy.
§79.

1.Komisje Rady moga odbywaé wspdlne posiedzenia.

2 Komisje Rady moga podejmowaé wspolprace z odpowiednimi komisjami innych rad
gmin, zwlaszcza sgsiadujgcych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalnosci.

3.Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przedkladaja je Radzie.

4 Przewodniczacy, koordynujacy prace komisji, moze zwolaé posiedzenie komisji i nakazaé
ztozenie Radzie sprawozdania z jej posiedzenia.
§ 80.

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca wybrany przez czlonkow
danej komisji i zatwierdzony przez Rade.



2.Posiedzenie komisji prowadzi przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego danej komisji.

§ 81.

1.Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna
uczestniczy¢, co najmniej potowa sktadu komisji.

2.Radni powinni byé pisemnie powiadomieni o zwotaniu komisji, co najmniej na 3 dni
przed dniem jej posiedzenia.

3.Przewodniczgcy komisji moze telefonicznie lub ustnie powiadomi¢ Radnych o zwotaniu
komisji, co najmniej na 3 dni przed dniem jej posiedzenia.

4 Radni wraz z zawiadomieniem o zwolaniu komisji informowani sa o tematyce posiedzenia.

5.Za zgoda wszystkich czionkéw komisji, termin powiadomienia okreslony w ust. 3 moze byckrétszy.
§ 82.
1 Przewodniczacy komisji statych lub sprawozdawcy wyznaczeni przez nich ze skiadu

komisji, w terminie do 30 czerwca, przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania z
dziatalnosci komisji za poprzedni rok.

2.Postanowienia ust. | stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji i zespoléw powotanych przez
Radg.

§ 83.

Opinie i wnioski oraz uchwaty komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym, zwykia
wiekszoécig glosow, w obecnosei co najmniej polowy skladu komisji.

§ 84.
Komisje ustalajg szczegbtowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen,

obradowania, powotywania podkomisji i zespotéw, w regulaminach
przygotowanych przez siebie i zatwierdzonych przez Radg.

§ 85.
Komisje Rady moga wystepowaé do Burmistrza z wnioskami o udziat w swoich
posiedzeniach merytorycznych pracownikéw Urzedu Miasta i jego jednostek

organizacyjnych lub przygotowania przez nich opinii badZ informacji w konkretnych
sprawach.

§ 86.
Komisje podlegaja Radzie.
§ 87.

Burmistrz zapewnia obshuge biurowa komisji.



Rozdzial 2.
Komisja Rewizyjna

§ 88.

Komisja Rewizyjna Rady Miasta Puck jest komisja powotang w celu
kontrolowania dziatalno$ci Burmistrza, miejskich jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych Miasta.

§ 89.
1.Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do
Rady, w sprawie udzielenia lub nieudzielania absolutorium Burmistrzowi.

2.Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania zlecone przez Rade w zakresie kontroli
Uprawnienie to nie narusza uprawnien kontrolnych innych komisji powotanych przez
Radg.

§ 90.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole pod wzglgdem:
1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna kontrolujac, bada w szczegdlnosci gospodarkg finansows, w tym
wykonanie budzetu Miasta.

3. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny
dzialalnosci Burmistrza i miejskich jednostek organizacyjnych oraz pomocniczych,
zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych jednostek.

4. Komisja Rewizyjna wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach
i w niniejszym statucie.

§91.

1. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza Radni, , z wyjatkiem radnych pehigcych
funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady.

2. Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w dziataniach Komisji, w
sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczo$é lub interesownosé.

3. Komisja Rewizyjna podejmuje stosowna uchwale, w sprawie wylaczenia poszczegdlnych cztonkéw.



4. Wylgczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze zlozy¢é do Rady pisemne odwotanie od
uchwaly o wylaczeniu, w terminie siedmiu dni od dnia powzigcia informacji o jej tresci.

§ 92.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace i prowadzi jej obrady.

§ 93.

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole, w zakresie ustalonym w planie pracy
Komisji Rewizyjnej, zatwierdzonym przez Radg.

§ 94.

1.Zamierzenia przed ich zrealizowaniem nie podlegaja Kontroli Komisji Rewizyjnej, co
w szczegblnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowic podstawe
okreslonych dziatan.

2.Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej nierozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie
kontroli prowadzonej przez nig. Powyzsze dotyczy takze wykonania poszczegdinych
czynnosci kontrolnych.

3.Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 2 - 3 wykonywane sa niezwlocznie.

5.Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej uchwaly przez Rade.

§ 95.

1.Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
rzetelne jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci, wedlug kryteriéw
okreslonych w § 92 ust.1.

2.Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3.Jako dowéd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczego6lnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
$wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i oéwiadczenia kontrolowanych.



Tryb kontroli
§ 96.

1.Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej jest zobowigzany do powiadomienia Burmistrza i
kierownika jednostki kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli, co najmniej 3
dni przed terminem kontroli.

2.Do pisemnego powiadomienia zafgcza si¢ informacjg¢ o tematyce i zakresie kontroli oraz
sktadzie zespotu kontrolnego.

§97.

1.Kontrol¢ przeprowadza Komisja Rewizyjna lub zespoly kontrolne skladajace sig, co
najmniej z dwdch cztonkéw Komisji Rewizyjne;.

2 Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na piSmie kierownika zespotu kontrolnego.

3 Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

4.Kontrolujacy obowigzani sg, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3, oraz
dowody tozsamosci.

§ 98.

1.W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;j
jednostki i Burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie,

2.Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujgcy zawiadamia o tym Przewodniczacego
Rady.

§ 99.

1.Kontrole przeprowadza sie w obecnosci przedstawiciela kontrolowane;j jednostki.

2 Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i Srodki
niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

3 Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiagzany jest w szczegélnoscei: przedkladaé, na
zgdanie kontrolujgcych, dokumenty, ich kserokopie i materiaty niezbgdne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego
podmiotu.

4 Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 2 i 3, obowigzany jest do niezwlocznego zltozenia, na rgce osoby kontrolujace;,
pisemnego wyjasnienia.

5.Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

6.Zasady udostepniania wiadomosci, stanowigcych informacj¢ niejawna, reguluja
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.



§ 100.

Obowiazki kierownika kontrolowanego podmiotu, wynikajace z postanowien
ninigjszego Statutu, mogg by¢ wykonywane za posrednictwem podleglych mu
pracownikow.

§ 101.

1.Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach i godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

2. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze powodowaé zaklécenia normalnego toku
pracy jednostek kontrolowanych.

§ 102.
1. Kontrolujgey sporzadzaja, z przeprowadzonej kontroli - w terminie siedmiu dni od daty
jej zakonczenia - protokét pokontrolny obejmujacy:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2) imi¢ i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujacych),
3) daty rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych,
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtegokontrolg,
5)imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6)przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, wskazujac na stwierdzone nieprawidlowosci w
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz dowody potwierdzajgce ustalenia zawarte w
protokole,

7) wnioski z kontroli,
8) date i miejsce podpisania protokotu,

9) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatk¢ 0 odmowie
podpisania protokohu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokél pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

§ 103.

1.W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
zobowiazany on jest do zlozenia pisemnego wyjasnienia jej przyczyn, w terminie trzech dni
od daty odmowy.

2.Wyjas$nienia, o ktérych mowa w ust. 1, sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.
§ 104.
1 Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego

Komisji Rewizyjnej oraz Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i jej
wynikéw.



2.Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, sklada si¢ w terminie siedmiu dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokolu pokontrolnego do
podpisania.

§ 105.

Jezeli do przeprowadzenia kontroli zostat wydelegowany zespdt kontrolny, to
protokét z kontroli jest zatwierdzany na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej.

§ 106.

1.Sprawozdanie z wykonania budzetu Burmistrz przedklada Radzie najp6zniej
do dnia 30 marca roku nastepujgcego po roku budzetowym, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

2.Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1
Przewodniczacemu Komisji Rewizyjne;.

3.Sprawozdanie finansowe Burmistrz przekazuje Radzie, najpézniej do 31 maja roku
nastepujacego po roku budzetowym.

4 Komisja Rewizyjna rozpatruje sprawozdanie finansowe, sprawozdanie z wykonania
budzetu wraz z opinia regionalnej izby obrachunkowej o tym sprawozdaniu.

5.Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie Gminy, w terminie do 15 czerwca roku
nastepujacego po roku budzetowym, wniosek w sprawie absolutorium dla Burmistrza.

6.Rada przed podjgciem uchwaty w sprawie absolutorium zapoznaje si¢ z wnioskiem i opinig,
o ktérych mowa w ust. 4 i 5 oraz rozpatruje i zatwierdza sprawozdanie z wykonania budzetu
i sprawozdanie finansowe, o ktorych mowa w ust. 113,

§ 107.

Przed wystapieniem z wnioskiem, o ktorym mowa w § 108 ust. 5, Komisja
Rewizyjna wystgpuje do Regionalnej Izby Obrachunkowej o zaopiniowanie
tego wniosku.

§ 108.

1.Komisja Rewizyjna opiniuje na piSmie wniosek o przeprowadzenie referendum w
sprawie odwolania Burmistrza z przyczyny innej niz nieudzielenie Burmistrzowi
absolutorium.

2.Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedkliada opini¢, o ktorej mowa w ust.1, na r¢ce
Przewodniczacego Rady w terminie siedmiu dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w
tej sprawie.



§ 109.

Komisja Rewizyjna wydaje takze opinie w sprawach okreslonych w uchwatach Rady.

§ 110,

1.Komisja Rewizyjna przedkiada Radzie plan pracy, do zatwierdzenia w terminie do
dnia 31 stycznia kazdego roku.

2.Plan przedtozony Radzie musi zawieraé terminy, zakresy i wykaz jednostek, ktére zostang poddane
kontroli.

3.Rada moze zatwierdzi¢ czes¢ planu pracy Komisji Rewizyjne;.
4 Komisja Rewizyjna moze przystapi¢ do wykonywania kontroli po zatwierdzeniu planu
pracy lub jego czesci.

§ 111.

1.Komisja Rewizyjna sklada Radzie, w terminie do dnia 30 kwietnia kazdego roku,
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim,

2 .Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwal podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna,

4) wykaz wylgczen, o ktérych mowa w § 93 ust. 3 Statutu.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej
dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia
sprawozdania.

§ 112,

1.Posiedzenia moga by¢ zwolywane z inicjatywy Przewodniczacego Komisji

Rewizyjnej, a takze na pisemny wniosek nie mniej niz 2/3 jej skladu.

2.Posiedzenia Komisji sg jawne, o ile ustawy nie stanowig inaczej, z wylaczeniem jawnosci
tej czesci posiedzen, na ktorych realizowane sa czynnosci kontrolne.

3.Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokol, ktéry winien by¢
podpisany przez jej Przewodniczacego.

4 Komisja Rewizyjna podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia gloséw na posiedzeniu, w
kt6érymuczestniczy co najmniej 2/3 jej sktadu.



§113.
1. Komisja Rewizyjna moze korzystac z porad, opinii bieglych i ekspertyz os6b
posiadajgcych wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

2.W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia
odrebnej umowy i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkéow samorzadowych,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe Burmistrzowi.

§ 114,

Komisja Rewizyjna moze wystgpowac do organéw Gminy z wnioskami o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbg¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub przez inne organy kontroli.

§ 115.

Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zabezpiecza Burmistrz.

CZESC IV.
BURMISTRZ MIASTA

§ 116.

1.0rganem wykonawczym Miasta jest Burmistrz.

2.Po uplywie kadencji Burmistrz pelni swojg funkcje do czasu objgcia obowigzkow przez
nowo wybranego Burmistrza albo osobe, ktdra Prezes Rady Ministréw wyznaczyl do
pelnienia funkcji Burmistrza.

§117.

1.Burmistrz w drodze zarzadzenia powoluje i odwoluje swojego Zastepcg.

2.Po uplywie kadencji Burmistrza, Zastgpca pelnia swoje obowiazki do czasu objecia
obowigzku przez nowo wybranego Zastepcg.

3.Zastepca Burmistrza sprawuje funkcj¢ Burmistrza w razie jego nieobecnosci lub
niemoznosci petnienia przez niego obowigzkow.

4. Wygasnigcie mandatu Burmistrza przed uptywem kadencji jest rownoznaczne z odwotaniem
Zastepcy Burmistrza.

§ 118.

1.Burmistrz wykonuje uchwaly Rady Miasta i inne zadania okreslone przepisami prawa.

2.W realizacji zadan wiasnych Gminy, Burmistrz podlega kontroli wylacznie Radzie.



§ 119.
Burmistrz kieruje biezacymi sprawami Miasta i reprezentuje ja na zewngtrz.
§ 120.

1.Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urz¢du Miasta.

2.Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta okresia regulamin organizacyjny,
nadany przez Burmistrza w drodze zarzadzenia.

3 Kierownikiem Urzgdu Miasta jest Burmistrz.

4 Burmistrz jako kierownik Urzgdu Miasta wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzgdu Miasta oraz kierownikdw jednostek
organizacyjnych Miasta.

5.Burmistrz moze powierzy¢ Zastepcy Burmistrza lub Sekretarzowi Miasta prowadzenie
okreslonych spraw Miasta w swoim imieniu.

§121.
1.Decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej wydaje

Burmistrz, o ile przepisy szczegblne nie stanowia inacze;j.

2.Burmistrz moze upowazni¢ swojego Zastepce lub innych pracownikoéw urzedu do
wydawania decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ust.1.

CZESCV
PRACOWNICY SAMORZADOWI

§ 122.
Status prawny pracownikéw samorzagdowych okresdla ustawa.
§ 123,

1.Burmistrz jest pracownikiem samorzagdowym zatrudnionym na podstawie wyboru.
2. Pracodawcg Burmistrza jest Urzad Miasta.

3.Czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Miasta, a pozostate czynnosci
wyznaczona przez Burmistrza osoba zast¢pujaca lub Sekretarz Miasta, z tym ze
wynagrodzenie Burmistrza ustala Rada w drodze uchwaly.

§ 124,

1.Zastepca Burmistrza jest pracownikiem samorzadowym, zatrudnionym na podstawie
powolania. Zarzadzenie Burmistrza jest podstawa prawng nawiazania stosunku pracy z
Zastgpca Burmistrza.

2.Skarbnik Miasta jest pracownikiem samorzadowym, zatrudnionym na podstawie
powolania. Podstawg nawigzania stosunku pracy na podstawie powotania jest uchwata Rady.
Stosunek pracy na podstawie powolania nawigzuje Burmistrz.



3.Pozostali pracownicy samorzadowi zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace. Stosunek
pracy z nimi nawiazuje Burmistrz.

CZESC VI
GOSPODARKA FINANSOWA MIASTA

§ 125.

1.Miasto samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie uchwaly budzetowej miasta.

2.Projekt uchwaty budzetowej przygotowuje Burmistrz, wwzgledniajac zasady okreslone w
ustawie o finansach publicznych.

3.Burmistrz przedklada Radzie projekt uchwaty budzetowe) oraz przesyta go do
zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

4 Rada podejmuje uchwale budzetowa przez rozpoczgciem roku budzetowego, a w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz do 31 stycznia roku budzetowego.

5.Do czasu podjecia przez Rad¢ uchwaly budzetowej, jednak nie péZniej nizdo 31 stycznia
roku budzetowego, podstawa gospodarki finansowej Miasta jest projekt uchwaly
budzetowej przediozony Radzie.

6.W przypadku niepodjecia uchwaly budzetowej, w terminie o ktdrym mowa w ust. 4,
regionalna izba obrachunkowa w termie do kofica lutego roku budzetowego, ustala budzet
miasta, w zakresie zadan wlasnych oraz zadan zleconych. Do dnia ustalenia budzetu przez
Regionalng 1zbe Obrachunkowg podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaty, o
ktérej mowa w ust. 3.

§ 126.

1.Gospodarka finansowa Miasta jest jawna.

2. Burmistrz niezwlocznie oglasza uchwale budzetowa i sprawozdanie z jej wykonania w
trybie przewidzianym dla aktéw prawa migjscowego.

3. Burmistrz informuje mieszkarncow miasta o zalozeniach projektu budzetu, kierunkach
polityki spolecznej 1 gospodarczej oraz wykorzystaniu srodkéw budzetowych.

§ 127.

1.Dochody Miasta okres§lone sg w odrgbnych ustawach.
2.Dochodami Miasta moga by¢ takze wplywy z samo opodatkowania mieszkancow.

CZESC VII
JEDNOSTKI POMOCNICZE MIASTA

§ 128.

1. Jednostki pomocnicze tworzy , laczy, dzieli i znosi Rada w drodze uchwaty, po
przeprowadzeniu konsultacji spolecznych z mieszkancami lub z ich inicjatywy.



2. Burmistrz przygotowuje projekt podzialu obszaru Miasta na jednostki pomocnicze
oraz przeprowadza konsultacje spoleczne w tej sprawie. Szczegdlowe zasady
przeprowadzania konsultacji spotecznych okresla odrgbna uchwata.

3. Utworzenie, faczenie, podziat lub zniesienie jednostek pomocniczych oraz zmiana
obszaru jej dziatania moze nastapié¢ z waznych powodow z inicjatywy wlasnej Rady
lub na wniosek jednostek pomocniczych. W tym przypadku ust.2 stosuje sig
odpowiednio.

§ 129.

1. Ustrdj oraz zakres dzialania jednostek pomocniczych okreslaja statuty nadane przez
Rade.

2. Rada w uchwale budzetowej okresla wydatki jednostek pomocniczych w uktadzie
dzialow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej, uwzgledniajac wnioski zlozone przez
jednostki pomocnicze.

3. Jednostki pomocnicze gospodaruja srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,

w granicach limitéw uchwalonych przez Radg .

CZESC VIIIL
MIENIE KOMUNALNE

§ 130.

Mieniem komunalnym jest wlasnosé i inne prawa majatkowe nalezace
do miasta, zwigzkéw migdzygminnych oraz mienie innych osob
prawnych, w tym przedsigbiorstw.

§131.

1.0$wiadczenia woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem skfada jednoosobowo Burmistrz.
albo dzialajacy na podstawie jego upowaznienia Zast¢pca Burmistrza samodzielnie
lub wraz z inna upowazniong przez Burmistrza osoba.

2Jezeli czynno$é prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan finansowych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Miasta (gtéwnego ksiggowego budzetu)
lub osoby przez niego upowaznione;j.

3.Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta nie posiadajacych osobowosci prawnej,
dzialaja jednoosobowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza.



CZESC IX.

AKTY PRAWA MIEJSCOWEGO STANOWIONEGO PRZEZ
MIASTO

§132.

1.Na podstawie upowazniefi ustawowych Miastu przyshiguje prawo stanowienia aktow
prawa miejscowego obowiazujacych na obszarze miasta.

2.W zakresie nieuregulowanym w odrebnych ustawach lub innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych Rada moze wydawaé przepisy porzadkowe, jezeli jest to niezbgdne dla
ochrony zycia lub zdrowia obywateli oraz dla zapewnienia porzadku, spokoju i
bezpieczenstwa publicznego.

3.Zasady i tryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla odr¢bna ustawa.
§ 133.

1.Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, miejscowo przyjetym sposobem
publikowania aktéw prawa miejscowego, o jakich mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym sg: tablice ogloszen w Urzedzie Miasta , a takze
Biuletyn Informacji Publicznej i strona internetowa Miasta.

2 Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, zwyczajowo przyjetym sposobem
publikowania cbwieszczen, o jakich mowa w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o
oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktow prawnych (tj. Dz. U z 2015r.
poz.2058) sa: tablice ogloszen w Urz¢dzie Miasta , slupy ogloszeniowe, inne miejsca
dostepne publicznie, a takze Biuletyn Informacji Publicznej i strona internetowa Miasta.

CZESC X.
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI
Z DOKUMENTOW RADY MIASTA, KOMISJI RADY
MIASTA I BURMISTRZA MIASTA

§ 134,

Obywatelom na ich pisemny wniosek udost¢pnia si¢ dokumenty okreslone w ustawie
samorzadzie gminnym oraz innych ustawach.

§ 135.
Informacje publiczne z zakresu dziatania Miasta okreslone w przepisach ustawy z

dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2015r,,
poz.2058) sa udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Puck.



§ 136.

1.Dokumenty niepublikowane w formie okre$lonej w § 143 udostepnia si¢ w nastepujacy sposob:

1.Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji Rady o nieograniczonej jawnosci udostgpnia
pracownik d/s obstugi Rady w dniach pracy Urzgdu, w godzinach przyjmowania
interesantow.

2 Protokoly z posiedzen Rady i Komisji Rady oraz innych kolegialnych gremiéw Miasta
podlegaja udostgpnianiu po ich formainym przyjeciu - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz Statutem.

3.Dokumenty z zakresu dzialania Burmistrza oraz Urz¢du o nieograniczonej jawnosci
udostepniane sa we wlasciwe] komorce organizacyjnej Urzedu Miasta, zgodnie z
zakresem dzialania okre$lonym w regulaminie organizacyjnym Urzedu i w godzinach pracy.

4 Niniejsze zasady dotyczace udostepniania dokumentéw obowigzujg takze wszystkie
jednostki organizacyjne Miasta, ktére wykonuja nalezace do nich zadania publiczne.

5.Z w/w dokumentdow obywatele moga sporzadzaé notatki, odpisy, wyciagi oraz je
fotografowa¢ lub kopiowac.

6.Realizacja uprawnien okreslonych w ust.1 moze odbywac si¢ wylacznie w Urzgdzie
Miasta lub jej komorkach organizacyjnych i w asy$cie upowaznionego pracownika.

§ 137.
1.Dokumenty Rady i Burmistrza zawierajgce informacje niejawne oraz dane osobowe udostgpniane sg

na pisemny wniosek, po uzyskaniu opinii Pelnomocnika Burmistrza ds. informacji
niejawnych i Pelnomocnika Burmistrza ds. ochrony danych osobowych.

2.Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 sg udostgpniane po zabezpieczeniu tych
fragmentow, ktérych ujawnienie ograniczaja przepisy prawa.

CZESC X1

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 138.
Do zmiany statutu stosuje si¢ przepisy dotyczace jego uchwalenia.
§ 139.

Burmistrz informuje mieszkancéw Miasta o tresci statutu i jego zmianach
poprzez zamieszczenie stosownych komunikatéw na tablicy ogloszen w Urzgdzie
Miasta oraz poprzez zamieszczenie tresci Statutu Gminy Miasta Puck na stronie
internetowej Miasta Puck i w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Puck.

§ 140,

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.



