BURMISTRZ MIASTA

PUCK
ZARZADZENIE Nr 159 /2016

BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 25 sierpnia 2016 roku

w sprawie utworzenia statego dyzuru w Urzedzie Miasta Puck.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jednolity Dz. U. z-2015 r.,, poz. 827 tj. z pozn. zm. ), art. 20
ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U z 2013 r., poz.
1166 tj. z p6zn. zm. ), art. 7 ust 1, pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2013 1., poz. 594 tj. z pbzn. zm. ), § 8 ust. 1, ust. 2 pkt 3 i ust 3 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzes$nia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U. z 2004 r,,
Nr 219, poz. 2218 ), § 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony ( Dz. U. 22004 .,
Nr 16, poz. 152 ), art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniu antyterrorystycznym
(dz. U. z 2016 1., poz 904 ), zarzadzenie Wojewody Pomorskiego Nr 75/2016 z dnia 7 czerwca
2016 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim oraz
zarzadzenie Starosty Puckiego 70/2016 z dnia 24 sierpnia 2016 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
Starosty Puckiego Nr 57/2016 z dnia 12 lipca 2016 r. dotyczacego utworzenia systemu stalych

dyzurow w Powiecie Puckim, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia statego dyzuru (zwanego dalej SD),

2) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji w ramach SD,
3) obowigzki Punktu Kontaktowego i 0sob wchodzacych w sktad SD,

4) okreslenie wyposazenia i skfadu SD,

5) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SD.

§ 2. 1. SD tworzy si¢ w urzedzie miasta Puck w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celu

zapewnienia:

1) cigglo$ci przekazywania zarzadzen i decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w . Planie
operacyjnym funkcjonowania miasta Puck w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa
1w czasie wojny”’;

2) mozliwosci przekazywania whasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,



3)

mozliwosci catodobowe] wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadah w ramach zarzadzania
kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym, ujetych w planie zarzgdzania kryzysowego miasta Puck.

. SD powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzefi, decyzji i informacji, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 1) i 2) pomiedzy Wojewoda Pomorskim a Burmistrzem Miasta Puck, podmiotami

leczniczymi na ktére natozono obowigzek realizacji zadan obronnych oraz WKU.

. Burmistrz w ramach organizacji wlasnego SD zapewnia przekazywanie decyzji i informacji do

podmiotow utworzonych przez samorzad, podmiotow podporzgdkowanych i nadzorowanych,
ktorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano obowiazek realizacji tych zadan.

W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SD, role koordynacji
i pelnienie nadzoru nad SD miasta Puck na obszarze powiatu Wojewoda Pomorski powierzyt
Staroscie Puckiemu. SD zorganizowany w Starostwie Puckim stanowi organ posredni,

przekazujacy zarzadzenia, decyzje 1 informacje Burmistrzowi.

§ 3. 1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach SD nalezy:

1y

2)

3)

przyjmowanie przekazanych z Wojewodzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (WCZK )
zarzadzen idecyzji do realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa ujetych w, Planie operacyjnym funkcjonowania miasta Puck w warunkach
zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny, przekazywanie organom nadrzednym
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
przyjmowanie i przekazywanie zarzadzen o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni
alarmowych, atakze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania
i minimalizowania skutkow atakéw terrorystycznych lub sabotazowych, o ktorych mowa
w wykazie przedsigwzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

zapewnienie calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa i decyzji
uprawnionych organéw majgcych na celu przeciwdzialanie tym zagrozeniom.

SD zorganizowany w urz¢dzie miasta stuzy takze do przyjecia sygnatu o uruchomieniu akcji
kurierskiej na terenie miasta oraz zapoczatkowaniu procesu jego uruchomienia i kierowania

jego przebiegiem.

§ 4. 1. Do czasu uruchomienia SD w pelnym skfadzie, funkcjonuje Punkt Kontaktowy, ktérego rolg

jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego uruchomieniem.



2. Od czasu uruchomienia staly dyzur peiniony jest calodobowo w systemie zmianowym

do odwolania.

§ 5. 1. W sklad stalego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodzg:

1) Starszy Dyzurny — osoba posiadajgca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych
(TRZO ),

2) Dyzurny,

3) Lacznik — Kierowca, dysponujacy samochodem osobowym,

2. Inne osoby w miarg potrzeb wg. decyzji Burmistrza Miasta Pucka.

§ 6. 1. SD w Urzedzie Miasta Puck uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego lub
z jego upowaznienia przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 7. 1. Decyzje o uruchomieniu SD w pelnym sktadzie w urzedzie miasta podejmuje Burmistrz:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:
— W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania
zadania operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze miasta jednego ze stanow, nadzwyczajnych (wojennego lub
wyjatkowego ),
— w razie wydania Zarzgdzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewodztwa,
2) w innej sytuacji moze nastgpi¢ w razie:
— W razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r.
o dziataniach antyterrorystycznych ( Dz. U. z2016 r., poz. 904 ),
— wystgpienia katastrofy, ktérej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia 1 zdrowia ludnosci,
lub zagrozenia dla srodowiska naturalnego,
— w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu stalego dyzuru Burmistrz niezwlocznie informuje Starost¢ Powiatu Puckiego

poprzez PCZK.

§ 8. 1. Do czasu uruchomienia SD w pelnym skladzie obieg informacji, a takze odbieranie oraz
przekazywanie sygnalow i zarzadzen uprawnionych osob dotyczacych podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego w urzedzie miasta zapewnia:



1) w godzinach pracy urzedu miasta Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu o sekretariat
Burmistrza,
2) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt

Kontaktowy, telefon odbierany jest przez Burmistrza lub osoby przez niego wyznaczone

zgodnie z kartg statego dyzuru ( KSD );

§ 9. 1. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje ujete w ,, Planie operacyjnym funkcjonowania

miasta Puck w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny”’ Burmistrz

otrzymuje od Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu

Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem Starosty Powiatu Puckiego

( Dyzurnego Powiatowego CZK );

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomocg technicznych $rodkow
facznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego upowaznienie.
Kuriera przekazujacego decyzje, sygnal lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢
upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykona¢ kopi¢ upowaznienia, ktdrg
przechowywa¢ w dzienniku dzialan,

3. Przekazywanie za pomoca technicznych $rodkéw lacznosci moze nastgpi¢ stownie — przez
telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tgcznos¢ radiows, albo pisemnie, faxem
lub przez poczte elektroniczng (system e-PUAP lub e-mail),

4. Otrzymanie sygnatu otrzymanego drogg radiows, faxem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwlocznie potwierdzi¢ u dyzurnego WCZK,

5. Sposéb przekazywania sygnatow operacyjnych okreslono w zatgczniku Nr 5 do Zarzadzenia

Wojewody pomorskiego nr 75/2016 z dnia 07.06.2016 1.

§ 10. 1. W celu utworzenia przez Wojewode Pomorskiego bazy danych teleadresowych SSD nalezy
opracowa¢ 1 przesta¢ do dnia 2.10.2016 r. Staroscie Powiatu Puckiego KSD wg. wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Wojewody pomorskiego nr 75/2016 z dnia 07.06.2016
r. Ponadto KSD nalezy przesyta¢ raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej

zmianie danych teleadresowych.

§ 11. 1. Na potrzeby SD wydziela si¢ pomieszczenia Nr 210 — sekretariat oraz Nr 208 — sala
konferencyjna,
2. Ww. pomieszczenia wyposazy¢ w:

1) s$rodki tacznosci ( telefon, fax, ),

2) wielosystemowa centrale alarmowg ( DIGITEX),



3) zestaw komputerowy z drukarka i dostgpem do sieci Internet,

4) inne w miare potrzeb i mozliwosci.

§ 12. 1 . Dokumentacje SD stanowia:

1) aktualne teksty zarzadzen: Wojewody Pomorskiego, Starosty Puckiego i Burmistrza Miasta
Puck w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow,

2) instrukcja SD opracowana zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia Wojewody
pomorskiego nr 75/2016 z dnia 07.06.2016 .,

3) ksigzka meldunkéw SD opracowana zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do Zarzadzenia Wojewody
pomorskiego nr 75/2016 z dnia 07.06.2016 1.,

4) tabele sygnalowe: ,, STRUMIEN ” i tabela treningowa ,,WEZWANIE” otrzymane
od Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Gdyni,

5) tabela danych teleadresowych,

6) imienny wykaz osob pelnigcych dyzury na poszczegdlnych zmianach,

7) brudnopis.

§ 13. 1 Imienny sktad osobowy SD w urzedzie miasta ustali sekretarz miasta,

2. W przypadku uruchomienia SD sekretarz miasta ustali okresowo inny rozklad czasu pracy dla
0s6b wchodzacych w sktad SD po jego uruchomieniu.

§ 14 Na potrzeby SD w przydziela si¢ pojazd stuzbowy.

§ 15. Organizacje SD w urzedzie miasta, opracowanie dokumentacji oraz przygotowanie
pomieszczen do petnienia dyzuru powierza si¢ petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych

do dnia 2 pazdziernika 2016 r.

§ 15. 1. Traci moc: zarzadzenie Nr 131 / 2014 Burmistrza Miasta Puck z dnia 17 wrze$nia 2014 r.
w sprawie utworzenia systemu stalego dyzuru w miescie Puck.
2. Plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylonego zarzadzenia zachowuja moc jednak nie

dhuzej niz do 2 pazdziernika 2016 r.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




