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I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.

1.1, Dane ogdélne.

1) Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa Miasta Puck w Urzgdzie Miasta
w Pucku w zakresie gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace:

- Renata Chrustek — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 10.06., 20.06.,

8.08. - 26.08., 5.09., 7.09. 3.10.,
- Joanna Nowicka — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 15.06., 20.06,

1.08. -19.08., 1.09., 5.09., 3.10.

dzialajgce na podstawie upowaznien wydanych w dniu 9 maja 2016 roku przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o numerach odpowiednio: 28/16, 29/16.

3) Okres objety kontrolg: lata 2012 — 2015 oraz w miarg potrzeby inne okresy.

4) Kontrola przeprowadzona zostala w okresie od dnia 30 maja 2016 roku do dnia
7 pazdziernika 2016 roku.

5) Adres jednostki kontrolowane;:
Urzad Miasta w Pucku

ul. 1 Maja 13

84-100 Puck
Powiat pucki

1.1 1 Wykaz jednostek organizacyjnych.

W kontrolowanej jednostce funkcjonuja nastgpujace jednostki powotane na mocy stosownych
uchwat Rady Miasta w Puck, tj.:

— Miejski Os$rodek Pomocy Spolecznej w Pucku — Uchwala Nr X/4/92 Rady Miasta
w Pucku z dnia 31.03.1992r.

- Zarzadzenie Nr 186/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia 1.09.2015r. w sprawie
udzielenia petnomocnictwa kierownikowi MOPS w Pucku do dokonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z prowadzeniem jednostki w granicach zwyklego zarzadu,

— Straz Miejska w Pucku — Uchwata Nr XV/2/92 Rady Miasta w Pucku z dnia
18.12.19992r.
- Zarzadzenie Nr 105/2011 Burmistrza Miasta Puck z dnia 1.09.2015r. w sprawie

udzielenia petnomocnictwa Komendantowi SM w Pucku do dokonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z prowadzeniem jednostki w granicach zwyklego zarzadu,

— Szkola Podstawowa Nr 1 im. Mariusza Zaruskiego w Pucku — Uchwata Nr V/6/99
Rady Miasta w Pucku z dnia 12.03.1992r.

- Zarzadzenie Nr 102/2010 Burmistrza Miasta Puck z dnia 23.08.2010r. w sprawie
udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi SP Pucku do dokonywania czynno$ci prawnych
zwigzanych z prowadzeniem jednostki w granicach zwyklego zarzadu,

— Publiczne Gimnazjum im. Morskiego Dywizjonu Lotniczego w Pucku - Uchwata
Nr V/8/99 Rady Miasta w Pucku z dnia 12.03.1999r.
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- Zarzadzenie Nr 185/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia 1.09.2015r. w sprawie
udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum w Pucku do
dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem jednostki w granicach
zwyklego zarzadu,

— ,,Pucki Klub Malucha” - zlobek — Uchwata Nr IV/20/2015 Rady Miasta Puck z dnia
26.01.2015r.

- Zarzadzenie Nr 135/2011 Burmistrza Miasta Puck z dnia 11.06.2015r. w sprawie
udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Zlobka w Pucku do dokonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z prowadzeniem jednostki w granicach zwyklego zarzadu,

Zaklad budzetowy:

— Miejski Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku - Uchwata Nr X/3/99 Rady
Miasta w Pucku z dnia 26.10.1999r.

- Zarzadzenie Nr 72/2011 Burmistrza Miasta Puck z dnia 15.06.2011r. w sprawie
udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi MOKSIiR w Pucku do dokonywania czynnosci
prawnych zwiazanych z prowadzeniem jednostki w granicach zwyklego zarzadu,

Instytucja kultury:

— Biblioteka Publiczna im. Zaslubin Polski z Morzem — Uchwata Nr X/3/99 Rady Miasta w
Pucku z dnia 26.10.1999r.

Wykaz jednostek Miasta Puck, akty je powotujace znajdujg si¢ w aktach roboczych pod
poz. I/1 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu z kontroli.
1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.

Miasto Puck w okresie objetym kontrola nie uczestniczylo w zwigzkach komunalnych.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

W kontrolowanej jednostce nie wystepuja jednostki pomocnicze.

1.2. Kierownictwo jednostki
Burmistrzem Miasta Puck jest pani Hanna Pruchniewska

Na kadencje 2014 — 2018 wybrana zostata na to stanowisko w wyborach bezposrednich
w dniu 16.11.2014r. - zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej w Pucku

z dnia 18.11.2014r.
Slubowanie przed Radg Miasta ztozyla w dniu 1.12.2014r. i z t3 chwilg objela obowiazki

Burmistrza — wyciag z protokotu Nr 1/2014 z obrad I Zwyczajnej Sesji Rady Miasta Pucka
z dnia 1.12.2014r.

Zastepea Burmistrza Miasta do dnia 30.11.2014r. byt pan Zenon Dettlaff

Powotany na stanowisko Zastepcy Burmistrza Miasta przez Burmistrza Miasta Puck z dniem
1.02.2011r. w drodze Zarzadzenia Nr 3/2011 z dnia 5.01.2011r., odwolany ze stanowiska
w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta Puck Nr 162/2014 z dnia 1.12.2014r.

Zastepca Burmistrza Miasta jest pani Lucyna Boike-Chmielinska

¢ :
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Powotana na to stanowisko z dniem 1.12.2014r. przez Burmistrza Miasta Puck w drodze
Zarzadzenia Nr 163/2014 z dnia 1.12.2014r.

Sekretarzem Miasta jest p. Agnieszka Siebert

Obowiazki Sekretarza pelni od dnia 1.01.2015r. — porozumienie pracodawcéw w sprawie
przeniesienia pracownika samorzadowego zawarte w dniu 17.12.2014r. pomi¢dzy Urzgdem
Miasta Jastarni, a Urzedem Miasta Puck. Porozumienie dotyczy przeniesienia pracownika
samorzadowego p. Agnieszki z Siebert — Sekretarza Miasta Jastarni do Urzedu Miasta Puck
na stanowisko Sekretarza Miasta Puck, za zgoda pracownika wyrazong we wniosku z dnia
28.11.2014r. Porozumienie zawarto na czas nieokreslony.

Skarbnikiem Miasta jest p. Joanna Bolda

Obowiazki Skarbnika pelni od dnia 22.12.1993r. powotana na to stanowisko Uchwalg
Nr XXIV/5/93 Rady Miasta w Pucku z dnia 22.12.1993r.

Kierownik jednostki pismem ,,Zakres czynnosci Skarbnika Miasta Puck” z dnia 4.04.2008r.
powierzyl Skarbnikowi obowigzki w zakresie gospodarki finansowej na podstawie art. 45 ust.
1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104

Ze Zm.).
VII Kadencja 2014-2018

Przewodniczacym Rady Miasta Puck jest p. Piotr Kozakiewicz wybrany na to stanowisko
w drodze Uchwaly Nr 1/1/2014 Rady Miasta Puck z dnia 1.12.2014r.

Wiceprzewodniczacymi Rady Miasta Puck sa: p. Adam Lipski oraz p. Amadeusz Walke,
wybrani na to stanowisko w drodze Uchwaly Nr 1/2/2014 Rady Miasta Pucka z dnia
1.12.2014r.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno- prawne.

1.3.1. Statut Gminy.

Rada Miasta Puck Uchwata Nr I11/1/2002 z dnia 30.12.2002r. uchwalifa Statut Gminy Miasta
Puck (Dz. U. Woj. Pom. Nr 7 poz. 73 z dnia 13 stycznia 2003 roku).

W statucie okreslono m.in.:

Rozdziat II: Miasto

Rozdziat III: Jednostki pomocnicze Miasta

Rozdziat IV: Organizacja wewnetrzne Rady

Rozdziat V: Tryb pracy Rady

Rozdzial VI: Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjne;j
Rozdzial VII: Zasady dziatania Klubéw Radnych
Rozdzial VII: brak

Rozdzial IX: Tryb pracy Burmistrza

Rozdzial IX: Zasady dostepu u korzystania obywateli z dokumentéw Rady,
Komisji, Burmistrza

Rozdzial X: Pracownicy samorzadowi

Ustalono, ze (zgodnie z art. 58 ustawy o p.s.) nie dostosowano statutu (do konca czerwca
2009 roku) do zmian wynikajacych z ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).
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132, Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Obowigzujacy w kontrolowanej jednostce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Puck
zostal wprowadzony w drodze Zarzadzenia Nr 15/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia
14.01.2015r.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjeta w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W kontrolowanej jednostce obowigzywala nastepujaca dokumentacja opisujaca przyjgte
zasady rachunkowosci wprowadzona w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta Pucka

Nr 138/2012 z dnia 27.12.2012r.
zmieniona:
- Zarzadzeniem Nr 86/2015 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 20.04.2015r.

Zalaczniki do Zarzadzenia:

e Zalgcznik Nr 1 — zasady prowadzenia rachunkowosci oraz jednolity plan kont
obowiazujacy w Urzedzie Miasta w Pucku,

e Zalgcznik Nr 2 — opis i wykaz programdéw komputerowych stosowanych w Urzedzie
Miasta w Pucku,

e Zalgcznik Nr 3 — zasady rachunkowo$ci w zakresic zadan finansowanych
z wykorzystaniem srodkow europejskich oraz dotacji celowych z budzetu krajowego

Ustalono, co nastgpuje:

— w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci okreslono rok obrotowy
jednostki i wchodzace w jego skiad okresy sprawozdawcze,

— okreslono spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie zaktadowego planu
kont, wykazu ksiag rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych — opis systemu
informatycznego (Urzad Miasta Puck prowadzi ksiggi rachunkowe z wykorzystaniem
programu komputerowego ,,RADIX”,

— przyjety w jednostce zakfadowy plan kont zawiera:

v" wykaz kont ksiegi gtowne;j jednostki,

v przyjete zasady dekretacji zdarzen na kontach bilansowych,

v zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej,

v wykaz prowadzonych kont pozabilansowych.

W kontrolowanej jednostce wprowadzono do stosowania nastgpujace uregulowania

wewnetrzne:

— Instrukcje okreslajgcg zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania

i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Puck
wprowadzono do stosowania w drodze Zarzadzenia Nr 78/2014 Burmistrza Miasta Puck

z dnia 28.05.2014r.
Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli dostgpu do komputerow

i danych informatycznych w Urzedzie Miasta Puck zlozona w dniu 1.06.2016r. przez
informatyka znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I/2 w Zalaczniku Nr 1

do protokotu z kontroli.
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1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W 2015 roku Miasto Puck nie zawieralo uméw w mysl ustawy o partnerstwie publiczno-
prywatnym z dnia 19 grudnia 2008r. (Dz. U. 2009 Nr 19, poz. 100).

1.3.5. Terminowos$¢ ztozenia o$wiadczen o stanie majatkowym.
Kontroli poddano terminowosé skladania o§wiadczen majatkowych za 2015 rok.

7 przediozonej kontrolujacym informacji jakie zlozyla pismem z dnia 6.06.2015r.
— insp. Ds. Biura Rady Miasta Puck wynika, ze cyt.:

,,Os$wiadczenia o stanie majatkowym radnych, oraz o0séb zobowiazanych do ich zlozenia,
zarok 2015, zlozone zostaly w terminie zgodnym z art. 24h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U z 2016r. poz. 446). Zadna z 0s6b nie przekroczyta terminu
sktadania o§wiadczen majgtkowych”.

Oswiadczenia w przedmiotowej sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/10
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu Kontroli zarzadczej.

Wykonywanie  kontroli wewnetrznej przez Rade¢ (Komisje Rewizyjna).
Zadania i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej okreslono w Rozdziale VI §§ 83 - 108 Statutu
Gminy Miasta Puck — Uchwata Nr 11I/1/2002 Rady Miasta Pucka z dnia 30.12.2002r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Miasta Puck, zgodnie z ktérym, Komisja Rewizyjna
kontroluje dzialalno$¢ burmistrza, miejskich jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych Miasta pod wzgledem: legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci oraz
zgodno$é dokumentacji ze stanem faktycznym. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci
gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Miasta.

Komisja Rewizyjna Rady Miasta Puck zostata powotana i dziala na podstawie Uchwaly
Nr I1/2/2014 Rady Miasta Pucka z dnia 8.12.2014r.

Kontrolujgcym przedstawiono:

—  Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2015 rok — Uchwata Nr 1V/8/2015 Rady Miasta Puck
z dnia 26.01.2015r.,

—  Sprawozdanie z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Puck za rok 2015r.
sporzadzone w dniu 30.01.2016r.

Komisja Rewizyjna w 2015 roku przeprowadzita kontrole biezace sporzadzajac na
ta okolicznosé stosowne protokoty:

» Protokét z dnia 16.09.2015r. z przeprowadzonej kontroli i analizy wykonania budzetu za
11 pét. 2015r. w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Pucku

» Protokét Komisji Rewizyjnej z dnia 30.09.2015r. dot. m.in.: analizy uméw sezonowych
zawartych na okres sezonu letniego 2015r.

» Protokol z dnia 11.03.2015r. z przeprowadzonej kontroli i analizy wybranych
dokumentéw zrédlowych zwigzanych z dochodami i wydatkami w Publicznym
Gimnazjum w Pucku

» Protokét z dnia 11.02.2015r. z przeprowadzonej analizy i kontroli dokumentéw
#rédtowych zwigzanych z dochodami i wydatkami MOKSIR w Pucku.
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1.4.1. Kontrola $rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet.

W kontrolowanej jednostce opracowano i przyjeto do stosowania w drodze Zarzgdzenia

Nr 82010 z dnia 21.01.2010r. Instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzenia

do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta w Pucku.

Funkcje koordynatora do spraw wspoipracy pomigdzy Urzgdem Gminy, a Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji przedmiotowego programu
powierzono Sekretarzowi Miasta. Podczas jego nieobecnosci funkcje¢ tg¢ pelni Skarbnik
Miasta.

Do Instrukcji zalgczono ,,Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki, ktérym przekazano
egzemplarze przedmiotowe;j instrukcji.

1.4.2. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;j.

Sposéb prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miasta Puck i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasta Puck oraz zasad jej koordynacji zostal wprowadzony przez
Burmistrza Miasta Puck Nr 71/2010 z dnia 21.06.2010r.

Procedury zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta Puck Burmistrz Miasta wprowadzit
do stosowania Zarzgdzeniem Nr 96/2016 z dnia 24.05.2016r.

— Kategoryzacja ryzyka — Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

— Identyfikacja, ocena oraz okreslenie metody przeciwdziataniu ryzyku.

Kontrolujgcym przedstawiono:

- informacje o stanie kontroli zarzadczej za rok 2015:
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pucku, Biblioteki Publicznej w Pucku,
Miejskiego Oérodka Kultury Sportu i Rekreacji w Pucku, Publicznego Gimnazjum
w Pucku, Urzedu Miasta Puck, Strazy Miejskiej w Pucku, Szkoty Podstawowej w Pucku
(informacji nie ztozyt: Pucki Klub Malucha),

— sprawozdanie z przebiegu kontroli zarzadczej 2015/2016 sporzadzone przez Sekretarza
Miasta (brak podpisu i daty sporzadzenia sprawozdania),

— ankiety do samooceny kontroli zarzadczej: pracownicy Urzedu, Kierownicy Referatow.
Kontrolujacym nie przedstawiono planu kontroli zarzadczej na 2015 rok.

1.4.3. Audyt wewnetrzny
W 2015 roku Miasto Puck nie prowadzilo audytu wewnetrznego.
Umowe o $wiadczenie ustug audytu samorzadu terytorialnego Gmina Puck reprezentowana

przez p. Hanng Pruchniewska Burmistrza Miasta zawarta w dniu 7.01.2016r. ze spotka z o.0.
., Lesny i Wspdlnicy” z siedziba w GnieZnie.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Na podstawie informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta ustalono, ze w okresie
od poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa w Gdansku w dniach od 16.01.2012r. do 27.04.2012r. do czasu trwania
niniejszej kontroli w Urzedzie Miasta Puck przeprowadzano kontrol¢ zewngtrzng

w zakresie gospodarki finansowe;j:
;
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2012 rok

> Kontrola przeprowadzona przez Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdanisku w terminie
23.05. — 5.06.2012r. w zakresie realizacji dochodéw budzetu panstwa oraz prawidlowosc¢
wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych otrzymanych z budzetu pafistwa w 2011 roku
w wybranych rozdziatach i paragrafach.

Realizacja zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

Na wystosowane przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku wystapienie pokontrolne
nr WK 0804/2/K/77/27829/2012 z dnia 26.06.2012r., w zwiazku z przeprowadzong
w dniach od 16.01.2012r. do 27.04.2012r. kontrolg kompleksowa Miasta Puck, Burmistrz
Miasta Puck pismem ZFB/31/2012 z dnia 02.07.2012r. poinformowat o podjeciu dziatan
majacych na celu usunigcie nieprawidlowosci oraz zapobiezeniu ich wystgpowania
w przysziosci.

Prawidlowos¢ realizacji zalecen opisano przy poszczegdlnych tematach.

Kontrolowana jednostka umiescita w BIP-ie informacj¢ publiczna, tj.:

— protokét z kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w dniach 16.01.2012r. — 27.04.2012r.

— wystgpienie pokontrolne WK.0804/2/K/77/27829/2012 z dnia 26.06.2012r.

Il. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé.
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.1.1. Obshuga bankowa.

W dniu 26.01.2015r. zawarta zostala ,jumowa (brak nr) ramowa rachunkéw 1 ustug
bankowych dla klientéw bankowosci przedsigbiorstw” pomigdzy Bankiem Millennium S.A.
z siedzibg w Warszawie, a Gming Miasta Puck reprezentowang przez p. Hanng Pruchniewska
Burmistrza Miasta Puck (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta).

W umowie okreslono m.in.:

Data zawarcia umowy 26.01.2015r.
Otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych, rozliczenia pienigzne
Przedmiot umowy w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej na podstawie jednorazowej lub
stalej dyspozycji Gminy,
Okres obowigzywania umowy do dnia 31.01.2016r.

Oprocentowanie srodkéw na | Wylgcznie oparte na formule: stopa redyskonta weksli * 0,70 i na dzien
rachunkach 23.01.2015r. wynosi 1,575 % (odsetki sa kapitalizowane miesigcznie)

Oplata za §wiadczenie ushug | - karta procesowa podpisu elektronicznego - 10 zl,
przez bank - czytnik kart procesowych do podpisu elektronicznego - 20,00 zt

Od dnia 1.02.2016r. obowigzywata ,,umowa (brak nr) ramowa rachunkéw i ustug bankowych
dla klientow bankowosci i przedsigbiorstw” zawarta przez Gming Miasta Puck
reprezentowang przez p. Hanne Pruchniewska Burmistrza Miasta Puck (przy kontrasygnacie
Skarbnika Miasta).

Umowa zostata zawarta na czas okreslony do dnia 31.01.2017r. Miasta Puck.

Kontrolowana jednostka nie ponosila comiesigcznych wydatkéw sklasyfikowanych
w rozdziale 75023 § 4300 na prowadzenie bankowej obstugi Budzetu Miasta Puck.
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Inne ustalenia:

W dniu 31.05.2016r. inspektorzy wystosowali do Skarbnika Miasta zapytanie
dot. zaciggania przez Miasto Puck w latach objg¢tych kontrolg kredytéw i pozyczek
w parabankach lub innych instytucjach finansowych.

1) W odpowiedzi inspektorzy otrzymali w dniu 6.06.20156. pismo Skarbnika Miasta cyt.:
> Czy kontrolowana jednostka korzystata w latach 2012-2015 z kart platniczych ?
Jezeli odpowiedz brzmi TAK — prosimy o umowy.”
., Odp. Tak”.

2),Czy w latach 2012-2015 jednostka zaciagnefa kredyty, pozyczki itp. lub podpisata
umowy, ktore zawierajg elementy umowy pozyczki w parabankach lub innych instytucjach

finansowych?”

,,Odp. Nie”
Pismo w przedmiotowej sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/1
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

> Ustalono, ze w latach 2012-2015 kontrolowana jednostka korzystata z 2 kart platniczych, tj.:

Warunki umowy o Umowa z dnia 10.07.2012r. Umowa z dnia 16.03.2015r.
korzystanie do celéw i Babk
StuEbOwyeh 7 karty Karta wystawiona przez Bank Karta Wﬁ:‘:ﬁﬁu;ﬂez o

platniczej Millennium ;

Pracownik z ktérym Janusz Nowicki Hanna Pruchniewska
Zawarto umoweg Konserwator - kierowca Burmistrz Miasta
Miesigcany linit 5.000,00 z} /m-c 10.000,00 2}/ m-c

wydatkow

Zakup paliwa, art. spozywczych,

Zulaypalina, asti spozywezyoh kancelaryjnych, przemystowych,

kancelaryjnych, przemystowych,

Wydatki o . ; wyposazenia, wydatki zw. z
wyposazenia, wydatki zw. z delegacja ; . ;
. . - delegacja stuzbowa zagraniczna lub
shuzbowa zagraniczna lub krajowa 5
krajowa
_— Na czas trwania stosunku pracy na danym | Zakonczenie kadencji Burmistrza,
Okres, na jaki zawarto . : . .
stanowisku polaczonym z okreslonym zmiana stanowiska potaczona ze
umowe 2 i ; A
zakresem obowiazkéw zmiang zakresu obowiazkow

Ustalono, ze umowe z pracownikiem zawarl Burmistrz Miasta Puck, z Burmistrzem umowg
zawarl Z-ca Burmistrza Miasta Puck.

Pracownicy podpisali o$wiadczenia odpowiedzialnoéci materialnej, ktore s3 zatgcznikami
do umowy.

» W 2015 roku Miasto Puck negocjowalo z Bankiem Millennium S.A. lokaty terminowe

S Liczba dni /data Oprocentowanie
Data zalozenia lokaty Kwota lokaty zapadalnosci lokaty S

Negocjowana lokata terminowa o

> dnia 17.03.2015r. 1.000.000,00 zt 90/ 15.06.2015r. 2%
Negocjowana lokata terminowa o

> dnia 19.10.2015r. 1.000.000,00 zt 72/30.12.2015r. 2%
Negocjowana lokata terminowa ”

2 dnia 16.06.2015r. 1.000.000,00 z} 90/ 14.09.2015r. 2%
Negocjowana lokata terminowa o u

> dnia 24.09.2015r. 1.500.000,00 zt 90 /23.12.2015r. 22%

*oprocentowanie stale w czasie obowiazywania lokaty wg stawek na dzien otwarcia rachunku lokaty
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Zgodnie z wydrukiem do konta 133 — Rachunek budzetu odsetki od lokat terminowych
negocjowanych sklasyfikowane w rozdziale 75814 § 0920 wyniosly kwote w wysokosci
18.000,00 zt.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

Instrukcja kasowa oraz instrukcja ewidencii i kontroli drukéw scistego zarachowania Urzedu
Miasta w Pucku wprowadzona zostata Zarzadzeniem nr 12/2010 Burmistrza Miasta Puck
z dnia 21.01.2010r. zmieniona Zarzadzeniem nr 171/2011 Burmistrza Miasta Puck z dnia

30.12.2011r.

W instrukcji ustalono m.in.:

- wysokos¢ pogotowia kasowego — 5.000 z1,

- dokumentacje kasowa oraz zasady sporzadzania dokumentéw kasowych.

- Raport kasowy ,podstawow)y” — stuzy do ewidencji szczegétowej wszystkich dowodow
kasowych dotyczacych wplat i wyplat dokonywanych przez kasjera w danym dniu
dotyczacych gospodarki finansowej Urzedu Miejskiego, Strazy Miejskiej i Osrodka
Pomocy Spotecznej;

- Raport kasowy ,pogofowie kasowe”™ — stuzy do wyplat, ktére byly niezaplanowane
w czasie pobierania gotowki z banku w danym dniu, a sytuacja wymaga ich
uregulowania.

Instrukcja Kasowa nie zawiera uregulowan w zakresie kontroli kasy. Powyzsze raporty
sporzadza si¢ w formie elektronicznej w programie ,,Kasa” firmy Radix.

W dniu 15.06.2016r. — Skarbnik Miasta zlozyla pisemne o$wiadczenie
z ktérego wynika, ze cyt.: Oswiadczam, ze w 2015r. kasa Urzedu Miasta w Pucku nie
przyjmowala wplat i wyplat Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pucku. MOPS
prowadzi samodzielng gospodarke kasowq”. Powyzsze pismo znajduje si¢ W aktach
roboczych pod poz. I1/2 w Zalaczniku nr 1 protokotu z kontroli.

W trakcie kontroli dokonano zmiany instrukcji kasowej Zarzadzeniem nr 102/2016
Burmistrza Miasta Pucka z dnia 10.06.2016r. w ktérym zapisano, ze cyt..” Raport kasowy
, podstawowy” — stuzy do ewidencji szczegolowej wszystkich dowodow kasowych dotyczgcych
wplat i wyplat dokonywanych przez kasjera w danym dniu dotyczqcych gospodarki finansowej
Urzedu Miejskiego, Strazy Miejskiej i Puckiego Klubu Malucha”.

Zarzadzenie nr 12/2010 i nr 102/2016 Burmistrza Miasta Puck w zakresie § 6 ust. 2 pkt 1
zalaczono do akt roboczych poz. 11/2 Zalacznik nr 1 protokotu z kontroli.

Kontroli poddano operacje kasowe ujgte w:

e 20 (na 252) losowo wybranych raportach kasowych od nr KASA/1 z dnia 02.01.2015r.
do nr KASA/20 z dnia 30.01.2015r.,

e 10 (na 193) losowo wybranych raportach ,.Pogotowie kasowe” od nr PGT/I z dnia
02.01.2015r. do nr PGT/10 z dnia 21.01.2015r.,

Operacje kasowe dokumentowane sa w nastgpujacy sposob:
— wplaty gotéwkowe (KP) - wplaty naleznosci podatkowe;j i niepodatkowej sporzadzane
oddzielnie dla kazdej z wptat,
— wyplaty gotéwkowe (KW) — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi
sa zrodtowe dowody kasowe lub zastgpcze whasne dowody wyplat gotowki.

W
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Ponadto, ustalono:

kontrolowana jednostka w sporzadzanych raportach ujmuje operacje gotowkowe
jednostek budzetowych, tj. Urzgdu Miejskiego, Strazy Miejskiej i Puckiego Klubu
Malucha,

wyplaty gotéwkowe sa dokumentowane dowodami sprawdzonymi pod wzglgdem
merytorycznym i formalno — rachunkowym przez pracownikéw Urzedu, a dokumenty
dotyczace wydatkéw Strazy Miejskiej przez pracownikow tej jednostki oraz
zatwierdzonymi do wyplaty przez Z-c¢ Skarbnika i Burmistrza Miasta. Jako przykiad —
Fa Vat nr 2034000006939 z dnia 14.01.2015r. (Raport kasowy — pogotowie kasowe nr
PGT/6 z dnia 15.01.2015r.) znajduje sie w aktach roboczych pod poz. 1I/2 w Zalgczniku
nr 1 do protokotu z kontroli.

odbioér gotowki z kasy jest potwierdzany przez osobg upowazniona do jej odbioru,
dowody kasowe zalaczone do raportu kasowego s3 kompletne i zawieraja numery
identyfikacyjne, poza wyjatkami opisanymi ponizej,

zachowano zgodnosé zapisow w raporcie kasowym z dowodami zrédtowymi,

w raporcie kasowym ujmowane s3 operacje tylko biezgcego miesigca,

wyzej wymienione raporty kasowe nie zawieraly potwierdzenia przeprowadzonej
kontroli. Z ustnych informacji uzyskanych od Z-cy Skarbnika
Miasta wynika, ze przeprowadzana jest kontrola raportéw kasowych na koniec
wybranego miesigca. Jako potwierdzenie przeprowadzonej kontroli w zakresie zgodnosci
z kontem 101 - Kasa przedstawiono inspektorom raport kasowy nr KASA/123 z dnia
30.06.2015r.

zachowano zgodno$é zapiséw raportu kasowego z zapisami konta 101 — , Kasa”. Konto
101 jest kontem dla wspolnym dla jednostek - Urzedu Miejskiego, Strazy Miejskiej
i Puckiego Klubu Malucha. Zapisy ksiggowe dokonywane sg syntetycznie.

w kontrolowanym okresie nie wystapity przypadki zmiany na stanowisku kasjera.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

"

nie ujmowano na koncie 234 — "Pozostale rozrachunki z pracownikami " zobowigzan
wynikajacych z faktur i rachunkéw regulowanych gotéwka przez pracownikow
z wiasnych srodkow,

z raportu kasowego podstawowego dokonywane sa wyptlaty dotyczace Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych (wyplata pozyczek mieszkaniowych) — Raport Kasowy
Kasa/19 z dnia 29.01.2015r.- znajduje sie w aktach roboczych pod poz. I1/2
w Zalaezniku nr 1 do protokotu z kontroli.

przyjmowano do kasy Urzedu Miasta wplaty dotyczace Puckiego Klubu Malucha.
Powyzsze ustalono na podstawie Raportu kasowego nr KASA/25 z dnia 06.02.2015r. -
KP nr 00001157 na kwote 250,00 zt — jako darowizna. Ponadto, na potrzeby kontroli
przedstawiono zestawienie wplat na Przedszkole (winno by¢ Pucki Klub Malucha) na
laczng kwote 7.130,00 zi, ktéra zostala przyjeta do kasy w 2015 roku. Zestawienie
sporzadzita p. Jadwiga Glowienka - Inspektor ds. obstugi kasy. Raport kasowy
nr KASA/25 z dnia 06.02.2015r., KP nr 00001157 oraz sporzadzone zestawienie znajduja
sie w aktach roboczych pod poz. 11/2 w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

w raporcie kasowym nr Kasa/19 z dnia 29.01.2015r.:
- brak anulowanego KP nr 00000860 na kwotg 18,00 zt - wtdérnika wydruku,

- brak KP nr 00000855, 00000856, 00000857 kazdy na kwotg 6.000,00 zt - wplaty
dokonano na podstawie czeku gotowkowego,

w raporcie kasowym nr PGT/1 z dnia 29.01.2015r.
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- brak KP nr 00000039 na kwote 5.000,00 zt - wplaty dokonano na podstawie czeku

gotdéwkowego (uzupelnienie pogotowia kasowego),
e w raporcie kasowym nr PGT/5 z dnia 14.01.2015r.

- brak na fakturze nr FV00137/N00301/00893200/G/01/15 z dnia 14.01.2015r. na kwotg
175,00 zt podpisu Kierownika jednostki zatwierdzajagcego do wyplaty. Powyzszy
dokument opieczgtowano ,,Sprawdzono RI1O 97,

e w raporcie kasowym nr PGT/10 z dnia 21.01.2015r.

- brak KP od nr 00000686 do nr 00000708 - wplat dokonano na podstawie czeku
gotéwkowego (uzupetnienie pogotowia kasowego).

Zgodnie z Instrukcjq kasowq § 7 Zasady sporzadzania dokumentéw kasowych ,.dowod wplaty
wypelnia osoba upowazniona w trzech egzemplarzach, z ktorych pierwsza kopia pozostaje

jako zatacznik do raportu kasowego™. Instrukcja kasowa w zakresie § 7 znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. 11/2 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Ustalono, ze w 2015 roku komisja przeprowadzila inwentaryzacje kasy:

- w zwiazku ze zmiang osoby na stanowisku kasjer w dniu: 04.03.2015r., 06.03.2015r.,
08.04.2015r., 10.04.2015r., 20.04.2015r., 27.04.2015r., 25.05.2015r., 02.06.2015r.,
28.08.2015r., 09.09.2015r. i 15.09.2015r,,

- na koniec roku w dniu 31.12.2015r.

Na powyzsza okolicznos¢ kazdorazowo sporzadzano protokét z przekazania kasy wraz

ze specyfikacja gotowki znajdujacej si¢ w kasie.

Obstuge kasowa prowadzi inspektor ds. obstugi kasy, ktora podpisata

w dniu 09.03.2007r. deklaracje o przyjeciu odpowiedzialnosci za powierzone pieniadze i inne

wartosci oraz zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowiazujacym przepisow w zakresie
operacji kasowych i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie.

Osobami zastgpujacymi kasjera sa:

- Podinspektor ds. ewidencji ksiggowej, ktora w dniu 31.03.2008r.
w zwiazku z zastepstwem kasjera podpisata deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej,

= Inspektor ds. wymiaréw podatkéw i optat, ktéra w dniu 12.01.2000r.
w zwiazku z zastepstwem kasjera podpisata deklaracj¢ o odpowiedzialnosci materialne;.

Z dniem 26.09.2016r. kasa w Urzedzie Miasta Puck zostala zlikwidowana w drodze
Zarzadzenia Burmistrza Miasta nr 167/2016 z dnia 13.09.2016r.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania.

e W ramach przepiséw wewnetrznych Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania w Urzedzie Miasta w Pucku wprowadzono do stosowania w drodze
Zarzadzenia Nr 12/2010 Burmistrza Miasta Puck z dnia 21.01.2010r.

zmieniong: Zarzadzeniem Nr 171/2011 Burmistrza Miasta Puck z dnia 30.12.2011r. w
sprawie zmiany instrukcji kasowej oraz instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania Urzedu Miasta w Pucku

e Zgodnie z wymieniong instrukcja w kontrolowanej jednostce ewidencja obejmuje druki:

— czeki gotowkowe 1 rozrachunkowe,

— dowody wptaty — KP,

— dowody wyplaty — KW,

— raporty kasowe — RK,
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— kwitariusze przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty kasowe,
— arkusze spisu z natury w chwili ponumerowania, wpisania do ewidencji i wydania
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

e Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukéw scistego zarachowania jest kasjer, za$ za druki $cistego zarachowania, ktérymi sg
arkusze spisu z natury pracownik merytoryczny ds. ogélno - organizacyjnych.

e Ewidencja drukéw $cistego zarachowania w czasie przeprowadzania kontroli prowadzona
jest w:

—  Kwitariusze: ksiega drukéw $cistego zarachowania, zalozona w dniu 28.05.2012r., ksigga
jest opisana, opieczgtowana, jest przesznurowana, ma ponumerowane strony, podpisana
przez Gtéwnego Ksiggowego (brak podpisu kierownika jednostki).

—  Inkasent: ksiega drukéw Scistego zarachowania, zatozona w dniu 1.06.2011r., ksigga jest
opisana, opieczgtowana, jest przesznurowana, ma ponumerowane strony, podpisana przez
Gtownego Ksiegowego 1 Kierownika jednostki.

—  Inkasent: ksiega drukow Scistego zarachowania, zalozona w dniu 9.01.2015r., ksigga jest
opisana, opieczetowana, jest przesznurowana, ma ponumerowane strony, nie jest
podpisana przez Gtéwnego Ksiggowego ani przez Kierownika jednostki.

—  Mandaty: ksigga drukéw Scistego zarachowania, zalozona w dniu 30.03.2012r., ksigga
jest opisana, opieczetowana, jest przesznurowana, ma ponumerowane strony, podpisana
przez Gléwnego Ksiggowego (brak podpisu kierownika jednostki).

Ustalono, co nastepuje:
— kwitariusze przychodowe, mandaty rozchodowane sg bloczkami,
— druki ewidencjonowane zinwentaryzowano na ostatni dzien roku kalendarzowego.

W dniu 30.08.2016r. inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
przeprowadzili kontrole drukéw s$cistego zarachowania, w trakcie, ktorej pordwnano
rzeczywisty stan ilosciowy drukoéw Scistego zarachowania ze stanem wynikajacym
z ewidencji drukéw.

Ustalenia z tej kontroli zawarto w protokole z kontroli kasy i drukow Scistego zarachowania,
stanowigcym Zalgcznik Nr 2 do protokohu z kontroli, z ktérego wynika, ze nie stwierdzono
zadnych roznic w tym zakresie.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunkéw i prawidlowos¢ funkcjonowania kont
rozrachunkowych).

Prowadzona w 2015 roku syntetyczna ewidencja ksiegowa, wynikajaca z Zaktadowego Planu
Kont wprowadzona zostala do stosowania w drodze:
— Zarzadzenia Nr 138/2012 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 27.12.2012r.,

zmienionego: Zarzgdzeniem Nr 86/2015 Burmistrza Miasta z dnia 20.04.2015r.

Dla Urzedu Miasta, jako jednostki budzetowej:
— 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
— 221 —, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
— 222 —  Rozliczenie dochodow budzetowych”,
— 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
— 224 —  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu srodkow europejskich”,
— 225 —, Rozrachunki z budzetami”,



— 226 - ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
— 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
— 231 -, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

— 234 —  Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
— 240 — ,,Pozostate rozrachunki”,

— 245 -, Wplaty do wyjasnienia”,

— 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Dla Budietu Miasta, jako jednostki samorzqdu terytorialnego:

— 222 —  Rozliczenie dochodow budzetowych”,

— 223 —, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

— 224 —  Rozrachunki budzetu”,’

— 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,
— 240 — . Pozostale rozrachunki”,

— 250 — ,,Naleznosci finansowe”,

— 260 —,,Zobowiazania finansowe”.

Kontroli poddano prawidtowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych w 2015 roku,

a w szczegolnosci:
— konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’ — naleznosci wobec kontrahentow,

— konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — wyplata naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Ustalono, co nastgpuje:

* przestrzegano obowiazku ujecia w ksiggach rachunkowych 2015 roku wszystkich kosztow
jednostki i przypadajacych na jej rzecz przychodéw, niezaleznie od terminu zapfaty;

= przestrzegano zasad funkcjonowania poszczegolnych kont rozrachunkowych, w tym
m.in.:

— ujmowano w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej rozrachunki,

— ujmowano w ksiegach rachunkowych budzetu wylacznie rozrachunki budzetu z tytutu
dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udzialéw w podatku dochodowym od oséb
prawnych i fizycznych oraz rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu
realizowanych przez nie wydatkow i dochodow,

—  wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkéw poprzez ujmowanie naleznosci
i zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,

— ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych terminowo
i zgodnie z trescig operacji gospodarczych, wynikajacych z dowodéw ksiggowych.

= zaprowadzono analityk¢ do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
wg poszczegolnych kontrahentow.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug.

2.1.5.1.  Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug

Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug zostata skontrolowana
i opisana w ponizszych rozdziatach protokotu:

- 3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi,
- 3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty,
- 3.7. Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.
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2.1.5.2.  Odprowadzanie podatku dochodowego od 0so6b fizycznych

Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2015r. Urzgdu Miasta
jako jednostki - PIT-4R ztozona zostata w dniu 21.01.2016r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e podatek dochodowy od oséb fizycznych w 2015 roku odprowadzany byt terminowo,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
tj. do 20 dnia nastepnego miesigca w wysokosciach zgodnych z deklaracjg roczna,

e Urzad, jako platnik podatku, pobieral w 2015 roku zryczattowane wynagrodzenie z tytutu
terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wynagrodzenia
phatnikéw i inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240,
poz. 2065). Lacznie za 2015 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 779,00 zi.

2.1.5.3.  Odprowadzanie sktadek na FUS i FP

Kontrola objeto odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczefi Spolecznych i Fundusz
Pracy za 2015 roku Urzgdu Miasta jako jednostki.

W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

o skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych.

e w 2015 roku pobierano wynagrodzenie przystugujacego platnikowi skladek stosownie do
tresci § 11 § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998
roku w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia ptatnikom skiadek z tytutu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
(Dz. U. z 1998r. Nr 153, poz. 1005) w wysokosci 21,46 zl.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON
Urzad Miasta w Pucku byt zobowigzany do optacania sktadek na PFRON w 2015 roku.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

e Urzad Miasta w Pucku zatrudnial 2 osoby niepelnosprawne,

e wyliczajac zobowigzanie na PFRON stosowano przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa GUS,

e wplaty dokonywano terminowo, tj.: do 20-go dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
w ktérym zaistniaty okolicznosci powodujace powstanie obowiazku wpfaty, poza jednym
wyjatkiem wskazanym w ponizej tabeli

Skladka za m-¢/ w ; s . Eria ios
wysokosci Termin przekazania Termin wplaty Ilo$¢ dni po terminie
05/2015 — 833,00 20.06.2015r. 25.06.2015r. 3 dni

Wydruk z konta 130 — Rachunek biezacy jednostki (750-75023 § 4140) =z wplatami
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/3 w Zataczniku nr 1 do protokotu z kontroli.



2.1.5 Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Ze sporzadzonego z datg 18.02.2016r. sprawozdania kwartalnego Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za 2015 rok wynikalo, ze na
koniec okresu sprawozdawczego nie wystapily zobowiazania wymagalne powstate
w roku biezacym i ubieglym.

W 2015 roku w kontrolowanej jednostce w drodze uchwaty Nr XVII/1/2015 z dnia
30.12.2015r. Rada Miasta przyjeta wykaz wydatkow ktore nie wygasaja z dniem 31.12.2015r.
oraz ustalifa plan finansowy tych wydatkéw.

Nazwa zadania/ Kwota Ostszlt::;z::l i;::mm
Uchwala Rady Miasta Puck (wzh) R R
Budowa windy /
Nr XVII/1/2015 z dnia 30.12.2015r. 392.509,44 SlkinRlgs
Modernizacja budynkéw kemunalnych /
Nr XVII/1/20 z dnia 30.12.2015r. LA 00 30.06.2016%
Razem: 434.309,44 -

2.2. Stan i kompletnosé¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzgdu.

Kontrola objeto ksiggi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2015 roku,
tj. dzienniki, ksiege gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi
gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

Zasady rachunkowosci dla Budzetu Miasta i Urzgdu Miasta w Pucku prowadzone s3 na
podstawie Zarzgdzenia nr 138/2012 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 27.12.2012r. w sprawie
szczegblowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitego planu kont dla Urzedu
miasta w Pucku ostatnia zmiana Zarzadzeniem nr 86/2015 Burmistrza Miasta Pucka z dnia
20.04.2015r.

— Ksiegi rachunkowe:

e s prawidlowo oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej,
nazwg programu przetwarzania,

e s3 wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.
—  Wydruki ksigg rachunkowych:
e zachowuja automatyczng kontrolg ciggloéci zapisow, przenoszenia obrotéw i sald,
e skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej.
— Konta ksigg pomocniczych prowadzono m.in. dla:
o srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

e naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, rozliczenia dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow europejskich,

e pozostalych rozrachunkéw z  pracownikami, pozostalych  rozrachunkow
publicznoprawnych.

— W Urzedzie Miasta prowadzi si¢ pelng ewidencj¢ rozrachunkéw do konta 201 —
Rozrachunki odbiorcami i dostawcami - ewidencja szczegdélowa prowadzona jest wedtug
poszczegolnych kontrahentow.

— Zachowano warunki i terminy otwarcia i zamknigcia ksiag rachunkowych.
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— Urzad Miasta posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy, na ktérym znajduja sig
$rodki Urzedu Miasta, Strazy Miejskiej 1 Puckiego Klubu Malucha.
Kontrolowana jednostka prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy wydatkow
budzetowych. Kontrolg objeto zapisy na koncie 980 za okres od 10.02.2015r.
do 31.03.2015r.
Jak ustalono, plan finansowy wydatkéw w Urz¢dzie Miasta w Pucku prowadzany jest na
konto 130 - Rachunek biezacy jednostki, a nastepnie przeksiggowywany na konto 980 -
Plan finansowy wydatkéw budzetowych. W ponizszej tabeli przestawiono zasady
ujmowania na koncie pozabilansowym zmian planu finansowego kontrolowane;j jednostki.

Zarzadzenie Burmistrza nr z dnia Zaksiegowanie na koncie P.rzeksig.gowanie na koncie
130 980

Nr 48 z dnia 24.02.2015r. 24.02.2015r. PK nr 36 z dnia 26.02.2015r.

Nr 50 z dnia 03.03.2015r. 03.03.2015r. PK nr 46 z dnia 06.03.2015r.

Nr 63/2015 z dnia 30.03.2015r. 30.03.2015r. PK nr 67 z dnia 31.03.2015r.

Z powyzszego wynika, ze zapisow (przeksiggowan) na konto 980 nie dokonywano na
biezaco, tj. z dniem podjecia. Zarzadzania Burmistrza Miasta Puck nr 50/2015 z dnia
03.03.2015r. i nr 48/2015 z dnia 24.02.2015r. (jako przykiad), wydruk ,zmiany planu
finansowego” konto 130 oraz PK nr 46 i 36 znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. 11/4
w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Ustalono, ze wystapily przypadki niezaewidencjonowania na powyzszym koncie
pozabilansowym zmian planu:

a) W Zarzadzeniu nr 55/2015 z dnia 17.03.2015r. zwigkszono plan w 750-75023 § 6050
o kwote 4.551,00 zt - z wydruku PK nr 53 z dnia 17.03.2015r wynika, ze kwota ta
zostala zaewidencjonowana na koncie 980. W Zarzadzeniu nr 64/2015 z dnia
30.03.2015r. dokonano zmiany planu w 750-75023 § 6050 poprzez zmnigjszenie o
kwote 4.551,00 zt (nie zaewidencjonowano na koncie 980) oraz zwigkszenie w
750-75023 § 6059 o kwote 4.551,00 zt (zaewidencjonowano na koncie 980, poprzez
modyfikacje § 6050 na § 6059).

Z ustnych wyjasnien Z-cy Skarbnika Miasta Puck wynika,
ze dokonano modyfikacji § 6050 poprzez jego zmiang na § 6509 1 wprowadzenie
kwoty 4.551,00 zt.

b) W Zarzadzeniu nr 55/2015 z dnia 17.03.2015r. zwigkszono plan w 801-80110 § 6050
o kwote 5.658,00 zt - z wydruku PK nr 53 z dnia 17.03.2015r wynika, ze kwota
ta zostala zaewidencjonowana na koncie 980. W Zarzadzeniu nr 64/2015 z dnia
30.03.2015r. dokonano zmiany planu w 801-80110 § 6050 poprzez zmniejszenie
o kwote 5.658,00 zt (nie zaewidencjonowano na koncie 980) oraz zwigkszenie w 801-
80110 § 6059 o kwote 5.658,00 zt (zaewidencjonowano na koncie 980).

Z ustnych wyjasnien Z-cy Skarbnika Miasta Puck wynika,
ze dokonano modyfikacji § 6050 poprzez jego zmiang na § 6509 i wprowadzenie
kwoty 5.658,00 zi.

¢) W Zarzadzeniu nr 55/2015 z dnia 17.03.2015r. zwigkszono plan w 926-92605 § 6050
o kwote 6.519,00 zt - z wydruku PK nr 53 z dnia 17.03.2015r wynika, ze kwota ta
zostala zaewidencjonowana na koncie 980. W Zarzadzeniu nr 64/2015 z dnia
30.03.2015r. dokonano zmiany planu w 926-92605 § 6050 poprzez zmniejszenie
o kwote 6.519,00 zt (nie zaewidencjonowano na koncie 980) oraz zwigkszenie w
926-92605 § 6059 o kwote 5.658,00 zt (zaewidencjonowano na koncie 980).
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Z ustnych wyjasnien Z-cy Skarbnika Miasta Puck wynika, ze
dokonano modyfikacji § 6050 poprzez jego zmiang¢ na § 6509 i wprowadzenie kwoty
6.519,00 zl.

Zarzadzenia nr 55 z dnia 17.03.2015r., nr 64 z dnia 30.03.2015r. oraz wydruk ,,zmiany planu
finansowego” na koncie 130 oraz PK nr 53 z dnia 17.03.2015r. i nr PK nr 66 z dnia
31.03.2015r. znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. I1/4 w Zalaczniku nr 1 do protokotu

z kontroli.

2.3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne.

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2015r. sporzadzono
naste¢pujgce sprawozdania budzetowe:

— Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem =zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

— Rb-UN roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow
warto$ciowych wg wartosci ksiggowe;j,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedhug tytutéw dtuznych oraz gwarancjii porgczen,

— Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie zobowigzan wedlug tytutow
dtuznych,

— Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych / jednostek samorzadu terytorialnego.

W sprawozdaniach jednostkowych Urzedu ujgto réwniez dane dochodéw i wydatkow dwoch

innych jednostek budzetowych, tj. Strazy Miejskiej i Puckiego Klubu Malucha.

Jednostki te powolane zostaly odpowiednio Uchwala Rady Miasta w Pucku nr XV/2/1992

z 18.12.1992r. i Uchwala Rady Miasta w Pucku nr IV/20/2015 z dnia 26.01.2015r. Uchwaty

powolujace powyzsze jednostki budzetowe znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. II/S

w Zalgczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Ustalono, zZe:

- w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta wprowadzonej Zarzadzeniem nr 15/2015
Burmistrza Miasta Puck w sprawie wprowadzenia regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta Puck Straz Miejska i Pucki Klub Malucha nie funkcjonuja jako Wydziaty Urzedu
Miasta. Powyzsze Zarzadzenie (str. 2 i 3 oraz Zalacznik nr 1) znajdujg si¢ w aktach
roboczych pod poz. I1/5 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

- w planie finansowym Urzedu Miasta ujeto plan finansowy wydatkow budzetowych
Strazy Miejskiej - Zarzadzenie nr 11/2015 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 12.01.2015r.
w sprawie ustalenia planéw finansowych jednostek organizacyjnych na 2015r., ktore
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znajduje sie w aktach roboczych pod poz. II/5 w Zalaczniku nr 1 do protokotu
z kontroli.

plan finansowy wydatkéw Puckiego Klubu Malucha (rozdzial 85306) wprowadzony
zostat do planu Urzedu Miasta Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2015 Burmistrza
Miasta Puck z dnia 12.01.2015r., ktory znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/5
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

kontroli poddano powyzsze sprawozdanie jednostkowe Urzedu Miasta sporzagdzone za
IV kwartal 2015r., w ktérym stwierdzono, ze:

dane dotyczace planu subwencji ogdlnej byly zgodne z zawiadomieniami Ministerstwa
Finansow, a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa (objetych kontrola) —
byt zgodny z decyzjami dysponentow,

dane dotyczace dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Miasta Puck
sa zgodne z danymi wynikajacymi z Informacji o dochodach budzetowych pobieranych
przez Urzedy Skarbowe na rzecz j.s.t oraz Informacji o udziatach j.s.t. w podatku CIT
(wydruk z ePUAP).

Sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.

kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2015 rok, w ktorym
stwierdzono, ze stan:

$rodké$w na rachunku budzetu jst. wykazano w kwocie 3.513.019,72 zl, co jest zgodne
z saldem Wn konta 133 — Rachunek budzetu,

srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym niezgodny z zapisem na koncie
133 - Rachunek budzetu (ze zwrotem dokonanym w 2016r. oraz PK nr 165 z dnia
31.12.2015r. - zwrot dotacji konta 901/140). W trakcie kontroli dokonano korekty
sprawozdania wykazujac prawidlowa kwote w wysokosci 21.010,76 zl. Sprawozdanie
i korekta oraz wydruk z konta 901 i 140 znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. II/S
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

$rodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczen nastgpnego roku jest
zgodny z kontem 909 — Rozliczenia miedzyokresowe (subwencja oswiatowa). Wpltyw
subwencji na rachunek budzetu w dniu 23.12.2015r. w kwocie 783.115,00 zt.

$rodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych jest zgodny z saldem Ma konta 904 -
Niewygasajace wydatki.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

wykazano prawidlowe dane dotyczace wydatkéw w sprawozdaniu jednostkowym Urzgdu
Miasta Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych w kolumnach ,Plan
po zmianach”, ,, Wydatki wykonane” sporzadzonym na dzien 31.12.2015r., tj.:
- kwota wydatkow wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,
- wydatki wykonane wykazano w kwocie 25.169.608,20 zl, natomiast obroty Ma na
koncie 130 - Rachunek biezacy wynosza 24.735.635,18 zi, réznica wynika z:
e konta 135 - Rachunek wydatkow niewygasajacych na kwotg 434.309,44 zi.
W miesigcu 01/2016r. dokonano ujgcia powyzszych srodkéw na koncie 139 - Inne
rachunki bankowe,
e konta 130-000-63095-0000-0000 na kwote 302,87 zt (strona Wn - odsetki od
projektu- Renowacja kompleksu plazowego, strona Ma - zwrot odsetek
bankowych)
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e konta 130-000-92605-0000-0000 na kwote 61,43 zt (wb. 33,55 zl), co wynika
z niezastosowania czystosci obrotoéw na powyzszym koncie analitycznym.

W dniu 30.08.2016r. - Z-ca Skarbnika Miasta zlozylta pismo z ktorego
wynika, ze cyt..”Zgodnie z wydrukiem konta 130 za rok 2015 obroty strony Wn w stosunku
do sprawozdania Urzedu Miasta w Pucku RB-28 sq wyzsze o 27,88 zI. Réznica ta wynika z
niezachowania czystoSci zapiséw na koncie analitycznym 130/000/92605/0000/0000 - odsetki
bankowe - program unijny ,, Aktywny Puck.
W dniu 02.01.2015r. wprowadzono do ksigg rachunkowych na podstawie Wyciggu
bankowego odsetki bankowe za rok 2014 programu , Aktywny Puck” w kwocie 27,88 zt na
koncie analitvcznym 130/000/92605/0000/0000 storna Wn - dowdd ksiegowy SN-1/01/2015.
Zwrot odsetek na konto Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie
nastgpil w dniu 17 czerwca 2015 jako wydatek strony Ma konta 130/926/92605 § 2917 i §
2919 - dowdd ksiegowy 5N/8/06/2015. W dokumencie tym dokonano zapisu technicznego na
koncie 130/000/92605/0000/0000 w kwocie 27,88 zI strona Ma. Zapis ten spowodowal
podwyzszenie obrotéw konta 130 strona Wn.”
Powyzsze pismo, Rb-28S Urzedu - jako jednostki za 2015r. (str. 11 19), wydruki z konta 130
za 2015r. i 139 za okres od 01.01.2016r. do 25.08.2016r., znajduja si¢ w aktach roboczych
pod poz. II/5 Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Ponadto przy wykorzystaniu oprogramowania ACL inspektorzy ustalili, ze wstapito
przekroczenia planu wydatkow w 2015 roku, co przedstawiono w ponizszej tabeli.

Klasyfikacja budzetowa Plan wyd.at'kﬁw na Wydatl.u wykonatfe : Przekrm.:zc,ame na
dzien (narastajaco) na dzien dzien
20.01.2015r.
900-90002 § 4360
0,00 zi 65,72 zt 65,72 zt

Plan wydatkéw na paragrafic 4360 w rozdziale 900-90002 wprowadzono Zarzadzeniem
nr 25/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia 27.01.2015r. Wydruk z konta 130-900-90002-4360 na
dzien 20.01.2015r. i powyzsze zarzadzenie znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. II/5
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych, porgczen i gwarancji

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2015 roku, w ktorym
wykazano stan kredytéw dtugoterminowych w kwocie 10.383.200,00 zi, co jest zgodne
z saldem Ma konta 134 - Kredyty bankowe i 260 - Zobowigzania finansowe.

Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw
podatkowych Miasta na koniec 2015 roku byly zgodne z suma odpowiadajacych tym
dochodom paragraféw w rozdziatach 75615 i 75616 wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S
o dochodach budzetowych.
e Skutki obnizenia gémych stawek podatkéw za okres sprawozdawczy wyniosty:
- w podatku od nieruchomosci — 187.689,76 zi,
- w podatku od srodkdéw transportowych — 65.891,61 zd,
e Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy w podatku
od nieruchomosci stanowity kwote —217.215,00 zt,
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Skutki obnizenia gérmych stawek podatkéw oraz udzielonych ulg i zwolnien szczegétowo
opisano w rozdziale 3.2.12 ,,Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen
oraz obnizenia gornych stawek podatkowych™ protokotu z kontroli.

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
na koniec 2015r. kontrola objeto wyliczenie wolnych srodkéw (na podstawie bilansu
z wykonania budzetu Miasta Puck za 2014r.).

Rok 2014

Kwota

Nazwa ez
?11(11111211;13;\;?3 nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu (+/-) na dzien -10.744.856.85
Srodki z prywatyzacji 0,00
Wrynik na operacjach nickasowych 0,00
Wynik wykonania budzetu (+/-) 1.626.022,53
Skumulowany wynik budzetu na dzien 31.12.2014r. -9.118.834,32
Zobowigzania finansowe 11.342.262,61
Naleznosci finansowe (udzielone pozyczki) 0,00
Wolne $rodki na dzien 31.12.2014r. 2.223.428,29

Kontrolowana jednostka wolne $rodki wykazata w kwocie 2.223.428,29 zt (poz. D.16 —
wykonanie) w sprawozdaniu Rb-NDS za 2015 roku.

Na dzien 31.12.2015r. sporzadzono nastgpujace jednostkowe sprawozdania finansowe przez:

v’ Urzad Miasta:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Sprawozdania podpisane zostaty przez p. Hanng¢ Pruchniewska — Burmistrza Miasta Pucka
i p. Joanne Bolda — Skarbnika Miasta.

v jednostki organizacyjne (Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, Szkol¢ Podstawowa
w Pucku, Gimnazjum w Pucku) i zaklad budzetowy - Miejski Osrodek Kultury, Sportu
i Rekreacji:

- bilans jednostki budzetowe;j

- rachunek zyskow i strat jednostki,,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Jak ustalono, sprawozdan finansowych nie ztozyly Straz Miejska i Pucki Klub Malucha
w Pucku. Z ustnych wyjasnien p. Joanny Bolda - Skarbnika Miasta Pucka wynika,
ze sprawozdania finansowe (jak i budzetowe) Urzedu Miasta sporzadzane sg tacznie ze Strazg
Miejskg i Puckim Klubem Malucha.
Zgodnie z zapisem z uchwale powotujacej Pucki Klub Malucha w rozdziale VIII. Zasady
Gospodarki Finansowej Klubu ust. 6 i 7 cyt.:. “Klub prowadzi rachunkowos¢ oraz
sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczqcymi jednostek budzetowych.
Sprawozdania finansowe i budzetowe Klubu zatwierdza Kierownik Klubu.”

Burmistrz Miasta zatwierdzit bilans z wykonania budzetu Miasta Pucka (sporzgdzony na
dzief 31.12.2015r.), ktéry przekazany zostaty droga elektroniczna do RIO w Gdansku w dniu

11,04.2016r. va
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Kontrolg objeto sprawozdania finansowe, jednostkowe za 2015 rok, tj.:

e Rachunek zyskow i strat — Urzedu Miasta Pucka, sporzadzony na dzien 31.12.2015r.
w ktorym stwierdzono m.in. stan:

— zysku ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych (sprzedaz mienia) — zgodny
z zapisem na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

— przychodéw finansowych (dywidendy i odsetki) zgodny z zapisem na koncie 750 —
Przychody finansowe,

— kosztow finansowych (odsetki) zgodny z zapisem na koncie 751 — Koszty finansowe,

— zysku zgodny z zapisem na koncie 860 — Straty i zyski oraz wynik finansowy.

W kontrolowanej jednostce prowadzi si¢ szczegétowa ewidencje kosztéw rodzajowych do
zespohu 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie, tj.: 401 - Amortyzacja, 402 — Zuzycie
materialow i energii , 403 — Ustugi obce, 404 — Podatki i optaty, 405 — Wynagrodzenia,
406 — Ubezpieczenia spofeczne i inne §wiadczenia i 407 — Pozostate koszty rodzajowe.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lipca 2010r. (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 289) wprowadzono
nastgpujace konta dla zespotu 4, tj.:

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow.

Zarzadzenie nr 138/2012 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 27.12.2012r. w sprawie
szczegdtowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitego planu kont dla Urzedu
miasta w Pucku (w zakresie zespolu 4) znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/5 w
Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

e Zestawienie zmian w funduszu jednostki - Urzedu Miasta Pucka, sporzadzone
na dzien 31.12.2015r. stwierdzono m.in. zZe:

— stan funduszu na poczatek okresu jest zgodny z bilansem otwarcia konta 800 — Fundusz
jednostki,

— zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 24.735.298,76 zi, natomiast w sprawozdaniu
jednostkowym Urzedu Miasta Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na
dzien 31.12.2015r. wydatki wykonane wynoszg 25.169.608.20 zI. Powstala r6znica w
wysokosci 434.309,44 zt wynika ze sprawozdania RB-28NWS z wykonania planu
wydatkow jst., ktore nie wygasly z uptywem roku budzetowego 2014.

— zysk bilansowy za rok ubiegly zgodny z bilansem otwarcia na koncie 860 —
»Wynik finansowy”,

— dotacje i srodki na inwestycje zgodne z zapisem na koncie 810 — Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki na inwestycje,

— zrealizowane dochody wykazano w kwocie 42.150.857,04 zl, co jest zgodne
z dochodami wykonanymi wykazanymi w sprawozdaniu jednostkowym Urze¢du Miasta
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na dzien 31.12.2015r,,
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fundusz jednostki na koniec okresu zgodny z zapisem na koncie 800 — ,Fundusz

jednostki”,
wyniku finansowego netto za rok biezacy zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik
finansowy.

e Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Miasta Pucka sporzadzony na dzien
31.12.2015r., w ktérym stwierdzono m.in. stan:

aktyw trwatych zgodny z saldem Wn kont: 011 - Srodki trwate, 013 — Pozostate $rodki
trwale, 020 — Wartosci niematerialne i prawne, 030 - Diugotrwate aktywa finansowe,
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie) pomniejszone o saldo Ma kont: 071 -
Umorzenie $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych i 072 - Umorzenie
pozostatych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

pozostatych naleznoéci zgodny z saldem Wn kont: 221 - Rozliczenie dochodow
budzetowych, 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami pomniejszone o saldo Ma
konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci budzetowe,

$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych zgodny z saldem Wn kont: 130 -
Rachunek biezacy jednostki, 135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, 139 — Inne rachunki bankowe,

funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki,

wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem konta Ma 860 — Wynik
finansowy,

zobowigzan z tytutu dostaw i ustug zgodny z saldem Ma konta: 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami i 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami,

zobowigzan wobec budzetéw zgodny z saldem Ma kont: 223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych (wplat/zwrotu z innych gmin - Wiadystawowa i Kosakowa - 1.376,61 zl),
225 — Rozrachunki z budzetami,

zobowigzan z tytulu ubezpieczen spolecznych zgodny z saldem Ma kont: 229 -
Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzan z tytulu wynagrodzen zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen,

sum obcych zgodny z saldem Ma konta 240-Pozostate rozrachunki,

funduszy specjalnych zgodny z saldem Ma konta 851 — ZF SS.

W pozycji .Informacje uzupelniajgce istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji
finansowej i majgtkowej”, nie wykazano zadnego dochodu z tytulu oplaty za wycinkg drzew.

Nie

jest prowadzona ksiegowa ewidencja pozabilansowa, poniewaz wydawane decyzje

warunkowe dotyczace usuniecia drzew i krzewow nie skutkowaty naliczeniem opfaty.

Bilans z wykonania budzetu Miasta Puck sporzadzony na dzien 31.12.2015r.,
w ktéorym stwierdzono stan m.in:

érodkéw pienigznych budzetu zgodny z saldem Wn kont: 133 — Rachunek budzetu,
pozostatych $rodkéw pienieznych wykazano w kwocie 434.309,44 zl, co jest zgodne
z saldem Wn na koncie 135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki. W pozycji
tej nie wykazano srodkéw pienigznych z konta 140 - Srodki pienigzne w drodze
wynikajgce z zestawienia obrotow i sald na koniec 2015r. w kwocie 313.655,37 zt.
Kwote te ujeto w pozycjach I11.2 Naleznosci od budzetéw - 244.968,00 zi i I1.3. Pozostate
naleznosci i rozliczenia w kwocie 68.687,37 zl. Bilans z wykonania budzetu za 2015r.,
zatacznik nr 3 do protokolu weryfikacji aktywéw i pasywow (konto 140) oraz
zestawienie obrotéw i sald na koniec 2015r. zalaczono do akt roboczych pod poz. II/5
w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.



- zobowigzan finansowych diugoterminowych zgodny saldem Ma kont: 134 — Kredyty
bankowe i 260 — Zobowigzania finansowe,

- wynik wykonania budzetu zgodny z saldem Ma konta 961 — Wynik wykonania budzetu,

- niewykonanych wydatkéw zgodny z obrotami na koncie 903 - Niewykonane wydatki

- rezerwa na niewygasajace wydatki zgodna z saldem Ma konta 904 — Niewygasajace
wydatki,

- skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach budzetu zgodny z saldem Wn konta
960 — Skumulowane wyniki budzetu,

- innych pasywéw — srodki dotyczace subwencji przekazanych w  grudniu
na styczen nastepnego roku ujetych na koncie 909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe (Ma).

Ponadto ustalono, ze:

Sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego za 2015 rok przekazane zostalo do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w formie papierowej w dniu 02.02.2016r., w formie
elektronicznej w dniu 03.02.2016r.

Z przedstawionych inspektorom dokumentéw wynika, ze analiza poniesionych w poprzednim
roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci
srednich wynagrodzen oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego przeprowadzona zostala na podstawie
ztozonych przez Szkote Podstawowsg i Gimnazjum ,,Informacji o strukturze zatrudnienia oraz
faktycznych wydatkach na wynagrodzenia nauczycieli...”, przez

Inspektora ds. Oswiaty.

Ustalono, ze za 2015 rok Miasto Puck nie bylo zobowiazane do wyplaty jednorazowego
dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze kontrolowana jednostka przestata:

a) do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku

Sprawozdanie roczne o zalegloSciach przedsi¢gbiorcow we wplatach swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych za 2015 rok w dniu 25.02.2016r.,

b) za pomocg programu Shrimp do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi:

Informacje miesicczne o nieudzielonej pomocy de minimis w rolnictwie
i ryboléwstwie (w terminie 20 dni od dnia zakonczenia danego miesigca) za 01/2015 —
23.02.2015r. (tj. 3 dni po terminie), za 02/2015 — 11.03.2015r. za 03/2015 — 17.04.2015r.,
za 04/2015 - 13.05.2015r., za 05/2015 - 22.06.2015r., za 06/2015 — 20.07.2015r.,
za 07/2015 — 20.08.2015r., za 08/2015 — 14.09.2015r., za 09/2015r. — 02.10.2015r.,
za 10/2015r. — 19.11.2015r., za 11/2015r. — 17.12.2015r., za 12/2015 — 04.01.2016r.

Informacje roczna o nieudzieleniu pomocy publicznej w rybolowstwie za 2015 rok
w dniu 20.01.2016r. Sprawozdanie roczne o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie
za 2015 rok w dniu 04.01.2016r.

Kontrola objeto terminowosé przesylania przez Urzad Miasta w Pucku do Regionalnej Izby
Obrachunkowe;j podjetych uchwat i zarzadzen w 2015 roku objetych zakresem nadzoru Izby.

Ustalono, ze w 2015roku nieterminowo przestano do RIO w Gdansku 3 uchwaty Rady Miasta
Puck (na 36 podjetych i skontrolowanych) oraz 2 zarzadzenia Burmistrza Miasta Puck
(na 42 podjete i skontrolowane). Opdznienie wyniosto od 3 do 16 dni, co przedstawiono
w ponizszej tabeli.
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Tlosé
Nr uchwaly Data wplywu do y
R /zarzadzenia Hate nchvaly, RIO w Gdansku il 2 po
terminie
1| v/o0n01s 2015-02-23 2015-03-09 gospodarowania odpadami 7
komunalnymi na 2015r.
g 50/2015 2015-03-03 2015-03-13 zmiany budzetu na 2015t 3
3 | vivsno1s | 2015-03-30 2015:04-33 | okreslenia zakresu i zasad przymawania | o
dotacji dla j.s.t.
4 | X11142015 | 2015-10-26 2015-11-18 gospodarowania odpadami 16
komunalnymi na 2016r.
2015-12-11
5 | 24412015 2015-11-30 nadano zmiany budzetu na 2015r. 4
2015-12-09

W dniu 04.10.2016r. wyjasnienie zlozyla - Inspektor ds. Obstugi Rady
Miasta z ktorego wynika, ze cyt.. "Uchwaly nr V/10/2015 Rady Miasta Pucka z dnia
23.02.2015r. (...), nr VII/8/2015 Rady Miasta Pucka z dnia 30.03.2015r. (...), nr XIII/14/2015
Rady Miasta Pucka z dnia 26.10.2015r. (...), zgodnie z obowiqgzujgcym terminem zostaly
przestane do Wojewody Pomorskiego oraz w Programie XML do redakcji Dziennika
Urzedowego Wojewddztwa Pomorskiego celem ich ogloszenia. Przekroczenie terminu
nadestania Uchwal do Regionalnej Izby Obrachunkowej najprawdopodobniej wynika z faktu
przestania ich przez powyisze instytucje, zgodnie z kompetencjig do Regionalnej izby
Obrachunkowej w Gdansku”. Powyzsze wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod
poz. II/5 W zalaczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Za terminowe przesylanie uchwal Rady Miasta odpowiedzialna jest
Inspektor ds. obstugi Rady a zarzadzen Burmistrza Miasta odpowiedzialna jest

— Skarbnik Miasta, powyzsze nie wynika z zakresu czynnosci.
Kontroli poddano terminowosci przekazywania sprawozdan budzetowych Rb-278 i Rb-288
sporzadzonych od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. (roczne) przez wszystkie jednostki
budzetowe oraz sprawozdan Rb-N i Rb-Z za IV kwartal 2015r. ztozonych przez wszystkie
jednostki budzetowe, zaklad budzetowy i instytucje kultury co przedstawiono w ponizszej

tabeli. 1}"
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Z powyzszego wynika, ze:

— sprawozdanie jednostkowe sporzadzil rowniez Urzad Miasta w Pucku dla siebie, jako
jednostki budzetowej ujmujagc w nim takze dane dotyczace Strazy Miejskiej i Puckiego
Klubu Malucha;

— kierownicy powyzszych jednostek budzetowych (za wyjatkiem MOPS w Pucku — brak
daty wplywu) oraz dyrektor instytucji kultury, terminowo skladali sprawozdania
budzetowe, umozliwiajac terminowe sporzadzenie sprawozdan zbiorczych.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci itp.).

W okresie objetym kontrola, tj. w 2015 roku, na ostatni dzien roku obrachunkowego
kontrolowana jednostka dokonata inwentaryzacji nalezno$ci oraz srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald.

Ustalono, ze inwentaryzacjg objeto srodki pienigzne na 24 rachunkach Banku Millennium S.A.

Wykaz sald sporzadzony przez bank na dziefn 31 grudnia 2015 roku byt zgodny z saldami
wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

Ponadto, kontrolujagcym przedstawiono:

Protok6t weryfikacji aktywow i pasywow kont: 133, 135, 140, 134, 260, 904, 909, 960,

961 na dzien 31.12.2015r,,
Protokol weryfikacji kont: 011, 020, 080, 201, 225, 234, 310, 013, 030, 851, 900, 910, 920,

Zestawienie potwierdzenia sald konta 139 — 2015r.

3. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.

3.1. Subwencje i dotacje.

W 2015 roku dochody wykonane z tytulu subwencji ogdlnej i dotacji Miasta Puck wyniosty
17.588.803,97 zt (co stanowilo 98,03 % planu), ktore przedstawia ponizsza tabela:

Ror - Plan Wykonanie

Rodzaje i tytuly dochodow (w z1) (w 21)
Subwencja ogélna: 10.460.179,00 | 10.460.179,000
~ Czes$¢ oswiatowa (75801 § 2920) 9.755.049,00 9.755.049,00
— Czeséé wyrdwnawcza (75807 § 2920) 500.344,00 500.344.00
— Czesé rownowazaca (75831 § 2920) 204.786,00 204.786,00
Dotacje celowe: 7.482.099,00 7.128.624,97
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezgcych gminy i powiatu (§§ 2010, 2030) ~B80.374.00 0.2
Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych
gmin z zakresu edu}cacymg opieki wychowawczej ﬁnfmsowanych w 31.895,00 26.367.10
catosci przez budzet panstwa w ramach programow rzadowych
(§ 2040)
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace
realizowane przez gmine i powiat na podstawie porozumien (§§ 148.720,00 143.147,64
2020, 2310, 2320)
Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich oraz srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy, lub ptatnosci w ramach budzetu 1.094.915,00 852.744.70
srodkow europejskich, z wylaczeniem dochodow klasyfikowanych w
paragrafie 625 (§§ 6207, 6209)
!Jotaqe cglowe otrzymane z powiatu na mwestyc‘Je’l Zakl.'lpy _ 54.640,00 54.640,00
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien (umoéw) migdzy
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5 Plan Wykonanie
Rodzaje i tytuly dochodéw (wzb) (wzh)

jednostkami samorzadu terytorialnego (§ 6620)

Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich oraz srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy, lub platnosci w ramach budzetu 271.555,00 214.515.25
érodkoéw europejskich, z wylaczeniem dochodow klasyfikowanych w

paragrafie 205 (§§2007, 2008)

Minister Finansow przekazywat Miastu:

o czesé o$wiatowa subwencji ogdlnej — w ratach miesigcznych (do 25-go dnia miesigca
poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen), w tym rata za marzec przekazana byla
w kwocie wyzszej niz 2/13 ogdlnej kwoty subwencji o 48.038,00 zt w zwiazku
z przekazaniem nizszych raty za miesiac styczen 1 luty 2015r.;

e czeé¢ wyréwnawcza subwencji ogélnej w dwunastu miesigcznych ratach - w terminie
do 15 dnia kazdego miesiaca;

e czesé réwnowazaca subwencji  ogdélnej w miesigeznych transzach w  terminie
do 25 - go kazdego miesigca.

Nie stwierdzono nieterminowego przekazywania czgsci subwencji ogolnej.

Czesci subwencji ogolnej wprowadzono do budzetu miasta:

- Uchwala nr 11I/4/2014 Rady Miasta Puck z dnia 29.12.2014r. w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Puck na 2015r. w kwocie 10.042.217,00 zi,

- Uchwatg nr VII/2/2015 z dnia 30.03.2015r. w sprawie zmiany budzetu na 2015 rok
dokonano zwigkszenia o kwote 312.245,00 zt.

Pismem z dnia 12.11.2015r. Minister Finanséw poinformowat Miasto Puck o zwigkszeniu

czesci oswiatowej subwencji ogdélnej o kwotg 105.717,00 zt z przeznaczeniem

na dofinansowanie z tytulu wzrostu zadan szkolnych i pozaszkolnych polegajacych na

wzroscie liczby uczniéw przeliczeniowych w stosunku do danych przyjetych do naliczenia

algorytmem czesci oswiatowej subwencji ogélnej na 2015r. Powyzsza kwota zostafa

wprowadzona do budzetu Uchwatg nr XV1/2/2015 Rady Miasta Puck z dnia 14.12.2015r.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.

3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowiazania podatkowego.

Zarzadzeniem nr 78/2014 Burmistrza Miasta Puck z dnia 28.05.2014r. wprowadzono
instrukcje okreSlajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Puck,
w  ktéorym okreslono m.in. zasady ewidencji ksiggowej dochodéw budzetowych
(optat i podatkéw oraz dochodéw majacych charakter cywilnoprawny), windykacje
naleznosci i udzielanie ulg.

Zarzadzeniem nr 11/2010 Burmistrza Miasta Puck z dnia 23.01.2010r. wprowadzono
instrukcje ewidencji podatkow i optat w gminie Miasto-Puck.
Kontrolg objeto 2015 rok, w wyniku ktorej ustalono, co nastepuje:

e przestrzegano obowigzku wszczecia postgpowania podatkowego w sprawie wymierzenia
zobowigzania podatkowego z urzedu w formie postanowienia organu podatkowego,

v Wyniki kontroli terminowosci doreczenia decyzji wymiarowych, opisano w rozdziale
3.2.2. Podatek od nieruchomosci i 3.2.3 Podatek rolny protokotu z niniejszej kontroli,
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e w urzedzie prowadzony jest rejestr decyzji dorgczonych,

e nie wystepowano do sadu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla osoby
nieobecnej, poniewaz nie wystapita taka koniecznos¢ w okresie objetym kontrola,

e organ podatkowy nie wydatl decyzji w trybie przepisow art. 100 Ordynacji podatkowe;
o zakresie odpowiedzialnosci spadkobiercy,

e organ podatkowy nie wydawal decyzji o odpowiedzialnosci dzierzawcy, poniewaz nie
wystapily takie przypadki,

e wystgpily przypadki niedoreczonych decyzji, gdyz wystepowalo ,.dorgczenie fikcyjne”
okreélone w przepisach art. 150 Ordynacji Podatkowej,

e dokonano 2 wpisow na hipoteke w przypadku zaleglosci podatkowych
a) wniosek o wpis w ksiedze wieczystej z dnia 20.05.2015r. na kwote 37.449,01 zt,
b) wniosek o wpis w ksigdze wieczystej z dnia 12.05.2015r. na laczng kwotg 9.304,10 zi.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

Stawki podatku od nieruchomosci w 2015 roku ustalone zostaty Uchwala nr L/4/2014 Rady
Miasta Puck z dnia 29.10.2014r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku
od nieruchomosci na terenie Miasta Pucka ktora ogloszono w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 17.11.2014r., poz. 3852.

Zwolnienia w podatku od nieruchomosci okreslono w Uchwale nr XIX/3/2004 Rady Miasta
Puck z dnia 26.11.2004r. w sprawie okreslenia zwolnienn przedmiotowych w podatku
od nieruchomosci zmienionej Uchwalg nr XXII1/2/2008 Rady Miasta Pucka z dnia
19.11.2008r. (ogloszone w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu
16.12.2008, Nr 133, poz. 3340).

Wzory deklaracji i informacji na podatek od nieruchomosci zostaly okreslone Uchwala
XXI1I/8/2012 Rady Miasta Puck z dnia 30.10.2012r. w sprawie okreslenia wzorow
formularzy na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny obowigzujacych na terenie Miasta
Puck (ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 05.12.2012r.,
poz. 3921).

Szczegotowa kontrola, uwzgledniajaca prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych oraz
poprawnosé¢ ustalenia kwoty podatku, objeto dokumentacje dotyczacg lacznie 58 wybranych
losowo podatnikow:

e 10 podatnikéw (z 120) — oséb prawnych, tj.:

e 48 podatnikoéw - osoby fizyczne (z 3.121) ktérych nazwiska rozpoczynajg si¢ na literg:

- R o nastgpujacych numerach rejestru: 00003136/45, 00000122, 00001375, 00000609,
00000937, 00001207, 00003636, 00003738, 00001696, 00003621, 00002453, 00001802,
00002109/3, 00002077, 00001769, 00002949, 00000028, 00000621, 00001314, 00000986,
00002229, 00000892, 00002435, 00001333, 00003660, 00000969, 00000546, 00004062
i 00000175/2 oraz w ramach lacznego zobowigzania pieni¢znego o numerach: 00001188,
00000006,
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W o nastepujacych numerach rejestru: 0000982, 00003144/4, 00000632/48, 00000632/6,
00002331, 00001330, 00001348/3, 00001924, 00002391, 00002893, 00003678, 00002017,
00003055, 00001106, 00003136/17, 00002955, 00003743.

trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, co nastgpuje:

wymienione powyzej skontrolowane osoby prawne skladaly deklaracj¢ na podatek
od nieruchomosci w ustawowym terminie tj. do 31.01.2015r.,

deklaracje zlozone przez osoby prawne posiadaly adnotacj¢ organu podatkowego o jej
sprawdzeniu oraz podpis osoby przyjmujacej formularz,

w objetych kontrolg przypadkach podatek naliczany by} na podstawie ztozonej informacji
w sprawie podatku od nieruchomosci, aktu notarialnego. Jezeli obowiazek podatkowy
powstal w ciggu roku, podatek ustalano proporcjonalnie do liczby miesigcy, w ktérych
istniat obowigzek,

dokonywano weryfikacji danych dotyczacych powierzchni gruntéw wykazywanych
w zlozonych informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci, poréwnujgc dane
Z Wypisem z rejestru gruntow,

w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych powstanie lub zmiang zobowigzania
podatkowego Urzad Miasta wzywal podatnika do ztozenia informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci.

Ponadto, ustalono, ze podatnik - osoba prawna:

zawyzyla o 4 zl podatek za 2015 rok,
co przedstawiono w poniZszej tabeli

Deklaracja na podatek od nieruchomosci zlozona w | Wyliczenie dokonane przez Inspektoréw RIO
dniu 16.01.2015r. w ktérej ujeto m.in.: na podstawie informacji z rejestru gruntow
Grunty pozostale - 109,56 m? * 0,45 zt = 49,00 zt 106,02 m?x 0,45 z1=47,70 zt
Grunty pozostate - 189,15 m? x 0,45 zi = 85,10 183,03 m*x 0,45 z = 82,40 zt
Razem: 134,10 zi Razem: 130,10 z}

W dniu 07.07.2016r. w trakcie trwania kontroli Urzad Miasta Puck pismem
nr RFB.3120.DN-1.18.2016 wezwal podatnika do ztozenia korekt deklaracji na podatek od
nieruchomosci za lata 2011-2016 (pismo odebrano w dniu 16.08.2016r.).

W dniu 30.08.2016r. wplynely korekty powyzszy deklaracji.

W trakcie kontroli:

dokonano sprawdzenia terminowos$ci doreczania decyzji wymiarowych na 2015 rok
dla losowo wybranych podatnikow o nr rejestru 00003144/4, 00002893, 00002017,
00001348/3, 00000632/48, 00000982, 00001330, 00001924, 00002391, 00002331,
00003678, 00003055, 00001106, 00003136/17, 00002955, 00003743, 00001802,
00002109/3, 00002077, 00000122, 00003136/45, 00001375, 00000609, 00000937,
00001207, 00003636, 00003738, 00001696, 00003621, 00002453, 00001769, 00002949
skontrolowanych powyzszej podatnikow. Decyzje wymiarowe dorgczane byly przez
pracownikow lub za posrednictwem Poczty Polskiej 14 dni przed terminem zapfaty I raty
podatku (termin ptatnosci do 15.03.2015r.);

ustalono, ze przypiséw dokonywano po dorgczeniu decyzji wymiarowej dla wszystkich
objetych kontrola podatnikéw - 0sob fizycznych.
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Osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie wymiaru podatkéw jest
— Inspektor do spraw wymiaru podatkéw i oplat zgodnie z zakresem czynnosci.

Kontrola objeto terminowos¢ wystawiania upomnien przez Urzad Miasta w 2015 roku dla
podatnikéw o nazwiskach rozpoczynajacych sig na liter¢ B (3 podatnikéw), C (3 podatnikoéw)
i K (8 podatnikéw), ktorzy w roku objetym kontrolag posiadali zaleglosci podatkowe
w podatku od nieruchomosci. Wyniki kontroli zawarto w ponizszej tabeli.

Kwota
Lp. | Nrrejestru zalegloSci Upomnienia wyslane przez organ podatkowy
w 2015 roku

Nr 3160/157 z dnia 10.04.2015r., Nr 3160/424 z dnia 28.05.2015r.
1 | Booml7e9 3200 Nr 3160/655 z dnia 15.10.2015r.. Nr 3160/959 z dnia 14.12.2015r.

Nr 3160/84 z dnia 25.03.2015r., Nr 3160/336 z dnia 26.05.2015r.
Z | oohodazg 985,00 Nr 3160/574 z dnia 30.09.2015r., Nr 3160/872 z dnia 07.12.2015r.
3 00000139 30,00 Nr 3160/544 z dnia 30.09.2015r.,

Nr 3160/70 z dnia 25.03.2015r., Nr 316 4 7z dnia 30.09.2015r.
4 00003084 256,00 r316 z dnia r., Nr 0/554 z dnia T

Nr 3160/853 z dnia 07.12.2015r.

3 00003262 118,00 Nr 3160/553 z dnia 30.09.2015r.

Nr 3160/68 z dnia 25.03.2015r., Nr 3160/314 z dnia 26.05.2015r.

6 00005020 450,00 . .
Nr 3160/549 z dnia 30.09.2015r., Nr 3160/849 z dnia 07.12.2015r.
Nr 3160/735 z dnia 26.11.2015r. - rata I, IL, III, IV
7 00003844 54,00 Nie sporzadzono upomnienia po terminie platnosci I, IL IIL i IV
raty w wysokosci odpowiednio 14 zt, 14 z4, 13 z}ti 13 zt 2
Nr 3160/700 z dnia 19.10.2015r., - Il rata, Nr 3160/747 z dnia
26.11.2015r. - IV rata
8 00003345 407,00
Nie sporzgdzono upomnienia po terminie platnosci I i II raty kazda
w wysokosci 102,00 zt'
9 0000134806 22,00 Nr 3160/765 z dnia 26.11.2015r.
10 00004744 48,00 Nr 3160/705 z dnia 19.10.2015r.
Nr 3160/240 z dnia 21.05.2015r., Nr 3160/7 ia 19.10.2015r.
" 00001669 150,00 r 0/ z dnia T : r 07 z dnia T
Nr 3160/767 z dnia 26.11.2015r.
12 00004508 64,00 Nr 3160/543 z dnia 30.09.2015r., Nr 3160/846 z dnia 07.12.2015r.
13 00004549 131,00 Nr 3160/546 z dnia 30.09.2015r.
Nr 31 ia 25.03.2015r. 160/3 i .05.2015r.
14 00002517 523,00 r 3160/61 z dnia 25 r.,Nr3 08 z dnia 26.05 ¥y

Nr 3160/540 z dnia 30.09.2015r., Nr 3160/843 z dnia 07.12.2015r.

I zgodnie z ust. 3 rozdzialu 4 - Kontrola terminowej realizacji zobowiazan podatkowych i likwidacji nadptat
instrukcji ewidencji podatkéw i oplat w gminie Miasto Puck wprowadzonej Zarzadzeniem nr 11/2010
Burmistrza Miasta Puck z dnia 21.01.2010r. cyt.: W przypadku braku wplaty, upomnienie sporzqdza sig nie
poZnief niz po uplywie 30 dni od terminu platnosci podatku”;

2 zgodnie z ust. 4 rozdziatu 4 instrukcji wymienionej w przypisie' cyt.: "nie sporzqdza si¢ upomnien po racie
podathu, jezeli wysokos¢é zaleglosci nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia. Wowczas na koniec roku
podatkowego sporzgdza sie czteropozycyjne upomnienie i dorgcza si¢ zobowigzanemu za potwierdzeniem
odbioru”. Powyzsza instrukcja w zakresie rozdzialu 4 oraz upomnienia i karty kontowe podatnikow o nr konta
00003844 i 00003345 znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. III/1 w Zalgezniku nr 1 do protokotu
z kontroli.

- w trakcie roku organ podatkowy wysylal upomnienia podatnikom, ktérzy w terminie nie
wptacali kolejnych rat wynikajacych z decyzji wymiarowej,
- koszty upomnienia naliczano w prawidlowej wysokosci,
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- odsetki naliczono w prawidlowych wysokosciach jak od zaleglosci podatkowych,
w przypadkach gdy odsetki stanowily kwote mniejszg niz 8,70 zl nie byly naliczane
(tj. nie przekraczaly trzykrotnosci wartosci opfaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za
traktowanie przesytki listowej jako przesytki polecone;j),

- w Urzedzie prowadzony jest rejestr upomnien, drugi egzemplarz upomnienia znajduje sig
w aktach sprawy.

Osobg odpowiedzialng za terminowe wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych wobec

podatnikéw zalegajacych w platnosciach podatku od nieruchomosci i rolnego jest

- Inspektor do spraw ksiegowosci podatkowej zgodnie z zakresem czynnosci.

3.2.3. Podatek rolny

Rada Miasta Pucka nie podjela uchwaly w sprawie obnizenia kwoty stanowiacej srednig ceng
zyta jako podstawe obliczania podatku rolnego na obszarze miasta. Do celéw obliczenia
wysokosci naleznego podatku rolnego przyjmowano srednig ceng skupu zyta okreslong
w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2014r.
w sprawie sredniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartaléw bgdacej podstawg do ustalenia
podatku rolnego na rok podatkowy 2015 (M.P. z 2014r. poz. 935), ktéra wynosita 61,37 zt
za kwintal (dt)

Wzory deklaracji i informacji na podatek rolny zostaly okreslone Uchwata XXIII/8/2012
Rady Miasta Puck z dnia 30.10.2012r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy na podatek
od nieruchomosci, rolny i lesny obowiazujacych na terenie Miasta Puck (ogloszona
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 05.12.2012r., poz. 3921).

Szczegdtowa kontrola, uwzgledniajacg prawidlowosé stosowania stawek podatkowych oraz
poprawnos$¢ ustalenia kwoty podatku, objeto dokumentacje dotyczacg 18 losowo wybranych
podatnikéw, w tym:
e 3 podatnikow (z 3), w tym:

a) 2osoby prawne tj.:

b) 1 spotki nie majacej osobowosci prawnej, tj..

e 15 podatnikéw — osoby fizyczne (z 178), ktorych nazwiska rozpoczynajg sig na literg:

a) M o nastgpujacych numerach rejestru: 00002048, 00000632/12, 000001702, 60001688,
00002036, oraz w ramach tacznego zobowigzania pieni¢znego o numerach: 00002738,

b) O o nastepujacych numerach rejestru: 00002574, 00000632/20,
¢) P o nastepujacych numerach rejestru: 2230, 00003136/53,

d) R o nastgpujacych numerach rejestru w ramach lacznego zobowiazania pienigznego
o numerach: 00001188, 00000006, 00000004, 00001987, 00000918,
Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, co nast¢puje:

v’ prawidlowo przeliczano hektary fizyczne uzytkéw rolnych na hektary przeliczeniowe
w oparciu o wskazniki wlasciwe dla II okregu podatkowego,

v prawidlowo, pod wzgledem rachunkowym ustalano nalezny podatek,
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v deklaracje posiadaty adnotacj¢ organu podatkowego o jej sprawdzeniu oraz podpis osoby
przyjmujgcej formularz,

v deklaracje skladane byty w terminie,

v" przypisu dokonywano po dorgczeniu decyzji wymiarowej,

v" w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych powstanie lub zmiang zobowigzania
podatkowego Urzad Miasta wzywal podatnika do ztozenia informacji w sprawie podatku
rolnego.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci dorgczania decyzji wymiarowych
na 2015 rok dla skontrolowanych powyzszej 15 podatnikow posiadajacych grunty rolne
w miescie Pucku. Decyzje wymiarowe doreczane byly przez pracownikéw Urzedu
(na podstawie umowy o dzieto) lub za posrednictwem Poczty Polskiej 14 dni przed terminem
zaplaty [ raty podatku (termin platnosci do 15.03.2015r.) za wyjatkiem:

Nr rejestru Decyzja z dnia Doreczenie w dniu
00000632/20 21.01.2015r. 05.03.2015r.

Ponadto ustalono, ze dla podatnika o nr rejestru:

- 00001987 podatek za 2015 rok zanizono o 9 z} co przedstawiono w ponizszej tabeli

Wyliczenie dokonane przez UM w Pucku Wyliczenie dokonane przez Inspektoréw RIO

Decvzja nr 3123.44.2015 7z dnia 22.01.2015r.w ktérej naliczono
podatek rolny m.in. dla gruntéw rolnych:

R-IIla-2.0507 hax 1,5 x 153,43 z1 = 472,00 zt
(umowa dzierzawy nr 560/D z dnia 21.10.2011r.)

R -1Ila-2.0507 ha x 1.5 x 153.43 zt =472.00 zt

Decyzjanr 3123.3147.2015 z dnia 15.09.2015r. (zmieniajaca w R - 1Illa
iazku z U dzierz 06/D z dnia 18.08. :
T LR zle sy oUe I 2o 2015r) 1.9410 hax 1.5 x 153,43 zt :12 m-cy x 4 m-cy =
R -IlIa 148,90 zi
1.9410 ha x 1,5 x 153,43 21 : 12 m-cy x 8 m-cy =297.80 zt 20507 hax 1,5x 153,43 z1: 12 m-cy x § m-ce =
314,64 zt

2.0507 hax 1,5x 153,43 z1 : 12 m-cy x 4 m-ce = 157,32 zt

Razem: 455,00 z! Razem: 464,00 zi

W trakcie kontroli dokonano zmiany decyzji wymiarowej poprzez ustalenie prawidlowej
kwoty - Decyzja nr 3123.165.2016 z dnia 16.08.2016r. (odebrana przez podatnika w dniu

16.08.2016r.).
- 00002036 podatek za 2015 rok zawyzono o 14 zt co przedstawiono w ponizszej tabeli

Wyliczenie dokonane przez UM w Pucku Wyliczenie dokonane przez Inspektoréw RIO
DCCVZIZ_Q nr 3121.44.2015 z dnia 21.01 ',201 L W k'torej Informacja z rejestru gruntéw LIV - 0.5059 ha
naliczono podatek rolny dla gruntéw rolnych:
LIV-0.5509 ha x 306,85 zI = 169,00 z} LIV- 0.5059 ha x 306.85 z1 = 155,00 zl

W trakcie kontroli dokonano zmiany decyzji wymiarowej poprzez ustalenie prawidtowej
kwoty - Decyzja nr 3123.166.2016 z dnia 16.08.2016r. (odebrana przez podatnika w dniu
23.08.2016r.).

- 00000004 podatek za 2015 rok zanizono o 132 zt co przedstawiono w ponizszej tabeli

Wyliczenie dokonane przez UM w Pucku Wyliczenie dokonane przez Inspektoréw RIO

Decx:'zla nr3123.42.2015 z dpla 22.01 .20,] 5t .w ktorej Utnowsdzisciawy:nr S64/D z.diia 17.082012x
naliczono podatek rolny m.in. dla gruntéw rolnych:

R-111a - 0.2500 ha x 1,5 x 153,43 zi = 58,00 z}
1.000 ha = 58,00 zl

PsIII - 0.7500 x 1,15 x 153,43 zt = 132,00 zi
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W trakcie kontroli dokonano zmiany decyzji wymiarowej poprzez ustalenie prawidlowe;
kwoty - Decyzja nr 3123.167.2016 z dnia 16.08.2016r. (odebrana przez podatnika w dniu

16.08.2016r.).

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie wymiaru podatkow jest
- Inspektor do spraw wymiaru podatkéw i optat zgodnie z zakresem czynnosci.

Dochody budzetu Miasta Puck w 2015 roku z tytutu podatku rolnego stanowity kwote
20.830,00 zt.

Odpis w 2015 roku w wysokos$ci 2% od uzyskanych wplywéw z tytutu podatku rolnego
pobieranego na obszarze miasta stanowil kwote 416,60 zt.

Urzad Miasta w Pucku przekazal na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej kwote

w wysokosci 416,08 zt w nastgpujacych terminach:

— w dniu 03.04.2015r. kwote 201,60 zt — WB nr 68 — I rata (termin przekazania do dnia
05.04.2015r.), w tym 5,58 zt wyréwnanie za 2014r.

— w dniu 29.05.2015r. kwote 92,90 zt — WB nr 107 — Il rata (termin przekazania do dnia
05.06.2015r.),

— w dniu 07.10.2015r. kwote 59,42 zt — WB nr 202 — III rata (termin przekazania do dnia
06.10.2015r.) — przekazano 1 dzien po terminie,

— w dniu 30.11.2015r. kwote 59,84 zt — WB nr 241 — IV rata (termin przekazania do dnia
06.12.2014r.). Powyzsza rata zostala przekazana o 0,52 zl mniej, nalezato przekaza¢
60,36 zI (wptywy - zwroty: 3.018 zt x 2 % = 60,36 zt).

W trakcie trwania kontroli w dniu 29.06.201r. dokonano wptaty kwoty 0,52 z} na rachunek

Pomorskiej Izby Rolniczej. Do protokotu zataczono wydruk ,,sumy obrotéw miesigcznych za

okres 01.01.2015r. - 31.12.2015r.” w podatku rolnym od oséb fizycznych i prawnych

sporzadzone przez Inspektora ds. Ksiegowosci Podatkowej - osoby

odpowiedzialnej (powyzsze nie wynika z zakresu czynnosci) oraz wydruk z konta 130 (010-

01030-2850) i polecenia przelewu, ktore znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/2

w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

—  wdniu 31.03.2016r. na kwote 130,65 zI, w tym 7,90 zt - wyréwnanie odpisu za 2015 rok.

W 2015 roku Burmistrz Miasta Puck nie udzielil ulg i zwolnien w podatku rolnym z tytutu
zakupu gruntéw na utworzenie gospodarstwa rolnego oraz nie udzielil ulgi inwestycyjnej
w podatku rolnym na wydatki wymienione w art. 13 ust. 1 ustawy o podatku rolnym,
poniewaz podatnicy nie wystgpowali do organu podatkowego o udzielenie ulg w tym
zakresie.

3.2.4. Podatek lesny
W 2015 roku w kontrolowanej jednostce nie realizowano dochodéw z tytutu podatku lesnego.

3.2.5. Podatek od srodkéw transportowych

e Wysokoséé rocznych stawek podatku od $rodkow transportowych na terenie Miasta Puck
okreslona zostata w drodze Uchwaly Nr XXIII/7/2012 Rady Miasta Puck dnia
30.10.2012r.

zmieniona: Uchwalg Nr XII1/9.2015 Rady Miasta Puck z dnia 26.10.2015r.

Ewidencja pojazdow prowadzona jest na podstawie danych wiasnych oraz na podstawie
informacji o zmianach przekazywanych raz w miesigcu przez Wydzial Komunikacji
Starostwa Powiatowego w Pucku.
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Kontrole zagadnien w zakresie podatku od s$rodkéw transportowych za 2015 rok
przeprowadzono na podstawic losowo wybranych deklaracji podatnikow oséb prawnych
i fizycznych, o numerach ewidencyjnych podatnikéw:

- osoby fizyczne: 43, 42, 41, 36, 35, 33, 32, 28, 27, 25, 24, 23, 22, 20, 19, 17, 16, 15,

- osoby prawne: 11,9, 5, 6.
Ustalono, co nastgpuje:

— podatek od $rodkéw transportowych pobierano zgodnie ze stawkami wynikajgcymi
z uchwaly Rady Miasta,

— w przypadku powstania lub wygasniecia obowigzku podatkowego w ciggu roku podatek
naliczano proporcjonalnie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 11 ust. 3 ustawy
o podatkach i oplatach lokalnych,

— Miasto nie wystepowalo do podatnikow z wezwaniami do przedlozenia organowi
podatkowemu deklaracji na podatek od srodkéw transportowych DT-1 na 2015 rok,

— podatnicy wplacali podatek na rachunek bankowy.

Dochody budzetu Miasta Puck w roku 2015 z tytulu oplaty od Srodkéw transportowych
wykazane w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S
wyniosty:

e Rozdzial 75615 “Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnych od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych” § 0340 ,,Podatek od $rodkéw transportowych™ 44.114,80 zt.

e Rozdziat 75616 "Wplywy z podatku rolnego, lesnego, 4podatku od spadkow i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat lokalnych od oséb
fizycznych” § 0340 ,,Podatek od srodkow transportowych™ 93.645,21 zi.

3.2.6. Opfata miejscowa i uzdrowiskowa

Wysokos¢ oplaty miejscowej na terenie Miasta Pucka okreslita Rada Miasta Pucka
w uchwale Nr L/5/2014 z dnia 29.10.2014r.

Zgodnie z wyzej przywolang uchwalg stawka dzienna opfaty miejscowej na terenie Miasta
Pucka pobierana od o0séb fizycznych przebywajacych w celach wypoczynkowych,
szkoleniowych lub turystycznych w okresie do 1 lipca do 30 wrzesnia wynosi 1,50 z1.

e Obowiazek uiszczania oplaty miejscowej przez objete nig osoby powstaje z chwilg
przybycia do miejscowosci Puck w zamiarze pozostania co najmnie;j 1 dobg.

e  Poboru oplaty miejscowej dokonuja:

— Wobec o0séb przebywajacych na zorganizowanych wczasach, obozach, polach
namiotowych, campingach oraz innych zorganizowanych obiektach pobytu okresowego —
ich kierownicy lub osoby przez nich upowaznione do rejestracji pobytu okresowego
i wplacajg do kasy Urzedu Miasta w ciagu 30 dni od momentu rejestracji,

— W budynkach prywatnych — wiasciciele nieruchomosci lub najemcy i wplacajg do kasy
Urzedu Miasta w ciggu 30 dni od momentu rejestrac)i

Poboru oplaty miejscowej dokonuje si¢ na podstawie ewidencji poboru opfaty miejscowej

w formie wybranej przez osoby pobierajace oplat¢ miejscowa.

Dowodem pobrania oplaty miejscowej jest dowod wplaty — KP. Bloczki dowodow wptaty KP

sa drukami $cistego zarachowania i sa rozliczane (kopie dowodéw KP) w Referacie

Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta w Pucku.
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Dochody uzyskane z tytutu oplaty miejscowej uzyskane w 2015 roku przez Miasto Puck
sklasyfikowano w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowiacych dochody j.s.t.
na podstawie ustaw” § 0440 . Wplywy z oplaty miejscowej” i wyniosty one kwote
w wysokosci 20.089,05 zt.

3.2.7. Oplata targowa

Zasady ustalania i poboru oraz terminu platnosci i wysokosci stawek oplaty targowej
na terenic Miasta Puck, Rada Miasta Pucka okreslita w Uchwale Nr L/6/2014 z dnia

29.10.2011r., w ktorej okreslono m.in.:

— oplate targowg pobiera sie codziennie od o0séb fizycznych i prawnych dokonujacych
sprzedazy na terenie miasta Puck — na targowiskach miejskich, placach, plazy,
przejsciach do plazy, posesjach prywatnych i w innych podobnych miejscach.

— dzienna stawka opfaty targowej nie moze przekroczy¢ kwoty 767,68 z,

— optatom targowym podlegaja bez wyjatku wszyscy sprzedajacy z chwilg zajgcia miejsca
handlu, bez wzgledu na to, czy do sprzedazy juz przystapily, czy tez sprzedazy towarow
jeszcze nie rozpoczeli.

— inkasentami oplaty targowej sa: p. Stanistaw Kollek, p. Gerard Kaschel, z ktorymi Gmina
Miasta Puck zawarta umowy zlecenia.

Zatacznikiem do przedmiotowej uchwaly jest ,Regulamin porzadkowy obowigzujacy

wszystkich uzytkownikéw placu targowego w Pucku”.

W ,,Regulaminie porzadkowym (...)” w pkt VI ustalono, cyt.: ,,dozwolone jest wykupienie

abonamentu na rezerwacje statego miejsca handlu na okres jednego miesigca. Opfata za

abonament wynosi 60 zt miesi¢cznie (niezaleznie od optaty abonamentu, kupcéw obowigzuje
codzienna oplata targowa). Abonament na dany miesigc nalezy wykupi¢ w Referacie

Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta najpozniej do dnia 25-ego kazdego miesiaca

poprzedzajacego”.

W pkt 8 Regulaminu ustalono rowniez oplaty za postdj samochodow, tj.:

wJezeli pozostaje przyczepa lub samochod na targowisku to uiszcza si¢ oplate ryczattows

w wysokosci 100 zt za 1 m-c (...).

Zezwala sie na postdj samochodéw osobowych na terenie targowiska miejskiego

w sektorze A za optata w wysokosci 10 zt dziennie (...)".

Dochody uzyskane z tytulu opfaty targowej uzyskane w 2015 roku przez Miasto Puck
sklasyfikowano w rozdziale 75618 ,.Wplywy z innych opfat stanowigcych dochody j.s.t.
na podstawie ustaw” § 0430 ,Wplywy z oplaty targowej” i wyniosly one kwotg
w wysokosci 197.723,00 zi

oraz dochody z tytulu oplat abonamentowych w wysokosci 20.100,00 zi.

3.2.8. Optata od posiadania psow

Wysokos¢ oplaty od posiadania psa na terenie Miasta Puck ustalila Rada Miasta Puck
w Uchwale Nr L/7/2014 z dnia 29.10.2014r.

W przedmiotowej uchwale ustalono, co nastgpuje:

— Wysoko$¢ stawki rocznej oplaty od posiadania psoéw przez osoby fizyczne na terenie
miasta ustala si¢ od jednego psa w wysokosci — 75,00 zi,

— Oplata od posiadania pséw platna jest z gory bez wezwania na rok jednorazowo
do dnia 31 marca roku podatkowego, a w przypadku powstania obowigzku jej uiszczenia
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po tej dacie, w terminie 14 dni od daty wejscia w posiadanie psa (jezeli oplaty tej nie uiscit
za dany rok poprzedni wiasciciel),

— Oplate pobiera si¢ w polowie ww. stawki jezeli osoba weszta w posiadanie psa po dniu
30 czerwca roku podatkowego,

— Optaty za dany rok podatkowy nie pobiera sig, jezeli obowiazek jej uiszczenia wygast
przed uptywem terminu platnosci, tj. 31 marca,

— Wplaty mozna dokonywaé bezposrednio w kasie Urzedu Miasta lub na jego rachunek
bankowy

Kontrolujagcym przedstawiono ,,Wymiar — opfata od posiadania psa na rok 20157
oraz ,,Korekte wymiaru — oplata od posiadania psa 2015 rok™.

Wymiar zawieral nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko wilasciciela psa / adres
zamieszkania wilasciciela psa / ilo$¢ pséw / stawka optlaty rocznej od 1 psa / faczny przypis na
rok 2015.

Dochody uzyskane z tytutu oplaty za posiadania psoéw uzyskane w 2015 roku przez Miasto
Puck sklasyfikowano w rozdziale 75616 ,Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od spadkéw i darowizn, podatku od czynnosci cywilno- prawnych oraz podatkéow
i oplat lokalnych od o0s6b fizycznych” § 0370 ,,Oplata od posiadania pséw” i wyniosty one
kwote 33.837.62 zl.

3.2.9. Pobdr podatkdw i opfat, rozliczanie inkasentow

Optlata targowa

Uchwalg Nr L/6/2014 z dnia 29.10.2014r. Rada Miasta Puck zarzadzita pobor optaty targowej
i wskazala jej inkasentow, .z ktérymi Gmina
Miasta Puck reprezentowana przez p. Hannge Pruchniewska - Burmistrza Miasta Puck
(przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarta umowy zlecenia, t).:

> Umowa zlecenie nr ROP.2150.20.2014.BC z dnia 22.12.2014r.
— Gerard Kaschel

> Umowa zlecenie nr ROP.2150.21.2014.BC z dnia 22.12.2014r.
— Stanislaw Kollek

Warunki uméw zlecen

Wykonywanie pracy inkasenta oplaty targowej na terenie miasta Pucka oraz
Przedmiot umowy sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem Regulaminu Porzadkowego
obowiazujgcego na targowisku

Czas trwania umowy 1.01.2015r. — 31.12.2015r.

Wynagrodzenie prowizyjne:

-0d 1.01.-31.03: 10 %

Wynagrodzenie -0d 1.04.-31.10: 6 %

-od 1.11.-31.12: 10 %

od ogdlnej kwoty zainkasowanej oplaty targowej za dany miesigc

Warunki wykonania umowy | Zleceniobiorca zobowiazany jest rozliczy¢ si¢ z zainkasowanej oplaty nie
rzadziej niz dwa razy w tygodniu w Referacie Finansowo-Budzetowym

Urzedu Miasta w Pucku

Ustalono, co nastgpuje:

— Wynagrodzenie z tytulu pobranej oplaty targowej wyplacane bedzie do dnia 10 nastgpnego
miesigca po dokonaniu rozliczenia (Zleceniodawca dokonuje stosownych potracen
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z wynagrodzenia na poczet zaliczki na podatek dochodowy i skfadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne).

Wyplate prowizji od zainkasowanej oplaty targowej przez inkasentéw skontrolowano na
podstawie losowo wybranych dowodéw ksiegowych, tj. rachunkéw do umoéw zlecen oraz
raportow kasowych:

— RKnrR2 -21/02/2015 z dnia 6.02.2015r.,

— RK nrR2 - 51/04/2015 z dnia 10.04.2015r.,
— RK nr R2 — 84/06/2015 z dnia 10.06.2015.,
— RKnrR2-99/07/2015 z dnia 3.07.2015r.,

— RK nr RK - 127/07/2015 z dnia 6.07.2015r.,
— RKnrR2 - 111/08/2015 z dnia 6.08.2015r.,
— RK nr R2 -112/08/2015 z dnia 7.08.2015r.,
— RK nr R2 - 130/09/2015 z dnia 10.09.2015r.,
— RK nrR2 - 143/10/2015 z dnia 2.10.2015r.,
— RKnrR2 - 181/12/2015 z dnia 8.12.2015r.

Prowizje dla inkasentéw oplaty targowej ujeto w rozdziale 75095 ,,Administracja publiczna -
Pozostata dziatalno$¢™ § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Rozliczanie si¢ inkasentéw z zainkasowanej oplaty targowej w Referacie Finansowo-
Ksiggowym skontrolowano na przyktadzie losowo wybranych kwitariuszy, tj.:

Nr kwitariuszy Okres, jakiego kwitariusze dotycza Data rozliczenia
podlegajacych rozliczeniu
0557101 - 0557122 15.05.2015r. 15.05.2015r.
0557123 - 0557200 01.06.2015r. - 03.06.20135, 03.06.2015r.
0557201 - 0557300 06.05.2015r. - 09.06.2015r.* 09.06.2015r.
0557301 - 0557400 09.06.2015r. - 12.06.2001 5r. 12.06.2015r.
0555501 - 0555600 13.02.2015r. — 9.03.2015r. 09.03.2015r.
0555601 - 0555697 05.03.2015r. — 14.03.2015r. 16.03.2015r.
0555698 - 0555700 01.04.2015r. 01.04.2015r.
0555701 - 0555800 01.04.2015r. — 08.04.2015r. 08.04.2015r.
0555801 - 0555900 08.04.2015r. — 14.04.2015r. 14.04.2015r.
0558101 - 0558157 12.06.2015r. — 15.06.2015r. 15.06.2015r.
0558175 - 0558180 27.06.2015r. 27.06.2015r.
0558181 - 0558200 27.06.2015r. — 1.07.2015r. 01.07.2015r.
0558201 - 8558300 1.07.2015r. — 6.07.2015r. 06.07.2015r.
0558301 - 0558400 6.07.2015r. — 10.07.2015r. 10.07.2015r.
0558401 - 0558500 10.07.2015r. - 15.07.2015r. 15.07.2015r.

*daty nie sa wpisywane chronologicznie w kwitariuszach,

W skontrolowanych kwitariuszach brak wskazania za jaki rodzaj handlu pobrano opfate.

Rozliczen oplaty targowej dokonywala - Inspektor ds. wymiaru podatkdw
i opfat, Inspektor ds. ksiegowosci w zakresie gospodarki gruntami
3
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i nieruchomosciami (od 2016r. zmiana stanowiska na Gtéwnego specjaliste ds. ksiggowosci
podatkowe;j i rozliczen ptac).

Optaty sa pobierane na kwitariuszach przychodowych, ktére s3 drukami Scislego
zarachowania.

Inkasenci rozliczaja pobrane bloczki kwitariuszy przychodowych (kopie kwitariuszy
przychodowych), ktore podlegaja rozliczeniu (on nr do nr) w Referacie Finansowo-
Budzetowym Urz¢du Miasta w Pucku.

Oplata miejscowa

e Wskazanie osob zajmujgcych sie inkasem optaty miejscowej na terenie Miasta Pucka
okreslita Rada Miasta Pucka w uchwale Nr L/5/2014 z dnia 29.10.2014r.

e  Poboru optaty miejscowej dokonuja:

— Wobec o0s6b przebywajacych na zorganizowanych wczasach, obozach, polach
namiotowych, campingach oraz innych zorganizowanych obiektach pobytu okresowego —
ich kierownicy lub osoby przez nich upowaznione do rejestracji pobytu okresowego
i wplacajg do kasy Urzedu Miasta w ciagu 30 dni od momentu rejestracji,

— W budynkach prywatnych — wlasciciele nieruchomosci lub najemcy i wplacaja do kasy
Urzedu Miasta w ciggu 30 dni od momentu rejestracji

Poboru opfaty miejscowej dokonuje si¢ na podstawie ewidencji poboru oplaty miejscowej
w formie wybranej przez osoby pobierajace oplat¢ miejscowa.

Dowodem  pobrania  oplaty  miejscowej  jest  dowod wplaty -  KP.
Bloczki dowodow wptaty KP sg drukami $cistego zarachowania i sg rozliczane (kopie
dowodow KP) w Referacie Finansowo-Budzetowym Urzgdu Miasta w Pucku.

Kontrolg obj¢to losowo wybrane kopie dowodéw KP nr:

000446-000465, 000821-000825, 001060 -001062, 000744-000750, 000371-000387, 000142-
000160, 000558-001026, 000826-000834, 000084-000093, 000001-000040, 001201-001239,
000221-000233, 000041-000079.

Ustalono, ze oplata pobierana byla w prawidlowej wysokosci, na dowodach wskazywano
liczbg dni 1 0s6b podlegajacych oplacie.

W ponizszych przypadkach dowodéw KP brak wskazania liczby dni 1 oséb ktorych dotyczy
pobrana opfata, w zwigzku z czym nie mozna stwierdzi¢ czy zostala ona pobrana w
odpowiedniej wysokosci:

000799-000975, 001085-001093, 000177-000192, 000526-001050, 000581-000590,
000288-000300, 000539-000540, 001065-001068.

Prowizja dla inkasentow wynosi 5 % od ogodlnej zainkasowanej kwoty oplaty miejscowej.

3.2.10. Powszechno$¢ opodatkowania

Podatek od srodkow transportowych

Kontrolg objeto wykaz pojazdéw wskazanych w losowo wybranych miesigcznych informacjach -
za V, VII, IX, X/2015, przekazanych przez Wydzial Komunikacji Starostwa Powiatowego w
Pucku o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach, o ktérych mowa w przepisach
o podatkach i oplatach lokalnych, do Urzedu Miasta w Pucku - organu podatkowego wlasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub adres siedziby nabywcy pojazdu.

Na podstawie powyzszych wykazow ustalono, co nastgpuje:
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- wlasciciele pojazdow zostali opodatkowani podatkiem od srodkéw transportowych,

- prawidlowo dokonywano przypisow i odpisow w zwigzku z kupnem i sprzedaza pojazdu
w ciagu roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.2.11. Udzielanie ulg w zapfacie podatkow i optata prolongacyjna

Ustalenia wysokosci oplaty prolongacyjnej dokonata Rada Miasta Puck w drodze Uchwaty
Nr XXX/3/98 z dnia 10.03.1998r.

zmienionej: Uchwatg Nr XXXIV/2/98 Rady Miasta Puck z dnia 18.06.1998r.

Z pisemnych wyjasnien podinspektora ds. ewidencji ksiggowe]
w zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami, cyt.: ,W 2015 z tytulu opfat
cywilnoprawnych nie wydano zadnej decyzji, w ktorej zastosowano oplat¢ prolongacyjna.
W Zwiazku z powyzszym w 2015 roku nie byt prowadzony rejestr podatnikdéw”.

3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych
stawek podatkowych

Kontroli poddano dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych sporzadzone na koniec 2015r. W sprawozdaniu tym:

1) skutki obnizenia gornych stawek podatkow ksztatltowaly si¢ nastgpujaco:
e w podatku od nieruchomosci w wysokosci — 187.689,76 zt,

Urzad Miasta wyliczajgc skutki obnizenia gornej stawki podatku od nieruchomosci przyjat
prawidfowe stawki maksymalne z Obwieszczenia Ministra Finansow w sprawie gornych
granic stawek kwotowych podatkow i opfat lokalnych w 2015 roku z dnia 7 sierpnia 2014r.
(M.P. z 2014 r. poz. 718) oraz z Uchwaly nr L./4/2014 Rady Miasta Puck z dnia 29.10.2014r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na terenie miasta Pucka.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w sprawozdaniu podano blgdna kwote skutkéw
obnizenia gérmej stawki w podatku od nieruchomosci podajac jego wysokosci w kwocie
187.689,76 zi, zamiast 183.689.,76 zt. Powyzsza kwota zostala ujeta rowniez w sprawozdaniu
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na koniec 2015r.

W trakcie trwania kontroli dokonano korekty sprawozdania Rb-27S i Rb-PDP za 2015r. i dniu
27.06.2016r przekazano do RIO w Gdarnsku.

Sprawozdanie Rb-PDP i RB-27S za 2015r. (str. 1, 4, 12), korekty tych sprawozdan oraz
wyliczone skutki za IV kwartat 2015r. przez - Inspektora ds. wymiaru
podatkow i oplat znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. III/3 w Zalaczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

e w podatku od srodkéw transportowych w wysokosci — 65.891,61 zi,

Do wyliczenia skutkéw zastosowano prawidlowe stawki maksymalne z Obwieszczenia
Ministra Finanséw w sprawie gérnych granic stawek kwotowych podatkéw i optat lokalnych
w 2015 roku z dnia 7 sierpnia 2014r. (M.P. z 2014 r. poz. 718) oraz stawki wynikajace
z Uchwaty nr XXIII/7/2012 Rady Miasta Puck z dnia 30.10.2012r. w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych (obowiazujaca w 2015r.).

2) skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy w podatku
od nieruchomosci w wysokosci 217.215,00 zt.

Zwolnienie na podstawie Uchwaly nr XIX/3/2004 Rady Miasta Puck z dnia 26.11.2004r.,
zmienionej Uchwala nr XI11I/2/2008 z dnia 19.11.2008r.
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Podmiot Powierzchnia

Powiatowy Osrodek Sportu 2.371,38 m*x 0,45 zt = 1.067,12 zt (grunty zw. z dzialalnoscia gosp.)
Miodziczowego 5iedziba W | | g5,95 m x 7,40 2t = 13.512,03 2t (budynki zw. z dzialalnoscia gosp.)
Razem: 14.579,03 zi
Miejski Osrodek Kultury, Sportu i 50.857 m*x 0,45 = 22.885,65 zt (grunty zw. z dzialalnoscig gosp.)
Reaeac]i'y pucky 2.805,96 m? x 7,40 21 = 20.764,10 zi (budynki zw. z dziatalnoscia gosp.)
7.276.392 zt x 2% = 145.527,84 zI (budowle)
Razem: 189.177,59 zl

Fundacja Rozwoju Kultury | 3.300 m?x 0,45 = 1.485,00 zI (grunty zw. z dziatalnoscia gosp.)
Fizycznej z siedzibg w Pucku | 550 ooy 4y 5 o4 = 11.973,34 21 (budowle)
Razem: 13.458,34 zi

W powyzszym sprawozdaniu nie wykazano skutkéw decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowej dotyczacych:
e umorzenia zaleglosci podatkowych i rozlozenia na raty, poniewaz nie ztozono wnioskéw
i nie wydano decyz;ji,
e odroczenia terminu platnodci, poniewaz na koniec 2015 roku nie wystgpito odroczenie,
CO Opisano ponize;j.
W badanym okresie wydano 1 decyzje¢ nr RFB.3161.4.2.2015r. z dnia 07.04.2015r. w sprawie
odroczenia terminu platnosci podatku od nieruchomosci na taczna kwote 3.512,00 zt
(11 II rata podatku za 2015r.) do dnia 30.07.2015r.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

- w dniu 02.03.2015r. podatnik ztozyt wniosek o odroczenie terminu platnosci I i II raty
podatku od nieruchomosci, ktérych termin platnosci przypada odpowiednio
na 15.03.2015r. 1 15.05.2015r.,

- organ podatkowy pismem z dnia 05.03.2015r. wezwal podatnika do przedstawienia
dowodéw w sprawie zlozonego wniosku, kolejnym pismem z dnia 19.03.2015r.
wyznaczyt podatnikowi 7-dniowy termin do wypowiedzenia si¢ w zakresie zebranego
materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie,

- w dniu 07.04.2015r. organ podatkowy wydal decyzjg, tj. po ustawowych 30 dniach
(opdznienie wyniosto 5 dni). Powyzsza decyzja odroczony zostat termin platnosci I raty
podatku, ktéry w dniu wydania decyzji juz minat.

Whiosek i decyzja wraz z doreczeniem znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/3 w

Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze wydanie powyzszej decyzji przez Burmistrza
Miasta Puck zostalo poprzedzone zebraniem materialu dowodowego potwierdzajacego
spetnienie przestanek uzasadniajacych udzielenie ulgi.

Ulgi i zwolnienia na podstawie ustawy o podatku rolnym opisano w rozdziale 3.2.3 — Podatek
rolny.
3.2.13. Dochody z opfat adiacenckich

W dniu 31.05.2016r. inspektorzy RIO skierowali pisemne zapytanic do p. Joanny Bolda
Skarbnika Miasta dot. przestanek do wystapienia oplaty adiacenckiej w 2015 roku, na ktére
w dniu 2.06.2015r. otrzymali pisemng odpowiedZz sporzadzong przez
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Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego oraz
inspektora ds. geodezji cyt.:

Informacja dot. oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci spowodowanej podziatem
nieruchomosci.

Analizie poddano podzialy nieruchomosci zakovczone w 2015 roku decyzjq
ostateczng. W 1 przypadku nieruchomosé jest oddana w uzytkowanie wieczyste przez Skarb
Panistwa. Wystgpiono do Starostwa Powiatowego w Pucku czy uzytkownik wieczysty wniost
oplaty roczne za caly okres uzytkowania. Do dnia 02.06.2016 r. nie otrzymalismy odpowiedzi.
W 2 przypadkach wystgpiono o opini¢ do rzeczoznawcy majgtkowego. W jednym przypadku
nie nastgpil wzrost wartosci. Na podstawie drugiej opinii zostalo wszczete postgpowanie
o ustalenie oplaty adiacenckiej.

Informacja dot. oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci spowodowanej budowg
urzqdzen infrastruktury.

W 2015 roku na terenie Miasta Puck nie byly przeprowadzone inwestycje
umozliwiajgce podigczenie nieruchomosci do urzgdzen infrastruktury technicznej ani nie
zostala wybudowana nowa droga”.

Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/4 w Zalgczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

e Rada Miasta Pucka ustalita wysoko$¢ stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku jej podziatlu w drodze uchwaly Nr XI1/13/2007
z dnia 30.10.2007r.

— w wysokosci 30 % roznicy pomiedzy wartoscia, jaka miala nieruchomosé¢ przed
i po podziale (na wniosek wlasciciela nieruchomosci),

Zgodnie z art. 98 a ust. 1 a ustawy o gospodarce nieruchomosciami do ustalenia opfaty
adiacenckiej przyjmuje si¢ stawke¢ procentowa obowiazujaca w dniu, w ktérym decyzja
zatwierdzajaca podzial nieruchomosdci stala si¢ ostateczna.

Ustalenie i wysokos¢ oplaty adiacenckiej zaleza od wzrostu wartosci wydzielonych
geodezyjnie nieruchomosci (spowodowanej budowa urzadzen infrastruktury technicznej).

Zgodnie z przepisem art. 144 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami
wlasciciele nieruchomosci uczestnicza w kosztach budowy urzadzen infrastruktury
technicznej przez wnoszenie na rzecz gminy opfat adiacenckich.

e  Wartos$¢ nieruchomosci przed i po jej geodezyjnym podzieleniu okreslaja rzeczoznawcy
majatkowi, wedtug stanu i cen na dzien wydania decyzji o ustaleniu oplaty.

e Oplata adiacencka moze by¢, na wniosek wiasciciela nieruchomosci, roztozona na raty
roczne platne w okresie do 10 lat. Warunki roztozenia na raty okresla si¢ w decyzji
o ustaleniu opfaty. Naleznos¢ gminy z tego tytutlu podlega zabezpieczeniu, w tym
ustanowieniu hipoteki. Decyzja o ustaleniu oplaty adiacenckiej stanowi podstawg wpisu
do ksiegi wieczystej.

A g
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Kontroli poddano decyzj¢ wydang w 2015 roku ustalajaca wysokos¢ oplaty adiacenckiej:

Wzrost wartosci
nieruchomosci z tytulu
wybudowania urzadzen
wartost przed infrastruktury
: s technicznej wg operatu
1 podzialem -wartos¢ T actnl oY Es0
P Nr decyzji / < e po podziale < g
2 Nieruchomosé e X
z dnia nieruchomosci
uchwalona stawka
(wzl)
procentowa
Wysokos¢ oplaty
adiacenckiej
(w zi)
RGNiPP.3134.9. Dziatka nr 81 628.734,00 zt -
1. 2015.JB o pow. 4410 m2 632.250,00 zt = 3'516’02" SO;%’ -
zdnia 13.07.2015r. |  polozona w Pucku 3.516,00 z4 LAY

1) Optate adiacencka ustalono w prawidlowej wysokosci, stosujac stawke okreslong
w wyzej wymienionej Uchwale Rady Miasta Pucka.

2) Optata adiacencka z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci zwigzana byla
z zatwierdzeniem podzialu nieruchomosci i ustalona byla w formie decyzji. ktorg
podpisata Z-ca Burmistrza Miasta.

3) Ustalenie oplaty poprzedzone bylo zawiadomieniem o wszczeciu z urzgdu postgpowania
administracyjnego w sprawie pobrania opflaty adiacenckiej z tytulu podziatu
nieruchomosci.

4) Wycene wartosci nieruchomosci przed podziatem i po podziale (operat szacunkowy)
wykonatl rzeczoznawca majgtkowy.

5) Optata adiacencka zostata uiszczona w wyznaczonych terminach (w ciggu 14 dni od dnia
w ktorym decyzja stala si¢ ostateczna).

Dochody Miasta Puck w roku 2015 ujgte w rozdziale 75618 ,Wplywy z innych optat
stanowigcych dochody j.s.t. na podstawie ustaw” § 0490 ,,Wplywy z innych lokalnych opfat
pobieranych przez j.s.t. na podstawie odrebnych ustaw™ z tytutu optat adiacenckich wyniosty
11.892,12 zt.

3.2.14. Oplata planistyczna

W dniu 31.05.2016r. inspektorzy RIO skierowali pisemne zapytanie do p. Joanny Bolda

Skarbnika Miasta dot. przestanek do wystapienia optaty planistycznej w 2015 roku, na ktére

w dniu 2.06.2015r. otrzymali pisemna odpowiedZz sporzadzong przez

Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego oraz
inspektora ds. geodezji cyt.: ,,Informacja dot. oplaty z tvtutu wzrostu

wartosci spowodowanej zmiang Miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:

wDo tut. Urzedu w 2015 roku wplyneto 77 aktow notarialnych. Obowigzujgcy
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego Gminy Miasta Pucka, uchwalony uchwalg
Rady Miasta Pucka nr XLVI/4/2010 z dnia 25 lutego 2010 r. (Dz. Urz. z 28 kwietnia 2010r.
Nr 62, poz. 1041), wszedl w zycie 30 dni po opublikowaniu w dzienniku urzedowym. Analizq
objeto nieruchomosci, ktére zostaly zbyte w terminie 5 lat od dnia, w ktérym plan miejscowy
stal sie obowigzujgcy to jest 30 aktow notarialnych. Zmiana planu nastgpita w
4 przypadkach. Rzeczoznawca majqtkowy wydal opinie, ze nie nastgpit w tych przypadkach
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wzrost wartosci”. Powyzsze pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. IIl/4
w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Miasto Puck nie realizowato w 2015 roku dochodow z tytulu renty planistycznej.

3.2.15. Optata eksploatacyjna

Kontrolowana jednostka w 2015 roku nie realizowala dochodéw =z tytutu oplaty
eksploatacyjne;j.

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego

e Rada Miasta Puck okreslita wysokosci stawek oplat za zajgcie pasa drogowego,
drég gminnych na terenie Miasta Puck, ktérych zarzadea jest Burmistrz Miasta w Uchwale

Nr X/6/2007 z dnia 25.06.2007r.

Stawki opfat pobieranych za zajecie pasa drogowego drog gminnych, na cele zwigzane
z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég, dotycza:

prowadzenia robot w pasie drogowym,

umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej, niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami i potrzebami ruchu drogowego,

umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwigzanych z potrzebami
ruchu drogowego oraz reklam,

zajecie pasa drogowego na prawach wylacznosci w celach innych niz w.w,

Opfaty o ktorych mowa w przedmiotowej uchwale stosuje si¢ rowniez do urzadzen
technicznych zwigzanych z prowadzeniem, zabezpieczeniem i obstugg ruchu
w szczegdlnosci: parkingéw, zatok postojowych, drég wewngtrznych (tereny zielone np.
parki) nie zaliczonych do drég publicznych, dla ktérych Zarzadca jest Burmistrz Miasta.

Ustalono, co nastgpuje:

Oplaty za zajecie pasa drogowego oraz za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi okreslano w drodze decyzji administracyjnej
wydanej przez Burmistrza Miasta lub Z-cg Burmistrza /z up. Burmistrza Miasta/ p. Lucyng
Boike-Chmielinsksa

Zgodnie z ,Rejestrem decyzji na zajecie pasa drogowego 2015r. — Drogi Gminne” ustalono,
ze w 2015 roku wydano 70 decyzji.

Decyzje administracyjne wydawano na wniosek przedsigbiorcy, ktéry zawieral okreslenie
powierzchni zajetego terenu, cel zajecia pasa drogowego oraz dotaczat do wniosku m.in.
harmonogram wykonywanych prac, decyzje¢ zatwierdzajaca projekt budowlany
(udzielenie pozwolenia na budowe), dokumentacjg¢ techniczng z uzgodnieniami w zakresie
lokalizacji urzgdzed w pasie drogowym, uprawomocniong decyzj¢ pozwolenia
na budowe.

Kontroli poddano losowo wybrane decyzje wydane w 2015 roku, tj.:

= Data wplywu Okres, DAt I,
Nr decyzji/ 5 T, / data
A e wniosku do na jaki wydano s
bbb Sl Urzedu Miasta decyzje =
decyzji
RGKiM.7230.1.64.2015 z dnia 12.11.2015r. 10.11.2015r. 17.11.2015r. = 1‘2015_”
16.11.2015r.

I ~
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Data wplaty

e Data wplywu
Nr decyzji/ ; !? d .Ol.u’es, / data
Data wydania decyzji whsoskn 00 ma iakivydano odebrania
Urzedu Miasta decyzje s
decyzji
RGKiM.7230.1.63.2915 z dnia 9.11.2015r. 6.11.2015r. 13.11.2015r. sl UL
12.11.2015r.
.11.2015r.
RGKiM.7230.1.62.2915 z dnia 9.11.2015r 6.11.2015r. 13.11.2015r. 12.11.2015r/
12.11.2015r.
*
RGKiM.7230.1.58.2015 z dnia 3.11.2015r. 2.11.2015r. 6.11.2015r. e
6.11.2015r.
Brak
.10.2015r./
RGKiM.7230.1.55.2015 z dnia 26.10.2015r. (23.10.2015r. 26.10. — 8.11.2015r. 30.10.2015r
26.10.2015r.

data sporzadzenia)

RGKiM.7230.1.54.2015 z dnia 26.10.2015r.

Brak
(23.10.2015r.
data sporzadzenia)

26.10. - 8.11.2015r.

24.11.2015r./ *
26.10.2015r.

26.10.2015r./ *

RGKiM.7230.1.53.2015r. z dnia 21.10.2015r. 14.10.2015r 22.10.2015r. e
RGKiM.7230.1.48.2015.UK z dnia 16.10.2015r./
s e 15.10.2015r. 16.10.2015r. Aoy
Brak
30.10.2015r./ *
RGKiM.7230.1.43.2015 z dnia 1.10.2015r. (1.10.2015r. data 3.10.2015r. Miorises
: 2.10.2015r.
sporzgdzenia)
16.11.2015r.
RGKiM.7230.1.42.2015 z dnia 1.10.2015r. 25.09.2015r. 6.10. — 8.10.2015r. 1.2015r/
2.10.2015¢.
Drak I 14.10.20151.7*
RGKiM.7230.1.38.2015r. z dnia 24.09.2014r. (24.00.2003r, PO PL: Brak informacji
data sporzadzenia)
25.09.2015r./ *
iM.7230.1.36. ia 21.09.2015r. 109.2015r. 109.2015r.
RGKiM.7230.1.36.2015 z dnia 21.09.2015r 18.09.2015r 23.09.2015r. oy
Brak
25.11.2015r./ *
RGKiM.7230.1.33.2015 z dnia 1.09.2015r. (31.08.2015r. 1.09. - 30.09.2015r. 015r
10.09.2015r.

data sporzadzenia)

RGKiM.7230.1.32.2015r. z dnia 27.08.2015r.

27.08.2015r.

28.08. - 2.09.2015r.

31.08.2015r./*

28.08.2015r.
Brak
31.08.2015r./*
RGKiM.7230.1.30.2015r. z dnia 3.08.2015r. (3.08.2015r. - 1.08. - 31.08.2015r. '
. 7.08.2015r.
data sporzadzenia)
Brak
08.2015r./*
RGKIiM.7230.1.28.2015r. z dnia 9.07.2015r. (8.07.2015r. - 10.07.2015r. 2’; %87 20151
data sporzadzenia) o '
6.07.2015r./
RGKiM.7230.1.26.2015r. z dnia 6.07.2015r 1.07.2015r 10.07.2015r. 10.07.2015¢.
Brak
3.07.2015r./
RGKiM.7230.1.25.2015 z dnia 3.07.2015r. (30.06.2015r. - 7.07.2015r. 7%'; 20]5:.
data sporzadzenia) o '
Brak
31.07.2015r./*
RGKiM.7230.1.23.2015 z dnia 1.07.2015r. (30.06.2015r. — data 1.07. - 31.07.2015r. ’
. 7.07.2015r.
sporzadzenia)

*w powyzszych przypadkach odbior decyzji byt z data wczesniejsza niz data wystawienia decyzji

W
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— Odbidér decyzji nastepowal osobiscie przez wnioskodawce lub przesylany byl poczta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— Optaty za zajecie pasa drogowego naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi
w uchwale, biorac pod uwagg: kategori¢ drogi, rodzaj elementu zaj¢tego pasa drogowego,
procentowg wielko$¢ zajmowanej szerokosci jezdni, czas zajecia pasa drogowego
/powierzchnia zaj¢cia pasa drogowego x stawka zt/m2/dzien x liczba dniy,

— Roczne oplaty za umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej
(obiektéw budowlanych) nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi w uchwale, bioragc pod
uwage: kategori¢ drogi, rodzaj elementu zajetego pasa drogowego /iloczyn liczby metréw
kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajg¢tej przez rzut poziomy urzadzenia
i stawki oplaty za zajecie 1 m? pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia
urzadzenia w pasie drogowym/,

— oplate za zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz rok naliczano proporcjonalnie
do liczby dni zajecia pasa drogowego, stanowigcg iloczyn liczby metréw kwadratowych
zajetej powierzchni pasa drogowego i aktualnej stawki opfat za umieszczenie 1 m?
urzadzenia, wyliczong w sposOb nastepujacy /powierzchnia zajecia pasa drogowego ilos¢
m? x stawka x zb/m? /: 365 dni x ilos¢ dni do korica biezgcego roku/.

— Zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz 24 godziny jest traktowane, jako zajecie
pasa drogowego przez 1 dzien,

— Ustalono zerows stawke oplaty za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej niezwiazanej z zarzadzaniem drogami lub potrzebami w ruchu
drogowego finansowanej z funduszy miejskich lub na zlecenie Miasta, oraz dla
wbudowanych przez osoby fizyczne urzadzen, ktorych umieszczenie nalezy do zadan
wilasnych gminy,

— Ustalono 50 % bonifikaty dla opfaty za prowadzenie robot w pasie drogowym majacych
na celu polepszenie estetyki miasta (prace elewacyjne) pod warunkiem zakonczenia prac
w ciggu 14 dni.

Za zajecie pasa drogowego o powierzchni mniejszej niz 1 m2 oplate pobiera si¢ jak
7l B

Oplaty za zajecie pasa drogowego wnoszone byly w terminie okreslonym w decyzji,
tj. w ciggu 14 dni od chwili, kiedy decyzja stala si¢ ostateczna, na konto lub w kasie

Urzedu Miasta w Pucku.

W 2015 roku w rozdziale 60016 ,,Drogi publiczne gminne § 0690 ,,Wptywy z réznych opftat™
ujeto wplywy z tytulu zajecia pasa drogowego 1 umieszczenie w nim urzadzen nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi w wysokosci 165.324,54 z1.

W dniu 1.06.2016r. inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku skierowali
do Skarbnika Miasta pisemne zapytanie dot. pobierania oplat za zajgcie pasa drogowego drogi
wewnetrznej przez Burmistrza Miasta Puck bedacego zarzadceg drogi.

W dniu 1.06.2016r. kontrolujacy otrzymali pisemng odpowiedz Inspektora
ds. Ksiegowosci podatkowej, cyt.: ,, W zwigzku z pytaniem czy w 2015 roku zostaly wydane
decyzje na zajecie pasa drogowego drogi wewnetrznej. W 2015 roku nie wydano decyzji
o oplacie za zajgcie pasa drogowego drogi wewngtrznej w Gminie Miasta Puck”.

Przedmiotowe pismo znajduje sie¢ w aktach roboczych pod poz. III/5 w Zalaczniku Nr 1
do protokotu z kontroli.
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3.2.17. Optata za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Kontroli poddano prawidlowos¢ naliczania oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych na terenie Miasta Puck w 2015 roku.

Na podstawie pisemnych informacji udzielonych przez p.

— inspektora ds.

dziatalno$ci gospodarczej, ustalono, ze w roku 2015 (réwniez wydane w 2014 roku,
a obowigzujace od 2015 roku) wydano nastgpujaca ilos¢ zezwolen na sprzedaz alkoholu, tj.:

Ilos¢ zezwolenin | Ilosé zezwolen Hosé
do 4,5% od 4,5% do zezwolen
0, yoi o,
Rodzaj zezwolenia al'ko.holu 18% a.lkol‘mlu powyzej 18%
i piwa za wyjatkiem alkoholu
piwa
A B C
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow
el i ; 17 8 7
alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych do spozycia poza miejscem 22 18 18
sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 10 4 1
RAZEM 49 30 26

Kontroli peddano (losowo wybrane) wydane w 2015 roku zezwolenia na sprzedaz alkoholu, tj.:

Zezwolenia jednorazowe:

Nr 111/158/20B/2015 z dnia 3.12.2015r., Nr 11I/158/148A/2015 z dnia 3.12.2015r.,

Nr I1I/157/19B/2015 z dnia 3.12.2015r., Nr 11I/157/146A/2015 z dnia 3.12.2015r.,

Nr 111/156/18B/2015 z dnia 3.12.2015r., Nr I11I/156/146A/2015 z dnia 3.12.2015r.,

Nr I11/155/17B/2015 z dnia 3.12.2015r., Nr I1I/155/145A/2015 z dnia 3.12.2015r.,

Nr I11/154/144A/2015 z dnia 28.07.2015r., Nr [1I/153/143A/2015 z dnia 23.07.2015r.,
Nr I11/152/142A/2015 z dnia 23.07.2015r., Nr [1I/151/141A/2015 z dnia 23.07.2015r.,
Nr I1I/150/12C/2015 z dnia 16.07.2015r., Nr I11/149/140A/2015 z dnia 16.07.2015r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych do 4,5 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /A/:

Nr 1/271/244A/2014 z dnia 22.12.2014r.,
Nr 1/277/250A/2014 z dnia 30.12.2014r.,
Nr 1/270/243A/2014 z dnia 15.12.2014r.,
Nr 1/270/243A/2014 z dnia 15.12.2014r.,
Nr 1/275/248 A/2014 z dnia 22.12.2014r.,
Nr 1/282/225A/2015 z dnia 10.11.2014r,
Nr 1/282/197C/2015 z dnia 10.11.2015r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych od 4,5 % do 18 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /B/:

Nr1/271/21/218B/2014 z dnia 22.12.2014r.,
Nr1/277/224B2014 z dnia 30.12.2014r.,

— NrJ/270/217B/2014 z dnia 15.12.2014r,,
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— Nr1/270/217B/2014 z dnia 15.12.2014r.,

— Nr 1/275/222B/2014 z dnia 22.12.2014r.,

— Nr1/282/226B/2015 z dnia 10.11.2014r.

Zezwolenia — na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych pow. 18 % alkoholu
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy /C/:
— Nr1/271/188C/2014 z dnia 22.12.2014r.

— Nr1/277/194C/2014 z dnia 24.12.2014r.,

— Nr1/270/187C/2014 z dnia 15.12.2014r.,

— Nr1/270/187/C/2014 z dnia 15.12.2014r.,

— Nr 1/275/192/C/2014 z dnia 22.12.2014r.

Ustalono, co nastgpuje:

1) Prawidlowo naliczano oplat¢ za zezwolenia na sprzedaz alkoholu oddzielnie dla kazdego
rodzaju napoju alkoholowego zaleznie od procentowej zawartosci alkoholu.

2) Urzad Miasta zadal od przedsiebiorcow o$wiadczen o wartosci sprzedazy wyrobow
alkoholowych w roku 2015 w punkcie sprzedazy detalicznej /lokalu gastronomicznym/
sklepie za poprzedni rok.

3) Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone bylo pozytywna
opinig Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Pucku.

4) Zezwolenia wydawane byty przez Burmistrza Miasta Puck.

5) Zezwolenia jednorazowe wydawane byly przedsigbiorcom na sprzedaz napojow
alkoholowych (piwa) podczas festynéw i innych imprez okolicznosciowych.

Zezwolenia jednorazowe wydawane byly na okres 1- 2 dni.
Oplata za wydanie zezwolenia wynosita 1/12 rocznej oplaty za poszczegélne rodzaje
zezwolen.

Kazdorazowo oplate za wydanie zezwolenia wnoszono po odebraniu decyzji udzielajace)
zezwolenia, co przedstawiono w tabeli ponize;j:

Data zlozenia
x Data zlozenia oé‘wladczen.la
Nr zezwolenia e e o wartosci Data Data
okres na iaki sprzedazy whniesienia | odebrania
! ! ?vydano /data wplywu bo i lend
zezwolenie/ wyrobow oplaty zezwolenia
do UM alkoholowych
w 2014 roku
Nr 1/271/244A/2014
Nr1[/271/218B/2014
Nr 1/271/188C/2014 19.12.2014r. 28.01.2015r, 28.01.2015r. | 29.12.2014r.
z dnia 22.12.2014r. Cheato)
/1.01.2015 - 31.12.2017/
Nr 1/277/250A/2014
Nr 1/277/224B/2014
Nr 1/277/194C/2014 22.12.2014r. 20.01.2015r. 30.02.2015r. 30.12.2014r.
z dnia 24.12.2014r.
(T rata)
3l



Data zlozenia
Data zlozenia | 95Wiadczenia
Nr zezwolenia whiosku o wartosci Data Data
i | ekl T | T |
do UM alkoholowych
w 2014 roku
/1.01.2015r. - 31.12.2017r./
Nr 1/270/243A/2014
Nr 1/270/217B/2014 11.12.2014r. 30.01.2015r. 30.01.2015r. | 29.12.2014r.
Nr 1/270/187/2014 (1 rata)
z dnia 15.12.2014r.
/1.01.2015-31.12.2017/
Nr 1/270/243A/2014
Nr 1/270/217B/2014
Nr 1/270/187C/2014 11.12.2014r. ,30.01.2014r.” 30.01.2015r. 29.12.2014r.
z dnia 15.12.2014r. (I rata)
/1.01.2015-31.12.2017/
Nr 1/275/248A/2014
Nr 1/275/222B/2014
Nr 1/275/192C/2014 15.12.2014r 29.01.2015r. 29.01.2015r. | 30.12.2014r.
z dnia 22.12.2014r. (I rata)
/1.01.2015 - 31.12.2017/
Nr [/282/255A/2015
Nr 1/282/226B/2015 9.11.2015r. 27.01.2015r. 27.01.2015r. 13.11.2014r.
Nr 1/282/197C/2015 (1 rata)
z dnia 10.11.2015r.
15.11.2015r. — 31.12.2018r./

Zezwolenia wnioskodawcy odbierali osobiscie kwitujac odbiér na kopii zezwolenia
znajdujacego si¢ w urzedzie.

Na podstawie szczegbtowej ewidencji ksiggowej dochodéw budzetowych kontrolowanej
jednostki ustalono, ze w roku 2015 dochody Miasta Puck z tytulu oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych sklasyfikowanych w rozdziale 75618 § 0480 wyniosty
kwote 358.739,58 zt.

3.2.18. Windykacja naleznosci podatkowych i oplat

Wykaz naleznosci gminnych z tytulu podatkéw podlegajacych windykacji w roku 2015
sporzadzony przez — gléwnego specjaliste ds. ksiegowosci podatkowe)
i rozliczen plac, - inspektora ds. ksiggowosci podatkowe;j
i gospodarki odpadami, — inspektora ds. ksiggowosci podatkowej
przedstawiono w tabeli ponize;j:
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pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt


; 4 Splaty zaleglosci w Stan naleznosci
- AL ciggu roku (w tym zaleglosci
Rodzaj zaleglosci SO
L.p. (et na 01.01.2015r (zadluzenie z lat wymagalnych)
LD ' .I ; ubiegiych) na 31.12.2015r.
() (w zb) (w zl)
Podatek od nieruchomosci
L. | _osoby fizyczne 123.874,63 68.585,70 125.298,98
- 0soby prawne 51.877,59 24.946,89 92.599,62
Fodatcl rolay 262,00 504,00 179,00
2. | - osoby fizyczne ) ) :
- osoby prawne
Podatek od Srodkéw
3 | transportowych
- osoby fizyczne 25.524,58 1.665,38 61.095,77
- osoby prawne 2.953,30 3.647,30 2.490,00
4. | Oplata adiacencka 15.598,33 600,00 14.998,33
Oplata planistyczna 2.379,38 - 2.379,38
5, [Apata 21 gosnodarowahic 67.413,49 50.166,09 90.844,20
odpadami komunalnymi
7. | Zajecie pasa drogowego 4.589.,10 341,73 2.92528
Upomnienia:
Kwota gléwna
Lp. Upomnienia Tlos¢ sztuk nalezno$¢
(wzb)
i Podatek od nieruchomeosci 1020 340.859.69
© | - os. fizyczne
- 0S. prawne 64 211.595.93
Podatek od $rodkéw transportowych
2. | - osoby fizyczne 16 63.397,17
- osoby prawne 2 2.695,00
3 Podatek rolny
" | - osoby fizyczne 22 1.907,00
4. Oplata planistyczna - -
3. Oplata adiacencka 2 924,30
6. | Oplata za gospodarowanie odpadami 536 389.798,89
7. | Zajecie pasa drogowego 11 12.474,97
Tytuly wykonawcze:
E Kwota gléwna
Ly’
P Tytuly wykonawcze Tlosé e
Podatek od nieruchomosci
1. | -os. fizyczne 144 26.690,02
- 0S. prawne 29 96.436,20
Podatek od srodkéw transportowych
2. - osoby fizyczne 12 58.763,57
- osoby prawne - -
3. Oplata za gospodarowanie odpadami 56 30.977,40
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3.3. Dochody z majatku.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.

Rada Miasta Pucka nie okreslila zasad nabywania, zbywania i obciazania nieruchomosci oraz
ich wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata lub na czas

nieoznaczony.

Sprzedaz nieruchomosci w drodze przetargu.

W roku 2015 Miasto Puck zbyto w drodze przetargu nastgpujace nieruchomosci, tj.:

Uchwala Rady Gminy

Al s w sprawie sprzedazy Cena wywolawcza/

ieruchomos¢ O (wadium) : Akt notarialny
Protokél z przetargu Cena nabycia
ustnego nieograniczonego (wzh)
zi;i';‘fglogfzz%ﬁ%r 380.000,00 z} netto
Dziatka nr 171 o o (467.400,00 z1 brutto)
pow. 1311 m? Nr XXI11/18/2012 / Rep. A nr 5645/2015

polozona w Pucku
obr. 2 m4

z dnia 30.10.2012r./
Protokol z dnia 18.08.2015r.

383.800,00 zl netto
(472.074,00 z! brutto)

z dnia 24.09.2015r.

Dzialka nr 192/5 o pow.
2859m?
polozona w Pucku
obr.2m4

Nr V/17/2015 z dnia
23.02.2015r./

Protokél z dnia 18.09.2015r.

1.261.000,00 zi netto
(1.551.030,00 zI brutto)/

1.286.220,00 zt netto/
(1.582.050.60 zl brutto)

Rep. A nr 6109/2015
z dnia 19.10.2015r.

Dzialka nr 156 0 pow.230 m?%,
polozona w Pucku

Nr XXXV/6/2013 z dnia
29.10.2013r./

474.000,00 netto
(583.020,00 z! brutto)/

Rep. A nr 1764/2015
z dnia 27.07.2015r.

obr. 2 ml Protokél z dnia 9.07.2015r. 480.000,00 z1 netto/
590.400,00 71 brutto)
Dazialka nr 53/1 Nr XXXV/8/2013 oraz 939.000.00 zI netto/
kamy XXXV/9/2013 7 dni .
o pow. 23 m?, dziatka nr 52/1 B s (1L154570,00 chbrutto}l | pos & 5424312015

o pow. 219 m2 polozone w
Pucku obr. 2 ml

Protokél z dnia 9.07.2015r.

948.390,00 zl netto/
1.166.519,70 z1 brutto)

z dnia 27.07.2015r.

Dziatka nr 232 o pow. 233 m?
polozona w Pucku obr. 2 m5

Nr XXV/3/2008 z dnia
29.12.2008r./

Protokél z dnia 20.04.2015r.

41.000,00 zi netto/
(50.430,00 zt brutto)/

41.410,00 z! netto
(50.934,30 zi brutto)

Rep. A nr 3095/2015

Ustalono, co nastepuje:

1) Decyzje o zbyciu nieruchomosci podejmowal Burmistrz Miasta Puck zgodnie

z uchwatami Rady Miasta Puck.
2) Nieruchomosci zostaly zbyte na cele zgodne z ich przeznaczeniem.

3) Zastosowano prawidlowy tryb sprzedazy i forme przetargu - art. 40 ust. 1 ustawy z dnia

21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.

4) Cena sprzedazy zostala ustalona na podstawie jej wartosci okreslonej przez rzeczoznawceg

majatkowego.

5) Sporzadzono wykaz nieruchomoéci przeznaczonych do sprzedazy, w ktorym ujgto

informacje wymagane przepisami.

54



6) W przedstawionej dokumentacji zawarto informacje o wywieszeniu wykazu do publicznej
wiadomosci na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pucka (na okres wymagany przepisami),
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Pucka, prasie .,.Dziennik Baltycki”.

7) Wplata wadium przez uczestnika przetargu byfa réwnoznaczna z potwierdzeniem przez
niego faktu zapoznania si¢ z regulaminem przetargu, warunkami przetargu, i ich
akceptacjg. Oferenci zobowigzani byli zapozna¢ si¢ z warunkami przetargu, i w dniu
przetargu zlozy¢ Komisji Przetargowej dowod wplaty wadium.

8) W ogloszeniu o przetargu ustalono wadium w prawidtowej wysokosci 10 % (nie nizsza
niz 5 % ceny wywolawczej i nie wyzsza niz 20 %) i ustalono prawidlowy termin jego
wnoszenia.

9) Przetargi byly przeprowadzane przez Komisj¢ Przetargowa powolang w drodze

Zarzadzen Burmistrza Miasta.

10) Zaptaty dokonywano kazdorazowo w wysokosci ustalonej i przed sporzadzeniem aktu

notarialnego.

Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego w roku 2015 sklasyfikowane w rozdziale 70005
,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0870 Wplywy ze sprzedazy skladnikow
majatkowych” (winno byé¢ § 0770 Wplaty z tytulu odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci) - wyniosly kwotg 4.162.218,60 zt.

Sprzeda? lokali mieszkalnych w drodze bezprzetargowej /7 bonifikaty/

W roku 2015 Miasto Puck zbylo w drodze bezprzetargowej nastepujace nieruchomosci:

Cena netto (w zl)

Protokol uzgodnien w sprawie

= [)

wyznaczenia nabywcy lokalu bonisf‘i]kf

mieszkalnego w drodze i ty

Nig::?t?rl:lééé UEzpIzetaEROvel) Cena nabycia Akt notarialny

Zrzadzenie Burmistrza Miasta brutto

W sprawie przeznaczenia do (wzb)

sprzedazy lokalu mieszkalnego
Whiosek

z dnia 22.12.2014r./

Lokal mieszkalny nr 9 o
pow. 50,10 m2 znajdujacy
sie w budynku

Protokét uzgodnien 152.686,00 zt
z dnia 14.07.2015r./ — 80 % bonifikaty

Zarzadzenie Nr 41/2015 =

Rep. A nr 4182/2015
z dnia 24.07.2015r.

micszkalnym nr 4B przy z dnia 16.02.2015r. 30.537,20 zt
ul. Nowy Swiat w Pucku
Whiosek
z dnia 13.01.2015r./ Protokot uzgodnien
Lokal mieszkalny nr7o Lo 6_-07-20151-'/ 148'721’08 o Rep. Anr4l76/2015
ow. 48.80 m2 znaiduiac Zarzadzenie Nr 43/2015 -80% = :
P , jdujacy . z dnia 24.07.2015r.
si¢ w budynku mieszalnym z dnia 16.02.2015r. 29.744,80 zt
przy ul. Nowy Swiat 8C w
Pucku
Whniosek 15.10.2014r./
Lokal mieszkalny _m"} 0 Protokot uzgodnien z dnia 90.289.00 z1
pow. 42,88 m2 znajdujacy 3.07.2015r./ 80 % = Rep. A nr 4170/2015
 Sigw by Zarzadzenie Nr 44/2015 z dnia z dnia 24.07.2015r.
mieszkalnym przy ul. 16.02.2015 18.057,80 zi
Przebendowskiego 4 o b
w Pucku
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Whiosek /
Nieruchomos¢

Protokél uzgodnien w sprawie
wyznaczenia nabywcy lokalu
mieszkalnego w drodze
bezprzetargowej/

Zrzadzenie Burmistrza Miasta
W sprawie przeznaczenia do
sprzedazy lokalu mieszkalnego

Cena netto (w zl)

- 80 %
bonifikaty
Cena nabycia
brutto
(wzl)

Akt notarialny

Whiosek z dnia
30.01.2015r./

Lokal mieszkalny nr 7 o
pow. 32,73 m2 znajdujacy
sig¢ w budynku
mieszkalnym przy ul.
Przebendowskiego 13
w Pucku

Protokot uzgodnien z dnia
8.10.2015r./

Zarzadzenie Nr 82/2015 z dnia
15.04.2015r.

82.519,00 zt
-80%=
16.503,80 zt

Rep. A nr 6712/2015
Z dnia 12.11.2015r.

Whniosek z dnia
20.01.2015r./

Lokal mieszkalny nr 11 o
pow. 35,01 m2 znajdujacy
sie w budynku
mieszkalnym przy ul.
Abrahama 15
w Pucku

Protokdét z dnia 8.10.2015r./

Zarzadzenie Nr 115/2015
z dnia 19.05.2015r.

84.064,00 zt
-80 %=
16.812,80 zt

Rep. A nr 6706/2015
z dnia 12.11.2015r.

Whniosek z dnia
25.03.2014r./

Lokal mieszkalny nr 3 o
pow. 85,28 m2 znajdujacy
sie¢ w budynku
mieszkalnym przy ul.
Wejherowskiej 43B
w Pucku

Protokot z dnia 3.07.2015r./

Zarzadzenie Nr 38/2015
z dnia 16.02.2015r.

205.540,00 zt
-80% =
20.376,80 zt

Rep. A nr 4972/2015
z dnia 27.08.2015r.

Whiosek z dnia
25.03.2014r./

Lokal mieszkalny nr 4 o
pow. 53,93 m2 znajdujacy
si¢ w budynku przy ul.
Wejherowskiej 43 B
w Pucku

Protokét z dnia 3.07.2015r./

Zarzadzenie Nr 37/2015
z dnia 16.02.2015r.

113.557,00 zt
-80 %=
22.711,40 zt

Rep. A nr4158/2015
z dnia 24.07.2015r,

Whniosek z dnia
25.03.2014r./

Lokal mieszkalny nr 2 o
pow. 53,26 m2 znajdujacy
si¢ w budynku przy ul.
Wejherowskiej 43 B
w Pucku

Protokot z dnia 3.07.2015r./

Zarzadzenie Nr 39/2015
z dnia 16.02.2015r.

103.292 zt
-80 %=
20.658,40 zt

Rep. A nr 4164/2015
z dnia 24.07.2015r.

Whniosek z dnia
24.03.2014r./

Lokal mieszkalny nr 2 o
pow. 53,26 m2 znajdujacy
si¢ przy ul. Wejherowskie;j

43 B w Pucku

Protokot z dnia 3.07.2015r./

Zarzadzenie Nr 39/2015
z dnia 16.02.2015r.

103.292,00 zt
- 80%=
20.658.,40 zt

Rep. A nr4164 /2015
z dnia 24.07.2015r.

Ustalono, co nastepuje:
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e Decyzje o zbyciu nieruchomosci podejmowal Burmistrz Miasta Pucka zgodnie z :

- art. 68 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
(tj. Dz. U. z 2015 roku, poz. 782),

- Uchwalg Nr V/11/2015 Rady Miasta Puck z dnia 23.02.2015r. w sprawie zasad
sprzedazy lokali mieszkalnych bgdacych w zasobie Gminy Miasta Puck oraz udzielenia
bonifikat od ceny sprzedazy na rzecz najemcow lokali mieszkalnych w zwigzku z
Uchwala Nr XXXIV/9/2009 Rady Miasta Puck z dnia 30.06.2009r. w sprawie zasad
sprzedazy lokali mieszkalnych, bedacych w zasobie Gminy Miasta Puck oraz udzielenia
bonifikat od ceny sprzedazy na rzecz najemcOéw lokali mieszkalnych zmieniong
Uchwata Nr LIV/3/2010 z dnia 25.08.2010r. oraz Uchwata Nr XVI/6/2012 z dnia
24.04.2012r.

e Warto$¢ nieruchomosci zostala okreslona przez rzeczoznawce majatkowego
(operat szacunkowy).

e Sporzadzano wykazy nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy w drodze
bezprzetargowej, w ktorych zawarto informacje wymagane przepisami.

o W przedstawionej dokumentacji zawarto informacje o wywieszeniu wykazu
do publicznej wiadomosci: na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Puck (na okres wymagany
przepisami), w prasie lokalnej: ,,Dziennik Battycki”.

e Sporzadzano protokoly uzgodnien w sprawie ustalenia nabywcy nieruchomosci
pomigdzy organem wykonawczym, a nabywca.

e Umowy sprzedazy zostaly zawarte w formie aktu notarialnego.

e Nabywca ponosit koszty sporzadzenia umowy notarialnej oraz koszty sadowe. Koszty
dodatkowe (podzial, wycena) nie uj¢te byly w akcie notarialnym — koszty te ponosito
Miasto Puck.

e Zaplaty ceny dokonano w wysoko$ci ustalonej w protokole uzgodnien najpozniej
w przeddzien zawarcia umowy notarialnej.

e Kwota udzielonej bonifikaty w wysokosci 80 %, po jej zwaloryzowaniu podlega
zwrotowi w przypadku gdy nabywca lub osoba bliska dla nabywcy, przed uptywem 5 lat,
liczagc od dnia pierwotnego zakupu nabycia lokalu mieszkalnego wykorzysta lokal
mieszkalny na inne cele niz mieszkaniowe lub zbedzie lokal na rzecz osoby
z wylaczeniem o0so6b bliskich.

Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych w roku 2015 sklasyfikowane w rozdziale 70005
»Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0870 - Wplywy ze sprzedazy sktadnikow
majatkowych” (winno by¢ § 077 - Wplaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wiasnosci oraz
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci) wyniosty kwote 195.902,20 zt.

Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

Wieloletni Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Miasta Pucka na lata
2012-2017 Rada Miasta Pucka przyjeta w drodze uchwaty Nr XXI1/5/2012 z dnia 4.09.2012r.

zmienionej:

— Uchwalg Rady Miasta Pucka Nr VIII/12/2015 z dnia 25.05.2015r.,
— Uchwata Rady Miasta Pucka Nr X/8/2015 z dnia 7.09.2015r.

Zasady wynajmowania lokali, wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Miasta
Puck Rada Miasta Pucka przyjeta w drodze Nr XX11/4/2012 z dnia 4.09.2012r.
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e Okreslenie czynszu najmu za lokale mieszkalne stanowiace mieszkaniowy zas6b Gminy
Miasta Puck Burmistrz Miasta Puck zawart w Zarzadzeniu Nr 99/2012 z dnia 15.10.2012r.

zmienionego: Zarzadzeniem Nr 174/2014 Burmistrza Miasta Puck z dnia 16.12.2014r.
(przedtuzajaca waznos$¢ okresu obowigzywania ww. uchwaty do dnia 31.12.2015r.)

Ponadto, ustalono:

»> umowy najmu lokali socjalnych z najemcami w imieniu Gminy Miasta Puck zawierala

Pucka Gospodarka Komunalna (dzialajagca jako administrator gminnego zasobu
nieruchomosci).
Na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Pucka Nr 141/2013 z dnia 31.12.2013r.
oraz umowy RGNiPP.7131/1/2014 z dnia 31.12.2013r. Gmina Miasta Puck powierzyla
Puckiej Gospodarce Komunalnej sp. z 0.0. z siedziba w Pucku zadanie wlasne dotyczace
gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci Gminy Miasta Puck. Umowa zostata
zawarta na okres od dnia 1.01.2014r. — na czas nieokreslony.

» W dniu 31.12.2013r. Gmina Miasta Puck reprezentowana przez p. Marka Rintz
Burmistrza Miasta Puck (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarla z Pucka
Gospodarkag Komunalng spdétka z o0.0. z siedziba w Pucku (Zarzadcg), umowg
Nr RGNiPP.7131/1/2014 o zarzadzanie nieruchomosciami Gminy Miasta Puck.

— Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2014 roku i dotyczy zdarzen powstatych od dnia | stycznia 2014 roku.

— Na mocy niniejszej umowy Zarzadca przyjmuje do wykonywania czynnosci polegajace
na zarzadzaniu nieruchomo$ciami Gminy Miasta Puck, tj. budynkami, lokalami
mieszkalnymi, lokalami uzytkowymi oraz lokalami uzytkowymi, takimi jak
pomieszczenia gospodarcze i garaze, ktorych zestawienie wraz z powierzchnia uzytkowa
zawiera zalacznik do przedmiotowej umowy i stanowi podstawg do rozliczen migdzy
stronami i ktdry bedzie aktualizowany przez Wiasciciela raz na kwartat.

— Zarzadca jest upowazniony do pobierania w imieniu Miasta Puck od najemcow lokali
i dzierzawcOw terendéw oplat obejmujacych m.in.

- czynsze najmu i oplaty za bezumowne korzystanie z lokali mieszkalnych, uzytkowych,
lokali uzytkowych takich jak pomieszczenia gospodarcze i garaze, oraz dzierzawy
terenéw; oplaty za dostawy mediéw do w.w. lokali; oplat za wywoz nieczystosci statych:
oplat za uzytkowanie anten zbiorczych i domofonéw; innych oplat zwigzanych
z eksploatacja budynkéw i lokali, wynikajacych z obowigzujacych przepiséw i umow.

Kwoty pobrane przez Zarzadce z tytulu czynszéw najmu i oplat za bezumowne korzystanie
z lokali nie stanowia przychodu Zarzagdcy. Kwoty te sa przekazywane na rachunek bankowy
Miasta Puck w terminie 10 - go dnia nastepnego miesiaca za miesigc poprzedni wraz ze
specyfikacja osobowa zawierajaca naliczenie - wpfata czynszu
(w przypadku naleznosci pobranych w ostatnich miesigcach poszczegdlnych kwartatow
kalendarzowych, tj. w marcu, czerwcu, wrzesniu i grudniu danego roku do ostatniego dnia
kazdego z w.w. miesigcy, wg. Staniu zaksiggowanego przez Zarzadcg na 25 dzien danego
miesiaca). Kwoty pobrane przez Zarzadcg z tytulu oplat pozostaja na wydzielonym rachunku
Zarzadcy i stuza pokryciu w.w. opfat.

W terminie do 10 dnia miesigca kalendarzowego nast¢pujacego po zakoficzeniu danego
kwartatu kalendarzowego Zarzadca przekazuje Miastu Puck informacje sporzadzong na
formularzu kwartalnego sprawozdania statystycznego, zawierajacego dane o lacznej kwocie
wplywéw z tytutu optat oraz ich rozliczenie w stosunku do realnych kosztéw, na pokrycie
ktérych ww. oplaty s uiszczane. W podanym terminie Zarzadca przekazuje Miastu na jego
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zadanie ewentualng nadplate, a w przypadku niedoboru Wiasciciel przekazuje Zarzadcy
w terminie 7 dni srodki na pokrycie powstalej roznicy. Wszelkie koszty zwigzane
z wykonywaniem przedmiotowej umowy stanowia koszty uzyskania przychodu Zarzadcy.

» Z tytulu czynnosci i ustug swiadczonych na mocy przedmiotowej umowy, Zarzadcy
przystugiwa¢ bedzie miesigczne wynagrodzenie obliczane w oparciu o aktualng liczbg
metrow kwadratowych powierzchni nieruchomosei, tj.:

- 0,75 zt za kazdy metr kwadratowy powierzchni mieszkalnej (27.596,01 m2) -
wynagrodzenie z tego tytutu jest zwolnione z podatku od towaréw i ustug,

- 0,61 zt + 23 % VAT, tj. lgcznie 0,75 zt za kazdy metr kwadratowy powierzchni
niemieszkalnej (592,69 m2).

Zaplata wynagrodzenia Zarzadcy nastgpowac bedzie za kazdy miesigc kalendarzowy
z dotu przelewem bankowym, na podstawie wystawionej przez Zarzadc¢ w ostatnim dniu
miesigca kalendarzowego faktury VAT, w terminie 7 dni od dorgczenia faktury VAT
Miastu Puck.

Stawka wynagrodzenia bedzie waloryzowana w kazdym roku kalendarzowym.

» Koszty eksploatacji nieruchomosci obejmuja koszty ustug, towarow, oplat. Zarzadca
bedzic pokrywaé koszty eksploatacji nieruchomosci powstale w danym miesigcu
kalendarzowym z otrzymanej od Miasta Puck zaliczki w kwocie stanowiacej iloczyn
stawki w kwocie 2,30 z! i liczby metrow kwadratowych powierzchni nieruchomosci.
Zaliczka bedzie platna przez Miasto Puck w kazdym miesiacu kalendarzowym , z gory w
terminie do 15 — go dnia danego miesigca kalendarzowego, na podstawie noty ksiggowej
wystawione] przez Zarzadcg. Rozliczenie zaliczek miesigcznych nastagpi w cyklach
kwartalnych, w terminie do 15 dnia miesiagca kalendarzowego nastgpujacego po
zakonczeniu danego kwartatu kalendarzowego, na podstawie kwartalnego sprawozdania
statystycznego sporzadzonego przez Zarzadcg. W podanym terminie Zarzadca przekaze
Miastu Puck na jego zadanie ewentualng nadplate, a w przypadku niedoboru Wtasciciel
przekaze Zarzadcy w terminie 7 dni Srodki na pokrycie powstatej réznicy.

Do przedmiotowej umowy zawarto nast¢pujace aneksy:

e Aneks Nr 1 z dnia 7.04.2014r.

e Aneks Nr 2 z dnia 25.06.2014r.

Zarzadzenie Burmistrza Miasta Pucka Nr 141/2013 z dnia 31.12.2013r., umowa
RGNiPP.7131/1/2014 z dnia 31.12.2013r., Aneks Nr 1 z dnia 7.04.2014r., Aneks Nr 2
z dnia 25.06.2014r. znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. III/ 6 w Zalaczniku Nr 1 do
protokotu z kontroli.

Dochody uzyskane z tytutu najmu lokali mieszkalnych w 2015 roku sklasyfikowane w 70005
,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majatkowych Skarbu Pafstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczonych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze” wyniosty kwote 1.340.530,27 zi.

3.3.2. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych.

W ramach kontroli kompleksowej Urzedu Miasta Puck przeprowadzono Kkentrolg
koordynowang w zakresie , Dochodéw z mienia wynikajgcych z najmu lokali uzytkowych”
z inicjatywy Krajowej Rady Regionalnych Izb Obrachunkowych.

L
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Jednostka koordynujgca kontrole regionalnych izb obrachunkowych jest Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku.

Tematem kontroli jest sprawdzenie wykonywania przez Miasto ustawowego obowiazku
ustalania przypadajacych im naleznosci pienigznych wynikajacych z uméw najmu lokali
uzytkowych oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowiazanych czynnosci
zmierzajacych do wykonania zobowiazania wynikajacych z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.) w zakresie
realizacji dochodéw z mienia

Kontrolg objeto lata 2014-2015.
Wyniki kontroli ujeto w ponizszych testach:

Test nr 1 - Umowy najmu lokali uzytkowych.
Test nr 2 - Umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty naleznosci pieni¢znych majacych

charakter cywilnoprawny wynikajacy z najmu lokali uzytkowych.

Kontrolowana jednostka na potrzeby kontroli wypetnita:
Tabela nr 1 — Struktura dochodoéw z tytutu najmu lokali uzytkowych w latach 2014 - 2015

rok
Tabela nr 2 — Kwota dochodéw z tytutu najmu lokali uzytkowych uzyskanych w wyniku

postgpowania majacego na celu wyegzekwowanie zaleglosci w 2014,
Tabela nr 3 — Kwota dochodéw z tytutu najmu lokali uzytkowych uzyskanych w wyniku
postepowania majacego na celu wyegzekwowanie zalegtosci w 2015r.

Tabele sporzadzone zostaly przez podinspektora ds. ewidencji
ksiggowej w zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami.

Wyzej wymienione testy i tabele stanowia Zalacznik Nr 3 do protokotu z kontroli.

Liczba lokali uzytkowych bedgcych w zasobie Gminy Miasta Puck stan na 01.01.2014r.:
- liczba lokali ogétem - 9, liczba lokali oddanych w najem - 8,

Liczba lokali uzytkowych bedacych w zasobie Gminy Miasta Puck stan na 01.01.2015r.:
- liczba lokali ogdtem - 8, liczba lokali oddanych w najem - 7,

Liczba lokali uzytkowych bedacych w zasobie Gminy Miasta Puck stan na 31.12.2015r.:
- liczba lokali ogétem - 8, liczba lokali oddanych w najem - 6.

W Uchwale Nr XXII/6/2005 Rady Miasta Puck z dnia 01.03.2005r. w sprawie zasady
nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawienia lub najmu na okres
dtuzszy niz 3 lata zapisano cyt.:” wysokosé¢ stawek czynszowych wolnych lokali uzytkowych
ustala si¢ w drodze przetargu. Stawka wywolawcza nie moze by¢ nizsza niz wysokos¢ stawek,
okreslonych odrebng uchwalq przez Rade Miasta. Zmiana wysokosci stawki czynszowej,
ustalonej w drodze przetargu bedzie dokonywana nie czeSciej niz raz w roku w oparciu
o Sredni wzrost stawek czynszowych dla lokali uzytkowych Miasta, wynikajgcych z uchwaly
Rady Miasta. Najemca, oprdcz czynszu, bedzie ponosit optaty zwigzane z kosztami utrzymania
najmowanego lokalu, w szczegdlnosci oplatg za dostawe wody, odbidr Sciekéw, odbior
Smieci, energii cieplnej, zuzycie energii elektrycznej itp. oraz wszelkie swiadczenia publiczne
zwigzane z wydzierzawianiem lokalu.”

W Zarzadzeniu nr 123/2013 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 25.11.2013r. w sprawie ustalenia
minimalnych stawek czynszu za najem i dzierzawe lokali uzytkowych w budynkach bgdacych
wiasnoscia Gminy Miasta Puck lub bedacych w zarzadzaniu Puckiej Gospodarki Komunalnej
sp. z 0.0. z siedzibg w Pucku zapisano cyt.: ,,Stawki czynszu za najem lub dzierzawg ustalonej
w Zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia podlega¢ bedq corocznej waloryzacji
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o Srednioroczny wskaznik cen towardw i uslug konsumpcyjnych ogétem, oglaszany przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego. Stawki czynszu dla nowych najemcow Ilub
dzierzawcow okreslane bedg w drodze przetargu. Obowigzuje wowczas wylicytowana stawka
czynszu, ktéra podlega¢ bedzie corocznej waloryzacji o Srednioroczny wskaznik cen towarow
i ustug konsumpcyjnych, oglaszany przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego. Przetarg
przeprowadza Burmistrz Miasta Pucka.”

W Zarzadzeniu Nr 165/2014 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 03.12.2014r. w sprawie
ustalenia minimalnych stawek czynszu za najem i dzierzawg lokali uzytkowych w budynkach
bedacych wlasnoscia Gminy Miasta Puck lub bedacych w zarzadzanie Puckiej Gospodarki
Komunalnej sp. z 0.0. z siedzibg w Pucku zapisano cyt.: ,,Wysokos¢ czynszu dla umow najmu
i dzierzawy obowiqzujgcych w dniu wejscia w Zycie niniejszego Zarzqdzenia podlega¢ bedg
corocznej waloryzacji o Srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogolem, oglaszany przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego. Zmiana stawki czynszu
obowigzywa¢ bedzie od 01.01. kazdego roku.

Stawki czynszu dla nowych najemcéw lub dzierzawcow okreslane bgdg w drodze przetargu, w
ktérym cena wywolawcza w I przetargu nie b¢dzie nizsza niz ta okreslona w zalgezniku nr 1
do niniejszego Zarzqdzenia. Wylicytowana w przetargu stawka czynszu, podlegaé bedzie
corocznej waloryzacji o Srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,
oglaszany przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego. Przetarg przeprowadza Burmistrz
Miasta Pucka. W przypadku oddania lokalu w najem Iub dzierzawg w  trybie
bezprzetargowym, wysoko$é czynszu dzierzawnego nie moze by¢ nizsza niz wynika
to z minimalnych stawek czynszu okreslonych w Zalqczniku nr 1 niniejszego Zavzqdzenia.”

W dniu 26.09.2016r. wyjasnienie ztozyla - Podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami, z ktérego wynika, ze cyt..” W nawigzaniu do wczesniejszej
korespondencji dotyczqcej stawek czynszu za dzieriawe gruntow oraz najem lokali
uzytkowych informuje, ze:

- stawki czynszu za najem i dzierzawe lokali uzytkowych oraz za dzierzawe gruntéw do roku
2009 wlgcznie, ustalane byly Uchwatami Rady Miasta Puck. W wyniku uwag skierowanych
do tutejszego urzedu przez nadzor prawny Wojewody Pomorskiego podnoszqcych kwestie,
naruszenia kompetencji Burmistrza Miasta Puck, wynikajqcych z tresci art. 30 ust. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym, Rada Miasta uchylila wéwczas
obowigzujgce uchwaly w sprawie okreslenia bazowych stawek czynszu za dzierzawg gruntow
oraz najem i dzierzawe lokali uzytkowych.

- dnia 01 stycznia 2010r. stawki za dzierzawe gruntow oraz najem i dzierzawe lokali
uzytkowych ustalane sq Zarzgdzeniami Burmistrza Miasta Puck. Okreslone w wyzej
wymienionych Zarzqdzeniach stawki sq stawkami minimalnymi, stosowanymi dla nowych
uméw zawieranych w trybie bezprzetargowym, jak réwniez stanowiq podstawe do ustalenia
wysokosci czynszu w pierwszym przetargu, w przypadku zastosowania trybu przetargowego.

- przedlozona wezesniej uchwata nr XX1I/6/2005 Rady Miasta Puck z dnia 01 marca 2005r.
w sprawie okreslanie zasad nabycia, zbycia i obcigiania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub najmu na okres dluzszy niz 3 lata, w § 9 dotyczgcym zasad dzierzawy
lokali uzytkowych zawiera odwolanie do uchwat Rady Miasta, ktére do 2009 roku normowaly
kwestie wysokosci stawek za najem lub dzierzawe lokali uzytkowych. Jak wyzej wskazano, od
2010 roku te kwestie regulujg Zarzqdzenia Burmistrza Miasta.”

Powyzsza uchwala, zarzadzenia oraz wyjasnienie stanowia Zalgcznik nr 3 do protokotu

z kontroli.
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Do Testu nr 1 - Umowy najmu lokali uzytkowych, kontrola objeto probe 8 umow
(zawartych w latach 2014-2015) o nr:

- 1/2014 z dnia 01.08.2014r. na okres 01.08.2014r. - 31.12.2015r.

- 2/2014 z dnia 01.10.2014r. na okres od 01.10.2014r. - 31.12.2014r.,

- 3/2014 z dnia 03.11.2014r. na okres od 01.11.2014r. na czas nieoznaczony,

- 1/2015 z dnia 15.10.2015r. na okres od 15.10.2015r. - 31.10.2016r.,

- 2/2015 z dnia 02.11.2015r. na okres od 02.11.2015r. - 31.10.2016r.,

- 3/2015 z dnia 15.10.2015r. na okres od 15.10.2015r. - 31.10.2016r.,

- 4/2015 z dnia 15.10.2015r. na okres 15.10.2015r. - 31.10.2016r.,

- 5/2015 z dnia 30.12.2015r. na okres od 01.01.2016r. - 31.12.2016r.

pkt. 1

Uchwata nr XXII/6/2005 z dnia 01.03.2005r. Rada Miasta Puck okreslita zasady nabycia,
zbycia i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawienia lub najmu na okres dtuzszy miz 3
lata. Minimalne stawki czynszu za najem i dzierzawe lokali uzytkowych w budynkach
bedgcych wlasnoscig gminy Miasta Puck lub bgdacych w zarzadzanie Puckiej Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Pucku zostaly ustalone:

- Zarzadzeniem nr 123/2013 z dnia 25.11.2013r.

- Zarzadzeniem nr 165/2014 z dnia 03.12.2014r.
pkt. 2

Kontrolowana jednostka przestrzegala zasad najmu lokali uzytkowych ustalonych przez organ
stanowigcy j.st. Proba objeto 8 uméw zawartych w latach 2014-2015 wymienionych powyzej.

pkt. 3

W zawartych umowach najmu lokali uzytkowych stawki czynszu okreslano zgodnie
z zasadami okreSlonymi przez organ wykonawczy j.s.t. Proba objeto 8 uméw zawartych
w latach 2014-2015 wymienionych powyze;j.

pkt. 4

W umowach najmu lokali uzytkowych od nr 1/2014 do 3/2014 nie okreslono zasad
waloryzacji czynszu. W umowach najmu lokali od nr 1/2015 do nr 5/2015 wskazano, ze
wysokosé czynszu dzierzawnego podlegaé bedzie corocznej waloryzacji. Umowa nr 1/2014 z
dnia 01.08.2014r. (jako przyklad) znajduje si¢ w Zalgczniku nr 3 do protokotu z kontroli.

pkt. 5

Czynsz w 2015 roku dla uméw najmu lokali uzytkowych od nr 1/2014 do 3/2014 nie byt
waloryzowany, poniewaz nie okreslono w umowach najmu lokali uzytkowych zasad jego
waloryzacji. W umowach z 2015r. zmiana wysoko$ci $redniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych w 2016r. ale jego wysoko$¢ nie wplyneta na zmiang
CZYNSszu.

pkt. 6

Kontrolowana jednostka posiada wewnetrzne procedury regulujace dziatania zmierzajace
do ustalenia i odzyskania niezaplaconej w terminie naleznos$ci, ktoére okreslono w § 10
Windvkacja naleznosci cywilnoprawnych Zarzadzenia nr 78/2014 Burmistrza Miasta Puck
z dnia 28.05.2014r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreélajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych 1 ksiag
rachunkowych w Urzedzie Miasta Puck.
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pkt. 7

W latach 2014-2015 nie podejmowano dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania
naleznosci i niedopuszczenia do ich przedawnienia, poniewaz nie wystapity takie przypadki.

pkt. 8
Kontrolowana jednostka w przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczala
odsetki ustawowe.

pkt. 9

Naliczenie odsetek w przypadku nieterminowego regulowania naleznosci sprawdzono dla 10
wezwan do zaplaty (w tym 4 wezwania z 2014r. i 6 wezwan z 2015r.) o nr:

- RFB.3162.205.2014 z dnia 05.08.2014r.,
- RFB.3162.263.2014 z dnia 21.10.2014r,,
- RFB.3162.316.2014 z dnia 27.11.2014r.,
- RFB.3162.335.2014 z dnia 22.12.2014r.,
- RFB.3162.283.2015 z dnia 12.11.2015r.,
- RFB.3162.341.2015 z dnia 22.12.2015r,
- RFB.3162.230.2015 z dnia 23.09.2015r,
- RFB.3162.154.2015 z dnia 07.07.2015r.,
- RFB.3162.136.2015 z dnia 25.05.2015r.,
- RFB.3162.12.2015 z dnia 23.02.2015r.

Ustalono, ze:

- odsetki ustawowe naliczano w prawidlowej wysokosci,

- naliczano koszty wezwania do zaplaty w wysokosci 6,10 zl, poza wezwaniem do zaptaty
o nr RFB.3162.341.2015 z dnia 22.12.2015r. w ktérym naliczono koszty w wysokosci
12,20 zt oraz wezwaniem do zaplaty nr RFB.3162.2015.2014 z dnia 05.08.2014r.
w ktérym kosztéw nie naliczono. Wezwanie do zaptaty nr RFB.3162.230.2015 z dnia
23.09.2015r. i nr RFB.3162.205.2014 z dnia 05.08.2014r (jako przykfad) znajduja si¢
w Zalaezniku nr 3 do protokotu z kontroli.

Z ustnych wyjasnien Inspektora ds. ksiggowosci w zakresie gospodarki
gruntami i nieruchomosciami (od 2016r. zmiana stanowiska na Glownego specjaliste ds.
ksiggowosci podatkowej i rozliczen plac) wynika, ze koszty wezwania do zaptaty - to koszty
listu poleconego wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

pkt. 10
W latach 2014-2015 nie wystapily przypadki przedawnienia naleznosci - powyzsza
informacje zlozyla - Podinspektor ds. ewidencji ksiggowej w zakresie

gospodarki gruntami i nieruchomosci oraz p. Joanna Bolda - Skarbnik Miasta Puck,
ktéra stanowi Zalgcznik nr 3 do protokotu z kontroli.

Do Testu nr 2 - Umarzanie, odraczania lub rozkladanie na raty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny wynikajacy z najmu lokali uzytkowych na
podstawie uchwal organu stanowiacego j.s.t. podjetej w oparciu o art. 59 ustawy
o finansach publicznych.

pkt 1
Szczegbtowe zasady, sposobu i trybu umarzania, odraczania i rozkiadania na raty naleznosci
pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Miasta Puck i jej
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jednostkom podlegtym oraz wskazania organéw do tego uprawnionych okreslono
w Uchwatach Rady Miasta Pucka nr LI/7/2010 z dnia 11.06.2010r. oraz nr XLV1I/2/2014

z dnia 24.06.2014r.

pkt 2

Ustalono, ze Uchwaly Rady Miasta Pucka nr LI/7/2010 z dnia 11.06.2010r. oraz
nr XLV1/2/2014 z dnia 24.06.2014r. byly przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku, ktora odestala je wedlug wlasciwosci do organu nadzoru - Wojewody

Pomorskiego.

pkt 3
W latach 2014-2015 nie wystapily przypadki udzielania ulg okreslonych przez organ
stanowigcy j.s.t.

Dzierzawa gruntéw

Ustalenia wysokosci czynszu za dzierzawe gruntow stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miasta
Puck zawarto w Zarzgdzeniu Burmistrza Miasta Puck Nr 248/2015 z dnia 4.12.2015r.

W 2015 roku Gmina Miasta Puck reprezentowana przez p. Hanng Pruchniewska - Burmistrza
Miasta Puck zawarta 46 umow dotyczacych dzierzawy gruntow.

Kontrolg objeto wybrane umowy dzierzawy:

Nr 606/D z dnia 18.08.2015r., Nr 605/D z dnia 18.08.2015r.,
Nr 604/D z dnia 23.07.2015r., Nr 602/D z dnia 11.05.2015r.,
Nr 600/D z dnia 30.04.2015r., Nr 599/D z dnia 30.04.2015r.,
Nr 598/D z dnia 30.04.2014r., Nr 597/D z dnia 6.03.3015r.,
Nr 596/D z dnia 6.03.2015r., Nr 595/D z dnia 6.03.2015r.,
Nr 593/D z dnia 6.03.2015r., Nr 592/D z dnia 6.03.2015r.,
Nr 591/D z dnia 6.03.2015r.

Ustalono, co nastepuje:

— umowy dzierzawy zawierane byly na czas okreslony,

— stawki czynszu dzierzawnego byly zgodne z obowiagzujacym Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta,

— stawki czynszu nie obejmujg oplat za ustugi dodatkowe, tj. z tytulu utrzymania ulic
i chodnikéw przylegtych do przedmiotu dzierzawy; dostarczenia energii elektryczne;j,
gazu, wody, korzystania z kanalizacji miejskiej, wywozu $mieci, itp., ktére ponosi kazdy
dzierzawca indywidualnie,

— Burmistrz Miasta moze w sytuacjach uzasadnionych ustali¢ stawke czynszu dzierzawnego
inng niz przewidziana w w.w. zarzadzeniu,

— terminy zaplaty czynszu dzierzawnego:

- roczny: do 30-go wrzesnia kazdego roku trwania dzierzawy lub w okreslonym w umowie
terminie,

- miesigczny: do 10-go dnia kazdego miesiaca trwania dzierzawy lub w okreslonym
W umowie terminie.

— stawki czynszu dzierzawnego dla nowych dzierzawcow okreslane byly w drodze
przetargu, a cena wywolawcza w pierwszym przetargu ksztattowala si¢ na podstawie
minimalnych stawek dzierzawy okres§lonych w w.w. zarzadzeniu,
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— w przypadku oddania nieruchomosci do dzierzawy w trybie bezprzetargowym wysokos¢
czynszu dzierzawnego nie mogla by¢ wyzsza niz wynika to z minimalnych stawek
dzierzawy okres§lonych w w.w. zarzadzeniu,

— sporzadzano wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawg w trybie
bezprzetargowym, w ktorych zawarto informacje wymagane przepisami.

— w przedstawionej dokumentacji zawarto informacje o wywieszeniu wykazu do publicznej
wiadomosdci: na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Puck (na okres wymagany przepisami),
w prasie lokalnej: ,,Dziennik Baltycki”.

W 2015 roku Miasto Puck zrealizowato dochody z tytulu dzierzawy gruntow w wysokosci
478.234,00 zi, sklasyfikowane w  rozdziale 70005 .Gospodarka  gruntami
i nieruchomosciami” § 075 ,,Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw majatkowych j.s.t.
oraz innych uméw o podobnym charakterze”.

3.3.3. Dochody z tytutu optat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

W 2015 roku kontrolowana jednostka realizowata dochody (umowy z lat poprzednich)
sklasyfikowane w rozdziale 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” w § 0470
~Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci”
w wysokosci 1.274.24 zt — zarzad, uzytkowanie wieczyste 329.503,88 zi.

3.3.4. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

W roku 2015 Miasto Puck zrealizowalo dochody (umowy z lat ubieglych) w wysokosci
5.191,00 zt z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.
Dochody niniejsze ujeto w rozdziale 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami”
w § 0760 ,.Wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci”.

3.3.5. Windykacja dochodow z majatku

Na podstawie informacji udzielonych przez osobe Inspektora
ds. ksieggowosci w zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami (od 2016r. zmiana
stanowiska na Gléwnego specjaliste ds. ksiggowosci podatkowej i rozliczen pfac) - osobg
sporzadzajaca, zestawienie windykacja dochodéw z majatku w roku 2015 przedstawiala sig

nastgpujaco:

Stan Wplyw w ciagu roku, | Stan naleznosci
L.p. Rodzaj naleznosci nalezno$ci na | w tym zaleglosci roku na dzien
dzien (biezace + zalegle) 31.12.2015r.
1.01.2015r. (w zl)
1. Dzierzawa gruntu, najem 189.199.46 6.454,29 185.675.19
2. Wieczyste uzytkowanie 116.207,88 10.191,52 79.028,97
3 Przeksztalcenie wieczystego . )
) uzytkowania w prawo wlasnosci
4. Zarzad gruntami ) - =
5 Sprzedaz mienia - -
6. Odszko:!owanie.za bezumowne 151.488.77 i 303.678.37
Zajmowanie gruntu
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Upomnienia/ A Pozwy
L.p. Rodzaj naleznosci Wezwania do SR e ] skierowane
(wzh)
zaplaty do sadu
1. | Dzierzawa gruntu, najem 138 431.180,49 1
2. | Wieczyste uzytkowanie 193 419.634,16
3. Ot‘lszkodovaame za bezumowne 7 183.979.43 5
zajmowanie gruntu

3.4. Inne dochody

3.4.1.1. Wplywy z ustug

Kontrolg objeto prawidtowos¢ realizacji dochoddéw z tytulu ushug i pozostatych oplat
wprowadzonych na terenie Miasta Puck w roku 2015 roku.

Ze zbiorczych sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych Rb-27s oraz zapisow
kartoteki analitycznej konta 901 ,Dochody budzetu” wynikato, ze w roku 2015 dochody

sklasyfikowane w § 0830 ,,Wplywy z ustug” wyniosty 43.144,16 zl.

Rozdzial Czego dotyczyl dochéd AL LTS
(w zl)
80195 — Ogwiata 1 wychowanie — ; ;
Pasgstala dzalaliicat Zwrot wydatkow oddzialy przedszkolne w SP 6.464,16
85305 - Zlobki Zlobek — oplata stata 8.350,00
85305 — Ztobki Zlobek — oplata za wyzywienie 28.330,00
Razem: 43.144,16

3.4.1.2. Spadki, zapisy, darowizny

Ze zbiorczych sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych za 2015 rok wynika,
ze kontrolowana jednostka realizowata dochody sklasyfikowane § 0960 ,,Otrzymane spadki,
zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej”, tj.:

Kwota
Rozdzial darowizny Darowizna / przeznaczenie
(w zl)
75023 — Urzedy Gmin 1.090,00 Urzad Miasta — darowizny ($lub poza USC, szafa
pancerna)
85306 — Kluby dziecigce 23.910,00 Darowizna - Pucki Klub Malucha
92105 - Pozostate zadania w zakresie 500.00 Darowizna na imprezy (utworzenie kaperskiego
kultury ? Placu zabaw BS Puck)
?_2605 _,Z ATl ey 55,00 Darowizny — sport (boisko Osiedle Swarzewskie)
1zycznej
Razem: 25.555,00 5
34.13. Odsetki od $rodkow finansowych gminy gromadzone na rachunkach
bankowych

Na podstawie zapiséw analitycznej ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 75814
,,Rozne rozliczenia finansowe” § 0920 — ,,Pozostale odsetki” ustalono, w roku 2015 Miasto
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Puck zrealizowalo dochody z tytulu odsetek od srodkow finansowych gromadzonych
na rachunkach w wysokosci 18.000,00 zi.

34.14. Dochody z kar pienigznych

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wynikato, ze w okresie
objetym kontrola Miasto Puck zrealizowata dochody sklasyfikowane w § 0570 ,,Grzywny,
mandaty i inne kary pieni¢zne od ludnosci”, ktore przedstawiono w tabeli ponizej:

Rozdzial Dochody Czego dotyczyl dochod
_ _ (w zh)
80110 — Oswiata i wychowanie - Gimnazja 51,20 Grzywna - zaniechania obowiazku szkolnego,
75028~ Ukzedly gamin 1.750,00 Kara - wywoz $mieci, nieprzystapienie do
podpisania umowy dzierzawy
Razem: 1.801,20 -
Pozostale dochody:

Wplywy z oplat za usuniecie zieleni

Na podstawie ustnych wyjasnien p. Anny Muza — podinspektora ds. Ochrony Srodowiska
i pozyskiwania srodkow pozabudzetowych ustalono, ze w 2015 roku wydano decyzje
zezwalajace na usunigcie drzew, ktore nie skutkowaly osiagnigciem dochodéw przez Miasto
Puck.

Dochody z tytulu postawienia konteneréw (pojemnikow) na odziez uzywang

Na pisemne zapytanie w przedmiotowej sprawie inspektorzy otrzymali w odpowiedzi w dniu
14.06.2016r. pismo p. Joanny Bolda - Skarbnika Miasta, cyt.:

,Czy gmina/ powiat posiada informacje na temat ilosci 1 miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikéw (kontenerdw) na odziez uzywana?
. Na gruntach miejskich nie ma pojemnikow na odziez uzywang”.

Przedmiotowe pismo w aktach roboczych pod poz. III/7 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu
z kontroli.

Oplata produktowa

W kontrolowane; jednostce wplywy z oplaty produktowej sklasyfikowane w rozdziale 90020
-Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem srodkéw z optat produktowych” § 0400
.Wplywy z optlaty produktowej” wyniosty kwotg¢ w wysokosci 1.472,03 zt (WFOS i GW

w Gdansku).

Gospodarka odpadami komunalnymi

W odpowiedzi na pismo skierowane do p. Joanny Bolda Skarbnika Miasta Puck z zapytaniem
,Czy w latach 2014-2015 przeprowadzono przetarg na odbiér odpadéw komunalnych,
wskazanie osiagnietych dochodéw z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami, jakie
wystgpily zaleglosci z tytutu oplat oraz wysokosé ponoszonych przez gming w 2015 roku
wydatkéw na ten cel”, kontrolujacy otrzymali pisemng odpowiedz cyt.. W wyniku
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
realizacje zadania pn. Odbieranie odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, na
ktorych zamieszkujg mieszkahicy Gminy Miasta Puck i ich zagospodarowanie wybrano
najkorzystniejszq oferte¢ zlozong przez Wykonawce: Konsorcjum Firm: Lider — Uslugowo
Transporotowe Robert Lewicki, 84-107 Starzyno, ul. Trzy Gracki 8, Partner -
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Przedsigbiorstwo Uslugowo-Transportowe ,,SKOJAN" Janusz Skoczek, 84-100 Zelistrzewo,
ul. Kasztanowa 23. Umowa z Wykonawcq zostala zawarta w dniu 28.04.2015r. Termin
obowigzywania umowy: 01.05.2015r. — 30.04.2018r.”

Pismo podpisat Podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi .

Przedmiotowe pismo znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/7 w Zalaczniku Nr 1
do protokotu z kontroli.

» Dochody zrealizowane w zakresie ustugi odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych na terenie Miasta Puck i ich zagospodarowania w 2015 roku
sklasyfikowano w rozdziale 75618 - ,,Wplywy z innych oplat stanowiacych dochody j.s.t. na
podstawie ustaw” § 0490 ,Wplywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie odrgbnych ustaw” i wyniosty kwotg¢ w wysokosci
1.444.942.36 zt. Zaleglosci z tytulu gospodarowania odpadami wyniosty kwote 90.844,20 zi,
zas, wydatki poniesione przez Miasto w tym zakresie wyniosty kwotg¢ w wysokosci
1.306.321,04 z1.

W zakresie czestotliwosci 1 sposobu odbioru odpadéw komunalnych obowiazywaty
nast¢pujace uchwaty:

Uchwata Nr XLIV/9/2014 Rady Gminy Puck z dnia 29.05.2014r. w sprawie szczegotowego
sposobu i zakresu $wiadczenia uslug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy i zagospodarowania tych
odpadow w zamian za uiszczona przez wiasciciela nieruchomosci oplate za gospodarowanic

odpadami komunalnymi,

Uchwata Nr XLIV/6/2014 Rady Miasta Pucka z dnia 29.05.2014r. w sprawie Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Miasta Puck.

1.01.2015r. — 30.04.2015r.

Na podstawie art. 66 w zwigzku z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
pzp Gmina Miasta Puck zaprosita Pucka Gospodarke sp. z 0.0. z siedziba w Pucku do udziatu
w negocjacjach w trybie zamdwienia z wolnej reki na realizacj¢ zaméwienia dot. $wiadczenia
ustugi odbierania odpadéow komunalnych od wilascicieli nieruchomosci, na ktorych
zamieszkuja mieszkancy Gminy Miasta Puck i ich zagospodarowanie.

Zamawiajgcy udzielil zamowienia podstawowego w trybie przetargu nieograniczonego
(Ogtoszenie o zamowieniu 2013/S 065-109166 z dnia 3.04.2013r.). SIWZ z dnia 28.03.2013r.
IV. Przedmiot zamoéwienia pkt 6: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia
Wykonawcy zaméwien uzupehniajacych w wysokosci do 50 % wartosci zamdwienia
podstawowego, polegajace na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, zgodnego
z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta Puck

Nazwa postepowania: odbieranie odpadéw komunalnych od wiaseicieli nieruchomoscli,
na ktérych zamieszkuja mieszkancy Gminy Miasta Puck i ich zagospodarowanie

Nr postepowania: ZP.271.21.2014

Rodzaj zamowienia: ushuga

Szacowana wartos¢ zamowienia: 332.297.78 zl, co stanowi rownowartosé 78.652,22 Euro,
(ustalona w dniu 22.12.2014r. na podstawie wartosci zamowien udzielonych w terminie
ostatnich 18 m-cy)

I~
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Lp. Czynnosci w postgpowaniu o Opis Data/
udzielenie zamdéwienia publicznego nie dotyczy
L. | Tryb postepowania Zamowienie z wolnej reki -
2. | Termin negocjacji Urzad Miasta Puck 29. 12.25(;).1043. godz.
- 0,
3. Kryteria oceny - punktacja g ot ar=sl o g -
4 | Liczba wykonawcéw zaproszonych | )
do negocjacji
5 | s s Pucka Gospodarka Komunalna i
Wy gowy Y sp. z 0.0. Puck
6. Wynegocjowana cena 358.881,60 zt brutto -
7. | Data zawartej umowy Nr ZP.272.21.2014 29.12.2014r.
8. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia | Biuletyn Zaméwien Publicznych -30.12.2014r.
nr 421518-2014
- termin umowy: 1.01.2015r. —
9. | Inne warunki zaméwienia bedace 30.04.2015r,, )
przedmiotem negocjacji - zakup workow na odpady
Zamawiajacego
10.
Lp. Opis przedmiotu zaméwienia Tak | Nie | Uwagi
Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny i
1 wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych " i i
" | okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace miec
wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
5 Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposab, ktory moglby i
: utrudnia¢ uczciwg konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp X )

e Czynnosci negocjacyjne wykonywaly 3 osoby, ktdre zlozyly o$§wiadczenie okreslone w art.
17 ust. 2 ustawy.

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami w zakresie wymaganych dokumentéw —
oswiadczen oraz warunkow merytorycznych - zakresu przedmiotu zaméwienia.

e Wykonawca zaproszony do negocjacji:

Pucka Gospodarka
Wymagal;ei‘()l‘;);u L Komunalna sp. z 0.0.
_ % Puck
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 29.12.2014r
stycznia 2004r. pzp - Zalacznik Nr 1 do SIWZ o '
Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o 29.12.2014r.

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp - Zalacznik Nr 2 do SIWZ

Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej - Zalacznik Nr 3 do 29.12.2014r.

SIWZ

Zaswiadczenie o rozszerzeniu wpisu do dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania 6.05.2013r.

odpadoéw komunalnych od wlaécicieli nieruchomosci na terenie Gminy Miasta Puck

W dniu 29.12.2014r. Gmina Miasta Puck reprezentowane przez p. Hanne Pruchniewska (przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarlo umowg z Pucka Gospodarka Komunalng spétka z
0.0. z siedzibg w Pucku na realizacje ustugi odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
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nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy Gminy Miasta Puck 1 ich

zagospodarowanie.

Umowa ZP.272.21.2014 z
dnia 29.12.2014r.

Warunki umowy

Okres, na jaki zawarto
umowe

1.01.2015r. - 30.04.2015r.

Wynagrodzenie

358.881.60 zf brutto w tym VAT 8 % w wysokosci 26.583,82 zt.
Wynagrodzenie ryczattowe za 1 m-c §wiadczenia ustug wynosi: 89.720,40 zt
brutto w tym Vat w wysokosci 8 %, tj. 6.645,96 zi.

Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w
réwnych miesiecznych ratach niezaleznie od ilosci zebranych odpadow.

Podstawg wystawienia faktur jest czgsciowy protokot odbioru przedmiotu
zamdwienia wystawiony po uptywie kazdego miesigca, podpisany przez
przedstawiciela referatu Gospodarki Komunalnej 1 Ochrony Srodowiska oraz
przedstawiciela Wykonawcy. Zaplata nastgpuje w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia prawidlowo wystawionych faktur Vat za wykonanie przedmiotu
umowy

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu:

- za nienalezyte wykonanie obowigzkow przez Wykonawcg w wysokosci 0,05%
wynagrodzenia brutto za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego
wykonania obowiazkow,

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy -
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto.

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy:

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego

w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto.

1.05.2015r. — 30.04.2018r.

Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta Puck

Nazwa postepowania:

odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

na ktorych zamieszkujg mieszkancy Gminy Miasta Puck 1 ich zagospodarowanie

Nr postepowania: RGKiS.271.4.2016

Rodzaj zamowienia: ustuga

Szacowana warto$é zamdwienia: 2.777.777,79 z1, co stanowi rownowarto$¢ 657.477,76 Euro,

(ustalona w dniu 9.01.2015 roku na podstawie szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy)

Lp. Czynnosci w postgpowaniu o Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyezy
T - Dziennik Urzgdowy UE Nr '
2015/8/021-034234 - 30.01.2015r.
1 Og.} S - strona internetowa Miasta Puck
(miejsca zamieszczenia) 5 ; - 27.01.- nadal
- tablica informacyjna Urzedu
. -27.01. - 28.04.2015r.
Miasta Puck
2. | Tryb postepowania Przetarg nicograniczony =
3 i ; ‘ . 10.03.2015r.
Termin skladania ofert Sekretariat Urzedu Miasta do godz. 12.00

4. | Kryteria oceny - punktacja -

Cena ofertowa brutto — 95 %

Termin platnosdci faktury — 5 %
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Lp. Czynnosci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zam6wienia publicznego nie dotyczy
5. | Liczba oferentow 2 -
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
7. | Liczba ofert odrzuconych 0 -
Konsorcjum Firm: Lider — Ustugi
Transportowe Robert Lewicki
8. | Nazwa wybranego wykonawcy Starzyno, Partner - PUT -
,,SKOJA ” Janusz Skoczek
Zelistrzewo
- wynagrodzenie za okres 36 m-cy,
tj. od 1.05.2015r. — 30.04.2018r. w
wysokosci 2.478.600,00 zt brutto
9. | Cena wybranej oferty - roczny koszt $wiadczenia ushugi -
826.200,00 zi brutto,
(miesigczne raty cena ryczaltowa
brutto: 68.850,00 z})
10. ; b 60 dni Od uptywu terminu do
Termin zwiazania z oferta skladania ofeit
11 Zabeszefzzemc nalezytego 7 % zaoferowanej ceny catkowitej Rozdziat XVI SIWZ
wykonania umowy
12. | Wadium 40.500,00 zt Rozdziat XI SIWZ
13. | Data zawartej umowy Nr RGKiM.272.4.2015 28.04.2015r.
- Dziennik Urzedowy UE Nr
14 : s i 2015/S 093-167490, - 15.05.2015r.
- | Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia
- - - 15.04.2015r.
- tablica informacyjna Urzedu
Miasta Puck
15 Daty ewentualnych zmian umowy Aneks Nr | z dnia dot. zmiany
: ] : -30.03.2016r.
*oraz ich forma wynagrodzenia
16. | Zamowienia ) )
dodatkowe/uzupelniajace
Wins s edoemie Umowa Nr RGKiM.272.4.2015 z dnia Aneks
bt 28.04.2015r. z dnia 30.03.2016r.

za wskazany
okres

1.05.2015r. — 30.04.2018r

2.295.000,00 zt + VAT 8%, tj. 183.600,00 zt
=2.478.600,00 zi
cena ryczaltowa brutto

od 1.04.2016r. — 30.04.2018r.

1.602.224,07 zt
+ VAT = 1.730.402,00 zt
cena ryczaltowa brutto

Roczny koszt
$wiadczenia
ustugi

765.000,00 zt + VAT 8%, tj. 826.200,00 zt
cena ryczaltowa brutto

768.911,07 zi
+ VAT = 830.424,00 z! cena ryczaltowa

Roczny koszt
$wiadczenia
ustugi platny w
ratach
miesigeznych

63.750,00 zt + VAT = 68.850,00 cena
ryczattowa brutto

a) w miesigcach: styczen -marzec,
pazdziernik — grudzien

63.750,00 zt + VAT = 68.850,00 zi

b) w miesigcach: kwiecien — czerwiec

64.401,85 zt,

W miesigcach: lipiec — wrzesien

64.401,84 z!

+VAT = 69.554,00 zI cena ryczaltowa

brutto
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Lp. Opis przedmiotu zamdwienia Tak | Nie | Uwagi

Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposob, ktéry méglby
utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp

o X &

2.

e Komisja Przetargowa zostala powolana w drodze Zarzadzenia Nr 16/2015 z dnia
14.01.2015r.

e Wybrana oferta byta zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
w zakresiec wymaganych dokumentéw — o$wiadczen oraz warunkow merytorycznych -
zakresu przedmiotu zaméwienia.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, tj. 3.069.529,00 zt brutto.

e W wymaganym terminie wplynety 2 oferty, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli:

Konsorcjum Firm:
W A RS Lider: Uslugi Transportowe
ymagane dokumenty Komunalna Rubert Lewidla Starzyno
et b s"l',z o Partner: PUT ,.Skojan”
uck Zelis o
> . I +

Opis przedmiotu zaméwienia — Zalacznik Nr 1 do SIWZ +
Wypehiony i podpisany formularz ofertowy - Zalgeznik + ik
Nr 2 do STWZ 10.03.2015r. 10.03.2015r.
Wykaz wykonanych ushug, w okresie ostatnich trzech lat i +
przed uplywem terminu skladania ofert - Zalacznik Nr 3
do STWZ 10.03.2015r. 10.03.2015r.
Wykaz urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy & M
ustug w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o
podstawie do tymi zasobami - Zalacznik Nr 4 do SIWZ H00R20008, LER32005%
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. - n
22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. pzp - Zalacznik
Nr 5 do STWZ, 10.03.2015r 15.03.2015r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu & i
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy pzp - Zalacznik Nr 6 do SIWZ 10.03.2015r. 10.03.2015r.
Ubezpieczenie o odpowiedzialnosci cywilnej + +
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej KRS CEIDG
ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej * 9.03.2015r. 9.03.2015r.
Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika Urzedu " "
Skarbowego, potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
aphisenigin podatkaw (. 4.03.2015r. 18.02.2015r.
Aktualne =zaswiadczenie whasciwego oddzialu ZUS, - @
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem 24.02.2015r 12.02.2015r
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne (...) i ’ o ’
Aktualna informacja z KRS w zakresie okreslonym w art. + +
24 ust. | pkt 4-8 ustawy Pzp** 24.02.2015r. 23.10.2014r.

+ -
Aktualna informacja z KRS w zakresie okreslonym w art. 24.02.2015r. 23.10.2014r.

- 0



Konsorcjum Firm:
Packs spodiatks Lider: Uslugi Transportowe
Wymagane dokumenty Komunalna Robert Lewicki Starzyno
Sl P22 Partner: PUT ,Skojan”
fock Zelistrzewo
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp**
Aktualna informacja z KRS w zakresie okreslonym w art. £ Ak
24 ust. 1 pkt 101 11 ustawy Pzp** 24.02.2015r. 23.10.2014r.
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy + +
kapitalowe]j - Zalgcznik Nr 6a do SIWZ 10.03.2015r. 8.04.2015r;
Projekt umowy — Zalacznik Nr 7 do SIWZ + +
Ilos¢ odpadéw w podziale na frakcje — Zalacznik Nr 8 do & i
SIWZ
Wykaz adresow nieruchomoséci  objetych  nowym
systemem gospodarki komunalnej na terenie Gminy + +
Miasta Puck — Zalacznik Nr 9 do SIWZ
Szczegdtowy sposéb i zakres $wiadczenia uslug w
zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy i
zagospodarowanie tych odpadéw w zamian za uiszczong + +
przez wiasciciela nieruchomosci oplate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — Zalaeznik Nr
11 do SIWZ

*wystawiony nie wczesnie] niz 3 m-ce przed uplywem terminu sktadania ofert

** wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladania ofert

e W przedstawionej dokumentacji brak informacji czy i w jakiej formie ogloszenie o wyniku
postepowania Zamawiajacy skierowatl do oferentow.

e W wyniku rozstrzygniecia przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych w dniu 28.04.2015r. Miasto Puck reprezentowane przez p. Hanng
Pruchniewska (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) zawarlo umowe
Firm: Lider — Ustugi Transportowe Robert Lewicki z siedzibg w Starzynie, Partner —
Przedsigbiorstwo Ustugowo-Transportowe ,,SKOJAN” Janusz Skoczek z siedzibg w

Zelistrzewie na odbieranie odpadéw komunalnych

od wiascicieli nieruchomosci, na

ktérych zamieszkuja mieszkaricy Gminy Miasta Puck i ich zagospodarowanie.

Umowa nr Warunki umowy
RGKiM.272.4.2015
z dnia 28.04.2015r.
Ollres, s jaki Ziwart od dnia 1.05.2015r. do dnia 30.04.2018r.
umowe

Y Y

W dieni Cena ryczaltowa brutto:
NEREEUCICTE » Wynagrodzenie Wykonawcy za okres 36 m-cy, tj. od 1.05.2015r.:

30.04.2018r.: 2.478.600,00 zt

Roczny koszt $wiadczenia ushugi: 826.200,00 zi,

Roczny koszt $wiadczenia ustugi w m-cznych ratach: 68.850,00 zi

Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastapi w
réwnych miesiecznych ratach niezaleznie do ilosci zebranych odpadow.
Podstawa wystawienia faktur jest czgsciowy protokél odbioru
przedmiotu zamdwienia wystawiony po uplywie kazdego miesiaca,
podpisany przez przedstawiciela Referatu Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska oraz przedstawiciela Wykonawcy. Zaplata
nastepuje w terminie do 30 dni od dnia zlozenia prawidlowo
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wystawionych Faktur Vat do siedziby Zamawiajacego.

7 % wynagrodzenia catkowitego, tj. 173.502,00 zt w formie gwarancji
ubezpieczeniowe;j .

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni do dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonania

» Wynagrodzenie umowne brutto ulegnie odpowiedniej zmianie w
przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych w tym zakresie
przepisow dot. podatku VAT.

» Zamawiajacy dopuszcza zmiang wynagrodzenia, w sytuacji wzrostu cen
za odbieranie odpadéw komunalnych, zwiazanych ze zmiang stawki
oplaty srodowiskowej ustalanej przez Ministra Srodowiska.

» Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany wynagrodzenia z tytulu
zmiany w latach 2015-2018 ceny za unieszkodliwianie odpadow
komunalnych zmieszanych w RIPOK.

» Zamiana wynagrodzenia Wykonawcy nastapi po uptywie pierwszego
miesigca od daty wejécia w zycie wysokosci stawek oplat za
korzystanie ze srodowiska, opublikowanych w Obwieszczeniu Ministra
Srodowiska w Monitorze Polskim

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

Zmiana wynagrodzenia

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu:

- za nienalezyte wykonanie obowigzkow przez Wykonawce w wysokosci
0.05% wynagrodzenia brutto za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego
wykonania obowiazkéw,

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w
wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy:

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego w
wysokoscei 10 % wynagrodzenia brutto.

Kary umowne

Gospodarowanie odpadami komunalnymi w latach 2014-2015

Rok Dochody Zaleglosci Odsetki za zwloke Wydatki
2014 1.499.013,24 64.575,69 925,63 1.452.786,07
2015 1.439.532,76 90.844,20 2.406,00 1.306.321,04
LS poizsl;::kv::ku ki:::: 11"’:;:“ ] kﬁ?lli:co Xll:u kf:::: Il'\:::ﬂ
2014 46.084,05 6.305,00 1.503.310,57 67.413.49 4.492 68
2015 67.413,49 4.492,68 1.441.580,16 91.704,00 10.021,95

3.5. Wydatki biezace

3.5.1. Wydatki z tytutlu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W Urzgdzie Miasta w Pucku zatrudnionych byto:
o na dzien 01 stycznia 2015 roku — 44 osoby, co stanowito 42,50 etatow,
o nadzien 31 grudnia 2015 roku — 44 osoby, co stanowito 43,25 etatow.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Miasta
w Pucku ustalony zostal Zarzadzeniem nr 87/2010 Burmistrza Miasta Puck z dnia
26.07.2010r. (brak podstawy prawnej dokonanych zmian) w ktérym okreslono zgodnie z art.
39 ust. 1 i ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, wymagania kwalifikacyjne
pracownikow, szczegblowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego, warunki przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego,
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warunki i sposob wyplacania nagrod innych niz nagroda jubileuszowa oraz wynagrodzenia za
prace w godzinach nadliczbowych i ponad wymiar - ostatnia zmiana - Zarzadzenie nr
76/2016 Burmistrza Miasta Puck z dnia 15.04.2016r.

Ustalono, ze w 2015r. na szkolenie i doskonalenie pracownikéw zaplanowano w budzecie
kwote 22.300,00 zt. Urzad Miasta wydatkowal z rozdzialu 75023 § 4700 - Szkolenia
pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej srodki w wysokosci 20.835,25
zt (roczne sprawozdanie jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Urzedu Miasta).

W trakcie kontroli sprawdzono wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego, kategorig
zaszeregowania, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny i dodatek za wieloletnig prace
wybranych pracownikéw Urzgdu Miasta w Pucku, tj.:

e Burmistrza, Zast¢pcy Burmistrza i Sekretarza,
e Skarbnika i Zastgpcy Skarbnika,

e 3 Inspektorow, w tym: ds. ksiggowosci budzetowej, ds. ksiggowosci podatkowej
i rozliczen plac, ds. zaméwien publicznych,

e Podinspektora ds. ksiggowosci w zakresie gospodarki odpadami.
Lacznie kontrolg objgto 9 pracownikéw (z 47 zatrudnionych).
W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

- Miesieczne wynagrodzenie Burmistrza Miasta nie przekraczalo siedmiokrotnosci kwoty
bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku o ksztaltowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw
(Dz. U. z 1999r. Nr 110, poz. 1255 ze zm.).

- Wiynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny oraz dodatek
za wystuge lat Burmistrza Miasta Puck ustalone zostaly Uchwala nr 1I/1/2014 Rady
Miasta Pucka z dnia 08.12.2014r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Miasta
Pucka zmienione Uchwalg nr [X/15/2015 Rady Miasta Puck z dnia 29.06.2015r.

- Czynno$ci z zakresu prawa pracy 2z wylaczeniem czynno$ci zwigzanych
Z nawigzywaniem i rozwiagzywaniem stosunku pracy oraz ustaleniem wynagrodzenia za
wobec Burmistrza Miasta wykonuje p. Lucyna Boike - Chmielinska — Zastgpca
Burmistrza Miasta — Zarzadzenie nr 167/2014 Burmistrza Miasta Puck z dnia

04.12.2014r.

Ponadto ustalono, ze:
e ze wszystkimi pracownikami zawarto umowg o pracg (za wyjatkiem Sekretarza Miasta -
przeniesienie pracownika samorzadowego z Urzedu Miasta w Jastarni do Urzg¢du Miasta
w Pcku na zasadzie Porozumienia Pracodawcéw z dnia 17.12.2014r.),

o listy wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,
¢ wynagrodzenia pracownikow z list plac sa zgodne z kartotekami wynagrodzen,

e listy pfac sprawdzone zostaty pod wzgledem merytorycznym przez
Inspektora ds. kadr, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza Miasta (kontrola objeto listy ptac
Z miesigca: stycznia 2015r. o nr 16, 17, 18, 22; lutego 2015r. o nr 37, 38, 41, 42; marca
2015r. o nr 62, 63, 65, 68; kwietnia 2015r. o nr 86, 87, 88, 94; maj 2015r. onr 116, 117,
118, 120; czerwiec 2015r. o nr 144, 145, 146, 150; lipca 2015r. o nr 168, 169, 170 1 173)
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Osoba odpowiedzialng za kompleksowe prowadzenie akt osobowych pracownikow Urzedu
i kierownikow jednostek organizacyjnych jest Inspektor ds. kadr zgodnie
z zakresem czynnosci. Osoba odpowiedzialna za sporzadzanie list ptac oraz kart wynaerodzen
bvia Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej, od 2016r. jest

Gléwny specjalista ds. ksiggowosci podatkowej i rozliczen plac zgodnie
z zakresem czynnosci.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrole prawidlowos$ci naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2015 rok
(wyptaconego w 2016 roku) przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen i listy wyptat
dodatkowego wynagrodzenia dla 9 pracownikow wymienionych w protokole z kontroli w
rozdziale 3.5.1 Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze przy naliczeniu podstawy dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2015 rok:

e byla ona pomniejszana o wynagrodzenia wyplacone za nieobecnos¢ zwigzang
ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem w liczbie 2 dni (dotyczy oséb objetych kontrola)

i urlopéw okolicznosciowych. W danym okresie nie wystapity przypadki pomniejszania

wynagrodzenia w zwiazku z urlopami szkoleniowymi, poniewaz nie zaszly takie

okolicznosci,

e kwoty z listy plac byly zgodne z kwotami wykazanymi na przelewach bankowych,

e przy naliczaniu podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie ujeto dodatku
specjalnego przyznanego:

- od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2015r. dla Inspektora ds. zaméwien publicznych w
wysokosci 9.053,10 zt brutto i Zastgpcy Skarbnika w wysokosci 9.014,82 zt brutto (jako
przyklad zalgczono pisma o przyznaniu dodatku specjalnego dla Z-cy Skarbnika,
kartoteke wynagrodzen za 2015r., list¢ ptac - dodatkowe wynagrodzenie roczne, listg
plac nr 153/2015, kartotek¢ wynagrodzen pracownika, ktore znajduja si¢ w aktach
roboczych pod poz. I11/8 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli),

- od dnia 01.07.2015r. do dnia 31.12.2015r. dla Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej
i rozliczen ptac w wysokosci 1.731,79 zt brutto.

Kontrolg objeto listy plac:
- nr 1 z dnia 04.01.2016r. i nr 2 z dnia 05.01.2016r.. ktore zostaly sprawdzone pod

wzglgdem formalno-rachunkowym przez inspektora ds. ksiggowosci
podatkowej i rozliczen plac oraz zatwierdzone przez Skarbnika i Burmistrza Miasta.

Listy te nie zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym - opieczgtowano
»Sprawdzono RIO 9 Gdansk”.
- nr3inr6zdnia 05.01.2015r.

Wyplaty dokonano w dniu 07.01.2016r. - WB nr 3. Skifadki do ZUS od wyptaconego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego odprowadzono terminowo tj. w dniu 29.01.2016r.-

WBnr 21.

3.5.3. Nagrody

W rozdziale V Regulaminu Wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta w Pucku opisano
warunki przyznawania oraz warunki i sposob wyplacania nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa. Decyzje o przyznaniu nagrody podejmuje kierownik urzedu z wiasnej
inicjatywy lub po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika komorki organizacyjnc;j
w ktérej zatrudniony jest pracownik.
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W okresie objetym kontrolg Burmistrz Miasta przyznat w 2015 roku, nagrody:
e 42 pracownikom w kwocie 30.114,00 zt brutto z okazji Dnia Samorzadowca,
e 43 pracownikom w kwocie 61.400,00 zt brutto - roczna nagroda Burmistrza.

Kontrolg objeto wszystkie listy ptac od nr 108 do nr 112 z dnia 15.05.2015r., od nr 113
donr 114 z dnia 18.05.2015r., od nr 285 do 291 z dnia 04.12.2015r.

Kwoty wynikajace z listy ptac byly zgodne z kwotami wykazanymi na przelewach
bankowych - WB nr 105 z dnia 27.05.2015r. i nr 246 z dnia 07.12.2015r.

Ponadto ustalono, ze:

- na wyciggu bankowym nr 246 z dnia 07.12.2015r. (rachunek Urzgdu Miasta Puck) ujeto
i wyptacono nagrody dla pracownikéw innej jednostki budzetowej tj. Strazy Miejskiej w
Pucku (dla 4 0séb) oraz Puckiego Klubu Malucha (dla 1 osoby). Dowod ksiggowy nr 246
z dnia 07.12.2015r. znajduje sig¢ w aktach roboczych pod poz. II1/9 w Zalaczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

W 2015 roku w Urze¢dzie Miasta przyznano i wyplacono 4 nagrody jubileuszowe na taczna
kwote 22.490,33 zt brutto w tym:
- 2 pracownikom za 20 lat pracy w wysokosci 75 % wynagrodzenia miesigcznego
w kwocie 6.112,73 zl,
- 2 pracownikom za 35 lat pracy w wysokosci 200 % wynagrodzenia miesi¢cznego
w kwocie 16.377,60 zt.

Kontrola objeto wszystkie naliczone i wyptacone nagrody jubileuszowe. Sprawdzono
wysoko$¢, termin wyplacenia, podstawy naliczenia nagrody oraz $§wiadectwa pracy
znajdujace si¢ w aktach osobowych pracownikdéw, w wyniku ktérej ustalono, ze:

- przy naliczeniu nagrody jubileuszowej dla Inspektora ds. zamoéwien publicznych za 35 lat
pracy nie uwzgledniono dodatku specjalnego (przyznanego za okres od dnia 01.01.2015r.
do dnia 31.12.2015r) w wysokosci 749,95 zt brutto miesigcznie. W zwiazku
z powyzszym naliczenie nagrody jubileuszowej zostalo zanizone o kwotg 1.499,90 zi
brutto. Pismo o przyznaniu nagrody jubileuszowej, kartoteka pracownika za 2015r.,
lista ptac nr 157/2015, pismo o przyznaniu dodatku specjalnego (jako przyklad) znajduja
si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/9 w Zalagczniku nr 1 do protokohu z kontroli;

- zaliczenie do nagrody jubileuszowej urlopu wychowawczego w wysokosci 5 lat, 10
miesiecy 1 5 dni - brak poswiadczanego przebywania na urlopie wychowawczym,
w aktach osobowych znajdujg si¢ akty urodzenia dzieci. Wyjasnienie w powyzszej
sprawie zlozyla Inspektor ds. kadr z ktérego wynika, ze cyt.:” Pani
(...) Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej zostata zatrudniona w Urzedzie Miasta w
Pucku w dniu 2 stycznia 1995r. Na podstawie zarzgdzenia ministra pracy i polityki
socjalnej z dnia 23 grudnia 1989r. w sprawie ustalenia okresow pracy i innych okresow
uprawniajgcych do nagrody jubileuszowej oraz zasad jej obliczania i wyplacania
(M.P. z 1989r. nr 44, poz. 358) zaliczono Pani (...) okres 5 lat 10 miesigcy i 9 dni jako
okres uprawniajgcy do nagrody jubileuszowej z tytutu opieki nad dzieckiem do lat 4.

§ 4.3. Do okresow pracy uprawniajgcego do nagrody wlicza si¢ przypadajgce po
wyzwoleniu okresy przerw w zatrudnieniu, spowodowane: (...) opiekq nad dzieckiem w
wieku do 4 lat, a takze nad dzieckiem lub innym czlonkiem rodziny zaliczonym do I grupy
inwalidow lub na ktorego przystuguje zasitek pielegnacyjny - fqcznie nie dluzej niz 6 lat.
Od dnia 01.02.1980r. Pani (...) zatrudniona byla w Gminnej Spoldzielni ,,Samopomoc
chiopska” w Pucku. Po urodzeniu (30.07.1982r.) w zwigzku z
koniecznoscig sprawowania opieki rodzicielskiej Pani (...) rozwigzania z ww.
pracodawcq stosunek pracy (02.12.1982r.) W okresie opieki nad dzieckiem
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urodzil si¢ drugi (12.10.1984r.). Pani (...) lgcznie opiekowal si¢ 5 lat 10
miesiecy i 9 dni opickowala sie synami. W dniu 09.03.1990r. Pani (...) zarejestrowala si¢
w Urzedzie Rejonowym - Rejonowe Biuro Pracy w Pucku jako osoba bezrobotna,
przerywajge tym samym opieke nad dzie¢mi.

Powyzsze pismo wraz ze Swiadectwem pracy za okres 01.02.1980r. - 02.12.1982r.
znajdujg sie w aktach roboczych pod pod. III/9 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z
kontroli.

Kontroli poddano listy plac nr: 35 z dnia 17.02.2015r., 157 z dnia 26.06.2015r., 184 z dnia
28.07.2015r., 247 z dnia 19.10.2015r. Wyplaty dokonano w wysokosci zgodnej z listami ptac
odpowiednio w dniu: 17.02.2015 - WB nr 33; 30.06.2015r. - WB nr 129; 28.07.2015r. - WB

nr 150; 20 10.2015r. - WB nr 211.

Wszystkie wymienione w tym rozdziale listy plac sprawdzone zostaly pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej 1
rozliczen ptac, pod wzgledem merytorycznym przez Inspektora ds. kadr
oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza Miasta.

3.5.4. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)

W kontrolowanej jednostce uregulowania wewngtrzne w zakresie wydatkow na podréze
stuzbowe pracownikoéw zawarto w §§ 5-6 Zarzadzenia Nr 78/2014 Burmistrza Miasta Puck
z dnia 28.05.2014r. w sprawie i instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksigg rachunkowych
w Urzedzie Miasta Puck.

Wydatki w powyzszym zakresie skontrolowano na podstawie losowo wybranych polecen
wyjazdu stuzbowego o nr: 1/2015, 2/12015, 3/2015, 4/2015, 5/2015, 8/2015, 10/2015,
52/2015, 45/2015, 46/2015, 47/2015, 95/2015, 96/2015, 98/2015, 99/2015, 111/2015,
153/2015, 180/2015, 182/2015, 196/2015, 197/2015, 198/2015, 201/2015, 202/2015,
204/2015, 206/2015, 211/2015, 212/2015, 216/2015, 219/2015, 221/2015, 222/2015,

253/2015, 257/2015,
ujetych w dowodach ksi¢ggowych:

- RK 47-50 za okres od 10.03.2015r. do 13.03.2015r.,

- RK 51-61 za okres od 16.03.2015r. do 30.03.2015r.,

- R2-10/01/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 21.01.2015r.,
- R2-8/01/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 19.01.2015r.,

- R2-7/01/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 16.01.2015r.,

- R2-3/01/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 9.01.2015r.,

- R2-67/05/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 11.05.2015r.,
- R2-75/05/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 25.05.2015r,,
- R2-149/10/15 ,,Pogotowie kasowe™ z dnia 14.10.2015r.,
- R2-141/09/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 30.09.2015r.,
- R2-155/10/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 26.10.2015r.,
- R2-129/09/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 9.09.2015r,,
- R2-37/03/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 17.03.2015r.,
- R2-105/07/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 20.07.2015r.,
- R2-233/12/15 ,,Pogotowie kasowe” z dnia 2.12.2015r.
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Ustalono, co nastepuje:

W  kontrolowanej jednostce prowadzony jest “Rejestr delegacji shuzbowych
ROP.2343.1.2015” zawierajacy dane: nr delegacji, imi¢ i nazwisko, data wyjazdu, miejsce,
cel wyjazdu.

W 2015 roku zarejestrowano 266 polecen wyjazdu stuzbowego (w tym 3 anulowano).

Osobg zlecajgca wyjazd jest Burmistrz Miasta lub osoby zastgpujace w razie nieobecnosci
Burmistrza (Z-ca Burmistrza lub Sekretarz Miasta), dla Burmistrza jest Z-ca Burmistrza
Miasta.

Ustalono, co nastegpuje:

- podroze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowego zatwierdzanych:

- pod wzgledem merytorycznym przez Burmistrza /Z-c¢ Burmistrza Miasta,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym przez inspektora ds. ksiggowosci budzetowej,

- do wyplaty przez Skarbnika, Burmistrza / Z-c¢ Burmistrza,

— dokument sporzadzany jest w jednym egzemplarzu,

— we wszystkich skontrolowanych przypadkach objetych kontrola przekazanie polecenia
wyjazdu stuzbowego do Referatu Finansow i Ksiggowosci nastgpowalo w terminie 14 dni
od daty zakonczenia delegacji przez delegowanego pracownika. Przelewow poniesionych
wydatkow na podroze stuzbowe dokonywano na biezaco,

— przestrzegano zasady rozliczania kosztoéw podrézy stuzbowych odbywanych w terminach,
miejscach oraz srodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

— w przypadku odbywania podrozy srodkami komunikacji publicznej do rachunku kosztow
podrézy zataczano bilety, rachunki za positki.

Ustalono, ze suma zrealizowanych wydatkow sklasyfikowanych w rozdziale 75023
w § 4410 w 2015 roku wyniosta kwote 21.791,77 zt, co stanowito 91,56 % planu wydatkow.

e W drodze Zarzadzenia Nr 89/2011 Burmistrz Miasta Pucka ustalit zasady zwrotu kosztow
przejazdu samochodem stanowigcym wiasnosé pracownika z tytutu podrézy stuzbowej na
terenie kraju.

Ustalono stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu:

- dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 — w wysokosci
0,52 zt,

- dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 —
w wysokosci 0,83 zt.

Zwrot kosztow przejazdu w wysokosci iloczynu ilosci kilometrow i stawki w.w. przystuguje
pracownikowi wobec spetnienia facznie nastgpujacych przestanek:

- uzyskania zgody Burmistrza Miasta Pucka na jazde wlasnym samochodem,
potwierdzonej na druku .,Polecenie wyjazdu stuzbowego”, przed wyjazdem,

- przedtozenia  prawidlowo  wypelnionego ,Polecenia  wyjazdu  stuzbowego”
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia powrotu™.

. 1’

Ponadto, ustalono, ze:
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- prawidtowo rozliczano koszty uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych
zwigzanych z realizacja zadan na stanowisku na ktérym pracownik jest zatrudniony:

-z jednym pracownikiem Burmistrz Miasta zawarl umowe cywilno-prawng na uzywanie
przez niego samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, w ktérych okreslono m.in.
miesieczny limit kilometrow, pojemnos¢ skokowa silnika, nr rejestracyjny oraz zasady
uzytkowania pojazdoéw 1 zwrotu kosztoéw.

Data zawarcia Pracownik, Ll_':;:l::;lw Okres
umowy ktéremu przyznano limit km 1 ok’alny ks obowigzywania umowy
15.04.2015r. Podinsp. ds. gospedarki bdpadami 150 do dnia 31.12.2015t.
komunalnymi

Ustalono, co nastepuje:

— koszty rozliczano na podstawie comiesigcznego pisemnego oswiadczenia pracownika
(sktadanego do 20 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego) o uzywaniu samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych, zmniejszajac przyznany ryczalt o 1/22 za kazdy
roboczy dziefi nieobecnosci lub z powodu choroby, urlopu badz przebywania w podrozy
sluzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motoroweréw nie bedacych whasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 roku Nr 27
poz. 271 z p6zn. zm.),

— przy rozliczaniu kosztéw przyjmowano stawki za 1 km przebiegu okreslone
w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6z. zm.).

Kontrolg objeto prawidlowos¢ wyplaty naleznosci z tytutu uzywania wiasnego samochodu
stuzbowego do celdow shuzbowych na podstawie comiesigcznych o$wiadczen pracownika za:

— maj 2015r. — lista ptac nr 101,
czerwiec 2015r. — lista ptac nr 137,

— lipiec 2015r. — lista plac nr 167,

— pazdziernik 2015r. — lista ptac nr 243,
listopad 2015r. — lista plac nr 267,

— grudzien 2015r. — lista ptac nr 297.

Ustalono, ze pracownik sktadal comiesigczne oswiadczenia.

Podroze stuzbowe zagraniczne:

Zgodnie z ww. zarzadzeniem polecenie wyjazdu sluzbowego przygotowuje pracownik
zajmujgcy sie sprawami pracowniczymi po otrzymaniu dokumentacji obejmujacej:

- zaproszenie, okreslajace zakres $wiadczen ze strony organizatora dla strony zapraszanej, t).:
hotel, wyzywienie, diety, optata konferencyjna, koszt podrozy, itp.,

- zgode kierownika jednostki.

Dokumentacja powinna by¢ zlozona z wyprzedzeniem 7 dni roboczych przed planowanym
terminem wyjazdu. W przypadku nie dotrzymania tego terminu nie rozpoczyna si¢ procedury
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przygotowania wyjazdu, z wyjatkiem naglych delegacji, o ktorych celowosci podejmuje
kierownik w jego imieniu poza granicami kraju.

Rejestr stuzbowych wyjazdéw zagranicznych prowadzi pracownik ds. pracowniczych.
Wyjazdy zagraniczne skontrolowano na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego:

— Nr 153/2015 dla p. Hanny Pruchniewskiej Burmistrza Miasta Puck do Niemiec (Stein) na
zaproszenie na uroczystosci WEINFEST 2015 w terminie 16.07. — 19.07.2015r.
- dow. ksieg. W100166 z dnia 19.08.2015r. (zakup biletow lotniczych, oplata parkingowa).

Nieprawidiowosci nie stwierdzono.

Kontrolowana jednostka w 2015 roku realizowata wydatki z tytulu zagranicznych podrozy
stuzbowych i nieprawidlowo sklasyfikowata w rozdziale 63095 Turystyka — Pozostala
dziatalnosé¢ [winno byé w rozdziale 75023 — Urzedy gmin (miast)] w § 4420 ,Podroze
stuzbowe zagraniczne” w wysokosci 2.199,31 zi, co stanowito 91,56 % planu wydatkow.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi

Kontroli poddano wydatki budzetowe zrealizowane przez kontrolowang jednostke w 2015
roku, ktore przedstawialy si¢ nastgpujaco:

2015 rok
o wydatki ogolem: 40.514.405,60 zt ( 94,62 % planu) w tym:

— wydatki biezgce: 35.954.332,37 zt ( 94,87 % planu),
— wydatki majatkowe: 4.560.073,23 zt ( 92,73 % planu).

Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi zrealizowane w roku 2015, ujete w rozdziale
75023 — ,,Urzedy gmin” przedstawia ponizsza tabela:

ARt AL Wykonanie
L.p. Wyszczegolnienie § (po zmianach) @
‘ @) |
1. | Zakup materialow 1 wyposazenia 4210 145.135,00 126.136,72
2. | Zakup energii 4260 87.200,00 74.336,41
3. | Zakup ustug remontowych 4270 56.000,00 52.739,68
4. | Zakup ustug zdrowotnych 4280 7.000,00 6.111,00
5. | Zakup ustug pozostatych 4300 237.000,00 221.585,14
5 Opl'a’ty z tyn_liu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 4360 27.000,00 23.175,84
komoérkowej
7. | Podroéze stuzbowe krajowe 4410 23.800,00 21.791,77
8. |Rozne optaty i sktadki 4430 5.649,00 5.543,91
9. |ZFSs 4440 52.509,00 52.508,57
10. Szk.olema Qracgwmkow niebedacych cztonkami korpusu 4700 22.300,00 20.835.25
shuzby cywilnej

Kontrola objeto wydatki ujete w rozdziale 75023 ,,Urzedy Gmin” w m.in.: §§ 4210, 4260,
4270, 4280, 4300, 4360, 4410, 4420, 4430, 4700 klasyfikacji wydatkow Srodkow

publicznych.
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Sprawdzeniu poddano dowody zrodiowe:
— za miesigc marzec: nr W1 nr 51-64 za okres od 11.03.2015r. do 30.03.2015r.

Ustalono, ze dowody ksiggowe dotyczace wydatkéow zostaly we wlasciwy sposob
zakwalifikowane do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;.

3.5.6. Stosowanie przepiséw o zamowieniach publicznych

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych w roku 2015 w zakresie
wydatkow biezgcych.

W trakcie kontroli ustalono, ze do wiekszosci zrealizowanych w 2015 roku biezacych
wydatkéw budzetowych nie mialy zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych.

Sposrod wydatkéw realizowanych z powolaniem si¢ na ww. przepisy ustawy, kontroli
poddano wydatki przeznaczone na:

1. Biezaca obstuge prawna Gminy Miasta Puck.

Ustalenia dotyczace stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych zawarto

ponizej:

Ad 1)

Zamawiajgcy: Gmina Miasta Puck reprezentowana przez Burmistrza Miasta Puck

Nazwa postepowania: biezaca obstuga prawna Gminy Miasta Puck, w zakresie ustalonym
ustawg o radcach prawnych

Nr postepowania: RGKiS.271.5.2015

Rodzaj zamowienia: ustuga
Szacowana wartosé zamdwienia: 64.198,59 zt, co stanowi rownowartosé 15.195,29 Euro

e Pismem z dnia 22.12.2014r. Gmina Miasta Puck reprezentowana przez p. Hanng
Pruchniewska Burmistrza Miasta Puck skierowata zapytanie ofertowe do dwodch

wykonawcow.

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano ofert¢ Kancelarii Radcy Prawnego
Joanna Naczk z siedziba w Wejherowie, ztozona jako jedyna.

e Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 roku. Poz. 907 z péz. zm.) w dniu 2.01.2015r. zawarta zostala umowa
RGKiS.272.5.2015 pomiedzy Kancelaria Radcy Prawnego Joanna Naczk z siedziba w
Wejherowie, a Gming Miasta Puck reprezentowana przez p. Hanng Pruchniewsks
Burmistrza Miasta Puck (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) na wykonanie biezacej
obstugi prawnej Gminy Miasta Puck, w zakresie ustalonym ustawg o radcach prawnych.

W umowie RGKiS.272.5.2015 okre§lono m.in.:

Data zawarcia umowy 2.01.2015r.
66.000,00 zI netto + Vat 23 (15.180.00 zt) = 81.180,00 zi
(miesiecznie: 5.500,00 zi netto + Vat 23 % (.1.265,00 z}) = 6.765.00 zI)

Wynagrodzenie i rozliczenie | Wynagrodzenie platne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na

zamowienia fakturze na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce w terminie
do ostatniego dnia kazdego miesiaca lub w terminie 14 dni od daty
dostarczenia faktury Zamawiajacemu

Termin realizacji zamowienia 1.01.2015r. — 31.12.2015r.

- za zastepstwa procesowe w sprawach rozstrzygnietych na korzys¢
Wykonawcy w wys. 100 % zasadzonych kosztow tego zastepstwa liczonych

Wynagrodzenie dodatkowe
'
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W umowie RGKiS.272.5.2015 okreslono m.in.:

jak kwota brutto platne po ich wyegzekwowaniu (faczna wysokosc netto
wynagrodzenia dodatkowego nie przekroczy kwoty stanowiacej
rownowarto$é14.000 Euro pomniejszonej o kwotg netto),

- wykonawcy przystuguje zwrot udokumentowanych kosztéw wykonania
zlecenia w postaci kosztéw dojazdu di Gdanska oraz poza Wojewodztwo
Pomorskie w celu wykonania czynnosci faktycznych i prawnych w interesie
lub na rzecz Zamawiajacego, w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi
przejechanych kilometréw z siedziby Wykonawcy do miejsca wykonania
czynnosci i stawki za 1 km, obowiazujacej na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku (...).

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamdwienia na dzien zawarcia umowy
Gmina zabezpieczyla w planie finansowym w rozdziatach: 75022, 75023 § 4300.

W 2015 roku z tytutu wykonania biezacej obstugi prawnej Gminy Miasta Puck, w zakresie
ustalonym ustawg o radcach prawnych kontrolowana jednostka wydatkowata kwote
w wysokosci 81.180,00 zt.

3.5.7. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

W kontrolowanej jednostce brak uregulowan wewnetrznych w zakresie wydatkéw
na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych.

W jednostce prowadzony jest Rejestr ,,Delegacje radni rok 2011-2016” w ktérym zawarto

takie informacje jak: nr delegacji, imig i nazwisko, miejscowos¢ i cel wyjazdu.

— osobg zlecajaca wyjazd jest Przewodniczacy Rady Miasta (dla Przewodniczacego Rady —
Wice Przewodniczacy Rady Miasta),

— Polecenie zagranicznego wyjazdu stuzbowego przygotowuje pracownik zajmujacy sig
sprawami radnych po otrzymaniu dokumentacji zawierajacej:

- zaproszenie okreslajace zakres $wiadczen ze strony organizatora dla strony zapraszanej,
tj. hotel, wyzywienie, diety, optata konferencyjna, koszt podrozy, itp.,
- zgod¢ Przewodniczacego Rady Miasta Puck.

Wydatki w powyzszym zakresie skontrolowano na podstawie wszystkich polecen wyjazdu
stuzbowego dla radnych, tj.:

— nr 1/2015 - R2/37/03/15 z dnia 17.03.2015r.,
— nr 2/2015 — R2/105/07/15 z dnia 20.07.2015r.,
— nr3/2015 - R2/233/12/15 z dnia 2.12.2015r.,

Ustalono, co nastgpuje:

— podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowego zleconych przez Przewodniczacego Rady Miasta zatwierdzanych:

- pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Z-c¢ Skarbnika,
- do wypftaty przez Z-ce Skarbnika, Burmistrza,

— dokument sporzadzany jest w jednym egzemplarzu,
— w przypadku polecenia wyjazdu nr 1/2015 brak wskazania terminu wyjazdu,

— w przypadku podrozy odbywanej $rodkami komunikacji publicznej do rachunku kosztow
podrozy zataczano zakupione 1 wykorzystane bilety,
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— we wszystkich skontrolowanych przypadkach objetych kontrolg przekazanie polecenia
wyjazdu stuzbowego do Referatu Finansow i Ksiegowosci nastepowato w terminie 14 dni
od daty zakoriczenia delegacji przez delegowanego radnego, poza poleceniem wyjazdu:

o nr 1/2015 z dnia 23.02.2015r., brak wskazania daty odbycia podrézy, przedtozenie
rachunku kosztéw podrézy celem rozliczenia 17.03.2015r. — dow. ksieg. R2-37/03.15.

Przelewdw poniesionych wydatkéw na podréze stuzbowe dokonywano na biezaco.

Ustalono, ze przestrzegano zasady rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych odbywanych
w terminach, miejscach oraz srodkami lokomocji wskazanymi przez Przewodniczacego Rady.

Kontrolowana jednostka realizowata w roku 2015 wydatki z tytutu podrézy shuzbowych
radnych sklasyfikowanych w rozdziale 75022 — ,,Rady gmin” w § 3030 ktére wyniosty kwote
2.457,78 zt.

3.5.8. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji rady oraz pozostatym
W okresie objetym kontrolag wysoko$¢ diet radnych miasta Rada Miasta Pucka ustalila

w drodze Uchwaly Nr XV/1.2012 z dnia 30.03.2012r. w ktérej ustalono miesigczne
wysokosci diet radnych i zasady ich wyplacania, tj.:

- Przewodniczqcy Rady — 50 % maksymalnej wysokosci diety (1.324,85 zb),

- Wiceprzewodniczgcy Rady — 42 % maksymalnej wysokosci diety (1.112.87 zt),

- Przewodniczqcy Komisji — 42 % maksymalnej wysokosci diety (1.112,87 z),

- Z-ca Przewodniczqcego Komisji — 36 % maksymalnej wysokosci diety (953,89 z1),

- Radni — 33 % maksymalnej wysokosci diety (874,40 z}).
Kontrolg objgto prawidtowosé wyptat diet radnym Miasta Puck w roku 2015 na podstawie
losowo wybranych list obecnosci na sesjach Rady Miasta oraz list wyptat:

o zam-c styczen 2015 — lista ptac nr 1/2015 - W1/00025 z dnia 5.02.2015r.,

za m-c marzec 2015 — lista ptac nr 3/2015, - W1/00068 z dnia 3.04.2015r.,

za m-c¢ maj 2015 — lista plac (brak nr) - W1/00111 z dnia 3.06.2015r.,

za m-c wrzesien 2015 — lista ptac (brak nr) — W1/00201 z dnia 6.10.2015r.,
za m-c pazdziernik 2015 — lista ptac (brak nr) — W1/00223 z dnia 4.11.2015r.,
za m-c listopad 2015 — lista plac (brak nr) — W1/00248 z dnia 9.12.2015r.

0O 00O0CO

Ustalono, co nastepuje:

— podstawg wyplaty diety jest udzial radnego w posiedzeniach oraz podpisana lista
obecnosci,

— za nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ w posiedzeniach dokonuje si¢ potracenia miesiccznej
diety proporcjonalnie do odbytych posiedzen,

— za nieobecnos¢ usprawiedliwiong w posiedzeniach nie dokonuje si¢ potracenia miesigcznej
diety,

— usprawiedliwienia nieobecnosci nalezy dokona¢ u Przewodniczacego Rady Miasta w ciagu
7 dni od daty odbycia si¢ sesji lub posiedzenia komisji.,

— wypflaty diety dokonuje si¢ do dnia 10-ego kazdego miesiaca za miesiac poprzedni w kasie
Urzgdu Miasta.

Ustalono, ze diety wyptacono w prawidlowych wysokosciach.

Suma zrealizowanych w roku 2015 przez kontrolowang jednostke wydatkéw z tytutu wyptaty
diet radnym i czlonkom komisji sklasyfikowanych w rozdziale 75022 — ,.Rady gmin”
w § 3030 wyniosta kwotg 185.286,66 zi, co stanowilo 98,03 % planu.
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» W dniu 31.05.2016r. inspektorzy RIO w Gdansku skierowali do p. Joanny Bolda — Skarbnika
Miasta zapytanie dotyczace udzielenia informacji czy pracownicy zatrudnieni
w jednostkach organizacyjnych Miasta petniacy funkcje radnych w Miescie Puck w dniach
posiedzen na sesjach i komisjach Rady miasta pobierali w 2015 roku wynagrodzenie za pracg
w macierzystym zakladzie pracy.

W dniu 6.06.2016r. inspektorzy otrzymali pisemna odpowiedZz na powyzsze zapytanie:
sporzadzona przez — insp. ds. obstugi Rady Miasta Pucka, cyt.:
“Pracownicy samorzgdowi bedgcy radnymi to dwie osoby. Nauczyciel Szkoly Podstawowej
i Nauczyciel Gimnazjum Publicznego w Pucku. Obie Panie dostosowaly swoje zajecia w
sposob nie kolidujgcy z posiedzeniami Rady Miasta i Komisji Stalych Rady Miasta. Ponadto
sesje Rady Miasta rozpoczynajq si¢ zawsze o godzinie 15.30. W zwigzku z powyiszym
wyplata diety stalej i wynagrodzenia za prace nie byla w sprzecznosci”.

Pismo w powyzszej sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/10 w Zalgczniku
Nr 1 do protokotu z kontroli.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS

Zasady gospodarowania $rodkami Funduszu okreslono w Regulaminie ZFSS w Urzedzie
Miasta w Pucku wprowadzonym Zarzadzeniem nr 34/2011 Burmistrza Miasta Pucka z dnia
15.03.201 1r. ostatnia zmiana Zarzadzeniem nr 99/2016 z dnia 07.06.2016r.

W Regulaminie okreslono m.in.: zasady i warunki korzystania z Funduszu, osoby uprawione
do korzystania ze swiadczen socjalnych, rodzaje swiadczen oraz zakres dziatalnosci socjalnej
realizowanej w oparciu o srodki z Funduszu.

W Regulaminie uj¢to ponadto zapis cyt.:"ze srodkow Funduszu mogg korzystaé inne osoby,
w tym byli pracownicy, ktorym Komisja Swiadczer Socjalnych przyzna prawo do korzystania
ze srodkow Funduszi””. Regulamin w zakresie rozdziatu III. Osoby uprawione do korzystania
ze Swiadczen socjalnych znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1I/11 w Zalaczniku nr 1
do protokotu z kontroli.

Urzad Miasta prowadzi ZFSS réwniez dla jednostek budzetowych - Strazy Miejskiej
i Puckiego Klubu Malucha (nie podpisano porozumienia w sprawie wspdlnego prowadzenia
ZFSS).

W dniu 10.01.2005r. Burmistrz Miasta Pucka Zarzadzeniem nr 7/2005 powotat 3-osobowa
Komisj¢ Socjalng w celu wykonywania pomocniczych czynnosci w zakresie administrowania
srodkami ZFSS.

W 2015 roku przecigtne zatrudnienie w przeliczeniu na pelen etat w Urzgdzie Miasta w Pucku
wynosito — 42,80 etatu, w Puckim Klubie Malucha - 3,1 etatu oraz w Strazy Miejskiej
- 4 etaty.

Wysokos¢ odpisu podstawowego zwigkszona zostala 0 6,25% przecigtnego wynagrodzenia
miesi¢gcznego na 42 osoby — emerytow. W Urzedzie nie byly zatrudnione osoby wykonujace
prace w szczegolnych warunkach.

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:

o Srodki ZFSS gromadzone sa przez Urzad Miasta na wyodrebnionym rachunku bankowym,
ewidencja ksiggowa do rachunku prowadzona jest odrgbnie na kazdy rodzaj funduszu,
tj. ZFSS - socjalny (135-000-00000-0001-00202), fundusz mieszkaniowy (135-000-
00000-0002-01202) i fundusz socjalny nauczyciele emeryci (135-000-00000-1111-00202).
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e W ponizszej tabeli przedstawiono odpis na ZFSS ujety w planie finansowym Urzedu

Miasta Puck.
Odpis wiety | odpis przekazany
w planie na rachunek
; fmpusyw o specjalny . 3 -
Rozdziat Urzgdu Wyliczenie inspektorow RIO
Mi (ustalono na
s odstawie
rozdziatach P
(wzl) konta 135)
73025 Tread - oy 109393 2l = 40,44 x 1.093,93 71 = 44.238,53 21
pracownicy 44.851,13 zt
75023 - Urzad A 42 x 182,32 zt
- Urzad - x 182,32 z 55 obe
cméryei = 7.657.44 21 42 x 182,32 z1=7.657,44 i
90002 - Urzad -
Gospodarka odpadami 3.282,00 3.281,79 3x1.093,93 z1 =3.281,79 zi
komunalnymi
85305 - Pucki Klub 3 x 1.093,93 x
Malucha ! 3.282,00 =3.28179 71 3,1 x1.093,93 2t =3.391,18 z
= 4 x 1.093,93 zi ot
75416 - Straz Miejska 4.376,00 =4375.72 21 4 x1.093,93 21 =4.375,72 zi
Razem | 63.449,00 63.447,87 62.944,66
80195 dotyczy Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
nauczycieli emerytow 43 x 906,98 (tj. Dz.U. z 2014r. z p6Zn. zm)
S "y 39.000,00 d o .
zkoly Podstawowej i =39.000,00 z Art. 53 ust. 2 - dla nauczycieli bedgcych emerytami,
Gimnazjum rencistami lub nauczycielami pobierajacymi
nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne
dokonuje sig¢ odpisu na zakiadowy fundusz
swiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych
przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich
swiadczen kompensacyjnych
Ponadto
Art. 53 ust. 3a - w przypadku likwidacji szkoty organ
prowadzacy szkolg jest obowiazany wskazac inna
85495 dotyczy szkote, w ktorej bedzie naliczany odpis na
nauczycieli emerytow 9.000,00 (8 Osob) zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych na
przedszkola 9.000,00 zi kazdego nauczyciela bedacego emerytem lub
rencistg zlikwidowanej szkoly oraz nauczyciela
pobierajacego nauczycielskie swiadczenie
kompensacyjne, ktorego szkola byla ostatnim
miejscem pracy. Osoby te korzystaja z ushug i
$wiadczen finansowanych z zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych na zasadach i warunkach
ustalonych w regulaminie obowigzujagcym we
wskazanej szkole.
Lacznie | 111.449,00 111.447,87 X

' - nie dokonano korekty odpisu do faktycznej przecietnej liczby oséb zatrudnionych w Puckim Klubie
Malucha, naliczony i przekazany odpis jest zanizony o 109,39 zl. Natomiast naliczono odpis dla 41 os6b
(75023 - Urzad - Pracownicy) czym zawyzono odpis o 612,60 zi. Powstala rownica w kwocie 503,21 zt
winna zosta¢ na koniec 2015 roku przekazana na konto Urzedu Miasta.

W planie finansowym Urz¢gdu Miasta ujeto w rozdziale 80195 odpis dla nauczycieli
emerytow w kwocie 39.000,00 zt. Do wyliczenia przyjgto liczbe emerytow ze Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum, tj. 43 osoby x 906,98 zt = 39.000,00 zi. Powyzsze $rodki
przekazywane sa placowka na ich rachunek specjalny (ZFéS) a wyplaty swiadczen
socjalnych nastepuja bezposrednio ze szkot.

Wyjasnienie w dniu 26.09.2016r. zlozyla p. Joanna Bolda - Skarbnik Miasta Puck,

z ktérego wynika, ze cyt.: “odpis na ZFSS dla emerytéw nauczycieli zostal naliczony
w trakcie prac nad budzetem miasta na 2015r. przez skarbnika miasta. Odpis na 2015r.
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zostat powigkszony planowanym wskaznikiem inflacji na 2015r. Na proshe emerytow
nauczycieli ZFSS zostal wylgczony z planu finansowego szkol. Kwota 906,98 zt stanowi
klucz do przekazywania srodkéw na 1 emeryta. Wynika z przeliczenia planowanej kwoty
odpisu dla nauczycieli emerytow 39.000,00 z# : 43 emerytow.”

Wyjasnieniem z dnia 05.10.2016r. p. Joanna Bolda - Skarbnika Miasta Puck
poinformowata, ze cyt.: "Uprzejmie informuje, ze wystgpilismy do nauczycieli emerytow
szkoly podstawowej, gimnazjum oraz bylych przedszkoli samorzgdowych celem
dostarczenia dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ otrzymywanej emerytury. Wysokos¢
odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych bedzie naliczana w wysokosci 5%
emerytur bytych nauczycieli emerytow.” Wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod
poz. I11/11 w Zalgczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

W planie Urzedu uj¢to rowniez odpis dla emerytdow po zlikwidowanym ztobku
1 przedszkolu (placéwkach publicznych) w kwocie 9.000,00 zi. W tym przypadku wyplata
$wiadczen socjalnych nastgpita z kasy Urzedu Miasta w Pucku.

Z powyzszego wyjasnienia z dnia 26.09.2016r. wynika rowniez, ze cyt.. “Emeryci
zlikwidowanego lobka ujeci sq w odpisie emerytow Urzedu Miasta. Liczba emerytow
Zlobka - 10. Emeryci zlikwidowanych przedszkoli ujmuje si¢ w odpisie zaplanowanym
w dziale 854 budietu miasta. Liczba nauczycieli zlikwidowanych przedszkoli - 8.
Nadmieniam, ze szkoly zglaszajq problem z dotarciem do kazdego emeryta. Czes¢ zmienita
adres zamieszkania, mieszkajg za granicq Polski oraz w innym regionie Polski.

Powyzsze wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/11 w Zalaczniku nr
1 do protokotu z kontroli.

W dniu 22.08.2016r. Inspektorzy RIO wystosowali pismo do p. Joanny Bolda - Skarbnika
Miasta z zapytaniem o: sposéb naliczenia odpisu na ZFSS na 2015r. dla nauczycieli ze
Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Pucku (w kwocie 39.000,00 zi), dla emerytow
po zlikwidowanym ztobku i przedszkolu - placéwkach publicznych (na kwotg 9.000,00 z1)
oraz naliczenia odpisu dla pracownikow nie bedacych nauczycielami zlikwidowanego
ztobka i przedszkola.

W dniu 23.08.2015r. wyjasnienie ztozyla p. Joanna Bolda - Skarbnik Miasta, z ktorego
wynika, ze cyt.: “Do planowania odpisu na ZFSS na 2015r. - 39.000,00 zt wzieto pod
uwage kwotg z lat wezesniejszych powigkszona o wskaznik wzrostu wynagrodzen oraz
aktualna liste emerytow sporzgdzong przez Szkoty. Kwota 9.000,00 zi zaplanowana na
ZFSS dotyczy wylgcznie emerytéw nauczycieli pracujgeych w bylych przedszkolach
samorzgdowych. Emeryci nie bedgcy nauczycielami zlikwidowanego Zlobka i przedszkoli
samorzgdowych wlgczeni sq do odpisu emerytow Urzedu. Sposob wyliczenia odpisu
zastosowano taki sam jak w przypadku emerytow Szkol”. Powyzsze wyjasnienie znajduje
si¢ w aktach roboczych pod poz. III/11 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z niniejszej

kontroli.

W dniu 07.09.2016r. p. Joanna Bolda - Skarbnik Gminy zlozyla pisemne wyliczenie
odpisu na ZFSS jaki winien byé naliczony dla emerytéw nauczycieli przedszkoli za 2015r.:
186.953,20 zt x 5 % = 9.344,66 z{. W dniu 26.09.2016r. Skarbnik Gminy zlozyla korekte
wczesniejszego naliczenia odpisu na ZFSS dla emerytéw za 2015r. - 162.953,20 zt x 5 %.
= 8.147.66 zI Wyliczenia dokonano na podstawie otrzymanych decyzji w sprawie
przyznania emerytur lub PIT-40A. Z powyzszego wynika, ze odpis zawyzono o 852,34 zi.
Pisma znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. 111/11 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z
kontroli.
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Raport kasowy nr Kasa/l124 z dnia 01.07.2015r., Kasa/126 za okres 03.07.2015r. -
06.07.2015r. (str. 2, 3) - (jako przyklad), lista ptac D nr 11/2015 na kwotg 9.000,00 zi.,
wyliczenie odpisu na ZFSS dla emerytéw nauczycieli za 2015r., wydruk z konta 135 i 851
za 2015r. znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. III/11 w Zalgczniku nr 1 do
protokotu z kontroli.

Na dzien 01.01.2015r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly si¢ s$rodki
w wysokosci 11.485,12 zt (WB nr 1 z dnia 26.01.2015r.).

Urzad Gminy przekazal na rachunek bankowy ZFSS w dniu:

- 15.05.2015r. na kwotg 72.735,24 z} co stanowilo 75% odpisu podstawowego (wg planu
na dzien 30.05.2015r.),

- 12.06.2015r. kwote 6.750,00 zi,

- 23.09.2015r. kwote 31.962,63 zt, w tym korekta odpisu do faktycznej przecigtnej liczby
0s0b zatrudnionych w Urzedzie Miasta (do pelnego etatu). Razem przekazano
111.447.87 zt.

W 2015 roku $rodki funduszu zwigkszono o:
- odsetki bankowe -
- wplaty pracownikéw na rejs integracyjny -

316,29 21,
8.157,00 zt,

trakcie roku dokonano przesuniecia srodkéw finansowych z pozyczek zwrotnych z ZFSS

(zmnigjszenia) o kwotg 10.000,00 zt na dofinansowanie imprez rozrywkowo-rekreacyjnych,
wycieczek, wypoczynku letniego dzieci i mlodziezy (...) - Zarzadzeniem nr 138/2015

Bu

rmistrza Miasta Pucka z dnia 16.06.2015r.

W 2015 roku poniesiono wydatki z ZFSS z przeznaczeniem m.in. na:
— wypoczynek we wlasnym zakresie -
— rejs integracyjny i program artystyczny ,,Pali si¢” -
— wigilia i paczki dla dzieci -

44.055,00 z,
18.771,00 zi,
6.195,01 zk,

— ekwiwalent dla emerytow (85495) - 8.200,00 z1,
— $wiadczenia socjalne - nauczyciele emeryci - 48.000,00 zt,
— zapomogi - 600,00 zt.

Na dzien 31.12.2015r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly si¢ $rodki
w wysokosci 31.944.27 zt (WB nr 73 z dnia 31.12.2015r.).

Kontrolg objeto ponizej losowo wybrane wydatki, udokumentowane:

z B
Lp. Nr dokumentu Za co Kwota (zI) ::;;:"r;: Zaplacono E
Fa Vatnr ;
1| 1319/041/2015 z Bilety wstepu - program 2.160,00 02.05.2015r, | 2%:04.2005r. 1
dnia 25.04.2015r. ArlyRLyZLY Hh1
Fa Vatnr 218/2015 . 08.05.2015r.
2 2 dnia 25.04.2015r. Wynajem autokaru 680,00 09.05.2015r. WEB nr 15 -
Fa Vat nr 39/15 z .. . 03.07.2015r.
3 dnia 01.07.2015r. Rejs integracyjny - I rata 6.600,00 08.07.2015r. WB nr 32 -
Fa Vatnr 40/2015 z .. . 17.07.2015r.
4 dnia 08.07.2015r. Rejs integracyjny - Il rata 7.223,00 22.07.2015r. WB nr 35 -
Fa Vat or Paczki $wiateczne dla dzieci
5 | Sio2oo1s zinia. | PrICOVIIkiw Uszcdu Misdia, 658,00 i aois | 120D |
01.12.2015¢ Strazy Miejskiej i Puckiego WB nr 67
o ) Klubu Malucha
bax /
88 /



: )
Lp. Nr dokumentu Za co Kwota (z1) I:;::$ Zaplacono E
Fa Vat nr
6 8099/2015 z dnia 98,01 -
01.12.2015r. Paczki swiateczne dla dzieci
Fa Vat nr pracownika Urzgdu Miasta
7 8101/2015 z dnia 270,00 -
01.12.2015r.
Fa Vatnr 219/2015 Usluga gastronomiczna -
§ zdnia 11.12.2015r. spotkanie pracownikow UM 24000 1220135 B
g | baVatacEVaGLS Ushiga gasironomiczog - 1.200,00 18.12.2015r. | 18.12.2015r. | -
z dnia 04,12.2015r, spotkanie emerytow UM
Pakowanie paczek Wk
0¥ Zn\ifaatlgrl?gﬁ 155r = $wiatecznych dla dzieci 160,00 23.12.2015r. x!
T ' pracownikéw UM, SM i PKM

! wydatek (UM - Urzad Miasta, SM - Straz Miejska, PKM - Pucki Klub Malucha) sklasyfikowano w rozdziale
75023 - Urzedy Gmin § 4440

Faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez
Inspektora ds. Obstugi rady oraz zatwierdzone do wyplaty przez Z-c¢

Skarbnika 1 Z-ce Burmistrza Miasta.
Osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw z zakresu ZFSS przy wspotpracy z komisja ds.

socjalnych jest | - Inspektor ds. kadr, co wynika z zakresu czynnosci. Osoba
odpowiedzialng za naliczenie odpisu na ZFSS jest Zastgpca
Skarbnika.

3.5.10. Wydatkowanie srodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii

e Rada Miasta Puck w drodze Uchwaly Nr I11/2/2014 z dnia 29.12.2014r. uchwalila
Program Profilaktyki, Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania
Narkomanii w Pucku na rok 2015.

W Programie okreslono m.in.: cele, priorytety, realizatorzy programu; zroédla i zasady

finasowania zadan Programu Profilaktyki, Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych

i Przeciwdziatania Narkomanii w Pucku w roku 2015

W Programie okreslono zadania:

— zwigkszenie dostgpnosci pomocy terapeutycznej 1 rehabilitacyjnej dla o0séb
uzaleznionych od alkoholu/narkotykéw, o0séb wspotuzaleznionych oraz osob dotknietych
przemocg w rodzinie,

— udzielanie rodzinom, w ktérych wystgpuja problemy alkoholowe/narkomanii, pomocy
psychospotecznej i prawnej, a w szczegdlnosci ochrony przed przemoca w rodzinie.
Przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu i integrowanie ze spotecznoscia lokalna,

— prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i1 edukacyjnej w zakresie
rozwigzywania problemow alkoholowych/narkomanii, w szczegolnosci dzieci
i miodziezy,

— wspomaganie dzialalnosci instytucji, stowarzyszen i osob fizycznych, stuzacej
rozwigzywaniu problemoéw alkoholowych/ narkomanii i przemocy w rodzinie,

— zapewnienie dzialania Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
1 Punktu Konsultacyjnego,
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— podejmowanie interwencji w zwiazku z naruszeniem przepisow okreslonych w art. 13*
i art. 15 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz
wystepowanie przed sadem w charakterze oskarzyciela publicznego,

— pomoc spoleczna osobom uzaleznionym i rodzinom o0soéb uzaleznionych, dotknigtych
ubostwem i wykluczeniem spolecznym i integrowanie ze S$rodowiskiem lokalnym
w ramach ustawy o pomocy spolecznej.

W planie dochodow i wydatkéw budzetu Miasta Puck uj¢to dochody z tytulu wydawania

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wydatkéw na realizacj¢ Programu

Profilaktyki, Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii

Plan Wykgll;aifle
\ e LRl po zmianach padzied
Klasyfikacja budzetowa Ity tw ) 31.12.2015r.
: ‘ SR ' S (wzl)
Dochody - Rozdzial 75618
0480 - Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu 357.900,00 358.739,58

Wydatki - Rozdzial 85154

4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 37.923,00 37.802,04
4210 — zakup materialéw i wyposazenia 17.000,00 14.202,96
4270 — zakup ushug remontowych 9.785,00 5.785,00
4300 — zakup ustug pozostatych 262.211,00 221.919,16
4360 - oplaty z tytuly zakl._lpu u§ll}g t.elekomunik'acyjn.yc}.l $wiadczonych 2.000,00 1.820,99
w ruchomej publicznej sieci telekomunikacyjnej
4410 - podroze stuzbowe krajowe 221,00 220,78
4700 — Szkolenia pracownikow 1.760,00 1.760,00
6050 — Wydatki na zakupy inwestycyjne 12.000,00 12.000,00

| __ ‘Wydatki — Rozdzial 85153 _. 5
4210 — zakup materialow i wyposazenia 3.000,00 1.949,16
4300 - zakup ustug pozostatych 12.000,00 6.164,15

e Miasto Puck nie otrzymato w roku 2015 dotacji z budzetu panstwa w ramach Narodowego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

e Kontroli poddano rzetelno$¢ wykazywanych danych w sprawozdawczo$ci budzetowej
w zakresie wydatkéw na realizacje Programu PRPA i PN.

Wydatkowane kwoty dotyczyly m.in.:
— § 4170 — wynagrodzen z tytutu udziatu w Komisji PRPA i PN,
— § 4210 - zakupu: komputera, materialow ,,Postaw na rodzing”, wyposazenia, materiatlow
biurowych, materiatléw ,,.Dzieci dzieciom”, nagrod konkursowych,
— § 4300 - dzierzawy pomieszczen, obslugi prawnej, pomocy psychologicznej,
prowadzenia grup wsparcia, administrowania strony internetowej,

— § 6050 — zakupu: sprzetu sportowego.
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e Sktad 4-osobowej Komisji ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w kontrolowanej jednostce powofal Burmistrz Miasta Puck w drodze Zarzadzenia

Nr 29/2011 z dnia 1.03.2011r.
zmienianej 3-krotnie - ostania zmiana dokonana zostata: Zarzadzeniem Nr 192/2015
Burmistrza Miasta Puck z dnia 1.09.2015r.

o Zrodlem finasowania zadan Programu sg dochody Miasta w 2015 roku, pochodzace z oplat
za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. Powyzsze srodki
gromadzone sg w budzecie Miasta w dziale 85 — ochrona zdrowia, w rozdziale 85154 —
przeciwdziatanie alkoholizmowi oraz w dziele 85 — ochrona zdrowia, rozdziale — 85153 —

przeciwdziatanie narkomanii.

e Wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia dla czlonkoéw Komisji okreslono w Programie

stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 111/2/2014 z dnia 29.12.2014r., tj.:

- przewodniczacy Komisji petniacy obowigzki Koordynatora Programu — 800 zt brutto
miesigcznie,

- czlonkowie Komisji — 450 zt brutto miesigcznie,

- dyzury informacyjno-motywacyjne w Punkcie Konsultacyjnym — 30 zt za godzing
brutto,

- kontrole punktow sprzedazy i podawania alkoholu — 20 z1 za punkt brutto.

Podstawa wynagrodzenia sg protokoly z posiedzen wraz z lista obecnosci, protokoty
z kontroli punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych i zestawienie petnionych dyzurow.

» Kontroli poddano listy ptac Komisji, ktore odbyly si¢ w 2015 roku, tj.:

- Lista ptac nr 1 za m-c styczen 2015r. — W1-23/02/15 z dnia 3.02.2015r,,

- Lista ptac nr 4 za m-c luty 2015r. — W1-46/03/15 z dnia 4.03.2015r.,

- Lista ptac nr 5 za m-c marzec 2015r. — W1-68/04/15 z dnia 3.04.2015r.,

- Lista ptac nr 7 za m-c kwiecien 2015r. — W1-92/05/15 z dnia 7.05.2015r,

- Lista ptac nr 9 za m-c maj 2015r. — W1-109/06/15 z dnia 1.06.2015r.,
Wynagrodzenia za dyzury:

Lista ptac Nr 3/2015 za m-c luty 2015r. — W1-46/03/2015 z dnia 4.03.2015r.,
Lista ptac Nr 6/2015 za m-c marzec 2015r. — W1-68/04/15 z dnia 3.04.2015.,
Lista ptac Nr 8/2015 za m-c kwiecien 2015r. — W1-92/05/15 z dnia 7.05.2013r.,
—  Lista ptac Nr 10/2015 z m-c maj 2015r. — W1-109/06/15 z dnia 1.06.2015r.

Ustalono, co nast¢puje:

— wynagrodzenia wyptacane byly zgodnie z uregulowaniami zawartymi w uchwale na
podstawie list obecnosci z posiedzen czlonkéw GK ds. PiRPA, kontroli punktow
sprzedazy napojow alkoholowych i zestawien petnionych dyzurdw.

— wynagrodzenie jest ptatne na konto bankowe do 10 dnia miesigca nastgpnego.

3.5.11. Wydatkowanie srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej

W zakresie kontroli wydatkowania srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej ustalono,

co nastepuje:

e Na terenie Miasta Puck funkcjonuje 1 jednostka Ochotniczej Strazy Pozarne;.

e Jednostka OSP funkcjonuje w oparciu o przepisy ustawy — Prawo o stowarzyszeniach,
ktore wpisano do Krajowego Rejestru Stowarzyszen:

—  OSP w Pucku — KRS 0000384249

91 [ d 194



e Na terenie Miasta Puck nie utworzono zawodowych jednostek ochrony przeciwpozarowe;j
w oparciu o przepisy art. 17 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 81, poz. 351 ze zm.).

e Szczegélowe zadania i organizacje jednostek OSP dziatajagcych na terenie Miasta Puck
okreslono w statutach jednostek, tj.:

— Cele i sposoby dziatania

— Czlonkowie i ich prawa i obowigzki
— Wiadze stowarzyszenia OSP: Walne Zebranie Czlonkéw, Zarzad, Komisja Rewizyjna,

— Majatek i fundusze OSP,
— Zmiany statutu i rozwiazanie OSP.

Statut jednostki OSP nie zostat uzgodniony z Komendantem Powiatowym Strazy Pozarnych
w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

e Rada Miasta Puck nie okreslita w drodze uchwaly wysokosci ekwiwalentu pienigznego
dla cztonkdw ochotniczych strazy pozarnych Miasta Puck.

W 2015 roku kontrolowana jednostka nie realizowata wydatkow w tym zakresie.

W 2015 roku Miasto Puck zrealizowato wydatki ujete w Rozdziale 75412 — Ochotnicze
Straze Pozarne:

Plan po zmianach \_?Vykonanie
Paragraf na dzien 31.12.2015r.
(wzlh) i

4210 - Zakup materialéw i wyposazenia 9.100,00 9.016,56

4270 - zakup ustug remontowych 1.900,00 1.899,12

4300 - zakup ustug pozostatych 1.500,00 1.500,00

4430 - Rozne oplaty i skladki 500,00 150,00
IR e T R e G R R D R R e 13,000,007 T SR L Ben ks
Wydatki dotyczyly m.in.:

- §4210 — zakupu: sprzgtu strazackiego, uzupelnienie umundurowania, okien i drzwi,
- §4270 — remontu: wylewka betonowa,

- § 4300 - zakupu ustug: szkolenie Mtodziezowej Druzyny Pozamiczej

§ 4430 — sktadki cztonkowskie / ubezpieczenie czlonkéw OSP.

Suma zrealizowanych w 2015 roku wydatkéw sklasyfikowanych w Rozdziale 75412 —
»Ochotnicze Straze Pozarne™ wyniosla kwote 12.565,68 zl, co stanowilo 96,66 %
zaplanowanych wydatkow.

3.5.12. Fundusz solecki

Kontrolowana jednostka w 2015 roku nie realizowata wydatkow zwigzanych z funduszem
soteckim, poniewaz nie wyst¢gpowaty jednostki pomocnicze — sotectwa.

3.5.13. Inne wydatki biezgce

Kontrol¢ innych, niesprawdzonych 1 nie opisanych dotychczas wydatkéow biezacych
przeprowadzono w oparciu o wydatki na wynagrodzenia wyplacane na podstawie umow
zlecenia/ umow o dzieto, wydatkéw z zakresu opieki nad bezdomnymi zwierzgtami oraz
stosowanie prawa zamowien publicznych w wydatkach biezagcych.

e  Umowy zlecenia /o dzielo:




W wymienionych ponizej umowach sprawdzano m.in.: prawidlowosé ich zawarcia,
sprecyzowanic zakresu zadan powierzonych do wykonania, potwierdzenie wykonania zadan
przez Zleceniodawcg, zgodnos¢ z umowa naliczonych i wyplaconych wynagrodzen.

Kontroli poddano losowo wybrane umowy — zlecenia/ o dzieto zawarte w 2015 roku.

Ustalenia zawarto w ponizszej tabeli:
)
|

h’

93



v6

JOLTY § SLOSL/

AG10TLOE BIUp Z

AISTOT S 1S1€°dOY

ejond Faunydey IS10Z2°90°ST U 0pIZp 0 BMOW[) L
ejseiwr 030] z Yokuuaidord galo) yoLulLasowoid srueuoyAm 1Z 00°00T°1
. IC10T60°PT BIUP Z
/OLTY § SOTT6/ ICT0T01°9 ) - : il . .
wopodsaz Z S[RYMOY IYII0II A\ DSIOINE LI80U0Y BIUP Z yaunyoey 1510T°60°LT Al moww_mmw “ Mrmomcﬁww . 9
2 00°000°S )
/0L1Y § SO1T6/ IS10T°90°S AG10T'S0°0T vlup 2
nydnd M AQVNO144g sezopod eIup Z younyoey 1S107°S0°€T ALSIOTTISITdOY 1u 'S
eyiafsueiapuoy z zewm aoofiuey njodsaz AuzokisAiie daishpy : N2 00°SSh' | OJ21Zp © BMOWI)
/0L § SO1T6/ . . IC10T 10T eUp 2 "
1 ! 1 ¥
njuAT winpand eu gSOAM nyeuly mE_w. WOV_Nuhmanm IC10ZT0°TT croz/t
€T sezopod esan|g euenuy euson njodssz Auzakisiiie dagsdm ? 1 00°005°9 dI¥Y U of21Zp 0 Mol
/0L1Y § SO1Z6/ . . .
AET0TIITI : p— ICIOT T’ erup z
RUOLBRL L mSTIU Uz | g R dde DES10TLISIZTdOY U | g
1asoulfajene sluazsydimz — nyong m yowez (Kojpo ‘005°] IS10T'11°T oj21Zp 0 eMOWI[)
npjaford epp erodrzmaispazig lulfovuriojuy Apey srueuoyA /000 :
. 120000001 3103 R
/0L1Y § S01T6/ BU “IGTQT'LO'EL ewup Z ou, ,Emw_.wmomﬁw%.m»&oﬂ_z
wWwAUZIIWOINI[D NYIUSOU BU | ¢{oz/€ TU  Younyoey Eo:.:vuwh D —
asuestdez zelo famosarded 1fstom 'z30 7 m sueuoyAm tueisoz / MoNIAqe7 1ouapims : ;
: : : e Amown eiuesidpod uu1d) Askélerusnuz
JwexiAqez peu pyardo werdold* zeio moyIAqez elouspima - fouunun naIqo sl R 7
PO 20kISOIW AZ1) IG10Z°9(0 € elup Z syouy
jong eiser ep nueyidqez peu iyardo weidog” - | oSopzey duey ez jz og - K 10ZL0"] PP Z
yong eisery moxyAqey 1ouapimy ‘TueyAqez P10T/L dny T
[puunun yoAwoyoniau mopyaqo YoAmosaipe 1ey 1019z - | peu  Dpido  weiSorg opIZp 0 MO n
B2 Z 00'000°L - )
/OL1Y § S09T6/ IST0THO'
ayoFiur [ nyedeyeys eu mopomez IST0TLO0T B1Up IC10Z Lo'h e1Up Z (1U Ye1q) I
sezopod nunu g urur ofeoklemr) nIaouoy yAzolazerg d1ouy |z (Iu je1q) younydey O}31ZP O BMOUI[)
zaz1d oFauemoyuazaidal zeyuoyesod jodsaz zozid atueuoyAm /00°000°6
» Younysey
EIMEPOIUINZ / (erup z)
EM0jZpNg Bloeyydseryy A0z M) SMOWIN 0)IBMBZ B2101q0IU3[7 oJ1Zp 0 -
/Amouin Amojormipazad saayez JIMOWN M pief su ‘52000 / 10229z - Amown AN T
JUO[FA.D[0 0)INIg > ¥

anuazposBeuip



pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt


IIUIZPOITRUAA

¢6
BISBIJA NPaZIN op nmAjdm eyep,
§91 ;
\w_w\_ﬂ“owopmww\ [AS10TTOST IS10T 10761 BlUp
os(omu waruarupd[§zmn E%Ecm.u.,\.omm az myong m fomodrom(g m_nw z x‘ocsmoﬂ\ 1S102°20°61 =1up op \n.:m _oow_w NWMMWM:OM ¢l
‘[0 eu o3sworzod 1 oFamouord eruemodyeuzo eloeyyiiop 200000 i n
/0L1Y § $1009/
mjong m moxdey| [n op eulungg
I PO MUIOPO BU 0FID[SMOPURGRZI] '[N €U 31S eluemAWAZNEZ IIST0T 607 IG10Z'R0° LT BIUp
nzeyez zelo 1dso0)paid ewozomesdo siudzpemordm - BIUP Z YAUnydey/ IG10Z°60°1 BIup op ZGI0T O TLTNIDY 4
nppng 12 00°001°1 U Of31Zp O emoulf)
A tupoFod [n Z eruemozAznjs 9193190 m Brysmoiayd
‘In eu yakzsaid e[p eroslozid stuemodyeuzo zelo aruszovuzZAM -
/0LTY § #1009/ /AS10T° 5081 ASI0T YOG vlUp 2
nyong m 03arya1zpdg e e1ayfom 1westn Azpdrwod nyjong elup z yaunydel/ 1S10T70°0¢ etup op SIOT OV ZLTAIADY U | “[1
M dMV 10 eu yohzsard epp eosfozid easlonu stuazovuzs g 00°00S OJ21Zp O eMmoOW )
/OLTY § £20SL/
eong eIselN 21Zpazin m ANOZAZYLSVZ" /AS10TE0°S IS10T°E001 ICT0TC0'81
1nznepy o yoLumelow iewsoyur erueziemyozid op o3aobznys BIUP Z Yaunyodel/ BIUP Op Amoun BIUP Z STOZTH 19SS NIO | 01
032uzoAJBULIOJUIA]) NWASAS [p 0FouzakjewioyuIafa) 1Z 00°05S°¢ BIOIEMEZ RIUP PO U OJ21Zp 0 BMOUI[)
eMISUdZo31dzaq 1orjuswunyjop aruazpeziodg
3 op nmApdm Ke
/OLTY § S60€9/ _\w,ﬁwwﬁ_ \“V.._MMMN.S\MN@ AST0TLOTT elUp 2
wpndg M  AHONIA-O T M ereIng misoznsijy sezopod BIUD Z Yountoey/ AS10T80°1 —LOYT ATS10T 9 1S1€°'dOY U ‘6
«fomoporeudzpdiur uyony yreuwre nyyoloxd arueuoyA g : 2 00°€81°2 OJJIZP O BMOW )
/OLTY § S601L/ [1S10T LOYT elup Z AS10T°LOT BIUP Z (TN
msya) uons ¢ N ‘yohmopazin Haunyoely ICT0TLO9 —7LO'E CLOTSPILEOE ddINDY | '8
meids Jop mouswmjop a1ysjod-0yoa1walu UdZoRWING ] 00081 IU S1UIII[Z BMOUI[
AG10T90°TI elup z
» Y2Unyoey
¢ BIMEPOIUINNZ / (erup z)
SM0FERINE] eI k{1z 4) JM0UIN 0)IEMBZ BIIOIGOIUINZ ojaizp o
/Amown Amojorupazad sanez AIMOWN M ; = dy
el eu ‘sanjQ / AUUINZ - Kmomin AN
JUO[$INO opNIg



pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt


Ustalono, co nastepuje:

umowy z imieniu Miasta Puck zawieral Burmistrz Miasta (przy kontrasygnacie
Skarbnika Miasta),

w umowach wskazywano termin, w jakim ma by¢ wykonany przedmiot umowy oraz
kary umowne za zwloke w usunieciu wad przy odbiorze, za opdznienie w wykonaniu
przedmiotu umowy oraz za odstgpienie od umowy,

wynagrodzenia z tytulu zawartych uméw wyplacano terminowo,

zastosowano prawidlowa klasyfikacje wydatkow poniesionych z tytutu uméw zlecer/
umow o dzieto zawartych z osobami fizycznymi na powyzej wskazane zadania, tj. § 4170
»Wynagrodzenia bezosobowe™.

Odtawianie oraz opieka nad bezdomnymi zwierzetami.

Ustalono, co nastepuje:

e Rada Miasta Puck w dniu 23.02.2015r. podjeta Uchwate Nr V/9/2015 w sprawie przyjecia
Programu opieki nad zwierz¢tami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat
na terenie Miasta Puck w 2015 roku.

W programie okreslono m.in.:

Cele, zadania i wykonawcow Programu
Odtawianie bezdomnych zwierzat

Opieka nad bezdomnymi zwierzetami: zapewnienie bezdomnym zwierzetom miejsca
w schronisku dla zwierzat, zbieranie bezdomnych zwierzat oraz poszukiwania im

wlascicieli

Opicka nad bezdomnymi zwierzetami: opieka weterynaryjna calodobowa w przypadku
zdarzen drogowych z udzialem zwierzat oraz gospodarstwa rolne zapewniajgce miejsce
dla zwierzat gospodarskich

Opicka nad bezdomnymi zwierzetami: opieka na wolno zyjacymi kotami, w tym
dokarmianie zapobieganie bezdomnosci zwierzat: sterylizacja i kastracja zwierzat
Zapobieganie bezdomnosci zwierzat: usypianie §lepych miotow

Zapobieganie bezdomnosci zwierzat: plan znakowania zwierzat z Miasta Puck
Zapobieganie bezdomnosci zwierzat: edukacja

Zapobieganie bezdomnosci zwierzat: utrzymanie porzadku i czystosci,

Finasowanie Programu

Srodki finansowe na realizacje zadan wynikajacych z Programu zabezpieczone zostaty
w budzecie Urzedu Miasta.

e W okresie objetym kontrola obowigzywata umowa:
Nr 172015 zawarta w dniu 1.03.2015r. przez Gming Miejska Puck reprezentowang przez
p- Hann¢ Pruchniewska (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) z organizacjg pozarzagdows
Ogolnopolskie Towarzystwo Ochrony Zwierzat OTOZ ,,Animals™ z siedzibg w Bojanie na
wykonanie ustug polegajacych na:
— przejgciu opieki nad bezdomnymi psami z terenu Gminy Miasta Puck, ktére beds

umieszczane w schronisku dla zwierzat w Dabrowece,

— znajdowaniu nowych doméw dla bezdomnych pséw z terenu Gminy Miasta Puck,
— przyjmowaniu odlowionych, zagubionych, zablgkanych i porzuconych lub z innych

przyczyn bezdomnych zwierzat, ktore w wyniku zdarzen losowych nie s3 zdolne
do samodzielnej egzystencji,
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— objeciu bezdomnych zwierzat opieka polegajaca na zapewnieniu pomieszczen chronigcych
przed zimnem, upalem i opadami atmosferycznymi z dostgpem do $wiatla dziennego,
umozliwiajagcymi zmiane pozycji ciala, odpowiednig karma i staltym dostepem do wody,

— zapewnieniu opieki weterynaryjnej bezdomnym zwierzg¢tom, leczeniu przyjetych zwierzat
rokujacych wyzdrowienie, szczepienie zwierzat oraz sterylizacj¢ 1 kastracje,

— rozwigzywaniu problemoéw psow bezdomnych,

— prowadzeniu kampanii adopcji w celu znalezienia nowych domow dla bezdomnych psow —
poszukiwaniu nowych domow dla zwierzat 1 przekazywaniu do adopcji osobom
zainteresowanym ich posiadaniem, zdolnym zapewni¢ im nalezyte warunki bytowe,

— dozywianiu kotéw w okresie zimowym,
— prowadzeniu ewidencji umozliwiajacej identyfikacje przyjetych przez Zleceniobiorce
bezdomnych zwierzat.

W umowie okreslono m.in.:

okres na jaki zawarto umowg: 1.03.2015r. — 31.12.2015r.,

taczna kwota przeznaczona na realizacje¢ zadan wynikajacych z przedmiotowej umowy:
4.500,00 zt (kwota ta ptatna bgdzie w siedmiu ratach na konto Zleceniobiorcy), tj.:

- 5.000,00 zt do dnia 15.04.2015r.,
- 10.000,00 zt do dnia 30.06.2015r.,
- 5.000,00 zt do dnia 30.11.2015r.,
usfugi weterynaryjne:

- 10.000,00 zt do dnia 31.03.2015r.,
- 5.000,00 zt do dnia 31.05.2015r.,
- 5.000,00 zt do dnia 31.08.2015r.,
- 5.000,00 zt do dnia 15.10.2015r.

koszty zwiazane z odlawianiem pséw, transportem i dostarczaniem do schroniska oraz
pozostate koszty mogace wystapi¢ w trakcie realizacji zadania obciazaja Zleceniobiorce,
ktory ponosi je na wlasny koszt.

Wydatki zwigzane z realizacja Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobieganiu bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Puck w 2015 roku sklasyfikowano
w rozdziale 90013 — Schroniska dla zwierzat § 4300 — Zakup ustug pozostatych i wyniosty
kwote w wysokosci 59.841.,41 zt.

3.6. Wydatki majatkowe

3.6.1. Planowanie naktadéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

Wieloletnig Prognoze Finansowa Miasta Puck na lata 2015 - 2022, Rada Miasta Puck przyjeta
w drodze Uchwaty Nr VII/1/2015 z dnia 30.03.2015r.

zmieniona: Uchwalg Nr XVII/2/2015 Rady Miasta Pucka z dnia 30.12.2015r. w sprawie WPF
Miasta Pucka na lata 2016-2022.

Miasto Puck wystgpowatlo do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w sprawie wydania opinii - Uchwatla Nr 015/g123/D/IV/16 Skladu Orzekajacego Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 18.01.2016r.
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Zmiany WPF na lata 2015-2022 dokonano w zwigzku ze zmianami wprowadzonymi w planie
budzetu miasta na 2015 rok.

Na podstawie informacji Ministra Finanséw wprowadzono zwigkszong subwencje o kwote
312.245,00 zi, ponadto wprowadzono dotacje z UE w wysokosci 173.506,00 zt na zadanie
pn. "Renowacja kompleksu plazowego przy Zatoce Puckiej w ramach srodka 4.1 ,,Rozwdj
obszarow zaleznych od rybactwa”.

Ustalono, ze uchwaly budzetowe zawieraly limit wydatkow inwestycyjnych na rok
budzetowy, a takze limity wydatkow na WPF (realizowane i planowane przedsigwzigcia
Miasta Puck).

Ponadto ustalono, co naste¢puje:

e Rada Miasta okreslita dla kazdego programu nastepujace dane:

— nazwe programu i jego cel - zadanie,

okres realizacji programu (termin rozpoczecia i zakonczenia),

jednostke organizacyjna realizujacg program lub koordynujacg wykonywanie programu,
wysokos¢ wydatkéw z budzetu w roku budzetowym oraz w kolejnych latach,

— faczne naklady finansowe na program w okresie jego realizacji.

Zmiany kwot wydatkéw na realizacj¢ programu nastgpowaly uchwatlg Rady Miasta Pucka
zmieniajaca zakres wykonywania programu.

Plany i wykonanie wydatkow majatkowych wg sprawozdan Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych w poszczegdlnych latach objetych kontrolg przedstawiaty sie
nastgpujaco:

Paragraf Plan / Wykonanie Plan / Wykonanie Plan / Wykonanie
2013 rok 2014 rok 2015 rok

6050 4.023.854,00/3.808.848,54 | 3.937.134,00/2.599.209,03 3.572.422,00/2.906.601,86
6060 475.088,00 / 436.570,18 376.000,00 /337.224,63 158.038,00/5.799,75
6170 20.286,00/15.621,94 - -
6210 306.654,00/256.286,43 2.219.765,00 / 2.040.047,00 59.000,00 / 58.860,00
6220 25.000,00/ 25.000,00 20.000,00 / 20.000,00 20.000,00 / 19.559,85
6660 17.748,00/ 17.746,14 1.196,00/1.195,07 218,00/217,72
6800 48.500,00/ - 1.015.243,00/ - -f-
6010 - 126.850,00 / 126.850,00 -

Razem: | 4.917.130,00/4.560.073,23 | 7.696.188,00 / 5.124.526,17 3.908.678,00 / 2.991.030,18

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach
publicznych).

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zamdéwien publicznych w roku 2015 w zakresie

wydatkow na inwestycje i remonty.

Szczegdtowe) kontroli poddano wybrane losowo zadania, zakupy inwestycyjne oraz wydatki
na remonty zrealizowane przez Miasto Puck w latach 2014 — 2015 przedstawione

w tabeli: L}\



Rodzaj zastosowanego | Wydatkowana

Rok Przedmiot zaméwienia trybu postepowania kwota brutto
(wzh)
Budowa drogi dojazdowej od ul. AWP do . .
2014 budynku 16A w Puckn Przetarg nieograniczony 149.926,94
2014 | Modernizacja budynkéw komunalnych Przetarg nieograniczony 140.049,17
2015 | Budowa windy Przetarg nieograniczony 372.932,40
2105 Tesmomodemizacia budynku Utzedu. Miasta w Przetarg nieograniczony 179.457,00

Pucku wraz z rozbiorka garazy

Ustalenia dotyczace stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
w przypadku wymienionych wydatkéw przedstawiono ponizej:

2015 rok

Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta

Nazwa postepowania: termomodemizacja budynku Urzedu Miasta w Pucku wraz z rozbiorka
garazy

Nr postepowania: RGKiM.271.21.2015. WK

Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

Szacowana wartosé zamowienia: 147.266,88 zi, co stanowi rownowarto$¢ 34.856,89 Euro

ustalona w dniu 7.08.2015r. na podstawie kosztorysow inwestorskich

Lp. Czynnosci w postepowaniu o Opis Data/ 5
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy

- Biuletyn Zamoéwien Publicznych | _ 5 g9 2015;.
— ogloszenie nr 228612-2015

I Ogloszenie o zamowieniu - strona internetowa /BIP Miasta -3.09.2015r.
" | (miejsca zamieszczenia) Puck
- tablica ogloszen Urzgdu - 3.09.-23.09.2015r.
Miasta Puck
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony s
3. i : : ) 18.09.2015r.
Termin skfadania ofert Urzad Miasta Puck - BOK do godz. 12:00

Cena ofertowa brutto — 90%
Gwarancja — 10 %

4. Kryteria oceny - punktacja

5. Liczba oferentow 1

6. | Liczba wykluczonych wykonawcow -

7. | Liczba ofert odrzuconych -

Firma Budowlana ,, KOMPLEKS” 2

8. | Nazwa wybranego wykonawcy 2 siedziba w Pucku

9. | Cena wybranej oferty 179.457,00 z} brutto -
) ’ . ; . QOd uptywu terminu do

10. | Termin zwiazania z oferta 30 dni etadaniia GFert
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Formy zabezpwczgma

11 p R 7 % ceny brutto oferty okreslono w rozdziale
Hmowy XVI SIWZ

Formy wniesienia
12. | Wadium 3.000,00 zi wadium okreélono w

rozdziale XI SIWZ
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Lp. Czynnosci w postgpowaniu o Opis Data/

udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
13. | Zawarta umowa Nr RGKiM.272.21.2015.WK 29.09.2015r.
14, : G g - Biuletyn Zaméwien .
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych  Nr 282952-2015 23.10.2015r.

Aneks nr 1* zmieniajacy termin
realizacji zamowienia na ,,do
25.11.2015r.”

15. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz
ich forma

9.11.2015r.

16. | Zamowienia dodatkowe/ uzupelniajgce - -

*Pismem z dnia 5.11.2015r. zwrocita sig
do Burmistrza Miasta Puck ,;z prosba o wydluzenie terminu realizacji zamdéwienia; dot.
umowy RGKiM.272.21.2015.WK z dnia 29.09.2015r. Termomodernizacji budynku Urzedu
Miasta w Pucku wraz z rozbidrka garazy. W zwiazku z przedluzeniem realizacji robot
budowlanych — winda termin wykonania zamdwienia do 10 listopada jest niemozliwy”.

Lp. Opis przedmiotu zamowienia Tak | Nie | Uwagi

Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposéb jednoznaczny i

wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych 22 i i
1. | okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp

2. Czy Zamawiajgcy opisal przedmiot zaméwienia w sposob, ktéry mogiby ) " i
utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp

Czy w przypadku robdt budowlanych Zamawiajacy opisal przedmiot

3. zamoOwienia za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X -

technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa zostata powotana w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta Puck
Nr 194/2015 z dnia 3.09.2015r. zmienionego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Puck

Nr 205/2015 z dnia 18.09.2015r.
e W wymaganym terminie wplyneta 1 oferta, ktora przedstawiono w ponizszej tabeli:

Wymagane dokumenty Firma Budowlana
z SIWZ »KOMPLEKS” Puck

. . . s +
Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - Zalacznik Nr 1 do SIWZ 18.09.2016r.
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - Zalaeznik Nr 2 do &
SIWZ 18.09.2016r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych +
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp - Zalgcznik Nr 3 do SIWZ 18.09.2016r.

+

Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej - Zalgcznik Nr 4 do SIWZ 18.09.2016r
Zaparafowany projekt umowy - Zalgcznik Nr 5 do SIWZ +
Wykaz zrealizowanych zamowien w okresie ostatnich 5 lat przed dniem wszczgcia niniejszego i
postepowania odpowiadajgcych rodzajem niniejszemu zamowieniu - Zalgeznik Nr 6 do SIWZ 18.09.2016r,
Wykaz kadry wraz z o$wiadczeniem, ze wymienione osoby, ktore beda uczestniczy¢ w *
wykonaniu zaméwienia posiadaja wymagane uprawnienia budowalne i naleza do wlasciwej 18.09.2016
Izby Inzynier6w Budownictwa - Zalgcznik Nr 7 do SIWZ o T
Wykaz czesci robdt przewidzianych dla podwykonawcow - Zalacznik Nr 8 do SIWZ Nie dotyczy
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dzialalnogci +
gospodarczej * CEIDG
Ubezpieczenie odpowiedzialnoscei cywilnej (od dnia 25.08.2015r.)

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed upltywem terminu sktadania ofert
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e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
w zakresie wymaganych dokumentéw — oswiadczen oraz warunkéw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zamdwienia, terminu realizacji.

e Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podatl kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, tj. 180.000,00 zt brutto.

o Ogloszenie o wyniku postgpowania Zamawiajacy skierowat do oferenta pismem
Nr RGKiM.271.21.2015.WK z dnia 23.09.2015r. droga elektroniczna oraz wywieszono
na tablicy ogloszen Urz¢du Miasta w Pucku w dniach 23.09. — 29.09.2015r.

W dniu 29.09.2015r. zawarta zostala umowa nr RGKiM.272.21.2015.WK pomiedzy
prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza
. , a Gming Miasta Puck reprezentowanym przez
Burmistrza Miasta p. Hanne Pruchniewska (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) na
wykonanie termomodernizacji budynku Urzedu Miasta w Pucku wraz z rozbiorka garazy.

W umowie nr RGKiM.272.21.2015.WK okfeslono m.in.:

Data zawarcia umowy 29.09.2015r.

179.457,00 zt brutto (w tym podatek Vat 23 %, tj. 33.557,00 zf)
Rozliczenie koncowe nastapi faktura koncowsg na podstawie protokotu
Wynagrodzenie koncowego odbioru robdt podpisanego przez Zamawiajacego, Inspektora
Nadzoru 1 Wykonawce — platne do 30 dni od daty dostarczenia kompletu
dokumentéw stanowiacych podstawe rozliczenia.

Termin realizacji zamowienia do dnia 10.11.2015r.

Zabezpleczeqle BRELyIegD 7 % wynagrodzenia catkowitego, tj. 12.561,99 z}
wykonania umowy

Gwarancja wykonawcy i Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji jakosci wykonania umowy
uprawnienia z tytulu rekojmi na okres 60 miesiecy od dnia odbioru koncowego.

Wykonawca zaplaci Zamawigjgcemu:

- za opOznienic w zakoficzeniu wykonywania przedmiotu umowy -
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opo6znienia,

- za opoZnienie w usunigciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i
rekojmi w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien
opodznienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy —
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

Zamawiajqcy zaplaci Wykonawcy:

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

Kary umowne

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zaméwienia dzien zawarcia umowy
Gmina zabezpieczyta w planie finansowym w rozdziale 75023 § 6059.

e Protokot odbioru koncowego spisany przez przedstawicieli Zamawiajgcego 1 Wykonawcy
w dniu 9.12.2015r. — dowod OT nr 18/12/2015 z dnia 31.12.2015r.

Rozliczenie przedmiotowej inwestycji opisano w rozdziale 3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane
na realizacj¢ porozumien niniejszego protokotu z kontroli.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w zakresie przedmiotowego zamowienia,
umowa RGKiM.272.21.2015.WK z dnia 29.09.2015r. pismo !

z dnia 5.11.2015r., Aneks Nr 1 z dnia 9.11.2015r. do ww. umowy oraz wyjasnienie p.
Wioletty Konieckiej - Inspektora ds. zamdéwien znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz.
II1/12 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu z kontroli.
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2015 rok

Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta
Nazwa postepowania: budowa windy
Nr postepowania: RGKiM.271.16.2015. WK

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane
Szacowana wartos¢ zamowienia: 256.516,48 zl, co stanowi rownowartosé¢ 60.715,40 Euro

ustalona w dniu 8.05.2015r. na podstawie kosztorysow inwestorskich

Lp. - Czynnosci w post¢powaniu o Opis ~ Data/
udzielenie zamo6wienia publicznego nie dotyczy
' - Biuletyn Zamowien 1. 10.‘06,2015117 -
Publicznych — ogloszenie nr
Ogloszenie 0 zamowieniu 139076_.2015 - 10.06.2015r.
1. D - strona internetowa /BIP
1 Miasta Puck
- tablica ogloszen Urzedu - 10.06. - 15.07.2015r.
Miasta Puck
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. . . . ) 26.06.2015r.
Termin skladania ofert Urzad Miasta Puck - BOK do godz. 12:00
Cena ofertowa brutto — 90%
4. Kryteria oceny - punktacja Gwarancja (w miesiacach — 10 -
%o
5. | Liczba oferentéw 3 -
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow - -
art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy pzp.
Zamawiajacy odrzuca
7. | Liczba ofert odrzuconych 1 oferte, jezeli jej tres¢ nie
odpowiada tresci SIWZ, z
zastrzezeniem art, 87 ust. 2
pkt 3
8. | Nazwa wybranego wykonawcy RS ,,Technika” z siedziba B
w Ostrowie Mazowieckiej
9. | Cena wybranej oferty 372.932,40 zt -
10. ; ; . . Od uptywu terminu do
Termin zwiazania z oferta 30 dni Fladania ofért
. ’ . : Formy zabezpieczenia
11, | Zebesiscaenie halozytepo wiykonania 5 % ceny brutto oferty okreslono w rozdziale XVI
il SIWZ
Formy wniesienia wadium
12. | Wadium 5.000,00 zt okreslono w rozdziale XI
SIWZ
13. | Zawarta umowa RGKiM.272.16.2015.WK 24.07.2015r.
- Biuletyn Zamoéwien
14. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych Nr 111867- - 28.07.2015r.
2015
Daty ewentualnych zmian umowy oraz
B | Gk b P, 20.11.2015r.
16. | Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace - -

102



* Dnia 17.11.2015r. Firma RS ,,Technika” Ireneusz Rafalik zwrdcita si¢ do Zamawiajacego
z pismem w sprawie wydluzenia terminu wykonania przedmiotu zamdwienia (23.11.2015r.)
do dnia 23.12.2015r. cyt.: “podczas prowadzenia robot ziemnych Wykonawca dokonat
odkrywki przewodow kablowych w liczbie wigkszej niz wskazywata na to inwentaryzacja
geodezyjna stanu istniejacego, ustalenia pochodzenia wszystkich kabli oraz przelozenie
czynnych wstrzymato prowadzone prace na trzy tygodnie (...)".

utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp

L.p. Opis przedmiotu zaméwienia Tak | Nie | Uwagi
Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych % i i
1. okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
2 | Czy Zamawiajgcy opisal przedmiot zaméwienia w sposob, ktéry mogiby i -

Czy w przypadku robot budowlanych Zamawiajacy opisat przedmiot
3. zamOwienia za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa zostala powolana w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta

Nr 133/2015 z dnia 10.06.2015r.

e W wymaganym terminie wplynety 3 oferty (1 ofert¢ odrzucono — brak kosztorysu
ofertowego), ktore przedstawiono w ponizszej tabeli:

Firma Handlowa RS , Technika” TechWind”
Wymagane dokumenty »ARTMED s.j. Ireneusz Rafalik 4
Jan Rutkowski
z SIWZ Tomaszéw Ostréw Banino
: , Mazowiecki Mazowiecka i
Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - * + +
Zalgcznik Nr 1 do SIWZ 24.06.2015r. 25.06.2015r. 23.06.2015r.
Kosztorys ofertowy =+ + brak
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w + e +
art. 22 ust. 1 ustawy - Zalacznik Nr 2 do SIWZ 24.06.2015r. 25.06.2015r. 25.06.2015r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z 4 4 +
powodu niespelnienia warunkow, o ktérych mowa
wart, 24 ust. | ustawy pzp - Zalgeznik Nr 3 do STWZ 24.06.2015r. 25.06.2015r. 25.06.2015r.
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy i + +
kapitatowej - Zalacznik Nr 4 do SIWZ 24.06.2015r. 25.06.2015r. 25.06.2015r.
Zaparafowany projekt umowy - Zalgcznik Nr 5 do ) 3 )
SIWZ
Wykaz zrealizowanych zaméwien w okresie ostatnich
5 lat przed dniem wszczgcia niniejszego postgpowania + + o
odpowiadajacych rodzajem niniejszemu zaméwieniu 24.06.2015r. 25.06.2015r. 25.06.2015r.
- Zalacznik Nr 6 do SIWZ
Wykaz kadry wraz z odwiadczeniem, ze wymienione
osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu + ” +
zamowienia posiadajg wymagane uprawnienia
budowalne i naleza do wlasciwej Izby Inzynierow 24,06.2015¢. ERG0IK, 25:06.2615r.
Budownictwa - Zalgcznik Nr 7 do SIWZ
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej KRS
ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej * 12.06.2015r. CELG CEIDG
+ + +

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert

na
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e  Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia W
zakresie wymaganych dokumentéw — oswiadczen oraz warunkéw merytorycznych -

zakresu przedmiotu zamowienia, terminu realizacji.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, tj. 315.600,00 zt brutto.

e Informacjc o wyniku postepowania Zamawiajgcy skierowal do oferentéw w dniu
16.07.2015r. droga elektroniczng oraz wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w

Pucku w dniach 15.07. — 24.07.2015r.

e W dniu 24.07.2015r. zawarta zostala umowa nr RGKiM.272.16.2015.WK pomigdzy
p. Ireneuszem Rafalik prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pn. RS , Technika”
z siedzibg w Ostrowie Mazowieckiej, a Gmina Miasta Puck reprezentowanym przez
Burmistrza Miasta p. Hanne Pruchniewska (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta)

na budowe windy.

W umowie RGKiM.272.16.2015.WK okreslono m.in.:

Data zawarcia umowy 24.07.2015r.
372.932,40 zl brutto
Rozliczenie koncowe nastapi faktura koncowa na podstawie protokotu
Wynagrodzenie koncowego odbioru robét podpisanego przez Zamawiajacego, Inspektora
Nadzoru i Wykonawce — platne do 30 dni od daty dostarczenia kompletu
dokumentow stanowiacych podstawg rozliczenia.

do dnia 23.11.2015r.

Termin realizacji zamowienia

Zabezpleczcglc ialezylego 5 % wynagrodzenia catkowitego, tj. 18.646,62 zi
wykonania umowy
Gwarancja wykonawcy i Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji jakosci wykonania umowy

uprawnienia z tytuhu rekojmi na okres 60 miesigcy od dnia odbioru koncowego.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu:

- za opo6znienie w zakonczeniu wykonywania przedmiotu umowy -
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opoZnienia,

- za opdznienie w usunigciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji
i rekojmi w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzief
opoznienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy —
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy:

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

Kary umowne

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zaméwienia dzien zawarcia umowy
Gmina zabezpieczyta w planie finansowym w rozdziale 75023 § 6050.

e Protokol odbioru koficowego spisany przez przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcy
w dniu 26.01.2016r. — dowod OT nr 1/03/2016 z dnia 24.03.2016r.

e Na realizacje przedmiotowego zamowienia Zamawiajacy ponidst lacznie wydatki
w wysokosci 372.932,40 zt, tj.:

— Fa Vatnr F/000001/16 z dnia 26.01.2016r. na kwote 372.932.40 zi.

Odsetki jakie zaptacit Wykonawca z tytulu opdzZnienia wykonania przedmiotu zamowienia
wyniosty: 110 dni x 1.864,66 zl/dzien =_18.646.00 z1.

/)
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w zakresie przedmiotowego zamowienia,

umowa RGKiM.272.16.2015.WK z dnia 24.07.2015r., pismo
z dnia 17.11.2015r., Aneks Nr 1 z dnia 20.11.2015r. do

WW, UMOWY oraz wyjasnienie Inspektora ds. zamoéwien znajduja si¢
w aktach roboczych pod poz. 111/12 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

2014 rok

Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta

Nazwa postepowania: Modernizacja budynkéw komunalnych

Nr postepowania: ZP.271.14.2014

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane

Szacowana wartosé zamowienia: 174.631,27 zl, co stanowi réwnowartosé 41.333,82 Euro
ustalona w dniu 9.09.2014r. na podstawie kosztorysow inwestorskich

Lp. Czynnosci w postgpowaniu o Opis : 5 ‘ Daw iid
udzielenie zaméwienia publicznego iy T - nie dotyczy
- Biuletyn Zamoéwien - 11.09.2014r.
Publicznych — ogloszenie nr
Ogloszenie 0 zamdwieniu o - 11.09.2014r,
1. (misjsca zamieszezenis) - strona internetowa /BIP
J Miasta Puck
- tablica ogloszen Urzedu - 11.09.2014r. — 29.09.2014r.
Miasta Puck
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. : . Urzad Miasta Puck - 29.09.2014r.
e sekretariat do godz. 12:00

Cena ofertowa brutto — 100%

4. Kryteria oceny - punktacja

5. | Liczba oferentéw 2

6. | Liczba wykluczonych wykonawcow -

7. | Liczba ofert odrzuconych -

Zaktad Handlowo-Ustugowy

8. Nazwa wybranego wykonawcy LGRAMAL” - bis z siedziba -
w Bolszewie

9. | Cena wybranej oferty 140.049,17 zl brutto -

10. ’ : ; . Od uptywu terminu do
Termin zwigzania z oferta 30 dni sktadania ofert
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Bemyeabespieczens

1L P yicgo wy 5 % ceny brutto oferty okreslono w rozdziale XVI
umowy SIWZ

Formy wniesienia wadium

12. | Wadium 4.000,00 zt okreslono w rozdziale XI

SIWZ
13. | Zawarta umowa e 27;25 11%'22%1111_2 i
- Biuletyn Zaméwien
14. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych Nr 226755- -28.10.2014r.

2014

15. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz
ich forma

16. | Zaméwienia dodatkowe/uzupeiniajace -
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Lp. Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie | Uwagi

Czy Zamawiajgcy opisal przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny

i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych 2 i
1. okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
2 | Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposéb, ktéry moglby ) " )

utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp
Czy w przypadku robdt budowlanych Zamawiajacy opisat przedmiot
3. zamowienia za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X -

technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa zostala powofana w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Nr 130/2014 z dnia 10.09.2014r.

e W wymaganym terminie wplyngty 2 oferty, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli:

Zaklad Handlowo — Uslugowy | Firma Budowlana
4t m’g:';‘;{‘,"‘,’;“emy ,GRAMAL” — bis ,KOMPLEKS”
: Bolszewo Puck

Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - Zalgcznik Nr 1 + +
do SIWZ 27.09.2014r. 29.09.2014r.
Kosztorys ofertowy + +
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 + +
ust, 1 ustawy - Zalacznik Nr 2 do SIWZ 27.09.2014r. 29.09.2014r.
Oswiadczeni e o braku podstaw do wykluczenia z powodu 4
niespeinienia warunkow, o ktérych mowa 2709.2014 *
wart. 24 ust. | ustawy pzp - Zalacznik Nr 3 do SIWZ o * 29.09.2014r,
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy "
kapitatlowej ) +
- Zalgcznik Nr 4 do SIWZ T H 2014 29.09.2014r.
Zaparafowany projekt umowy - Zalacznik Nr 5 do SIWZ - 4
Wykaz zrealizowanych zamowien w okresie ostatnich 5 lat
przed dniem wszczgcia niniejszego postgpowania i+ +
odpowiadajacych rodzajem niniejszemu zaméwieniu - 27.09.2014r. 29.09.2014r.
Zalacznik Nr 6 do SIWZ
Wykaz kadry wraz z o§wiadczeniem, ze wymienione osoby,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia posiadajg + +
wymagane uprawnienia budowalne i naleza do wlasciwej Izby 27.09.2014r. 29.09.2014r.
Inzynieréw Budownictwa - Zalgcznik Nr 7 do SIWZ

+ +
Aktualnyﬂodpls‘z w}aSt’:lwego rejestru .lub centralnej ewidencji CEIDG CEIDG
informacji o dzialalnosci gospodarczej *
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej + +

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladania ofert

o Wybrana oferta byta zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia w
zakresie wymaganych dokumentow — oswiadczen oraz warunkéw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zamoéwienia, terminu realizacji.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, tj. 188.601,77 z} brutto.

¢ Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajacy skierowal do oferentéw w dniu
6.10.2014r. droga elektroniczng, poczta (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz
wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Pucku w dniach 6.10.2014r. -

28.10.2014r.
e
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e W dniu 15.10.2014r. zawarta zostala umowa Nr 272.14.2014 pomigdzy
p. Lukaszem Sychowskim prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pn. Zaktad Handlowo-
Ustugowy ,,GRAMAL” - bis z siedziba w Bolszewie, a Gming Miasta Puck
reprezentowana przez Burmistrza Miasta p. Marka Rintz (przy kontrasygnacie Skarbnika
Miasta) na wykonanie modernizacji budynkow komunalnych.

W umowie nr 272.14.2014 okreslono m.in.:
15.10.2014r.
140.049,17 zt brutto (w tym podatek VAT w wys.8 %, tj. 10.374,01 z})

Rozliczenie korficowe nastapi faktura koricowa na podstawie protokotu

Wynagrodzenie koficowego odbioru robdt podpisanego przez Zamawiajacego, Inspektora
Nadzoru i Wykonawce — platne do 30 dni od daty dostarczenia kompletu
dokumentow stanowiacych podstawe rozliczenia.

7.01.2015r., etap I do dnia 26.11.2014r.

Data zawarcia umowy

Termin realizacji zamdwienia

Zabezpleczeqre makezytep 5 % wynagrodzenia catkowitego, tj. 7.002,46 zi
wykonania umowy

Gwarancja wykonawcy i Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji jakosci wykonania umowy
uprawnienia z tytutu rekojmi na okres 36 miesiecy od dnia odbioru koncowego.

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu:

- za opdznienie w zakonczeniu wykonywania przedmiotu umowy -
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opdZnienia,

- za opoOznienic w usunigciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji
i rekojmi w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto za kazdy dzien
opdznienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy -
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

Zamawiajqgcy zaptaci Wykonawcy:

- za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego

Kary umowne

w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto.

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zaméwienia na dzien zawarcia umowy
Miasto zabezpieczylo w planie finansowym w rozdziale 70005 § 6050.

e Protokot odbioru koncowego spisany przez przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcy
w dniu 6.02.2015r. — dowdd OT nr 10/12/2015 z dnia 31.12.2015r.

e Na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy ponidst lacznie wydatki
w wysokosci 140.049,17 zt, tj.:

— FaVatnr FS/9/15 z dnia 9.02.2015r. na kwote 84.029,51 zi,
— FaVatnr 86/14 z dnia 29.12.2014r. na kwote 56.019,66 zi.

2014 rok
Zamawiajgcy: Miasto Puck reprezentowane przez Burmistrza Miasta
Nazwa postegpowania: budowa drogi dojazdowej od ul. AWP do budynku 16A w Pucku

Nr postepowania: ZP.271.11.2014

Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
Szacowana wartos¢ zamowienia: 141.361,68 zl, co stanowi réwnowartosé 33.459,18 Euro

ustalona w dniu 24.06.2014r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego

Lp. Czynnosci w postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zamoéwienia publicznego nie dotyczy
1. | Ogloszenie o zamowieniu - Biuletyn Zaméwien Publicznych | ~ <0200,
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Data/

Lp. szn!mki w p?st?powal!iu 0 Opis :
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
(miejsca zamieszczenia) — ogloszenie nr 220574-2014

- : -2.07.2014r.

- strona internetowa /BIP Miasta

Puck

- tablica ogloszen Urzedu -2.07.2014r. — 1.08.2014r.

Miasta Puck
2. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. | Termin skladania ofert Urzad Miasta Puck - sekretariat 21'07'2011_“‘
do godz. 9:00
4. | Kryteria oceny - punktacja Cena ofertowa brutto — 100% -
5. Liczba oferentow 2 -
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow - -
7. | Liczba ofert odrzuconych - -
8. | Nazwa wybranego wykonawcy ABRUKO sp. z 0.0. -
Wiadystawowo
9. | Cena wybranej oferty 149.926,94 zl brutto -
10. : . . . Od uptywu terminu do
Termin zwiazania z oferta 30 dni dletadsis s it
. . ; Formy zabezpieczenia
1. Zabezple?zeme nalezylego 8 % ceny brutto oferty okreslono w rozdziale XVI
wykonania umowy
SIWZ
Formy wniesienia wadium
12. | Wadium 3.500,00 z okreslono w rozdziale XI
SIWZ

13. | Zawarta umowa Nr272.11.2014 5.08.2014r.

14. ; oz "z N - Biuletyn Zaméwien i
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych Nr 261860-2014 6.08.2014r.

15. | Daty ewentualnych zmian umowy )
oraz ich forma -

16. Zamowienia i )
dodatkowe/uzupekniajace

L.p. Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie Uwagi
Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny

i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych % i
l.: okreélen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty? Art. 29 ust. 1 pzp
2. Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposoéb, ktéry moglby ¥
utrudnia¢ uczciwa konkurencje? Art. 29 ust. 2 pzp
Czy w przypadku robot budowlanych Zamawiajacy opisal przedmiot
3. zamdwienia za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji X -
technicznej wykonania i1 odbioru rob6t budowlanych. Art. 31 ust.1 pzp

e Komisja Przetargowa zostala powolana w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Nr 82/2014 z dnia 4.06.2014r.

e W wymaganym terminie wptynety 2 oferty, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli:
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»KUNIK” »ABRUKO” sp. z 0.0.

pLymagane dokumenty Ludwik Kunikowski Wiadyslawowo
z SIWZ 5
Wejherowo
Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - Zalacznik Nr 1 do SIWZ 21‘07;01% 21_0730141_.
Oswiadezenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 + o+
ust. 1 ustawy - Zalgcznik Nr 2 do SIWZ 21.07.2014r. 21.07.2014r.
Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia i +
warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustaw,
ataczll N + s W TRR 21.07.2014r. 21.07.2014r.
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej + +
- Zalgceznik Nr 4 do SIWZ 21.07.2014r. 21.07.2014r.
Zaparafowany projekt umowy - Zalacznik Nr 5§ do SIWZ - +
Wykaz zrealizowanych zaméwien w okresie ostatnich 5 lat przed dniem + i
o e R
Wykaz kadry wraz z oswiadczeniem, ze wymienione osoby, ktore beda
uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia + +
budowalne i naleza do wiasciwej Izby Inzynieréw Budownictwa 21.07.2014r, 21.07.2014r.
- Zalgcznik Nr 7 do SIWZ
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o + KRS
dzialalnosci gospodarczej * CEIDG 28.05.2014r.
4

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert

e Wybrana oferta byta zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia
w zakresie wymaganych dokumentéw — oswiadczen oraz warunkéw merytorycznych -
zakresu przedmiotu zamowienia, terminu realizacji.

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwotg, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. 146.000,00 zt brutto.

e Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy skierowal do oferentéw w dniu
29.07.2014r. droga elektroniczna, poczta (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz
wywieszono na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta w Pucku w dniach 29.07. — 5.08.2014r.

e W dniu 5.08.2014r. zawarta zostata umowa Nr 272.11.2014 pomi¢dzy ABRUKO sp. z 0.0.
z siedzibg we Wladystawowie, a Gming Miasta Puck reprezentowang przez Burmistrza
Miasta p. Marka Rintz (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta) na realizacj¢ inwestycji
pn. Budowa drogi dojazdowej od ul. AWP do budynku 16 A w Pucku.

W umowie nr 272.11.2014 okreélono m.in.:

Data zawarcia umowy

5.08.2014r.

Wynagrodzenie

121.891,82 zt netto (w tym podatek VAT 23 %) = 149.926,94 zl brutto
Rozliczenie konicowe nastapi faktura koncowa na podstawie protokotu
koncowego odbioru robét podpisanego przez Zamawiajacego, Inspektora
Nadzoru i Wykonawce — platne do 30 dni od daty dostarczenia kompletu
dokumentow stanowiacych podstawe rozliczenia.

Termin realizacji zamdwienia

do dnia 30 wrzesnia 2014r.

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

8 % wynagrodzenia catkowitego = 11.994,16 zl

Gwarancja wykonawcy 1
uprawnienia z tytutu r¢kojmi

Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji jakosci wykonania umowy
na okres 36 miesigcy od dnia odbioru koficowego.

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu:
- za opdznienie w zakonczeniu wykonywania przedmiotu umowy
—w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia netto za kazdy dzien opéznienia,
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W umowie nr 272.11.2014 okreslono m.in.:

- za op6znienie w usunieciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji
i rekojmi w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia netto za kazdy dzien
op6znienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
—w wysokosci 5 % wynagrodzenia netto

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy:

- za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego w
wysokosci 5 % wynagrodzenia netto

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamdwienia na dzief zawarcia umowy
Miasto zabezpieczylo w planie finansowym w rozdziale 60016 § 6050.

e Protokét odbioru koficowego spisany przez przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcey
w dniu 24.09.2014r. — dowod OT nr 11/12/2014 z dnia 31.12.2014r.

e Na realizacje przedmiotowego zamowienia Zamawiajacy ponidst facznie wydatki
w wysokosci 149.926,94 zi, tj.:

— FaVatnr FA/10/09/2014/DR z dnia 24.09.2014r. na kwote 149.926,94 zt.

3.6.3. Ewidencja ksiggowa inwestycji, rozliczenie i przyjecie zakoficzonych zadan
inwestycyjnych na stan (ksiggowy) srodkow trwatych.

W wyniku kontroli ewidencji ksiggowej i rozliczenia inwestycji opisanych w punkcie
poprzednim ustalono, co nastepuje:

Dla ewidencjonowania kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty stuzy konto 080 — ,, Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”.

po stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

— Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtlasnej dziatalnosci gospodarczej,

— Poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego

po stronie Ma konta 080 ujmuje sic wartoS¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

— srodkow trwatych,

— wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

e Ewidencja ksiegowa inwestycji jest prowadzona w sposéb  pozwalajacy
na prawidlowe sporzadzenie sprawozdan (z mozliwoscig ustalenia na dany okres
rozliczeniowy kosztow poszczegdlnych zadan 1 obiektéw inwestycyjnych) oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

e Do konta 080 — ,Srodki trwale w budowie” prowadzono ewidencje analityczng
wg poszczegdlnych rozdziatéow klasyfikacji wydatkéw srodkéw publicznych.

e Zaprowadzono ewidencje analityczna pozwalajaca na wyodregbnienie kosztéw inwestycji
wedlug poszczegdlnych obiektéw w ramach danego przedsigwzigcia inwestycyjnego.
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Jako datg rozliczenia inwestycji przyjmowano date przyjecia do uzytkowania sktadnikow
majatkowych powstatych w wyniku inwestycji.

Ponadto ustalono, ze:

o

Zaprowadzono na koncie 201 — ,Rozrachunki z dostawcami odbiorcami” analityczng
ewidencje rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutléw finansowych.

Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug ksiggowano w dniu otrzymania faktury na
stronie Wn konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie” w korespondencji ze strona Ma konta
201.

Wycena efektéw inwestycyjnych poddanych kontroli — efekty inwestycyjne w postaci
$rodkow trwalych wyceniano i ujmowano w ewidencji ksiggowej zgodnie z zasadami
rachunkowosci, tj. wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia.

3.6.4. Zakup 1 objecie akcji, udziatéw oraz wniesienie wkladoéw do spotek prawa
handlowego.

Bilans otwarcia 1.01.2015r. 5.466.500,00 0,00

Podwyzszenie kapitatu Puckiej Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w 472.000,00 0,00

Pucku* — kanal sanitarny, kolektor sanitarny — 1.07.2015r. — PK/00169

Saldo na koniec roku :

Akt notarialny Repertorium A nr 3598/2015 z dnia 1.07.2015r. podwyzszenie kapitatu

zaktadowego spotki z kwoty 5.466.500,00 zt do kwoty 5.938.500,00 zt poprzez utworzenie
944 nowych udzialéw w kapitale zakladowym spétki. Objecie podwyzszonego kapitatu przez
Wspdlnika - Gming Miasta Puck i pokrycie go wktadem niepienieznym w postaci srodkow
trwalych o facznej wartosci 472.430.64 zi.

Na dzien 31.12.2015r. Miasto Puck posiadato udzialy w spolkach prawa handlowego
o facznej wartosci 6.152.430,00 z1, tj.:

Pucka Gospodarka Komunalna sp. z 0.0. w Pucku
Kapitatl zakladowy ogdtem: 11.877 udzialéw o wartosci 5.938.500,00 — 100 % udziatu

Miasta Puck,

,,Pomech” w Pucku

Miasto posiada 8 udziatéw o wartosci 72.450,00 zt,
Przedsigbiorstwo Budownictwa Komunalnego w Pucku
Miasto Puck posiada 8 udziatow

Bank Rozwoju Eksportu w Warszawie

Miasto posiada 2 akcje o warto$ci nominalnej 120,00 zl.

Stocznia ,,Ustka” S.A. w Ustce

Miasto posiada 916 akcji o wartosci nominalnej 10 zt kazda, ogélem wartos¢ wyniosta
9.160,00 z} (przyjeto je po zlikwidowanym Zakladzie Zagospodarowania Mienia
Komunalnego w Pucku)

Spotdzielnia Socjalna ,,Dalba™

Ty
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Miasto posiada | udziat o wartosci nominalnej 1.000,00 zi.
- Zaklad Zagospodarowania Odpadow ,,Czysta Blgkitna Kraina” sp. z 0.0. w Czarnéwku
Miasto posiada 50 udziatéw o wartosci 126.850,00 zi.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
inwestycji (lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki.

W 2015 roku udziclono z budzetu Miasta Puck dotacje celowg dla Szpitala Specjalistycznego
im. F. Ceynowy Sp. z 0.0. w Wejherowie sklasyfikowana w 851-85111 Szpitale ogélne
§ 6220 w kwocie 5.000,00 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu specjalistycznej
aparatury medycznej dla Oddziatu Neurologii - Uchwala nr V/8/2015 Rady Miasta Pucka
z dnia 23.02.2015r.

W dniu 10.03.2015r. zawarta zostala umowa pomigdzy Miastem Puck (przy kontrasygnacie
Skarbnika Miasta) a Szpitalem Specjalistycznym w Wejherowie na cel wskazany
w powyzszej uchwale w kwocie 5.000,00 z1.

Zgodnie z zawarta umowa:

- dotujgcy (Miasto Puck) przekazat srodki finansowe na rachunek Szpitala w terminie
30 dni od dnia podpisania umowy - WB nr 51 z dnia 11.03.2015r.,

- dotowany (Szpital) wykorzystal przekazane srodki w terminie do dnia 31.10.2015r.
- Fa Vat nr FV/15/03/1597 z dnia 22.03.2015r. na kwote 23.544,00 zl, z czego z dotacji
wydatkowano 5.000,00 zt oraz zlozyt rozliczenie finansowe w terminie do dnia
30.11.2015r.

Miasto Puck nie wniosto zastrzezen do wykonanego zadania.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych

Zatgcznikiem nr 6 do Uchwaty nr 111/4/2014 Rady Miasta Puck z dnia 29.12.2014r. w sprawie
uchwalenie budzetu miasta Puck na 2015 rok ustalono dochody 1 wydatki na zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie ustawami.

Urzad Miasta Puck przekazywal (pobrane przez MOPS) dochody budzetowe zwigzane
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami, pomniejszone o okreslone w odrebnych przepisach
dochody budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytulu wykonywania
tych zadan, na rachunek biezacy Pomorskiego Urzg¢du Wojewddzkiego, w terminach
do 15-go i 25-go dnia danego miesiaca, co przedstawiono w ponizszej tabeli. Kontrola objeto
wybrane dochody z rozdziatu 85212 za I potrocze 2015r.

Data przekazania przez
Data wplywu na konto Urzad Miasta naleznej
Urzedu Miasta dochodéw Kiota wplaty kwoty do Pomorskiego Tloss d-n i.
pobranych przez MOPS (w zl) Urzedu Wojewodzkiego — po terminie
numer wyciggu bankowego
Fundusz alimentacyjny
do 20.01.2014r. 251,60 13.01.2015r. - WB nr 9 -
do 10.02.2014r. 969,25 26.01.2015r. - WB nr 18 -
do 20.02.2014r. 1.667,19 13.02.2015r. - WB nr 34 -
rd
’} |
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Data przekazania przez
Urzad Miasta naleznej
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o S B B e o B
pobranych przez MOPS (wzh) Urzedu Wojewédzkiego — peSetanals
numer wyciggu bankowego

do 10.03.2014r. 1.045,12 24.02.2015r. - WB nr 43 -
do 20.03.2014r. 706,57 13.03.2015r. - WB nr 58 -
3o IO 1.022,49 24.03.2015r. - WB nr 67 -

397,09 31.03.2015r. - WB nr 73 -
do 20.04.2014r. 77,28 14.04.2015r. - WB nr 84 .
do 10.05.2014r. 705,78 22.04.2015r. - WB nr 91 -
do 20.05.2014r. 706,62 13.05.2015r. - WB nr 108 -
do 10.06.2014r. 704,86 22.05.2015r.- WB nr 116 -
do 20.06.2014r. 1.768,72 15.06.2015r. - WB nr 135 -
do 10.07.2014r. 973,97 24.06.2015r. - WB nr 142 -

Odsetki

do 20.01.2014r. 98.43 13.01.2015. - WB nr 9 -
do 10.02.2014r. 791,13 26.01.2015r. - WB nr 18 -
do 20.02.2014r. 805,88 13.02.2015r. - WB nr 34 -
do 10.03.2014r. 503,76 24.02.2015r. - WB nr 43 -
do 20.03.2014r. 494,37 13.03.2015r. - WB nr 58 =
o 16.04.3018¢. 592,49 24.03.2015r. - WB nr 67 -

197,05 31.03.2015r. - WB nr 73 -
do 20.04.2014r. 42,36 14.04.2015r. - WB nr 84 -
do 10.05.2014r. 314,32 22.04.2015r. - WB nr 91 -
do 20.05.2014r. 567,46 13.05.2015r. - WB nr 108 -
do 10.06.2014r. 434,19 22.05.2015r.- WBnr 116 -
do 20.06.2014r. 1.433,10 15.06.2015r. - WB nr 135 -
do 10.07.2014r. 454,34 24.06.2015r. - WB nr 142 -

Nie stwierdzono nieterminowego przekazywania powyzszych dochodow.
Y
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Rolnictwo i lowiectwo — Pozostala dzialalno$¢ — Rozdzial — 01095 § 2010 w kwocie
1.179,00 zl.
Miasto Puck otrzymalo dotacje¢ celowa z budzetu panstwa na zwrot czgsci podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego, wykorzystywanego do produkcji rolnej
przez producentow rolnych oraz pokrycie kosztow postgpowania w sprawie jego zwrotu
poniesionych przez gming, przyznana decyzjami Pomorskiego Urz¢du Wojewddzkiego nr:

— FB.I-3111.70.2015.MZ z dnia 24.04.2015r. na kwote 292,00 zt,

— FB.I-3111.70.4.2015.MZ z dnia 21.10.2015r. na kwote 886,48 z1.
Kontroli poddano 3 decyzje (na 3 wydane) nr 1.2015 z dnia 11.03.2015r., nr 2.2015 z dnia
14.09.2015r., nr 3.2015 z dnia 14.09.2015r.

Ustalono, co nastepuje:

v decyzje wydawano w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku o zwrot podatku,

v zwrot podatku przyznawano za okres 6 miesigcy poprzedzajacych miesige zlozenia
wniosku o zwrot podatku,

v decyzja zawierala limit ustalony w sposdb okre§lony w art. 4 ust. 2, kwote zwrotu
podatku oraz czes¢ limitu pozostata do wykorzystania,

v' na fakturach VAT stanowigcych dowdd zakupu oleju napedowego w okresie
6 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku znajduje si¢ adnotacja o tresci
"przyjeto w dniu... do zwrotu czesci podatku akcyzowego”,

v wydatek sklasyfikowano w dziale 010-01095 § 4430,

v prawidlowo uje¢to decyzje w koszty, w ksiggach rachunkowych odpowiedniego okresu
sprawozdawczego, na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych
zaksiggowano przed dokonaniem wydatku,

v wyplaty dokonano w dniu 05.05.2015r. — WB nr 89 - tj. 5 dni po terminie (termin
platnosci do 30.04.2015r.). Dotacja wplyngta na rachunek budzetu miasta w dniu
27.04.2015r. - w kwocie 292,00 zt i w dniu 27.10.2015r. w kwocie 886,48 z. Wydruk
z konta 130 z zaptatg oraz z konta 133 z wplywem dotacji na rachunek budzetu znajduje
si¢ w aktach roboczych pod poz. III/13 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli)
oraz 29.10.2015r. - WB nr 218,

v kwota zwrotu podatku wskazana w decyzjach objetych kontrolg byta zgodna z kwota
wyplaty.

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

zawartego w cenie oleju napedowego jest p. Anna Oberzig — Inspektor do spraw wymiaru

podatkéw i opfat zgodnie z zakresem czynnosci.

Urzedy wojewdodzkie - rozdzial — 75011 § 2010 w kwocie 264.900,00 zi.

Pismem nr USC.5362.99.2015 z dnia 20.10.2015r. Burmistrz Miasta Puck zwrdcit sig
z prosbg do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego o zwigckszenie planowanej dotacji, o kwote
6.000,00 zt na pokrycie wydatkéw biezacych - potrzeb Urzgdu Stanu Cywilnego w Pucku.
Decyzja Wojewody Pomorskiego nr FB-1.3111.318.2015.AZ z dnia 18.11.2015r. miasto
otrzymato dotacje celowg z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu spraw
obywatelskich z przeznaczeniem na zakup biurek oraz remont sali §lubéw (cyklinowanie
parkietu i malowanie $cian) w wysokosci 6.000,00 zi, ktéra objeto kontrola.

W ponizszej tabeli przedstawiono poniesione wydatki na powyzszy cel z otrzymanej dotacji
ujete w §§ 4270 14300.
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% 5.2 i
822 LI i Zapl ®
Lp. Nr dokumentu Zaco gh = E § w tym z dotacji I:;::;_‘ a[;‘tl]l;ono E
Se (@
~N =
§ 4270 — Zakup uslug remontowych
Rachunek nr Cyklinowanie 07.12.2015¢
1 11/2015 z dnia parkietu w Sali 30.11.2015r. | 2.200,00/2.200,00 X WB ) 248’ -
07.12.2015t. $lubow nr
Fa Vatnr 11/2015 ; ;
04.12.2015r.
2 z dnia Ma]‘;x;‘;‘; Sali | 53 1120151 | 1.800,00/1.800,00 | 09.12.2015r. e Sr 5
02.12.2015r. nr
Razem | 4.000,00/4.000,00
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vat nr
3 455/2015 z dnia biurka 11.12.2015r. | 2.000,00/2.000,00 | 21.12.2015r. | 16.12.2015r. | -
14.12.2015r.
Razem | 2.000,00/2.000,00

Faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez
Kierownika USC oraz formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyplaty przez
Z-ce¢ Skarbnika i Z-c¢ Burmistrza Miasta.

Urzedy naczelnych organow wladzy panstwowej kontroli i ochrony prawa - rozdzial —
75101 § 2010 w kwocie 1.900,00 zi.

Miasto Puck otrzymato dotacj¢ celowa z budzetu panstwa na pokrycie kosztow prowadzenia
i aktualizowania w 2015r. stalego rejestru wyborcow, przyznana decyzja Krajowego Biura
Wyborczego Delegature w Gdansku nr DGD-3101-6-15 z dnia 17.02.2015r. na kwote

1.900,00 zi.

W  ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie poniesione wydatki na powyzszy cel
z otrzymanej dotacji.

28 2220
] UALES Termi Zaplacono B
Lp. Nr dekumentu Za co E" ‘:' 2 § w tym z dotacji z:;::’l; l:’VB g
A (@
N =
§ 4110 — Skladki na ubezpieczenia spoleczne
ZUS DRA i ; 27.11.2015r.
1 11.2015 ubezpieczenie 25.11.2015r. 76.994,25 /145,00 | 05.12.2015r. WB nr 240 -
Razem | 76.994,25 /145,00
§ 4120 — Skladki na Fundusz pracy
ZUS DRA Skladki na fundusz 27.11.2015r.
2 112015 ATy 25.11.2015r. 3.308,68 /20,00 05.12.2015r. WEB nr 240 -
Razem 3.308,68 /20,00
§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe
27.11.2015r.
181,47 21
Rachunek do . WB nr 240
3 | umowy zlecatiaz | Troveazeniestaleso | 50 455015: | 845,00/845,00 X -
dnia 25.11.2015¢ rejestru wyborcow o ' ! ’ 30.11.2015r.
S 663,53 zi
WB nr 241
Razem | 845,00 /845,00
, § 4210 - Zakup materialow i uslug
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g g4 Kwot:
|28 s L Termi Zaplacono &
Lp. Nr dokumentu Zaco En =2 g w tym z dotacji z:;:;“tyn o E
$i (a)
N E
Fa Vat nr
4 3443/2015 z dnia 19.06.2015r. 410,38 / 283,00 03.07.2015r. Zdez0lo -
WB nr 125
19.06.2015r. . X
Materiaty biurowe
ok i 23.03.2015r.
5 1436/2015 z dnia 19.03.2015r. 297,05 /200,00 02.04.2015r. WB nr 60 -
19.03.2015r. HE
Razem 707,43 / 483,00
§ 4300 - Zakup uslug pozostalych
Fa Vatnr 95/2015
6 z dnia 15.06.2015r. 2,125,501/ 207,00 27.06.2015r. 1‘;}086'201]255' -
13.06.2015r. Serwis "
Fa Vatnor %6/201 5 komputerowy 13.03.2015r.
7 z dnia 09.03.2015r. 1.222,01 /200,00 23.03.2015r. WB nr 53
09.03.2015r. =
Razem | 3.347,51/407,00

Objete kontrolg faktury i rachunek sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez
ds. kadr oraz
ds. administracyino-organizacyinych oraz formalno- rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty
Z-ce Skarbnika i Z-c¢ Burmistrza Miasta.

przez
Wybory Prezydenta RP — rozdzial — 75107 § 2010 w kwocie 29.817,00 zl.

Miasto Puck otrzymato dotacje celowa z budzetu panstwa na zadania zlecone gminom,
przyznanq decyzja Krajowego Biura Wyborczego Delegaturg w Gdansku nr:
DGD-680-5/15 z dnia 04.05.2015r. na kwote 7.620,00 zt z przeznaczeniem wylacznie na
wyplate zryczattowanych diet dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych —
glosowanie w dniu 10.05.2015r.,
DGD-680-7/15 z dnia 18.05.2015r. na kwote 7.620,00 zt z przeznaczeniem wylacznie na
wyplate zryczattowanych diet dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych —
ponowne glosowanie w dniu 24.05.2015r.),

Inspektora

e

Inspektora

W ponizszej tabeli przedstawiono losowo wybrane i poniesione wydatki z otrzymanej dotacji
ujete w §§ 4210, 4300 1 4410.

«
z 2 o
s _:o.; S Kwota, A Zapl ‘Eb
Lp. Nr dokumentu Zaco &= _g § w tym z dotacji Ter;:u B P 2
E 'é = () zaplaty WB =
~N =
§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia
Fa Vat nr
1 2250/2015 z dnia tusze 2.549,64 /430,50 13.05.2015r. 2
.04.2015r.
palaRate: 30.04.2015r.
Fa Vtanr
2 2171/2015 z dnia Materialy biurowe 276,71 /276,71 12.05.2015r. -
28.04.2015r. 0%05 'ZO;SL
nr
Fa Vat 297/2015 z . ,
3 dnia 29.04.2015r. Papier pakowy 29.04.2015r. 50,00/ 50,00 13.05.2015r. -
Fa Vatnr
4 FV/127/04/2015 z Urmny wyborcze 17.04.2015r. 1.459.99/1.45999 | 06.05.2015r. -
dnia 22.04.2015r.
; 29.04.2015r.
5 i) Parawan. godlo. | 59 04 20151, | 546,12/546,12 | 06.05.2015r. T x
0885/15/FVS z transportem + WB nr 86
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B
2= W
g% Kwota, : B
Lp. Nr dokumentu Za co 5= _§ § w tym z dotacji (T Eaplacono g
g 1 zaplaty WB 3
RN (zl)
N =
dnia 22.04.2015r. opakowanie
Fa Vat nr 240420151 |
6 F/0526/2015 z Parawan + fransport | 15.04.2015r. 640,52 / 640,52 29.04.2015r. WB nr 83 X
dnia 15.04.2015r. nr
Fa Vatnr
7 | 119/2015 2 dnia kwiaty 11.05.2015r. 17,50/17,50 | 25.05.2015r. 2%35;1%01105;. -
09.05.20151.
Fa Vat nr
8 | 1391/15FVS 2 it 13.05.2015r. | 836,40/836.40 | 28.05.2015r. 2&‘;5;301'05{; ] .
dnia 14.05.2015r.
Fa Vat nr Termosy i koszt 18.05.2015r.
¢ | 5555/2/15 z dnia SOSZY | 1105.2015r. | 257,99/257.99 | 18.05.2015t. x!
Fa Vatnr 5
15.05.2015r.
10 | FV2/5120152 T"‘Legyst’aﬁzz" ! 1.013,52/1.013,52 | 15.05.2015r. | 0" o "ok
dnia 08.05.2015r. dostawa or 97
Fa Vat nr
11 | 2458/2015 z dnia 07.05.2015r. 191,24 /191,24 -
USSR I Materiaty biurowe 21.05.2015r.
Fa Vatne 11.05.2015r
12 | 2460/2015 z dnia 193,97 /10,35 WEos | =
07.05.2015r.
Ex: vatos Kwiaty, doniczki
13 | FP04855/05/15 z TR ‘1;2;’: €K | 05.05.2015r. | 441,02/44102 | 20.05.2015r. -
dnia 06.05.2015r.
Fa Vatnr 3.4/2015 ) ) 29.05.2015r.
14 z dnia Kwiat, dekoracje 22.05.2015r. 40,00/ 40,00 17.06.2015r. WB nr 107 -
22.05.2015r. nr
Fa Vat nr
15 127/2015 z dnia Kwiaty cigte 30,00/ 30,00 10.06.2015r. -
21.05.2015r. 27.05.2015r.
21.05.2015r.
Fa Vat nr 68/2015 B WB nr 105
16 z dnia Kwiat dekoracyjny 120,00/ 120,00 02.06.2015r. -
22.05.2015r.
Fa Vatnr 11.05.2015r.
17 | 120/SP2015 z USB 07.05.2015r. 64,00 / 64,00 11.05.2015r. RK nr x2
dnia 07.05.2015r. PGT/67
Fa Vatnr
18 | 2692/2015 z dnia Obwoluta 20.05.2015r, 57,15/ 57,15 03.06.2015r. -
20.05.2015r. 22.05.2015r.
Fa Vatnr P . WB nr 102
19 | FV/211/05/2015 z al;w;:r;;ma 14.05.2015r. | 1.559,99/1.559,99 | 02.06.2015r. -
dnia 19.05.2015r. y
Razem 10.345,76 / 8.043,00
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Pelnienie
Fa Vat nr 77/2015 ! ;
20 2 dnia obowiazkéw | o5 s o015r | 193,00/193,00 | 08.062015r | 27:05-2000r 1
operatora komisji WB nr 105
25.05.2015r P J
EEE ! obwodowej
Umowa Nr Udostepnienie i
ROP.502.3.2015. przygotowanie 26.05.2015r.
21 e g lokaly na sicdzibe 19.052015r. | 300,00/300,00 | 03.06.2015r | " | -
05.05.2015r. OKW
gz | FaVatnr 712015 | Obsluga 04.052015r. | 385.00/385.00 | 25.05.2015r. | 14.05.2015r. | -
z dnia informatyczna
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g g3 Kwot
] wota, , Zaol b
Lp. Nr dokumentu Zaco Eh =I’ E § w tym z dotacji ::;::' t'yl a|:;]l;ono E
i (=
N E
11.05.2015r. komisji WB nr 96
Razem | 878,00 /878,00
§ 4410 — Podroéze sluzbowe krajowe
Polecenie Wyjazd od
wyjazdu Krajowego biura 25.05.2016r.
23 shizbowego Wyborczego 25.05.2015r. 182,60 /182,60 06.06.2015r. RK nr x?
111/2015 z dnia delegatura w PGT/75
22.05.2015r. Gdarnsku
Polecenie
wyjazdu dostarczenie
24 stuzbowego protokotow 11.05.2015r. 96,28 / 63,40 25.05.2015r. x?
99/2015 z dnia glosowania
11.05.2015r.
08.05.2015r. RSK Zr 3
Po];ceme PGT/67
wyjazdu
25 shuzbowego Spotkanie PUW 07.05.2015r. 100,43 / 100,00 21.05.2015r. x2
95/2015 z dnia
07.05.201 5r.
Razem 379,31/ 346,00

x' - w powyzszej klasyfikacji (§ 4210) ujeto poniesione wydatki zwiazane z transportem (winno by¢ § 4300);
x*— nie ujmowano na koncie 234 — "Pozostale rozrachunki z pracownikami " zobowiazan wynikajacych z faktur,
rachunkow regulowanych gotéwka przez pracownikéw z wiasnych srodkéw oraz polecen wyjazdu shuzbowego.
W trakcie trwania kontroli (po likwidacji kasy z dniem 26.09.2016r.) od dnia 05.10.2016r. zobowiazana
regulowane przelewem dotyczace zwrotu koszéw za polecenie wyjazdu stuzbowego ujmowano na koncie 234,
w zalaczeniu wydruk - 234-750-75023-0000-00000, ktéry znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/13
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Powyzsze dokumenty sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez p. Bozeng
Ciesle — Inspektora ds. kadr oraz - Inspektora ds. administracyjno-
organizacyjnych, polecenia wyjazdu stuzbowego przez - Inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej lub Z-c¢ Skarbnika oraz formalno-rachunkowym i zatwierdzone
do wyplaty przez Z-ce¢ Skarbnika 1 Z-c¢ Burmistrza Miasta,

Wybory do Sejmu i Senatu — rozdzial — 75108 § 2010 w kwocie 20.714,00 zl.

Miasto Puck otrzymato dotacj¢ celowa z budzetu panstwa na zadania zlecone gminom,

przyznang decyzja Krajowego Biuro Wyborczego Delegaturg w Stupsku nr:

- DSL-3101-32/15 z dnia 11.09.2015r. na kwotge 10.374,00 zt z przeznaczeniem
na sfinansowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw
do Sejmu 1 Senatu — wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborczych
i dziatalnos¢ koordynatora ds. informatyki,

- DSL-3101-46/15 z dnia 14.10.2015r. na kwotg 1.600,00 zt z przeznaczeniem
na sfinansowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordw
do Sejmu i Senatu — zakup kabin wyborczych,

- DSL-3101-47/15 z dnia 15.10.2015r. na kwote 8.740,00 zt z przeznaczeniem
na zryczattowane diety dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych.

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie poniesione wydatki z otrzymanej dotacji ujgte
w §§ 4210, 430014410
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Prostokąt
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£ e
- wota, Zaplk ‘S
Lp. Nr dokumentu Zaco STER w tym z dotacji e R aaye g
HeiE & @) zaplaty WB =]
§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia
Fa Vat nr .
09.10.2015r.
I | FV/463/10/2015 z Rabiny | 30092015 | 3.200,02/3.20002 | 15.10.2015. WB ol
dnia 01.10.2015r. Wy nr
Fa Vatnr Parawany, 12.10.2015r
2 | 2723/15/FVS z dnia | proporczyki i 06.10.2015r. 522,95 /522405 20.10.2015r. WB ) 205‘ %3
06.10.2015r. transport L
Rachunek nr
3 33/2015 z dnia kotyliony 07.10.2015r. 180,00 / 180,00 21.10.2015r. s
07.10.2015r. 16.10.2015r.
Fa Vatnr Miitecialy WB nr 209
4 6265/2015 z dni i 15.10.2015r. 173,47/ 173,47 27.10.2015r. g
13.10.2015r.
Uma tkaniny
Fa Vatnr i
22.10.2015r.
s | 20wyB/loro1s | dekoracyine, 6060015t 488,00 / 488,00 22.10.2015r. RS
. lampki i WB nr 213
z dnia 08.10.2015r.
transport
Fa Vatt nr &
23.10.2015r.
6 | 6415/2015 z dnia Materialy 21.10.2015r. 176,41 /176,41 04.11.2015r. =
biurowe WBnr 214
21.10.2015r.
Fa Vat nr 809/2015 Diugopisy,
¢ z dnia 24.10.2015r. organizer sliRLolh 07.11.2015r. -
o Pro forma: Vatert 26.10.2015r.
8 QFCIRMay 2010 alcpialy 83,80/ 83,80 08.11.2015r. | 27-10.2015r. | _
/2015 z dnia biurowe
WBnr2l16
24.10.2015r.
Fa Vatnr
9 | 6458/2015 z dnia dhugopisy 23.10.2015r. 31,34/31,34 06.11.2015r. s
23.10.201 5r.
Fa Vatnr
29.10.2015r.
10 | 85/02/2015 z dnia Odswiezacz | 26.10.2015r. 67,96/ 67,96 03.11.2015r. ol I
WB nr 218
24.10.2015r.
Fa Vat nr . N.[aterial)./ 27.10.2015r.
11 | 26682015 z dnia biurowe i 23.10.2015r. 562,80 / 562,80 26.102015r. | “ 2 0 x?!
26.10.2015r. transport
FaVatnr FV .
30.10.2015r. | .
12 | 2/1012015 z dnia TOdn;sr{at;zZ] 21102015r. | 127161/127061 | 06.112015r. | o 21; 3
23.10.2015r. e nr
R & 04.11.2015¢
13 anyatzzrlzzﬁfi]; kwiaty 28.10.2015r. 183,00 / 183,00 2L | oy | ®
Z dnia 24.10. i donicrkows WB nr 223
23.11.2015r.
Fa Vatnr FV
7,84 zi 27.11.2015r,
14 | 5/11/2015 z dnia tusz i.is 2;]5 84,26 / 8,84 07.122015r. | Lo 240r x?
23.11.2015r. FLeicVaol nr
1,00 zt
Razem | 7.07542/7.000,00
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
g
S5 26.10.2015
Fa Vat nr 197/2015 = g 10, T. 6
- /
U5 | sisia 37 100015 Z g g 01.12.2015r. 500,00 / 500,00 10.11.2015r | " X
o &=
E
Razem 500,00 / 500,00

§ 4410 — Podroéze sluzbowe krajowe
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Ete ver
£ &% wota, : Zapl &
1p. Nr dokumentu Zaco Ea -':’ g § w tym z dotacji ::;:::; ai;::no E
A @)
N =
Polecenie wyjazdu
shuzbowego nr Odbior 30.09.2015r.
16 201/2015 2 dnia Hologtamow 30.09.2015r. 91,30/91,30 14.10.2015r. PGT/141
30.09.2015r.
Polecenie wyjazdu
stuzbowego nr 14.10.20151. 3
17 211/2015 2 dnia 13.10.2015r. 177,62 /177,62 27.10.2015r. PGT/149 X
12.10.2015r.
Narada
wyborcza
Polecenie wyjazdu
stuzbowego nr 09.10.2015r.
18 204/2015 2 dnia 08.10.2015r. 190,90 / 190,90 22.10.2015r. PGT/146
06.10.2015r
Polecenie wyjazdu
. »wybory do 4
shuzbowego nr L 26.10.2015r. | x
19 932/2015 2 dnia :z_lllr;}tl:ll 26.10.2015r. 340,30 / 340,18 10.11.2015r. PGT/15S X5
23.10.2015r
Razem 800,00 / 800,00

x' - faktura nie zostala zatwierdzona do wyplaty przez Burmistrza Miasta (opieczetowano ,,Sprawdzono RIO 9
Gdansk™),

x? - kwote 1,00 z} ujeto na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkow roku biezacego po dokonano wydatku,

x* - w powyzszej klasyfikacji (§ 4210) ujeto poniesione wydatki zwigzane z transportem (winno by¢ § 4300),

x* - nieujecie na koncie 234 — "Pozostale rozrachunki z pracownikami " zobowigzan wynikajacych z faktur
regulowanych gotéwka przez pracownikow z wlasnych srodkéw oraz polecen wyjazdu stuzbowego,

x° - nieprecyzyjne okreslenie celu wyjazdu stuzbowego,
x® - kwote 500,00 zt ujeto na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego w dniu 01.12.2015r.,
tj. po dokonaniu zaplaty. Wydruk z konta 130- Rachunek biezacy jednostki i 998 - ZaangaZzowanie roku
biezacego znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I1I/13 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.
Powyzsze faktury zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytoryczny\ przez p. Bozeng Cieslg —
Inspektora ds. kadr oraz Inspektora ds. administracyjno-organizacyjnych,
polecenia wyjazdu stuzbowego przez Inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej oraz formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyplaty przez

Z-ce Skarbnika i Z-ce Burmistrza Miasta,

Referenda ogélnokrajowe i konstytucyjne — rozdzial 75110 § 2010 w kwocie 13.717,00 zl.

Miasto Puck otrzymalo dotacjg celowa z budzetu panstwa na zadania zlecone gminom

z zakresu administracji rzgdowej, przyznang pismem Krajowego Biura Wyborczego

Delegatura Gdansk nr:

- DGD-850-4/15 z dnia 20.07.2015r. na kwot¢ 8.117,00 zI na przygotowanie
i przeprowadzenie referendum ogoélnokrajowego,

- DGD-850-7/15 z dnia 28.08.2015r. na kwotg 5.600,00 zt na wyplate zryczaltowanych
diet dla cztonkéw obwodowych komisji ds. referendum.

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie wydatki poniesione z otrzymanej dotacji,

sklasyfikowane w § 4210 1 § 4300. )
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pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt
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£ ¢ 5 Kwot
2.5 wota, : ‘5
Lp. Nr dokumentu Zaco £558 w tym z dotacji Tersin Zaplacono £
g -: a @) zaplaty <1
§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia
Fa Vat nr
5130/2015 z dnia Materiaty biurowe | 21.08.2015r. 164,29 / 164,29 04.09.2015r. 2‘%%8'201175; -
21.08.2015r. nr
PN Kabina i tablice
FV/407/08/2015 z a Eorc"ze 2.220,01/2.220,01 | 09.09.2015r. %
dnia 26.08.2015r. hicd P 03.09.2015r.
Fa Vatnr o ’ WB nr 177
2338/15/FVS z dnia Obrus i transport 670,35 /670,35 10.09.2015r1. xl
27.08.2015r.
Fa Vat nr 689/2015 ..
zdnia 04.09.2015r, | Vo2 dotapet 720/730 -
Fa Vat 688/2015 e 08.09.2015r
aVa z ; .09. 4
dnia 04.09.2015r. Karton, tasma 16,80/ 16,80 18.09.2015r. WB nr 180 -
Fa Vat nr 687/2015 Materialy
2 i DL0S2015Y, | biurowe, kwidty | V1OP-013n | 280.20/280.20 =
Fa Vat nr
FP1314000150905- Napoje, ciastka, 09.09.2015r.
002369 z dnia woda 07.09.2015r. 150,67 / 150,67 05.09.2015r, PGT/129 -
05.09.2015r.
Fa Vatnr 4/8/2015 24.09.2015r.
2 dnia 31.08.2015¢. tusze 21.09.2015r. 247,23 /24723 30.09.2015r. WE nr 193 -
Fa Vatnr
5887/2015 z dnia Materialy biurowe | 25.09.2015r. 453,82 /5,95 09.10.2015r. il I
WB nr 197
25.09.2015r.
Razem | 4.210,87/3.763,00
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Ustuga
16.09.2015r.
Pa Vo (}g : g?; > | informatyczna w | 09.09.2015r. | 380,00/380,00 | 23.09.2015r. we e 1as | -
# dma By oo ' OKWnr6i7 o
Razem 380,00 / 380,00

x! - w powyzszej klasyfikacji (§ 4210) ujeto poniesione wydatki zwigzane z transportem (winno by¢ § 4300);

Ujete w powyzszej tabeli faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez

Inspektora ds. kadr oraz Inspektora
ds. administracyjno-organizacyjnych oraz formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty
przez Z-c¢ Skarbnika i Z-c¢ Burmistrza Miasta.

Ponadto ustalono, ze objete kontrolg (z rozdziatow 75011, 75101, 75107, 75108, 75110):

- powyzsze dokumenty zostaty opisane w sposéb zrozumiaty,

- faktury ujmowano w koszty zespolu 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie,
w  ksiegach rachunkowych odpowiedniego okresu sprawozdawczego (miesigca),
na wlasciwych kontach, ktére posiadaty numeracjg niezgodna z rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 5 lipca 2010r. (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 289), co szczegélowo opisano
w rozdziale 2.3. Sprawozdawczos$¢ budzetowa, finansowa i inna,
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pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt

pthiel
Prostokąt


- wszystkie wyzej wymienione dokumenty ksiggowe, sprawdzane byly pod wzglgdem
merytorycznym i formalno-rachunkowym przez osoby, ktore nie zostaly upowaznione do
ich kontroli (brak upowaznienia w zakresach czynnosci oraz w przepisach wewnetrznych
wykazu osoéb upowaznionych do kontroli dowodéw pod wzglgdem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania ich do wyplaty wraz z wzorami podpisow -
Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta

Puck).

3.7.1.8. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje 1 zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

W 2015 roku Miasto Puck nie otrzymato dotacji celowych z budzetu panstwa
sklasyfikowanych w § 6310 - Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminom
ustawami.

/)
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Urzad Miasta — jako jednostka — realizowat zadania ujete w rozdzialach 85305 1 85306,

ktére objeto kontrola.

Pismem nr FB.I-3111.107.2015.MZ z dnia 18.05.2015r. Wojewoda Pomorski poinformowat
Urzad Miasta w Pucku o przyznaniu dotacji celowej z przeznaczeniem na dofinansowanie
zadan, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3
w zakresie ustalonym w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzieémi
w wieku do 3 lat ,,Maluch - edycja 2015 w kwocie 187.777.00 zi dla Puckiego Klubu
Malucha.
Pismem nr FB-1.3111.107.2015.MZ.3 z dnia 15.10.2015r. Wojewoda Pomorski poinformowat
o dokonaniu zmiany klasyfikacji, tj. zwigkszono o 154.852 zt wydatki w rozdziale 85305
i 0 t¢ sama kwote¢ zmniejszono wydatki rozdziatu 85306, w zwiazku z powyzszym plan w
tych rozdziatach wyniost:

Zlobki - rozdzial 85305 § 2030 — 154.852,00 zl
W ponizszej tabeli przedstawiono losowo wybrane wydatki poniesione z otrzymanej dotacji,
sklasyfikowane w § 4210 1 4300.

Kwota, Termin ®
Lp. Nr dokumentu Za co w tym z dotacji = Zaplacono g
(21) ZanAn =
§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia
Fa Vat nr (S)FS-
1 3671/03/2015/RO z Kosz na pieluchy 569,91 /425,89 08.04.2015r. -
dnia 25.03.2015r. 3 L&O};'még"
nr
Fa Vatnr 176/2015 Wyposazenie apteczki w
2 | 7 ania 27.03.2015r. Puckim Klubic Malucha 2410010588 | 43042015 5
Fa Vatnr .
3 | 186197/2015 z dnia nga ".““’gaz":a;;:;a 109,84 / 82,08 14.04.2015r. Iw); '20;,3’ -
31.03.2015r. pRUAPIGRG e
Fa Vat nr
4 | 28672015 z dnia $rodki chemiczne 403,34 /301,42 | 10.06.2015r. 2\;0]35 .2011;; = | s
27.05.2015r. il
B o ir Woda niegazowana dla
5 | 406516/2015 z dnia e “i;cgznz C”; ;KM 109,84 / 82,08 14.07.2015r. s
30.06.2015r. POSSpIecZRy 10.07.2015r.
Fa Vatnr WB nr 137
6 126/04/2015 z dnia Kosz na pranie 69,00/ 51,56 15.07.2015r. -
08.07.2015r.
Fa Vatnor
7 194/04/2015 z dnia Zakup materialéw sanitarnych 23.20/17.34 X 0\;’}0138'20[155; =
03.08.2015r. o
Razem | 1.543,23/1.153,25
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vatnr Korzystanie z lokalu na 31.03.2015r
8 00198/2015 z dnia prowadzenie Puckiego Klubu 2.850,00 /747,30 09.04.2015r. V.VB. 65 ’ E
26.03.2015r. Malucha - 03/2015 o
Fa Vat nr 08/2015 : . . 08.04.2015r.
9 2 dnia 31.03.2015¢. Opieka pielggniarska 750,00/ 560,48 X WB nr 70 -
Fa Vatnr Korzystanie z lokalu na 15.04.2015r
10 | 00247/2015 z dnia prowadzenie Puckiego Klubu 2.850,00/2.129.81 | 17.04.2015r. WB 75 -
10.04.2015r. Malucha - 04/2015 ¥
Fa Vatnr 21/2015 . . 26.05.2015r.
11 2 dnia 25.05.2015z. Uslugi sprzatajace 1.600,00/1.195,68 | 01.06.2015r. WB nr 104 -
Fa Vatnr 19/2015 z . . . 08.07.2015r.
/ -
12’ dpia 29.06.2015r. Opieka pielggniarska 800,00 /597,84 X WB nr 135
( 126 /}
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e Termin i
Lp. Nr dokumentu Zaco w tym z dotacji : Zaplacono ;
(@) zaplaty <
Fa Vatnr 39/2015 z : &
13 dnia 29.07.2015r. Usluga prania 350,00/ 261,56 12.08.2015r. 310720158 | -
Fa Vatnr 38/2015 z . WB nr 153
14 dnia 29.07.2015r. Usluga sprzatania 1.600,00/1.195,68 | 12.08.2015r. -
Razem: 10.800,00/ 6.688,35

Kluby dzieci¢ce - rozdzial 85306 § 2030 — 32.925,00 z1

W ponizszej tabeli przedstawiono losowo wybrane wydatki poniesione z otrzymanej dotacji,
sklasyfikowane w § 42101 § 4300.

Kwets. Termin i)
Lp. Nr dokumentu Zaco w tym z dotacji 1 Zaplacono S
(D) zaplaty o
§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia
Fa Vatnr
1 1666/2015 z dnia Srodki czystosci 357,50 /357,50 14.04.2015r. 03.04. 20153,
WB nr 68
31.03.2015r.
Razem: 357,50 / 357,50
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vat nr 3/2015 z . . 06.02.2015r. 1
2 dnia 10.01.2015r. Uslugi sprzatajace 1.600,00/1.246,08 | 10.02.2015r. WB nr 26 X
Fa Vatnr 1/03/2015 : 27.03.2015r.
3 2 dnia 23.03.2015r. Catering 3.868,56/3.012,83 | 06.04.2015r. WE nr 63
Fa Vat nr Korzystanie z lokalu na 31.03.2015r
4 00198/2015 z dnia prowadzenie Puckiego Klubu 2.850,00/1.440,78 | 09.04.2015r. WB. 65 i
26.03.2015r. Malucha =
Fa Vatnr Woda mineralna do 31.03.2015¢
5 | 054627/2015 zdnia | dystrybutora w Puckiem Klubie 91,39 /54,04 08.04.2015r. WB 65 -
25.03.2015r. Malucha "
Fa Vatnr Korzystanie z lokalu na 18.03.2015r
6 | 00117/2015 z dnia prowadzenie Puckiego Klubu 5.700,00 /4.439,16 | 19.03.2015r. WB' 56 -
26.02.2015r. Malucha “r
Fa Vat nr 2/04/2015 . 29.04.2015r.
/
7 2 dnia 27.04.2015r. catering 3.861,00/2.179,09 | 11.05.2015r. WB nr 86
Razem: | 17.970,95/12.371,98

x! - kwote 1.600,00 zI ujeto na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego po dokonano wydatku
(wniosek o zaangazowanie $rodkéw budzetowych sporzadzony w styczniu, przekazany do Referatu ksiggowosci
w dniu 27.03.2015r., wydruk z konta 130-853-85306 § 4300 i 998-853-85306 § 4300 znajduja sie¢ w aktach

roboczych pod poz. 11I/14 w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli).

Ujgte w powyzszych tabelach dokumenty ksiegowe sprawdzone zostaly pod wzgledem
merytorycznym przez Inspektora ds. pozyskiwania srodkow

pozabudzetowych 1 organizacji pozarzadowych (brak wuregulowan wewngtrznych
w powyzszym zakresie) oraz formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyplaty przez

Skarbnika Miasta lub Zastepce Skarbnika oraz Burmistrza Miasta lub jego Zastepce.
Ponadto ustalono, ze:
- zobowigzania wobec kontrahentéw ujmowano w szczegdtowosci analitycznej do konta
201 - Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami,
- zaangazowanic ksiggowano na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku przed poniesieniem wydatku.
4
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Cmentarze - rozdzial 71035 § 2020 - 1.500,00 z1

Pismem z dnia 13.02.2015r. nr FB-1.3111.25.2015.MS Wojewoda Pomorski poinformowat
Urzad Miasta Puck o ustaleniu wielkosci dotacji na realizacj¢ zadan wynikajacych
z porozumien w wysokosci 1.500,00 zi.
W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie wydatki poniesione z otrzymanej dotacji
sklasyfikowane w § 4210 1 § 4300.

g % 'E Kwota By
o ) ' (7]
Lp. Nr dokumentu Zaco ?o -] _E § w tym z dotacji 'z[':r:;un Zaplacono g
I (= i g
~N =
§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia
| Fgﬂ‘{:ﬂ ’1"0243315? z 11.03.2015r. | 50,00/50,00 | 25.03.2015r. 1%?;5:’;?' }
T ' wigzanka
Fa Vatnr 213/2015 28.08.2015r.
2 | neontsE 30,00 /10,00 31.082015r. | (T | -
Fa Vatnr 140820151’
3 | 3704/08/2015 z dnia 79.27 / 40,00 28.08.2015r. 2&%8'2011 657" -
14.08.2015r. znicze B
Fa Vat nr 243/2015
4 | 2z dnia 01.09.2015r. 250820151 IBWABL0 | BRI | o0 aomnpsi |
5 l; E:ix;t;lf 0232’3?5[5 Keiiaky 70,00 /70,00 13.092015: | "ol |
6 Fjﬂ‘{:gﬂ“ﬁfﬁ;f z 30.102015r. | 247.50/13300 | 26.11.2015r 1&;1:;02125; a
P Vet T0E0T | 2T TR 23112015
a vatnr P ) ) 12
P | ot 10015 13.11.2015r. 266,00 / 72,00 30112015 [ ‘L ot | -
Razem: 1.037,77 / 500,00
§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Porzadkowanie
Fa Vatnr
18.12.2015r.
8 | 29/ZLN/2015 z dnia | PrEed okresem 46 140615 | 1.000,08/1.000,00 | 29.12.2015x Bladlilor. | _
15.12.20151 FHROWYIL WB nr 255
o : miejsc pamigci
Razem: | 1.000,08 /1.000,00

Dodatkowo kontrolg objeto losowo wybrane wydatki poniesione w rozdziale 71035 w § 4300
- Zakup ustug pozostatych, ktére ujeto w ponizszej tabeli.

e,
2 ?—". .E w® Kwota, Termi i
Lp. Nr dokumentu Zaco H="gS w tym z dotacji ::m Zaplacono g
§o= (@) Eapiaty 5
§34
Fa Vatnr
10 | 8/NGM/2015 z dnia 264,17/264,17 17.04.2015r. -
: 26.03.2015r.
Fa Vatnr WB nr 65
11 | 4/NGM/2015 z dnia Miesicczne 193,31 /193,31 31.03.2015r. -
31.01.2015r. zarzadzanie
Fa Vat nr cmentarzem 08.05.2015r.
12 12/NGM/2015 30.04.2015r. 318,62/318,62 15.05.2015r. WE nr 92 -
z dnia 31.03.2015r. m
Fa Vat nr 03.06.2015r.
13 16/NGM/2015 30.05.2015r. 516,86 /516,86 05.06.2015r. WBnr 111 -
z dnia 30.04.2015r. =

Ce
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8 o
e
o S Kwota, o 5
Lp. Nr dokumentu Za co R w tym z dotacji Zaplacono =
s zaplaty Z
g2z (2}
N =
Fa Vatnr
14 20/NGM/2015 25.06.2015r. | 750,46 /750,46 | 03.07.2015r. 23}36'20125" -
z dnia 30.05.2015r. nr 127
Fa Vat nr
15 | 24/NGM/2015z 30.07.2015r. |  463,15/463,15 | 31.07.2015r. 3&27‘2015; R
dnia 30.06.2015r. nr 15
Fa Vat nr
.08.2015r.
16 |  28/NGM/2015 31.072015r. | 37026737026 | 18.09.2015r. 2\5;(';8 011753‘" _
z dnia 31.07.2015r. ib
Fa Vat nr
0.09.2015r.
17 | 32/NGM/2015 280920151 | 51571/51571 | 09.10.2015r. SWB9 . ]195; .
z dnia 31.08.2015r. 1
Fa Vat nr
27.10.2015t.
18 36/NGM/2015 23.10.2015r. | 665,13 /665,13 | 06.11.2015r. | "o p 21; -
z dnia 30.09.2015r. =
Fa Vat nr
0.11.2015r.
19 41/NGM/2015 02.11.2015r. | 62582/62582 | 04.12.2015r. 3WB 241’ -
z dnia 30.10.2015r. Hr
Nadzor
20 | FaVator202015 | inwestorsko- | 03.122015r | 1.007.89/65.98 X .
o ’ budowalny
Znak drogowy 07.12.2015r.
; 05.11.2015r.
wraz z tablica WB nr 246
FaVarnr 2402015 | opmmevig | oo 0% | qasgei 103861 | 16122005
7 dnia 30.11.2015r. ying 71035 § Lol S 12.2015r. m
21 cmentarz 4210
komunalny
W dniu 31.12.2015r. dokonano przeksiegowania z konta 998-710-71035 § 4210 na 998-710-71035 §
4300 - Pk nr 356
Renowacja
Fa Vat nr G
22| 87/26M2015 krzyaai | o6 10201sr | 2.19992/2.199,92 | 21122015 | 161220130
zdnia 412,201 5c, | 9Zwonnicy na WB nr 253
o : cmentarzu
Fa Vatnr .
23| 44/NGM/2015 Zarzadzanie | o) 15 5015: | 1.506,81/1.506.81 | 08.012016r, | 22200 |
zdnia 30.11.2015;, | SMentarzem WB nr 259
Razem: | 11.986,71/11.044,72 '

Ujete w powyzszych tabelach dokumenty ksiggowe sprawdzone zostaly pod wzgledem

merytorycznym przez Inspektora ds. gospodarki komunalnej, p. Zofi¢
Orfowska - Inspektora ds. administracyjno-organizacyjnych,
Podinspektora ds. gospodarki odpadami komunalnymi i Inspektora

ds. inwestycji komunalnych, (brak uregulowan wewngtrznych w powyzszym zakresie, w
zakresach czynnosci wyze] wymienionych oséb brak upowaznienia do zatwierdzania
dokumentow ksiegowych w powyzszym zakresie) oraz formalno-rachunkowym i
zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika lub jego Zastgpce oraz Burmistrza Miasta lub jego
Zastepce.

Pozostale zadania w zakresie kultury - rozdzial 92105 § 2020 — 29.800,00 z1

W dniu 26.11.2015r. Urzad Miasta Puck zawarl z Ministerstwem Gospodarki Morskiej
i Zeglugi S'r(')dlqdowej umowe nr 802/15 na przeprowadzenie kampanii informacyjnej oraz
organizacji  stoiska promujgcego rezultaty wdrazania Programu  Operacyjnego
»Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013
(PO RYBY 2007-2013) podczas imprezy plenerowej pn. Jarmark Bozonarodzeniowy.
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W umowie zawarto m.in.: wysoko$¢ wynagrodzenia - 29.800,00 zk termin realizacji
przedmiotu umowy: 01.12.2015r. - 08.12.2015r.

Wydatek udokumentowano:

ge
Eg.2 .
! Nr dokumentu Z -E g § ] Kwota (z Hain] Zaplacon g
Lp. u a Cco :‘: : f. = wota (zl) zaplaty P! ] 3
qtt
921 - 92105 § 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vatnr
. 4.12. :
1 16/12/2015 z dnia | Wykonanie stoiska 04.12.2015r. 18.000,00 23.12.2015r. lw1132 202!55; -
09.12.2015r. o
Razem: 18.000,00
851 - 85154 § 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vatnr .
2 | 14122015 z dnia | POSEWALODSUER |04 15 50y5, 12300,00 | 23.12.2015r. ‘:}][32'2021 55]“ -
09.12.2015r. aruzelt i
Razem: 12.300,00

Dotacja w wysokosci 29.800,00 zt nadana zostata z Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
w dniu 31.12.2015r., wptyne¢ta na rachunek Urzedu Miasta w dniu 04.01.2016r. - WB z dnia
04.01.2016r. znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/15 w Zalgczniku nr 1 do
protokotu z kontroli.

Ujete w powyzsze] tabeli dokumenty ksiggowe sprawdzone zostaly pod wzgledem
merytorycznym przez Inspektora ds. rozwoju i wizerunku miasta
i Przewodniczagca Komisji PRPA i PN (brak uregulowan
wewnetrznych w powyzszym zakresie, w zakresach czynnosci wyzej wymienionych oséb
brak upowaznienia do zatwierdzania dokumentow ksiegowych w powyzszym zakresie).
Sprawdzenia wzglgdem formalno-rachunkowym i zatwierdzenie do wyptaty dokonane zostato
przez Zastepce Skarbnika oraz Burmistrza Miasta.

Pismem nr ROP.033.91.2015.IK z dnia 14.12.2015r. Burmistrz Miasta Puck zlozyl pisemne
sprawozdanie do ktorego Ministerstwo nie wniosto zadnych uwag - informacje uzyskane
od Z-cy Skarbnika.

Pozostale zadania w zakresie kultury - rozdzial 92105 § 2310 — 5.000,00 zi

Pismem nr F.B.3024.9.2015.MW z dnia 02.06.2015r. Wéjt Gminy Puck poinformowat
0 przyznaniu pomocy finansowej dla Miasta Puck w wysokosci 5.000,00 zi
na dofinansowanie wydarzenia kulturalno-rozrywkowego pn. ,,Discopolowanie”.

W dniu 07.07.2015r. Miasto Puck zawarto umowe koncertowa nr ROP.3151.4.2015.1K ze
Studio Media Film Robert Krysiak z siedzibg w Naruszewie na zapewnienie techniki
scenicznej - Koncert Rio Stawka Jaskulke oraz organizacj¢ i przeprowadzenie imprezy
pn. “Festiwal Discopolowanie™ na kwote 72.570,00 zl.

Wydatek udokumentowano:

S a
44 <
L= 1]

Lp. Nr dokumentu Za co En 2 _?u § Kwota (zl) I:;::i!;: Zaplacono E

§ 4300 — Zakup uslug pozostalych
Fa Vatnr F Zapewnienie techniki 17.08.2015r
1 16/08/2015 scenicznej, 31.07.2015r. 67.570,00 19.08.2015r. WB ) 164. -
z dnia 01.08.2015r. organizacia i o
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£
Ses e Tifhdn )
Lp. Nr dokumentu Za co gn Ris S Kwota (z) z:;:: :y Zaplacono E
Fa Vatnr F przeprowadzenie
2 3171212015 imprezy 30.12.2015r. | 5.000,00 | 31.12.2015r. 3&1132‘202165;' -
z dnia 29.12.2015r. e
Razem: 72.570,00

Powyzsze faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym przez

— Inspektora ds. rozwoju 1 wizerunku miasta (brak uregulowan wewngtrznych w powyzszym
zakresie, w zakresie czynnosci wymienionej osoby brak upowaznienia do zatwierdzania
dokumentow ksiggowych w powyzszym zakresie), a pod wzglgdem formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty przez Zastepce Skarbnika oraz Burmistrza Miasta lub jego
Zastepce. Dotacja z Urzedu Gminy Puck w wysokosci 5.000,00 zt wplyn¢la na rachunek
Miasta Puck w dniu 03.08.2015r. - WB nr 175.

Pismem z dnia ROP.033.101.2015.1K z dnia 31.12.2015r. p. Joanna Bolda - Skarbnik Miasta
Puck przestala sprawozdanie z realizacji zadania. Urzad Gminy Puck nie wniost zastrzezen -
informacje uzyskane od Zastepcy Skarbnika Miasta.

Urzedy gmin - rozdzial 75023 § 6620 — 54.640,00 zi

W dniu 29.06.2015r. Miasto Puck zawarto z Powiatem Puckim umowg dotyczacy
termomodernizacji budynku posadowionego na nieruchomosci wspélnej. W umowie
okreslono m.in.: koszty remontu i modernizacji budynku w zakresie czgsci wspolnych, jak
réwniez koszt opracowania wszelkiej dokumentacji techniczno-budowlanej niezbednej do ich
wykonania obcigza obie strony umowy, proporcjonalnie do utamkowych udziatow
w nieruchomosci, tj. 56 % Miasto Puck i 44 % Powiat Pucki; opracowanie dokumentac;ji,
uzyskanie niezbednych zezwolen, przeprowadzenie przetargu 1 podpisanie umowy
z wykonawcg wykonuje Miasto Puck.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na powyzsze zadanie inwestycyjne
zostalo opisane w rozdziale 3.6.2 Wydatki na inwestycje i remonty protokotu z kontroli.

Wydatek na powyzszy cel udokumentowano ponizszymi fakturami

g9
§5§ Kwota, w tym z dotacji |  Termi B
S E® wota, w tym z dotacj ‘ermin =
Lp. Nr dokumentu Zaco & 7 FHE (@D 2aplaty Zaplacono g
§ 6059 — Wydatki na zakupy inwestycyjne
Fa Vatnr
FV/14/2015r Audyt 14.10.2015r. 13.10.2015r.
1 ity energetyczny PK 256 16.728,00 /4.551,00 | 05.11.2015r. WB nr 206 -
06.10.2015r.
Fa Vatnr i?ﬁ’;ﬁ;ﬁa
6/10/2015 23.10.2015r.
2 m— if:;;;(:ﬁag;z\:fgji 20.10.2015r. | 61.993,55/25.092,00 | 27.10.2015r. WE nr 214 -
20.10.2015r. budynku Miasta
Fa Vatnr
14/2015 Nadzor 27.10.2015t. 1
3 2 dnia inwestorski 17.12.2015r. 1.859,81/752,76 X WBnr216 | X
21.10.2015r.
Fa Vat nr Wykonanie 01.04.2015r. 03.04.2015r
4 | Faktra/12/Puck | dokumentacjii | 750-75023 § | 7.687,50/4.920,00 | 08.04.2015r. | "G 0 L | -
W LEL L . s s A L1 ) FOSUUUNN SN D -
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=
5 HEZE Kwota, w tym z dotacji Termin B
Lp. Nr dokumentu Zaco E., ? % 2 (‘yzl) J okt Zaplacono E
01042015 | technieznej | L Joool
W dniu 30.06.2015r. dokonano przeksiggowania z 750-75023 § 6050 na 750-75023 § 6059 - PK nr 157
Fa Vatnr
2/11/2015 Remont elewacji 04.11.2015r. 2
5 S budynku Miasta 02.11.2015r. | 50.184,00/50.184,00 | 09.11.2015r. WB nr 223 X
02.11.2015r.
Fa Vat nr ;
6 | 16/2016 z dnia _ Hadaar 09.11.2015r. | 1.505,52/1.505,52 X #1120 |
09.11.2015¢ inwestorski - WB nr 235
Fa Vatnr Termo-
2/12/2015 modernizacja 11.12.2015r. )
7 i alewaii hudynkii 09.12.2015r. | 50.184,00/50.184,00 | 16.12.2015r. WB 1r 250 X
09.12.2015r. Urzgdu Miasta
Fa Vatnr ;
8 | 22/2015 z dnia _ Nadear 17.12.2015r. | 2.018,38/1.505,52 X 25122003 |
17.12.2015r. inwestorskd WB nr 258
Razem: | 192.160,76 / 138.694,80

x! - zaksiegowano na koncie 998 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego po dokonaniu wydatku (wydruk z
konta 130-750-75023 § 6059 i 998-750-75023 § 6059 znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poez. III/15
w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli);

x? - przy dekretacji dokumentu, powyzsza kwote sklasyfikowano w dwoch podziatkach klasyfikacji wydatku
750-75023 § 6050 i 750-75023 § 6059. W ksiggach rachunkowych wydatek ujeto w 750-75023 § 6059 (jako
przykiad zalaczono faktur¢ z pkt 5 powyzszej tabeli, ktéra znajduje si¢ w aktach roboczych pod pez. 11I/15
w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli).

W dniu  04.10.2016r. wyjasnienie w sprawie dekretacji faktur zwiazanych
z termomodemnizacja budynku Urzedu Miasta zlozyla Z-cy
Skarbnika Miasta , cyt..”faktury nr 16/2016 z dnia 09.11.2015r. - nadzor inwestorski na kwote
1.505,52 zi; 2/11/2015 z dnia 02.11.2015r. - remont elewacji budynku Miasta na kwote
50.184,00 zi; 2/12/2015 z dnia 09.12.2015r. - nadzor inwestorski na kwotg 2.018,38 zI
opisane zostaly przez pracownika merytorycznego Paniq Urszule Kniter zgodnie z planem
wydatkow 750-75023-6059, omylkowo zadekretowano (blgd pisarski) 750-7523-6050,
natomiast zaksiggowano zgodnie z planem 750-75023-6059. Powyzsze wyjasnienie znajduje
si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/15 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Powyzsze faktury zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym przez

— Inspektora ds. gospodarki komunalnej i inwestycji i Podinspektora
ds. ochrony s$rodowiska (brak uregulowan wewnetrznych w powyzszym zakresie,
w zakresach czynnosci wyzej wymienionych oséb brak upowaznienia do zatwierdzania
dokumentow ksiegowych w powyzszym zakresie), a pod wzgledem formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty przez Zastgpce Skarbnika oraz Zastgpce Burmistrza.

Koszty ujeto na koncie 080 - Srodki trwate w budowie. W dniu 31.12.2015r. dokumentem OT
nr 18/12/2015 dokonano przyjecia srodka trwatego i dokonano przeksiggowania na 011 -
Srodki trwate - Pk nr 376.

Pismem nr RGKiM.7021.297.2015 z dnia 17.12.2015r. Urzad Miasta Puck przestal
do Starosty Puckiego koncowe rozliczenie inwestycji oraz poinformowat o wzroscie kosztow
w zwigzku z poniesieniem wydatku na audyt, zwigkszeniem wartosci robot budowalnych oraz
petnienia nadzoru inwestorskiego. W zwigzku z powyzszym Powiat Pucki zostal obcigzony
kosztami w wysokos$ci 61.025,71 zt (). 138.694,80 zt x 44% = 61.025,71 zl). Powiat Pucki
w dniu 28.12.2015r. przekazat srodki finansowej wynikajace z zawartej umowy w wysokosci

54.640,00 z - WB nr 293.
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3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji

Kontrola objeto 2015 rok.

3721, Dotacje podmiotowe

W 2015 roku Miasto Puck udzielito dotacji podmiotowej dla niepublicznych jednostek
systemu oswiaty, ktore ujeto w ponizszej tabeli na podstawie sprawozdania Rb-28 S
z wykonania planu wydatkow budzetowych na koniec 2015r.

§ Rozdz. Nazwa rozdzialu (l:a;;) W);l::::;nie
Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty
80101 Szkoly podstawowe 800.620,00 800.613,04
80104 Przedszkola 1.462.611,00 1.452.768,32
80110 Gimnazja 1.569.259,00 1.569.204,13

Realizacja zadah wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
80149 dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych 400.301,00 400.264,68
2540 w szkotach podstawowych i innych formach
wychowania przedszkolnego

Realizacja zadan wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
(-iZleCl i mlod.zmzy w s'zkolach podstawovyych, 148.530,00 148.499.15

gimnazjach, liceach ogdlnoksztalcacych, liceach
profilowanych i szkotach zawodowych oraz
szkolach artystycznych

80150

Razem: 4.381.321,00 4.371.349,32

W trakcie kontroli ustalono, ze w kontrolowanym okresie tj. 2015 roku w § 2540 - Dotacja
podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty ujmowano:
- dotacje przekazywane dla niepublicznych placéwek oswiatowych z terenu Miasta Puck,
ktore wyniosty 1.814.531,28 z} ujete na koncie Ma 130-80104-2540;
- wydatki na dzieci z miasta Puck uczeszczajace do placowek oswiatowych w innych
gminach, ktére wyniosty 16.766,06 z! ujeto na koncie Ma 130-80104-2540;

- zwrot kosztéw dotacji udzielonej na dziecko nie bgdgce mieszkanicem gminy dotujacej
placowke oswiatows (tj. wplaty od innych gmin), ktére wyniosty 378.529,02 zi
ksiggowano po stronie Wn konta 130-801-80104-2540-00000. Prawidlowo dochody
budzetu gminy z tytulu zwrotu przez inng gming¢ kosztéw dotacji, udzielonej na dziecko
nie bedace mieszkancem gminy dotujgcej przedszkole powinny by¢ sklasyfikowane
w § 097 - wplywy z réznych dochodow.

Wyliczenia wysokosci dotacji podmiotowej w 2015 w rozdziale 80104 z podzialem na kwote
dotacji przekazanej dla przedszkoli, kwote dotacji dla innych j.s.t. i kwote jaka wplyneta
z innych gmin sporzadzita - Z-ca Skarbnika Miasta Puck.

Wydruki z konta 130-801-80110-2540-00000, 130-801-80149-2540-00080, 130-801-80104-
2540-00080, 130-801-80149-2540-00030, 130-801-80104-2540-00030, 130-801-80104-
2540-00000 oraz pismo Z-ca Skarbnika Miasta Puck znajdujg si¢ w
aktach roboczych pod poz. I11/16 w Zalaczniku nr 1 do protokohu z kontroli.

Tryb udzielania i rozliczania oraz tryb i zakres kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji
dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkét o uprawnieniach szkét publicznych na
terenie Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz
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jednostka samorzadu terytorialnego ujeto w Uchwale nr X1./3/2014 Rady Miasta w Pucku
z dnia 24.02.2014r. zmienionej Uchwalg nr XLIV/4/2014 z dnia 29.05.2014r. - ktére znajduja
si¢ w aktach roboczych pod poz. I11/16 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Powyzsze uchwaly byly przedmiotem rozpatrywania przez Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, ktére w wyniku badania nadzorczego:
- w Uchwale nr XL/2/2014 Rady Miasta w Pucku z dnia 24.02.2014r. orzekto niewaznos¢
§ 3 ust 4, § 6 ust 2 pkt 3 w tredci ,,z podaniem adresu zamieszkania dziecka”, § 6 ust 4
i § 8 (Uchwat Kolegium RIO w Gdansku nr 077/g123/D/14 z dnia 27.03.2014r.);

- orzeklo niewaznos¢ Uchwaly nr XLIV/4/2014 z dnia 29.05.2014r. (Uchwala Kolegium
RIO w Gdansku nr 149/g123/D/14 z dnia 10.07.2014r.).

W uchwale okreslono m.in.:
- stawki dotacji, ktorych wysokosc¢ jest uzalezniona od ustalonych w budzecie najblizszej

gminy na prowadzenie przedszkola publicznego sa obliczane na podstawie kwot
zaplanowanych w uchwale budzetowej przyjetej na dany rok budzetowy,

- dotacje przekazuje si¢ w 12 czesciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca,
po przedlozeniu przez organ prowadzacy szkole do 10-go dnia kazdego miesigca w
Urzedzie Miasta Puck informacji o faktycznej liczbie ucznidw, na ktérych ma byc
przekazana dotacja,

- osoby otrzymujgce dotacj¢ skladajg w terminie do 15-go stycznia roku nastgpnego
pisemne rozliczenie z wykorzystania dotacji otrzymanej w roku poprzednim,

- organowi udzielajagcemu dotacj¢ przystuguje prawo kontroli faktycznej liczby uczniow
Jjednostki i prawidlowosci wykorzystania dotacji.

Zarzadzeniem nr 45/2015 z dnia 03.04.2014r. Burmistrz Miasta Puck ustalit wzér wniosku
o udzielenie dotacji dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkot o uprawnieniach
szkot publicznych prowadzonych na terenie Gminy Miasta Puck - ktore znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. I1I/16 w Zalgczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

W Zarzadzeniu tym Burmistrz Miasta Puck okreslit wzor ,,Wniosku o udzielenie dotacji” oraz
wzor ,,Miesi¢cznej informacji o liczbie uczniéw/wychowankéw” o ktérym mowa w § 6 ust 4
uchwaty XL/3/2014 Rady Miasta w Pucku z dnia 24.02.2014r. - ktéra w powyzszym zakresie
zostala uchylona Uchwalg Kolegium RIO w Gdarisku nr 077/g123/D/14 z dnia 27.03.2014r.

»Miesigczna informacja o liczbie ucznidow/wychowankow” stanowigca Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 45/2015 z dnia 03.04.2014r. zawierala ,Wykaz wychowankow”
(obowigzkowo  wypelniaja  przedszkola/inne formy wychowania przedszkolnego)
uczgszczajacych do przedszkola w danym miesiacu z podaniem nazwiska 1 imienia,
daty urodzenia, adresu zamieszkania dziecka oraz oznaczenia niepetnosprawnosci wg SIO.

Na terenie Miasta Puck nie funkcjonuje przedszkole publiczne, w zwigzku z powyzszym
Urzad Miasta Puck zwrdcit si¢ w dniu 10.12.2014r. do Burmistrza Miasta Helu z pisemnym
zapytaniem o cyt..” wysoko$¢ zrealizowanych wydatkow biezgcych gminy Miasta Hel
w 2014r. na prowadzeniem przedszkola publicznego w przeliczeniu na jednego ucznia
w tymze przedszkolu w 2014r. oraz wysoko$¢ planowanych wydatkow biezgcych gminy Miasto
Hel w 2015r. na prowadzeniem przedszkola publicznego w przeliczeniu na jednego ucznia
w tymze przedszkolu w 2015r.”

Pismem nr RFB.44312.1.2015 z dnia 15.01.2015r. Burmistrz Miasta Helu udzielit odpowiedzi
cyt.:” (...) zrealizowane wydatki biezgce w helskim przedszkolu w 2014r. wyniosty kwote
534.501,90 zt. Do przedszkola uczg¢szczato 88 dzieci (...) miesigczny koszt 506,16 zi.
W budzecie Miasta Helu na 2015r. na utrzymanie przedszkola zaplanowano kwote 517.574,00
zl i przyjeto, ze uczeszczaé bedzie 87 dzieci, w zwigzku z powyiszym cena jednostkowa na
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Jedno dziecko w 2015r. wynosié bedzie 495,76 z1”. Powyzsze pisma znajduja si¢ w aktach
roboczych pod poz. I11/16 w Zalaczniku nr 1 do protokotu z kontroli.

Do wyliczenia kwoty dotacji dla niepublicznego przedszkola przyjeto (zaplanowany) koszt
utrzymania dziecka w przedszkolu publicznym w Miescie Hel, ktory wyniost 495,76 zt
(495,76 zt x 75 % = 371,82 zl).

Zarzadzeniem nr 32/2015 z dnia 09.02.2015r. Burmistrz Miasta Puck okreslit wysokos¢
dotacji dla niepublicznych przedszkoli na jednego wychowanka w kwocie 371,82 zi
miesigcznie

Zarzadzeniem nr 52/2015 z dnia 09.03.2015r. Burmistrz Miasta Puck okreslit wysokos¢
dotacji na jednego ucznia w szkotach niepublicznych 1 wychowanka w niepublicznych
przedszkolach w Miescie Puck na 2015r.

136



l‘lrll-'.i.
LEIT
(12 €6'L X 92-W T X 6G1) {Z $L71 2§ T 0 2uozslaiuwod EYL0TL=1Z LE09EX T 12 85SLOT =12 8S°SLOF X |
(BS) 12 09°19°89 = 12 10°6TF X 091 T2 9L ERTST=1Z TRILE X 89 T2 TSLIS0S =12 T8 ILE X 951 SlUBZRYIZI]
12 Wi M 097 ST BT (T Wi M )/ sl 1,88 wlm g DIZADPY
IS10TTO0T AST0TTO 01 IS10Z°20°01 efoeurioju]
1G0T 2091 IST0TT091 , —
0L'8PE 68 wozey 12 0L°588'9¢ wozey oo
(£1d ®3em) 1Z yT'SL'61 = 2 TTELY X T Y2 PLTIL =12 LE19E X T g B SE TR R
(8S) 12 9¥°CLY 69 = 12 16°95F X 651 ZT6'CLI'8 =12 96°980'Y X T g D :
: e e i 4 12 0L'S61°08 =12 T8 1LE X €1
191021120 12 9L°€8T'ST=1Z T8°1LE X 89 CTOTII e SRTENMOTRR
(€1d eBem) oBorysqnzsey exkzsf S107/10 Bz dlueumoIim 12 16'129° = (2 SS'67 - 12 28 1LE) IZ LT°Zh X
NN - SLOZ/10 BZ - IZ pT'SLE6] = LTELY X Th | 12 8T'SOLT = (2 SS°67€ - 12 T8'1LE) 12 LTTh X 49 €96 == SE6TE - TR 1LENIZ LTTY X EE1 atuezeyozig
[ZF Wl mgg] 'cT1 487 “Z Wil m of 1,68 wdrmggy Ay
IS10Z°10°60 IS10Z'10°60 IS102°10°60 eloewoju]
ISLOTTONT
e —
I bLTTL =12 LET9EX T o AAWEEUTE
IS102°10°9T 12 76'5L18 = 12 96'980°% X Z £ 96°980'7 = 12 96980' X |
212 OV ELE 69 = 12 1695 X 6S1 SO TIOE 1S10T°10°97
2 0760 12 =12 65626 X 49 12 S10E8°€h = 12 S5°6TE X, €€1 aluezeyezIg
(b Wl 66T (T 1pLT T WAl M 99 o 14b€ wdy s ggf uazaalg
R AT S S =S, {2 LE09E - prd Coepy 2 LE09E - 7pd PICM
b i 12 86°SLO'Y - Thd B3em 12 8S°SLOF - Thd BBeMm
FZ 16° 1LY - (sqnzsey 1) ¢1 4 eSem ; .
o %SL -2 T8'ILE %SL=1Z T8 ILE
IZ 10°6Th - (emomeispod) vg -ST0Z HOY 1107 %90
‘IS 10T Z BMOJEIMSO BYZIAIJI N . 0z . 5 eldejoq
e 12 LE'19€ 12 LE'19€
Z b6°9ch 12 96°980Y 12 96°980
“Ip107 2 You 1% $5°6TE 12 §6°6T€
1P 107 HOH P[0T WO
mm ,ussm.amo:—uma:m .¢Om E\nu M 001
- ZI'TEOP 60°10 PO
001 WAy m (9] : : wAy m MOIUZON BQZOL
L ¢€ “sunesdsoupdanT ‘p9T WAL M 09 vEF L i Lkl
-80°'1EOP 10710 PO
IWL0ZT 60°08 10T 60°0€ W 10T60°5T HAsOTUAp

‘1[2qe} ._.ummﬁzomwp 23 IS107 M xos_m )

SBITA 21UI2) eU

dokfeferzp (aokMmuofloyuny 7 eu) wmlzeuwntd suzonqndaiu | zeio (yokokMmuofouny ¢ eu) ejoyzspazid auzorqndatu ¢ o03dlqo jonuoy



8¢l

IST0TLOL]
12 THLOT 16 wazey
ZZT0T8'61 =12 16' 1LV X Th
ZO09SPLT=1291°L1 X 09]
12 09'1¥€°89 =12 10°6TH X 091

HCTOTLOLI
12 967967 ¢ wazey
ZFL0TL =12 LE09EX T
Y9I ISI'8 =12 85°SLOY X T
1299 yTH €T =1 T8 ILEX €9

ICT0TLOLT
12 8E°0€1°9¢ wazey
1Z8S°SLOY =12 8S°CLOP X |
FZ08'FS0TS =12 T8'1LE X b1

(£1d ®38M) 12 TZ0T8'61 = 12 16° 1LY X 091
(Z91°L1 X 22-W T X 651) 12 §8'951°S 0 duozsydimod
_(0€£d P3eM) [2 09°6pL T = 12 91°LI X 091

Z9IISI8 =12 8S°SLOP X T
(12 LE09E - 12 LE'19€ N yz | x 2wy x Q)
1% ¥ 0 suozs(oruwod

IZ¥E079'pS wazey
(2 8S'SLOY - 12 96'980°t "1 12 8€°1 | X 92-wZ X |)
12 97T 0 suozsloruwod

QIURZRYIZI]
1O W 4 09] (71,87 T WA M 69 gl 1,05 Wl 1] sardiy
IS102°90°€0 1S102°90°€0 IS10T0'€0 efovurioguy
1S107°90°81 1S107°90°81 I—
¥ TH°L0T 16 wozey I2 $9°ShT 8¢ wozvy s i
2 TT0T861 =12 16 1LY X Th ZPL0TL =12 LE09EX T 12 86°SL0D — 12 8S°SLOD X |
2 09°SPL'T =12 91°L1 X 091 OIS =1285"SLOT X T YZOT'0L1'ES = 12 78146 X €11
12 09°15°89 = 12 10°6T¥ X 091 FZ8LELE 6T =12 T8 ILE X 6L smuezejezId
) 1Zp Wiy g9 108 ' MO Mg sl 1,66 Wl pp] 22MADZ])
IS10T°50°LO 1S10T°50°L0 IS10T°50°80 eloewojuy
IS10Z°60'81 161075081 I
2 TY'L0T 16 wozey 2 85°98¢°9¢ wozey e e
2 TT0T8°61 =12 16° 1LY X T ZFLOTL =12 LE0IEX T P 85°SL0Y = 12 95°SLOD X |
1Z09°SPL'T=HZ9I°L1 X 091 O ISI'8 =12 8S°SLOY X T 12 Y586L°76 = 12 T8 ILE X TH1
12 09°1¥5°89 =12 10°6ZF X 091 Z89VISLT=12 T8 ILEX bL dtuezeyezld
iF WA M 9] 18 ' WG m gy of 1,66 Wl mgpy oy
IST0TH0°10 IS10T70'10 IS10TH0°€0 elovunioju]
IS10T70'91 IS10TH0°91 i
12 T5°L07°16 wozey 2 b6°2h9°E wozey N1 W
FZTT0T8'61 =2 16°1LY X T ZyL0TL =12 LE09E X T ZSSSLOY = 12 §S°CLOY X |
Z09°SPL'T=1291°LI X 091 Z9I'ISI'8 =12 85 SLOY X T ZOT'LIEIS = 12 28'1 L€ X §€1
12 09°1$5°89 =12 10°62F X 091 ZYO'ILL9T =12 T8 ILEX TL dluezeyazid
ih W M09 ] (18T (LW M py gl 1468 Wl M 6e] uatoatmy
IS10T°€0°S0 IS10T°€0°50 IS10T°€0°60 efovunioyuy
1S10T€0%T
IS10T€0PT Zp1'901 ve wazey
12 26°T£0°v6 wazey (2 85°SLOY - 12 96'980' 147 8€°1 1 X 20-W7 X 7)
(2 1€°1 X 20-W T X 7p) 2 $0°01 | © duozsforuwod 12 76°Sy 0 auozslotuwod IS10TE0TT




6tl
2 L909V LT =12 16'1LY X LE 12 76697 ST wazey 2 $16€0°01 - 1S10TT1'8T
12 08'659°T=12 91°L1 X §§1 12 8S°SLOY = 8S°SLOT X o1 12 L'Y8L'6€ - IST0TTI €T
12 $5'96+°99 =12 10°6TH X 51 YL 61 1T =12 T8 ILE X LS 12 88°€T8 6 = IZ T8°1LE X 4y FEL druezeydzid
(L€ WG M gET Z1ET WA mge W8T WG m ggf UIZpN.L0)
IST0TT1°S0 ISTOT IS0 IST0T 101 eloewoguy
. - ISI0TTI61
I
el . . 151071161 2 bT°080°6t wozey
T LOGONET — BTG LR L 12 T€'697'§T Wwazey P yoerl =12 78 1LE X T Aimjoi g7
oS 8S°SLOY = 8SSLOT X T OfAZoyodN A1u 10N ‘121z T eu aloriop “IS107/01
12 08°6S9°T =12 91°L1 X §§1
i 12 pL€61 1T =12 T8 ILEX LS 1 S107/80 No-wi M kuodepdim o ruozsforuwod
12 §§°961°99 = 1Z 10°6Tt X §S1 . %
12 88°€78 6F = 12 T8'1LE X g PEI dlURZRYIZI]
L€ Wi o GE [ 1p] W) g p67 Wit SE] podojsiy
IS10T01TI IST10ZT°01°90 IS10T°01°60 eldeunioju]
. e IST0T0161
pi
Al 2 L°€61° 17 wozey
12 61°€90°L8 Wwozey . s
i . $102/60 nokisaru 1S10Z01°61
12 L9°09F LT =12 16° 1LY X LE e L
P . A watuezedzid yo1 z nyzeimz m sumesdsoupadaru 1Z88°CTR 6V =12 T8 ILE X 4 PET
296'9L9°T =12 91°LT X 961 : 6
12 95°626'99 = IZ 10°6Th X 951 03O31ZP BU MONpOIs ouooejdAm aru
FZyL'e611T=F T8 1LE X LS dluezeyazid
(L WA M 9g] 1T WA mogg 67 WT M SE] YIUAIZPZD ]
IST0T60°01 IS10T°60°01 ISTOT60°01 eloewojuy
IST0T60°81 IS10T60°81
12 LT 186°L8 wazey 12 LT'S0L 6T wazey SR
12 86°TE6'L1 =12 16° 1LY X 8€ 12 LE09E =12 LED9E X | e e o
210697 =12 91'L1 X LS 7 9I'ISI'8 = {Z 8S'SLOD X T PRLBTer =1 chlis szl
12 LS'VSE LI =12 10°6TH X LS 2 pLE61 1T =12 TR ILE X LS dluezeyaz1]
(8§E WAL M 4CT CTIST 'l Wiy M g¢ »67 WG M gET UaISaZi g
IS10Z°80°S0 IS10Z°80°S0 IS10T80°01 eloewiojuy
IST0T80°L1 ISTOTRO'L] . o
{2 Tr'L0T16 wozey 12 95°967 7€ wozey e
12 TT0T8°61 =12 16° 1LY X T FPLOTL =12 LED9EX T 2 85610 = 12 S5 SLOD X |
2 09°ShLT =12 91°L1 X 091 Z9I'IST'8=1285°SLOY X T OTTIE 16— 28 116 % §F
12 09" 1589 = 12 10°6TH X 091 12 99'pTh €T =12 T8'ILE X £9 aluezeyaz1g
(b Wil g9 | (T1 48T (T W1 M g9 of 168w mgey uad.ialg
IS10TL0°90 IST0TLO90 IST0T'LO0T eloeuLiojuf




S—
G
s

—

(4

OY231ZP “IC[OT 60°80 NIUP M ORBUSEISO M0 §°T - IE[0T €0'80 YoAUOzpon 1031zp 7 *f}) Kodisatw 9 1 ere] 7 AAZouodn §()7/6( NOBISII M 1931Zp ADNISAZSM e e
9Z “1ieIsn Oy Aziopjadsu] ‘1joxjuoy z njoxojoid op | Ju nyjiuzokfez m 9/ "zod pod yoAzooqol yoepje m 3is slpleuz mouuzon zeyAm 1 efoeunojup
"Kodisatur 9 1 Je[ 7 ApAzouoyn o1u e 81 eu suesidm Apeisoz 2101 ‘191Zp 9 eu 1Heiop fezexozid AT MOTUZON NZBAM niuemoyijAomz od eyseipy pezin o
1991Zp 6E1 - ST0T/60 No-W M [oxzspazid op yoAoklezozsdzon moIuzon ZeyAm ofAzokez moYUBMOYIAM/MOIUZIN 21Za1] O BloewIoyur Z Zeim sjoyzspozid g
(ISTOT'TOTT MIUP M - “IZ[OT L0’ [ [ AUOZPOIN OYIIIZP IS[0Z 0°0T NIUP M - “IT10T'LO 0T
QUOZPOIN OYIBNZP “IG[(OT [(°SO NIUP M OFSUSLISO NYOI T - "IT[OT"LO SO SUOZPoIn 0xd1zp “f1) Ao3Isalul ¢ | Ble| T OpAZOUONN §1(OZ/10 NoLISaIU M 1291Zp
al-¢ oz ‘Iifeisn Oy Azopjadsuy 1jonuoy z npoyojord op | au myjruzakiez m 9/ zod pod yokzooqor yoepe m a1s afnpleuz moruzon zexAm 1 eloewojuy
"Kadisalw 9 1 je[ 7 ApAzoyoyn o1u e d)si] eu suesidm Kpe)soz 2103y ‘1001Zp ¢ 'U 1Mo€I0p fezexyozid o1u moruzon nzeyAm niuemoxyAsomz od ejserjy pbzin
"AZP Y€ - SIOT/10 NO-W M e[oyzspozid op yokoblezozsdzon moruzon zexAm opfzokjez mOYUBMOYIAM/MOIUZON J1GZOI| O klorwoyur z zeim sfodyzspazid |
‘1jonuoy] z noyood
op [ au myuzakfez M 91/11 ‘zod pod yohzooqoi yoere m dis alnpleuz swouselAp -, sumpadsoupadatu 1 amoapz 0yda12zp vu 1favjop jomy z [poblvyiudmn
A21UZO 0UOIDIAAM 214 “49[ (07 M 0Y021zp oupal pu 3[DIOP OUCIPIAAM DJOYZSPazId WALOWAIAT Z MuUMNUPOSZN M 219%2f2 M yond Aunud visouy 2122zpng
M [20 UD] DU MOYPOIS 21Uaz201dzaqDz (20 (lomojazpng dmiazos vagsund ntazpng z moypous alupysdzod opmyzowaiun 09 ‘PlUszIIZIO WaIUDYSAZN z nyzbimz
M MOYPOLS DIUIZSYIIMZ O JDMOYSOIUM 21U 1UD DYD2IZP 03DIBNAP PUPSISZMN 21U G [()7 DU 1[IDI0P 1U[IZPN O NYSOIUM M 2]0YyzsPazid Aobzppmoud uvs.ag)
(1ST0Z 60 0§ DU NUDIS SM OIS M JUDZIDYAN ZIIUMOL ODISOZ U 0Y2IZP W) Z nYzZDINZ M) UGTOZ [ 6] OPISOZ duppdm 1osoump.idsoujadatu 0 21Uazo2z.40
(Yovsa.nyo yodzsforusazom am ypl) bmomvispod 3loviop arudpal ouvzoyazid oxoa1zp a13nap N -0yo21zp oupal Pu LYPO.S 2omoappd ouvzoyazid jsviuioivu
Yodump.dsoujadaiu 19912p 2lomp ounzoyAm azA0py AN PjoYzsPazid 0auzolqndain piopye.dp zazd [Huozojz ‘MOYUDNOYIAM/MOIUZON 21GZD1] O 1IDULIOfU]
fouzodisatu g VK0 97 ‘eytukm IO Z IG1(Z NIUPNIZ M nydng M IZIO RN v[oYZspazid oauzolqndaiN ZoozZI eu yong eISerjy Aulun mozpng
z 1oejop erudtwoydNIN BokzoKiop dfoeunioyur buwasid ejezexezid AjeimsQ 'sp eisieladg Aumopy - — - T QLT LOLT MIUP A COYDRIZP
| 'u epeisoz euezexozid eldejop iseiworeu ‘yoAumerdsoutadatu 1991zp 7 ofezozsdzon oFsuzotgndaru ejoyzspazid op az ‘eyiudm tdeunioyur (Buozoyz 3z
‘(¥rd edem) wowzine 1 euozdzids trosoumerdsoujadatu z 19a1zp vqzol]
ong eiserjy ezods 1991zp |
‘(zpd edem) nfomzor warueSewodsm wAusazom yokidlqo 1901zp vqzoI1| g
‘(eg) fomoreimso 1louamqns emomeyspod 95370 - elomy euosepdim ,
‘03anysqnzsey exAzal 1s yoAobzon moruzon eqzol |

4 el T R :ouezeyozad
1Z TESp0°LLO'T 12 L9'S8T'LLE IZ86'CLT'IH9 wozey
iy od ap gy auozoz sy £epeig aluueid) od m_.:. 0 duozojz auzo0I
1910T°20°S0 19102°209T 9AZIIZ0Y
ICT0T TSI IST0TTI'80 ISTOTTI0L eloeuwwojuy
ISI0TTIET
1Z 20°L19'98 Wazey AS10TTIET
_...m 2 X . ng



pthiel
Prostokąt


Il

{
' o
/v )
“(1€10T°L0°60 duozpoin)
K231sa1wi 9 [ Je] T O}AZouoYN S1U B )si] eu duesidm OfeISoz 2101 ‘OYI3IZp | Bu tfoeiop pezexozid atu motuzon nzexAm niuemoyyA1amz od eysery pezin
1O91ZP SET - STOT/TI NO-W M BJ0NZspazid op Yohotlezozsazon mouzon ZexAm 0}AZokfez MONUBMOYIAM/MOIUZON JIGZII| O bloewwrojur z zeim soyzspazid |
‘(eokisarui ¢ 1 eJR| 7 O}AZOUONN
STOT/0T MO-Wh M - “IE[OT'LO'60 dUOZPOIN OXIIIZP - GTOT/(] JbISANW €z 1 (K23ISal G | BIR] T OfAZOUONN G[(7/R0 NO-W M - “IC[(OT §0°L] SUOZPOIN :0YIIIZP)
Ad31saru 9 1 e[ 7 mya1m opduSkiso atu nokisaru wiky m zematuod ‘G10z/g0 SkIsaIw Bz ‘oxoa1zp | eu afdrl0p pAzsleruwz oypeuod “(Ig10Z'L0°60 2UOZpoIn)
Aadisatwr 9 1 Je[ g opAzouoyn aIu e 3si| vu duesidm OfR)SOz 2101 ‘030ZP | eu 1forjop ezeyezid otu moruzon nzesAm nruemoyyAromz od eiserjy pezin
1OA1ZP GET - STOT/LT NO-W M e[oxzspazid op yaAoklezozsdzon moIuzon zeAm 0jAzok[ez MOYUBMOYIAM/MOIUZON J1GZOI] O elovwwoyur z zeam sjoyzspozid |
“(I€107°90°CT duozpon)
Aod1sarw g 1 Je| 7 0pAZoyoyn 31U e 31S1| eu ouesidam Ofe)SOZ 2101 ‘ON22IZp | Bu 1orjop fezexdzid aru motuzon nzexAm niuemoyyAiomz od eiserpy pezin
1O91ZP SE1 - STOT/01 No-W M eoyzspazid op yokokfezozsdzon moIuzon zeAm OfAZokiezZ MONUBMOYIAM/MOIUZON a1qzol] o kloeuwiojul z zeim djoyzspazid |
. B10Nzspazid e1onfa14p - [ouzoruogata) 1foeuniojur stmeispod eu arus[saIyAm™ 1forjoUpE RRRUOYOP KIBIMSO)
"sp Jopjodsuj - MOIUZON JIZBYAM BU - 0)031Zp | BU 1forj0p ourzEeyazId A1U 03pRUOd “(IE[0T'60°LT NUP M - “IC[0T SO LT UOZPOIN ONINZP
FISTOT'60°LT tup m - ag JOC £0'L1 SUOZPOIN OYAIZP “ISTOT 6090 NIUP M - “IE[(Z €0'9() IUOZPOIN 0YIIIZP CISTOT'60°€T NUP M - “IE[OT €06 dUOZpoIn


pthiel
Prostokąt


— Urzad Miasta w Pucku nie uzyskat informacji o kwocie wydatkéw biezacych poniesionych
przez Miasto Hel w przedszkolach publicznych wg stanu na dzien 31.12.2015r.,

— Niepubliczne przedszkola i Gimnazjum Ogoblnoksztalcace w Pucku objete kontrolg
terminowo skladaly miesieczne informacje za wyjatkiem Gimnazjum Ogolnoksztalcacego
im. Macieja Plazynskiego w Pucku, ktore informacjg za miesigc 12/2015 zlozylo z
5-dniowym opodznieniem. Niepubliczne przedszkola skladaly réwniez wykaz
wychowankéw uczeszczajacych do placéwek objetych kontrola z podaniem nazwiska
i imienia, daty urodzenia, adresu zamieszkania i oznaczenia niepelnosprawnosci (jako
przyklad zalaczono miesigczng informacje o liczbie ucznidw/wychowankow 1 wykaz
wychowankéw za m-c I 1 IX/2015 z Niepublicznego Przedszkola im. Jana Brzechwy w
Pucku, ktére znajduja sie w aktach roboczych pod poz. I1I/16 w Zalaczniku nr 1 do
protokotu z kontroli).

— Urzad Miasta terminowo przekazywal miesigczne kwoty dotacji, za wyjatkiem dotacji na
dzieci niepelnosprawne i objete wezesnym wspomaganiem rozwoju za miesige 01/2015 dla
Niepublicznego Przedszkola ,,Mate Morze™ i Przedszkola im. Jana Brzechwy, ktora zostata
przekazana z 1l-dniowym opoOznieniem. Pismami nr ROP.4431.3.2015.DD z dnia
22.01.2015r. - Przedszkole im. Jana Brzechwy w Pucku i ROP.4431.4.2015.DD z dnia
23.01.2015r. - Przedszkole ,,Mate Morze” w Pucku zostaty poinformowane, ze dotacja na
wychowankéw niepelnosprawnych ustalona zostanie po otrzymaniu metryczki oswiatowej
na 2015r.

— miesieczna kwota dotacji (kontrola objeto przekazywanie dotacji za m-ce 11 XI/2015r) dla
nicpublicznych placéwek objetych kontrola zgodnie z art. 80 ust. 3¢ ustawy o systemie
o$wiaty przekazywana byla na rachunek bankowy Niepublicznego Przedszkola im. Jana
Brzechwy w Pucku oraz Gimnazjum Ogodlnoksztatcacego im. Macieja Plazynskiego w
Pucku. Dotacja za wyzej wymienione miesigce dla Niepublicznego Przedszkola ,,Male
Morze” w Pucku przekazywana byla na rachunek bankowy Puckiej Edukacji Non Profit
Sp. z 0.0. - organu prowadzacego placowke. Wyciag bankowy nr 16 z dnia 26.01.2015r.,
nr 234 z dnia 19.11.2015r. oraz ewidencja szkét niepublicznych prowadzona przez gming
Miasto Puck znajdujg si¢ w aktach roboczych pod poz. III/16 w Zalaczniku nr 1 do
protokotu z kontroli.

Urzad Miasta w Pucku w 2015 roku nie przeprowadzil kontroli w zakresie okreslonym w
uchwale tj. faktycznej liczby uczniow jednostki i prawidlowosci wykorzystania dotacji.

7 ,Zestawienia terminow kontroli przeprowadzonych w 2014r. i 2016r. w placéwkach
niepublicznych dla ktérych Gmina Miasta Puck jest organem rejestrujagcym” sporzgdzonym
przez - Glownego Specjaliste ds. Oswiaty wynika, ze przeprowadzono 11
kontroli w 2014r. (w tym 8 w niepublicznych przedszkolach, 1 w niepublicznej szkole
podstawowej i 2 w niepublicznych gimnazjach) 1 8 kontroli do dnia 18.03.2016r. (w tym 5 w
niepublicznych przedszkolach, 1 w niepublicznej szkole podstawowej i 2 w niepublicznych
gimnazjach). Powyzsze zestawienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/16 w
Zalgczniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Z ustnych informacji zlozonych przez Glownego Specjalistg ds.
Oswiaty wynika, ze Miasto Puck nie jest w sporze sadowym z zadng z dotowanych placowek
oswiatowych.

Ponadto w 2015 roku udzielono dotacji podmiotowej sklasyfikowanej w § 2480 - Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury w rozdziale 92116 -
Biblioteki — dla Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku kwocie
470.000,00 zi.
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Powyzsza kwota zostata wprowadzona do budzetu Uchwala nr 11I/4/2014 Rady Miasta Puck
z dnia 29.12.2014r. w sprawie uchwalenia budzetu miasta Puck na 2015 rok. Uchwatg ta Rada
Miasta Puck przyznata réwniez dla Biblioteki dotacj¢ celowa na do finansowanie prac
modernizacyjnych w budynku biblioteki w kwocie 20.000,00 zt (§ 6220).

Pismem z dnia 25.02.2016r. Biblioteka Publiczna w Pucku ztozyta sprawozdanie roczne
z wykonania budzetu za 2015 rok, z ktorego wynika, ze przychody wykonane stanowity
kwote 617.879,76 zi, a koszty — 605.823,00 zl, szczegélowo opisane w rozdziale 5.4.1

Instytucje kultury.

W 2015 roku Miasto Puck przekazalo z budzetu srodki finansowe innym jednostkom
samorzadu terytorialnego jako partycypacje w kosztach uczeszczania dzieci zamieszkatych
na terenie Miasta Puck do placowek oswiatowych w innych gminach, tj. dla Miasta Redy
i Wiadystawowa oraz Gminy Puck, co przedstawiono w ponizszej tabeli.

Rozdzial 80104
Pismo/nota nr ;il::a lzn'i I({:::;‘ I:;;:l tyn Zaplata t?r‘:]’e
Miasto Wiadystawowo
071/14 30.12.2014r. | IX-X11/2014 1.293,32 14.01.20151 14.01.2015r. =
032/2015 23.09.2015r. I-VIII 2.696,64 13.10.2015r. 06.10.2015r. =
1.083,84 17.12.2015r.
038/2015 25.11.2015z. 1X-XI 108,64 15.12.2015r. 5113 36155
042/2015 16.12.2015r. Xl 361,28 X 29.12.2015r. X
Miasto Reda
OK.4431.1.181.2015 22.09.2015¢. IX 402,40 19.10.2015r. 30.09.2015r. -
0K .4431.1.210.2015 23.10.2015r. X 804,80 21.11.2015r, 19.11.2015r. .
OK .4431.1.228.2015 17.11.2015r. X1 804,80 17.12.2015r. 17.12.2015r. -
OK.4431.1.250.2015 11.12.2015r. XII 804,80 31.12.2015r. 29.12.2015r. -
Gmina Puck
6/03/2015 13.03.2015r. I-I11 749,97 X 24.03.2015r. X
8/04/2015 27.04.2015¢ v 749,97 X 08.05.2015r. X
13/06/15 16.06.2015r. V-VI 1.753,56 X 24.06.2015r. X
19/08/2015 25.08.2015r. | VII-VII 1.753,56 X 03.09.2015r. X
27/10/2015 16.10.2015r. IX-X 1.753,56 12.11.2015r. 23.10.2015r. -
31/12/2015 08.12.2015r. XI1-XII 1.753,56 22.12.2015r.! 29.12.2015r. -
Razem: | 16.766,06 zi

' Urzgd Miasta w Pucku pismem nr EDU.4431.8.2015.GA z dnia 22.12.2015r. zwrécil si¢ z prosba
o przesuniecie terminu platno$ei z 22.12.2015r na 31.12.2015r. Urzad Gminy Puck pismem
nr UG.4431.813.2015.ZOPO z dnia 29.12.2015r. przedtuzyl termin platnosei do dnia 31.12.2015r.

Wydatek sklasyfikowano w § 2540 - Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepubliczne;
jednostki systemu oswiaty, a prawidlowo nalezalo uja¢ w § 4330 - Zakup ustug przez

jednostki samorzgdu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego. W trakcie
kontroli - Zarzadzeniem nr 138/2016 Burmistrza Miasta Pucka z dnia 20.07.2016r. dokonano

zmiany klasyfikacji wydatku z § 2540 na § 4330.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w powyzszych przypadkach terminowo
przekazywano srodki finansowe, poza jednym przypadkiem ujetym w powyzszej tabeli.
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3722 Dotacje przedmiotowe

Uchwalg nr 11/4/2014 z dnia 29.12.2014r. w sprawie uchwalenia budzetu miasta Puck
na 2015r. Rada Miasta udzielita z budzetu dotacje przedmiotowg dla zaktadu budzetowego -
Migjskiego Osrodka Kultury, Spotu i Rekreacji w Pucku w tacznej kwocie 870.000,00 zt
w tym na doplaty w zakresie:

a) sportu - 465.000,00 zt (utrzymanie obiektoéw sportowych),

b) kultury - 250.000,00 zt (Centrum Kultury, Reprezentacyjna Orkiestra Ziemi Puckiej),

c) turystyki - 155.000,00 zt (Port Rybacki, utrzymanie pawilonu w porcie jachtowym).

Prowadzono wyodrebniong analityke do konta 130 - Rachunek biezacy z przekazywanej
dotacji w zakresie poszczegolnych dopfat.

Powyzsza uchwala Rada Miasta Puck ustalita rowniez jednostkowa stawke dotacji
przedmiotowej na:

a) obiekty sportowe - 87,44 zt/m?,

b) port rybacki - 450,00 z{/m?,

¢) utrzymanie pawilonu w porcie jachtowym - 85,07 zt/m?,

d) Centrum Kultury - 217,42 zl/m?,

e) Reprezentacyjna Orkiestra Ziemi Puckiej - 1.071,43 zl/osoba/m-c.

Uchwalg nr XIV/2/2015 z dnia 16.11.2015r. w sprawie zmiany budzetu miasta na 2015r.
Rada Miasta Puck zwigkszyta dotacj¢ przedmiotowa o 51.000,00 zt z przeznaczeniem na
optaty dwaoch rat organizacji lodowiska na Placu Wolnosci (plan po zmianach 921.000,00 zt).

Miejski Osrodek Kultury, Spotu i Rekreacji w Pucku otrzymal réwniez dotacje celowg

(§ 6210) w tacznej kwocie 312.700,00 zt, w tym na realizacje:

a) projektu ,Rewitalizacja Zielonego Mostka - remont punktu widokowego
(dofinansowanie z UE - 75.600,00 zt i wkiad wlasny - 34.200,00 z}) - 110.700,00 zi,

b) modernizacja obiektow sportowych - 100.000,00 zt,

- wprowadzone Uchwalg nr [11/4/2014 z dnia 29.12.2014r.

c) zadania ,Aktywny Puck” w kwocie 102.000,00 zt - wprowadzone Zarzadzeniem
nr 47/2015 z dnia 23.02.2015r.

W dniu 01.02.2016r. Miejski Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji ztozyt sprawozdanie Rb-30

z wykonania plandéw finansowych samorzadowych zakladéw budzetowych (korektg¢ nr 1)

w ktorym przedstawiono wykonanie:

Przychody, w tym: 2.367.194,12
dotacja przedmiotowa ! 920.950,00
Stan $rodkéw obrotowych netto na poczatek okresu sprawozdawczego 113.747,89
Ogdélem przychody: 2.480.942,01
Koszty 2.463.342,43
Stan srodkéw obrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego 17.599,58
Ogélem koszty: 2.480.942,01

! Dotacja dla samorzadowego zaktadu budzetowego nie przekroczyta 50% kosztow jego dziatalnodci (art. 15 ust
6 ustawy z dnia 29.08.2009r. o finansach publicznych — Dz. U. z 2013r. poz. 885 t.).

Powyzsze sprawozdanie zostalo sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
Z-ce Skarbnika w dniu 02.02.2016r.

3.7.2.3. Dotacje celowe

e Roczny Program Wspdlpracy Gminy Miasta Pucka z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 24.04.2003r. o dziatalnosci
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pozytku publicznego i wolontariacie na terenie Gminy Miasta Pucka na rok 2015 Rada
Miasta Pucka przyjela w drodze Uchwaly Nr L/1/2014 z dnia 29.10.2014r. w ktorym
okreslono nastgpujace zagadnienia, tj.:

» Cel glowny i cele szczegdtowe Programu

» Zasady wspotpracy Miasta Puck z organizacjami

» Przedmiotowe zadania i zasady wspotpracy

» Tworzenie i realizacja programu wspdtpracy

» Zasady dziatania komisji konkursowej

Komisj¢ Konkursowa do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w 2015 roku przez podmioty prowadzace dzialalnos¢ pozytku publicznego
powotal Burmistrz Miasta Puck w Zarzadzeniu Nr 20/2015 z dnia 19.01.2015r.

Zadaniem komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych na podstawie ofert zlozonych przez organizacje pozarzadowe na rok 2015.

I edycja

Otwarty Konkurs Ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2015 roku przez organizacje
pozarzagdowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oglosit Burmistrz Miasta Pucka
w drodze Zarzadzenia Nr 173/2014 z dnia 16.12.2014r.

Konkurs wspierat realizacj¢ zadan publicznych z zakresu:
v Ochrony i promocji zdrowia
Dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych
Dzialalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym
Wypoczynku dzieci i mlodziezy
Kultury, sztuki, ochrony débr kultury 1 dziedzictwa narodowego
Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu
Nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania
Porzadku i bezpieczenstwa publicznego
v' Dzialalno$ci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw miedzy
spoteczenstwami.

o % W K YR

Komisja Konkursowa do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert zostala powofana
w drodze Zarzagdzenia Nr 20/2015 z dnia 19.01.3015r.

Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert na dotacje z budzetu Miasta Pucka na
realizacje zadan Miasta w 2015 roku przez podmioty prowadzace dzialalnos¢ pozytku
publicznego zostalo zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Pucka Nr 22/2015 z dnia

26.01.2015r.
II edycja

Otwarty Konkurs Ofert na realizacje zadan publicznych w 2015 roku przez organizacje
pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oglosit Burmistrz Miasta Pucka
w drodze Zarzadzenia Nr 30/2015 z dnia 2.02.2015r.

Konkurs wspieral realizacj¢ zadan publicznych z zakresu:

v" Kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

Komisja Konkursowa do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert zostala powolana
w drodze Zarzadzenia Nr 53/2015 z dnia 13.03.3015r.
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Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert na dotacje z budzetu Miasta Pucka na
realizacj¢ zadan Miasta w 2015 roku przez podmioty prowadzace dziatalno$é¢ pozytku
publicznego zostalo zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Pucka Nr 54/2015 z dnia
16.03.2015r.

11 edycja

e Otwarty Konkurs Ofert na realizacje zadan publicznych w 2015 roku przez organizacje
pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oglosil Burmistrz Miasta Pucka
w drodze Zarzadzenia Nr 163/2015 z dnia 21.07.2015r.

Konkurs wspierat realizacj¢ zadan publicznych z zakresu:
v" Dzialalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow migdzy
spoleczenstwami.

Komisja Konkursowa do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert zostala powolana

w drodze Zarzadzenia Nr 170/2015 z dnia 10.08.3015r.

Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert na dotacje z budzetu Miasta Pucka na
realizacje zadan Miasta w 2015 roku przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku
publicznego zostato zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Pucka Nr 173/2015 z dnia
13.08.2015r.

Ustalono, ze ogloszenia o otwartych konkursach ofert podano do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Puck oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Miasta Puck w terminach wymaganych przepisami.

Kontroli poddano losowo wybrane udzielone w 2015 roku dotacje celowe na finansowanie
zadan wilasnych zleconych innym jednostkom sklasyfikowane w 2360 — dotacje celowe
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy z dnia
27.08.2099r. o finansach publicznych na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych
do realizacji  organizacjom  prowadzacym  dzialalnos¢  pozytku  publicznego.

)
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Ustalono, co nastgpuje:
e Whnioski (oferty) o udzielenie dotacji zawieraly:

— okreslenie podmiotu wystepujacego z wnioskiem,

— szczegdlowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania,

— wysoko$¢ oczekiwanej kwoty dotacji,

— termin i miejsce realizacji zadania.

e Organizacja musiata wykaza¢ wkiad finansowy.

e Zgodnie z ogloszeniem Burmistrza Miasta Pucka w sprawie ogloszenia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w 2015 roku, oferty zawieraly dokumenty:

— aktualny odpis z KRS lub innego rejestru lub ewidencji,

— aktualng wersje¢ statutu organizacji,

— umoweg partnerska, w przypadku realizacji zadania z partnerem.

e  Whnioski zostaty podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli.

e Oferty wplynely do Urzedu Miasta w Pucku w wyznaczonym przez Burmistrza Miasta
terminach, tj.

- Tedycja: do dnia 16.01.2015r. do godz. 15:00,
- IT edycja: do dnia 27.02.2015r. do godz. 15:00,
- III edycja: do dnia 11.08.2015r. do godz. 15:00.

e Zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizacj¢ nastgpowalo w kazdym
przypadku na podstawie pisemnej umowy, podpisanej przez osoby uprawnione
do sktadania oswiadczen woli.

W imieniu Miasta Puck umowy zawieral Burmistrz Miasta (z kontrasygnata Skarbnika
Miasta).

Ustalono, ze udzielone dotacje zostalty wykorzystane zgodnie z warunkami okreslonymi

w umowach. Organizacje zalaczyly uaktualnione kalkulacje przewidywanych kosztow

realizacji zadania publicznego, poza przypadkami wskazanymi w tabeli powyze)

(poz. 3, 4, 8, 10, 14).

e W ramach rozliczenia Zleceniobiorca zobowigzany byt do dostarczenia Zleceniodawcy
sprawozdania koncowego z wykonania zadania sporzadzonego na formularzu wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy

dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 roku Nr 6, poz. 25), w terminie 30 dni od dnia zakorczenia

zadania.

W nastepujgcych przypadkach nie zachowano w.w. terminu:

o poz. 4,5, 8, 14 z tabeli powyzej.

e Do rozliczenia zatgczono dokumenty ksiggowe dotyczace terminu, w jakim zadanie
powinno by¢ zgodnie z umowg wykonane.

e Do rozliczenia zalgczono dokumenty ksiggowe dotyczace terminu, w jakim zadanie
powinno by¢ zgodnie z umowg wykonane, tj.:
- kserokopie faktur (rachunkéw) nie byly potwierdzone za zgodnos¢ kopi z oryginatem,
ktore optacone zostaty w catosci lub czgsci ze $rodkéw pochodzacych z dotacji,
Faktury (rachunki) zalaczone do rozliczenia byly opatrzone na odwrocie pieczecia
podmiotu oraz zawieraly sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje:
z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
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zakupionych towaréw, ushug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci (dokumenty byty
podpisane przez osobg odpowiedzialng za sprawy dot. rozliczen finansowych organizacji).
e Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapilo jego zwigkszenie
o wigcej niz 10 % (zapis w § 11 pkt 4 zawartych umow).
We wszystkich przypadkach koszty wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z kosztami
ujetymi we wniosku (preliminarzu wydatkéw), poza przypadkami z tabeli powyze;j:

Kalkulacja przewidywanych kosztéw Spravl:ozdal‘lie
$55 5 tabil (oferta/umowa) &y Ronaina
: ) wydatkow
(wzh)
(w zh)
- oplata Zaiksu: 100,00 - 200,00
9 - nagrody dla wokalistow: 1.500,00 -1.750,00
- konferansjer: 300.00 - 350,00
- druk i wykonanie materiatéw informacyjno- - 123,99
promocyjnych: 100,00
8 - ksiggowa: 400,00 - brak
- media: brak - 591,00
7 - wyjazdy edukacyjno-integracyjne: 1.400,00 -1.935,38
6 - koszty merytoryczne / catering: 750,00 - 850,00
- nagrody: 500,00 - 604, 00
B - koszty organizacji wystaw: 200,00 - 276,00
- koszty wyposazenia i promocji: 800,00 - 900,00

Przyznane srodki w tacznej wysokosci 325.941,00 zt zostaty ujete w uktadzie wykonawczym
budzetu odpowiednio w:

- § 2360 - dotacja celowa z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone
w trybie art. 221 ustawy z dnia 27.08.2099r. o finansach publicznych na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnosé
pozytku publicznego,

Dzial - Rozdzial § Plan (w zl) Wykonanie (w zl)
63095 — Turystyka — Pozostata dzialalnosé¢ 2360 49928, 49.928,00
75495 — Bezple'_:zcns'two publiczne i ochropa By 2360 5.000, 5.000,00
przeciwpozarowa — Pozostala dzialalnosé¢
92195 — Kultura i ochrfma dmfafiznctwa narodowego — 2360 61.041, 61.041.00
Pozostata dziatalnos¢
92695 — Kultura fizyczna — Pozostata dziatalnoéc 2360 210.000, 209.972,00
Razer - 325.969, 325.941,

Zarzadzenie Burmistrza Miasta Pucka Nr 173/2014 z dnia 16.12.2014r., Zarzadzenie
Burmistrza Miasta Pucka Nr 30/2015 z dnia 2.02.2015r., Zarzadzenie Burmistrza Miasta
Pucka Nr 163/2015 z dnia 21.07.2015r., Uchwata Nr 1/1/2014 Rady Miasta Pucka
z dnia 29.10.2014r.; oferty / umowy / kalkulacje przewidywanych kosztéw / sprawozdania:

Stowarzyszenia Miast Partnerskich ,,Przyjaciele” z siedzibg w Pucku, Klubu Strzeleckiego
,GROT?” z siedzibg w Pucku, Stowarzyszenia Ludzi Aktywnych Na Rzecz Zdrowia odnowa z
siedzibg w Pucku, Stowarzyszania Aktywny Puck z siedziba w Pucku, Stowarzyszenia
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Przyjaciol Biblioteki w Pucku. Uniwersytet Trzeciego Wieku z siedziba w Pucku,
Stowarzyszenia Aktywny Puck z siedziba w Pucku, Stowarzyszenia Kultury i Sztuki ,,Da
Capo Al Fine” z siedziba w Pucku, Puckiego Salonu Artystycznego w Pucku,
Stowarzyszenia Historycznego Morskiego Dywizjonu Lotniczego z siedziba w Pucku (poz. 3,
4,6,7,8,9, 10, 11, 14 z tabeli powyzej) znajduja si¢ w aktach roboczych pod poz. 11/17 w
Zalgczniku Nr 1 do protokotu z kontroli.

3724, Dotacje na pomoc finansowg udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego.

W 2015 roku Miasto Puck nie udzielito z budzetu w formie dotacji celowych pomocy
finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego sklasyfikowanych w § 2710 -
Dotacje celowe na pomoc finansowg udzielang miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
na dofinansowanie zadan biezacych i § 6300 - Dotacje celowe z tytulu pomocy finansowej
udzielanej migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie witasnych zadan

inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych.
3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obciazajacych budzet
Na podstawie ustalen zawartych w rozdziale 3.8.3 ustalono, ze w kontrolowanej jednostce
Burmistrz Miasta przestrzegat uprawnien do zaciggania zobowigzan.

Ustalono ponadto, ze w kontrolowanej jednostce:

— wystepowaty zobowiazania przyszle, tj. wynikajace z zawartych umoéw bedacych w toku
realizacji i z przysztymi terminami platnosci,

— zobowigzania przyszie z terminem platnosci w nastepnych latach budzetowych zostaly
zaciagniete przez osoby uprawnione na podstawie stosownych upowaznien,

— sporzadzano zaangazowanie wydatkow budzetowych, zaprowadzajac konta, tj.:
= konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
= konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

3.8.2. Przychody i rozchody

Sprzedaz papieréow wartosciowych wyemitowanych przez gmine.

W 2015 roku kontrolowana jednostka nie realizowala przychodéw ze sprzedazy papierow
wartosciowych.

Przychody z prywatyzacji majatku

Kontrolowana jednostka w 2015 roku nie realizowala przychodéw zwiazanych prywatyzacja
majatku.

3.8.3. Kredyty 1 pozyczki

Stan zadiuzenia Miasta Puck na dzien 31.12.2015r. przedstawiono w tabeli ponizej:

Kredyty wg. zaciggnietych uméw z lat poprzednich Saldo na dzien Saldo na dzien
31.12.2014r. 31.12. 2015r.

Kredyt z Banku Gospodarstwa Krajowego na budowe
ulicy Swarzewskiej zaciagniety w 2009 roku w 239.962,60 Sptacony w 2015 roku

wysokosci 1.199.813,01 zt

(
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Kredyt z Banku Gospodarstwa Krajowego na

modernizacj¢ stadionu zaciagniety w 2009 roku w 219.100.00 Splacony w 2015 roku
wysokosci 1.095.500 zt — umowa nr 09.0821

Kredyt z Banku PEKAO zaciagnigty w 2010r. w

wysokosci 7.000.000,00 zi — umowa nr PCK.06.10 S582.200.00 SEE.200.00
Kredyt z Banku Spéldzielczego w Puck zaciggniety w

wysokosci 3.000.000,00 zt — umowa nr 292.2011 2000.000,08 520000000
Kredyt z Banku Millenium zaciagniety w 2012 roku w

wysokosci 2.000.000,00 — umowa nr 2.000.000,00 2.000.000,00
4507/12/406/04

Ogolem saldo na dzien 31.12.2015r. 10.342.262,61 9.383.200,00

Ustalono, ze w latach 2014-2015 kontrolowana jednostka nie zaciagata kredytow i pozyczek.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gming

Konto 260 — zobowigzania finansowe

Saldo Ma

Srodki z emisji obligacji wyemitowanych przez Bank Millennium

1.000.000,00

Saldo na dzien 31.12.2015r.

1.000.000,00

3.8.5. Wydatki na obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego

e Budzet Miasta Puck na 2015 rok zostat uchwalony przez Rad¢ Miasta w Pucku Uchwata
111/4/2014 z dnia 29.12.2014r.

W ciggu roku budzet ulegal zmianom, ktérych dokonywano uchwatami Rady Miasta
1 zarzadzeniami Burmistrza zgodnie z uprawnieniami.

Plan po Wykonanie od
Wyszczepélnienie zmianach poczatku roku W}lf::::?ie
(w zl) (w zl) P *
Dochody, w tym: 42.374.058,00 42.293.600,00 99.81
- dochody biezace, 38.871.608,00 37.809.407,11 97,26
- dochody majatkowe 3.502.450,00 4.484.192,90 128,03
Wydatki, w tym: 42.815.632,00 40.514.405,60 94,62
- wydatki biezace, 37.898.502,00 35.954.332,37 94,87
- wydatki majatkowe 4.917.130,00 4.560.073,23 92,73
DEFICYT / NADWYZKA - 441.574,00 1.779.194,41 -
Przychody 1.400.637,00 2.223.428,29 158,74
Rozchody 959.063,00 959.062,61 99,99

Budzet Miasta Puck zamknagl si¢ nadwyzka w wysokosci 1.779.194,41zt. Nadwyzke
budzetu 2015 roku przeznaczono na planowang sptate rat kredytow. Wydatki zaplanowane
w dziale 757 — Obshuga dhugu publicznego dotycza zaptaconych odsetek od udzielonych
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kredytow z Banku Gospodarstwa Krajowego, PKO S.A., Banku Spéldzielczego w Pucku,
Banku Millenium w ogdlnej kwocie 313.109,07 zl, z tego:

- BGK - 8.050,29 zl,

-PKO S.A.-182.100,36

- Bank Millennium — 48.813,69 zi,

- Bank Spoétdzielczy —42.799,73 zi,

- obligacje Millennium — 31.345,00 zi.

757 Obsluga dlugu publicznego 457.300,00 | 313.109,07 68,47 %

Obsluga papieréw wartosciowych, kredytéw i 457.300,00 | 313.109,07 68.47 %

Tz pozyczek j.s.t.

8110 — odsetki od samorzadowych papierow
wartosciowych lub zaciagnigtych przez j.s.t. 457.300,00 | 313.109,07 68.47 %

kredytéw i pozyczek

3.8.6. Udzielone porgczenia i gwarancje

W 2015 roku Miasto Puck nie udzielato zadnych pozyczek i gwarancji.
4. Gospodarka mieniem

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

4.1.1. Gospodarka nieruchomos$ciami

Organ stanowigcy i wykonawczy kontrolowanej jednostki nie ustalit unormowan
wewnetrznych w  zakresie obrotu nieruchomosciami, ktéry odbywal si¢ w oparciu
o przepisy odpowiednich ustaw, a w szczegodlnosci ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
o gospodarce nieruchomosciami i ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o wlasnosci lokali
oraz przepisow wykonawczych do ustaw.

W powigzaniu z ustaleniami kontroli zawartymi w rozdziale 3.3 niniejszego protokotu
z kontroli stwierdzono, ze w roku 2015 nastapil nast¢pujacy obrét nieruchomosciami:

Rodzaj obrotu nieruchomosciami Ilo;:; SP ::;cji
Sprzedaz mienia - przetargi 3
Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci -
Dzierzawa gruntow 46
Zamiana gruntow -
Sprzedaz lokali mieszkalnych z bonifikata 9
Najem lokali uzytkowych 10
Zarzad / uzytkowanie wieczyste -

Na podstawie skontrolowanych dokumentow wg ktérych dokonywano zapisow
w ewidencji ustalono, ze w zakresie powyzej wymienionego obrotu nieruchomosciami
zwiekszenia i zmniejszenia stanu nieruchomosci dokonywano na podstawie prawidlowego
udokumentowania przyjecia i rozchodu nieruchomosci.
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Ewidencja

e Ewidencja nieruchomosci i innych podstawowych srodkéw trwatych prowadzona byla
w ksiedze srodkow trwalych z podzialem na grupy i pozwalata na ustalenie wartosci
srodkow trwatych w poszczegdlnych grupach.

e Nieruchomosci oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze zaliczono do aktywow trwalych jednej ze stron, zgodnie
z warunkami okreslonymi w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci.

e Nie wystgpity przypadki by srodki trwale oddane .korzystajacemu” na podstawie
wymienionych umow zaliczano do aktywow trwatych korzystajacego.

Umorzenia

e Stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wartos¢ nieruchomosci
gruntowych nie byla zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi.

e Grunty podlegaja inwentaryzacji poprzez weryfikacj¢ droga poréwnania danych
wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja gruntdbw gminnego zasobu
nieruchomosci.

e Ustalono, ze na dzien 31.12.2015r. dokonano uzgodnienia stanu i ilosci gruntéw na
podstawie danych wynikajacych z ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci z ewidencja
ksiggowa.

4.1.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku

Za srodki trwale uwaza si¢ skladniki majatku, ktorych wartos¢ poczatkows okresla
obwieszczenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2000 roku w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od o0séb
prawnych 1 jest ona rowna lub wyzsza od kwoty 3.500,00 zt.

Wyceny srodkow trwatych dokonuje sie¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
z tym, ze S$rodki trwale stanowiace wlasno$é jednostki, otrzymane nieodplatnie
na podstawie decyzji wiasciwego organu, wycenia si¢ wg wartosci okreslonej w decyzji.

Bez wzgledu na wartos¢ na koncie srodkoéw trwalych ewidencjonuje si¢ grunty, budowle
i budynki. Wartos¢ srodka trwalego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku
zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatlych moze
nastapi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, data zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod data
ich zinwentaryzowania.

Srodki trwale:

Na dzien 31.12.2015r. na stanie ewidencyjnym srodkéw trwalych Urzedu Miasta Puck
znajdowaty si¢ rzeczowe sktadniki majatku o wartosci brutto w wysokosci 181.384,00 zl.

Wartos¢ srodkow trwatych wg klasyfikacji rodzajowej przedstawia zestawienie:

B.O
. Wartosé srodkéw
Wartosé¢ srodkéw S Zmniejszenie
. . | Wzrost wartosci . trwalych brutto na
Grupa trwalych na dziet s Warlin dzieh 31.12.2015r.
1.01.2015r. (w zh)
(wzh
(wzb)
0 - grunty 99.362.000,00 92.000,00 400.000,00 99.054.000,00
I — budynki i lokale 19.238.000,00 0 582.000,00 19.596.000,00
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B.O
A ey : Wartos¢ srodkow
G x::;:;ﬁ ; ':::gﬁ?:,‘ Wzrost wartosci z‘:‘:::::;:ime trwalych brutto na
rupa (w z1) dzien 31.12.2015r.
1.01.2015r. (w zl)
(wzl)
(wzb)
Bk 60.230.000,00 0 1.211.000,00 60.485.000,00
ladowej i1 wodnej
III - kotly i maszyny
energetyczne
IV — maszyny, urzadzenia,
aparaty ogolnego 992.000,00 0 3.000,00 1.311.000,00
zastosowania
V — maszyny, urzadzenia,
aparaty specjalistyczne
VI — urzadzenia techniczne
VII - srodki transportu 509.000,00 0 0 509.000,00
VIII - Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci 1 inne 379.000,00 0 18.000,00 429.000,00
Wwyposazenie
RAZEM: 180.710.000,00 92.000,00 2.214.000,00 181.384.000,00
Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w zi:
W tym: W tym:
Dotychczasowe wartos¢ srodkéw
Grupa odpisy 3 trwalych odpisy'
amortyzacyjne umorzonych w amortyzacyjne w
(w zi) 100% 2015 roku
(wzh (w zl)
0 - grunty 0 0 0
I - budynki i lokale 8.105.000,00 4.091.000,00 33.000,00
S o0 sktymaypieniladoive) 19.664.000,00 0 1.815.000,00
1 wodnej
III - kotly i maszyny energetyczne
S T e 689.000,00 451.000,00 153.000,00
ogodlnego zastosowania
V — maszyny, urzadzenia, aparaty
specjalistyczne
VI - Urzgdzenia techniczne
VII — srodki transportu 438.000,00 363.000,00 21.000,00
LBy LTl 314.000,00 210.000,00 24.000.00
ruchomosci i inne wyposazenie
RAZEM: 29.210.000,00 5.115.000,00 2.046.000,00

¢ Zmiany w stanie §rodkéw trwalych:

Salda konta 011 ,,Srodki trwale” oraz konta 071” Umorzenie srodkéw trwatych” w 2015 roku

przedstawialy si¢ nastepujaco:

Konto 011 Obroty - Wn Obroty -Ma Konto 011
Konto 011 i ; s ’ "
Sredki trwale” w ciggu roku w ciggu roku ,,Srodki trwale”
B.O (w zl) (w z) (w zl) 31.12.2015r. (w zl)
011 7s’rodki trwale 180.709.607,92 2.887.850,63 2.213.447,76 181.384.010,79
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t
Konto 07? Obroty - Wn Obroty -Ma Saldo - Ma
. »Umorzenie w ciagu roku w ciagu roku na koniec roku
Konto 071 srodkow trwalych” (5ah (wzl) (w z)
B.O (wzl)
S Sk 27.467.031,00 1.106.861,47 3.014.077,25 29.374,247,03
trwalych

Ustalono, co nastgpuje:

zwigkszenie stanu srodkéw trwatych nastgpowato na podstawie przyjecia poszczegolnych
obiektoéw: od dostawcow, z inwestycji lub innych jednostek przekazujacych,

w prowadzonych w Urzgdzie Miasta ksiggach srodkow trwatych odnotowywane
sg wszelkie zmiany w obrebie poszczegdlnych obiektéw majatku trwatego,

W kontrolowanej jednostce w latach objetych kontrola ksiggi inwentarzowe byly prowadzone
komputerowo.

Umorzenia i ewidencja umorzen Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych — konto 071

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wg stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych jednorazowo za
okres calego roku. Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne do kwoty
3.500,00 zt odpisuje si¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje si¢ systematycznie metoda liniowa.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje po przyjeciu srodka trwalego do uzytkowania,
a jej zakonczenie z chwila zrownania wartosci odpisow amortyzacyjnych
(umorzeniowych) z wartoscig poczatkowa srodka trwalego (wartosci niematerialnej
i prawnej) lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,
z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji, ceny sprzedazy netto
pozostatosci srodka trwalego.

Ustalono, co nastgpuje:

Grunty oraz dobra kultury nie podlegajg umorzeniu.

Ewidencja $rodkow trwatych prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych $rodkow
trwatych.

Oznaczenia majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialnosci
materialnej pracownikom.

Brak wewnetrznych uregulowan dot. odpowiedzialnosci za nalezyte zabezpieczenie
majgtku miasta. W teczkach osobowych pracownikow brak oswiadczen pracownikow

dot. materialnej odpowiedzialnosci za powierzony majatek.
Za mienie Miasta Puck odpowiada Burmistrz Miasta Puck.

»Wartosci niematerialne i prawne” — konto 020:

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona w Urzedzie Miasta Puck
w 2015 roku umozliwia ustalenie nazwy programu lub licencji, a takze date zakupu 1 wartos¢
poczatkowa oraz wartos¢ umorzenia.

Konto - 020 Saldo -Wn (w zl) Saldo -Wn (w zl)

Bilans otwarcia 163.787,79 -

Wartos¢ obrotéw w ciagu roku

~ 2.268,00 (saldo: 165.883,79) 172,00
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s Pozostale srodki trwale” — konto 013:
Do pozostatych srodkow trwalych zalicza sig:

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, ktorych wartosé
zakupu lub wytworzenia jest wigksza niz 500,00 zt, a mniejsza niz 3.500,00 zt, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Do ewidencji ilosciowo-wartosciowej nie ujmuje si¢ nastgpujacych materiatow: biurka,
krzesta, szafy, szafki, fotele, maszyny do pisania, maszyny do liczenia, czajniki elektryczne,
radia, lampy, gasnice ppoz., odkurzacze, telefony stacjoname, wentylatory, termowentylatory,
drabiny, tawki drewniane, rézne — narzedzia gospodarcze.

Po stronie Wn konta 013 — ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

TR TR e S SR KR e ) ':!;_'-.!'__,:. = B e
'-’_*:1.-1- N LSl Ron Vi i : 52 okl BT :‘)‘(E.Hdl e b e T
Bilans otwarcia 726.623,80 -

Wartos¢ obrotéw w ciggu roku 13.741,47 29.628,39 (saldo: 15.886,92)

Saldo Wn konta 013 ,,Pozostate srodki trwate™ na dzien 31.12.2015 roku wyniosto kwote
710.736,88 zi.

»Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych i pozostalych srodkow trwalych” -
konto 072

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych srodkéw trwatych, tj. tych srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania zgodnie z ustaleniami zawartymi w § 6 ust. 3 rozporzadzenia MF z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych zaktadow
budzetowych (...) (Dz.U. Nr 128, poz. 861).

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone w 100 % umorzenie pozostaltych srodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Bilans otwarcia - 231.324,93
Wartos¢ obrotow w ciagu roku 29.628,39 (saldo: 15.886,92) 13.741,47

Saldo Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych™ na dzien 31.12.2015 roku
wyniosto kwote 710.736,88 zt.

Finansowy majatek trwaly — konto 030:

W kontrolowanej jednostce sprawy gospodarki finansowym majatkiem trwalym nie byty
regulowane szczegéfowym unormowaniem wewngtrznym.

W zaktadowym planie kont Urzedu Miasta Puck urzadzono konto 030 — “Diugotrwate aktywa
finansowe” do ewidencji dtugotrwalych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci akcji 1
innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, gdzie termin wykupu jest dtuzszy niz rok.
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Po stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto - 030 Wa (wzl) | Ma (wazD)
Bilans otwarcia 5.680.430,00 -
Wartos¢ obrotéw w ciagu roku 472.000,00 (saldo: 6.152.430,00) -

Saldo Wn konta 030 ,,Finansowy majatek trwaty” na dzien 31.12.2015 roku wyniosto kwotg
6.152.430,00 zL

Mienie zlikwidowanych jednostek — konto 015:

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

/konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wg. Wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, albo zagospodarowanego w inny
sposob.

Materialy:

W zwiazku z przyjeciem zasady, zgodnie z ktora zakupywane na potrzeby Urzedu Miasta
materialy uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do zuzycia — nie prowadzi si¢ ewidencji konta
zespotu ,.37.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie prowadzita typowego magazynu.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Kontrolowana jednostka w okresie obj¢tym kontrola nie gospodarowata mieniem Skarbu
Panstwa.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku

Przeprowadzenie pelniej inwentaryzacji wszystkich srodkéw trwalych bgdacych wilasnoscia
Miasta Puck, wg stanu na dzien 31.10.2012r. wraz z powolaniem trzyosobowej Komisji
Inwentaryzacyjnej ustalit Burmistrz Miasta Puck w drodze Zarzadzenia Nr 95/2012 z dnia

8.10.2012r.

Inwentaryzacja dotyczyta nastgpujacych sktadnikow majatkowych w tym:

1) Zestawy komputerowe

2) Pozostate srodki trwate

3) Srodki trwale podstawowe.

e Inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na dzien 31.10.2012r. w terminie: 8.10.2012r.
-31.12.2012r.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ustalono, co nastgpuje:

e Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby:
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich
ewidencje i rozliczenia oraz glowny ksiggowy.
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Na arkuszach spisu dokonano podzialu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe
wg miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.

Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pol spisowych
do inwentaryzacji.

W przedstawionej dokumentacji znajduja si¢ o$wiadczenia dot. przeprowadzenia
szkolenia przedinwentaryzacyjnego dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, w ktérym
udzielono instruktazu w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Arkusze spisu sg zaparafowane przez osobg odpowiedzialng za druki Sscistego
zarachowania, w celu umozliwienia podmiany.

Arkusze spisowe sg ostemplowane pieczecia jednostki, sa ponumerowane.

Na arkuszach okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposob przeprowadzenia, skiad komisji,
termin i godzing przeprowadzenia spisu, podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz osoby materialnie odpowiedzialne;.

Na arkuszach spisu wskazano osoby materialnie odpowiedzialne, znajduja si¢ tez ich
podpisy.

W dokumentacji znajduja si¢ ,,O$wiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych
po inwentaryzacji” oraz ,,O$wiadczenia oséb materialnie odpowiedzialnych ,przed
inwentaryzacja”.

Formularze arkuszy spisowych wydano Przewodniczacemu zespotu Spisowego
(arkusze spisu nie byty pokwitowane w Ksiedze drukow $cistego zarachowania.

Spisu dokonano z udzialem o0sob wchodzacych w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej
powolanych przez kierownika jednostki.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw, tj.: arkuszy spisu z natury oraz wydrukow
ksigg inwentarzowych ustalono, ze inwentaryzacja byla przeprowadzona z natury.

Na zakonczenie inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna sporzadzita:

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przebiegu spisu z natury (brak daty
sporzadzenia),

Sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji (brak daty sporzadzenia),

Protokot z weryfikacji pozostalych aktywéw i pasywow na dzien 31.12.2012r.,

Ponadto, ustalono, ze dokonano inwentaryzacji paliwa na koniec roku w samochodzie
stuzbowym zgodnie ze stanem faktycznym oraz kartg drogowa.

Ustalono, ze zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji sktadnikéw srodkéw trwatych.

Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi

W kontrolowanej jednostce funkcjonujg nastgpujace jednostki powotane na mocy stosownych
uchwat Rady Miasta w Puck, tj.:

|

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku

Straz Miejska w Pucku

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mariusza Zaruskiego w Pucku
Publiczne Gimnazjum im. Morskiego Dywizjonu Lotniczego w Pucku
»Pucki Klub Malucha” - ztobek

Zaktad budzetowy:

Miejski Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku
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Instytucja kultury:

— Biblioteka Publiczna im. Zaslubin Polski z Morzem

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Prawidlowos¢ rozliczen z budzetem Miasta Puck z tytulu dochodéw i wydatkow
budzetowych sprawdzono na przykladzie rozliczen jednostek o§wiatowych Miasta Puck.

Ustalono, co nastgpuje:

» Projekty planow finansowych dochodow 1 wydatkéw nimi sfinansowanych przekazywane
sg skarbnikowi miasta.

» Plany finansowe dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych, ujete w zataczniku
do uchwaly budzetowej, stanowia prognoze¢ tych dochodéw i wydatkéw oraz stanowig
podstawe gospodarki finansowe;.

» Dpyrektorzy jednostek dokonujg zmian w planach finansowych wydzielonego rachunku,
polegajgcych na przeniesieniach migdzy podziatkami klasyfikacji budzetowej w ramach
ogolnych kwot dochodéw i1 wydatkow zawartych w planie.

Jezeli zmiany planu wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych

powoduja zwigkszenie lub zmniejszenie ogélnych kwot dochodéw i1 wydatkow zawartych w

tym planie, dyrektorzy jednostek zwracaja si¢ do Burmistrza Miasta z wnioskiem
w sprawie dokonania zmian w zalaczniku do uchwaty budzetowe;j.

Burmistrz Miasta przedstawia organowi stanowigcemu odpowiedni projekt uchwaty
w sprawie zmiany w uchwale budzetowe;j.

O zmianach dokonanych uchwalg Rady Miasta Burmistrz informuje dyrektoréw jednostek.

Kontrola obj¢to plany finansowe i sprawozdania roczne jednostek oswiatowych oraz MOSP
w Pucku, tj.:

Dochody Wydatki
iip Nazwa
S jednostki : Plan Wykonanie T Plan Wykonanie
Rozdzial e (b Rozdzial (W zh) v 2)
80101 5.147.157,00 5.118.950,15
80103 246.676,00 246.673.97
80113 105.770,00 105.528,02
Szkola £0146 15.541,00 15.540,70
80148
Potietawavarim, 80101 62.400,00 61.320.02 166.281,00 166.146.51
NG Razem: | 6240000 | 6132002 [ 80149 7.838,00 7.837,19
L. Zaruskic 80150 446.307,00 444.788.10
g 85401 298.500,00 28.724,60
85446 500,00 296,00
Razem: 6.434.570,00 6.404.192,00
80110 2.503.268,00 2.483.406.40
_ 80146 7.800,00 7.800,00
Pfubllcz_ne 80110 55.000‘00 45.484,29 80148 74.]21500 74.1 ]9_23
2. Gimnazjum Razem: 80150 279.492,00 279.343.68
85401 35.900,00 35.898,33
Razem: 2.900.581,00 2.880.567,64
e 85212 36.100,00 29.916.64

M“"Jlfkl Osrodek | gso13 3.420,00 3.146,65 85195 800,00 450,00
. o;)eT:r::ey' : 85216 1.050,00 1.017,76 85203 67.500,00 64.161,24
P g W 85219 50,00 1.729,22 85204 148.000,00 146.252,63
Pucku 85228 40,00 71,13 85206 24.750,00 24.733,70
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Dochody Wydatki
Lp Nazwa
i jednostki : Plan Wykonanie ; Plan Wykonanie
Rozdzial T (w z) Rozdzial i (w z1)
85295 200,00 1,38 85212 3.585.000,00 3.565.857,41
85395 0,00 55,88 85213 74.200,00 72.831,24
EF Razem: 40.860,00 35.938,66 85214 998.730,00 808.122,89
85216 521.600,00 520.956,16
85219 638.136,00 609.997,23
85228 90.345,00 56.316,60
85295 184.265,00 178.191,86
85395 12.169,00 12.166,80
Razem: 6.345.495,00 6.060.037,76

Rozliczenia terminowos¢ ztozenia sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przez jednostki
budzetowe skontrolowano i opisano w rozdziale 2.3 Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa
i inne.

5.2. Rozliczenia z samorzgdowymi zaktadami budzetowymi

Rozliczenie dotacji przedmiotowej udzielonej z budzetu Miasta Puck Miejskiemu Osrodkowi
Sportu 1 Rekreacji w Pucku opisano w rozdziale 3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodow

Wykonanie dochodow i wydatkéw na rachunku, zgodnie ze sprawozdaniami Rb-27S
z wykonania planu dochodéw samorzadowej jednostki budzetowej, sprawozdaniami
Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych oraz sprawozdan Rb-34S z wykonania
dochodéw 1 wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 roku
skontrolowano na przyktadzie:

Rozdzial Plan po zmianach (w zl) Wykonanie (w zl)
Dochody - Szkola Podstawowa w Pucku
80101 12.000,00 11.275,57
80113 25.000,00 22.760,00
80148 145.000,00 134.604,00
Razem: 182.000,00 168.639,57
Wydatki — Szkola Podstawowa w Pucku
80101 12.000,00 11.275,57
80113 25.000,00 22.040,00
80148 145.000,00 134.604,00
Razem: 182.000,00 168.639,57
Dochody — Publiczne Gimnazjum w Pucku
80110 700,00 130,71
80148 38.000,00 35.104,99
Razem: 38.700,00 35.235,70
Wydatki - Publiczne Gimnazjum w Pucku
80110 700,00 130,71
80148 38.700,00 35.104,99
; Razem: 38.700,00 35.235,70
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Szczegotowa kontrola objeto sporzadzone sprawozdania Rb-27S, Rb-28S z wykonania planu
dochodow i wydatkéw, Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. Gminy Miasta Puck

Rozdzial /Paragraf Plan po zmianach (w zl) Wykongnie (w zh)
Dochody — Gmina Miasta Puck

80101 § 0690 ' 500,00 350,00
80101 § 0920 500,00 107,51
80101 § 0960 11.000.00 10.818,06
80110 § 0690 600,00 125,00
80110 § 0920 100,00 5,71
80113 § 0830 25.000,00 22.760,00
80148 § 0830 183.000,00 169.708,99

Razem: 220.700,00 203.875,27

Wydatki — Gmina Miasta Puck

80101 § 4210 1.000,00 906,77
80101 § 4300 11.000,00 10.368.80
80110 § 4210 700,00 130,71
80113 §4210 10.000,00 8.720,00
80113 § 4300 15.000,00 4.040,00
80148 § 4210 5.500,00 1.852,80
80148 § 4220 177.000,00 167.455,82
80148 § 4300 500,00 400,37

Razem: 220.700,00 203.875,27

Ustalono, co nastepuje:

e W drodze uchwaly Nr LVIII/5/2010 z dnia 29.10.201r. Rada Miasta Pucka okreslita
Jjednostki budzetowe gromadzace dochody na wydzielonym rachunku bankowym, zrodta tych
dochodow i ich przeznaczenia oraz sposéb i tryb sporzadzania planu finansowego dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania
Zzmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.

Na wydzielonym rachunku bankowym gromadza od 1.01.2011r. dochody wtasne nast¢pujace
gminne jednostki budzetowe, tj.:

- Szkota Podstawowa im. Mariusza Zaruskiego w Pucku

- Publiczne Gimnazjum im. MDL w Pucku.

Zrédtami dochodéw jednostek budzetowych sa m.in.:

Spadki, darowizny; oplaty za positki w stoldwce szkolnej, optaty za korzystanie z przejazdow
pojazdem szkolnym, oplaty z tytulu organizowania wypoczynku i1 wyzywienia dzieci
i mlodziezy w okresie ferii zimowych i wakacji letnich; wplaty z innych ustug, odsetki
bankowe od srodkéw na wydzielonym rachunku bankowym dochodéw gromadzonych przez
jednostki budzetowe.

Dochody gromadzone przez jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku bankowym
przeznaczone s3 m.in. na sfinansowanie wydatkow biezacych 1 inwestycyjnych zwigzanych
z uzyskiwaniem przez jednostke budzetowa dochoddéw wymienionych wyzej; wydatki
zwigzane z bankowa obstuga rachunku, inne cele zwiazane z dziatalnoscia tych jednostek.
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Ponadto, ustalono:

podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego rachunku
dochodéw w roku budzetowym jest plan finansowy dochodéw i1 wydatkéw nimi
finansowanych,

projekt planu oraz plan finansowy dochodéw 1 wydatkow nimi finansowanych
w szczegolowosci: dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej opracowuje kierownik
jednostki,

kierownik jednostki budzetowej sporzadza i przedstawia woéjtowi gminy projekt planu
finansowego dochodow i wydatkoéw nimi finansowanych wraz z objasnieniami w terminie
umozliwiajacym ich ujecie w projekcie uchwaty budzetowej, jednak nie pdzniej niz do
dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy,

kierownik jednostki sporzadza i zatwierdza plan finansowy dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych w terminie 14 dni od otrzymania od wojta informacji o ostatecznych
kwotach dochodéw i1 wydatkow tejze jednostki ujetych w uchwale budzetowej w zakresie
wydzielonego rachunku dochodow,

kierownik jednostki budzetowej dokonuje zmian w planie finansowym dochodéw
i wydatkéw nimi finansowanych, polegajgcych na przeniesieniu kwot wydatkow pomiedzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej, informuje wojta o dokonanych zmianach wraz
z uzasadnieniem w nieprzekraczajagcym terminie 7 dni od dokonania zmiany,

zmiany ogélnych kwot w planach finansowych dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych
wymagaja podjecia uchwaly przez Rad¢ Miasta Puck.

Rozliczenia terminowo$¢ zlozenia sprawozdan Rb-34s przez jednostki budzetowe
skontrolowano i opisano w rozdziale 2.3 Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa 1 inne.

5.4. Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury
W Miescie Puck funkcjonuje:

Instytucja kultury:

Biblioteka Publiczna im. Zaslubin Polski z Morzem

Rozliczenie otrzymanej przez jednostke dotacji podmiotowej opisano w rozdziale 3.7.2.1.
»Dotacje podmiotowe”, ztozone do Urzedu Gminy sprawozdania opisano w rozdziale 2.3.

»Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inna™ niniejszego protokotu z kontroli.

Przychody Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem w Miescie Puck w 2015roku.

Wykonanie na dzien
Wyszczegélnienie 31.12.2015r.
(w zh)

Dotacja z Urzedu Miasta 470,00
(dotacja celowa — docieplenie kotlowni, osadzenie drzwi do piwnicy) (20.000,00)
Urzad Gminy 5.000,00
Starostwo Powiatowe 30.000,00
Biblioteka Narodowa 10.900,00
Czynsze 88.097,30
Pozostate przychody 882,46
Srodki obrotowe na poczatku roku 13.000,00

Razem: 617.879,76
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Sprawozdanie z wykonania budzetu za 2015 rok:

Konto Plan (w zl) Wykonanie (w z})
Budzet 617.900,00 605.823,00
400 - zakup ksiazek i wyposazenia 39.400,00 39.355,50
401 — zuzycie materiatow 19.800,00 19.878,82
407 — zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i wody 33.550,00 33.531,34
402 — ushugi remontowe 8.170,00 9.110,44
402 — inne ustugi 10.250,00 10.239,77
402 — ubezpieczenia majatkowe 950,00 915,00
403 — oplata bankowa 900,00 875,05
404 — wynagrodzenie osobowe pracownikow 424.050,00 411.147,45
404 — $wiadczenia na rzecz pracownikow 8.100,00 8.096,41
405 - ZUS i inne 68.800,00 68.787,00
406 — Podroéze stuzbowe 830,00 824,94
464 — Koszty reprezentacji i reklama 3.100,00 3.061,28
Stan Srodkow obrotowych na koniec roku - 12.077,00

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej
W Miescie Puck nie funkcjonuje samorzadowy publiczny zaktad opieki zdrowotne;.

Wykaz zalacznikow

Zalgcznik nr 1 - Akta robocze

Zalacznik nr 2 - Protokdt z kontroli kasy i1 drukéw scistego zarachowania przeprowadzone;j
przez Inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 30.08.2016r.

Zalacznik nr 3 - Tabele od nr 1 do nr 3, testy od nr 1 do nr 2 do kontroli koordynowanej w
zakresie ,,Dochodow z mienia wynikajgcych z najmu lokali uzytkowych”.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strong¢ kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 07.10.2016 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Burmistrza Miasta o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.
f :[r‘
i'

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli (brak nr kolejnego) w dniu 30.05.2016r.

Puck, dnia 7 pazdziernika 2016 roku.
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PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Miasta Puck

Zu urmistrza Miasta

LI/?{JB é nska
C&LWM * ~ta BLJRMESTRZA

Renata Chrustek / Burmistrz Miasta

Hanna Pruchniewska

..........................................

Joanna Nowicka Skarbnik Miasta

Joanna Bolda

GMINA MIASTA PUCK
ul. 1-go Maja 13
84-100 PUCK
NIP 587-15-66-983
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