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WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 14 kwietnia 2017 r.
SO-111.431.4.2017.DM

Pani
Hanna Pruchniewska
Burmistrz Miasta Puck

W zwigzku z niewniesieniem zastrzezenn do projektu wystapienia pokontrolnego
dotyczacego kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta w Pucku w dniu 3 marca 2017
roku w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku
o dowodach osobistych i ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci
przekazuje wystapienie pokontrolne.

Jednoczesnie informuje, Zze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli
w administracji rzagdowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

z up. Wojewody Pomorskiego

Zastegpca Dyrektora
Wydzial Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow

Marcjusz Kwidzinski

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 1 CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl






WOJEWODA POMORSKI

SO-111.431.4.2017.DM

Gdansk, dnia 13 kwietnia 2017 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej

Urzad Miasta Puck, ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck

Temat kontroli

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku
o dowodach osobistych (Dz.U z 2016 roku, poz.391) i ustawy
z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz.U
z 2016 roku, poz.722) .

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U.
z 2011 r., Nr 185, poz. 1092). Wiasciwosé Wojewody jako
organu nadzoru nad ewidencja ludnodci okresla art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnoéci oraz art.
9 ust.] ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach
osobistych.

Data rozpoczecia i zakonczenia

3 marca 2017 roku

kontroli
od dnia 1 czerwca 2016 r. do dnia 24 lutego 2017 r.
Okres objety kontrola
Kierownik jednostki Pani Hanna Pruchniewska — Burmistrz Miasta Puck, funkcje
g pelni od 2015 roku
kontrolowanej

Sklad zespolu kontrolujacego

Dorota Machel, inspektor wojewddzki — kierownik zespotu
kontrolnego, Wydzial Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow,

Karolina Stawska - inspektor wojewddzki - cztonek zespotu
kontrolnego, Wydzial Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow.

Informacje wstepne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Ustalenia

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl




Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych realizowane s3 w Referacie
Organizacyjno-Prawnym. Komérka ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych znajduje si¢ na
parterze w budynku Ratusza przy Placu Wolnosci 1 w Pucku, gdzie zajmuje dwa pomieszczenia.
Pomieszczenia zabezpieczone sa drzwiami antywlamaniowymi oraz kratami zainstalowanymi
w oknach. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb prawidtowy, w szafie pancernej oraz w
szafach drewnianych zamykanych na klucz.

Zadania z zakresu ewidencji ludnoéci oraz dowodow osobistych realizowane sg przez Panig Teres¢
Hoffmann — inspektora ds. ewidencji ludnosci oraz Panig Danut¢ Kaminska — inspektora ds.
dowodéw osobistych, ktdre udzielaly wyjasnien w trakcie kontroli. Pracownicy posiadali
upowaznienia do dziatania w imieniu organu.

Nie stwierdzono uchvbien i nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych i obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 18 decyzji administracyjnych. Skontrolowano 9 decyzji.
Akta kazdej sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wplywu poszczegélnych pism oraz przeprowadzenia dowodu
w sprawie. Decyzje administracyjne sg prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnature i dat¢ wydania
aktu. Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci,
zawierajg pouczenie o Srodkach odwolawczych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru. Postgpowania inicjowane s3 przez podmioty uprawnione (strony
postepowania). W kazdej sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie
o wszczeciu sprawy. Wezwania do stron zamieszkujacych w kraju oraz innych uczestnikéw
postepowania sa dorgczane zgodnie z przepisami Kpa. Podczas prowadzenia postgpowan organ
meldunkowy podejmuje czynnosci i przeprowadza dowody wyjasniajace majgce na celu ustalenie
stanu faktycznego sprawy, umozliwiajacego wydanie prawidlowego rozstrzygnigcia. Wydane
decyzje zawieraja prawidlowe uzasadnienie faktyczne i prawne. Podstawa umorzenia
postepowania bylo wymeldowanie si¢ osoby w toku prowadzonego post¢powania, w drodze
czynno$ci materialno-technicznej. Wszystkie sprawy zakoficzono w ustawowo zakreslonym
terminie.

Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosdci w_ zakresie prowadzenia postepowan
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administracyjnych. Z uwagi na powyzsze, kontroJowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

W kontrolowanym okresie przyjeto 363 zgloszenia meldunkowe obywateli polskich oraz 47
zgloszen meldunkowych cudzoziemcow. Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania
i wymeldowania odbywalo si¢ zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 29.09.2011 roku w sprawie okreélenia wzoréw i sposobu wypelniania
formularzy  stosowanych  przy =~ wykonywaniu  obowigzku  meldunkowego  (Dz.U
z 2015 roku, poz.1852) Sprawdzono 91 drukéw meldunkowych obywateli polskich oraz 23 druki
meldunkowe cudzoziemcéw. Wszystkie rubryki na drukach meldunkowych byly wypehione
prawidlowo i kompletnie, a w migjscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu

znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu.

Nie stwierdzono uchybieni i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

i cudzoziemcow. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozvtywnie.

4. Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, ze nie budzi zastrzezen udostgpnianie danych
osobowych uregulowane szczegétowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art. 72
i art. 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 88 spraw z zakresu
udostepnienia danych z Rejestru Mieszkafcow ( faczna ilosé spraw w okresie objetym kontrola —
176), 13 spraw z zakresu udostgpniania danych z Rejestru Dowodéw Osobistych (taczna ilogé
spraw w okresie objetym kontrolg — 13), 25 udostepnieri z dokumentacji dowodowej (taczna ilogé
spraw w okresie objetym kontrolg —25). Wnioski o udostepnienie danych z RM sg skladane przede
wszystkim przez instytucje zwolnione z oplaty za udostgpnienie danych takie jak: komornicy
sagdowi, Gmina Miasta Gdanisk, Wojewoda Pomorski, Komenda Powiatowa Policji, Starostwo
Powiatowe Puck, Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej, Straz Miejska w Pucku, Urzad Miasta.
Udzielono takze informacji podmiotom zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostepnienie
danych osobowych — Credit Agricole S.A, osoba prywatna- kurator dla nieznanego z miejsca
pobytu, Kancelaria Prawna, Radca Prawny. Odpowiedzi na zapytania udzielane s3 prawidtowo,
w formie odrgbnego pisma lub wydruku z systemu. W przypadku wnioskéw

o udostgpnienie wizerunku twarzy, organ prawidlowo udostepniat wydruk wizerunku twarzy
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z RDO. W przypadku wnioskéw o udostgpnienie dokumentacji dowodowej, prawidtowo
przekazano dokumentacj¢ znajdujaca si¢ w posiadaniu organu kontrolowanego. W okresie objetym

kontrolg nie wydano decyzji o odmowie udostgpnienia danych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosdci w zakresie udostepniania danych osobowych.

7 uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrola wydano 96 zaswiadczen na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci. Podczas kontroli sprawdzono 48 zaswiadczen. Stwierdzono, ze odpowiedZ
udzielana jest w formie odrgbnego pisma. Ustalono, ze za§wiadczenia wydawane sg prawidtowo,
na umotywowany wniosek. W przypadku zlozenia wnioskow o wydanie zaswiadczenia
o wspdlnym zameldowaniu wraz z czlonkami rodziny organ prawidlowo wydawat w stosunku do
wnioskodawcy zaswiadczenie na podstawie art. 45, natomiast w stosunku do pozostatych stosowat
art. 46 ustawy. Wnioskodawcy zwracali si¢ do organu o wydanie zaswiadczenia osobiscie lub

w imieniu matoletniego dziecka.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w_zakresie wydawania zaswiadczen. Z uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowod6w osobistych

W okresie objetym kontrola wydano 1134 dowodéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono
tacznie 20 kopert dowodowych o numerach: CDP346243, CCU344746, CCP139176, CCV658518,
CCY285995, CDB068066, CDC298837, CDN340287, CDN085942, CDT166025, CDS649398,
CDU534173, CDC140567, CDC178841, CDD443177, CDG302637, CDR194091, CDX163637,
CDX963646, CDM259402. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa
prawidtowo. W kazdej kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski
o wydanie dowodu osobistego skladane byly osobiscie w siedzibie UM Puck. Wnioski o wydanie
dowodu osobie maloletniej sktadane byty przez jednego z rodzicoéw, co byto zgodne z art. 25 ust. 2

ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére ztozyly wniosek.
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W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego na
podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu

osobistego na podstawie art. 52 cytowane] ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w_zakresie wydawania dowodéw osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Podczas kontroli sprawdzono réwniez rzetelnos¢ danych statystycznych z zakresu ewidenci
ludnosci i dowodoéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowig
podstawe do wyliczenia dotacji celowej na realizacje powyzszych zadan. Poréwnano otrzymane

dane z dokumentacja zrédtows, nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

pozytywnie

Ocena kontrolowanej dzialalno$ci

WOJEWODA POMORSKI

/~/ Dariusz Drelich
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