UCHWALA NR XL1IV/3/2018
RADY MIASTA PUCKA

z dnia 22 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych
szkot ¢ uprawnieniach szkél publicznych na terenie Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez osoby
fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli

prawidlewosci ich pebrania i wykeorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 151 art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z2017r. poz.1875ze zm.), art.38ust. 1 oraz art.39ust. 2i3 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017r.

o timansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2203)

Rada Miasta w Pucku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb izakres kontroli prawidtowosci ich pobrania
1 wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szko6t o uprawnieniach szkot publicznych na
tereniec Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niZ jednostka samorzadu

terytorialnego.

§2. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek osoby prowadzjcej, ziozony organowi wiasciwemu do udzielenia
dotacjl, nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacii.

2. Dotacyi dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkét o uprawnieniach szkot publicznych, ktore
prowadzg wczesne wspomaganie rozwoju dziecka udziela si¢ na wniosek osoby prowadzace } zlozony organowi
wiasciwemu do udzielenia dotacji, nie poZniej niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacii.

3. Dotacji dla niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szk6t o uprawnieniach szkét publicznych, ktore
prowadza zaj¢cia rewalidacyjno wychowawcze udziela si¢ na wniosek osoby prowadzgcej zlozony organowi
wiasciwemu do udzielenia dotacji, nie p6zniej niz do 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

4. Wzor wniosku o ktorym mowa w ust. 1-3 stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

5. Osoba prowadzgca niepubliczne przedszkole i/lub niepubliczng szkole o uprawnieniach szkél publicznych
zobowigzana jest do zgloszenia wszelkich zmian danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji w terminie do

14 dm od ich zaistnienia.
§ 3. 1. Wysokos$¢ dotacji ustala si¢ na rok budzetowy, dotacja przekazywana jest w 12 ratach.

2. Dotacja obliczana jest w poszczegolnych miesigcach z uwzglednieniem informacii miesi¢czne] skiadane;
przez osobg prowadzacg w terminie do 10 kazdego miesigca, w tym za miesigc grudzien w terminie do 5 grudnia,
wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca.

3. Zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte w informacji. o ktérej mowa w ust. 3, okresla wzor stanowigcy
zatgcznik nr 2 do uchwaly.

4. W przypadku przedszkoli do informacji, oktérej mowa w ust.3 nalezy dolaczyé imienny wykaz
wychowankow zamieszkatych poza terenem Gminy Miasta Puck zawierajacy: imie nazwisko, adres zamieszkania

1 dat¢ urodzenia wychowanka.

5. Dane w informacji miesi¢cznej, o ktorej mowa w ust. 3 powinny by¢ zgodne z danymi wykazywanymi
w ksi¢dze uczniow oraz dokumentacji przebiegu nauczania.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w informacji miesiecznej, o ktérej mowa w ust. 3 osoba
prowadzaca skiada jej korekt¢ na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do uchwaly z dopiskiem “korekta” wraz

Z wyjasnieniem.
§4.1. Podmioty, oktérych mowa w § 1s3 obowigzane przekazywa¢ do Urzedu Miasta Puck pisemne
rozliczenie przyznanej dotacji za okresy:

1) kwartalne — w terminie do 15. dnia, po zakonczeniu kazdego kwartalu;

2) roczne (od stycznia do grudnia roku, w ktérym udzielono dotacji) — w terminie do 15 stycznia roku nastepnego.



2. Podmioty konczgce swojg dzialalno$¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego skiadaja, w terminie do
15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu zakonczenia dzialalno$ci, pisemne rozliczenie z wykorzystania
otrzymane] dotacji, za okres od poczatku roku do dnia zakonczenia dziatalnosci.

3. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 zobowiazane sa do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowej w sposOb umozliwiajgcy jednoznaczne okreSlenie sposobu
wykorzystania przez przedszkole lub szkote dotacji otrzymanej z budzetu Miasta Puck,

2) zamieszczenia na dowodzie ksiggowym:

a) adnotacji o zaplacie dokonanej z dotacji udzielonej zbudzetu Miasta Puck wdanym roku, wraz ze
wskazaniem kwoty dotacji,

b) opisu przeznaczenia wydatku.

4. Organ dotujgcy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen oraz
korekt tych rozliczen. Wzor pisemnego rozliczenia z wykorzystania dotacji, o ktérym mowa w ust. 1i2 stanowi
zalgcznik nr 3 do trybu postgpowania o udzielenie dotacii.

§ 5. 1. Osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Puck mogg dokonywaé kontroli w niepublicznych
przedszkolach 1szkotach pod wzgledem prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o systemie oSwiaty, oraz zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniéw wykazanych

w informacji, o ktérej mowa w § 3.
2. Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie Burmistrza Miasta Puck oraz pisemne
powiadomienie osoby prowadzacej o terminie i zakresie kontroli.

3. Kontrola obejmuje;

1) zgodnos¢ danych wykazanych we wniosku o udzielenie dotacji, informacji miesiecznej oraz w rozliczeniu
dotacji — na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania i dokumentacji finansowoksiegowe;,

2) prawidiowosci wykorzystania dotacji z przeznaczeniem okre$lonym w ustawie o systemie o$wiaty,
o finansowaniu zadan o$wiatowych i ustawie o finansach publicznych.

4. Osoba prowadzgca zobowigzana jest do zapewnienia kontrolujgcemu warunkéw i $rodkéw niezbednych do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczego6lnosci do niezwlocznego przedstawienia zgdanych dokumentow
1 materialéw, terminowego udziclania wyjasnien oraz wmiar¢ mozliwosci do udostepniania oddzielnego
pomieszcezenia.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzagdza si¢ protokél zawierajgcy opis stanu faktycznego, wskazanie
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zalecenia zmierzajace do usuniecia.

6. Kontrolowanemu przyshuguje prawo zgloszeni Burmistrzowi, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

1. W przypadku nie uwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 6, kontrolujacy przekazuje na pismie
swoje stanowisko kontrolowanemu, a w przypadku ich uwzglednienia przekazuje zmieniony protokét kontroli.

8. Kontrolowany moze odmoéwi¢ podpisania protokotu skladajagc w terminie wilasciwym do jego podpisania
wyjasnienia na piSmie o przyczynach tej odmowy.

9. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi podstawy do wstrzymania realizacji zalecefi pokontrolnych.

10. Kontrolowany jest zobowigzany, w terminie wskazanym w protokole, poinformowa¢ na pi$mie Burmistrza
0 sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr Uchwata nr XXVIII/8/2016 Rady Miasta Pucka zdnia 30 grudnia 2016
W sprawie W sprawie ustalenia trybu wudzielania 1irozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli
1 niepublicznych szkét o uprawnieniach szkot publicznych na terenie Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez
osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzgdu terytorialnego oraz trybu izakresu kontroli

prawidtowosci ich pobrania 1 wykorzystywania.
§ 7. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Puck.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od opublikowania w Dzienniku Ur
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latgczrik nr |
do Uchwaty Nr /__ /2018 z dnia 22 stycznia 2018 r.
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{pieczgtka niepublicznej szkoty /przedszkolo) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzgd Miasta Puck

84-100 Puck; ul. 1. Maja 13

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY MIASTA PUCK

NAZWA | ADRES SZKOLY:

NAIWA szkoly /przedszkola

zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji szkél niepublicznych:
decyzja o nadmt:u uprawnien I data nadania:
szkoly publicznej: - o 1 . | |

NAIWA BANKU | NUMER
RACHUNKU BANKOWEGO szkoty/
[przedszkola

NAZWA | ADRES WNIOSKODAWCY:

NAIWa organu prowadzgecego

adres organu prowadzqgcego

PLANOWANA LICZBA
uczniow / wychowankdw

od 1 stycznia do 31 sierpnia | od 1 wrzesnia do 31 grudnia
| ROKU BUDZETOWEGO = ROKU BUDZETOWEGO

OGOLEM:

Planowana liczba dzieci w przedszkolu

spoza Gminy Miasta Puck:
(bez wychowankdw niepetnosprawnych)

Fianowana liczba dzieci nlepelnosprawnych
7 podaniem rodzajow niepelnosprawnosci

(Planowana liczba dzieci objetych weczesnym
wspomaganiem rozwoju

Planowana liczba vczniow kias 1, 11 i 11l w szkole
podstawowej

Planowana liczba dzieci, spetniajgcych inn
przestanke zwiekszajqcq dotacje naliczang wg
subwencji oswiatowej- zgodnie z rozporzgdzeniem
MEN (podaé rodzaj przestanki)

LOBOWIAZANIE: Orgaon prowadzgcy zobowigzuje sie do dokonywania pisemnego rozliczenia z wykorzystania ofrzymane] dotacii zgodnie ze
wzorem rozliczenio, w terminie do 15 stycznia roku nostepnego. W przypadku zakonczenia swojej dziatainosci
w trakcie frwania roku kalendarzowego organ prowadzqcey zobowigzuie sie do dokonywania pisemnego rozliczenio
z wykorzystania otrzymanej dotacji w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu zakonczenia dziatalnoici,
ZQ okres od poczqtku roku do dnia zakohczenia dziatalnosci.

LOBOWIAZANIE: Organ prowadzqgcey zobowigzuje sie do zgtoszenia wszelkich zmian, w tym takde zmian zachodzgceych
w liczbie ucznidw/wychowankdw, zawartych we wniosku o udzielenie dotacji, w terminie 14 dni od ich zaistnienia.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

[pieczqtka | podpis osoby uprawnionej do
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fatgeznik nr 2
do Uchwatly Nr /___/2018 2 dnia 22 stycznia 2018 r.

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

(pieczgtka nigpublicznej szkoty/przedszkola)

BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck

84-100 Puck; ul. 1. Maja 13
MIESIECINA INFORMACJA O LICZBIE UCINIOW / WYCHOWANKOW

NAZIWA szkotly /przedszkolo

|ADRES szkoty /przedszkola

NAZWA BANKU | NUMER RACHUNKU BANKOWEGO szkoty
/przedszkola

NAIWA organu prowudzqc:ega

ADRES organu prnwudzqcego

FAKTYCZNA ogoina liczba ucznidow / wychowankédw przedszkola
wg stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca objetego dotacjq

U\CZNIE

tACZNIE

Nazwa gmmy l iiczbc: dZIE}CI Z kc:zdej Z nrr::h

a) w ftym wychowankdw: spoza Gminy Miasta Puck
(bez dzieci niepelnosprawnych)

Nazwa gminy i liczba dzieci z kazdej z nich

b) w tym: liczba dzieci niepetnosprawnych
Z podziatem na rodzqaj niepelnosprawnosci:

c) w tym: liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

d) w tym liczba dzieci w |, li i Il kiasie szkoly podstawowej

e) w tym liczba dzieci spetniajgcych innqg przestanke zwiekszajacq dotacje naliczang wg SUbWEI‘ICﬁ
oswiatowej- zgodnie z rozporzgdzeniem MEN (podad rodzaj przestanki)

' Dane osoby uprc:wmanej do sporzqdzonrc. mres:ecznej mformc:cp o liczbie uczniéw / wychowankdw

OSWIADCZENIE: organ prowadzqcy o$wiadcza, ze na realizacje zadan ustawowych na rachunek bunkowy Szkoly/Przedszkola
wpiynela 1 Urzedu Miasta w Pucku dotacja w miesiqcu poprzedzajacym miesigqc objety dotacjg na podstawie niniejszego wniosku:

OSWIADCZENIE:

Oswiadczam, ieze wszystkie podane przeze mnie dane sq zgodne z rzeczywistosciq. a zadania ustawowe zostaly wykonane w
petnym zakresie. Dotacje wykorzystano wytgceznie na dziatalnosé dyaaktyczno-wychowawczq szkoty/przedszkola

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej

{data i migjsce ztozenia oswiadczenia) .
do reprezentowania organu prowadzgcego)



latqceznik nr 3
do Uchwaty Nr [___ /2018 2 dnia 22 stycznia 2018 r.

(pieczgtka jednostk
sporzqgdzajqcej roziiczenie)
Rozliczenie wykorzystanej dotaciji

ofrzymanej z budzetu Gminy Miasta Puck
WTroku ............

Peina nazwa szkoly/przedszkola | | |

Numer rachunku bankowego jednosiki, z ktérego poniesiono wydatki:

KWARTAL , kiorego dotyczy roziiczenie _
Kwota dotac]i ofrzymana w rozliczanym kwartale _ |
B 4<Dbiorcze roziiczenle wykorzystanej dotacji od poczatku ro
Ip ' Wyszczegéinienie |
Kwota niewykorzystanej dotacji od poczatku roku rozliczeniowego
Kwota wykorzystanej dotacji od poczatku roku rozliczeniowego
Kwota dotaciji otrzymana za poprzednie kwartaty biezacego roku
|4 |Razem kwota otrzymana od poczatku biezgcego roku _ ]
_Wyszczegolnienie wydatkéw sfinansowanych srodkami z dotacji w rozliczanym kwartale
Rodzaj wydatku na dofinansowanie zadan jednostki w zakresie ksztaicenia, |
M chowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej kwota

.  Wydatki biezace szkol/przedszkoli obejmujgce wydatki poniesione na cele
1 |dzialalnos$ci szkofy/przedszkola
wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej szkole/przedszkole, jezeli petni on funkcje

dyrektora szkoly/przedszkola
datki na wynagrodzenie kadry pedagogiczne;
datki na wynagrodzenie administraciji i obstugi szkoly/placéwki

skiadki na ubezpieczenie spoleczne (optacane przez pracodawce) ZUS i Fundusz Prac

nodatek

ydatki na zakup ustug dydaktycznych
datki na wynajem/czynsz pomieszczen dydaktycznych
datki na zakup energii, wody, gazu, za 0z Smieci
datki na zakup materiatow i ustug remontowych
ydatki na zakup artykutow administracyjno-biurowych
datki na utrzymanie budynku (z wyjatkiem wymienionych w poz. g i i)
vydatki zwigzane na realizacje zadan zwigzanych z opieke
inne (jakie?

r .
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2 __|Zakup $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
~alksigzki i inne zbiory biblioteczne

srodki dydaktyczne stuzce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkole/przedszkolu

sprzet sportowy i rekreacyjny |
_dfmeble 00 0 0
_ pozostate srodki trwate oraz wartoscl niematerialne 1 prawné o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych , dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania
SUMA




» L L4 {
. Zestawienie wydatkow za okres .... |
Szczegolowe zestawienie dokumentéw, na podstawie ktdrych sporzadzono zestawienie stanowi integraing czesc Lozliczenia wykorzystanej dotacii _

Podstawa wydatku — dowodd zrddto Wydatek z dotacii ]

nazwa dowodu Zrédiowego ' numer |datawydatku| kwota wydatku
dowodu | - | N wydatky -

Latwierdzenie przez upowaznionego przedstawiciela organu prowadzgcego:
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[pieczgtka imienna i podpis kierowniko
podmiotu ofrzymujgcego i rozliczajgcego dotacje)
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UZASADNIENIE

Koniecznos¢ podjecia niniejszej uchwaly wymuszajg zmiany w przepisach; zapisy ustawy o
systemie oswiaty regulujgce kwestie dotowania placéwek niepublicznych, ich rozliczania i
kontrolowania, woparciu o ktérg funkcjonuje dotychczas obowiazujaca Uchwata nr
XXVIII/8/2016 Rady Miasta Pucka z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie w sprawie ustalenia trybu
udzielania 1 rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli iniepublicznych szkot o
uprawnieniach szkol publicznych na terenie Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez osoby

fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz trybu i zakresu

kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania zachowuje moc do dnia 31 grudnia 2017 r.
Od 1 stycznia weszla w Zzycie ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2203), ktora doktadnie okresla zasady wyliczenia podstawowe;
kwoty dotacyi 1 terminow jej aktualizacji, wysoko$¢ dotacji udzielanych placéwkom niepublicznym

(obligatoryjnie 75%) oraz zasady 1 terminy przekazywania dotacji.



