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-Archiwum Panstwowe w Oddziat w Gdyni 93 ul. Handlowa 11
* Gdansku 81-038 Gdynia
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5081 2018-03-01 04.421.67.2017 141
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r. poz. 217)

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Pucku

13116
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
pl. Wolnoscil, 84-100 Puck 00052624500000 -
Adres jednostki kontrolowane] REGON KRS
. Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Rafat Kotakowski archiwista 15/2017 2017-10-16
Imig i nazwisko kontrolera

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2017-11-20 2017-11-20

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola problemowa archiwum USC oraz poprawnoéci stosowania przepisow kancelaryjno - archiwalnych

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkow przechowywania i zabezpieczenia materiatow -
archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i
skorowidze alfabetyczne.

Na zas6b archiwum USCw Pucku sktadajg sie archiwalia z lat 1908-2017, w tym dokumentacja wtasna, odziedziczona po
innych urzedach USC oraz zdeponowana w postaci duplikatow z catego powiatu puckiego. W poréwnaniu do
poprzedniej kontroli ilo$¢ dokumentacji ulegta niewielkiemu zwigkszeniu o nowo zatozone ksiegi i akta zbiorowe i
wynosi tgcznie 77,40 mb. Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Paristwowego w Gdarisku miato
miejsce w 2016 .

Przepisy kancelaryjno-archiwalne stosowane sg poprawnie. Dokumentacja jest prawidtowo zakwalifikowana i opisana.
Ewidencja zasobu prowadzona jest w sposab czytelny. Akt nie wypozycza sie i nie brakuje. Stan fizyczny dokumentacji na
ogot jest dobry, a USC stara sie na biezaco poddawacé zniszczone akta renowacji. Akta przechowywane sg w
odpowiednich warunkach, w dwdch pomieszczeniach biurowych nalezacych do USC, ktdre zabezpieczono przed
wtamaniem i pozarem. Kontrola nie wykazata zadnych czynnikow mogacych stanowi¢ zagrozenie dla archiwaliéw.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

€ Brak

04.0%2.204%

DYREKTOR
1
. .
mar Piotr Wierzbick:

podpis wydajgcego wystgpienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Gdarisku



