E%KHRR)MSTR?% MIASTA ZARYZ, ADZENIE Nr 234/2017
- PUCK BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 28 listopada 2017 roku

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Puck,
stanowigcym zalgceznik do Zarzadzenia Nr 15/2015
Burmistrza Miasta Puck z dnia 14 stycznia 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zmienia sie Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Puck stanowigcy zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 15/2015 Burmistrza Miasta Puck z dnia 14 stycznia 2015 r., zmieniony
Zarzgdzeniami: Nr 184/2015 z dnia 31 sierpnia 2015 r., Nr 12/2016 z dnia 14 stycznia 2016
r., Nr 132/2016 z dnia 8 lipca 2016 r., Nr 232/2016 z dnia 13 grudnia 2016 r., Nr 243/2016 z
dnia 30 grudnia 2016 r., Nr 83/2017 z dnia 13 kwietnia 2017 r., Nr 176/2017 z dnia 11
wrzesnia 2017 r., w nastepujacy sposob:

1) W § 7 wykresla sie ust. 3

2) W§8ust. 1 pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie:
» 5) Referat Pozyskiwania Srodkdéw Zewnetrznych”,

3) W § 8 ust. 1 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:
»10) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i ochrony

Srodowiska.”

4) W§8ust. 1 pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie:

«+ 5) Referat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych”

5) W § 8 ust. 2 - zmienia sie Graficzny Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Puck,
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Puck, poprzez:
zmiang nazwy Referatu Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska na Referat Pozyskiwania
Srodkéw Zewnetrznych wraz z ustanowieniem stanowiska Kierownika Referatu, wykreélenie z
dotychczasowego Referatu Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska stanowiska ds.
pozyskiwania $rodkdéw zewnegtrznych i ochrony $rodowiska oraz wyjecie z przedmiotowego

Referatu stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi i ochrony $rodowiska i
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przesuniecie pod bezposrednig podlegtoé¢é Zastepcy Burmistrza, jako samodzielne
stanowisko, dodanie do Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe] kolejnego
stanowiska ds. zamowien publicznych, a takze powierzenie Zastepcy Burmistrza funkcji
Kierownika Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego z

jednoczesnym dodaniem nowego stanowiska ds. planowania przestrzennego.”

6) W § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
., 2. Referatem Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych kieruje Kierownik Referatu”

7) W § 10 ust. 5 wprowadza sig howe brzmienie:
. 5. Referatem Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego Kieruje Zastepca

Burmistrza.”

8) W § 12 ust. 3, 4 i 5 otrzymujg brzmienie jak ponizej:
3. Nadzoruje prace samodzielnego stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi i

ochrony $rodowiska”
4, Kieruje pracg Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej oraz Referatu

"

Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego”

. 5. Nadzoruje prace Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych”.

9) W § 18 w rozdziale IV dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
8. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniami majgtkowymi i od

n

odpowiedzialnosci cywilnej”

10) W § 18 dodaje sie rozdziat IX w brzmieniu:
,, TX W zakresie wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi:

1. Wspdidziatanie w celu wspierania spoteczenstwa obywatelskiego w tym programow
grantowych,

2. Wspotdziatanie w celu wigczenia organizacji pozarzagdowych w zycie publiczne, w tym
pomoc w aplikowaniu o srodki pozabudzetowe,

3. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji czynnosci zwigzanych z catosciowym
zagadnieniem i rozliczaniem Miejskiego Konkursu Grantowego realizowanego w
ramach otwartego konkursu ofert na realizacjg zadan publicznych,

4, Wspotpraca w zakresie poszukiwania i prowadzenia umow partnerskich z jednostkami

krajowymi i zagranicznymi,
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5.

Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym przygotowywanie i prowadzenie
dokumentacji  dotyczacych organizowania konkurséw na realizacje  zadan

publicznych.”

11) W § 20, w rozdziale 11 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:
»19. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem kapielisk.”

12) W § 20, z rozdziatu III wykreéla sie pkt 3.

13) § 21 otrzymuje nowe brzmienie:
» 8 21. Do zadan Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych nalezy:

1.

6.

s

Rozpoznawanie mozliwosci pozyskania na rzecz Miasta funduszy pomocowych z

funduszy miedzynarodowych ;

Pozyskiwanie informacji o dostepnych programach pomocowych przeznaczonych na
realizacje zadan inwestycyjnych w gminie;

Przygotowywanie wnioskdéw aplikacyjnych majgcych na celu pozyskanie dostepnych

funduszy zewnetrznych;
Wspétpraca z Referatem Gospodarki  Komunalnej i Mieszkaniowej w zakresie

realizacji inwestycji;
Prowadzenie dziatan zwigzanych z rozliczaniem srodkéw krajowych oraz funduszy

europejskich, w szczegdinoéci:

a) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢,
b) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektéw, w tym przekazywanie

informacji do publikacji na stronie www Miasta Puck oraz Gazetki Puckiej.

c) prowadzenie monitoringu i ewaluacji realizowanych projektéw.

Prowadzenie zadan zwigzanych z potrzebami Gminy Miasta Puck i wspdtdziatanie
w tym zakresie z komérkami organizacyjnymi Urzedu,

Wspdtpraca z przedstawicielami Instytudji Zarzadzajacych programami finansowanymi
ze Srodkdéw Unii Europejskiej oraz Instytuciji Posredniczgcych
w ramach aplikowania oraz rozliczania pozyskanych Srodkdw,

Wspdtudziat w  powstawaniu projektow wspdtfinansowanych  z funduszy
zewnetrznych, tworzenie j aktualizacja bazy danych projektéw planowanych do
realizacji przez komorki Urzedu Miasta Puck.

14) § 22 otrzymuje nowe brzmienie -
» § 22. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. gospodarki odpadami komunalnymi i

ochrony $rodowiska nalezy miedzy innymi:
I._W zakresie gospodarki odpadamis
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I1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem decyzji i postanowien w
zakresie gospodarki odpadami.
Zorganizowanie i wdrozenie nowego systemu gospodarowania odpadami
wynikajacego ze znowelizowanych przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach, a w szczegdlnosci: przygotowanie zakresu Swiadczenia ustug
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i zagospodarowania
tych odpadéw; nadzorowanie $wiadczenia ustug odbioru odpaddw komunalnych od
wiadcicieli nieruchomoéci; opracowanie analizy stanu gospodarki odpadami
komunalnymi; realizowanie sprawozdawczosci z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi; przygotowanie zatozen do regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku
na terenie miasta Puck, w szczegdlnosci zasad selektywnej zbiorki odpadéw oraz
pozostatych uchwat, tworzenie i stata aktualizacja bazy danych gminnego rejestru
wiaécicieli nieruchomoéci objetych systemem gospodarki odpadami,

Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wynikajgcych z przepiséw
ustawy o odpadach,

Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie

Miasta Puck.

5. Koordynacja utrzymania, eksploatacji i rozbudowy cmentarza komunalnego i miejsc

pamieci narodowe].
6. Prowadzenie praw zwigzanych z utrzymaniem oraz czyszczeniem plazy.

7. Bezpoéredni nadzor i rozliczanie zadan z zakresu oczyszczania miasta.

8. Udziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien

9.

publicznych na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych.
Biezacy nadzér nad przeprowadzanymi remontami czy modernizacjg mienia

komunalnego w tym réwniez drog i chodnikéw,

W zakresie ochrony Ssrodowiska:

1.
2.

Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o $rodowisku i jego ochronie,

Realizacja dziatan edukacyjnych zwigzanych z ochrong $rodowiska,

Prowadzenie postepowart administracyjnych z zakresu ochrony Srodowiska wraz z
przygotowaniem decyzji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska w tym kontroli z zakresu
przestrzegania ochrony srodowiska, udziat w wizjach w terenie w przedmiotowych

sprawach.
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6. Wdrazanie programu ochrony $rodowiska i programu gospodarki odpadami.

7. Prowadzenie sprawozdawczoéci, ankiet dotyczacych ochrony $rodowiska.

8. Przeprowadzanie kontroli nieruchomoéci i podmiotéw gospodarczych w zakresie
zawartych umow i posiadanych rachunkdéw na odbiér odpadow statych i ptynnych.

9. Aktualizacja bazy ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i uméw oraz rachunkéw na
odbiér odpadéw statych i ptynnych.

10. Przygotowywanie i rozliczanie umdw wynikajacych z zakresu obowigzkéw oraz
wnioskow o zamdwienie publiczne.

11. Wspétpraca z innymi organami ochrony $rodowiska oraz strazg miejska.

12. Przygotowywanie projektdw uchwat RM wynikajgcych z zakresu obowigzkdw.

13. Opiniowanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz pozwolen na
wytwarzanie odpaddw niebezpiecznych oraz projektow geologicznych.

14. Realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska, a w szczegblnodci wynikajacych z
ustaw o ochronie przyrody, o odpadach, prawo ochrony $rodowiska, prawo wodne,
ustawa o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale

spoteczenstwa w ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
§ 2. Schemat Graficzny stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Osoba przygotowujaca dokument:

Agnieszka Siebert -Sekretarz Miasta
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Puck
z dnia 14 stycznia 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 234/2017
Burmistrza Miasta Puck z dnia 28 listopada 2017 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA PUCK

URZAD MIASTA PUCK
84-100 Puck, ul. 1-go Maja 13
Referat Organizacyjno-Prawny

tel. (58) 673-05-00, 673-05-16
fax (58) 673-05-33



