
ZARZĄDZENIE NR 114/2018
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 29 maja 2018 r.

w sprawie wykonania uchwały Nr XIII/3/2015 Rady Miasta Puck z dnia 26 października 2015r. w sprawie 
budżetu obywatelskiego miasta Pucka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tj. Dz.U. 2018 poz. 994) 
oraz § 2 ust 1, § 3 ust. 1 i 4, § 5 ust. 5, § 7 Uchwały Nr XIII/3/2015 Rady Miasta Pucka z dnia 26 października 
2015 r.,  w sprawie budżetu obywatelskiego miasta Puck

Burmistrz Miasta Puck
zarządza, co następuje:

§ 1. Powołuje się Komisję ds. budżetu obywatelskiego w celu przeprowadzenia na terenie miasta Puck 
procedury budżetu  obywatelskiego, w składzie:

1) Lucyna Boike - Chmielińska - przewodniczący Komisji

2) Agnieszka Siebert - sekretarz Komisji

3) Wioletta Joskowska - członek Komisji

4) Hanna Barwicka - członek Komisji

5) Urszula Knitter - członek Komisji

6) Jakub Groenwald - członek Komisji

7) Natalia Kanka - członek Komisji

8) Anna Muza - członek Komisji

9) Paweł Thiel - członek Komisji  

§ 2. Ustala się termin rozpoczęcia zgłaszania propozycji projektów do realizacji w ramach budżetu 
obywatelskiego na dzień 04.06.2018 r.  

§ 3. 1. Ustala się wzór formularza zgłoszenia projektu w ramach budżetu obywatelskiego, który stanowi 
załącznik nr 1 do zarządzenia.

2. Formularz będzie dostępny w formie elektronicznej na stronie  https://budzetobywatelski.miastopuck.pl                 
i  bip.miasto.puck.pl - w zakładce poświęconej budżetowi obywatelskiemu oraz w formie drukowanej w Biurze 
Obsługi Klienta Urzędu Miasta, ul. 1 Maja 13 od dnia 04.06.2018 r.

– Wypełnione formularze - "Propozycja projektu do budżetu obywatelskiego miasta Puck na rok 2019" należy 
dostarczyć w oryginale do Biura Obsługi Klienta Urzędu Miasta w terminie do 02.07.2018 r.

§ 4. Ustala się wzór karty do głosowania w ramach budżetu obywatelskiego, który stanowi załącznik nr 2 do 
zarządzenia. Formularz karty do głosowania będzie dostępny w formie elektronicznej na stronie 
  https://budzetobywatelski.miastopuck.pl , oraz w formie drukowanej we wskazanym punkcie.

§ 5. Określa się harmonogram wdrażania budżetu obywatelskiego miasta Puck na rok 2019:

– 04.06.2018 r. - 02.07.2018 r. - składanie propozycji projektów do budżetu obywatelskiego miasta Puck na rok 
2019 przez mieszkańców (od 16 roku życia);

– 03.07.2018 r. - 06.07.2018 r. - weryfikacja formalna złożonych projektów (Komisja ds. budżetu 
obywatelskiego);

– 09.07.2018 r. - 20.07.2018 r. - dokonanie analizy złożonych projektów przez komisję, odpowiednie referaty 
i jednostki z wykorzystaniem formularza "Karta analizy projektu zgłoszonego do budżetu obywatelskiego na rok 
2019"; w przypadku niejasności dotyczących opisu projektu Komisja może zwrócić się do wnioskodawcy 
o dodatkowe informacje i wyjaśnienia; wnioskodawcy przysługują 3 dni na uzupełnienie projektu;
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– 23.07.2018 r. - zatwierdzenie wyników analiz przez Burmistrza oraz ogłoszenie listy zakwalifikowanych 
projektów do głosowania przez mieszkańców wraz z ich kosztem szacunkowym;

– 24.07.2018 r. - umieszczenie listy projektów do głosowania przez mieszkańców na stronach 
https://budzetobywatelski.miastopuck.pl  i  bip.miasto.puck.pl - w zakładce poświęconej budżetowi 
obywatelskiemu, udostępnienie jej w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miasta oraz opublikowanie jej w mediach;

– 25.07.2018 r. - 30.09.2018 r. - działania promocyjne - podejmowane przez osoby zgłaszające - 
zweryfikowanych projektów, opublikowanych na liście do głosowania;

– 01.10.2018 r. - 31.10.2018 r. - głosowanie przez mieszkańców nad projektami do budżetu obywatelskiego na 
rok 2019:  drogą elektroniczną na stronie https://budzetobywatelski.miastopuck.pl , oraz w formie pisemnej 
w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miasta przy ul. 1 Maja 13 w godzinach pracy urzędu;

– 16.11.2018 r. (urodziny Miasta) - ogłoszenie wyników głosowania przez mieszkańców nad projektami do 
budżetu obywatelskiego 2019 r. na stronie https://budzetobywatelski.miastopuck.pl  i bip.miasto.puck.pl - 
w zakładce "Budżet obywatelski", udostępnienie ich w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miasta oraz 
opublikowanie ich w mediach.

§ 6. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.   
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Załączniki:
1. Formularz zgłoszeniowy „Propozycja projektu do budżetu obywatelskiego miasta Puck na 
rok 2019”
1a. Formularz osób popierających projekt do budżetu obywatelskiego miasta Puck na rok 
2019, zamieszkałych w mieście Puck i mających ukończone 16 lat do dnia 31.12.2017r.
2. Karta do głosowania nad projektem w ramach budżetu obywatelskiego miasta Puck na rok 
2019.
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Burmistrza Miasta Puck 

Nr 114/2018 z dnia 29 maja 2018 r. 

FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY
PROPOZYCJA PROJEKTU DO BUDŻETU OBYWATELSKIEGO MIASTA PUCK NA ROK 2019

.............................................................................................................................................
(Nazwa projektu)

SZACUNKOWY KOSZT PROJEKTU ............................................. zł.

I. DANE WNIOSKODAWCY

Imię i nazwisko .................................................................................

Adres zamieszkania: Puck, ...............................................................

PESEL 

Nr telefonu .........................................................................................

Adres e-mail .......................................................................................

II. OPIS PROJEKTU

Lokalizacja projektu:
(opis lub załączona mapa)
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Opis projektu:
(na czym ma polegać inwestycja, działanie?) 
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
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....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

III. KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTÓW REALIZACJI PROJEKTU

Całkowity koszt projektu: ................................................... 
nie więcej niż 80 000 zł dla jednego projektu inwestycyjnego 

Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów: 

Lp. Rodzaj kosztów i sposób ich kalkulacji
Koszt całkowity (w zł)

(nie więcej niż 80 000 zł dla 
jednego projektu inwestycyjnego

1. Dokumentacja projektowa – TAK / NIE *

* niepotrzebne skreślić, jeżeli TAK wpisać koszt 

.....................................................................................................................................................
(Nazwa projektu)

Zgłaszając wniosek jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie i wykorzystywanie moich danych 
osobowych wyłącznie na potrzeby konsultacji społecznych projektu „Budżet obywatelski 2019 w Pucku” 
realizowany przez Urząd Miasta w Pucku.

Oświadczam i przyjmuje do wiadomości, że;

 administratorem moich danych osobowych jest Burmistrz Miasta w Pucku z siedzibą w Pucku przy ul. 1 Maja 13,
 administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się kontaktować drogą e-mail 

pod adresem: iod@miasto.puck.pl,
 swoje dane podaję dobrowolnie, mam prawo dostępu do swoich danych i ich sprostowania,
 moja zgoda może być w każdym czasie odwołana, jednak jej brak może uniemożliwić dalsze procedowanie 

wniosku. 

....................................................................
                                                                                                    (Data, podpis autora projektu)

Załączniki:
1. Lista mieszkańców popierających projekt – stron ........
2. Mapka lokalizacji przedsięwzięcia (nieobowiązkowe).
3. Oferty cenowe od dostawców i wykonawców (nieobowiązkowe).
4. Inne, istotne dla zgłaszanego projektu (nieobowiązkowe)

wymienić jakie 
..........................................................................................................................................
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Załącznik nr 1a do Zarządzenia Burmistrza Miasta Puck nr 114/2018 z dnia 29 maja 2018 r.

LISTA MIESZKAŃCÓW POPIERAJĄCYCH PROJEKT
DO BUDŻETU OBYWATELSKIEGO MIASTA PUCK NA ROK 2019

ZAMIESZKAŁYCH W MIEŚCIE PUCK
I MAJĄCYCH UKOŃCZONE 16 LAT DO DNIA 31.12.2017

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Nazwa projektu)

Dla ważności zgłoszenia konieczne jest poparcie propozycji projektu przez co najmniej 50 uprawnionych mieszkańców.

 - Wpisując się na listę i popierając wniosek projektu do Budżetu Obywatelskiego Miasta Puck na rok 2019 r., równocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie
moich danych osobowych wyłącznie dla potrzeb niezbędnych do wdrożenia budżetu obywatelskiego. Jednocześnie oświadczam i przyjmuję do wiadomości,
że
 - administratorem administratorem moich danych osobowych jest Burmistrz Miasta w Pucku z siedzibą w Pucku przy ul. 1 Maja 13,
 - administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się kontaktować drogą e-mail pod adresem:  iod@miasto.puck.pl,
 - swoje dane podaję dobrowolnie, mam prawo dostępu do swoich danych i ich sprostowania,
 - moja zgoda może być w każdym czasie odwołana, jednak jej brak może uniemożliwić dalsze procedowanie wniosku.

 - dane osobowe zostaną zweryfikowane, w razie stwierdzenia nieprawidłowości osoba popierająca zostanie wykreślona z listy mieszkańców popierających projekt

Lp. Imię i nazwisko Adres zamieszkania Nr PESEL Podpis

1. Puck, 

2. Puck, 

3. Puck, 

4. Puck, 

5. Puck, 

6. Puck, 

7.  Puck, 

8. Puck, 

9. Puck, 

10. Puck, 
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Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Burmistrza Miasta Puck 

Nr 114/2018 z dnia 29 maja 2018 r. 

KARTA DO GŁOSOWANIA NAD PROJEKTEM W RAMACH BUDŻETU OBYWATELSKIEGO MIASTA PUCK 
NA ROK 2019 DLA MIESZKAŃCÓW MIASTA PUCK, KTÓRZY DO 31.12.2017 R. UKOŃCZYLI 16 LAT

W celu prawidłowego oddania głosu należy wybrać tylko jeden projekt z poniższej listy poprzez 
wstawienie znaku „X” w odpowiednim polu w kolumnie „Wybór”, wpisać swój numer PESEL,                        
a także podpisać zawarte na karcie oświadczenia.

Zasady głosowania:
1) Głosujący wybiera tylko jeden projekt z poniższej listy.
2) Głosujący może tylko raz wziąć udział w głosowaniu.

Głos uznaje się za nieważny, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z poniższych okoliczności:
1) Głosujący nie zaznaczył żadnego pola na karcie lub wybrał więcej niż jeden projekt.
2) Głosujący odda więcej niż jedną kartę w głosowaniu.
3) Numer PESEL jest niepoprawny.
4) Numer PESEL dotyczy osoby, która do 31.12.2017 r. nie ukończyła 16 lat.
5) Oświadczenie zawarte na karcie nie zostało podpisane.

Lp. Nazwa projektu Szacunkowy koszt 
projektu Wybór

DANE OSOBY GŁOSUJĄCEJ

Imię i nazwisko .................................................................................

Adres zamieszkania: Puck, ...............................................................

PESEL

Oddając swój głos na projekt w ramach budżetu obywatelskiego Miasta Puck na rok 2019 , wyrażam 
jednocześnie zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych wyłącznie dla potrzeb niezbędnych do 
wdrożenia budżetu obywatelskiego. Jednocześnie oświadczam i przyjmuję do wiadomości, że:

 administratorem moich danych osobowych jest Burmistrz Miasta w Pucku z siedzibą w Pucku przy ul. 
1 Maja 13,

 administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można się kontaktować 
drogą e-mail pod adresem: iod@miasto.puck.pl,

 swoje dane podaję dobrowolnie, mam prawo dostępu do swoich danych ich sprostowania,
 moje dane nie będą przekazywane innym podmiotom, 
 moja zgoda może być w każdym czasie odwołana, jednak jej odwołanie może 

uniemożliwić dalsze procedowanie zgłoszonego wniosku z propozycją projektu do 
budżetu obywatelskiego Miasta Puck na rok 2019. 

Data.........................................................

Podpis * ..................................................
* w wersji elektronicznej podpis zastępuje się przyciskiem „WYŚLIJ”
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