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BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 30 maja 2018 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Na podstawie art. 37 ust.1 iust.3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie
danych, zwane dalej RODO), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Tamare Lipskg na Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta w Pucku,
Urzedzie Stanu Cywilnego w Pucku oraz w nizej wymienionych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Puck:

1. Strazy Miejskiej w Pucku;

2. Puckim Klubie Malucha z siedzibg w Puku przy Alei Lipowej 3c;

3. Przedszkolu Samorzadowym z siedzibg w Pucku przy ul. Wejherowskiej 43c.

§ 2. W zatgczniku do niniejszego zarzadzenia ustala sie¢ ramowy zakres zadan Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

§ 3. Burmistrz Miasta jako Administrator Danych Osobowych oraz kierownicy jednostek organizacyjnycgh
wskazanych w niniejszym zarzadzeniu jak i Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego jako Administratorzy Danych,
zapewniaja;

1. Wlasciwe i niezwloczne wigczanie Inspektora Ochrony danych we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony
danych osobowych;

2. Wsparcie w wypelnianiu przez niego zadan z jednoczesnym zapewnieniem mu zasobéw niezbednych do
wykonywania tych zadan oraz dostgp do danych osobowych i operacji przetwarzania, a takze zasoby niezbedne do
utrzymania jego wiedzy fachowej;

3. Nie wydawanie mu instrukcji dotyczgcych wykonywania przez niego zadan.

§ 4. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzgdu Miasta w Pucku, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Puck wskazanych w niniejszym zarzadzeniu, do
petnej wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w zakresie realizowanych przez niego zadan.

§ 5. Traci moc zarzgdzenie Burmistrza Miasta Puck nr 163/2016 zdnia 2 wrzesnia 2016 r. w sprawie
wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz okreslenia jego zadan,

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 czerwca 2018 1.

Hanna Rginiewsk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 117/2018
Burmistrza Miasta Puck

z dnia 30 maja 2018 r.

Ramowy zakres zadan Inspektora Ochrony Danych osobowych

1. Do zadan Inspektora ochrony danych nalezy:

1) Informowanie Burmistrza Miasta jako administratora danych Urzedu Miasta Puck oraz kierownikéw
wskazanych w zarzgdzeniu jednostek organizacyjnych iKierownika Urzedu Stanu Cywilnego jako
administratorow danych w kierowanych przez nich jednostkach jak tez wszystkich pracownikow
przetwarzajgcych dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych
przepiséw Unii Europejskiej i przepisow krajowych o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) Monitorowanie przestrzegania przepiséw RODO i innych przepiséw krajowych dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz polityk administratoréw w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podziat
obowigzkéw, dzialania zwigkszajgce $wiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach

przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
3) Udzielanie na zgdanie zalecefi co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 RODO;

4) Wspolpraca z organem nadzorczym;

5) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
wtym zuprzednimi konsultacjami,o ktérych mowa wart. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje zadania znalezytym uwzglednieniem ryzyka zwiazanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze chrakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania danych,

3. Osoby, ktérych dane dotyczg moga sie kontaktowaé z Inspektorem Ochrony danych we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujacych im na
mocy RODO.

4. Inspektor Ochrony Danych zobowigzany jest do zachowania tejemnicy lub poufnosci co do wykonywania
swoich zadan, zgodnie z prawem Unii lub prawem krajowym.
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