ZARZADZENIE NR 24_:5»]2018
BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dmnia 15 listopada 2018

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urze¢dzie Miasta Puck
przy realizacji operacji ,Przystanek kultura” -
Numer Umowy 00076-6523.2-SW1110095/17/18

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity

Dz. U. z2018 roku poz. 395 z pdézniejszymi zmianami)
Zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1.Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Puck obejmujgce
realizacje operacji 5, Przystanek Kultura” w ramach dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoleczno$é” na podstawie umowy o dofinansowanie
Nr 00076-6523.2-SW1110095/17/18 zawarte] w dniu 16 maja 2018 roku pomigdzy
Wojewddztwem Pomorskim a Miejskim Osrodkiem Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku,
bedgcym beneficjentem operacji.
§ 2.1 Projekt realizowany jest przez Zakiad Budzetowy Gminy Miasta Puck -Miejski Osrodek
Kultury, Sportu i Rekreacii w Pucku.-
2.8rodki finansowe przeznaczone narealizacje operacji z Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz pomoc finansowa pochodzaca z publicznych srodkow
krajowych stanowig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
3.Srodki finansowe w formie dotacji celowej z budzetu na dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji samorzadowego zakiadu budzetowego stanowia wydatek jednostki
budzetowej Urzad Miasta w Pucku.
4 Wykorzystanie $rodkéow finansowych na realizacj¢ operacji stanowi wydatek
Miejskiego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku.
5.Srodki te kwalifikuje si¢ do dziatu 926 — Kultura Fizyczna, rozdzialu 92605 — Zadania
w zakresie kultury Fizycznej, paragraf klasyfikacji budzetowej — wg planu finansowego

wydatkéw budzetu miasta.



6.Wyréznikiem Zrédta finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej tj. :
7 - Srodki Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
9 - pomoc finansowa pochodzaca z publicznych $rodkéw krajowych
9 — wktad wilasny.,
§3. Zrodtem finansowania operacji sg:
1. $rodki Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w kwodie 255.000,00 zt
2. pomoc finansowa pochodzgca z publicznych $rodkéw krajowych w kwocie 45.000,00 zt
3. whkiad wlasny 341.134,00 21,
§ 4.1 Wydatki projekiu realizowane bedy z rachunkéw bankowych otwartych w Miejskim

Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku Nr:
1. 26 8348 0003 0000 0000 0651 0008 w Banku Spéldzielczym w Puckn ~
"platnoéci w ramach dofinansowania w formie zaliczki
2. 37 8348 0003 0000 0000 0651 0004 w Banku Spéldzielczym w Pucku —
platnosci w ramach wkiadu wlasnego, koszty kwalifikowane i koszty
niekwalifikowane.

2. Niniejszy projekt okredlony jest numerem 30.

3. Zuwagi na to, iz Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego zawarl umowe bezposrednio
z zakladem budzetowym — Miejski Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Pucku
dotacja zostala przekazana na wyodrgbniony rachunek bankowy otwarty przez zaklad
bL’i—dZetowy — Micjski Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku,

Zapisy ksiggowe w jednostce samorzgdu terytorialnego — Organ - dochody, oraz
w jednostce budzetowej — Urzad Miasta Puck — wydatki dokonuje si¢ zapisem
memorialowym na podstawie kserokopii wyciagéw bankowych oraz kserokopii
faktur, potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem przez MOKSIR w Pucku.

§ 5.1 Dla programu prowadzona jest w Urzedzie Miasta w Pucku ewidencja ksiegowa.

W ramach ewidencji zostaly utworzone konta analityczne.

2. Rachunkowos¢ operacji prowadzi si¢ przy pomocy programu komputerowego firmy
RADIX —system Finansowo — Ksiggowy FKB+. Dostgp do programu jest ograniczony
do wyznaczonych pracownikéw postugujgcych sie do jego uruchomienia hastami.

3. Operacje finansowe zwigzane z realizacjg programu ksieguje sie zgodnie z planem kont
okreslonym w Zarzadzenin Burmistrza Miasta Puck w sprawie szczegblnych zasad
prowadzenia rachunkowoéci oraz jednolitego planu kont dla Urzedu Miasta  w Pucku.

4. Dowody ksiggowe otrzymuja nastepujgce symbole:

a. SPK —wycigg bankowy — dochody Gmina Miasta Puck




- b. 5PK- wyciag bankowy — wydatki _;iﬁloiacja
W1 — wycigg bankowy — wydatki wklad wlasny

d. 3PK - polecenic ksiggowania

e. PZ —zaangazowanie wydatkow
. § 6. Przekazanie do Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego kompletnych dokumentéw

rozliczeniowych z realizacji operacji i biezace monitorowanie zlozonych dokumentow

nalezy do osoby wyznaczonej przez Dyrektora- Miejskiego Osrodka Kultury, Sportu
~ i-Rekreacji w Pucku. '
§ 7.1 Dokumenty finansowe dotyczace rachunku bankowego Numer :
18 1160 2202 0000 0001 6285 3586 — wydatki , ktorego wiascicielem jest Gmina
Miasta Puck potwierdzajace dokonanie operacji bankowych — przekazanie dotacji —
wkiad wlhasny, gromadzone i przechowywane s3 w Referacie Finansowo —~ Budzetowym
Urzedu Miasta w Pucku.
2. Pozostate dokumenty zwiazane z realizacja projektu gromadzone i przechowywane
sa w Miejskim Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Pucku ul. Lipowa 3 C.
3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




