BURMISTRZ MIASTA

SUCK
PUCK ZARZADZENIE NR 13/2019
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 18 stycznia 2019 1.

w sprawie udostepniania radnym Rady Miasta Puck informacji i materialéw, wstepu do pomieszczen,

w ktorych znajdujg si¢ te informacje i materialy, oraz wgladu w dzialalno$¢ urzedu gminy, a takze spélek
z udzialem gminy, spélek handlowych z udziatem gminnych oséb prawnych, gminnych oséb prawnych, oraz
zakladow, przedsigbiorstw i innych gminnych jednostek organizacyjnych, w zwigzku z wykonywaniem
przez nich mandatu radnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1133 ust. 1, wzwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) Burmistrz Miasta Puck

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta Puck oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Puck
do udostgpniania radnym Rady Miasta Puck informacji i materiatow, wstgpu do pomieszczen, w ktérych znajduja
si¢ te informacje i materialy, oraz wgladu w dzialalno§¢ urzgdu gminy, a takze spdtek z udzialem gminy, spotek
handlowych zudzialem gminnych oséb prawnych, gminnych oséb prawnych, oraz zaktadéw, przedsigbiorstw
i innych gminnych jednostek organizacyjnych, w zwigzku z wykonywaniem przez nich mandatu radnego, pod
warunkiem, Zze nie narusza to dobr osobistych innych osdb, zzachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie
chronione;j.

§ 2. 1. Udostepnianie informacji lub materiatéw nastgpuje po wskazaniu przez radnego pracownikowi rodzaju
i zakresu informacji lub materiatu oraz zwigzku zadania udostgpnienia informacji lub materiatu z
wykonywaniem mandatu radnego.

2. Udostgpnienie informacji lub materialow pracownik odnotowuje w rejestrze informacji lub materiatow
udostgpnianych radnym prowadzonym przez Sekretarza Gminy Miasta Puck, zwanym dalej ,,rejestrem”.

3. W przypadku wydania radnemu kserokopii, odpisu lub wykonania przez radnego zdjecia dokumentu, fakt
ten odnotowuje si¢ w rejestrze, a wydanie kserokopii lub odpisu dokumentu radny kwituje w rejestrze.

4. Pracownik ma obowigzek dokonania analizy udostgpnianych informacji lub materiatéw z uwagi na
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, ochrony tajemnicy prawnie chronionej oraz ochrony débr
osobistych oséb trzecich. W przypadku, w ktérym zadana informacja lub materialy zawierajg dane chronione lub
wrazliwe, danych tych nie udostgpnia si¢, wylaczajac je z informacji lub materiatéw udostepnianych radnym.

5. W przypadku odmowy udostepnienia informacji lub materialtéw radnemu, fakt ten odnotowuje sie
W rejestrze.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Puck.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i zostanie podane do wiadomo$ci pracownikéw.
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