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Zapytanie ofertowe

dotyczace wyboru oferenta na prowadzenie zaje¢ poradnictwa specjalistycznego w zakresie
aktywnego spedzania wolnego czasu metoda terapii zajgciowej na rzecz uczestnikéw projektu

»~Rewitalizacja Centrum Pucka”.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku realizuje projekt ,,Rewitalizacja Centrum Pucka”
w ramach umowy o dofinansowanie nr RPPM.06.01.01-22-0006/17-00 (Nr projektu: RPPM.06.01.01-

22-0006/17, Tytut: Os priorytet owa: 6 Integracja, Dziatanie: 6.1. Aktywna Integracja, Poddziatanie:

6.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa - mechanizm ZIT).

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 30 000 euro netto, zamdwienie jest
prowadzone z wylgczeniem przepisow ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zamdwienie jest
realizowane zgodnie z zasada konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych z zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku
ul. 1 Maja 13

84-100 Puck

II. Przedmiot zamo6wienia

Przedmiotem zamoOwienia jest organizowanie regularnego wsparcia specjalistycznego w zakresie
spedzania wolnego czasu metoda grupowej terapii zajeciowej dla uczestniczek i uczestnikéw
projektu ,Rewitalizacja Centrum Pucka”, ktérymi sg osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym,
w tym zwlaszcza osoby z niepetnosprawnosciami (w tym intelektualnymi), dotknigte problemem

bezrobocia, ubodstwa, bezdomnosci, przemocy i/lub uzaleznien. Regularne zajecia S$wietlicowe
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z zakresu terapii zajeciowej dla dorostych oraz dla dorostych i dzieci postuza diagnozie potencjatu
ww. 0s0b w kierunku prac manualnych oraz wsparciu rodzicow w planowaniu wspdlnych zajec
z dzie¢mi. Zakres zadan obejmuje przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ z uwzglednieniem potrzeb

o0s6b bioracych udziat w projekcie.

Zajecia beda odbywac si¢ w Klubie Integracji Spotecznej w Pucku, mieszczacym sie przy ul. Stary
Rynek 1,

srednio 6 godzin zaje¢ tygodniowo wg nastgpujacego planu (istnieje mozliwo$¢é negocjowania dnia

tygodnia, ale nie godzin zajec):
e wtorek i $roda w godzinach 10:30 — 12:30 dla dorostych
e pigtek w godzinach 15:00 — 17:00 dla dorostych z dzie¢mi

Wynagrodzenie miesigczne bgdzie wyliczane na podstawie liczby godzin wypracowanych w danym

miesigcu.

Do obowigzkéw OSOBY SKEADAJACEJ OFERTE bedzie nalezalo:
* Prowadzenie zaje¢ poradnictwa specjalistycznego w zakresie aktywnego spedzania wolnego

czasu metoda grupowe;j terapii zajeciowe;.
e Wspolpraca z personelem projektu celem realizacji zaplanowanych celow projektu.

e Zapewnienie wszelkich pomocy dydaktycznych i opracowanie materiatdw koniecznych

do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Osoba skladajgca ofert¢ oprocz pracy bezposrednio z uczestnikami projektu bedzie:

e Wykonywata swoje =zadania w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie

z harmonogramem spotkan ustalonym przez Koordynatora projektu.

e Terminowo i wlasciwie realizowata powierzone mu zadania projektowe.
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e Ewidencjonowata godziny i zrealizowane zadania dotyczace wykonywanych obowigzkow

W systemie miesigcznym, w sposob zgodny z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 — 2020.

* Przedstawiala dokumenty rozliczeniowe niezwlocznie po zakoficzeniu kazdego miesiaca

kalendarzowego.

e Prowadzita dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace realizowanego projektu

wspotfinansowanego z EFS,

* Przestrzegata zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostgpnosci dla os6b

z niepenosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

* Przestrzegata przepiséw o ochronie danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

III. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 30.09.2020 r.

srednio 6 godzin zegarowych tygodniowo (1 godzina zegarowa = 60 minut)

IV. Warunki wymagane od Wykonawcy

O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ oferent, ktéry spelnia warunki okreslone
w Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 listopada 2013 r. w sprawie $wiadczen gwarantowanych
z zakresu rehabilitacji leczniczej (Dz. U. 2018 poz. 465) czyli :

1) ukonczyt studia wyzsze na kierunku lub w specjalnosci terapia zajgciowa, obejmujace co naj-
mniej 3000 godzin ksztaltcenia, w tym 2000 godzin w grupie tresci podstawowych i kierunkowych
obejmujacych wiedzg z zakresu teorii i technik terapeutycznych i uzyskata tytut licencjata,

2)  ukonczyt szkotg policealng publiczng lub niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej i uzy-
skat tytut zawodowy terapeuty zajgciowego lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w za-
wodzie terapeuty zajeciowego,

3)  ukonczyt przed dniem wejscia w Zycie ww. rozporzadzenia, a wigc przed 27 grudnia 2013 r.
szkote policealng publiczng lub niepubliczng o uprawnieniach szkoty publicznej i uzyskat tytut zawo-
dowy w zawodzie instruktor terapii zajeciowej,

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Enggzjz:kle Rzeczpospolita * URZAD MARSZAEKOWSKI Unia E:llt'oPi{;ka
{ Europejskie Fi sze
ki - Polska IB)) WOJIEWODZTWA POMORSKIEGO PO e, i e

4)

ukonczyt przed dniem 1 pazdziernika 2011 r. studia wyzsze w specjalnosci terapia zajeciowa,

obejmujgce co najmniej 1665 godzin ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu terapeu-
ty zajgciowego i uzyskat tytut licencjata,

5)

rozpoczat po 30 sierpnia 2012 r. studia wyzsze w zakresie terapii zajgciowej, obejmujace co naj-

mniej 2000 godzin w grupie tresci podstawowych i kierunkowych obejmujacych wiedze z zakresu teo-
rii i technik terapeutycznych i uzyskat co najmniej tytut licencjata.

A ponadto spetnia ponizsze warunki:

Posiada obywatelstwo polskie albo innego panstwa cztonkowskie go UE albo wazne pozwolenie

na pracg na terenie Rzeczpospolitej Polskie;.

Biegle postuguje si¢ jezykiem polskim,

Posiada co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu zajg¢ w zakresie zadania objetego
zapytaniem ofertowym - kwalifikacje potwierdzone kopiami zaswiadczen, umow, $wiadectw

pracy lub innymi dokumentami,

Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

Nie by skazany prawomocnym wyrokiem za umysIne przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

oraz :

Z1ozy oswiadczenie o wypetnianiu obowigzku alimentacyjnego — w przypadku gdy taki

obowiazek wynika z tytutu egzekucyjnego,

Zlozy oswiadczenie, o nie przekraczaniu facznie limitu 276 godzin (ilo$¢ godzin dotyczy
kazdego zatrudnienia bez wzgledu na jego forme¢ i miejsce zatrudnienia) zaangazowania personelu
projektu/os6b prowadzacych zajecia w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym ze $rodkéw wiasnych
Zamawiajgcego, zgodnie z tresciag obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014- 2020; Wykonawca bedzie zobowigzany do

aktualizacji oswiadczenia podczas trwania umowy.

Projekt wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eﬂ?g::jzsiie Rzeczpospolita w URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska  [HEEERE
\ Eul ie Fundu: . .
o ssch - Polska IB) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO smmr';;::ﬁ‘";':w.’:: 6L

V. Istotne warunki zaméwienia
Wykonawca bedzie zobowigzany do:

* Oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

* Wykonawcg / osoba prowadzaca zajecia nie moze by¢ osoba zatrudniong w instytucji
uczestniczgcej w realizacji RPO (rozumie si¢ przez to 1Z RPO lub instytucje, do ktérej IZ RPO
delegowata zadani a zwigzane z zarzadzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020).

VL. Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania

ofertowego:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
2. Oswiadczenie o spetnianiu wymogdéw dotyczacych kwalifikacji — zatacznik nr 2,

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzgdzenie m Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6 79 z dnia 27.04.2016
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) — zatgcznik nr 3,

4. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine

przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe - zatgcznik nr 4,

5. Oéwiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z peni

praw publicznych - zatacznik nr 5,
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6. Oswiadczenie o wypetnianiu obowigzku alimentacyjnego — w przypadku gdy taki obowigzek
wynika z tytutu egzekucyjnego - zatacznik nr 6,

7. Os$wiadczenie, ze wymiar czasu pracy w miesigcu nie przekracza facznie 276 godzin (ilos¢
godzin dotyczy kazdego zatrudnienia bez wzgledu na jego forme i miejsce zatrudnienia) -

zatgcznik nr 7,

8. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

9. Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe oraz dodatkowe kwalifikacje
- kwalifikacje potwierdzone np. referencjami, kopiami zaswiadczen, uméw, $wiadectw pracy

lub innymi dokumentami.

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwaly i czytelna technika.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. W ramach

zapytania ofertowego kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

e Termin skfadania ofert uptywa dnia 08.03.2019 r. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej
osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Po mocy Spotecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84-
100 Puck w pokoju 4, lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kuriera.

¢ Oferty powinny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na prowadzenie zajgé
poradnictwa specjalistycznego w zakresie aktywnego spgdzania wolnego czasu metoda terapii

zajeciowej na rzecz uczestnikow projektu ,,Rewitalizacja Centrum Pucka”.
e O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu do Zamawiajacego.
e Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie zostang rozpatrzone.
e Oferta powinna by¢ czytelna i w jezyku polskim.
e Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektronicznej i faksem.

e Oferty nickompletne nie beda podlegaty ocenie.

Projekt wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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VIIL Kryterium wyboru oferty

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nast¢pujace kryteria:

Cena 100%

Sposéb wyliczenia punktacji:

Kryterium cenowe

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie prace i czynnosci z wigzane z realizacjg przedmiotowej ustugi.
Kazdy Oferent /Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,
w ofercie podaje ceng brutto, tj. zawierajaca petny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego. Oznacza to, ze
w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku os6b fizycznych uwzglednia koszt ubezpieczenia

ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiajacego.

Kazdej ofercie, nie podlegajacej odrzuceniu, zostanie przyznana liczba punktéw, obliczona w nastgpujacy

sposob:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktow = 100

Cena oferty ocenianej

IX. Wybér najkorzystniejszej oferty
* O wynikach przeprowadzonego wyboru ofert (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang
powiadomieni za pomocg ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte sktadajgc

pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.
* W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi oferentami,

takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cen¢ wyzszg niz przewidziana w budzecie.

e Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty speiniajace kryteria formalne. W przypadku braku
zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentow,

Zamawiajacy oferte odrzuca.
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® Z Oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie podpisana umowa w miejscu i w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

X. Informacje dodatkowe

* W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie
W wyznaczonym terminie. Ceng¢ uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30%
od szacowanej wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnier lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

e Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

* Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

* Kazdy Oferent /Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ofercie podaje ceng brutto, tj. zawierajaca peiny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego. Oznacza to, ze w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku os6b
fizycznych  uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny
do poniesienia przez Zamawiajgcego.

*  Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

* Zaplata za zrealizowang ustugg nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury/
rachunku, maksymalnie w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury
/rachunku, wraz z kartg czasu pracy dokumentujgcg realizacje przedmiotu zamdéwienia w danym
miesigcu.

¢ Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nieotrzymania przez Zamawiajacego
srodkéw finansowych od Instytucji Zarzadzajgcej. Z tego tytutu nie naleza si¢ Wykonawcy zadne
odsetki za zwloke.

e Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

* Zamawiajacy przewiduje rozwigzanie umowy w przypadku nie realizowania umowy na rzecz
Zamawiajacego w ustalonej ilosci godzin, niezgodnie z grafikiem, tj. zmiany wyznaczonych dni

i godzin bez uzgodnienia z Zamawiajacym; dotyczy to réwniez spéznien na spotkania i zajecia.
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* Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci w szczeg6lnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zajec dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych

opdzniefi w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnogciach.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy.

® Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwiazku
z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisane; umowy, w tym m.in. stwierdzenia
przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéznienia, skracania zajg¢ 1 realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego grafikiem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagafi Zamawiajgcego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajaca poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym zadaf, badZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia

Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

XI. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu niniejszego zaméwienia udziela Pani Hanna Hebel pod numerem telefonu
(58) 673 05 28 w godzinach pracy MOPS: poniedziatek — $roda 7:30- 15:30, czwartek 7:30 - 17:00, piatek

7:30 — 14:00 oraz adresem e-mail: rewitalizacja@mops.miastopuck.pl. Tre$é¢ ogloszeniaumieszczona

zostanie na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pucku: strona
www.mops.miastopuck.pl oraz Urzedu Miasta Puck: www.bip.miastopuck.pl. Rozstrzygniecie dotyczace

niniejszego zapytania ofertowego réwniez zostanie umieszczone na w/w stronach.
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mgr Agnie Rwidzifshka
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