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Zapytanie ofertowe

dotyczace wyboru oferenta na $wiadczenie ustug rodzinnego poradnictwa psychologicznego na rzecz

uczestnikdw projektu ,,Rewitalizacja Centrum Pucka™.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku realizuje projekt ,,Rewitalizacja Centrum Pucka”
w ramach umowy o dofinansowanie nr RPPM.06.01.01-22-0006/17-00 (Nr projektu: RPPM.06.01.01-

22-0006/17, Tytut: O$ priorytetowa: 6 Integracja, Dziatanie: 6.1. Aktywna Integracja, Poddziatanie:

6.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa - mechanizm ZIT).

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30 000 euro netto, zamdéwienie jest
prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zamé6wienie jest
realizowane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych z zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

I. Nazwa i adres zamawiajacego
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku
ul. 1 Maja 13

84-100 Puck

I1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest éwiadczenie ustug specjalistycznych w postaci rodzinnego poradnictwa
psychologicznego dla uczestniczek i uczestnikow projektu .,Rewitalizacja Centrum Pucka”, ktérymi sa
osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, w tym zwiaszcza dotkniete problemem bezrobocia,

niepetosprawnosci, ubdstwa, bezdomnosci, przemocy i/lub uzaleznien.
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1. Czg$¢ pierwsza — zajecia grupowe dla rodzicéw z dzie¢mi

Zajecia beda odbywac si¢ w Klubie Integracji Spotecznej w Pucku, mieszczacym sig przy ul. Stary
Rynek 1,

wg nastepujacego harmonogramu:

e 2 godziny zegarowe w tygodniu w godzinach 15:00 — 17:00 ({acznie 8 godzin miesigcznie;

1 godzina zegarowa=60 minut).

Wynagrodzenie miesigczne bedzie wyliczane na podstawie liczby godzin wypracowanych w danym

miesigcu.

Do obowigzkéw OSOBY SKLADAJACEJ OFERTE bedzie nalezato:
e Prowadzenie psychologicznego poradnictwa rodzinnego dla rodzicéw z dzie¢mi w formule

grupowe;j.
e Wspblpraca z personelem projektu celem realizacji zaplanowanych celow projektu.

e Zapewnienie wszelkich pomocy dydaktycznych i opracowanie materiatéw koniecznych

do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 30.09.2020 r.

2. Czg$¢ druga — zajecia grupowe dla rodzicow

Zajecia beda odbywaé si¢ w Klubie Integracji Spotecznej w Pucku, mieszczacym si¢ przy ul. Stary
Rynek 1,

wg nastepujacego harmonogramu:
e 2 godziny w tygodniu zegarowe w godzinach 15:00 — 17:00 (tacznie 8 godzin miesigcznie).

Wynagrodzenie miesigczne bedzie wyliczane na podstawie liczby godzin wypracowanych w danym

miesigcu.
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Do obowigzkéw OSOBY SKLADAJACEJ OFERTE bedzie nalezalo:

e Prowadzenie psychologicznego poradnictwa rodzinnego dla rodzicow w formule grupowe;j.
e  Wspolpraca z personelem projektu celem realizacji zaplanowanych celow projektu.

e Zapewnienie wszelkich pomocy dydaktycznych i opracowanie materiatow koniecznych do

realizacji przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 30.09.2020 r.

3. Czeéé trzecia — poradnictwo rodzinne dla oséb skierowanych przez Miejski Osrodek Pomocy

Spolecznej w Pucku

Zajecia beda odbywaé sie w Klubie Integracji Spotecznej w Pucku, mieszczacym sig przy ul. Stary
Rynek 1,

wg nastgpujacego harmonogramu:

e do 4 godzin zegarowych tygodniowo (do 16 godzin miesigcznie) w godzinach
popotudniowych migdzy 14:00 a 19:00 w zalezno$ci od harmonogramu ustalonego przez
MOPS.

Wynagrodzenie miesigczne bedzie wyliczane na podstawie liczby godzin wypracowanych w danym

miesigcu.

Do obowigzkéw OSOBY SKLADAJACEJ OFERTE bedzie nalezalo:

e Prowadzenie psychologicznego poradnictwa rodzinnego w formule indywidualne;j.
e Wspotpraca z personelem projektu celem realizacji zaplanowanych celow projektu.

e Zapewnienie wszelkich pomocy dydaktycznych i opracowanie materiatow koniecznych

do realizacji przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 30.09.2020 r.
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I11. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz przygotowania i zlozenia oferty

Osoba skladajgca ofert¢ oprécz pracy bezposrednio z uczestnikami projektu bedzie:

e Wykonywata swoje zadania w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym

harmonogramem spotkan.

e Ewidencjonowata godziny i zrealizowane zadania dotyczace wykonywanych obowiazkoéw
w systemie miesigcznym, w sposob zgodny z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 — 2020.

e Przedstawiata dokumenty rozliczeniowe niezwlocznie po zakornczeniu kazdego miesigca

kalendarzowego.

e Przygotowywata okresowa opinig¢ dotyczaca postepow uczestnikow projektu i przygotuje

ewaluacje na poczatku i koncu wsparcia.

e Prowadzita dokumentacje zgodnie z Regulaminem projektu EFS, w szczeg6lnosci: ,,Karty

konsultacji indywidualnych” w odniesieniu do kazdego uczestnika projektu.

e Prowadzita dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace realizowanego projektu

wspotfinansowanego ze EFS,

e  Przestrzegata zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostgpnosci dla 0sdb

z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

e Przestrzegala przepisow o ochronie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Warunki wymagane od Wykonawcy
O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé si¢ oferent, ktory spetnia warunki:

e Posiada obywatelstwo polskie albo innego panstwa cztonkowskie go UE albo wazne pozwolenie

na prace na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
e Biegle postuguje si¢ jezykiem polskim,

e Posiada wyksztalcenie wyzsze na kierunku psychologia,

Projekt wspoifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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e Posiada prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r.

o0 zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologow,

e Posiada co najmniej roczne do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w zakresie zadania objetego

zapytaniem ofertowym - kwalifikacje potwierdzone kopiami zaswiadczen, umow, Sw iadectw

pracy lub innymi dokumentami,

e Posiada petng zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

e Nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe,

e Ziozy o$wiadczenie o wypetnianiu obowigzku alimentacyjnego — w przypadku gdy taki

obowigzek wynika z tytutu egzekucyjnego,

e Zlozy oswiadczenie, ze wymiar czasu pracy w miesigcu nie przekracza facznie 276 godzin

(ilo¢ godzin dotyczy kazdego zatrudnienia bez wzgledu na jego forme i miejsce zatrudnienia).

Wykonawca bedzie zobowiazany do jego aktualizacji podczas trwania umowy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania

ofertowego:

1=

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

Oswiadczenie o spetnianiu wymogow dotyczacych kwalifikacji i do§wiadczenia zawodowego —

zatgcznik nr 2,

Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych  osobowych  zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6 79 z dnia 27.04.2016 w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) — zalacznik nr 3,

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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4. Os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine

przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe - zafgcznik nr 4,

Os$wiadczenie, ze kandydat ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pefni

praw publicznych - zatacznik nr 5,

Os$wiadczenie o wypehianiu obowigzku alimentacyjnego — w przypadku gdy taki obowigzek
wynika z tytutu egzekucyjnego - zatgcznik nr 6,

Os$wiadczenie, Ze wymiar czasu pracy w miesigcu nie przekracza tacznie 276 godzin (ilos¢
godzin dotyczy kazdego zatrudnienia bez wzgledu na jego forme i miejsce zatrudnienia) -

zatgcznik nr 7,

Kopie dokument 6w potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe oraz
dodatkowe kwalifikacje, prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu ustawy

z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologow,
potwierdzone co najmniej roczne doswiadczenie w zakresie zadania objetego zapytaniem
ofertowym - kwalifikacje potwierdzone np. referencjami, kopiami zaswiadczen, uméw,

$wiadectw pracy lub innymi dokumentami.

Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelng technika.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. W ramach

zapytania ofertowego kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

IV. Miejsce oraz termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.03.2019 o godz. 17.00. Oferty nalezy sktada¢ w formie

pisemnej osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pucku, ul. 1 Maja

13, 84-100 Puck w pokoju 4, lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kuriera.

Oferty powinny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na $wiadczenie ustug

rodzinnego poradnictwa psychologicznego na rzecz uczestnikoéw projektu ,,Rewitalizacja Centrum

Pucka”.
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e O terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

e Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie zostang rozpatrzone.
e Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektronicznej i faksem.

e Oferty niekompletne nie bgda podlegaty ocenie.

V. Kryterium wyboru oferty

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wzigte nastgpujgce kryteria:
1. Do$wiadczenie oferenta do 40%

2. Cena do 60%
Sposob wyliczenia punktacji:
Kryterium do$wiadczenia

Oferent otrzyma punkty za co najmniej roczne udokumentowane doswiadczenie w zawodzie
psycholog. Przy czym przez ,minimum roczne doswiadczenie” rozumie si¢ minimum 12 miesigcy

dos$wiadczenia w przeciaggu ostatnich 5 lat.

Kryterium oceny doswiadczenia:

e Co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy do 3 lat (36 miesigcy) — 23 pkt;
e Powyzej trzech lat 1 punkt za kazdy rok doswiadczenia;

e Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium ., do$wiadczenie” wynosi 40

Aby spetni¢ Kryterium doswiadczenia Oferent zalgczy do oferty dokumenty umozliwiajgce
weryfikacj¢ doswiadczenia zawodowego — w tym, liczbe godzin lub lat pracy na stanowisku
psychologa (np. zaswiadczenie od pracodawcy, kserokopie uméw lub protokoty do uméw stanowigce
potwierdzenie realizacji ustug, referencji, oswiadczen z wykazem zrealizowanych projektow z liczbg

zrealizowanych godzin i wskazaniem grup docelowych).

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kryterium cenowe

Aby spetni¢ kryterium cenowe nalezy poda¢ ceng brutto za godzing pracy jako specjalista w projekcie.
Cena powinna uwzgledniaé wszystkie prace i czynnoci z wigzane z realizacja przedmiotowej ushugi.
Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi,

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kazdej ofercie nie podlegajacej odrzuceniu zostanie przyznana liczba punktéw, obliczona

W nastepujacy sposob:

Najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw = X 60

Cena oferty ocenianej

Wybér najkorzystniejszej oferty

e O wynikach przeprowadzonego wyboru ofert (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci

zostang powiadomieni za pomoca ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.

e Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte sktadajac

pisemne o $wiadczenie. Oferta wycofana nie bgdzie rozpatrywana.

e W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami, takze cenowych w przypadku zlozenia oferty na ceng¢ wyzsza niz przewidziana

w budzecie.

e Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spetniajace kryteria formalne. W przypadku braku
zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentow,

Zamawiajacy ofert¢ odrzuca.

e 7 Oferentami, ktérych oferty zostana wybrane beda podpisane umowy w miejscu i w terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

Projekt wspoifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Informacje dodatkowe

W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o wy jasnienie
w wyznaczonym terminie. Ceng uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30%
od szacowanej wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng

w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanego
do$wiadczenia poprzez wglad w dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie
zataczone do oferty.

Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Kazdy Oferent /Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ofercie podaje cen¢ brutto, tj. zawierajaca petny koszt ponoszony przez
Zamawiajacego. Oznacza to, ze w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku oséb
fizycznych uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny
do poniesienia przez Zamawiajgcego.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ziotych polskich.

Zaptata za zrealizowana ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury/
rachunku, maksymalnie w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu faktury
/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/ rachunku nastgpi po podpisaniu
protokotu odbioru dokumentujacego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamowienia.
Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydiuzony, w przypadku nieotrzymania przez
Zamawiajacego $rodkow finansowych od Instytucji Zarzadzajacej. Z tego tytutu nie nalezg sig
Wykonawcy zadne odsetki za zwioke.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

Zamawiajacy przewiduje rozwigzanie umowy w przypadku nie realizowania umowy na rzecz
Zamawiajacego w ustalonej ilosci godzin, niezgodnie z grafikiem, tj. zmiany wyznaczonych dni

i godzin bez uzgodnienia z Zamawiajacym; dotyczy to rowniez spoznien na spotkania i zajecia.

Pro;ekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zamawiajacy przewiduje karg umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
- w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposdb niezgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w  szczegdlnosci nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych
potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu

o nieobecnosciach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego
do wysokosci faktycznych strat jakie poniést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego W zwiagzku
z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawcg warunkow podpisanej umowy, w tym
m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opoznienia,
skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu u mowy niezgodnie 2z przedstawianym przez
Zamawiajacego grafikiem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, uznania badz kwestionowania przez Instytucj¢
Zarzadzajaca poszczeg6lnych wydatkéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich
czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu

umowy.

VIL Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Informacji na temat przedmiotu niniejszego zamoéwienia udziela Pani Hanna Hebel pod numerem

telefonu ( 58) 673 05 28 w godzinach pracy MOPS: poniedziatek — $roda 7:30- 15:30, czwartek 7:30 -

17:00, pigtek 7:30 — 14:00 oraz adresem e-mail: rewitalizacja@mops.miastopuck.pl. Tres¢ ogloszenia

umieszczona zostanie na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pucku:

strona www.mops.miastop uck.pl oraz Urz¢du Miasta Puck: www.bip.miastopuck.pl. Rozstrzygnigcie

dotyczace niniejszego zapytania ofertowego réwniez zostanie umieszczone na w/w stronach.
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