/ BURMISTRZ MIASTA
PUCK ZARZADZENIE NR 48/2019
BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 28 luty 2019 .

W sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego Miasta Puck.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdézniejszymi zmianami), art. 40 i art. 267 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzniejszymi
zmianami) art.4 ust.5 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 23, 28 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panfstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 z pézniejszymi z zmianami).

Burmistrz Miasta Pucka

zarzadza, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ zasady sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego Miasta Puck, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Puck.

§ 4. Przepisy zrzadzenia stosuje sie po raz pierwszy do sprawozdania finansowego Miasta
Puck za rok 2018.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

T2 oty o mel
Rurmistyz Miasta L uck




Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 48/2019
Burmistrza Miasta Puck

z dnia 28 luty 2019 r.

Zasady sporzadzenia

informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego Miasta Puck.

§1. Wzory dotyczace sporzadzenia informacji dodatkowej przedstawiaja nastepujace

zalgczniki:
Nr 1

Czesc 1
Czes¢ II
-tabela 1.1.1

-tabela 1.1.2

-tabela 1.3
-tabela 1.4
-tabela 1.5

-tabela 1.6

-tabela 1.7
-tabela 1.8
-tabela 1.9

-tabela 1.10
-tabela 1.11
-tabela 1.12

-tabela 1.13.1
-tabela 1.13.2
-tabela 1.14

-tabela 1.15
-tabela 2.1
-tabela 2.2
-tabela 2.3

-tabela 2.5
Nr2

Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Dodatkowe informacje i objasnienia, w tym:

Zmiany stanu wartosci poczatkowej rzeczowych aktywoéw trwalych i wartosei
niematerialnych i prawnych

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych

Kwota odpisow aktualizujgcych wartosé aktywow

Wartos¢ gruntéw uzytkowania wieczystego

Wartos¢ srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych wg
podanej specyfikacji

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw warto$ciowych wg podanej
specyfikacji

Odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci

Zmiana stanu rezerw wg celu ich tworzenia

Podziat zobowigzan dhugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego okresie
splaty ‘
Warto$¢ zobowigzan z tytutu uméw leasingu finansowego i zwrotnego
Lgczna kwota zobowigzan bilansowych zabezpieczeti na majatku jednostki
T.gczna kwota zobowigzan warunkowych jednostki w tym zabezpieczeri na
majatku jednostki

Rozliczenia migdzyokresowe czynne

Rozliczenia migdzyokresowe bierne

L.gczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewskazanych w bilansie

Wyplacone $wiadczenia pracownicze

Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Kwota i charakter przychodéw/kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapily incydentalnie

Informacje uzupetniajgce do bilansu z wykonania budzetu

Oswiadczenie Kierownika jednostki organizacyjnej



Zalgcznik Nr 1

Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoei:

Nazwe jednostki

Siedzibg jednostki

kod, miasto, ulica, nr

1.3

Adres jednostki

kod, miasto, ulica, nr

Podstawowy przedmiot dzialalno$ci jednostki * (niepotrzebne skreslié)

1) samorzgdowy zaklad budzetowy -
2) jednostka budzetowa/komérka organizacyjna -
3) jednostka samorzadu terytorialnego w rozumieniu organu finansowego -

Okres objety sprawozdaniem

dzien , m-c , rok do dzien, m-c, rok
syl S e e

Wskazanie, z¢ sprawozdanie finansowe zawiera dane igczne

tak/nie dotyczy *( niepotrzebne skresli¢)

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze amortyzacji)

ZASADY POLITYKI RACHUNKOWOSCI
Zasady rachunkowosci przyjete przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego sa zgodne z przepisami rachunkowosei z uwzglednieniem ustawy o finansach publicznych.
ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Srodki trwale i WNiP *

- wg cen nabycia

- z wyceny wynikajacej z decyzji

- inna metoda ( poda¢ jaka )

- srodki trwale o wartosci poczgtkowej ponizej 3.500 zi zalicza sie bezposrednio w koszty i wprowadza do ewidencji 013
- skladniki majatku o wartosci poczgtkowej powyzej 3.500 zI zalicza sie do srodkéw trwalych i wprowadza do ewidecji 011
Amortyzacja:

- metoda liniowa, stosuje sig stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych

Srodki trwale w budowie *

- cena nabycia lub koszt wytworzenia

Inwestycje dlugoterminowe i krotkoterminowe *

- ceny nabycia

- wg ceny rynkowej

- w wartosdei godziwej

Dlugoterminowe aktywa finansowe *

- w wartosci godziwej, w cenie nabycia z uwzglednieniem utraty wartosci

Naleino$ci

- w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem ostroznosei,

Roszezenia i zobowigzania

- w kwocie wymaganej zaplaty

Srodki pienigzne - w wartosci nominalnej

Kredyty i pozyczkd

- w kwocie wymaganej zaplaty art. 28 u.or.

Rezerwy na zobowigzania

- w wiarygoednie oszacowanej wartoscei

Fundusze specjalne

- w wartosci nominalnej

Rozliczenia migdzyokresowe

- w wartosci nominalnej

Wynik finansowy

- w wiarygodnie ustalonej wartosci przy zachowaniu zasady memoriatu, wspblmiernosci, ostroznosei i realizacji

Ze wigledu na nieistotng wartes¢ nie rozlicza sig kosztéw w czasie,

* niepotrzebne skreslié




Inne informacje

1) sprawozdanie finansowe zostalo spotrzadzone w z} i gr, zawiera dane porGwnywalne wg.art.46, 47 i 48 ustawy o rachunkowosgci;
2) rachunek zyskéw i strat sporzgdzono w wersji poréwnawczej;

3) punktem wyjsciowym do sporzadzenia sprawozdania finansowego byly prawidlowo prowadzone ksiggi rachunkowe;

4) dowody ksiggowe i ksiegi rachunkowe oraz dokumenty inwentaryzacyjne zostaly uprzednio sprawdzone, odpowiednio zaksiegowane i
chronologicznie uporzadkowane;

5) ilo$¢ jednostek wchodzgeych w skiad sprawozdania finansowego = ...

6) ze wzgledu na nieistotng wartos¢ nie rozlicza sie kosztéw w czasie

7) pozostale informagje istotne dla jednostek sporzadzajgeych sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnoscei:

Szczegotowy zakres zmian wartosei grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych, zawierajacych stan ich
aktywow na poczatku roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia
wewngtrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Dane prezentowane w Tabeli 1.1.1 i w Tabeli 1.1.2

Aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Prosz¢ podac kwote w przypadku posiadania informacji

Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywéw trwatych; odrgbnie dla dugoterminowych
aktywo6w niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych

Dane prezentowane w Tabeli 1.3

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Dane prezentowane w Tabeli 1.4

Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

Dane prezentowane w Tabeli 1.5

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz diuznych papieréw wartosciowych

Dane prezentowane w Tabeli 1.6

Dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)

Dane prezentowane w Tabeli 1.7

1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Dane prezentowane w Tabeli 1.8

1.9.

Podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu
prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

c)

powyzej 5 lat

Dane prezentowane w Tabeli 1.9

Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnic z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego

Dane prezentowane w Tabeli 1.10

Laczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Dane prezentowane w Tabeli 1.11




L1Z,

Laczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarangji i porgezen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Dane prezentowane w Tabeli 1.12

1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw
stanowigeych réznicg migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktyw6w, a zobowigzaniem zaplaty za nie

Dane prezentowane w Tabeli 1.13.111.13.2

1.14.

Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Dane prezentowane w Tabeli 1,14

115,

Kwotg wyplaconych érodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Dane prezentowane w Tabeli 1.15

1.16.

Inne informacje

2.1.

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgeych wartos¢ zapasow

Dane prezentowane w Tabeli 2.1

22,

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kidre powiekszyly koszt wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie w roku obrotowym

Dane prezentowane w Tabeli 2.2

2.3.

Kwote i charakter poszezegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie

Dane prezentowane w Tabeli 2.3

24,

Informacjg o kwocie naleznodci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5,

Inne informacje

Dane prezentowane w Tabeli 2.5

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki

(glowny ksiggowy) {rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Nazwa jednostki Zatacznik Nr 2

Oswiadczenie Kierownika jednostki organizacyjnej
dotyczy: sprawozdania finansowego

Oswiadczam,ze:

1) Sprawozdanie finansowe zarok .................

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, na podstawie ksiag rachunkowych
zawierajacych wszystkie operacje gospodarcze, dotyczace okresu sprawozdawczego,
udokumentowane dowodami ksiegowymi.

2) Na sprawozdanie finansowe skladaja si¢:

a) bilans,

b) rachunek zyskow i strat,

c) zestawienie zmian w funduszu,

d) informacja dodatkowa

3) W sprawozdaniu finansowym i zestawieniu danych ujawione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore
mialy wplyw na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki.

4) Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, a jej
wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiggach rachunkowych.

5) Posiadamy peina swiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowosé i
rzetelnos$¢ przedkladanego sprawozdania finansowego i zestawien danych oraz ksigg rachunkowych i
dowodow ksiegowych, stanowiagcych podstawe jego sporzadzenia.

6) Od daty zamykanigcej okres obrachunkowy do daty podpisania sprawozdania finansowego nie
zaszly zadne okoliczno$ci maggce w istotny sposob zawazy¢ na sytuacji finansowej, inne niz juz
ujawnione w sprawozdaniu finansowym.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



