-

'1 TEUQ%B@FS’}T@E ?ﬁPLASTA Z‘ARZADZENIE NR 134/2019

FEICK . -
_ BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 15 lipca 2019

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urz¢dzie Miasta Puck
przy realizacji grantu w ramach projektu
,Przestrzen gminna — lokalna warto§é”

Nr umowy 10/PGLW/2019

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z2018 roku poz. 395 z pé2niejszymi zmianami)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Puck
obejmujace realizacj¢ grantu w ramach projektu ,,Przestrzeft gminna - lokalna warto$¢”
wspéHfinansowanego ze §$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020 na podstawie umowy
o powierzenie grantu Nr 10/PGLW/2019 z dnia 10 kwietnia 2019 roku zawartej pomigdzy
Fundacja Promocji Gmin Polskich w Warszawie reprezentowang przez Ryszarda Jagielskiego
Prezesa Fundacji a Gming Miasta Puck w Pucku  reprezentowang przez Burmistrz Miasta
Panig Hanne Pruchniewskg.
§ 2.1. Projekt realizowany jest przez jednostke budzetowa Urzad Miasta w Pucku.
2. Srodki z Europejskiego Funduszu Spolecznego, oraz $rodki z budzetu panstwa
stanowig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
3. Wykorzystanie $rodkéw na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu Miasta.
4. Srodki te kwalifikuje si¢ do dziatu 710 — dziatalno$¢ ustugowa , rozdziat 71004
plan zagospodarowania przestrzennego, paragraf klasyfikacji budzetowej ~wg planu
finansowego wydatkéw budzetu miasta.
5. Wyréznikiem Zrédia finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej tj.:
3 - $rodki z Europejskiego Funduszu Spolecznego
A 4 - wspdtfinansowanie ze §rodkow budzetu pafistwa.
§ 3.1. Grant wynosi 50 000,00 zi 100 % dofinansowania, w tym Srodki UE —~ 84,28 %
2. Wspdlfinansowanie ze §rodkéw budzetu panstwa - 15,72 %.

§ 4.1. Wyodrebnienie $rodkéw ofrzymanych w ramach dofinansowania ze $rodkéw




3.
4.
§5.1.

2.

europejskich nastgpuje poprzez wyodrebnienie rachunku bankowego projektu o Nr:
88 1160 2202 0000 0003 8222 7332 pod nazwa ,,Przystan Gminna”.

. Na rachunek ten wplywaja srodki z dofinansowania w formie zaliczki. W czasie

trwania realizacji Projektu poprzez ten rachunek dokonuje si¢ platnosci objetych
wnioskiem o zaliczke.

Odsetki bankowe wpltywajace ng rachunek bankowy stanowig doch6d Gminy.
Niniejszy Projekt okreslony jes;_numerem 35. _

Dla Projektu prowadzona jest ewidencija ksiegowa. W ramach ewidencji zostaty
utworzone Kkonta -analityczne. Do opisu kont analitycznych oraz urﬁéw
cywilnoprawnych i féchuﬁké_w do tych ﬁ}néw stosuje sie skrét PG Przestrzen gminha.
Rachunkowoé¢ Projektu ;ﬁrbwadzi sie przy pomocy programu komputerowego Firmy
RADIX system Finansowo - Ksiegowy FKB-+. Dostep do programu jest ograniczony

do wyznaczonych pracownikéw postugujacych si¢ do jego uruchomienia hastami.

. Operacje finansowe zwigzane z realizacja Projektu ksieguje sie zgodnie z planem

kont okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Puck w sprawie szczegdtowych
zasad prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitego planu kont dla Urzedu Miasta.
Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiggowej podlegaja
sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym, zaméwien publicznych oraz formalno

- rachunkowym.

S. Podstawa zaplaty sa oryginaty dokumentéw,

Dowody ksiggowe otrzymuj‘q nastgpujace symbole:

a. 5PG -—wycigg bankowy - zaliczka

b. 3 PG - polecenie ksiggowania

¢. PZ - zaangazowanie wydatkéw.
Sprawdzenie oraz opisu dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym
dokonuje pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta.
Sprawdzenia faktur, rachunkéw pod wzgledem zaméwien publicznych dokonuje
pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta lub pracownik ds. zamdwien
publicznych Urzedu Miasta.
Dekretacji, czyli czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do
ksiegowania tj. segregacji, oznaczenia sposobu ksieggowania dokonuje pracownik

referatu finansowo — budzetowego Urzedu Miasta,

10. Wiasciwa dekretacja polega na ;

1. nadanie dokumentom ksieggowym symbolu dokumentu,

2. nadanie dokumentom ksiggowym numeréw ewidencyjnych,




" 3. umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu
w programie ksiggowym poprzez -,,:_-podanie kwoty, hu_meréw kont
analitycznych, klasyfikacji budzetowej,

4. podpisie osoby dokonujacej dekretacji i sprawdzajacej dowod ksiggowy pod
wzgledem formalno — rachunkowym,
5. podpisie osoby zatWierdzajqcej sposéb ujgcia dowodu  ksiggowego

w ksiegach rachunkovgéh.

11. Dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg projektu kontrasygnuje Skarbnik

Miasta lub z-ca Skarbnika Miasta.

12. Zaplata dokonywana- jest za posrednictwem systemu bankowego MILLENET

Banku Millennium w Pucku, przez uprawnione osoby wskazane w karcie wzordw

podpiséw odpowiednio zabezpieczonych hastami.

13. Otrzymane wyciggi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu  Zostaja

§ 6.1.

§7.1

zaksiegowane przez pracownika referatu finansowo - budzetowego.
Niezwlocznie po otrzymaniu potwierdzenia zaplaty pracownik referatu finansowo
— budzetowego przekazuje do pracownika odpowiedzialnego za realizacje
Projektu potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentoéw ksiggowych
oraz kserokopie wyciggu bankowego.
Sporzadzanie wnioskéw o platnosé nalezy do pracownika wyznaczonego przez
Burmistrza Miasta.
Oryginaty dokumentdw finansowych potwierdzajgce dokonanie operacji bankowych
gromadzone i przechowywane s3 w referacic finansowo — budzetowym

w wyodrebnionych, oznaczonych segregatorach.

. Oryginaly dokumentéw dotyczacych zaméwien publicznych — gromadzone

i przechowywane sg w referacie organizacyjno - prawnym.

. Pozostate dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane sg w referacie

Organizacyjno - prawnym.

. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




