TETERISTRY MIASTA
FUCK o
BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 07 marca 2019

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Puck
przy realizacji Projektu
wRewitalizacja Centrum Pucka”

Nr umowy RPPM.08.01.01-22-0014/17-00

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z2018 roku poz. 395 z pdZniejszymi zmianami)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowoéci w Urzedzie Miasta Puck
obejmujace realizacj¢ projektu ,Rewitalizacja Centrum Pucka” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na podstawie
umowy-o dofinansowanie Projektu Nr RPPM.08.01.01-22-0014/17-00 z dnia 03 lipca 2018
roku zawarte] pomiedzy Wojewddztwem Pomorskim reprezentowanym przez Marszatka
Wojewddztwa Pomorskiego Pana Mieczystawa Struk, Wicemarszatka Wojewodztwa
Pomorskiego Pana Wiestawa Byczkowskiego a Gming Miasta Puck reprezentowang przez
Burmistrz Paniag Hann¢ Pruchniewskg.
§ 2.1. Projekt realizowany jest przez jednostke budzetowa Urzad Miasta w Pucku.

2. Srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz srodki z budzetu

panstwa stanowig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Wykorzystanie $rodkéw na finansowanie Projektu stanowi wydatek budzetu Miasta.

4. Srodki te kwalifikuje sie do dzialu 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, rozdziat 92195  pozostata dzialalno$¢, paragraf klasyfikacji
budzetowej —wg planu finansowego wydatkéw budzetu miasta.

5. Wyréznikiem zrodia finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;j tj.:
7 - érodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

9 - wspdlfinansowanie ze Srodkéw budzetu panstwa

9 - wkiad wiasny.




§ 3.1. Dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwcgu Regionalnego
wynosi 4.096.774,40 zt. '
2. Wspdlfinansowanie ze $rodkéw budzetu panstwa w kwocic 825.443,60 zt.

§ 4.1. Wyodrebnienie srodkéw .otrzymanych w ramach dofinansowania ze srodkéw

europejskich nastgpuje poprzez wyodrebnienie rachunku bankowego projektu o Nr:
27 1160 2202 0000 0003 5290 2226 pod nazwg »Rewitalizacja Centrum Puck zaliczka”.

2. Narachunek ten wplywaja érodki z dofinansowania w formie zaliczki. W czasie
trwania realizacji Projektu poprzez ten rachunek dokonuje sie platnosci objetych
wnioskiem o zaliczke. ' :

3. Odsetki bankowe wplywajace na rachunek bankowy stanowig dochdd Gminy.

4, W czasie trwania reéliiacji Proj éktu poprzez rachunek pomocniczy Gminy
Nr 40 1160 2202 0000 0003 5290 2283 pod nazwg ,Rewitalizacja Centrum Pucka
projekt” dokonuje si¢ platnosci zwigzanych z finansowaniem projektu
rozliczanych w formie refundacji poniesionych wydatkéw, oraz wklad wlasny.

5. Niniejszy Projekt okreslony jest numerem 34.

§ 5.1. Dla Projektu prowadzona jest ewidencja ksiegowa. W ramach ewidencji zostaty

utworzone konta analityczne. Do opisu kont analitycznych oraz  uméw
cywilnoprawnych i rachunkéw do tych uméw stosuje sie skrét RC — Rewitalizacja
Centrum.

2. Rachunkowos¢ Projektu prowadzi sig przy pomocy programu komputerowego Firmy
RADIX system Finansowo — Ksiggowy FKB+. Dostep do programu jest ograniczony
do wyznaczonych pracownikéw postugujacych sie do jego uruchomienia hastami.

3. Operacje finansowe zwigzane z realizacja Projektu ksigguje si¢ zgodnie z planem
kont okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Puck w sprawie szczeg6lowych
zasad prowadzenia rachunkowosci- oraz jednolitego planu kont dla Urzedu Miasta.

4. Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiggowej podlegaja

sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym, zaméwien publicznych oraz formalno
- rachunkowym.
5. Podstawg zaplaty sa oryginaly dokumentéw.
6. Dowody ksiggowe otrzymujg nastepujgce symbole;
a. 5RC —wycigg bankowy - Rewitalizacja Centrum - zaliczka
b. 6RC — wycigg bankowy - Rewitalizacja Centrum - projekt
¢. 3RC - polecenie ksiggowania

d. PZ ~ zaangazowanie wydatkow.




Sprawdzenie oraz opisu dowodéw ksi@gowych pod wzgledem merytorycznym
dokonuje pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta. .

Sprawdzenia faktur, rachunkéw pod wzgledem zamowien pubhcznych dokonuje
pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta lub pracownik ds. zaméwien
publicznych Urz¢du Miasta.

Dekretacji, czyli czynnosm zw1qzanych z przygotowaniem dokumentow do
ksiegowania tj. segregacji, oznaczenia sposobu ksiggowania dokonuje pracownik

referatu finansowo — budzetowego Urzedu Miasta.

| 10. Wiasciwa dekretacja polega na :

11.

12,

13.

§ 6.1.

1. nadanie dokumentom ksiegowym symbolu dokumentu,
2. nadanie dokumerfcom ksiggowym numerdw ewidencyjnych,
3. umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu
w programie ksiegowym poprzez podanie kwoty, numeréw kont
analitycinych, klasyfikacji budzetowe;,
4. podpisie osoby dokonujacej dekretacji i sprawdzajacej dowod ksiegowy pod
wzgledem formalno — rachunkowym,
5. podpisic osoby zatwierdzajacej sposéb ujecia dowodu ksiggowego
w ksiegach rachunkowych.
Dokumenty finansowe zwigzane z realizacja{' projektu kontrasygnuje Skarbnik
:Miasta lub z-ca Skarbnika Miasta.
Zaplata dokonywana jest za posrednictwem systemu bankowego MILLENET
Banku Millennium w Pucku, przez uprawnione osoby wskazane w karcie wzoréw
podpiséw odpowiednio zabezpieczonych hastami.
Otrzymane wyciggi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu  zostaja
zaksiegowane przez pracownike; referatu finansowo - budzetowego.
Niezwlocznic po otrzymaniu potwierdzenia zaplaty pracownik referatu finansowo
— budzetowego przekazuje do pracownika odpowiedzialnego za realizacje
Projektu potwierdzone za zgodnoéé z oryginalem kopie dokumentéw ksiggowych
oraz kserokopie wyciggu bankowego.
Sporzadzanie wniosko6w o platnoéé nalezy do pracownika wyznaczonego przez

Burmistrza Miasta.

§ 7.1 Oryginaty dokumentéw finansowych potwierdzajace dokonanie operacji bankowych

2.

gromadzone i przechowywane sg w referacie finansowo — budzetowym
w wyodrebnionych, oZznaczonych segregatorach.

Oryginaty dokumentéw dotyczacych zamowieh publicznych — gromadzone




1 przechowywane sg w biurze pracownika ds. zamowient publicznych.

3. Pozostate dokumenty zwiazane 2z realizacjg projektu przechowywaﬁe sg w referacie
pozyskiwania Srodkdéw zewnetrznych,

4. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane beda do dnia
31 grudnia 2028 roku.

5. Rokiem obrotowym jest rok kalgg_darzowy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzydzita
Matgorzata Wozniak




