ZARZADZENIE NR 52/2019
BURMISTRZA-MIASTA-‘ PUCK
z dnia 07 marca 2019

Al D’",-' E‘:l.'fé:[? ﬁﬁ'ﬁz\

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Puck
przy operacji ,, Przebudowa targowiska miejskiego przy Placu Obroficow Wybrzeza

w Puckua _
Nr umowy 00002-65171-UM1100014/17

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosei (tekst jednolity
Dz. U. 22018 roku poz. 395 z'béiniejszymi zmianami)

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Puck
obejmujace realizacje operacji ,,Przebudowa targowiska miejskiego przy Placu Obroncoéw
Wybrzeza w Pucku ” mna podstawie umowy o przyznaniu pomocy Nr 00002-65171-
UMI1100014/17 z dnia 23 stycznia 2018 roku zawartej pomigdzy Samorzadem
Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarisku reprezentowanym przez Wicemarszatka Wojewdodztwa
Pomorskiego Pana Wiestawa Byczkowskiego, Dyrektor Departamentu Programéw Rozwoju
Obszargw Wiejskich Panig Justyng Dobrzansks a Gming Miasta Puck reprezentowang przéz
Burrni“‘s-trz Panig Hanng Pruchniewska.”
§ 2.1. Projekt realizowany jest przez jednostke budzetows Urzad Miasta w Pucku.
2. Srodki z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
stanowig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
3. Wykorzystanie $rodkéw na finansowanie operacji stanowi wydatek budzetu Miasta.
4. Srodki te kwalifikuje si¢ do dziatu 900 — Gospodarka komunalna i ochrona
drodowiska, rozdziat 90095 pozostala dzialalne$é, paragraf klasyfikacji budzetowe;
~wg planu finansowego wydatkéw budzetu miasta.
5. Wyréznikiem zrédia finansowania jest czwarta cyfra kiasyfikacji budzetowej 4.:
7 - $rodki z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
9 - wklad wiasny. '
§ 3 Srodki przyznane z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w kwocie 730.686 zt stownie: siedemset‘trzydzies’ci tysiecy szesset osiemdziesiat szes¢ zlotych —
stanowa 63,63 % poniesionych kosztéw kwalifikowanych operacji.
§ 4.1. Wydatki Projektu realizowane bedg z rachunku bankowego Nr:




Nr43 1160 2202 0000 0003 72578776 pod nazwg ,Targowisko Miejskie”

2. Niniejszy Projekt okreslony jest numerem 33, -

§ 5.1. Dla Projektu prowadzona jest ewidencja ksiggowa. W ramach ewidencji zostaly
utworzone konta analityczne. Do  opisu kont analitycznych . oraz umédw
cywilnoprawnych i rachunkéw do tych uméw stosuje sie skrét TM targowisko miejskie.

2. Rachunkowoéé¢ Projektu prowadzisiq przy pomocy programu komputerowego Firmy
RADIX system Finansowo — Kéfégowy FKB+. Dostep do programu jest ograniczony

. do wyznaczonych pracownikéw postugujgcych sig do jego uruchomienia hastami.

3. Operacje finansowe zwigzane z realizacja Projektu ksigguje sig2godnie z planem
kont okre§lonym w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Puck w sprawie szczegélowych
zasad prowadzenia rachﬁﬁkowoéci oraz jednolitego planu kont dla Urzedu Miasta.

4, Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiegowej podlegaia

sprawdzeniu pod. wzgledem merytorycznym, zamowien publicznych oraz formalno
- rachunkowym,
5. Podstawg zaplaty sa oryginaty dokumentéw.
6. Dowody ksiggowe otrzymuja nast@pﬁjqce symbole:
a. 5TM —wyciagbankowy - Targowisko Miejskie
b. 3TM - polecenie ksiegowania

c. PZ - zaangazowanie wydatkéw.

7. Sprawdzenie oraz opisu dowodéw ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym
dokonuje pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta.

8. Sprawdzenia faktur, rachunkéw pod wzgledem zamowien publicznych dokonuje

pracownik wyznaczony przez Burmistrza Miasta lub pracownik ds. zaméwien
publicznych Urzedu Miasta. |

9. Dekretacji, czyli czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do

ksiegowania tj. segregacji, oznaczenia sposobu ksiggowania dokonuje pracownik

referatu finansowo — budzetowego Urzgdu Miasta.

10. Wiasciwa dekretacja polega na :
1. nadanie dokumentom ksiegowym symbolu dokumentu,
2. nadanie dokumeniom ksiggowym numeréw ewidencyjnych,
3. umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu
w programie ksiegowym poprzez podanie kwoty, numeréw kont
analitycznych, klasyfikacji budzetowej,
4, podpisie osoby dokonujacej dekretacji i sprawdzajacej dowéd ksiggowy pod

wzgledem formalno — rachunkowym,




5. podpisie osoby zatwierdzajacej spos6b. . ujecia dowodu ksiegowego
w ksiggach rachunkowych. P L il
11. Dokumenty finansowe zwiazane z realizacjg projektu kontrasygﬁuje Skarbnik u

Miasta lub z-ca Skarbnika Miasta.
12. Zaptata dokonywana jest za pofrednictwem systemu bankowego MILLENET

Banku Millennium w Pucku, przez uprawnione osoby wskazane w karcie wzoréw
podpiséw odpowiednio zabezpieczonych hastami.

13. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu  zostajg

zaksiegowane przez pracownika referatu finansowo - budzetowego.

§ 6.1. Niezwlocznie po. otrzymaniu potwierdzenia zaplaty pracownik referatu finansowo
— budzetowego przekézuje do pracownika odpowiedzialnego za realizacje
Projektu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow ksiggowych
oraz kserokopie wyciggu bankowego.

2. Sporzadzanie wnioskéw o platnos¢ nalezy do pracownika wyznaczonego przez
Burmistrza Miasta.
§ 7.1 Oryginaty dokumentéw finansowych potwierdzajgce dokonanie operacji bankowych
gromadzone i przechowywane s3 w referacie finansowo — budzetowym
w wyodrebnionych, oznaczonych segregatorach.
2. Oryginaly dokumentéw dotyczacych zamdwiefi publicznych — gromadzone
i.przechowywane sa w biurze pracownika ds. zamoéwien publicznych.
, 3 i’ozostale dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane sa w referacie
pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych.
4. Dokumenty zwigzane z realizacja projektu przechowywane bedg do dnia
31 grudmnia 2028 roku.
5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrpiaste ek




