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ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach projektu ,,Rewitalizacja Centrum Pucka” dotyczace $wiadczenia ustug zorganizowania
i przeprowadzenia kurséw zawodowych dla beneficjentéw projektu
»Rewitalizacja Centrum Pucka”

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 000 euro netto. Zamoéwienie jest prowadzone z
wytgczeniem przepisow ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych. Zaméwienie jest realizowane zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci w rozumieniu ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”

TYTUL zamdwienia:
Swiadczenie ustug zorganizowania i przeprowadzenia kurséw zawodowych
na: prawo jazdy kat. B, C, ,Pomocniczy robotnik konserwacji terenéw zielonych”,
stylizacja i przedtuzanie paznokci dla beneficjentéw projektu ,Rewitalizacja Centrum Pucka”

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku
ul. 1-go Maja 13
84 — 100 Puck
Tel. 58 673 05 28
e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl;
reprezentowany przez Kierownika O$rodka

2. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcy na organizacje i realizacje kursow zawodo-
wych oraz przeprowadzenie egzamindéw wewnetrznych i wydanie certyfikatow/zaswiadczen
poswiadczajgcych poziom wiedzy z zakresu kursu dla uczestnikdw projektu Rewitalizacja Cen
trum Pucka realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku w ramach Regio-
nalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, wspoffinan-
sowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 06. Integracja, Dziafanie
06.01. Aktywna Integracja, Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno - zawodowa — me-
chanizm ZIT, w nastepujacym zakresie:
1. Kurs na prawo jazdy kat. B - 60 godzin, 3 UP
2. Kurs na prawo jazdy kat. C - 50 godzin, 2 UP
3. Kurs ,,Pomocniczy robotnik konserwacji terenéw zieleni” — 30 godzin, 4 UP
4. Kurs stylizacji i przedtuzania paznokci — 30 godzin, 4 UP

3. Szczeg6towa charakterystyka zamoéwienia:
Zadanie 1:

1. Nazwa kursu: Kurs na prawo jazdy kat. B realizowany zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r, w sprawie szkolenia 0séb ubiegajacych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow,

2. Liczba uczestnikow: 3,

3. termin realizacji: marzec 2020 (od momentu podpisania umowy) — 31 maja 2020 r.

Vﬁ'f‘?egionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

1 ~ Europejskie Fundusze
? WOJIEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne | Inwestycyjne

Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie Polska
Program Regionalny -

4. Miejsce realizacji: teren miasta Puck bgdz w odlegtosci nie wiekszej niz 35 km od miasta Puck,
do ktérych istnieje mozliwos$¢ dojazdu sSrodkami komunikacji publicznej,

5. Liczba godzin: nie mniej niz 60 godzin (30 godzin teorii i 30 godzin praktyki)

6. Cel kursu: teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestniczki/ka kursu do uzyskania prawa
jazdy kategorii B, egzamin powinien odby¢ sie najpdzniej do 31 maja 2020 r.

Zadanie 2:

1. Nazwa kursu: Kurs na prawo jazdy kat. C, realizowany zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r, w sprawie szkolenia oséb ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw oraz Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r, w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujacych
przewozy drogowe,

2. Liczba uczestnikow: 2,

3. termin realizacji: marzec 2020 (od momentu podpisania umowy) — 31 maja 2020 .,

4. Miejsce realizacji: teren miasta Puck bgdz w odlegtosci nie wiekszej niz 35 km od miasta Puck,
do ktérych istnieje mozliwo$¢ dojazdu srodkami komunikacji publicznej,

5. Liczba godzin — kurs na prawo jazdy kat. C: 50 godzin (20 godzin teorii i 30 godzin praktyki- 1 h
=60 min.);

6. Cel kursu: przygotowanie uczestniczki/ka do zdania paristwowego egzaminu na prawo jazdy
kategorii C (pojazdem samochodowym o dopuszczalnej masie catkowitej przekraczajacej 3,5 t)
egzamin powinien odby¢ sie najpdzniej do 31 maja 2020 .

Zadanie 3:

1. Nazwa kursu: Kurs ,,Pomocniczy robotnik konserwacji terenéw zieleni”

2. Liczba uczestnikow: 4,

3. termin realizacji: marzec 2020 (od momentu podpisania umowy) — 31 marca 2020

4. Miejsce realizacji: miasto Puck, Zamawiajgcy zapewnia sale warsztatowg do zajec¢ teoretycznych
w Puckim Centrum Wsparcia, ul. Pokoju 8; Zamawiajacy dysponuje ogrédkiem pod
w/w adresem, ktdry moze postuzy¢ do realizacji zaje¢ praktycznych;

5. Liczba godzin: nie mniej niz 30 godzin: w tym teoria i praktyka, zajecia powinny odbywa¢ sie
w 6-cio godzinnych blokach zajeciowych;

6. Cel kursu: uzyskanie kwalifikacji pomocniczego robotnika konserwacji terendw zielonych.
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Zadanie 4:
1. Nazwa kursu: Kurs stylizacji i przedtuzania paznokci;
2. Liczba uczestnikéw: 4,
3. termin realizacji: marzec 2020 (od momentu podpisania umowy) — 30 kwietnia 2020

4. Miejsce realizacji: miasto Puck, Zamawiajgcy zapewnia sale warsztatowq do zaje¢ teoretycznych
i praktycznych w Puckim Centrum Wsparcia, ul. Pokoju 8;

5. Liczba godzin: nie mniej niz 30 godzin: w tym teoria i praktyka, zajecia powinny odbywac sie
w 6-cio godzinnych blokach zajeciowych;

6. Cel kursu: uzyskanie umiejetnosci przedtuzania i stylizacji paznokci.

4. Nazwy i kody przedmiotu zamdéwienia:
zadania 1 — 2 : CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
CPV: 80411200-0 - Ustugi szkét nauki jazdy

zadania 3 — 4 : CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

5. Termin wykonania zamdwienia:

Zadanie 1- 2: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2020 roku;

Zadanie 3: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2020 roku;

Zadanie 4: od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2020 roku;

Szczegbtowy harmonogram realizacji zamdwienia zostanie uzgodniony z Wykonawcg/Wykonawcami po
podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia
na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego, a ktérych nie
mozna byfo przewidzie¢ w chwili podpisania umowy. Wykonawca deklaruje gotowos¢ do realizacji
wskazanych zadan w terminach i godzinach uzgadnianych z Zamawiajgcym.

6. Miejsce realizacji zamowienia:

Zadanie 1- 2 : Kursy zawodowe winny by¢ przeprowadzone na terenie miasta Puck badZ w odlegtosci
nie wiekszej niz 35 km od miasta Puck, do ktérych istnieje mozliwos$¢ dojazdu srodkami komunikacji
publicznej.

Zadanie 3-4: miasto Puck, Puckie Centrum Wsparcia, ul. Pokoju 8.

7. Termin skfadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28.02.2020 r. do godziny 14.00 w siedzibie Zamawiajgcego tj.: Miejski
0Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 1-go Maja 13, 84 — 100 Puck, pokdj nr 4.
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8. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

14

000N .

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem
kuriera lub poczta (liczy sie data wptywu do zamawiajgcego) lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego, w zamknietych kopertach z dopiskiem: , Oferta na organizacje kursu — nie
otwiera¢ przed 28.02.2020” Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazde
z poszczegdlnych zadan.
Lista wymaganych dokumentéw:
a. Formularz oferty
Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
c. Wykaz potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu dot.
posiadanego doswiadczenia w organizacji kursow zawodowych wraz
z poswiadczeniami, np. protokoty odbioru, referencje, zaswiadczenia.
d. Oswiadczenie dotyczgce spetniania kryterium aspektow spotecznych. W przypadku
nie spefnienia warunku réwniez nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie wpisujac ,,0”.
Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
oraz stownie.
Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.
Podana cena powinna by¢ wyrazona w kwocie netto oraz brutto.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.
Oferty sktadane po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Wszelkie kopie dokumentéw znajdujace sie wewnatrz oferty winny by¢ opatrzone:

a. zapisem ,za zgodno$c¢ z oryginatem”,

b. datg,

c. czytelnym podpisem osoby upowaznionej,
d. pieczecig firmowa.

9. Informacje dodatkowe.

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania
przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwofania niniejszego postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia w poszczegdinych
czesciach iloéci 0séb biorgcych udziat w kursach maksymalnie o 50%
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcdw dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez
ztozonych os$wiadczen lub dokumentéw.
Zamawiajgcy moze poprawic¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona:
a. oczywiste omytki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy
na poprawe.
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7. Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
a. jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
b. jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.
c. jezeli bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny.
8. Zamawiajgcy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisu art. 66 Kodeksu cywilnego ustawa z 23.04.1964 (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1145
ze zm.).

10. Sposdb oceny ofert

Oferta, ktéra otrzyma najwieksza, taczng ilo$¢ punktéw uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Ocena ogodlna poszczegdlnych ofert dla kazdej cze$ci dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy
wzor:

0 =K1+K2+K3
gdzie:
O - oznacza taczng ocene, jako sume punktéw w poszczegdlnych kryteriach
K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”
K2 - liczba punktdw uzyskanych w kryterium - ,doswiadczenie wykonawcy (ilos¢
przeprowadzonych kurséw)”
K3 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium , klauzule spoteczne”

Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 pkt

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza spo$réd ztozonych ofert)
Kl= x 60 pkt
Cena przedstawiona w ofercie

Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie wykonawcy (liczba przeprowadzonych kurséw w okresie od
01.01.2016 r.) — 20 pkt

K2 = liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce zgodnie z ponizszg skalg (max. 20 punktéw):
Przeprowadzenie min. 1 kursu zawodowego —5 pkt.

Przeprowadzenie 2 — 4 kursow zawodowych — 10 pkt.

Przeprowadzenie 5 i wiecej kurséw zawodowych — 20 pkt.

Punkty za kryterium ,doswiadczenie wykonawcy (ilo$¢ przeprowadzonych kurséw)” zostang
przyznane w skali punktowej 0 — 20 punktéw, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
doswiadczenia w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) wg skali podanej powyzej.
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Kryterium 3 (K3) Klauzule spoteczne — 20 pkt

Punkty za kryterium ,Klauzule spofeczne”, zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia
wedtug wzoru formularza ofertowego zawierajagcego informacje czy i w jaki sposéb przy
realizacji zamdéwienia beda stosowane klauzule spoteczne, tzn. ile 0s6b znajdujacych sie
w szczegblnej sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby
w wieku 50 lat i wiecej, osoby o niskich kwalifikacjach) zostanie zaangazowanych przy realizacji
zamoéwienia min. na caly czas jego trwania i czym sie bedg zajmowaty przy realizacji
zamoéwienia. Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie na umowe o prace min. 1
osoby spetniajgcej w/w warunki.

Liczba oséb w szczegblnej sytuacji wskazana w ofercie
z najnizsza liczba oséb zatrudnionych

C= x 20 pkt

Liczba oséb w szczegblnej sytuacji wykazanych w badanej ofercie

1. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie (lub poszczegdine czesci) ocenione
zostang w oparciu o ww. kryteria z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku (utamkowa
liczba punktéw bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta
wynosi tgcznie 100 pkt.

3. Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow
w ramach czesci zamdwienia, obliczona wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za
najkorzystniejszg (przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ocen z tytutu okreslonych
kryteriéw) w tej czesci.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd
tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty do ztozenia w terminie okre$lonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu.

11. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca musi posiadac aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca przedktada poswiadczenie wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

12. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Po zakoriczeniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej oraz w Bazie konkurencyjnosci.
2. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.
3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku, gdy
konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, tj.

a. zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w takim zakresie, w jakim bedzie
to niezbedne w celu dostosowania postanowiert umowy do zaistniatego stanu prawnego
lub faktycznego;

b. wystgpig zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne, ktérym nie dato sie zapobiec ani ich
unikngé, a ktére uniemozliwiajq realizacje zadania;

c. nastgpig zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu ,Rewitalizacja Centrum Pucka”;

d. zmniejszeniu ulegnie liczba uczestnikbw projektu w zwigzku z ich rezygnacjs;
w przypadku tym Zamawiajgcy dokona zaptaty za faktyczng liczbe uczestnikdw szkolenia;

e. konieczna bedzie zmiana terminu realizacji zamdwienia ze wzgledu na mozliwosci czasowe
organu przeprowadzajgcego egzamin zewnetrzny.

13. Zatozenia dodatkowe wymagane przy realizacji zaméwienia:
1.Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

a. Zapewnienie odpowiednio przygotowanej kadry do przeprowadzenia czesci teoretycznej
i praktycznej szkolenia,

b. Zapewnienie sali szkoleniowej, wyposazonej w sprzet i meble niezbedne do realizacji
szkolenia (dot. zadania 1-2),

c. Zapewnienie odpowiednich udogodnien dla oséb z niepetnosprawnosciami prowadzace do
zaspokojenia specjalistycznych potrzeb,

d. opracowanie programu szkolen oraz materiatéw szkoleniowych dla kazdego
Uczestnika/Uczestniczki. Programy szkoleri powinny bazowac na uznanych/certyfikowanych
profilach zawodowych,

e. umozliwienie (i pokrycie ewentualnych kosztéw) przystgpienia do egzaminu kazdemu
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu,

f. skierowanie Uczestnikow/Uczestniczek na badania lekarskie, w przypadku kiedy takie
badania sg wymagane,

g. oznaczenie pomieszczen w ktérych beda realizowane szkolenia zawodowe poprzez
wywieszenie informacji o wspétfinansowaniu szkolenia ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

h. wyposazenie uczestnikdw w specjalistyczng odziez ochronng, jesli wymagajg tego odrebne
przepisy dotyczace branzy, z ktérg zwigzane jest szkolenie,

i. przeprowadzenie zaje¢ praktycznych i teoretycznych,

j. wydanie Uczestnikom/Uczestniczkom zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012 poz. 186) lub innego
dokumentu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje/kompetencje ,

k. opracowanie wyczerpujacej informacji o uzyskiwanej kompetencji (w rozumieniu wytycznych
MIR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020) tj. o efektach uczenia sie Uczestnikow/Uczestniczek Projektu oraz opracowanie
kryteriéw i metod ich weryfikacji w etapach:
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Strukturalne i Inwestycyjne

— WZORZEC - zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektéw ksztatcenia sie,
ktére osiggna Uczestnicy w wyniku przeprowadzonych szkolen;

— OCENA - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw
oceny po zakonczeniu udziatu w szkoleniu;

—  POROWNANIE — poréwnanie uzyskanych wynikéw Etapu OCENA z przyjetymi
wymaganiami okre$lonymi na Etapie WZORZEC efektami uczenia sie.

l.  Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce egzamin, w ramach, ktérego
Uczestnik/Uczestniczka otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane
kwalifikacje/kompetencje zawodowe. Materiaty szkoleniowe/ Skrypty szkoleniowe —
w wersji elektronicznej lub papierowej, dostarczone zostang Zamawiajgcemu na minimum
2 dni robocze przed terminem rozpoczecia szkolenia.

m. Informacja o wspotfinansowaniu powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu
i czytelna dla wszystkich os6b uczestniczacych w zajeciach. Materiaty promocyjne oraz
oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrédto finansowania szkolenia poprzez
zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej i znak Funduszy
Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego / Wszystkie
dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach RPO WP 2014-2020.

n. prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajgcemu
na elektronicznym nos$niku danych (pendrive lub ptyta CD);

2.0rganizacja szkolen

Szkolenia, ktérych przeprowadzenie jest przedmiotem niniejszego zamdwienia odbeda sie na
podstawie ustalonego przez Strony szczegétowego harmonogramu. Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia opracowanego przez siebie szczegdtowego programu szkolenia/kursu.
Wymog dotyczy kazdego ze szkoleri. Program kursu musi by¢ zgodny z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia koordynatora, kt6ry
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg realizacji zamoéwienia oraz kontakty
z Zamawiajacym.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamdwienia podwykonawcom.

3.Monitoring i ewaluacja szkolen

Wykonawca zobowigzany jest do statego monitorowania obecnosci Uczestnikdw/Uczestniczek
na szkoleniach. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci Uczestnika/Uczestniczki na szkoleniu
lub jego czeééi, Wykonawca ma obowigzek odnotowa¢ ten fakt w przekazywanej
Zamawiajgcemu dokumentacji oraz niezwlocznego poinformowania kazdego dnia zajec
Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail o nieobecnosciach Uczestnikdw/Uczestniczek
na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych problemach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia kontroli w trakcie szkoleri. Celem kontroli bedzie potwierdzenie realizacji
ustugi zgodnie ze ztozong ofertg oraz podpisang umowa.
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4.Rezultaty szkolen

Rezultatem szkolen jest nabycie, podwyzszenie, uzupetnienie lub dostosowanie kompetencji
lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych. Szkolenia bedg zgodne z Indywidualnym Planem
Dziatania Uczestnika Projektu oraz potrzebami rynku pracy.

5.Dokumentacja

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i terminowego prowadzenia dokumentacji
szkoleniowej w szczegdlnosci list obecnosci na szkoleniu, list potwierdzajgcych odbiér
materiatdw szkoleniowych oraz wystawianych swiadectw/ certyfikatéw/ zaswiadczen, a takze
do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakoriczenie szkolenia, przeprowadzenia
egzamin6w potwierdzajagcych wiedze nabytg przez Uczestnikow/Uczestniczki szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania wyczerpujacej informacji o uzyskiwanej
kompetencji (w rozumieniu wytycznych MIR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdOw operacyjnych na lata 2014-2020) tj. o efektach uczenia sig
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu oraz opracowanie kryteriow i metod ich weryfikacji.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w/w dokumentacje do 2 dni od zakoriczenia
poszczegdlnych szkolen.

14. Uczestnikom kursu nalezy zapewnic i w koszt kursu nalezy wkalkulowac:

1. materiaty dydaktyczne niezbedne do prawidtowej realizacji programu kursu, w tym
podrecznik i ptyta CD,

2. specjalistyczng odziezy ochronnej, jesli wymagaja tego odrebne przepisy dotyczace branzy,
z ktdérg zwigzane jest szkolenie,

3. zestaw startowy dla uczestnikdw kursu ,przedtuzania i stylizacji paznokci” (zadanie 4),
w ktdrego sktad wejdzie m.in: lampa do hybryd UV LED, 2 drewniane pilniki, blok polerski,
odtluszczacz do paznokci i akcesoria do zdejmowania lakieru, zmywacz do lakieru

~ hybrydowego oraz baze, top i 5 lakieréw kolorowych;

4. narzedzia pracy oraz materiaty ogrodnicze tj. roéliny, nasiona, etc. (zadanie 3),

5. ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od dnia rozpoczecia kursu do dnia
jego zakoriczenia z kwotg ubezpieczenia przypadajgcq na kazdego uczestnika nie
mniejszg niz 10 000 zt.,

6. badania lekarskie wymagane do kursu,

7. sale do realizacji zaje¢ teoretycznych wyposazong w odpowiednie $rodki dydaktyczne
(zadania 1-2),

8. pojazdy do realizacji zaje¢ praktycznych(zadania 1-2),

9. poczestunek na zajeciach teoretycznych dla uczestnikéw: stodkie i sfone przekaski, zimne
i gorace napoje (zadania 1-2),

10. obiad (sktadajacy sie z zupy, ziemniakéw, migsa/ryby i suréwki)oraz poczestunek podczas
przerw kawowych (zadania 3-4),

11. przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego teoretycznego i praktycznego, sprawdzajgcego
wiedze i umiejetnosci uczestnikéw szkolenia;

12. wydanie za$wiadczenia/certyfikatu o ukoriczeniu kursu

13. wsparcie uczestnikow w formalnosciach/procedurach niezbednych do ukoriczenia kursu
i przystgpienia do egzaminu zewnetrznego

14. przeprowadzenie egzamindw zewnetrznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
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15. mozliwo$¢ przystgpienia do egzaminéw poprawkowych - w przypadku uzyskania

negatywnego wyniku z egzaminu, kazdy uczestnik ma prawo podej$¢ do jednego egzaminu
poprawkowego,

16. otrzymanie zaswiadczen, ewaluacji kurséw oraz certyfikatdw/zaswiadczern w wersji

papierowej.

15. Dodatkowe informacje (wymogi i obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego):

iy

Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkdéw unijnych) oraz

instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglagdu do dokumentéw

Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamdwienia, w tym dokumentéw finansowych.

Zajecia moggq by¢ realizowane w dni robocze lub w weekendy (zadanie 1-2) oraz tylko w dni

robocze (zadanie 3-4). Terminy i godziny dostosowane bedg do najbardziej pozadanych

przez uczestnikow.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uczestnikdw w czasie trwania realizacji

przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami

technicznymii jakosSciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce

i uczestnikéw podczas realizacji przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

Realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosci szans oraz Realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg

réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn; w szczegdlnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie

zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sig¢ niezwfoczne udostgpni¢ do wgladu wszystkie dokumenty

zwigzane z realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym dokumenty finansowe —

Zleceniodawcy oraz innym upowaznionym instytucjom w zakresie realizowanego

przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sig¢ przekazywa¢ Zamawiajagcemu wszelka oryginalng

dokumentacje zwigzang z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakoriczeniu realizacji

ustugi oraz zeskanowane dokumenty na kazde wezwanie Zamawiajgcego w tym miedzy

innymi:

a. oswiadczenia uczestnikédw potwierdzajgce odbiér materiatéw dydaktycznych,

b. dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajgcy tematy i wymiar godzin zajec,

c. listg obecnosci uczestnikéw (z podpisami uczestnikow potwierdzajacymi obecno$¢ na
zajeciach w kazdym dniu szkolenia),

d. ankiety oceniajgce szkolenie wypetnione przez uczestnikow,

e. kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia,

f. protokét z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji/ kwalifikacji

Wykonawca zobowiazuje sig informowa¢ uczestnikow o wspotfinansowaniu ze $rodkow

Unii Europejskiej oraz realizacji projektu Rewitalizacja Centrum Pucka realizowanego przez

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, wspétfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01.

Aktywna Integracja, Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno - zawodowa -

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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16. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Hanna Hebel, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, pok. nr 4, tel. 58 673 05 28,
e-mail:kontakt@mops.miastopuck.pl; w godz. 8.00 — 14.00

17. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 . Nr 119, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j

w Pucku, z siedzibg: ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck, tel: 58 673-05-28, adres e-mail:
kontakt@mops.miastopuck.pl.

2. W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi osobowymi mozna kontaktowac sie z wyznaczonym
przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, tel.58 673-05-14, adres e-mail:
iodo@miastopuck.pl

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem na wytonienie wykonawcy na przeprowadzenie kursow:

a. na prawo jazdy kat. B,

b. na prawo jazdy kat. C,

c. ,Pomocniczy robotnik konserwacji terenéw zieleni”

d. stylizacji i przedtuzania paznokci

w ramach projektu , Rewitalizacja Centrum Pucka”.

4. Paristwa dane osobowe beda przetwarzane do momentu wytonienia wykonawcy na realizacje
kursu. Po tym czasie przechowywane bedg przez okres czterech lat od momentu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia (zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp)
5. Odbiorcami Paristwa danych mogg by¢ podmioty biorgce udziat w postepowaniu.
6. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem
w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu, w szczegdlnosci moze skutkowac odrzuceniem oferty.
7. Przystuguje Panstwu prawo do:
a. dostepu do tresci danych osobowych oraz uzyskania ich kopii,
b. sprostowania, poprawiania danych w kazdym momencie,
c. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
8. Nie przystuguje Paristwu prawo do:
a. usuniecia danych osobowych,
b. przenoszenia danych osobowych,
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Informuje ponadto, ze na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Ustawy
o dostepie do informacji publicznej postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, a dane podane
w zfozonej ofercie mogg zosta¢ upublicznione na stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej:
bip.miastopuck.pl oraz Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Pucku: www.mops.miastopuck.pl

18. Zataczniki

1.Formularz oferty- zatgcznik nr 1;
2.Wykaz do$wiadczenia - zatgcznik nr 2;

3.08wiadczenie o spelnianiu kryteriéw spotecznych - zatgcznik nr 3.
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