ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 27/2020
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 11 marca 2020 r.

W sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Puck szczegllnych zalecent zwigzanych z profilaktyka
i zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r., 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 506 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje

§ 1. 1. Skfadanie dokumentéw w Urzedzie Miasta Puck odbywa sie tylko poprzez "Okienko Podawcze"
znajdujace sie w holu wejscia glownego do budynku urzedu.

2. Dokumenty nie beda przyjmowane ani przegladane przez pracownikéw bezpo$rednio w pokojach na prosbe
i w obecnosci klientow urzedu,

3. Klienci Urzedu Stanu Cywilnego oraz ewidencji ludnoéci i dowodéw osobistych bedg wpuszczani  do biura
pojedynczo w asyscie pracownika merytorycznego i obstugiwani indywidualnie.

§ 3. Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Puck do biezacego
informowania kierownictwa urzgdu o ewentualnych kontaktach z osobami mogacymi byé nosicielami wirusa
SARS-CoV-2, zaréwno w kontaktach stuzbowych jak i prywatnych.

§4. W celu wyeliminowania rozprzestrzeniania sie wirusa nalezy zachowaé wzmozone $rodki ostroznosci
W miejscu pracy tj. na terenie Urzedu Miasta Puck, w tym:

1) wszyscy pracownicy - bezwzglednie powinno si¢ unika¢ bliskiego kontaktu z klientami urzedu (nalezy
zachowa¢ min. 1 metr odleglosci od klienta),

2) w zakresie USC zarzadzam na biezaco realizowaé tylko Sprawy z zakresu rejestracji zgonéw i urodzen,

unikajgc przy tym bliskiego kontaktu z klientami, przy Jjednoczesnym zachowaniu érodkéw bezpieczenstwa
w postaci rgkawiczek Jjendorazowych i dezynfekcji rgk po kazdorazowej czynnoci,

4) wszyscy pracownicy - powinni §cisle przestrzega¢ zasad higieny rak - rece my¢ czesto woda z mydiem lub
dezynfekowaé $rodkiem na bazie alkoholu.

§ 5. Prosi sie pracownikéw Urzedu Miasta Puck wyjezdzajacych prywatnie za granicg do poinformowania
0 tym fakcie pracodawcy wraz ze wskazanim kraju pobytu.

§ 6. Realizacje zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzgdu Miasta Puck.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 13 marca br., i obowigzuje do odwolania.
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