ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 31/2020
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia wewnetrznego Nr 27/2020 Burmistrza Miasta Puck z dnia 11 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Puck szczegélnych zalecen zwigzanych z profilaktyks
i zapobieganiem rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 314 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.,
poz. 506 ze zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje

§ 1. Zmienia si¢ Zarzadzenie wewngtrzne Nr27/2020 Burmistrza Miasta Puck zdnia 11 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Puck szczegOlnych  zalecefi zwigzanych  z profilaktyka
1 zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 w nastepujacy sposéb:

1)§ 1ust. I otrzymuje brzmienie: "Sktadanie dokumentéw w Urzegdzie Miasta Puck odbywa si¢ poprzez
umieszczenie dokumentu (pisma) w oznakowanej i zaplombowanej skrzynce podawczej znajdujacej sie w holu
wejscia gtownego do budynku urzedu, z wytgczeniem niektérych dokumentéw (pism) z zakresu Urzedu Stanu
Cywilnego oraz dowodéw osobistych i ewidencji ludnosci, ktére przyjmowane beda przez zabezpieczone
okienko podawcze".

2)§ 1ust. 3 otrzymuje brzmienie: "Klienci Urzedu Stanu Cywilnego oraz ewidencji ludnodci idowodéw
osobistych nie bedg wpuszezani do biura ajedynie obslugiwani przez pracownikéw merytorycznych przy
zabezpieczonym okienku podawezym".

3) W § ldodaje si¢ ustep 4w brzmieniu: "Zaplombowana skrzynka podawcza jest dezynfekowana przez

wyznaczonego pracownika obslugi, a nastgpnie przekazywana do Biura Obslugi Klienta celem opréznienia
i zarejestrowania wyjetych z niej pism, z zastosowaniem srodkéw bezpieczefistwa.

4) W § 1dodaje si¢ ustgp 5 w brzmienu: ,,Chege zachowaé ciaglosé pracy i umozliwié sprawne wykonywanie
zadan wprowadza si¢ system pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Puck, dla pracownikdw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych".

§ 2. Realizacjg zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Miasta Puck.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwotania.
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