Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie w miejscu zamieszkania klienta z terenu miasta Puck specjalistycznych ustug opiekunczych
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi okreslonych w ustawie o pomocy spotecznej oraz rozporzadzeniu
w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej
z dnia 22 wrze$nia 2005r. (Dz.U. Nr 189, p0z.1598 z ze zm.).

1. Tryb postepowania.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réw-
nego traktowania wykonawcow, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy zachowaniu bezstronnosci i obiekty-
wizmu przez osoby przeprowadzajgce postepowanie.

2. Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 — 100 Puck
Tel. 58 673 05 28

e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie w miejscu zamieszkania klienta z terenu miasta Puck specjalistycz-
nych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi okreslonych w ustawie o pomocy spofecznej
oraz rozporzadzeniu w sprawie specjalistycznych ustug opiekuniczych zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. (Dz.U. Nr 189, poz.1598 ze zm.) uprawnionych do w/w ustug na
podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku.

4. Szczegotowy zakres Swiadczonych ustug:
Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi u osoby dorostej,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczeniu irozwijaniu umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwtaszcza:
o ksztattowanie umiejetnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci spotecz-
nego funkcjonowania,
e motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji,
e prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci spotecznych oraz wspieranie, takze
w formie asystowania w codziennych czynnosciach zyciowych,
b. pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych,
c. pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych,
d. pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi.
Wymiar godzinowy: 10 godz. tygodniowo (uwzglednia sie tylko dni robocze); dni i godziny uzgodnione z
osobg u ktérej Swiadczone bedg ustugi.
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5. Warunki udziatu w postepowaniu.
Oferent musi spetnia¢ wymogi okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia
2005r. (Dz.U. Nr 189, poz.1598) oraz Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2006
r. (Dz. U. nr 134, poz. 943), tj. posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psy-
chologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepetnosprawnej, opie-
kunki Srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego zawodu dajg-
cego wiedze i umiejetnosci pozwalajgce swiadczy¢ okreslone specjalistyczne ustugi oraz posiadanie co naj-
mniej potrocznego stazu w jednej z nastepujacych jednostek:
e szpitalu psychiatrycznym,
e jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
e placowce terapii lub placdwce oswiatowej, do ktérej uczeszczajg dzieci z zaburzeniami roz-
woju lub uposledzeniem umystowym,
e osrodku terapeutyczno- edukacyjno- wychowawczym,
e zaktadzie rehabilitacji,
e innejjednostce niz wymienione w pkt. 1-5, Swiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuricze dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

6. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020r.
7. Miejsce swiadczenia ustug: miasto Puck, miejsce zamieszkania klienta.

8. Termin i miejsce skfadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.09.2020 r. do godziny 15.30 w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 — 100 Puck, pok. Nr 4 lub przesta¢ na adres
e-mailowy: kontakt@mops.miastopuck.pl.

9. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:
a. Oferta powinna zostac sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta sktadane/przesytane w formie papierowej
powinny by¢ dostarczone w nieprzejrzystej kopercie, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy.

b. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

c. Oferta powinna zostac podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

d. Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku oraz stow-
nie.

e. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

f. Podana cena powinna by¢ wyrazona w kwocie netto oraz brutto.

g. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

h. Oferty sktadane po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Informacje dodatkowe.

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonaw-
cow dotyczacych wszystkich elementow ztozonej oferty, w tym réwniez ztozonych oswiadczen lub
dokumentodw.

d. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata po-
prawiona:

e oczywiste omyiki pisarskie,



oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popra-
wek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

jej tres¢ bedzie niezgodna z trescia zapytania ofertowego,

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

jezeli bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny.

11. Ocena oferty.

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

- cena 100 %

W?z4r przyznania punktacji:

Cn / Cb x 100% = przyznane punkty

(Cn — najnizsza zaoferowana cena sposréd ofert nieodrzuconych, Cb — cena oferty rozpatrywanej,
100% — wskaznik staty)

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé cene ofertowg (jednostkowg) za wykonanie zamodwienia tak, aby
obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunki stawiane przez
Zamawiajgcego.

12. Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy:

a.
b.

Formularz oferty — wypetniony i podpisany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego;
Dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego,
psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepetno-
sprawnej, opiekunki sSrodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub
innego zawodu dajacego wiedze i umiejetnosci pozwalajace Swiadczy¢ okreslone specjalistyczne
ustugi.

Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci /kserokopie za
zgodnosc¢ z oryginatem/ .

Dokumenty potwierdzajgce co najmniej potroczny staz pracy w jednej z jednostek, o ktérych mowa
w punkcie 4, ppkt. a.

13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

a.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zaoferuje najnizszg cene; z tym Wykonawcg zosta-
nie podpisana umowa na $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia.

Informacja o wytonieniu Wykonawcy zostanie zamieszczona na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Puck: www.mops.miastopuck.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicz-
nej Miasta Puck: bip.miastopuck.pl

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat ko-
lejng najwyzszg liczbe punktéw.

14. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

a.

Adres korespondencyjny: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 — 100 Puck
tel.: 58 673 05 28, e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl

b. Osobg uprawniong do porozumiewania sie w kwestii zapytania ofertowego jest: Hanna Hebel,

tel. 58 673 05 28.



15. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1), dalej ,RODO”,

informujemy, ze:

I. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku, z siedziba:
ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck, tel: 58 673-05-28, adres e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl.

Il. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi mozna kontaktowac sie z wyznaczonym przez Ad-
ministratora Inspektorem Ochrony Danych, tel.58 673-05-14, adres e-mail: iodo@miastopuck.pl.

[ll. Paistwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem na wytonienie wykonawcy na $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych.

IV. Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu wytonienia wykonawcy na realizacje zadania.
Po tym czasie przechowywane bedg przez okres czterech lat od momentu zakornczenia postepowania o udzie-
lenie zamdwienia (zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp)

V. Odbiorcami Paristwa danych mogg by¢ podmioty biorgce udziat w postepowaniu.

V1. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowa-
niu. Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci udziatu w postepowaniu,
w szczegblnosci moze skutkowaé odrzuceniem oferty.

VII. Przystuguje Panistwu prawo do:

1. dostepu do tresci danych osobowych oraz uzyskania ich kopii,

2. sprostowania, poprawiania danych w kazdym momencie,

3. prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

VIII. Nie przystuguje Panstwu prawo do:

1. usuniecia danych osobowych,

2. przenoszenia danych osobowych,

3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Informuje ponadto, ze na podstawie przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz Ustawy o dostepie
do informacji publicznej postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne, a dane podane w ztozonej ofercie
mogg zosta¢ upublicznione na stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej: bip.miastopuck.pl
oraz Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Pucku: www.mops.miastopuck.pl

zatwierdzita:

Agnieszka Kwidziriska



