
ZARZĄDZENIE NR 218/2020 
BURMISTRZA MIASTA PUCK 

z dnia 29 grudnia 2020 r. 

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Puck, stanowiącym załącznik do 
Zarządzenia Nr 78/2018 Burmistrza Miasta Puck z dnia 30 marca 2018 r. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020, 
poz. 713, ze zm.) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. Zmienia się Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta Puck, stanowiącym załącznik do Zarządzenia 
Nr 78/2018 Burmistrza Miasta Puck z dnia 30 marca 2018 r. zmieniony: Zarządzeniem Nr 228/20218 
Burmistrza Miasta Puck z dnia 30 października 2018 r., Zarządzeniem Nr 46/2019 Burmistrza Miasta Puck 
z dnia 26 lutego 2019 r., Zarządzeniem Nr 70/2019 Burmistrza Miasta Puck z dnia 10 kwietnia 2019 r., 
Zarządzeniem Nr 62/2020 Burmistrza Miasta Puck z dnia 25 maja 2020 r. oraz Zarządzeniem Nr 175/2020 
Burmistrza Miasta Puck z dnia 13 listopada 2020 r., w ten sposób, że: 

1) W § 8 ust. 2 zmienia się Graficzny Schemat Organizacyjny Urzędu Miasta Puck, stanowiący załącznik nr 
1 do Regulaminu Organizacyjnego poprzez: wykreślenie z Referatu Organizacyjno-Prawnego (ROP) 
jednego stanowiska "ds. Biura Obsługi Klienta i współpracy międzynarodowej", dodanie do Referatu 
Finansowo-Budżetowego (RFB) nowego stanowiska "ds. kontrolingu i wydatków budżetowych", zmianę 
nazwy stanowiska w Referacie Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego (RGNiPP) 
z obecnego "ds. gospodarki nieruchomościami" na "ds. gospodarki nieruchomościami i współpracy 
międzynarodowej" oraz dodanie samodzielnego stanowiska "ds. oświaty". 

§ 2. Schemat graficzny stanowi załącznik do zarządzenia. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2021 r. 

 

   

Burmistrz Miasta Puck 
 
 

Hanna Pruchniewska 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 218/2020  
Burmistrza Miasta Puck z dnia 29 grudnia 2020 r. 
 

 
     

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIASTA PUCK 
 
 
 

 

Skarbnik 
Miasta 

Sekretarz Miasta 

Referat Gospodarki 
Nieruchomościami 

i Planowania 
Przestrzennego 

„ RGNiPP ” 
 

Referat  Gospodarki 
Komunalnej i 

Mieszkaniowej „ 
RGKiM ” 

 
 

Kierownik Referatu - 
Zastępca Burmistrza 

Stanowisko ds. 
 gospodarki 

mieszkaniowej 

Referat Finansowo-
Budżetowy „ RFB ” 

 
Kierownik Referatu - Skarbnik 

 
Stanowisko  ds. ewidencji 

księgowej w zakresie 
gospodarki gruntami i 

nieruchomościami 
 
 

Zastępca skarbnika 

Stanowisko ds. 
księgowości 
budżetowej 

 

Stanowisko ds. 
kontrolingu i wydatków 

budżetowych 
 

 
Stanowisko ds. 
księgowości w 

zakresie gospodarki 
odpadami 

 
 

Stanowisko ds. 
podatków 

i opłat 

Stanowisko ds. 
księgowości podatkowej 

 i rozliczeń płac 
 

Stanowisko ds. 
księgowości podatkowej 

 

Referat  Organizacyjno-
Prawny „ROP” 

PION OCHRONY 
Pełnomocnik ds. 

ochrony informacji 
niejawnych 

Kierownik 
USC 

 
 

Zastępca Kierownika 
 

 
Stanowisko ds. USC 

 

Stanowisko ds. 
 gospodarki 
komunalnej 

Kierownik Referatu - 
Zastępca Burmistrza 

Stanowisko ds. 
gospodarki gruntami 

Stanowisko ds. 
gospodarki 

nieruchomościami  
i współpracy 

międzynarodowej 

 
Stanowisko ds. 

geodezji 

Stanowisko ds. 
obsługi 

Rady Miasta 
 

Sprzątaczka 

Kierownik Referatu - 
- Sekretarz Miasta 

 

Stanowisko ds. 
zamówień 

publicznych 

Stanowisko ds. 
Biura Obsługi Klienta 

 

Stanowisko ds. 
gospodarki odpadami 

komunalnymi i ochrony 
środowiska 

 

Stanowisko ds. promocji 
 i współpracy z 
organizacjami 

pozarządowymi 

Stanowisko ds. 
obsługi 

sekretariatu 
 

Stanowisko ds. 
administracyjno- 
organizacyjnych 

 
Stanowisko ds. kadr 

 
 

Stanowisko  
ds. kadr 

 

 
Stanowisko ds. 

dowodów osobistych 
 

Stanowisko ds. 
ewidencji ludności 

 

Kierowca / 
Konserwator 

 

Stanowisko ds. 
działalności 

gospodarczej 
zakładowego 

 Stanowisko ds. obsługi 
archiwum zakładowego 

 
Sprzątaczka 

 

Stanowisko ds. promocji 
i  wizerunku miasta 

Informatyk 

Stanowisko ds. 
inwestycji 

komunalnych 
 

Stanowisko ds. 
ewidencji ludności i 

ochrony danych 
osobowych 

Stanowisko ds. 
inwestycji 

komunalnych 
 

Samodzielne 
stanowisko 
 ds. oświaty 

 

Stanowisko ds. 
planowania 

przestrzennego Stanowisko ds. 
turystyki i zdrowia 

Stanowisko  ds. 
inwestycji 

komunalnych 

Stanowisko ds. 
 pozyskiwania środków 

zewnętrznych 
 

Stanowisko ds. 
 pozyskiwania środków 

zewnętrznych 
 

BURMISTRZ  MIASTA  PUCK 

Zastępca Burmistrza 

Sprzątaczka 
 

Stanowisko ds. 
Biura Obsługi Klienta 

 

Goniec 

Samodzielne 
stanowisko 
 ds. oświaty 

 

Stanowisko ds. 
księgowości budżetowej i 

kontroli wewnętrznej 
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