ZARZADZENIE NR 3/2021
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wykonania uchwaly nr XXXI11/9/2020 z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szkol, dla ktérych Miasto
Puck jest organem rejestrujacym

Na podstawie art. 30 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713, poz.1378.) oraz § 3, § 51§ 6, uchwaty nr XXXIII/9/2020 z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szkol, dla ktorych
Miasto Puck jest organem rejestrujacym (Dziennik Urzedowy Wojewoddztwa Pomorskiego z 2020 r. poz. 5510)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastepujagce wzory drukéw w postgpowaniu o udzielanie 1irozliczanie dotacji dla
niepublicznych placéwek wychowania przedszkolnego oraz szkoét na terenie Gminy Miasta Puck, stanowiace
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatacznik 1 - Wniosek o udzielenie dotacji z budzetu gminy Miasta Puck dla szkoty,

2) Zalacznik 2 - Wniosek o udzielenie dotacji z budzetu gminy Miasta Puck dla przedszkola,

3) Zalacznik 3 - Miesigczna informacja o liczbie uczniow,

4) Zatacznik 4 - Miesigczna informacja o liczbie wychowankow,

5) Zalacznik 5 - Rozliczenie wykorzystanej przez szkotg dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Puck,

6) Zalacznik 6 - Rozliczenie wykorzystanej przez przedszkole dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gtdwnemu specjaliScie do spraw o$wiaty.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Burmistrz Miasta Puck

Hanna Pruchniewska
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Zatgcznik nr 1

(pieczatka niepublicznej szkoty/przedszkola) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck
84-100 Puck; ul. 1. Mgja 13

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY MIASTA PUCK

na rok budietowy:l

NAZIWA | ADRES SZKOLY:

NAZWA szkoty

ADRES szkoty
NUMER telefonu do szkoty

zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji szkét niepublicznych:

1. NAZWA BANKU
| NUMER RACHUNKU BANKOWEGO SZKOLY

numer;| data wpisu;|

NAZIWA | ADRES WNIOSKODAWCY:

nazwa organu prowadzgcego

adres organu prowadzgcego

od 1 stycznia do 31 sierpnia od 1 wrzesnia do 31 grudnia

PLANOWANA LICZBA ROKU BUDZETOWEGO ROKU BUDZETOWEGO
ucznidw

OGOLEM:

w szkole

poza szkotq
Planowana liczba uczniéw klas |, Il i lll w szkole
podstawowej

Planowana liczba dzieci, spetniajgcych innqg przestanke
zwiekszajgcq dotacje naliczang wg subwenciji
oswiatowej (podaé rodzaj przestanki)

Planowana liczba dzieci nlepetnosprawnych
z podaniem rodzajéw niepetnosprawnosci

Dane osoby uprawnionej do sporzgdzania miesiecznej informacji o liczbie uczniéw

imie i nazwisko!| numer telefonu|

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej do

data i miejsce ztozenia o$wiadczenia .
( ! ) reprezentowania organu prowadzgcego)
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(pieczatka niepublicznej szkoty/przedszkola)

Zatgcznik nr 2

BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck

84-100 Puck; ul.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY MIASTA PUCK

na rok budietowy:l

1. Maja 13

NAZWA | ADRES PRZEDSZKOLA:

NAZIWA PRZEDSZKOLA

ADRES PRZEDSZKOLA

NUMER telefonu do PRZEDSZKOLA

zaswiadczenie o wpisie do

1. |ewidencii szkét niepublicznych: numer:

data wpisu;|

NAZWA BANKU
| NUMER RACHUNKU BANKOWEGO PRZEDSZKOLA

NAZWA | ADRES WNIOSKODAWCY:

nazwa organu prowadzgcego

adres organu prowadzgcego

wychowankdw

od 1 stycznia do 31 sierpnia
PLANOWANA LICZBA ROKU BUDZETOWEGO

od 1 wrzesnia do 31 grudnia
ROKU BUDZETOWEGO

OGOLEM:

Planowana liczba dzieci w przedszkolu
(bez wychowankdw niepetnosprawnych)
spoza Gminy Miasta Puck

Planowana liczba dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju

Planowana liczba dzieci, spetniajgcych inng przestanke

zwiekszajgcq dotacje naliczang wg subwenciji

oswiatowej (podac rodzaj przestanki)

Planowana liczba dzieci nlepetnosprawnych

z podaniem rodzajéw niepetnosprawnosci

Dane osoby uprawnionej do sporzgdzania miesiecznej informaciji o liczbie uczniéw

imie i nazwisko:|

numer telefonu|

(data i miejsce ztozenia o$wiadczenia)

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania organu prowadzgcego)
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Zatgcznik nr 3

(pieczatka niepublicznej szkoty/przedszkola) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck
84-100 Puck; ul. 1. Mgja 13
MIESIECZNA INFORMACJA O LICZBIE UCZINIOW

miesiqc: rok budzetowy:
I | I

NAZIWA szkoly

1.|ADRES szkoty

NAZWA BANKU | NUMER RACHUNKU BANKOWEGO szkoty

NAZWA organu prowadzqgcego

ADRES organu prowadzqcego

FAKTYCINA ogdlna liczba uczniéw
wg stanu na pierwszy dzieh roboczy miesigca objetego dotacjq

w tym : liczba uczniéw uczqcych sie w szkole

w tym : liczba uczniéw uczacych sie poza szkotq

w tym liczba uczniéw w |, Ili lll klasie szkoty podstawowej

3. [w tym liczba dzieci spetniajacych innqg przestanke zwiekszajacq dotacje
naliczang wg subwenciji oswiatowej (podaé rodzaj przestanki)

w tym: liczba dzieci niepetnosprawnych
z podziatem na rodzaj niepetnosprawnosci:

Dane osoby uprawnionej do sporzgdzania miesiecznej informacii o liczbie ucznidéw

4.
imie i nazwisko!| numer telefonu;|
rok objety dotacjg w miesiqcu: w kwocie (zt,gr):
(data* i miejsce ztozenia o$wiadczenia) (pieczagtka i podpis osoby uprawnionej
*1-XI do 10 dnia m-ca, w XIl -do 5 .12.br do reprezentfowania organu prowadzgcego)
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Zatgcznik nr 4

(pieczatka niepublicznej szkoty/przedszkola) BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck
84-100 Puck; ul. 1. Maja 13

MIESIECZNA INFORMACJA O LICZBIE WYCHOWANKOW

rok]

miesiqc: budzetowy:

NAZWA przedszkola

1.|ADRES przedszkola

NAZWA BANKU | NUMER RACHUNKU BANKOWEGO przedszkola

Zat 4

ADRES organu prowadzqcego

FAKTYCINA ogélina liczba WYCHOWANKOW
wg stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca objetego dotacjg

w tym wychowankdw: (bez dzieci niepetnosprawnych) Nazwa gminy i liczba dzieci z kazdej z nich tACINIE

z Gminy Miasta Puck|

spoza Gminy Miasta Puck

w tym: liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

Nazwa gminy i liczba dzieci z kazdej z nich tACINIE

3.|w tym liczba dzieci spetniajgcych inng
przestanke zwiekszajgcq dotacje naliczang
wg subwenciji oswiatowej (podaé rodzaj
przestanki)

Rodzaj niepetnosprawnosci i liczba dzieci z kazdej z gmin

w tym: liczba dzieci niepetnosprawnych
z podziatem na rodzaj niepetnosprawnosci:

Dane osoby uprawnionej do sporzgdzania miesiecznej informaciji o liczbie wychowankéw

imie i nazwisko: numer telefonu]

w kwocie|

rok objety dotacjg w miesigcu: (zhar):

(data* i miejsce ztozenia o$wiadczenia) (pieczgtka i podpis osoby uprawnionej
*1-XI do 10 dnia m-ca, w XIl -do 5 .12.br do reprezentfowania organu prowadzgcego)
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Zatacznik do informacji o liczbie wychowankéw
z podzialem na gminy wiasciwe na miejsce zamieszkania

Gmina Miasta Puck

Uwagi

. ; ; (opinia WWR,
Nazwisko i i imie dziecka Data urodzenia Adre.s zamleszk,a_nla . orzeczenie o
; (w zataczeniu aktualne o$wiadczenie . o
(alfabetycznie) (DD-MM-RRRR) o miejscu zamieszkania) niepetnosprawnosci, data
przyjecia, skreslenia

dziecka itp.)

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania organu prowadzgcego)
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Nazwisko i i imie dziecka
(alfabetycznie)

Data urodzenia
(DD-MM-RRRR)

Adres zamieszkania

(w zatgczeniu aktualne oswiadczenie

0 miejscu zamieszkania)

Uwagi
(opinia WWR,
orzeczenie o
niepetnosprawnosci, data
przyjecia, skreslenia
dziecka itp.)

(pieczagtka i podpis osoby uprawnionej

do reprezentfowania organu prowadzgcego)
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(pieczatka jednostki
sporzgdzajgcej rozliczenie)
Rozliczenie wykorzystanej dotacji
otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Puck narok ...

BURMISTRZ MIASTA PUCK
Urzad Miasta Puck
84-100 Puck; ul. 1. Maja 13

Zatgcznik nr 5

Peina nazwa szkoty

Numer rachunku bankowego jednostki, z ktérego poniesiono wydatki:

Wyszczegélnienie tacznie

Rozdziat 80101

Rozdziat 80150

Wysokosé otrzymanej dotacji w rozlicznym roku

Kwota nienaleznie pobranej dotacji dotacji

Kwota niewykorzystanej dotacji

Kwota dotacji podlegajaca zwrotowi (2+3) -z

QB |WIN|—~

Kwota dodacji do rozliczenia - zt

Zestawienie wydatkéw

Rodzaj wydatkéw zgodnie z art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Rozdziat 80101

Rozdziat 80150

Wydatki biezgce przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, w tym wydatki na:

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzenh administracji i obstugi

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy Prawo
oswiatowe

Wydatki na zakup srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt
2 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Wydatki biezace inne niz w punktach 1-3

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan zwiazanych z organizacja ksztatcenia specjalnego oraz organizacja zaje¢
rewalidacyjno-wychowawczych zgodnie z art. 35 ust 4 i 5 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Razem wiersze 1-4

-z

SUMA

-z
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Szczegobtowy opis w

ydatkéw

nazwa i numer
Ip przedmiot zakupu lub ptatniosci dowodu
ksieqgoweqgo

data
wystawienia

data kwota rozliczona z dotacji

zaptaty Rozdziat 80101

Rozdziat 80150

Wydatki biezqgce przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego , o ktérych mowa w a

rt. 10 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe

Wydatki na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art.

35 ust 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu

zadan oswiatowych

Wydatki biezace inne niz w

punktach 1-3
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Wydatki zwigzane z realizacjg zadan zwigzanych z organizacja ksztatcenia specjalnego oraz organizacja zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych zgodnie z art. 35 ust
4 i 5 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Latwierdzenie przez upowaznionego przedstawiciela organu prowadzgcego:

Osoba do kontaktu
felefon: o
adres e-mail: ...oooeeeeiiinei
Puck, dNid...ccooiiiiii (pieczatka imienna i podpis kierownika
podmiotu ofrzymujgcego i rozliczajgcego dotacje)

Id: 4D7A4A3B-9C15-444A-952A-A72A25CBAA4EF. podpisany Strona 3




(pieczgtka jednostki
sporzgdzajgcej rozliczenie)
Rozliczenie wykorzystanej dotacji
otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Puck narok ...

BURMISTRZ MIASTA PUCK

Urzgd Miasta Puck

84-100 Puck; ul. 1. Maja 13

Zatgcznik nr 6

Petna nazwa przedszkola

Numer rachunku bankowego jednostki, z ktérego poniesiono wydatki:

Wyszczegolnienie tgcznie Rozdziat 80104 Rozdziat 80149
1|Wysokosé otrzymanej dotacji w rozlicznym roku
2|Kwota nienaleznie pobranej dotacji dotaciji
3|Kwota niewykorzystanej dotaciji
4|Kwota dotacji podlegajgca zwrotowi (2+3) -zt -z - 7k
5 Kwota dodacji do rozliczenia - zt -z -zt
Zestawienie wydatkéow
Ip Rodzaj wydatkéw zgodnie z art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych Rozdziat 80104 Rozdziat 80149
Wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, w tym wydatki na: - ozt - zi
1 Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora
Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli
Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen administracji i obstugi
2 |Wydatki zwiazane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe
3 Wydatki na zakup srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2
ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
4 |Wydatki biezace inne niz w punktach 1-3
5 Wydatki zwigzane z realizacjg zadan zwiazanych z organizacja ksztatcenia specjalnego oraz organizacja zaje¢
rewalidacyjno-wychowawczych zgodnie z art. 35 ust 4 i 5 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
Razem wiersze 1-4 -zt -z
SIIMA - 7k - zi
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Szczegoétowy opis wydatkow

przedmiot zakupu lub ptatniosci

nazwad i numer dowodu
ksiegowego

data
wystawienia

data
zaptaty

kwota rozliczona z dotacji

Rozdziat 80104

Rozdziat 80149

Wydatki biezgce przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Wydatki zwigzane z realizacjg zada

n organu prowadzacego , o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustaw)

y Prawo oswiatowe

Wydatki na zakup srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Wydatki biezgce inne niz w punktach 1-3
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Wydatki zwigzane z realizacjg zadan zwigzanych z organizacjg ksztalcenia specjalnego oraz organizacja zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych zgodnie z art. 35 ust 4 i
5 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych

Zatwierdzenie przez upowainionego przedstawiciela organu prowadzgcego:

Osoba do kontaktu
felefon: .
adres e-mail: ...oooviiiiiii
Puck, dniQ...cooiiiiii (pieczatka imienna i podpis kierownika
podmiotu otrzymujgcego i rozliczajgcego dotacje)
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