ZARZADZENIE NR 14/2021
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia [0 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego do wykonania na terenie Gminy Miasta Puck prac
spisowych podczas narodowego spisu powszechnego ludno$ci i mieszkan w 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3, art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 9 sierpnia 2019r. o narodowym spisie
powszechnym ludno$ci imieszkan w 2021 r. (t.j. Dz. U. 22019 poz. 1775 z pézn. zm.), zarzadza si¢ co
nastgpuje:

§ 1. Do wykonywania prac spisowych w rozumieniu ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludno$ci i mieszkan w 2021 r., zwanej dalej ,,ustawa”, tworzy si¢ Gminne Biuro Spisowe
w Pucku, zwane dalej "Biurem".

§ 2. Pracami Biura na terenie Gminy Miasta Puck kieruje Burmistrz Miasta Puck jako Gminny Komisarz
Spisowy.

§ 3. W sktad Biura wchodza:
1) Hanna Pruchniewska - Gminny Komisarz Spisowy
2) Agnieszka Siebert - Zastgpca Gminnego Komisarza Spisowego;
3) Marta Hapka - koordynator Gminnego Biura Spisowego;
4) Teresa Hoffmann - czlonek;
5) Maria Rerak - cztonek;

§ 4. Osoby wchodzace w sktad Biura wykonuja zadania wynikajace z ustawy, w szczegolnosci do ich zadan
nalezy:

a) Gminny Komisarz Spisowy:
- nadzor nad pracami Biura;
b) Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego:
- nadz6r nad pracami Biura;
- wyznaczenie zadan poszczego6lnym osobom wchodzacym w sktad Biura;
- wspoblpraca z Wojewddzkim Biurem Spisowym;

- przekazanie kandydatom na rachmistrzow terenowych informacji o szkoleniach 1 wspdlnie
z Wojewoddzkim Biurem Spisowym dokonanie kwalifikacji os6b spetliajacych wymogi konieczne do
pracy w charakterze rachmistrza terenowego;

- rejestracja danych kandydatow na rachmistrzow terenowych w SER;

- przekazywanie do Wojewodzkiego Biura Spisowego meldunkow o przebiegu prac spisowych na terenie
gminy droga e-mailowa;

- kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zgtaszanie do Gminnego Komisarza Spisowego
wszelkich problemow organizacyjnych, a do Wojewodzkiego Biura Spisowego wszelkich problemow
metodologicznych nie rozstrzygnigtych instrukcyjnie;

- udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu
rachmistrzéw lub mogacych spowodowac niekompletno$¢ wynikoéw spisu;

- sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przestanie droga e-mailowa do Wojewodzkiego
Biura Spisowego;

¢) Koordynator Gminnego Biura Spisowego:
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- wykonywanie polecen Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego;
- prowadzenie dokumentacji czynnosci Biura;
- biezace kontrolowanie czynno$ci wykonywanych przez osoby wchodzace w sktad Biura;
- biezace kontrolowanie wykonania harmonogramu czynno$ci zwigzanych ze spisem,;
d) Cztonkowie Gminnego Biura Spisowego:
- wykonywanie polecen Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego;
- obstuga informatyczna czynnosci Biura.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji zadan zwigzanych
z narodowym spisem powszechnym.

Burmistrz Miasta Puck

Hanna Pruchniewska
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