
OGÓLNA KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KLIENTÓW URZĘDU

Stosownie do przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/681 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego powszechnie RODO, informujemy Państwa o sposobie, celach, podstawach

i uprawnieniach klientów Urzędu Miasta w Pucku w związku z przetwarzaniem danych osobowych

TOŻSAMOŚĆ
ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Burmistrza Miasta Puck z siedzibą w Pucku

przy  ul.  1  Maja  13,  które  swoje  zadania  wykonuje  przy  pomocy  Urzędu  Miasta  w  Pucku.  Z

Administratorem  można  kontaktować  się  poprzez  e-mail:  sekretariat@miasto.puck.pl,  bądź

korespondencyjnie na adres siedziby administratora;

INSPEKTOR
OCHRONY DANYCH

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania

z praw związanych z przetwarzaniem tych danych należy kontaktować się Inspektorem Ochrony

Danych  Osobowych  poprzez  adres  e-mail:  iodo@miastopuck.pl  , telefonicznie  pod  nr  telefonu

058 673 05 26 lub pisemnie na adres siedziby administratora danych; 

CELE  I  PODSTAWY
PRZETWARZANIA 

Celem zbierania i przetwarzania Państwa danych jest przede wszystkim wykonywanie przez Gminę

Miasta  Puck  ustawowych  zadań  publicznych,  określonych  w ustawie z  dnia  8  marca  1990 r.  o

samorządzie gminnym,w szczególności zaspakajanie potrzeb zbiorowych wspólnoty, którą z mocy

prawa  tworzą  mieszkańcy  miasta,  jak  też  wykonywanie  zadań  publicznych  nałożonych  innymi

przepisami prawa oraz realizacja umów zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Puck.

Państwa dane mogą być również przetwarzane na podstawie wcześniej udzielonej przez Państwa 

zgody, w zakresie i celu w tej zgodzie wskazanym. Państwa dane mogą być przetwarzane w sposób 

zautomatyzowany ale nie będą podlegały profilowaniu. Administrator do przetwarzania Państwa 

danych dopuszcza wyłącznie przeszkolonych i upoważnionych pracowników zakresie wynikającym 

z ich obowiązków służbowych.

ODBIORCY DANYCH Odbiorcami  Pani/Pana  danych  mogą  być  podmioty  upoważnione  do  tego  na  podstawie

przepisów prawa a także inne  podmioty,  które  na  podstawie stosownych umów powierzenia

podpisanych z Gminą Miasta Puck przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest

Burmistrz Miasta Puck;

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH 

Dane od momentu ich pozyskania, przechowywane będą przez czas określony przepisami prawa.

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody, po ustaniu celu w jakim zgoda 

została uzyskana lub po wycofaniu tej zgody;

INNE INFORMACJE Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych;

UPRAWNIENIA  
W  ZWIĄZKU
 Z 
PRZETWARZANIEM 
DANYCH 

Każdy klient urzędu ma prawo żądać od administratora dostępu do treści swoich danych, a także do

danych osób, nad którymi sprawuje opiekę prawną, np. dzieci, sprostowania tych danych w każdym

momencie gdy są one niepoprawne jak też prawo do uzupełnienia danych gdy są one niekompletne.

Posiada też prawo do żądania usunięcia swoich danych osobowych „bycia zapomnianym”, prawo

wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  danych  w  przypadku  gdy  dane  przetwarzane  będą

niezgodnie z prawem, prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych, chyba że realizacja tych

praw nie jest zgodna z obowiązującymi przepisami prawa oraz RODO. 

W  przypadku,  gdy  przetwarzanie  danych  osobowych  odbywa  się  na  podstawie  udzielonej

administratorowi zgody, każdy posiada prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie bez

wpływu  na  zgodność  z  prawem przetwarzania  którego  dokonano  na  podstawie  zgody przed  jej

cofnięciem, jednakże konsekwencją wycofania zgody będzie brak możliwości przetwarzania danych

podanych na podstawie zgody.

PRAWO WNIESIENIA
SKRAGI DO 
ORGANU
NADZORCZEGO

Każdy  klient  urzędu  posiada  prawo  do  wniesienia  skargi  do  Urzędu  Ochrony  Danych

Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-103 Warszawa, w przypadku gdy uzna, że przetwarzanie

danych osobowych narusza przepisy RODO.

ŹRÓDŁO Państwa dane osobowe ( w tym dane osób, nad którymi sprawujecie Państwo opiekę prawną),



POCHODZENIA
DANYCH 
OSOBOWYCH

przetwarzane  przez  Urząd  Miasta  w  Pucku,  w  zakresie  niezbędnym  do  realizacji  zadań  w

ramach obowiązującego prawa,  mogą pochodzić bezpośrednio od Państwa lub osób, którym

udzieliliście Państwo stosownego pełnomocnictwa. Mogą również pochodzić od uprawnionych

organów, szczególnie służb, organów administracji publicznej, sądów, prokuratury, komorników 

sądowych, państwowych i samorządowych jednostek organizacyjnych oraz innych uprawnionych 

podmiotów. Dane, dla których przesłankę przetwarzania stanowi udzielona zgoda mogą

pochodzić bezpośrednio od Państwa.

INFORMACJA
O DOWOLNOŚCI
LUB OBOWIĄZKU
PODANIA DANYCH

Podanie przez Państwa swoich danych osobowych jest obligatoryjne w przypadku, gdy przesłankę 

ich przetwarzania stanowi przepis prawa lub konieczność zawarcia umowy między stronami, w 

pozostałym zakresie jest dobrowolne.

INFORMACJA
DODATKOWA

Klauzule informacyjne dotyczące konkretnych celów i podstaw przetwarzania danych osobowych 

przez urząd znajdują się we właściwych zakładkach na stronie Biuletynu Informacji Publicznej 

Urzędu Miasta w Pucku.


