ZARZADZENIE NR 94/2021
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 23 czerwca 2021 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm."»)

Burmistrz Miasta Puck
zarzadza, co nastepuje:
8§ 1. Powotuje sie komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na realizacje zadania pn.: ,Swiadczenie
kompleksowej ustugi oswietlenia na terenie Gminy Miasta Puck" w
sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Piotr Ciskowski,

2. Cztonek Komisji — Anna Muza,

3. Cztonek Komisji — Urszula Knitter,

4. Sekretarz Komisji — Wiktor Janicki.

§ 2. Okresla sie organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkdw komisji przetargowej, o ktérej mowa w § 1, zgodnie z ponizszymi
zapisami:

1. Komisje Przetargowg obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej:
Ustawy PZP, oraz wiasciwe przepisy wykonawcze i postanowienia zawarte
ponizej.

2. Komisja powotana zgodnie z wnioskiem osoby merytorycznie

przygotowujgcej postepowanie przetargowe, rozpoczyna dziatalnosc z dniem jej
powotania. Cztonkdéw komisji powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta Puck.

3. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Burmistrza Miasta Puck
powotywanym do przeprowadzenia postepowania, oceny spetniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenia zamowienia oraz
do badania i oceny ztozonych ofert.

4. Komisja Przetargowa ma charakter dorazny.

5. Komisja Przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym
wykonawcg w postepowaniu przetargowym.

Dzm.: Dz. U. 2020 r. poz.: 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320; Dz. U z 2021 r. poz. 464,
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6. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg oraz
doswiadczeniem.

7. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 6, w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 9i 10
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komisji.

8. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne osSwiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy PZP.

9. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 8, nie ztozenia przez niego oswiadczenia
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy Komisji
niezwtocznie wytgcza cztonka Komisji
z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Burmistrzowi Miasta Puck, ktéry w miejsce wytgczonego cztonka, moze powotac
nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczacego Komisji (jak i innej osoby
wykonujacej czynnosci w postepowaniu) czynnosci wytgczenia dokonuje
bezposrednio Burmistrz Miasta Puck.

10. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 8, jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 8, o czym informuje
Przewodniczacego Komisji. Zapis ust. 9 stosuje sie odpowiednio.

11. Odwotania cztonka Komisji dokonuje Burmistrz Miasta Puck na podstawie
zarzadzenia.

12. Powotania nowego cztonka Komisji dokonuje Burmistrz Miasta Pucka na
podstawie zarzadzenia.

13. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
podlegajacg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w ust. 8, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postepowania.

14. W kwestiach spornych Komisja podejmuje decyzje wiekszoscig gtosow
cztonkdw obecnych na posiedzeniu. Przy rownej ilosci gtoséw ,,za” i ,,przeciw”
rozstrzyga gtos kierujacego pracami Komisji.

15. Bezposrednio po gtosowaniu kazdy z cztonkédw Komisji moze napisad
zdanie odrebne i zataczy¢ je do protokotu.

16. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez
Burmistrza sposréd cztonkéow Komisiji.
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17. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawdzenie terminowosci ztozonych ofert,
2) prowadzenie posiedzen Komisji w czesci niejawnej,

3) dodatkowe zwotanie posiedzenia Komisji w celu m.in. ustalenia odpowiedzi
na pytania zadane w trakcie prowadzonego postepowania, propozycji
rozstrzygniecia odwotan itp.,

4) odebranie oswiadczen od cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 8 oraz
poinformowanie Burmistrza o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 9i 10,

5) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
6) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego,

8) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

18. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 8, Przewodniczacy wiacza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

19. Do zadan sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
2) wysytanie ogtoszen do publikacii,

3) dokonywanie otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,

4) umieszczanie ogtoszen i dokumentacji przetargowej (w tym wysytfanie do
wykonawcdéw) w miejscach wg zasad Ustawy PZP,

5) przygotowywanie niezbednych materiatdw na posiedzenia Komisji, w tym m.
in. na czas otwarcie ofert, tj. list obecnosci, drukéw zwigzanych z protokotem
postepowania itp.

6) sporzadzanie wszystkich innych dokumentéw niezbednych dla danego
postepowania,

7) wnioskowanie do Referatu Finansowo Budzetowego o zwrot wadium,
8) wysytanie korespondencji do wykonawcoéw itp.

9) po zakonczeniu postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty
przedtozenie umowy, ktdéra stanowita zatacznik do Specyfikacji Warunkow
Zamowienia Radcy Prawnemu celem akceptacji jej tresci,
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10) przediozenie zaakceptowanej umowy Skarbnikowi, ktéry dokonuje jej
kontrasygnaty, a nastepnie skierowanie umowy do podpisu przez Burmistrza
Miasta Pucka.

20. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz na wniosek Przewodniczgcego
Komisji moze powotac biegtych rzeczoznawcow.

21. Do biegtych stosuje sie odpowiednio zapisy okreslone w ust. 8; 9; 10;
11.

22. Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat
w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

23. Komisja, przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegodlnosci bierze udziat w przygotowaniu projektu Specyfikacji

Warunkéw Zamowienia przy uwzglednieniu analizy potrzeb i wymagan, a takze
sprawdza i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Puck:

1) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

2) projekty innych dokumentéw.

24. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia,

2) najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy<¢
na sfinansowanie zaméwienia,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawag,

5) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawg,

6) ocenia oferty,
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

25. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert, okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
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26. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny ofert zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

27. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 255 ustawy
PZP Komisja wystepuje do Burmistrza Miasta Pucka o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierac
wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznosci, ktére spowodowaty
koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

28. Kierownik Zamawiajacego - Burmistrz stwierdza niewaznos$¢ czynnosci
podjetej z naruszeniem prawa.

29. Na polecenie Burmistrza Miasta Pucka Komisja powtarza uniewazniong
czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

30. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej
sprawie powierza sie Komisji w zmienionym sktadzie, jezeli Kierownik jednostki
odmdéwi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie
zamowienia.

31. Cztonkéw Komisji Przetargowych zobowigzuje sie do nie ujawniania
informacji powzietych w zwigzku z udziatem w pracach Komisji.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Puck

Hanna Pruchniewska
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