ZARZADZENIE NR 90/2021
BURMISTRZA MIASTA PUCK

z dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 51/2019 Burmistrza Miasta Puck
z dnia 5 marca 2019 r. w sprawie wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Puck.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.713 ze zm.), w zwigzku z §
1 ust. 3 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 27, poz. 140)

zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Dokonuje sie zmiany w brzmieniu pkt 5 lit. b instrukcji obiegu
dokumentéw w Urzedzie Miasta Puck, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia
Nr 51/2019 Burmistrza Miasta Puck z dnia 5 marca 2019 r., w ten sposédb, ze
pkt 5 lit. b otrzymuje nowe brzmienie: "5b. Przesytek adresowanych imiennie do
radnych Rady Miasta Puck, do Rady Miasta Puck, Przewodniczgaczego Rady Miasta
Puck oraz komisji Rady Miasta Puck, ktére przekazuje sie bezposrednio do biura
Rady Miasta, po uprzednim ich zarejestrowaniu w EZD SIDAS i naklejeniu
etykiety z datg wptywu na koperte.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom realizujgcym zadania
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Puck.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta
Puck.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
MIASTA Hanna Pruchniewska
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