
ZARZĄDZENIE NR 90/2021 
BURMISTRZA MIASTA PUCK 

z dnia 31 maja 2021 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 51/2019 Burmistrza Miasta Puck 
z dnia 5 marca 2019 r. w sprawie wykonywania czynności 

kancelaryjnych w Urzędzie Miasta Puck. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.713 ze zm.), w związku z § 
1 ust. 3 załącznika nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r.  w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 27, poz. 140) 

zarządza się, co następuje: 

§ 1. Dokonuje się zmiany w brzmieniu pkt 5 lit. b instrukcji obiegu 
dokumentów w Urzędzie Miasta Puck, stanowiącej załącznik do zarządzenia 
Nr 51/2019 Burmistrza Miasta Puck z dnia 5 marca 2019 r., w ten sposób, że 
pkt 5 lit. b otrzymuje nowe brzmienie: "5b. Przesyłek adresowanych imiennie do 
radnych Rady Miasta Puck, do Rady Miasta Puck, Przewodniczączego Rady Miasta 
Puck oraz komisji Rady Miasta Puck, które przekazuje się bezpośrednio do biura 
Rady Miasta, po uprzednim ich zarejestrowaniu w EZD SIDAS i naklejeniu 
etykiety z datą wpływu na kopertę. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom realizującym zadania 
w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Miasta Puck. 

§ 3. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta 
Puck. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

 
 
 

BURMISTRZ 
MIASTA Hanna Pruchniewska 
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