BURMISTRZ MIASTA

ZARZ ZENIE Nr 131/2014
PUCK = 2=l

BURMISTRZA MIASTA PUCK
z dnia 17 wrzesénia 2014 roku

w sprawie utworzenia systemu statego dyzuru w Miescie Puck.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolite) Polskiej ( tekst jednolity Dz. U. Nr 241, poz. 2416 z 2004 r. z pozn. zm. ), art. 16
ust. 2 pkt 117, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
( tekst jednolity Dz. U z 2013 r., poz. 1166), art. 7 ust 1, pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm. ), § 8 ust. 1, ust. 2 pkt
3 1 ust 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218 z 2004 r. ), § 2 pkt 2 i § 4c rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan
w ramach powszechnego obowiazku obrony ( Dz. U. Nr 16, poz. 152 ), zarzadzenie Nr 74 Prezesa
Rady Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsiewzig¢ i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego, zarzadzenie Wojewody Pomorskiego Nr 205/2014 z dnia 30
lipca 2014 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie Pomorskim oraz
Zarzadzenie Starosty Puckiego Nr 44/2014 z dnia 8 wrzes$nia 2014 r. w sprawie utworzenia systemu

statych dyzurow w powiecie Puckim, zarzadza sie co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru (zwanego
dalej SSD);

2) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnaléw i informacji
w ramach SSD;

3) obowiazki Punktu Kontaktowego i 0sob wchodzacych w sktad SSD;

4) okreslenie wyposazenia i sktadu stalego dyzuru;

5) wykaz obowigzujgcych dokumentow w SSD wraz z ich wzorami.

§ 2.

1. SSD tworzy sie w miescie Puck w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celu zapewnienia:

1) cigglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania

realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych

w ,, Planie operacyjnym funkcjonowania miasta Puck w warunkach zewnetrznego
zagrozenia panstwa i w czasie wojny’;

2) mozliwosci  catodobowej wymiany informacji o sytuacjach  kryzysowych,

monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan



w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia

2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planie zarzadzania kryzysowego miasta
Puck.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych mowa

1.

w ust. 1 pkt 1)1 2) od Wojewody Pomorskiego do Burmistrza oraz podmioty lecznicze na ktore
natozono obowigzek realizacji zadan obronnych.

Burmistrz w ramach organizacji wlasnego SSD zapewnia przekazywanie decyzji i informacji do
podmiotéw utworzonych przez samorzad, podmiotow podporzadkowanych i nadzorowanych,
ktorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano obowigzek realizacji tych zadan.

W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD | role koordynacji
i petnienie nadzoru nad SSD miasta Puck na obszarze powiatu Wojewoda Pomorski powierzyt
Staroscie Puckiemu. SSD zorganizowany w Starostwie Puckim stanowi organ posredni,

przekazujacy zarzadzenia, decyzje i informacje Burmistrzowi.

§ 3.

Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1.1 Odbieranie przekazanych z Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK )
zarzadzen 1 decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w, Planie operacyjnym
funkcjonowania miasta Puck w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa 1 w czasie
wojny ( Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych )”,

1.2 Odbieranie zarzadzen o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni alarmowych, a takze
dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdzialania i minimalizowania
skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie
przedsiewzigc i procedur systemu zarzadzania kryzysowego przekazanych od Wojewody
Pomorskiego lub od Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
dziatajacego z upowaznienia Wojewody,

1.3 Odbieranie przekazanych z WKU Gdynia lub od Starosty Puckiego sygnatow dotyczacych
akcji kurierskiej,

1.4 Przekazywanie zarzadzen, o ktérych mowa w lit. b do jednostek organizacyjnych miasta.

1.5 Zapewnienie calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczefistwa i decyzji

uprawnionych organdéw majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.



§ 4.
1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, funkcjonuje Punkt Kontaktowy, ktorego rolg
jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia staty dyzur pelniony jest calodobowo w systemie zmianowym do

odwotania.

§ 5.
W sktad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodzg:
1. Starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych
(TRZO ),
2. Dyzurny;
3. Lacznik — kierowca, dysponujgcy samochodem osobowym;

4. Inne osoby w miare potrzeb wg. decyzji Burmistrza Miasta Pucka.

§ 6.

Staty dyzur w Urzedzie Miasta Puck uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego.

§7.

1. Decyzje o uruchomieniu SSD w pelnym skladzie w urzedzie miasta podejmuje Burmistrz:

1.1 obligatoryjnie w nastgpujacych sytuacjach:

— w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania
zadania operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze standéw, nadzwyczajnych
(wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiolowe),
— w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym,
— wrazie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewodztwa,
1.2 w innej sytuacji kryzysowej w miare potrzeb wedlug wlasnej oceny,
1.3 w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu statego dyzuru Burmistrz niezwlocznie informuje Starost¢ Powiatu Puckiego.

§8.

Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, odbieranie oraz przekazywanie sygnatow
i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa ina

potrzeby zarzadzania kryzysowego w urzedzie miasta zapewnia:



1.

W godzinach pracy urzedu miasta Punkt Kontaktowy dzialajagcy w oparciu o sekretariat
Burmistrza,

W dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy, telefon odbierany jest przez Burmistrza lub osoby przez niego wyznaczone

zgodnie z kartg statego dyzuru ( KSD );

§9.

. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje ujete w ,, Planie operacyjnym funkcjonowania miasta

Puck w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny” Burmistrz otrzymuje
od Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydzialu
Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem Starosty Powiatu Puckiego
( dyzurnego Powiatowego CZK );

Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomoca technicznych srodkow
tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego upowaznienie.
Kuriera przekazujacego decyzje, sygnal lub zarzadzenie nalezy wylegitymowac, sprawdzié
upowaznienie oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykona¢ kopie¢ upowaznienia, ktdra

przechowywac w dzienniku dziatan.

. Przekazywanie za pomoca technicznych srodkéw lacznosci moze nastgpic slownie — przez

telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych lacznos¢ radiowa, albo pisemnie, faxem
lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).

Otrzymanie sygnatlu otrzymanego droga radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwlocznie potwierdzi¢ do dyzurnego WCZK.

Sposdb przekazywania sygnatéw operacyjnych okreslono w zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 10.

W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé i przesta¢ Staroscie

Powiatu Puckiego KSD wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia. Karty nalezy

przesyta¢ raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych

teleadresowych.

§ 11.

Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegdlnosci w:

— srodki tacznosci (telefon, fax),

— zestaw komputerowy z drukarkg i dostgpem do sieci Internet;



§ 12.

Dokumentacj¢ SSD stanowia:
1. Aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego, Starosty Puckiego i Burmistrza w sprawie
utworzenia systemu statych dyzurow,
2. Instrukcja SSD opracowana wg wzoru w zataczniku Nr 3 do zarzadzenia,

3. Dziennik dziatan opracowany wg wzoru w zalgczniku Nr 4 do zarzadzenia,

4. Tabela sygnalowa ,,WEZWANIE” otrzymana od Wojskowego Komendanta Uzupelnien
w Gdyni,

5. Tabela danych teleadresowych,

6. Imienny wykaz oséb pelnigcych dyzury na poszczegoélnych zmianach,

7. Brudnopis.

§ 13.
Organizacje SSD w Urzedzie Miasta, opracowanie dokumentacji, przygotowanie pomieszczenia do

petnienia dyzuru powierza Pelnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych do dnia 30 wrzes$nia

2014 1.

§ 14.

Na potrzeby SSD w przydzielam do pelnienia dyzuru kierowce wraz samochodem stuzbowym.

§ 15.
1. Traci moc: zarzadzenie Nr 125 / 2008 Burmistrza Miasta Puck z dnia 28 listopada 2008 r.
w sprawie stalych dyzurow w Miescie Puck na czas zagrozenia i wojny.
2. Plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylonego zarzadzenia zachowuja moc jednak nie

dtuzej niz do 30 wrzes$nia 2014 r.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




