Zalacznik nr 1 do uchwaly nrf 2014
Miejskiej Komisji wyborczej w Pucku
z dnia 24 wrzesnia 2014

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej wyboréw gminnej

komisji wyborczej

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udzial w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy i w wyborach
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika
komisarza wyborczego;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile
zostali powotani);

potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika gminnej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lgcza do sieci
publiczne;;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostgpem;

powotlanie, w miar¢ potrzeby, operatorow wprowadzania danych;
wprowadzanie 1 aktualizacja danych o obwodach glosowania (z wyjatkiem
m. st. Warszawy) 1 o okregach wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW,

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

sporzadzenie projektdw obwieszczen oraz kart do glosowania;

dystrybucja loginow i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji
wyjatkowej — dla  zastgpcéw przewodniczacych OKW) oraz operatorow
obstugi informatycznej OKW,



14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady gminy
iw wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta), z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym
danych definiujacych obwody i kandydatow:

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminne;
(miejskiej) komisji wyborczej harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie z protokoléw OKW danych o wynikach glosowania
w wyborach do rady gminy (w przypadku miasta na prawach powiatu —
rowniez do sejmiku wojewodztwa) oraz w wyborach bezposrednich
w przypadku OKW niekorzystajacych z techniki informatycznej lub nadzér
nad wprowadzeniem ich przez operatoréw TKW;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
wobwodach w wyborach do rady gminy iw wyborach bezposrednich
zdanymi z protokotow glosowania, przekazanych przez przewodniczacego
OKW (w przypadku miasta na prawach powiatu — réwniez danych
dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

w przypadku wystapienia bledow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu glosowania;

w przypadku wystapienia ostrzeze, wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborcze; niezgodnosci danych
0 liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach
rozpoczecia 1 zakoficzenia glosowania, w protokotach wynikéw glosowania;
przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawiefi wynikéw glosowania w okregach wyborczych oraz

projektu protokotu z wyboréw do rady;



22)

23)

24)

25)

26)

27)

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektu protokotu wynikéw glosowania i wynikdow wyborow woijta
(burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
sporzadzenie projektu protokotu wynikéw glosowania na obszarze miasta
(okregu wyborczego)w wyborach do sejmiku wojewddztwa,

przestanie do serwera zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotéw wynikéw
glosowania oraz z protokole wyboréw do rady gminy (Rady m. st.
Warszawy);

przestanie do serwera zatwierdzonych licencja, przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotach wynikéw
glosowania i wynikéw wyboréw wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
przestanie do serwera zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotach wynikow
glosowania do sejmiku wojewddztwa i protokole zbiorczym wynikow
glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w wyborach do sejmiku
wojewddztwa,

w przypadku glosowania ponownego w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow

ogoblnokrajowych).



