
ZARZĄDZENIE NR 43/2023 
BURMISTRZA MIASTA PUCK 

z dnia 30 marca 2023 r. 

w sprawie w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań przez 
jednostki organizacyjne Gminy Miasta Puck 

Na podstawie art. 26 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 40) w związku z § 9 ust. 9 Rozporządzenia 
Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. 
w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie 
operacji finansowych (Dz.U.z 2020 r. poz.2396, zmiany: Dz.U. z 2021 
poz. 2431) oraz § 12 ust.4 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 
2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 144 zmiany: Dz.U. z 2023 r. poz.193) 

Burmistrz Miasta Puck 
zarządza, co następuje: 

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Puck przekazują 
sprawozdania budżetowe (Rb-27s, Rb-28s, Rb-34, Rb-50, Rb-ZZ) oraz 
sprawozdania w zakresie operacji finansowych (Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-ZN) 
wyłącznie w postaci elektronicznej. Sprawozdanie w postaci dokumentu 
elektronicznego powinno być sporządzone z wykorzystaniem informatycznego 
systemu zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego SJO BeSTi@ 
i opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi głównego księgowego 
oraz kierownika jednostki i w postaci pliku XML przesłane na adres        
budzet@miasto.puck.pl  i finanse@miasto.puck.pl.      

§ 2. Urząd Miasta Puck przekazuje sprawozdania o których mowa w § 
1 poprzez sporządzenie sprawozdań w systemie BeSTi@ i złożenie  
elektronicznych podpisów kwalifikowanych głównego księgowego oraz kierownika 
jednostki. 

§ 3. Samorządowe instytucje kultury, dla których organem założycielskim jest 
Gmina Miasta Puck sporządzają sprawozdania w zakresie operacji finansowych 
przy zastosowaniu obowiązujących formularzy sprawozdań zamieszczonych na 
stronie internetowej Ministerstwa Finansów pod adresem 
https://www.gov.pl/web/finanse/formularze-samorzadowe-jedn-z-osobowoscia-
prawna    w postaci elektronicznej, podpisują kwalifikowanymi podpisami 
elektronicznymi głównego księgowego oraz kierownika jednostki i przesyłają je  
na adres budzet@miasto.puck.pl  i finanse@miasto.puck.pl.      

§ 4. Plik w postaci XML należy przygotować odrębnie dla każdego typu 
sprawozdania. 
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§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom jednostek 
organizacyjnych. 

§ 6. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta 
Puck. 

§ 7. Traci moc Zarządzenie Nr 11/2021 z dnia 14 stycznia 2021r. w sprawie 
określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań 
w zakresie operacji finansowych przez kierowników poszczególnych jednostek 
sektora finansów publicznych. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Miasta Puck 
 
 

Hanna Pruchniewska 
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