Zarzadzenie Nr 192/2023
z dnia 19 grudnia 2023 r.w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Puck, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 197/2021 Burmistrza
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sam(l)\lezzt;: zfrlfilfn(ifrrlrlla(fj glguzd%a 5 2%12;, poz. 40 ze zm.) E::::gfj:;ii&ﬁ:any prees
zarzadza si¢, co nastepuje: dnia 19 grudnia 2023 1
§1.Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Puck, stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia Nr 197/2021 Burmistrza Miasta Puck z dnia § grudnia
2021 r., zmieniony Zarzadzeniem Nr 51/2022 z dnia 30 marca 2022 r., Zarzadzeniem Nr 104/2022 z dnia 1 sierpnia 2022 r., Zarzadzeniem Nr 176/2022 z dnia
1 grudnia 2022 r., Zarzadzeniem nr 36/2023 zdnia 28 lutego 2023 r., Zarzadzeniem Nr 74/2023 Burmistrza Miasta Puck zdnia 1 czerwca 2023 r.,
Zarzadzeniem Nr 103/2023 Burmistrza Miasta Puck z dnia 11 sierpnia 2023 r., Zarzadzeniem Nr 117/2023 Burmistrza Miasta Puck z dnia 5 wrze$nia 2023 r.
oraz Zarzadzeniem Nr 180/2023 z dnia 1 grudnia 2023 r. w ten sposob, ze:
1)W § 8 ust. 2 zmienia si¢ Graficzny Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Puck, stanowiacy zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego poprzez:
a)zmian¢ nazwy Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (RGKiM), ktéory po zmianie otrzymuje nowe brzmienie: Referat Inwestycji,
Godpodarki Komunalnej i Pozyskiwania Srodkéw (RIGKiPS),
b)wiaczenie do Referatu Inwestycji, Godpodarki Komunalnej i Pozyskiwania Srodkow (RIGKiPS) trzech stanowisk ds pozyskiwania $rodkow
zewngtrznych oraz stanowiska ds. zamdéwien publicznych, dotychczas podlegtych bezposrednio pod Zastgpce Burmistrza,
c)wylaczenie z dotychczasowego Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (RGKiM) stanowiska ds. gospodarki mieszkaniowej i dofaczenie
bezposrednio pod Zastgpce Burmistrza jako samodzielne stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej,
d)wykreslenie dwoch wolnych stanowisk z dotychczasowego Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (RGKiM): ds. inwestycji komunalnych
oraz ds. zamowien publicznych.
e)dodanie stanowiska audytora, bezposrednio podlegtego pod Burmistrza Miasta.
2)W § 8.1 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
a)pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie:"3) Referat Inwestycji, Godpodarki Komunalnej i Pozyskiwania Srodkéw (RIGKiPS).
b)skresla si¢ pkt 12-14.
c)dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu: "17) samodzielne stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowe;j".
d)dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu: 18) audytor.
3)W § 12 ust 3 otrzymuje nowe brzmienie:"12.3. Zastepca nadzoruje prace Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Pozyskiwania Srodkéw (RIGKiPS)
i kieruje pracg Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Palnowania Przestrzennego.
4)Zmienia si¢ brzmienie § 21, ktéry po zmianie brzmi: " § 21. Do zadan Referatu Inwestycji, Godpodarki Komunalnej i Pozyskiwania Srodkow nalezy:

I._ W zakresie gospodarki komunalnej i inwestycji:

1.Planowanie i koordynowanie procesu przygotowywania, realizacji i rozliczania inwestycji i remontéw uj¢tych w budzecie gminnym,

2.Sporzadzenie i sprawdzanie przedmiaréw i kosztorysow robot,

3.Wspoluczestnictwo w przygotowaniu wnioskow inwestycyjnych z funduszy Unii Europejskiej,

4.0cena potrzeb w zakresie urzadzen komunalnych oraz ustalania kierunkéw i sposobéw zaspokajania potrzeb w tych dziedzinach,

5.Dzialania zwigzane z budowa, modernizacja i remontami urzadzen komunalnych,

6.Wspotpraca w prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z ewidencja i utrzymaniem drog w swietle obowiazujacych przepisow,

7.Prowadzenie i rozliczanie spraw zwigzanych z o§wietleniem i konserwacja urzadzen energetycznych,

8.Wspodtpraca przy realizacji zamowien publicznych z zakresu wykonywanych obowigzkow,

9.Przygotowywanie , przeprowadzanie i rozliczanie inwestycji miejskich,

10.Wspotdziatanie z pracownikiem ds. administracyjno — gospodarczych w zakresie prowadzenia adaptacji, remontéw i napraw pomieszczen i budynkow
Urzedu,

11.Analiza potrzeb w zakresie rozwoju urzadzen komunalnych,

12.Kontrola nad przeprowadzanym remontom lub modernizacjom mienia komunalnego ( w tym drdg i chodnikow ),

13.Przygotowanie decyzji na zaj¢cia pasa drogowego,

14.Przygotowanie zgody na zlokalizowanie w pasie drogowym obiektow budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego;

15.Przygotowanie decyzji w sprawie oplaty rocznej powstatej w zwigzku z wbudowaniem w pas drogowy urzadzen niezwigzanych potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego;

16.Uzgodnienia projektow zwiazanych z pasem drogowym drog gminnych i powiatowych, w tym uzgodnienia lokalizacji zjazdow z pasa drogowego;

17.Wspotuczestnictwo w przygotowywaniu dokumentacji celem oglaszania przetargdw na prace remontowe, modernizacyjne i inwestycyjne oraz utrzymania
zieleni i oczyszczania miasta;

18.Przygotowanie decyzji na lokalizacj¢ zjazdéw indywidualnych - uzgodnienia zmian organizacji ruchu.

19.Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem kapielisk.

II.W zakresie zamdwien publicznych:

1.Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: roboty budowlane, ustugi, dostawy,



2.Prowadzenie czynnosci dot. zamowien publicznych zgodnie z Regulaminem przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Puck Nr 68/2014 z dnia 12 maja 2014 r.

3.skreslony

4.Prowadzenie spraw zwiazanych z oglaszaniem i przeprowadzaniem przetargdw publicznych i obsluga komisji przetargowej na ustugi i roboty budowlane ;

5.Stosowanie i kontrola realizowania Regulaminu zasad, trybu i organizacji zamoéwien publicznych w Urzedzie ;

6.Doradztwo w sprawach zamowien publicznych i prowadzenie sprawozdawczos$ci z udzielanych i realizowanych zamowien publicznych oraz wspolpraca
z jednostkami;

7.Wspodtpraca w zakresie rozliczania inwestycji

III.W zakresie pozyskiwania srodkow :

1.Rozpoznawanie mozliwos$ci pozyskania na rzecz Miasta funduszy pomocowych z funduszy migdzynarodowych ;
2.Pozyskiwanie informacji o dostgpnych programach pomocowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych w gminie;
3.Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych majacych na celu pozyskanie dostgpnych funduszy zewnetrznych;
4.Wspotpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w zakresie realizacji inwestycji;
5.Prowadzenie dziatan zwigzanych z rozliczaniem $rodkéw krajowych oraz funduszy europejskich, w szczegdlnosci:
a)przygotowywanie wnioskoéw o platnose,
b)przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektow, w tym przekazywanie informacji do publikacji na stronie www Miasta Puck oraz Gazetki
Puckie;.
c)prowadzenie monitoringu i ewaluacji realizowanych projektow.
6.Prowadzenie zadan zwigzanych z potrzebami Gminy Miasta Puck i wspoldziatanie
w tym zakresie z komorkami organizacyjnymi Urzedu,
7.Wspolpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacych programami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz Instytucji Posredniczacych
w ramach aplikowania oraz rozliczania pozyskanych §rodkow.
8. Wspotudzial w powstawaniu projektow wspotfinansowanych z funduszy zewngtrznych, tworzenie i aktualizacja bazy danych projektow planowanych do
realizacji przez komorki Urzedu Miasta Puck.
9.Rozpoznawanie mozliwosci pozyskania na rzecz Miasta funduszy pomocowych z funduszy mi¢dzynarodowych.
10.Pozyskiwanie informacji o dostgpnych programach pomocowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych w gminie;
11.Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych majacych na celu pozyskanie dostgpnych funduszy zewngtrznych;
5)Skresla si¢ § 22.
§2.Schemat graficzny stanowi zalacznik do zarzadzenia.
§3.Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Puck

Hanna Pruchniewska
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