
ZARZĄDZENIE NR 87/2024 
BURMISTRZA MIASTA PUCK 

z dnia 29 lipca 2024 r. 

w sprawie powołania Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej 
Gminy Miasta Puck oraz przyjęcia regulaminu jej pracy 

Na podstawie art. 8 ust. 3 i 6 ustawy z dnia 27 marca 2003 r., o planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977; zm.: Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1506, poz. 1597, poz. 1688, poz. 1890, poz. 2029 i poz. 2739), 

Burmistrz Miasta Puck 
zarządza co następuje: 

§ 1. Powołuje się Komisję Urbanistyczno-Architektoniczną, jako organ 
doradczy Burmistrza Miasta Puck w sprawach dotyczących planowania 
i zagospodarowania przestrzennego, zwaną dalej Komisją. 

§ 2. Powołuje się następujący skład komisji: 

1. Gabriela Sieniawska - Przewodnicząca Komisji; 

2. Krzysztof Mączkowiak - Zastępca Przewodniczącego Komisji; 

3. Michał Budzisz - Członek Komisji; 

4. Joanna Juńska - Członek Komisji; 

5. Ewa Mączka - Członek Komisji; 

6. Michał Ruth - Członek Komisji; 

7. Karol Wrosz - Członek Komisji; 

8. Katarzyna Osińska - Sekretarz Komisji. 

§ 3. Organizację oraz zasady działania Komisji określa reglamin stanowiący 
załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 4. Wydatki związane z działalnością Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej 
płatne będą z Budżetu Gminy Miasta Puck. 

§ 5. Komisję powołuje się na okres do 31. 12. 2026r. 

§ 6. Traci moc zarządzenie nr 125/2022 z dnia 12.09.2022 r. 
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§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta Puck 
 
 

Hanna Pruchniewska 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 865F7E59-8F27-4FEC-AEF0-1230246ABB03. Podpisany Strona 2



 

 

 

REGULAMIN 
KOMISJI URBANISTYCZNO-ARCHITEKTONICZNEJ GMINY MIASTA PUCK 

 
Rozdział I 

Postanowienia ogólne 
§ 1 

Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna zwana dalej Komisją, jest powołana na 
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospo-

darowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2023 r. poz. 977, poz. 1506, poz. 1597, poz. 
1688, poz. 1890, poz. 2029 i poz. 2739) zwanej dalej „ustawą” i działa w oparciu 

o postanowienia niniejszego regulaminu. 
 

Rozdział II 
Zadania i zakres działania 

 

§ 2 
Komisja, o której mowa w §1, działa na zasadach określonych w Regulaminie  

Komisji Urbanistyczno – Architektonicznej stanowiącym załącznik do zarządze-
nia. Komisja jest organem doradczym Burmistrza Miasta Puck w sprawach do-

tyczących planowania i zagospodarowania przestrzennego Gminy Miasta Puck. 
 

§ 3 
Komisja powołana jest do:  

1. Opiniowania projektu planu ogólnego lub jego zmian oraz składania wnio-
sków do tych opracowań.  

2. Opiniowania projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzen-
nego lub ich zmian oraz składania wniosków do tych opracowań.  

3. Opiniowania projektów zintegrowanych planów inwestycyjnych.  
4. Na wniosek Wójta w zależności od potrzeb, Komisja opiniuje i analizuje:  

a) zmiany w zagospodarowaniu przestrzennym gminy,  

b) opracowania miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego lub 

ich zmian,  

c) wieloletnie programy sporządzania miejscowych planów zagospodarowa-

nia przestrzennego,  

d) wnioski w sprawie sporządzenia lub zmiany miejscowych planów zago-

spodarowania przestrzennego oraz planu ogólnego gminy,  

e) wnioski i uwagi złożone do projektów miejscowych planów zagospodaro-

wania przestrzennego oraz planu ogólnego gminy,  

f) projekty miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego gmin 
sąsiednich oraz szczebla wojewódzkiego i krajowego, oraz inne opraco-

wania związane z zagospodarowaniem przestrzennym.  
g) inne opracowania dotyczące urbanistyki, planowania i zagospodarowania 

przestrzennego oraz architektury. 
5. W razie potrzeby Komisja opracowuje opinie w innych sprawach związanych 

z zagospodarowaniem przestrzennym Gminy Miasta Puck, w tym między innymi 
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w sprawach dotyczących: projektów decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicz-

nego lub ustaleniu warunków zabudowy w odniesieniu do innych inwestycji ma-
jących istotne znaczenie dla wizerunku i funkcjonowania Gminy Miasta Puck. 

6. W swoich opiniach Komisja może formułować wnioski do Burmistrza Miasta 
Puck o konieczności przystąpienia do konkretnych opracowań  studialnych.  

 
Rozdział III 

Zasady powoływania Komisji 
 

§ 4 
1. Komisję powołuje Burmistrz Miasta Puck na czas określony, podany w zarzą-

dzeniu w sprawie powołania Komisji. 
2. Burmistrz Miasta Puck określając skład Komisji uwzględnia wykształcenie i 

przygotowanie fachowe jej członków związane bezpośrednio z teorią i praktyką 
planowania przestrzennego. 

 

Rozdział IV 
Organizacja i tryb pracy Komisji 

 
§ 5 

1. Przewodniczącego Komisji, Jego zastępcę i Sekretarza powołuje Burmistrz 
Miasta Puck.  

2. Przewodniczący Komisji odpowiada za formułowanie ustaleń z posiedzeń Ko-
misji oraz reprezentuje ją na zewnątrz. 

3. Sekretarz Komisji odpowiada za merytoryczny nadzór nad całokształtem ob-
sługi technicznej prac komisji w tym za sporządzanie protokołów z posiedzeń.  

 
§ 6 

1. Sprawy do zaopiniowania kierowane są na Komisję przez Burmistrza Miasta 
na wniosek własny lub podległych mu służb. 

2. Posiedzenia przygotowuje i prowadzi przewodniczący Komisji. W razie jego 

nieobecności funkcje tą wykonuje Zastępca Przewodniczącego.  
3. Przewodniczący Komisji może zaproponować wykonanie stosownych opinii lub 

ekspertyz oraz specjalistów do ich wykonania.  
4. Opracowane na piśmie opinie lub ekspertyzy powinny być złożone w Referacie 

Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego Urzędu Miasta Puck 
najpóźniej na 7 dni przed terminem posiedzenia Komisji. 

 
 § 7 

1. Członkowie Komisji o terminie posiedzeń powiadamiani są indywidualnie, co 
najmniej na 7 dni przed ustalonym terminem posiedzenia, wraz z powiadomie-

niem przekazywane są informacje dotyczące przedmiotu obrad Komisji. Powia-
domienie odbywa się drogą elektroniczną poprzez wysłanie informacji drogą e-

mailową. 
2. Przewidziane do rozpatrzenia przez komisję opracowanie wraz z opiniami i 

ekspertyzami powinno być udostępnione do wglądu członkom Komisji, co naj-

mniej na 7 dni przed terminem posiedzenia. Materiały dotyczące przedmiotu ob-
rad Komisji przekazywane są drogą elektroniczną.  
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 § 8 

1. Prawo udziału w posiedzeniach Komisji z głosem doradczym przysługuje Bur-
mistrzowi Miasta Puck i jego Zastępcy, Przewodniczącemu Rady Miasta, przed-

stawicielom służb podległych Burmistrzowi Miasta Puck oraz ekspertom zapro-
szonym przez Przewodniczącego Komisji. 

2. Burmistrz lub Przewodniczący Komisji ma prawo zaprosić przedstawicieli au-
tora opracowania projektowego stanowiącego przedmiot prac Komisji. 

 
 § 9 

1. Obecni na posiedzeniu członkowie Komisji i osoby zaproszone podpisują listę 
obecności. 

2. Dla ważności ustaleń Komisji wymagana jest obecność co najmniej 4 jej człon-
ków. 

3. W razie nieobecności członków Komisji przysługuje im prawo do złożenia na 
piśmie własnej opinii, co do omawianych spraw; opinia taka zostanie zaprezen-

towana przez Przewodniczącego na posiedzeniu Komisji.  

 
 § 10 

1. Komisja zobowiązana jest do przedstawienia pisemnej opinii prezentującej 
stanowisko Komisji dotyczące omawianych w trakcie posiedzenia zagadnień w 

terminie do 7 dni po dniu obrad komisji. 
2. Pisemną opinię przygotowuje Przewodniczący Komisji. Opinia ta powinna 

przedstawiać jednoznaczne stanowisko reprezentujące poglądy większości 
członków. W przypadku zaistnienia istotnej różnicy zdań, opinia Komisji powinna 

odzwierciedlać te różnice wraz z uzasadnieniem. 
3. W przypadku, gdy Komisja na posiedzeniu rozpatruje więcej niż jedno zagad-

nienie, opinię sporządza się dla każdego oddzielnie.  
4. Podstawą sformułowania opinii są przyjęte przez Komisję w głosowaniu wnio-

ski opiniodawców i wnioski z dyskusji.  
5. W przypadku równej liczby głosów decyduje głos przewodniczącego posiedze-

nia.  

6. W przypadku, gdy członek Komisji jest jednocześnie członkiem zespołu autor-
skiego rozpatrywanego opracowania, na czas dyskusji w tym zakresie podlega 

wyłączeniu z prac Komisji i nie bierze udziału w głosowaniu.  
 

 § 11 

Opinia Komisji jest niezależna i niewiążąca dla Burmistrza Miasta Puck.  

 
 § 12 

1. Zebrania Komisji są protokołowane, zaś dokumentacja jej działalności jest 
przechowywana i archiwizowana. 

2. Protokół z posiedzenia Komisji podpisuje Przewodniczący lub Sekretarz Komi-
sji. 

3. W przypadku, gdy Komisja na posiedzeniu rozpatruje więcej niż jedno zagad-
nienie protokół sporządza się dla każdego oddzielnie.  

4. Burmistrz Miasta Puck zapewnia Komisji lokal do obrad oraz obsługę biurową.  
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Rozdział V 

Wynagrodzenie Komisji 
 

 § 13 

1. Członkom Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej przysługuje wynagrodze-

nie w wysokości 340 zł netto za fizyczny udział w posiedzeniu. 
2. Członkowie Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej, będący pracownikami 

Urzędu Miasta Puck oraz Radnymi Miasta Puck nie będą otrzymywać wynagro-
dzenia z tytułu brania udziału w posiedzeniach. 

3. Wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty związane z  przybyciem, powrotem, 
a także pobytem na posiedzeniu Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej.  

4.  Opinię prezentującą stanowisko Komisji na temat omawianych w trakcie po-
siedzenia zagadnień sporządza Przewodniczący Komisji, po konsultacji z obec-

nymi na posiedzeniu członkami Komisji. Za wydanie opinii Przewodniczącemu 
Komisji przysługuje wynagrodzenie w wysokości 550 zł netto. 

 

Rozdział VI 
Przepisy końcowe 

 
 § 14 

Stosownie do art. 29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z prze-

twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich da-
nych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie da-

nych) (Dz. U. poz. 730) – dalej RODO, każda osoba działająca z upoważnienia 
administratora danych może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na jego po-

lecenie. Stąd też wypełniając zasadę rozliczalności o jakiej mowa w artykule 5 
ust. 2 RODO administrator wydaje upoważnienie do przetwarzania danych oso-

bowych zgodnie z zakresem obowiązków (zadań). 
 

§15 

Regulamin niniejszy wchodzi w życie z dniem podpisania Zarządzenia Burmistrza 
Miasta Puck w sprawie powołania Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej.  
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