Protokdt kontreli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

R R . . St 52
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ..... rona 1z

Archiwum Panstwowe Oddziat w Gdyni ul. Handlowa 11
w Gdansku 81-038 Gdynia
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
21800 2024-08-22 0G.421.10.2024
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Miasta w Pucku

Nazwa jednostki

ul. 1 Maja 13, 84-100 Puck 00052624500000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. Hanna Pruchniewska - 1999
samorzadzie terytorialnym Burmistrz Pucka
Rok utworzenia ?D U zrals - y95 I 2:1 ) u z Rok ustalenia
z. U.nr 16, . 95 ze zm. . . . . .
jednostki . Imie i nazwisko kierownika pod nadzdr
Nazwa aktu prawnego jednostki
Statut
X tak

Uchwata nr XXX111/10/2020 Rady Miasta Puck z dnia 26 listopada 2020 r. w
Czy posiada? sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy Miasta Puck
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin organizacyjny

2l tak 2020-11-13 - ZARZADZENIE NR 175/2020 BURMISTRZA MIASTA PUCK z dnia

Czy posiada? 13 listopada 2020 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miasta Puck, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 78/2018
Burmistrza Miasta Puck z dnia 30 marca 2018 r.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Inny dokument
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X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Zmiany organizacyjne

Miejska Rada Narodowa i Zarzad Miejski w Pucku 1946 - 1950

Miejska Rada Narodowa w Pucku 1951 - 1972
Urzad Miasta i Gminy w Pucku 1972 - 1991
Urzad Miasta w Pucku 1991 -
Poprzednia nazwa Lata od-do

Opis struktury organizacyjnej przedstawia zatgcznik nr 1 do protokotu
Opis struktury organizacyjnej
W trakcie X nie Data wszczecia Data

likwidacji postepowania zakoniczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data -
upadtosci postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia . Data D
organizacyjnych postepowania zakoniczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego oraz poprawnosci stosowania przepisow kancelaryjno-archiwalnych

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
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archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr.....

Strona 3252

Jolanta Musiat Starszy kustosz 6/2024
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli

2024-04-25 2024-05-28 2024-06-28

Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Agnieszka Siebiert Sekretarz Miasta
Beata Kowalska Kierownik USC
Franciszek Cieslak Starszy archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-05-28 2024-05-28

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

Kotakowski Rafat 2021-08-27 - Kontrola postepowania z materiatami
2021-08-27 archiwalnymi wchodzgcymi do
parfistwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w Urzedzie Miasta w

Pucku

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej  Data kontroli
kontrole

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informaciji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna
2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dn. 18.01.2011 r. w sprawie instrukji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych-zat. nr 1 (Dz.U. 2011, nr 14,

poz. 67).

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dn. 18.01.2011 r. w sprawie instrukgj
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych-zat. nr 2 (Dz.U. 2011, nr 14,

poz. 67).

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dn. 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych-zat. nr 6 (Dz.U. 2011, nr 14,

poz. 67).

Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

2014-11-28 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014, poz.
1741 z pdin. zm.)

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o parfistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie
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Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

ZRODLO Program do przetwarzania danych gromadzonych w Systemie
Rejestrow Pafstwowych, taczacy rejestry PESEL, dowodéw
osobistych oraz aktéw stanu cywilnego w jeden system.

CEIDG Centralna Ewidencja Informacji o Dziatalnoéci Gospodarcze;j.
Zawiera informacje o przedsiebiorcach prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza w Polsce. Umozliwia m.in. prowadzenie rejestréow,
sktadanie wnioskéw i udzielanie petnomocnictw.

CEPIK Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcdw — system umozliwia
Strazy Miejskiej udzielenia odpowiedzi na zapytania dotyczgce
kierowcdw i pojazdéw.

ALK System wydawania zezwolen (koncesje alkoholowe).
POGRUN System naliczania podatkéw od nieruchomosci rolnych i leénych.
wipP System windykacji optat i podatkdw.
GOK System gospodarowania odpadami komunalnymi.
POST System naliczania podatkéw od srodkéw transportowych.
FKB System finansowo - ksiggowy ksiegowosci budzetowe;j.
Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum - opivviim Zakladowe Urzedu Miasta w Pucku

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wilasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Materiaty archiwalne stanowig m.in. plany i sprawozdania, dokumentacja dot. kontaktow
zagranicznych, uchwaty Rady Miasta, zarzadzenia Burmistrza, protokoty Sesji Rady Miasta,
dokumentacja dot. organizacji jednostek podleglych, dokumentacja wydawnictw wtasnych, sprawy

dot. organizacji réznego rodzaju imprez | uroczystosci, skargi i wnioski itp. Dokumentacje niearchiwalng

stanowia gtéwnie materiaty finansowo - ksiggowe oraz dokumentacja przekazana przez Referaty:

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej; Organizacyjno-Prawny; Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i

Pozyskiwania Srodkéw.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria

. "BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"g50", "BESO"
razem

1990

Data od

2000

Data od

1973

Data od

1989

Data od

1973

Data od

2021

Data do
2024

Data do
2014

Data do
2001

Data do
2024

Data do

audiowizualna

24.40

llos¢ w mb.

62.50

[lo$¢ w mb.

7.20

llo$¢ w mb.

0.10

llo$é¢ w mb.

69.80

llos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.
0

Jedn.inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji
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Materiaty llos¢ jedn. arch.

1990 1998 —
archiwalne
podlegajgce Data od Data do llo$é mb., _
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Miejska Rada Narodowa w Pucku

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczone;j

Dokumentacje odziedziczong stanowig tzw. akta rzemiesInicze wytworzone przez dawny Wydziat
Planowania, Handlu i Drobnej Wytwdrczosci. Zawieraja one dokumentacje zwigzang z wykonywaniem
rzemiosta (zezwolenia, zaswiadczenia o dziatalnosci, zyciorysy, dokumentacje niezbedna do rejestracji
dziatalnosci — s$wiadectwa ukoriczenia szkoty itp.) Dokumentacja jest w trakcie porzadkowania.

Opis dokumentacji

X tak X nie X hie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Aktowa
kategoria "A"

1957 1975 1.40 0

Data od Data do llo$é w mb. Jedn. arch.

Aktowa
kategoria "B"
Jedn. inw.

Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

llo$é w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria
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"BE50" Data od Data do
Aktowa
kategoria "B",
IIBsoll’ llBEsoll
razem

Data od Data do

ilos¢ w mb.

tlos¢ w mb.

Jedn. inw,

Jedn. inw.
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Informacja o przechowywanej w kontrolowane;j jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
ewidencji

lloé¢ jedn. arch.

Materiaty 1957 1975 _

archiwalne
podlegajgce Data od Datado lloé¢ mb.

przejeciu przez
archiwum lloéc GB —

paistwowe z

archiwum

zaktadowego

Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak

Wykaz spiséw  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych ‘dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum pafstwowego

Ostatnie  5502-11-22 1.00 19

przekazanie

materiatow Data przekazania lloé¢ (mb.) ilosé (j. a.)
archiwalnych
do Archiwum  Urzad Miasta i Gminy w Pucku 1973 1989

Panstwowego
Zespoty akt Daty od — -do

Ostatnie

przekazanie

dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania

do brakowania

— 2022-10-04 135/2022

Inne $rodki
ewidencyjne

Persone! archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Franciszek Ciedlak umowa o Studia podyplomowe z zakresu archiwistyki
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prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 2 48.50 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) -
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
Dobre 37.50 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

Archiwum zaktadowe USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1946 - 2015, matzenstw z lat 1946 -
2015 i zgondw z lat 1946 - 2015; akta zbiorowe z lat 1946 - 2023; skorowidze alfabetyczne z lat 1874 -
2024 USC Puck. Zmiany w ilosci mb. wynikajg z ponownego obmiaru zasobu zgromadzonego w
archiwum USC i zostaty podane na podstawie informacji przekazanych przez jednostke kontrolowana.

Opis dokumentacji
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x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

1946 2024

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

audiowizualna

49.46

lloé¢ w mb.

loé¢ w mb.

lloéé w mb.

llo$é w mb.

llo$¢ w mb.
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X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne

Data od Data do

podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

lloé¢ jedn. arch.

Hos$¢ mb.

los¢ GB

Dokumentacja odziedziczona
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USC Puck - Miasto

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzer z lat 1922 - 1945, matzeristw z lat 1939 -

1945.

X tak

Dokumentacja

aktowa

X hie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Swarzewo

1922

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X hie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1945

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.28

llos¢ w mb,

los¢ w mb.

[lo$¢ w mb.

los¢ w mb.

llo$é w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1922 - 1935, 1956 - 1959,
matzenstw z lat 1955 - 1956 i zgondw z 1955 r.; skorowidze alfabetyczne z lat 1916 - 1935.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1916 1959 0.65

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

USC Stawutowo

Nazwy wytwérey dokumentacji odziedziczonej

W zasobie przechowywane jest ksiega urodzen z lat 1921 - 1928.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X hie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.
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X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X hie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna
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Aktowa
kategoria "A"

1921 1928 0.02

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
“B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

USC Mechowo

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

W zasobie przechowywane sg ksiegi urodzen z lat 1921 - 1935.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1921 1935 0.10

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
" BSO“

Data od Data do

llosé w mb.

lo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Hlo$¢ w mb.

los¢ w mb.

lo$¢ w mb.

[lo$¢ w mb.
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

X hie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa

kategoria

"BE50"

Aktowa

kategoria "B",

n Bsoll’ [1] BESO“

razem

Data od Data do

Data od Data do

USC Mrzezino

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczone]

W zasobie przechowywane sg ksiegi urodzen z lat 1923 - 1935.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1923 1935 0.08

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

llo$é w mb.

llodé w mb.

lo$¢ w mb.

llosé¢ w mb.

llo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

ilo$¢ w mb.
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

: Strona 15252
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ..... 7

USC Lesniewo

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

W zasobie przechowywane s3 ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1921 - 1927, 1955 - 1959,

malzerstw z lat 1955 - 1959 oraz akta zbiorowe z lat 1956 - 1959, Skorowidze alfabetyczne z lat 1891 -

1927.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Brudzewo

1891

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.38

llos¢ w mb.

[los¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

lo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

W zasobie przechowywane s3 ksiegi urodzen z lat 1923 - 1935.

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1923 1935 0.06

Data od Data do losé w mb.

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do llo$é w mb.

Aktowa
kategoria

"B50" Data od Data do llo$é w mb.

Aktowa
kategoria

"BESO" Data od Data do llo$¢ w mb.

Aktowa
kategoria "B",

"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb.

razem

USC Starzyno

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej

Strona 16252

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1925 - 1935, 1955 - 19589;
matzenstw z lat 1955 - 1959 oraz akta zbiorcze z lat 1955 - 1959. Skorowidze alfabetyczne z lat 1874 -

1935.

Opis dokumentacji



Protokét kontroii przestrzegania przepisdéw o narodowym zasobie

archiwainym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

X tak

Dokumentacja

aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BESQ"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Potchowo

1874

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.81

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Strona 17 z52

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn, arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzer z lat 1955 - 1959; matzeAstw z lat 1955 -
1959 oraz akta zbiorowe z lat 1955 - 1959.

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

[

Opis dokumentacji

audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Aktowa
kategoria "A"

1955 1959 0.54

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE5S0"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

US Potczyno

Nazwy wytwércy dokumentaciji odziedziczonej

llo$é w mb.

llo$¢ w mb.

llo§¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 18252

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sa ksiggi stanu cywilnego: urodzen z lat 1955 - 1959; matzenstw z lat 1955 -

1959; zgonéw z 1943 r. oraz akta zbiorowe z lat 1955 - 1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1943 1959 0.26

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
11] BSO“

Data od Data do

foé¢ w mb.

losé w mb.

lo$¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Pratokét kontreli przestrzegania przepiséw ¢ narodewym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Aktowa
kategoria
"BESQ" Data od Data do
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do

razem

USC Zelistrzewo

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej

{los¢ w mb.

lo$¢ w mb.

Strona 19252

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1955 - 1959; matzerstw z lat 1955 -

1959 oraz akta zbiorcze z lat 1955 - 1975. Skorowidze alfabetyczne z lat 1973 - 1975.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1955 1975 1.03

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BESQ" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
L1} Bsoll' " BE50II

razem

Data od Data do

lo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

los¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kont‘roh p{‘zestrzegama prz?p|sow o narodowym zasobie Strona 20252
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

USC Strzelno

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczone;j

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzeh z lat 1924 - 1972; matzenstw z lat 1944 -
1970; zgondw z lat 1944 - 1972 oraz akta zbiorcze z lat 1947 - 1972. Skorowidze alfabetyczne z lat 1968

- 1970.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audiaina  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa g7, 1972 2.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa i ok . .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa - o . -
kategoria
"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ . N
kategoria B
"BE50" Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ .
kategoria "B", B B
"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
razem

USC Mieroszyno

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej



Protokadt kontreli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 21252
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ..... e

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzer z lat 1955 - 1959; matzenstw z lat 1956 -
1959; zgondw z lat 1956 - 1959 oraz akta zbiorcze z lat 1955 - 1959.

Opis dokumentac;ji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna - geodezyjna fotograficzna
X hie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Puck-Wie$

1955

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.25

lfos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1936 - 1954; matzenistw z lat 1945 -
1954; zgonow z lat 1939 - 1946, 1949, 1973 - 1975 oraz akta zbiorcze z lat 1955 - 1959. Skorowidze z

lat 1935 - 1975.

Opis dokumentacji



Protokét kantroli przestrzegania przepi
Y

sow o narcdowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

1935

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Darzlubie

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

1975 4.70

Data od Data do

Data od Data do
Data od Data do
Data do

Data od

Data od Data do

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

W zasobie przechowywane sg skorowidze urodzen z fat 1900 - 1935.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llod¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llosé w mb.

llosé w mb.

lo$¢ w mb.

Strona 22252

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

0
Jedn. arch.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
ledn. inw.
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja

elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o naredowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz, nr

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES0"
razem

1900

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1935

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

0.01

llos¢ w mb.

los¢ w mb.

llo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 23 z52

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

USC Debogodrze

1921

Data od

1943

Data do

llos¢ jedn. arch.
llos¢ mb.

llos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowane;j

Na zasdb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1922 - 1961,

matzeristw z lat 1945 - 1964; zgondw z lat 1946 - 1964.



Protoké! kontrali przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Opis dokumentacji

x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1922 1964 0.48

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

USC Goszczyno

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowane;j

llo$é w mb.

llo$¢ w mb.

lloé¢ w mb.

llo$é w mb.

llo$¢ w mb.

Strona 24 252

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiega urodzer z lat 1921 - 1925.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Pretokét kontroii przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwainym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Aktowa
kategoria "A"

1921 1925 0.03

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

USC Hel

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;j

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb,

llosé w mb,

llos¢ w mb.

llosé w mb.

Strona 25252

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zasdéb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1921 - 1935, 1940 -
1943, 1952 - 1954, 1957, 1959 - 1966, 1968 - 1987; matzenstw z lat 1957 - 1975, 1978 - 1987; zgondw z

fat 1957 - 1987.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa g, 1987 0.72
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . _ _
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narcdowym zasohie

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Jastania

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do

Data do

lloé¢ w mb.

Hlo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Strona 26252

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowanej

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1921 - 1939, 1945 -
1987; matzerstw z lat 1945 - 1954, 1957 - 1987; zgonow z lat 1945 - 1954, 1957 - 1987.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"

1921 1987

Data od

Data od

Data od

Data od

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

1.01

llo$¢ w mb.

Ho$¢ w mb.

llos¢ w mb.

los$¢ w mb.

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

. . . Strona 27 z52
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ..... N

Aktowa
kategoria "B",
llBsoll’ lIBEsoll

razem

Data od Data do fos¢ w mb. Jedn. inw,

USC Karlikowo

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowane;j

Na zaséb archiwum USC skfadajg sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1921 - 1935, 1957 -
1958; matzenstw z lat 1957 - 1958; zgondw z lat 1957 - 1958.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nhie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"BS0"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
“B50", "BE50"
razem

1921

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1958

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.12

llos¢ w mb.

llo$é w mb.

llosé w mb.

llo$¢ w mb.

llo$é w mb.

elektroniczna

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontrcli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Strona 28252

USC Karwia

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1957 - 1959;
matzefstw z lat 1957 - 1959; zgondw z lat 1957 - 1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja ~ Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Kosakowo

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzeri z lat 1933 - 1939, 1962 -

1957

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.11

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

1974, 1978 - 1979, 1982 - 1985; matzenstw z lat 1965 - 1985; zgonow z lat 1945, 1965 - 1987.



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1933 1987 0.46

Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa
kategoria

"B50" Data od Data do Hlosé w mb.

Aktowa
kategoria

"BES0" Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa
kategoria "B",

"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb.

razem

USC Krokowa

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Strona291z52

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zasdb archiwum USC sktadajg sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1931 - 1954, 1958 -
1975, 1977 - 1979, 1981 - 1987; matzenstw z lat 1943 - 1954, 1957 - 1960, 1962 - 1987; zgondw z lat

1940 - 1954, 1957 - 1987.

Opis dokumentacji



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

1931

Data od

Aktowa
kategoria "B"

Data od

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"850", "BE50"
razem

USC Minikowice

Data od

Data od

Data od

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja ~Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X hie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

1987 1.29

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane]

1lo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

lloé¢ w mb.

lloéé w mb.

lio$é w mb.

Strona 30 z52

X hie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiega urodzen z lat 1926 - 1930.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna



Protoket kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Aktowa
kategoria "A"

1926 1930 0.02

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

USC Mosty

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

HHo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Strona 31252

Jedn. arch,

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1957 - 1959;

matzenstw z lat 1957 - 1959; zgondw z lat 1957 - 1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1957 1959 0.03

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
n B50"

Data od Data do

lo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw,



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zascbie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. n7 ...

Aktowa
kategoria
"BESO"
Aktowa

Data od

Data do

llo$é w mb.

kategoria "B",
llBsoll’ "BE50"
razem

Data od Data do

USC Oksywie

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

llo$¢ w mb.

Strona 32 z52

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: urodzet z lat 1926 - 1930, 1942 -

1944; matzedstw z 1944 r.; zgondw z 1944 r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1926 1944 0.11

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria
"g5o" Data od

Data do
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

lo$¢ w mb.

losé w mb.

lloé$¢ w mb.

flos¢ w mb.

lo$é w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontreli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwainym { archiwach w Urzad Miasta w Pucku - gz, nr .....

USC Ostrowo

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;j

Na zasob archiwum USC sktadajg sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiega urodzenr z lat 1924 - 1929.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1924 1929 0.02

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
"850", IIBE50II Data Od Data do

razem

USC Pierwoszyno

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Na zaséb archiwum USC sktadajg sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiegi urodzen z lat 1927 - 1935,

1940.

llos¢ w mb.

llo$é w mb,

llosé w mb.

llo$¢ w mb.

llo$é w mb.

Strona 33 z52

X nhie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa 1927

kategoria "A"

1940 0.08

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

USC Pogdrze

Nazwy wytwdércy dokumentacji zdeponowanej

Na zas6b archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksigga urodzen z lat 1931 - 1932.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb,

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Strona 34252

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narcdowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzgd Miasta w Pucku - Egz, nr .....

Aktowa
kategoria "A"

1931 1932 0.02

Data od Data do llosé w mb.

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BESQ"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do llos¢ w mb.

Data od Data do

Data od Data do

USC Rumia

Nazwy wytwodrcy dokumentacji zdeponowanej

llos¢ w mb.

llosé w mb.

ilos¢ w mb.

Strona 35252

Jedn. arch.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn, inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: ksiega urodzeri z 1944 r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1944 1944 0.02
kategoria "A"
Data od Data do llo$¢ w mb.
Aktowa _ . B
kategoria "B"
Data od Data do llosé w mb.
Aktowa _ . _
kategoria
"g5o" Data od Data do losé w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Aktowa
kategoria
"BESQ"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Stawoszyno

Data od

Data od

Data do

Data do

los¢ w mb.

llo$€ w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 36252

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: ksigga urodzen z lat 1930 - 1935.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1930

X nie
Dokumentacja
techniczna

X nie

Dokumentacja wizyjna

1935
Data od Data do
Da; od Dat:do
Dat_a_ od Dat_a_do
Da; od Dat:do
Dat—a—od Dat:do

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X hie
Dokumentacja

audiowizualna

0.03

llo$é w mb.

lloé¢ w mb.

lo$¢ w mb.

llosé w mb.

HHo$¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokdt kontrali przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

USC Stuchowo

Na zasdb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiega urodzen z lat 1939 - 1945.

X tak

Dokumentacja

aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Swiecino

Na zasdb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: ksiega urodzen z lat 1926 - 1930.

1939

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;j

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1945

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.02

llos¢é w mb.

los¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Opis dokumentacji

Strona 37 z52

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.,

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narcdowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

X tak

Dokumentacja

aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

USC Tytowo

1926

X nie X nie X hie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

1930 0.02
Data od Data do lloé¢ w mb.
Dat: od Da;do lloéc’:v mb.
Da;od Da’;do Ilos’c'—v:/ mb.
Da;od Dat_a_do IIos’c’:v mb.
Da; od Da;do IIos’c’;/ mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;

Strona 38252

X hie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1941 - 1944;
matzenstw z lat 1940 - 1944.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Aktowa
kategoria "A"

1940 1944 0.05

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

USC Wierzchucino

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowane;j

llosé w mb.

llos¢ w mb.,

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 39252

Jedn. arch.
Jedn. inw.
Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadaja sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1945 - 1953, 1957 -
1964, 1967 - 1968, 1970 - 1975; matzeristw z lat 1945 - 1953, 1957 - 1975; zgondw z lat 1945 - 1953,

1957 - 1964, 1967 - 1975.

Opis dokumentacji

X tak X nhie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa g5 1975 0.61
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa B . Il
kategoria "B"
Data od Data do flos¢ w mb.

X hie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.



Protokét kontreli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...
Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BE5Q" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
"350", "BE50“ Data Od Data dO

razem

USC Wtadystawowo

Nazwy wytwércy dokumentacji zdeponowane;

lloéé¢ w mb.

llo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

Strona 40252

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na zaséb archiwum USC sktadajg sie duplikaty ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1952 - 1954, 1957 -
1964, 1966, 1969 - 1980; matzenstw z lat 1952 - 1954, 1957 - 1964, 1966, 1969 - 1985; zgonow z lat

1952 - 1954, 1957 - 1964, 1966, 1969 - 1985.

Opis dokumentacji

X tak X hie X nie X nhie

Dokumentacja  Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1952 1985 0.78

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

Aktowa
kategoria
"BES0" Data od Data do

Hodé w mb.

llo$é w mb.

llo$é¢ w mb.

llo$¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kentroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Aktowa
kategoria "B",
IIBSOII’ " BESO“

razem

Data od Data do

USC Zarnowiec

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;j

llos¢ w mb.

Strona 41252

Jedn. inw.

Na zasob archiwum USC sktadajg sie duplikaty ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1925 - 1935, 1957 -

1959; matzenstw z lat 1957 - 1959; zgondw z lat 1957 - 1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1925 1959 0.17

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
“B50", "BE50" Data od Data do

razem

lo$¢ w mb.

lo$¢ w mb.

llo$¢é w mb.

[los¢ w mb.

los¢é w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokét kentrali przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

Strona 42252

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie
Wykaz spisow

zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Data od

X tak X tak

Spisy zdawczo-

Data do

Spisy materiatow

odbiorcze archiwalnych
przekazanych do
archiwum panstwowego
2024-06-26 0.03
Data przekazania floé¢ (mb.)
USC Puck
Zespoty akt
2024-06-26 0.02
Data przekazania lio$¢ (mb.)
USC Celbowo
Zespoty akt
2024-06-26 0.04
Data przekazania llosé (mb.)
USC Strzelno
Zespoty akt

dokumentacji

lloéé jedn. arch.

llos¢ mb. i
llos¢ GB =
X nie X nie
Spisy brakowane;j Ewidencja

udostepnien

niearchiwalnej

1

llosé (j. a.)
1921 1923
Daty od — —do
1

llos¢ (j. a.)
1943 1943
Daty od - —do
2

llosé (j. a.)
1943 1943
Daty od — -~ do



Protokét kentroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

) . ) Strona 43252
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

2024-06-26 0.03 2
Data przekazania llo$é (mb.) llos¢ (j. a.)
USC Kosakowo 1943 1943
Zespotly akt Daty od - —do
2024-06-26 0.02 1
Data przekazania llos¢ (mb.) llosé (j. a.)
USC Rumia 1943 1943
Zespoty akt Daty od - —do
2024-06-26 0.06 2
Data przekazania llos¢ (mb.) Hlosé (j. a.)
USC Hel 1940 1943
Zespoty akt Daty od ~ —do
2024-06-26 0.04 1
Data przekazania llo$¢ (mb.) llosé {j. a.)
USC Rekowo 1913 1922
Zespoty akt Daty od - —do
2024-06-26 0.02 1
Data przekazania llos¢ (mb.) flos¢ (j. a.)
USC Zarnowiec 1916 1920
Zespoty akt Daty od - —do
2024-06-26 0.02 1
Data przekazania llos¢ (mb.) llod¢ (j. a.)
USC Rzucewo 1920 1922

Zespoty akt Daty od - —do



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw ¢ narodowym zasobie -
Ot. o e B gania p P @ v ' Strona 44 252
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr ...

2024-06-26 0.02 1
Data przekazania llo$¢ (mb.) llos¢ (j. a.)
USC tebcz 1922 1923
Zespoty akt Daty od — —do

Inne srodki= ¢ o swidze alfabetyczne

ewidencyjne
Personel archiwum zakfadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Kowalska umowa o Kierownik USC
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 3 0.00 regaly stacjonarne
s ¢ . I3 . N 2
parter ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) o
Usyt anie .
ytuowan higrometr
Wyposazenie
Dobre 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa maga . o
p y a magazynowa (mb.) L

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdétem
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",
"B50", "BE50" razem

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn, inw.,)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

92.63

69.80

w tym
kategoria
"B" (ilos¢

w mb.)

w tym
kategoria

"B50"

(ilosc w
mb.)

w tym
kategoria

"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

62.50

7.20

0.10
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Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja
fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja
audiowizualna

Dokumentacja
elektroniczna

w tym kategoria "A"

(iloé¢ w mb.)
w tym kategoria "B"

(ilo$¢ w mb.)
w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilod¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilodé w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(iloé¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(iloé¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilod¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(iloéé w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(iloé¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(iloé¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w GB)
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum

Ustalenia kontroli

Ustalenia
kontroli

zaktadowego
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Przedmiotem kontroli byta realizacja przez Urzad Miasta w Pucku (dalej UM w
Pucku) zapiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach. W szczegdlnosci kontroli poddano funkcjonowanie i zorganizowanie
archiwum zakltadowego oraz stan przestrzegania przepisow kancelaryjno-
archiwalnych przez pracownikdw jednostki. W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych

« W UM Puck obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na
jednolitym rzeczowym wykazie akt;

e Czynnos$ci kancelaryjne w UM Puck wykonuje sie w postaci tradycyjnej,
ponadto stosowany jest system dedykowany wspomagajacy obieg
dokumentéw w postaci elektronicznej - SIDAS. Funkcjonalnos¢ systemu nie
ulegta zmianie. System, jak wykazano podas wczesniejszej kontroli,
odzwierciedla dokumentowanie przebiegu zatatwienia i rozstrzygania spraw,
gromadzenia przyporzadkowanych do  wiasciwych spraw  wszelkich
dokumentéw elektronicznych, Nie prowadzi sie sktadu informatycznych
nosnikéw danych.

e Na podstawie skontrolowanych teczek spraw mozna stwierdzi¢, ze przepisy
kancelaryjne stosowane s prawidtowo. Klasyfikacja i kwalifikacja
przeprowadzana jest zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Pracownicy wiasciwie oznaczajg pisma znakiem sprawy, a do
teczek odktadane sg spisy spraw.

Dokumenty elektroniczne w systemach teleinformatycznych

W  dziatalnosci  kontrolowane] jednostki  wykorzystywane s  systemy
teleinformatyczne wspomagajace wykonywanie niektorych zadan, niemajgce
petnego odzwierciedlenia w dokumentacji gromadzonej w postaci papierowej. S3 to:

o ZRODLO - program do przetwarzania danych gromadzonych w Systemie
Rejestrow Panstwowych, faczacy rejestry PESEL, dowoddéw osobistych oraz
aktow stanu cywilnego w jeden system;

¢« CEIDG - Centralna Ewidencja Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Zawiera
informacje o przedsiebiorcach prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w
Polsce. Umozliwia m.in. prowadzenie rejestréw, skfadanie wnioskow i
udzielanie petnomocnictw;

e CEPIK - Centralna Ewidencja Pojazddw i Kierowcow — system umozliwia Strazy
Miejskiej udzielenia odpowiedzi na zapytania dotyczace kierowcdw i
pojazdow;

¢ ALK - System wydawania zezwolen (koncesje alkoholowe});

* POGRUN - System naliczania podatkéw od nieruchomosci rolnych i lesnych;

o WIP - System windykacji optat i podatkdw;

¢ GOK - System gospodarowania odpadami komunalnymi;

e POST - System naliczania podatkdéw od srodkéw transportowych;

¢ FKB - System finansowo - ksiegowy ksiegowosci budzetowej.

Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego:

o Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego odbywa sig
regularnie;
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o Komérki organizacyjne przekazujg dokumentacje w postaci uporzadkowanej,
na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych. Sg one sporzadzane dobrze —
prawidtowe formularze, uzupetnione niezbedne dane, stosowana jest
odrebnos¢ kategorii Ai B;

o Uregulowania wymaga kwesta gromadzenia i przekazywania do archiwum
zaktadowego przez pracownikéw dokumentacji wytwarzanej w postaci
elektronicznej, stanowiacej zatgczniki do prowadzonych spraw. Dotyczy to
miedzy innymi dokumentacji fotograficznej powstajacej w zwigzku z realizacjy
zadar jednostki np. organizowanych wydarzen, czy realizowanych inwestycji.

o Referat Organizacyjno - Prawny posiada w swojej registraturze koperty
dowodéw osobistych oséb zmartych, wydane przed 31 grudnia 1979 r. Zgodnie
z obowigzujacym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt, stanowig
one materiaty archiwalne. Wobec powyzszego archiwum pafistwowe zaleci,
aby zostaty przekwalifikowane do kategorii A, wtasciwie uporzadkowane oraz
rozpoczeta zostata procedura przekazywania tych materiatéw do archiwum
pafistwowego na wieczyste przechowywanie.

Zbiér dokumentacji archiwum zakladowego - archiwum zaktadowe UM
Wejherowo:

o W zasobie archiwum zaktadowego UM Puck znajduje sig dokumentacja
wlasna, odziedziczona w ramach sukcesji czynnej po poprzednikach. Akta
wytworzono w latach 1957 - 2024;

« Jednostka posiada w zasobie materiaty archiwalne (kat. A), dla ktérych uptynat
okres 25 lat od ich wytworzenia, wobec czego zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca
1983 1. 0 harodowym zasobie archiwalnym i archiwach nalezy przekazac je do
Archiwum Paristwowego w Gdarisku Oddziat w Gdyni;

e W poréwnaniu do poprzedniej kontroli ilos¢ przechowywanej przez archiwum
zaktadowe dokumentacji ulegta zwigkszeniu. Jest to wynik archiwizacji
dokumentacji oraz regularnego przejmowania akt z komorek organizacyjnych.

Uktad i uporzadkowanie dokumentacji:

e Catoé¢ dokumentéw zgromadzonych w archiwum zaktadowym roziokowano w
uktadzie bibliotecznym. Zostaty one utozone wedtug kolejnosci wynikajacej ze
spiséw zdawczo-odbiorczych;

« Materialy archiwalne (kat. A) i dokumentacje niearchiwaing (kat. B)
wydzielono osobno na odrebnych regatach;

e Skontrolowane akta kat. A zostaty uporzadkowane poprawnie. Akta
umieszczono w oktadkach z tektury bezkwasowej i potgczono za pomocg
klipsa. Teczki pozbawiono elementéw metalowych i plastikowych. - Nie
stwierdzono wystepowania w nich duplikatéw. Strony akt otrzymaty
numeracje. Oktadki skontrolowanych archiwaliow zawieraty niezbgdne
elementy opisu. Tytuly jednostek byly zgodne z jednolitym rzeczowym
wykazem akt;

e Stan fizyczny akt zgromadzonych w zasobie jest dobry;

o W archiwum znajduje sie dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez
dawny Wydziat Planowania, Handlu i Drobnej Wytwdrczosci. Zawiera ona
dokumentacje zwigzang 2z wykonywaniem rzemiosta (zezwolenia,



Protokat kontroli przestrzegania przepiséw o narodewym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta w Pucku - Egz. nr .....

Strona 49 z52

zaswiadczenia o dziatalnosci, zyciorysy, dokumentacje niezbedna do rejestracji
dziatalnosci — $wiadectwa ukoriczenia szkoty itp.) Dokumentacja, zgodnie z
zaleceniem poprzedniej kontroli jest w trakcie porzadkowania.

Ewidencja archiwum zaktadowego:

¢ Spisy zdawczo-odbiorcze rejestrowane sg w wykazie spiséw zdawczo-
odbiorczych. Jest on prowadzony skrupulatnie z zachowaniem odpowiedniej
numeracji i na wtasciwym formularzu;

¢ Zgodnie z przepisami archiwum prowadzi dwa zbiory ewidencji, pierwszy w
ukfadzie wynikajacym z wykazu i drugi w podziale na komérki organizacyjne;

» Udostepnianie akt odbywa sie wylacznie za wiedzg archiwisty zaktadowego -
na podstawie wnioskdw i ksiegi udostepnien. Teczki zwracane sg terminowo;

+ Brakowanie zasobu przeprowadzane jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami
na podstawie zgody wydawanej przez archiwum panstwowe. Dokumentacja z
jego procesu jest kompletna;

e Archiwum zaktadowe regularnie przekazuje do archiwum panstwowego
sprawozdania roczne ze swojej dziatalnosci.

Lokal archiwum zaktadowego UM Puck:

e Lokal archiwum zaktadowego znajduje sie w siedzibie UM Puck, przy ulicy 1
Maja 13;

« Lokal archiwum zaktadowego skfada sie z 2 pomieszczen magazynowych,
usytuowanych w piwnicy.

e Pomieszczenie magazynowe archiwum zaktadowego zostaty wyposazone w
regaly stacjonarne wykonane ze stali nierdzewnej, urzadzenie do pochtaniania
wilgoci, meble biurowe, urzadzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza;

e Pomieszczenia sg ogrzewane, zostaly dostatecznie oswietlone, bez potrzeby
korzystania z przenosnych Zrédet Swiatta;

e W celu zapewnienia prawidfowych warunkéw przechowywania dokumentacji
archiwista prowadzi monitoring temperatury i wilgotnosci powietrza. W czasie
kontroli wartosci powyzszych warunkéw znajdowaty sie na poziomie
odpowiednim do przechowywania dokumentacji;

e Magazyny archiwalne zapewniajg dobre warunki do przechowywania
dokumentacji (brak sladéw wilgoci, zagrzybienia czy innych ujemnych
czynnikdw). Zostaty one takze nalezycie zabezpieczony przed pozarem (gasnica
i czujki), a dostep do zasobu maja jedynie osoby upowaznione;

e Archiwum posiada wystarczajacy rezerwe magazynowg na doptywy kolejnych
akt — 37,5 mb.;

Personel archiwum zaktadowego:

e Zadania z zakresu obstugi archiwum zakiadowego wykonywane s3 przez 1
osobe zatrudniong w ramach umowy o prace, ktéra wykonuje rowniez inne
zadania z zakresu dziatania UM Puck;

e Osoba zatrudniona od obstugi archiwum zaktadowego ma odpowiednie
przygotowanie merytoryczne do realizacji powierzonych jej zadan.
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Urzad Stanu Cywilnego

Kontrola archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkdéw przechowywania i
zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego tj.
ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze
alfabetyczne.

o Przepisy kancelaryjno-archiwalne stosowane s3 poprawnie. Ksiegi USC
uktadane sg chronologicznie w podziale na urodzenia, matzenstwa i zgony.
Akta zbiorowe uktadane sa w uktadzie chronologicznym. Ksiegi stanu
cywilnego i akta zbiorowe sg prawidtowo opisane. Zgodnie z Ustawg z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014, poz. 1741),
ksiegi USC prowadzone s od marca 2015 r. w formie elektronicznej (program
ZRODLO).

¢ Ewidencja zasobu prowadzona jest w sposéb czytelny.

¢ Akt nie wypozycza sig.

Zbiér dokumentacji archiwum zaktadowego - archiwum zaktadowe USC Puck:

e Na zaséb archiwum USC w Pucku skfada sie dokumentacja wtasna,
odziedziczona po zlikwidowanych USC dziatajacych na terenie gminy w latach
poprzednich oraz dokumentacja zdeponowana;

o Dokumentacje zdeponowang stanowia duplikaty ksigg | skorowidzow
wytworzonych przez USC dziatajace na terenie powiatu Puckiego. Zgodnie z
§16 Rozporzadzenia Ministra Administracji Publicznej i Sprawiedliwosci z dnia
24.11.1945 r. w sprawie wykonania prawa o aktach stanu cywilnego oraz
przepisdow wprowadzajacych to prawo (Dz.U.1945, nr 54, poz. 304), jako
miejsce przechowywania wtéropiséw wskazano wiaéciwy dla dziatania danego
USC Sad Grodzki. Zgodnie z Dekretem prawo o aktach stanu cywilnego z
8.06.1955 r. (Dz.U. 1955, nr 25, poz. 151), oraz Zarzagdzeniem Ministra Spaw
Wewnetrznych z 27.02.1976 r. w sprawie przechowywania i kontroli ksiag
stanu cywilnego oraz okreslania organow uprawnionych do przechowywania
odpiséw akt stanu cywilnego (M.P. Nr 10, poz. 50) stanowigcym akt
wykonawczy do Dekretu, utrzymana zasada odrebnego przechowywania ksiag
gtéwnych i wtdropiséw. Obowigzek przechowywania duplikatéow powierzono
terenowym organom administracji panstwowej (§6 ust. 2). Zasade te zniesiono
dziesie¢ lat pézniej ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego. Dokumentacja ta nie byta przekazywana do archiwum
panstwowego, mimo iz w niektorych przypadkach minat jej okres
przechowywania w USC. Ze wzgledu na jej wartoé¢ dowodowg (nie zawsze
treéé wtdropisu, jest tozsama z oryginatem. W niektérych przypadkach we
wtdropisach brak dopiskéw uzupetnianych wytacznie w ksiegach gtéwnych)
konieczne jest, by w trakcie przygotowywania akt do przekazania do archiwum
panstwowego wczesniej konsultowat z wtasciwym USC (lub w przypadku jego
likwidacji, jednostka, ktéra przejeta jego zadnia), w ktérym powinny zgodnie z
wiadciwodcia znajdowaé sie ksiggi gtdwne, czy zostaly one przekazane do
archiwum panstwowego na wieczyste przechowywanie. W przypadku braku
takiej mozliwosci nalezy kontaktowaé sig z archiwum paristwowym, do ktorego
majq zostaé przekazane materiaty archiwalne.,
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Lokal archiwum zaktadowego USC Puck:

» Zasob przechowywany jest w 3 pomieszczeniach, dwa znajduja sie na pietrze, a
jedno w budynku Ratusza Miejskiego przy pl. Wolnosci 1.

» Zasob przechowywany jest w odpowiednich warunkach. Ksiegi, akta zbiorowe
oraz skorowidze przechowywane sg w zamykanych na klucz, drewnianych
szafach oraz na regatach stacjonarnych.

¢ Pomieszczenia odpowiednio zabezpieczono przed kradziezg (budynek Urzedu
zabezpieczono alarmem, rolety antywlamaniowe w oknach) oraz dostepem
0s6b  niepozadanych. Zgodnie 1z zaleceniami poprzedniej kontroli
pomieszczenia, w ktérych przechowywane s3 akta wyposazenie w gasnice
ppoz. Poprawie ulegly rowniez warunki, w jakich przechowywane byly ksiegi
USC. Na potrzeby archiwum USC zadysponowano pomieszczenie w Ratuszu
Miejskim przy pl. Wolnosci 1.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Informacja o . . -
Zalecenia sg w trakcie realizacji

realizacji

zalecen Opis
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie

kontroli przez kierownika
jednostki

miejscowos¢ i data

Archiwum Paastwewe w Gdasku
Oddziat w Gdyni

7 s
dr Jelanta Musiat

.....................................................

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki llosé: 1
Schemat organizacyjny UM Puck

Nazwa

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdarisku
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